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RESUMEN

La presente Tesis tiene como objetivo unificar criterios del personal en el
departamento de contabilidad del Grupo Industrial Graiman Cia. Ltda., al
momento de ejecutar las actividades diarias, identificando claramente las

responsabilidades asignadas para cada empleado.

Actualmente, el departamento de contabilidad no cuenta de manera formall
con un manual en el que se establezcan los lineamientos a seguir en sus
procedimientos, por esta razén se ha elaborado un manual de politicas y
procedimientos que facilitard la ejecucion de las actividades para el personal
contable y los departamentos involucrados. Para la realizacion del mismo se
ha utilizado informacion propia de la empresa y leyes y reglamentos vigentes
enlas que se rigen, por consiguiente se ha aplicado el método inductivo para
conocer y analizar la situacién real del departamento de contabilidad y para
definirlas conclusiones, una vez realizado el manual, se ha utilizado el método

de sintesis.



ABSTRACT

ABSTRACT

The objective of this thesis is to unify criteria among the staff working in the accounting
department of Grupo Indusirial Graiman Cia. Ltda., when performing their daily
activities so as to identify the responsibilities assigned to each employee. Currently, the
accounting department does not have a manual with guidelines to follow its procedures;
for this reason we have developed a manual of policies and procedures that will
facilitate the implementation of activities for the accounting staff and the departments
involved. For its implementation, we used the company’s information as well as the
current laws and regulations governing them; therefore, we applied the inductive
method to understand and analyze the actual situation of the accounting department, and
once the manual was completed, we used the method of synthesis to define the

conclusions.
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INTRODUCCION

Un manual es la recopilaciéon de informacién, a partir de la cual se detalla los
pasos a seguir, las responsabilidades y las politicas en los procesos
establecidos por una empresa, esta informaciéon debe ser clara, ordenada y
sistemdtica, de tal manera que permita la fdacil comprension para el

inferesado.

Acogiendo este concepto, hemos planteado el “Diseno de un manual de
politicas y procedimientos para el drea de contabilidad en el Grupo Industrial
Graiman Cia. Ltda.”, debido a que existe una debilidad en el manejo de las
cuentas, documentos y procesos, asi como la ausencia de guias especificas

para la ejecucion de cada actividad en el drea contable.

Para la presente tesis, hemos establecido tres objetivos que consisten en:
identificar el funcionamiento, alcance y responsabilidades del departamento
de contabiidad en funcidn de politicas, objetivos organizacionales vy
normativas, elaborar el manual de politicas y procedimientos para el
departamento de contabilidad y lograr la validacién del manual en el Grupo
Industrial Graiman, para cumplir con lo establecido, hemos aplicado el
método inductivo para describir los procedimientos actuales de la empresa,
a través del andlisis de la informacidon proporcionada por el personal
contable, y también el método de sintesis para establecer conclusiones vy

estrategias para el diseno del manual.

La presente tesis se ha dividido en cuatro capitulos, que contienen la
informacién necesaria para elaborar el diseno del manual de politicas y

procedimentos, distribuidos de la siguiente manera:



En el primer capitulo se describen los antecedentes del Grupo Industrial
Graiman y cada una de las empresas que lo conforman, para tener claro la

actividad a la que se dedica cada una de ellas.

En el segundo capitulo se contempla el marco tedrico para el desarrollo de
la investigacion, tales como: conceptos, objetivos, alcances, politicas,
responsabilidades, caracterisitcas, los mismos que serviradn para ser aplicados

en la practica.

En el tercer capitulo se refleja la situacién actual del departamento contable,
con un plan estratégico resumido y también la diagramacidén de los procesos

relevantes que manejan.

En el cuarto capitulo se presenta la elaboraciéon de manual de politicas y
procedimientos y a su vez la validacién del mismo por parte de la gerencia

contable.

Finalmente damos a conocer las conclusiones obtenidas del proceso
desarrollado, en donde se plasmard los resultados obtenidos, en base a los

objetivos planteados.



CAPITULO |

ANTECEDENTES DEL GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN CiA. LTDA.

Introduccion

El Grupo Industrial Graiman Cia. Ltda., se dedica a la produccion y
comercializacion de porcelanato de alta calidad que conserva sus
propiedades fisicas y quimicas a través del tiempo, por esta razdn

actualmente es el lider en el mercado nacional e internacional.

Las empresas que conforman el Grupo Industrial Graiman se fueron
construyendo simultdneamente conforme a las necesidades del consumidor
nacional e internacional y las mismas han presentado un crecimiento notable
con el tfranscurso de los anos. Es importante resaltar la resena histérica de
cada empresa que integra el Grupo, por lo que hemos tomado el criterio de
ordenar de manera cronoldgica cada una de ellas, segun su ano de

creacion, para conocer brevemente la actividad a la que se dedican.

Toda la informacidén presentada a continuacién, pertenece a la pdgina web

de la empresa, de su infranet.!

1.1. Grupo Industrial Graiman Cia. Lida.

El Grupo Industrial Graiman se ha planteado en su plan estratégico los

siguientes puntos:

! www.graiman.com/intranet



1.1.1. Misidn

“Nos comprometemos a:

= Entregarla mejor propuesta de valor para nuestros clientes, fabricando
productos innovadores y de alta calidad, complementados con
productos y servicios de excelencia que permitan mejorar la calidad
de vida de quienes los utilizan.

= |ncentivar los esfuerzos adicionales de nuestros colaboradores,
viviendo siempre nuestros valores, en especial la justicia
organizacional.

= Promover el desarrollo profesional y personal de nuestros
colaboradores tfrabajando con un fuerte sentido de servicio a la
organizacion.

= Validar con el compromiso incondicional de nuestros accionistas, la
mision, vision y valores.

= Asegurar la sustentabilidad econdmica y financiera con un nivel de
reinversion acorde para sostener el crecimiento del grupo,
manteniendo un retorno adecuado que permita acceder a los
beneficios esperados de los accionistas.

= Aportar al desarrollo de la colectividad y del Ecuador, generando

oportunidades de trabajo y crecimiento.”

1.1.2. Visidon

“Ser un grupo industrial familiar con proyeccién empresarial, referente en
todos los mercados donde estemos presentes por la calidad y el valor
agregado de nuestros productos y servicios, la innovacidén en procesos
productivos y la gestion organizacional de clase mundial, demostrando un
compromiso con nuestros colaboradores, el cuidado del medioambiente y la

responsabilidad social.”



1.1.3. Valores

El Grupo Industrial Graiman para su desempeno laboral, tiene como base 1os

siguientes valores:

= Lealtad: Nos identificamos con el Grupo Industrial Graiman y nos
sentimos orgullosos de formar parte de él. Compartimos la mision y la
vision 'y la vivimos en cada uno de nuestros actos. Nos
comprometemos con la consecucion de los objetivos del Grupo, con
la fuerza y perseverancia que nos caracteriza a partir de nuestra
historia y esencia.

=  Transparencia: Actuamos siempre de manera honesta, con la verdad,
incluso en situaciones dificiles, asumiendo la responsabilidad de
nuestros errores. Comunicamos asertivamente y compartimos
oportunamente la informaciéon relevante a todos quienes la necesiten
para una mejor toma de decisiones. Actuamos de forma integra y
ética en nuestras relaciones con clientes, socios, accionistas vy
companeros.

= Trabajo en equipo: Establecemos relaciones basadas en el respeto
mutuo y la confianza, con una comunicacion efectiva para coordinar
esfuerzos en funcion de la vision compartida del Grupo. Reconocemos
la dignidad y valor de cada companero, interactuando con
tolerancia, cortesia, buen trato y consideracion, apoyando el
desarrollo y éxito de los otros.

=  Responsabilidad: Nos hacemos cargo del cumplimiento de nuestros
compromisos con un alto sentido del deber. Asumimos la
responsabilidad de lo que hacemos y cémo lo hacemos para generar
una cultura de rendicion de cuentas. Demostramos compromiso para
llevar a cabo las tareas, desde el principio hasta el final, en el fiempo
requerido y con calidad.

= Justicia: Actuaremos siempre con un sentido de justicia, buscando
siempre cumplir nuestros valores. Tomamos decisiones a fravés de
procesos justos, contando con la informacién necesaria vy
comunicando abiertamente tanto el proceso utilizado como los

resultados obtenidos.



= Seguridad: Cuidamos a las personas, siendo nuestra prioridad su
seguridad. Nos comprometemos con establecer y cumplir los

estandares de seguridad y salud en nuestro trabajo.



1.2. Tugalt S.A.

Grdfico No. 1

Logotipo de la empresa Tugalt
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TUGHLT

El futuro se construye con acero

Fuente: Grupo Industrial Graiman

Tuberia Galvanizada Ecuatoriana S.A. (Tugalt S.A.) es una empresa lider en la
elaboraciéon de Tuberia de Acero y Productos Galvanizados, asi como otros

productos complementarios.

Fue constituida en 1963 y ha pasado de ser una empresa familiar a una
empresa de corte institucional, comprometida con el pais y la regién. Tugalt
cuenta actualmente con una amplia red de distribucion nacional. Los
productos que Tugalt ofrece al mercado son tuberia negra y galvanizada,

planchas de zinc, perfiles, placas colaborantes y techos trapezoidales.



1.3. Vanderbilt S.A.

Grdfico No. 2

Logotipo de la empresa Vanderbilt

VANDERBILT

Fuente: Grupo Industrial Graiman

Fabrica de Resortes Vanderbilt S.A. inicid sus actividades en el ano de 1964,
llegando a convertirse en la empresa lider a nivel nacional en la elaboracién
y distribucion de hojas y paquetes de resorte para vehiculos. Su sistema de
calidad estd basado en las normas ISO 2001:2000 e ISO TS 16949.



1.4. Vias del Austro Cia. Lida.

Grafico No.3

Logotipo de la empresa Vias del Austro

y of

VIAS DEL AUSTRO

Fuente: Grupo Industrial Graiman

En el ano de 1975 se crea la empresa Vias del Austro Cia. Ltda., cuyo objeto

social inicial fue el Mantenimiento Vial, Construccion y alquiler de equipos.

Vias del Austro emprendié un reto mayor, la construccion de la carretera
“Macas - Chiguaza - Rio Pastaza” y los puentes ubicados en esta via
Guapula, Tayuntza y Shangayme, mediante un convenio entre el Estado
Ecuatoriano representado por el Ministerio de Obras PUblicas y la Compania,
el 31 de julio de 1979.

Actualmente la empresa opera con un aproximado de 20 tractocamiones,
14 volguetas, 18 tractores, 20 cargadoras, 9 excavadoras, 3 gruas, 4 trascavos
y un sinnUmero de equipos adicionales como compresores, driles, martillos,
camiones livianos, plataformas y presta mantenimiento a montacargas,
generadores, tractores agricolas, etc., en resumen atiende sobre los 200
equipos en su taller de mantenimiento y cuenta con 110 colaboradores para

satisfacer las necesidades de las diferentes empresas de Industrias Graiman.
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1.5. Industrias Quimicas del Azuay

Grafico No.4

Logotipo de la empresa Industrias Quimicas del Azuay

L - \
INDUSTRIAS QUIMICAS DELAZUAY

Fuente: Grupo Industrial Graiman

Industrias Quimicas del Azuay (IQA) nace de la necesidad de crear una
empresa que suministre Oxido de Zinc al pais y principalmente a Erco a partir
de los subproductos provenientes de la galvanizacion de Tugalt, para ello

Alfredo Pena Calderdn se asocia con Leonel Royo, uruguayo.

En 1983 luego de una serie de ensayos se consigue crear el éxido de zinc
adecuado para el proceso de vulcanizado de Erco y en el ano 1995 el
producto fue homologado por General Tire y actualmente estd homologado
por Continental (Alemania) como material apto para cualquiera de sus

plantas.

Ahora IQA ha incursionado con los productos UNIPLEX desde el ano 2008.

10



1.6. Graiman Cia. Lida.

Grafico No. 5

Logotipo de la empresa Graiman

EXPRESA TUS SUENOS

Fuente: Grupo Industrial Graiman

Graiman Cia. Ltda., fue fundada en febrero del ano 1994, con una inversion
de capitales 100% ecuatorianos. Ubicada estratégicamente en Cuenca,

ciudad cerdmica por excelencia.

Graiman Cia. Ltda., nacié tecnoldgicamente como una de las plantas mas
modernas de América con una capacidad productiva de 1.500 metros
diarios de cerdmica con el impulso natural que nos da el contar con materias

primas propias para mas de 50 anos.

Fabrica una amplia variedad de revestimientos cerdmicos para pisos y
paredes, que permiten crear ambientes cerdmicos que cumplen con los mdas
diversos requerimientos de los hogares ecuatorianos, y demds sectores de la

actividad econdmica.

Graiman Cia. Ltda., posee salas de exhibicidn propias para la atencién al
cliente final de los pisos y revestimientos cerdmicos, en las ciudades de

Cuenca, Quito y Guayaquil, ademds cuenta con una cadena de

11



distribuidores a nivel local y nacional. Estdn también enfocados a satisfacer
los requerimientos de los mercados latinoamericanos y del mercado

americano.

1.6.1. Mision

“Producir y comercializar cerdmica plana y porcelanato, usando tecnologia
de vanguardia, amigable al medio ambiente, afianzdndonos con altos
estdndares de calidad, servicio y eficiencia, manteniendo un personal con
capacidad técnica, promoviendo el cumplimiento de principios éticos,

morales y el desarrollo de virtudes humanas”.

1.6.2. Metas

* Rentabilidad: Brindar al cliente un producto de alfisima calidad, a
precios accesibles, sin descuidar los costos, logrando de esta manera
obtener réditos econdmicos.

» Lliderazgo: Estar a la vanguardia en diseno, tecnologia, tendencias y
gustos del cliente, cualidades que permiten a la empresa posicionarse
como una de las empresas lideres en el mercado de acabados de la
construccion.

= Perdurar en el tiempo: La consecucion de las dos primeras metas
brinda a la empresa un senalado posicionamiento y demanda en el
sector antes descrito, lo cual se convierte en el mayor activo,

permitiendo mantenerse y desarrollarse a través del tiempo.

1.6.3. Politica de la calidad

= Satisfacciéon de los clientes: Investigar permanente las necesidades de
nuestros clientes y especificamente el uso que le dan a nuestros
revestimientos cerdmicos con el fin de satisfacer sus requisitos.

= Productos conformes con normas nacionales e internacionales:
Fabricar y comercializar revestimientos cerdmicos con altos estdndares
de calidad, asegurdndonos que cumplan con normas nacionales e

infernacionales.

12



Colaboradores confiables y con altos estdndares de desempeno:
Mantener un grupo humano con capacidad técnica, promover el
cumplimiento de los principios éticos, morales y el desarrollo de las
virtudes humanas.

Mejoramiento continuo: Mejorar continuamente los procesos
empleando tecnologia moderna y materiales que cumplan los

requisitos necesarios.

13



1.7. Hidrosa S.A.

Grafico No. 6

Logotipo de la empresa Hidrosa
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Fuente: Grupo Industrial Graiman

Hace mas de 20 anos, conscientes de la importancia de la Region Costa, el
Grupo decide crear la empresa HIDROINSTALACIONES Y SERVICIOS AFINES
S.A. HIDROSA.

Actualmente, HIDROSA cuenta con cerca de 100 distribuidores en la Zona
Costa y 5 locales de venta al puUblico en la ciudad de Guayaquil lo cual

permite distribuir los productos fabricados por Tugalt y Graiman.

Por otra parte, HIDROSA también contribuye con la importacion de diversas
lineas de productos como: griferias, sanitarios y herramientas especializadas

que complementan y embellecen los productos fabricados por el Grupo.
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1.8. Hormicreto

Grafico No. 7

Logotipo de la empresa Hormicreto

Hormicreto

Fuente: Grupo Industrial Graiman

El Senor Alfredo Pena, su lider fundador, crea Hormicreto con la finalidad de
construir el primer centro comercial de la ciudad “Milenium Plaza”. Al ingresar
en el mundo de los hormigones, empiezan a crecer un sin nUmero de
necesidades, por lo que estratégicamente se encadena a Hormicreto, la
bUsqueda de materias primas propias, con lo cual se concibe como un nuevo

inicio el montaje de la planta de trituracion en el Descanso-Tahual.

Esta incesante busqueda por contar con los elementos necesarios para la
elaboracién de concreto, ha motivado la investigacion, explotacion, vy
fabricacion de los diferentes insumos y materias primas a través de proyectos

de gran envergadura como la “Planta de Clinker”.
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1.9. Sports Planet

Grdfico No. 8

Logotipo de la empresa Sporis Planet

Fuente: Grupo Industrial Graiman

SPORTS PLANET BAR RESTAURANT, nace en 1997 como producto de la
iniciativa de conocidos fanaticos del deporte. Ofrece a los clientes opciones
deportivas en sus pantallas, ademds de un ambiente jovial y un servicio de
gran eficiencia y dinamismo. El fipo de comida que se vende en el
restaurante es principalmente TEX MEX y otros productos considerados dentro

de la cocina internacional.
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1.10. Anumil S.A.

Grafico No. ¢

Logotipo de la empresa Anumil

MILENIUM

P L A z A

Fuente: Grupo Industrial Graiman

“ANUMIL SA.” es una empresa ecuatoriana constituida en 1998, su giro
comercial es la prestacion de servicios. Anumil es duena del Centro

Comercial Milenium Plaza.

Es una empresa promotora de espacios y servicios comerciales que satisface
las necesidades del mercado local, cuentan con un equipo e instalaciones
modernas y confiables; recurso humano competente, que generan altos
estdndares de seguridad; dentro de una gestion eficiente y rentable, con
beneficios de tener un espacio fisico bien concebido, una ubicacién
comercial privilegiada denfro de la ciudad, seguridad, estabilidad y frafico

de clientes garantizados.
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1.11. Calatayud

Grafico No. 10

Logotipo de la empresa Calatayud

CALATAYUD

Compafiia Asesora de Seguros

Fuente: Grupo Industrial Graiman

Con el propdsito de brindar un servicio personalizado a todas las empresas
gue conforman Industrias Graiman, tomaron la decision acertada de formar

el Corredor de Seguros en el ano 2002.
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1.12. Fuenlabrada

Grafico No. 11

Logotipo de la empresa Fuenlabrada

o

-
FUENLABRADA

Fuente: Grupo Industrial Graiman

Con el propdsito de organizar un equipo técnico permanente, capacitado
en labores asociadas al manejo de la actividad minera, capaz de proveer
sistemdticamente la materia prima necesaria y apropiada para la
produccion de cerdmica plana. Se consolidd el 20 de marzo del 2003 en una
empresa; lo que fue el Departamento de Geologia y Minas de Graiman. Cia.
Ltda., logrando mayor eficiencia y eficacia respecto a la busqueda y

obtencion de materia prima requerida por Graiman.
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1.13. Pecalpa
Grdafico No. 12

Logotipo de la empresa Pecalpa

7
U,
PECALPA

Fuente: Grupo Industrial Graiman

Una vision diferente que aproveche los recursos naturales, que incremente el
valor de la tierra volviendo altamente productivo y ademds genere riquezas.
En este caso las Haciendas Pecalpa poseen el recurso humano, los recursos
naturales y el objetivo de demostrar que las Haciendas son un negocio

rentable.

2.13.1. Objetivos

» Incrementar la productividad y rentabilidad de las haciendas.

=  Mejorar el rendimiento y calidad de los productos actuales.

= Desarrollar nuevas tecnologias de produccidén agropecuaria para
reduccién de costos y nuevos ingresos.

= Favorecer en cualquiera de estos puntos al Medio Ambiente.
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CAPITULO II

MARCO CONCEPTUAL

Introduccion

Partiendo de un concepto de contabilidad y la importancia que la misma
tiene actualmente en las empresas, abordaremos definiciones que serdn

utilizadas para la realizacion del manual propuesto.

Es importante tener clara la diferencia entre procesos y procedimientos, ya
que los procesos son fundamentales para el cumplimiento de los objetivos
planteados previaomente por la organizacién, mientras que los

procedimientos facilitardn paso a paso la forma de cdmo conseguirlos.

También se debe hacer énfasis en el significado de manual y los puntos
relevantes a considerarse dentro del mismo, la importancia del uso de
herramientas como el flujograma y otras definiciones que enriquezcan

posteriormente la realizacion del manual contable.

2.1. La contabilidad

“La cultura con el paso del tiempo ha pasado de ser un conocimiento
general y contempordneo a un enfoque especializado, debido a las varias
necesidades del hombre; a medida que sus necesidades han ido creciendo
nace también la contabilidad, pues empezaron a reunirse en grupos y a
hacer crecer su desarrollo econémico, a partir de esto va surgiendo el

concepto contabilidad, términos de la partida doble, nUmeros romanos, el
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mercantilismo y los mercaderes.” (Ocampo, Lastra Rodriguez, & Gdémez
Martinez, 2011)

La contabilidad se fundamenta en el principio de la partida doble, en donde
el debe es igual al haber, de esta manera las empresas han ido
evolucionando y adaptando la contabilidad a sus necesidades. Por lo tanto
comprendemos que la contabilidad es una herramienta que utilizan las
empresas para obtener informacion financiera clara y precisa, de acuerdo a

las actividades econdmicas a las que se dedican.

2.2, Proceso

Entendemos por proceso al conjunto de actividades secuenciales, en donde
intervienen recursos humanos, materiales y tecnolégicos establecidos en un
tiempo determinado, que servird para lograr la consecucion de objetivos
planteados en cada uno de los manuales contables a tratarse

posteriormente.

“Un proceso se puede definir como una serie de actividades, acciones o
eventos organizados interrelacionados, orientadas a obtener un resultado
especifico y predeterminado, como consecuencia del valor agregado que
aporta cada una de las fases que se llevan a cabo en las diferentes etapas
por los responsables que desarrollan las funciones de acuerdo con su

estructura orgdnica.” (Zapata, 2014)

2.3. Procedimiento

Un procedimiento se fundamenta en el seguimiento de pasos bien definidos,
los cuales ayuden a realizar el trabajo de una manera mas fécil, logrando
eficacia y éxito en las actividades de todas las personas involucradas,

garantizando una equidad entre ellos.
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“Un procedimiento consiste en seguir ciertos pasos predefinidos para
desarrollar una labor de manera eficaz; su objetivo deberia ser Unico y de
facil identificacion, aunque es posible que existan diversos procedimientos
que persigan el mismo fin, cada uno con estructuras y etapas diferentes y que

ofrezcan mds o menos eficiencia.” 2

24. Diferencia entre proceso y procedimiento

La diferencia entre procedimiento y proceso se plasma en el siguiente

cuadro, que nos ayudard a tener una mejor apreciacion de conceptos.

2S.A. (2008). Fecha de consulta: 5 de Marzo de 2015. URL:
http://definicion.de/procedimiento/#ixzz3QseMdjEz
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Cuadro No. 1

Procesos y Procedimientos

Procesos

Los procesos transforman  las
enfradas en salidas mediante la
utilizacion de recursos.

Los procesos son dindmicos.

Los procesos estdn impulsados para
el logro de un resultado.

Los procesos se centran en la
satisfaccidn de los clientes y ofros
interesados.

Los procesos contienen actividades
que pueden readlizar personas de
diferentes

departamentos  con

objetivos comunes.

Fuente: Vergniaud, 2013

Elaboracidn: Las autoras

Procedimientos

Los procedimientos documentan la
secuencia de pasos de ejecucion
de la actividad.

Los procedimientos son estdticos.
Los procedimientos estdn
impulsados por la finalizacién de la
tarea.

Los procedimientos se centran en el
cumplimiento de las normas.
documentan

Los procedimientos

actividades que pueden readlizar

personas de diferentes

departamentos con  diferentes

objetivos.

Dichas diferencias radican en que el proceso estd orientado a resultados

esperados, mientras que el procedimiento nos indica la manera de cémo

realizar el proceso para alcanzar dichos resultados.

2.5. Oftras definiciones

Es importante tomar en consideracion ciertas definiciones que son claves y

hay que tener presentes al momento de realizar el manual.
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Cuadro No. 2

Politicas, Funciones y Responsabilidad

Politicas

*Es la orientacion o
directriz que debe
ser divulgada,
entendida y
acatada por todos
los miembros de la

organizacion, en
ella se contemplan
las nomas y

responsabilidades
de cada drea de la

Funciones

eLa descripcion de
funciones en la
empresa permite
definir las esperas
del empleador y de

los empleados,
delimitando

claramente las
competencias y

responsabilidades
del colaborador.

Responsabilidad

*Hay que tener claro
que no es definir la
rutina laboral diaria
de quien ocupe ese
puesto de trabaqjo, si
no de las dreas en
que ese frabagjo
tendrd incidencia.
La definicion de las
responsabilidades
tiene que ser clara.

organizacion.

Fuente: Medina, 2012 et al Violero 2012 & Weblog Recursos Humanos, 2012

Elaboracion: Las autoras

2.6. Manual

“Un manual es una recopilacion de texto, que recoge minuciosa y
detalladamente las instrucciones que se deben seguir para realizar una
determinada actividad, de una manera sencilla, para que sea fdcil de
entender y permita al lector desarrollar correctamente la labor propuesta.”
(Ortiz Ibanez, 2010)

2.7. Manual de Procedimientos

Una vez definido el concepto de manual de forma general, para nuestro
interés se especificard el concepto de manual de procedimientos el cual se
considera que es un “Instrumento administrativo que contiene en forma
explicita, ordenada vy sistemdtica informacién sobre objetivos, politicas,

atribuciones, organizacion y procedimientos de los organos de una
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institucion; asi como las instrucciones o acuerdos que se consideren
necesarios para la ejecucion del trabajo asignado al personal, teniendo

como marco de referencia los objetivos de la institucion.” 3

Los puntos relevantes a considerar en un manual de procedimientos son:

2.7.1. Objetivo de un manual de procedimientos

El objetivo principal de un manual de procesos y procedimientos consiste en
unificar todos los procesos que se ejecutan dentro de un dreaq, es decir que
los responsables de los mismos, tendrdn que sujetarse a lo establecido en

dicho manual.

2.7.2. Importancia de un manual de procedimientos

“El Manual de Procesos y Procedimientos documenta la experiencia, el
conocimiento y las técnicas que se generan en un organismo; se considera
que esta suma de experiencias y técnicas conforman la tecnologia de la
organizacion, misma que sirve de base para que siga creciendo y se
desarrolle.” (Ortiz Ibanez, 2010)

2.7.3. Caracteristicas de un manual de procedimientos

Las caracteristicas mds importantes de un manual de procedimientos se

detallan en el siguiente grdfico:

3S.A. (S.f) Fecha de consulta: 7 de Marzo de 2015. URL: http://www.definicion.org/manual
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Grdfico No. 13

Caracteristicas de un manual de procedimientos

3
Permite conocer el funcionamiento interno relacionado a la descripcidon de tareas,
ubicacidn, requerimientos y a los puestos responsables de su ejecucion.
Auxilian en la induccion del puesto, adiestramiento y capacitacion del personal,
ya que describen en forma detallada las actividades de cada puesto.
\
Auxilian en el analisis o revision de los procedimientos de un sistema e
intervienen en la consulta de todo el personal.
|
Permiten establecer un sistema de informacién o bien modificar el ya
existente.
Il
Ayudan a determinar en forma mas sencilla las responsabilidades por fallas o
errores.
1
Facilitan las labores de auditoria y evaluacién del control interno.
Aumenta la eficiencia de los empleados, indicandoles lo que deben hacer y cdmo
deben hacerlo.
4

Fuente: Palma, 2006

Elaboracidn: Las autoras

2.8. Manual de procedimientos contable

A medida que las empresas van creciendo se exige que el personal se vaya
especializando en materias importantes para el crecimiento de las mismas,
como es la contabilidad pues es una de las dreas mds criticas dentro de una
organizacion, ya que demuestra la situacion econdmica y financiera de las

empresas.

Ante los diferentes procesos y procedimientos que se llevan a cabo en una
empresa, surgen diferentes opiniones y criterios por parte del personal, para

solucionar este inconveniente es importante el establecimiento de un manual
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que sea una guia para realizar las funciones dentro de la organizacion vy

especificamente en el departamento contable.

El manual busca unificar los criterios del personal al momento que las tareas
sean repartidas, garantizando de esta manera una comprension mads clara,
el cumplimiento de las politicas internas y obtener exactitud y fiabilidad en la
informacioén, para que pueda ser presentada tanto a las autoridades internas

como a los organismos externos de control.

Es importante tener en cuenta que un manual no es perpetuo, es decir, a
medida que pase el tiempo vy 10s procesos vayan evolucionando lo debe
hacer el manual también, actualizdindose constantemente para evitar

errores, conflictos y sanciones.

2.8.1. Elementos de un manual de procedimientos contable

Los siguientes conceptos han sido realizados en funcién de nuestro criterio:

a) Presentaciéon

La presentacion es una portada en donde consta el logotipo de la empresa,
el nombre, el titulo del manual, el drea a la que va dirigida, los responsables

y la fecha de validacion.

b) indice

El indice explica de manera rdpida la estructura del manual con cada uno
de los temas, lo que facilitard la busqueda de los mismos, a través de

numeros, codigos, fitulos y subfitulos.
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c) Introduccioén

En la infroduccion se expresa de manera de concisa y clara la idea general

por la que se justifica la realizacién y uso del manual.

d) Objetivo

El objetivo pretende alcanzar los resultados esperados de cada uno de 1os
procesos y determinar la manera de cémo lograrlo, mediante esto se busca
unificar criterios y actividades laborales y que todo el personal tenga claro el

objetivo.

Los objetivos deben ser claros, medibles y cuantificables, ademds tienen que
ser estructurados en un verbo en infinitivo de esta manera se facilitard su

comprension.

e) Alcance

El alcance explica las limitaciones que tiene el manual de procedimientos, se
dirige exactamente al drea involucrada y sus responsables, pudiendo incluir

normas que afecten alos procesos y que necesiten ser ftomadas en cuenta.

f) Identificacion de procesos

Se realizard un andlisis de cada uno de los procesos que se realizan en el drea
contable que deban constar en el manual, la interdependencia entre los

mismos y los responsables de su ejecucion.

» Definicién de los procedimientos: actividades y tareas

Una vez determinado los procesos se procederd al registro de todas las
actividades y tareas enconfradas durante la ejecucion del trabajo que
realiza el personal y de esta manera plasmarlo en el manual de
procedimientos.
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g) Simbologia

La simbologia representa la técnica que demostrard de manera grdfica los
procedimientos encontrados, para ello se ufilizard un diagrama de flujo o
flujograma que refleje la informacion, documentos y puestos de frabajo de

una manera légica y secuencial.

* Flujograma

Es una representacion grafica que contiene la informacién permitiendo seguir
la secuencia, los controles, funcionamiento de los procesos y propone
correcciones que se consideren necesarias. Un dato importante es que no
existe una simbologia universal, sino que se ajusta a las necesidades de cada

organizacion.

30



Cuadro No. 3

Simbologia de los diagramas de flujo

Simbolos

Representa

Inicio o termino. Indica el principio o fin del

procedimiento.

Actividad. Indica la ejecucion de la actividad o

funciones a realizarse.

Documento. Representa los documentos utilizados

en los procedimientos, ya sean internos o externos,

Multidocumento. Son copias y respaldos de los

documentos.

Decision. Se generan varias alternativas de las cuales

se elige una.

Archivo definitivo. Muestra que un documento se

debe guardar de forma permanente.

Archivo provisional. Muestra que un documento se
puede guardar de manera eventual, pudiendo ser

utilizado en cualguier momento.

Conector. Representa el enlace o conexion con ofra

parte del diagrama.

Conector fuera de pdgina. Representa el enlace o
conexion con otra hoja en donde confinta el

diagrama.

Direccion de flujo o linea de unidn. Representa el
orden en que se deben seguir las simbologias vy las

conecta.

Fuente: Raomdn Ramon, 2013

Elaboracidn: Las autoras
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2.9. Levantamiento de procesos

Para realizar un levantamiento de procesos es importante y fundamental que
exista un contacto con las personas encargadas de realizar las labores, pues
ellas conocen exactamente el funcionamiento de las actividades y las
responsabilidades de cada tarea y de esta manera se pueda realizar un
control tanto intferno como externo, a través de registros y documentos

archivados adecuadamente.

Por lo tanto, “El levantamiento y descripcion de los procesos es una forma de
representar la realidad de la manera mds exacta posible, a partir de la
identificacion de las diferentes actividades y tareas que se realizan en un

proceso para lograr un determinado resultado.” (Bergholz, 2011)
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CAPITULO 1lI

DIAGNOSTICO SITUACIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Introduccion

Actualmente, las empresas utilizan varios métodos que les ayudan a tener un
buen manejo de los procesos, cada una con caracteristicas concretas que
se aplican a los departamentos de la organizacion, como es el caso del
Grupo Industrial Graiman Cia. Ltda., puesto que tienen un buen sistema de
comunicacion entre los departamentos, pero un inconveniente es la falta de
un manual de politicas y procedimientos para el drea de contabilidad que
establezca de manera concreta la forma de realizar las actividades en cada
uno de los procesos de las diferentes companias que tiene como
responsables a las contadoras y asistentes contables, lo que provoca una
pérdida de tiempo y entrega inmediata de los reportes que se generan en

las actividades sin dar paso a un mejoramiento continuo de los procesos.

3.1. Situacion actual del Departamento de Contabilidad

El Departamento de Contabilidad del Grupo Industrial Graiman habia
definido claramente la misidn, la vision y los valores en los cuales el
departamento estd encaminado; sin embargo carecia de un organigrama
el cualle permita al personal tener claro la division de funciones y de objetivos

que les dirijan a un propdsito en comun.

Por esta razén hemos establecido un organigrama basado en la jerarquia y
los cargos que ejerce el personal contable dentro del departamento,

ademds 3 objetivos que guien el cumplimiento de la misidon y visiéon.
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3.1.1. Mision

“Soportar con informaciéon financiera confiable y oportuna las decisiones del
GIG, promoviendo nuestro sentido de pertenencia y espiritu de equipo,
comprometiéndonos en desarrollar nuestras competencias con actualizacion
y especializacion, para potencializar nuestras capacidades viviendo con

responsabilidad el cédigo de ética del contador.”

3.1.2. Vision

“Posicionarnos en 3 anos como un departamento altamente especializado,
conocedor de los negocios del GIG que identifique las mejores alternativas

que guien a la toma de decisiones.”

3.1.3. Valores
» Integridad
=  Objetividad

= Confidencialidad
=  Oportunidad
= Trabagjo en equipo

= Competencia profesional

34



3.1.4. Organigrama

Grdfico No. 14

Organigrama del Departamento de Contabilidad

DIRECCION
FINANCIERA

COCRDINACION
FINANCIERA

COORDINACION
CONTABLE Y
TRIBUTARIA

[

DEPARTAMENTO
DE CCNTABILIDAD

>erente Coor

Q

nadcra de
cntobiidod

0

ny

[ I

Contadora Graiman Contadora Tugatlt

I |

Auxiiar Contable Auxiior Contable

I I I
Contadora Centadera Industrias

Contadora Pecaipa g g 2
Vanderbit Quimicas

Auxiiar Contable

Fuente: Departamento de Contabilidad, Grupo Industrial Graiman, 2015

Elaboracidn: Las autoras

1
Contadora Vios de
Austro y Fueniobrada

A partir de la informacion recibida por el Departamento de Contabilidad, se

ha disenado un organigrama que representa la jerarquia dentro del drea

contable. En este organigrama constan Unicamente las empresas cuya

contabilidad es manejada dentro del establecimiento del Grupo Industrial

Graiman, mientras que la contabilidad de las empresas Hidrosa, Anumil,

Sports Planet y Calatayud se lleva desde el establecimiento en donde estdn

ubicadas.

Es importante mencionar que por la magnitud de las empresas Graiman,

Tugalt y Hormicreto se ven en la necesidad de tener auxiliares contables que

faciliten la ejecucion del frabaijo.

35



3.1.5. Objetivos

= Generary proporcionar informacion confiable para los departamentos
involucrados vy las entidades de control, que esté encaminada a la
toma de decisiones.

= Apalancar la operacion del negocio.

= Lograr la consolidacion del personal como equipo profesional

altamente capacitado.

3.2. Identificacion de procedimientos

El departamento de contabilidad en la ejecucion de sus actividades, cuenta

con 10 procedimientos enlistados a continuacion:

Préstamos Bancarios

—_

Ingreso de Facturas Cuentas por Pagar

Cuadre de Impuestos y Anexos

Registros de Tarjetas de Crédito

NSminas

Negociaciones y Cuadre Proveedores del Exterior
Importaciones

Preparacion de Caja Chica

0 0N o~

Activos Fijos

10. Devolucién de Dinero Clientes

3.2.1. Identificacién de los procedimientos relevantes

En el departamento de Contabilidad del Grupo Industrial Graiman se llevd a
cabo unareunidn con la presencia de la Gerente Coordinadora y la Gerente
de Contabilidad, en la cual se tratd el tema de los procedimientos del
departamento contable en donde se dio a conocer los mds relevantes y que

ameritaban la realizacién de un manual para cada uno de ellos.
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En estos procedimientos participan los departamentos de Calidad, Cartera,
Contabilidad, Logistica, Recursos Humanos (Seccion Néminas y Calidad de
Vida), Tesoreria, Tributacion y Ventas; por este motivo se vio la importancia de
realizar un manual para cada procedimiento debido a que se busca la
infegracion y comunicaciéon entre dichos departamentos y que el personal

contable unifique sus criterios al momento de realizar las funciones.

El Departamento de Procesos en un levantamiento que realizd previamente
a los procedimientos de contabilidad, nos proporciond la diagramaciéon de
los mismos para una mayor comprension de los 5 procedimientos mds
relevantes mencionados anteriormente, los cuales se detallan a

continuacion:
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3.2.1.1.

Nominas

Grdfico No. 15

Diagrama de flujo del procedimiento de cuadre de néminas

Fd

CUADRE DE NOMINAS

Provisiones, Fondos En caso de haber diferendas se
de reserva, decimos, enviavia maila RRHH, para que se
wacaciones, y aportes realice la justificacidny realzar el

asiento contable
o Comparar las
=L Recibir de Extraer del balance de = -
[a] . cuentas de ndminas
—_— RRHH Reporte comprobacian las ouentas
= de pago de ndminas G0 & MREERR E
g RRHH
'—
=
8 Enviar el estado
de cuenta a
RRHH
Préstamos w
retenciones de
empleados

Realizar com paradon

de estado de cuenta

con reportes de RRHH
I o
X Z
[ -

- En caso dehaber diferencias, se realza
Teaa . lajustificacian a contabilidad para que
realice el asiento contable,

Fuente y Elaboracién: Departamento de Procesos, Grupo Industrial Graiman, 2014
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Grdfico No. 16

Diagrama de flujo del procedimiento de pagos varios de néminas
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3.2.1.2. Devoluciodn de dinero clientes

Grdfico No. 17

Diagrama de flujo del procedimiento de devolucion de clientes
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Fuente y Elaboracion: Departamento de Procesos, Grupo Industrial Graiman, 2014
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3.2.1.3. Cuadre de impuestos
Grafico No. 18

Diagrama de flujo del procedimiento de cuadre de impuestos
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Fuente y Elaboracion: Departamento de Procesos, Grupo Industrial Graiman, 2014
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3.2.1.4. Importaciones

Grdfico No. 19

Diagrama de flujo del procedimiento de Importaciones
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Fuente y Elaboracion: Departamento de Procesos, Grupo Industrial Graiman, 2014



3.2.1.5.

Negociaciones y cuadre proveedores del exterior

Grdfico No. 20

Diagrama de flujo del procedimiento de negociaciones y cuadre proveedores del exterior
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Fuente y Elaboracién: Departamento de Procesos, Grupo Industrial Graiman, 2014
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CAPITULO IV

ELABORACION DEL MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

Introduccion

La diagramacioén obtenida del Departamento de Procesos es una guia que
permite conocer cada procedimiento, las personas que interactuan, las
actividades que se realizan y los reportes generados, con esta informacioéon se
pretende unificar los criterios del personal contable, reducir tiempos de
espera, recursos y que la comunicacion con los departamentos involucrados
sea eficiente. De esta manera se procede a elaborar el manual de politicas
y procedimientos contables, en el cual constardn todos los puntos tratados

anteriormente.

4.1. Formato del manual de politicas y procedimientos contables

El Departamento de Calidad del Grupo Industrial Graiman proporcioné el
formato de los manuales que utilizan todos los departamentos del Grupo en
sus procedimientos, dicho formato consta de varios puntos que no se pueden
modificar y deben cumplirse a cabalidad. Por esta razén en el manual se
plasman los procedimientos de una manera detallada y facil de comprender,
lo que mejora la elaboracion del tfrabajo tfanto para el personal actual como
para futuras contrataciones. El formato establecido por la empresa es el

siguiente:
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Formato del manual de politicas y procedimientos

Grdfico No. 21

MANUAL DE..

1. OBJETWVO
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3. DEFINICIONES
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6. REVISIONES

No. Fecha

Motivo

1

Creackdn cel Procecimiento

2

Actualizackin de Actividades

7. DISTRIBUCION

ANEXOS

Fuente y Elaboracion: Departamento de Calidad, Grupo Industrial Graiman

45



4.2. Elaboracion del manual de politicas y procedimientos para los procesos
relevantes
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G MANUAL DE
POLITICAS Y

GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN
PROCEDIMIENTOS

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

SEPTIEMBRE 2015



VALIDACION

El presente Manual de Politicas y Procedimientos de los procesos relevantes,

para el Departamento de Contabilidad, consta de 5 procesos y manifiesta

gue la informacion contenida en el mismo fue proporcionada por las areas

responsables correspondientes, quedando formalizado a partir del mes de

Septiembre de 2015, con las firmas de los siguientes responsables.4

Nombre

Firma

Cargo

Carolina Pina

Elaboré
Paola Tenecela -
Revisé y o ) Gerente Coordinadora de
_ | Ing. Mbnica Pacheco Reinoso ]
Autorizd Tributacion y Contabilidad

4 La validacién del manual se encuentra en la pagina 47.
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INTRODUCCION

Considerando la importancia que tiene la contabilidad dentro del Grupo
Industrial Graiman, al igual que la responsabilidad del departamento al
momento de manejar la informacion contable enviada y recibida, se debe
tener un especial cuidado en su fratamiento, por esta razdn se elabord el
presente Manual de Politicas y Procedimientos contables, el mismo que tiene
la prioridad de dar a conocer objetivos, alcances, definiciones, politicas,

actividades y su distribuciéon hacia los departamentos involucrados.

Su consulta permite identificar de manera clara las funciones vy
responsabilidades que se deben readlizar, de la misma manera, unificar
criterios en la ejecucidon de actividades con el fin de optimizar recursos y

disminuir el fiempo de entfrega.

El presente manual deberd ser actualizado cuando exista algin cambio en
los procesos que lo conforman, tfeniendo la responsabilidad de realizarlo el
personal contable, aportando la informacién necesaria para  su

actualizacion.



OBIJETIVO

Determinar de manera clara y precisa las acciones a seguir dentro de cada
uno de los procesos correspondientes, con la finalidad de ayudar al personal
a realizar las actividades con efectividad cumpliendo con los requisitos

establecidos y en consecuencia promover la mejora continua.



ALCANCE

El presente manual estd dirigido al departamento de contabilidad para todas
las empresas que conforman el Grupo Industrial Graiman Cia. Ltda., tomando
en cuenta que para la ejecucion de las actividades el presente manual se

rige en el siguiente marco juridico:

* Ley Orgdnica de Régimen Tributario Interno

= Codigo de Sustento Tributario

= Reglamento Interno de Trabagjo

* Reglamento de comprobantes de venta, retencion y

complementarios



PROCEDIMIENTO DE
IMPORTACIONES




el Cadigo: GP-620-2303
MANUAL DE IMPORTACIONES Fecha: 2015/08/13

GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN Revision: 1

Elaborado por: Revisado y Aprobado por:

Carolina Pifia

Monica Pacheco Reinoso
Gerente Coord. Tributacién y Contabilidad

Paola Tenecela

1. OBIETIVO

Establecer las politicas y lineamientos para el correcto registro de los gastos sustentables y
los no deducibles en las respectivas cuentas contables, con el fin de cumplir lo establecido
por los organismos de control.

2. ALCANCE
A todas las empresas que conforman el Grupo Industrial Graiman.

3. DEFINICIONES

3.1.0l.-Orden de compra de importaciones de materia prima.

3.2. P0.-Orden de compra de importaciones de repuestos.

3.3.JL.- Registro de un diario contable.

3.4.)G.-Registro de un débito bancario por el mddulo de contabilidad.

3.5.0V.-Recepcion en la bodega de la orden de importacion.

3.6.PH.-Documento generado en el médulo de cuentas por pagar para proceder con el pago.

3.7.BL (Documento de embarque).- Documento con el cual se autoriza que la mercaderia

puede ser trasladada desde el lugar de origen al pais destino, en este se detalla el valor
del flete y THC (terminal handling charge), puede ser el costo por manipular un
contenedor en el puerto del pais origen o el costo por cargar el contenedor al buque.

3.8. ARANCELES.- Impuestos que se grava a los bienes que se importa.

3.9. COTEJOS.- Registro de una factura mediante una orden de compra de importacion.

3.10. ISD.- Impuesto a la Salida de Divisas, es el 5% de impuesto que se paga por una

transferencia de dinero realizada al exterior.

3.11. SWIFT DE TRANSFERENCIA.- Es un documento que contiene los datos de los
proveedores, sirve para respaldar las transferencias bancarias que se han generado.

3.12. ECUAPASS.- Es un sistema aduanero del pais que permite realizar operaciones de
importaciones y exportaciones.

3.13. LIQUIDACION DE IMPORTACION.- Detalle de los gastos que se incurrieron en la
importacion de los bienes.

3.14. NOTA DE CREDITO POR COMPENSACION GUBERNAMENTAL.- Por la no renovacion
del tratado del ATPDEA entre Ecuador con EEUU, el Gobierno Nacional brinda a las
empresas exportadoras de productos a Estados Unidos un incentivo, emite una nota
de crédito que compensa el pago de aranceles.

3.15. ATPDEA.- (Ley de preferencias arancelarias andinas y erradicacion de la droga). Es un
tratado en donde Estados Unidos otorga un acceso libre de aranceles a 4 paises
andinos: Ecuador, Colombia, Peru y Bolivia.
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4. GENERALIDADES
4.1.Los documentos que forman parte de una importacion son:

DOCUMENTO LEGAL DOCUMENTO JDE

Factura PV

Factura del Exterior P9

Nota de Venta P5

Nota de Crédito PC
Aranceles P8

BL- Comisiones PH(conocimiento de
garantias bancarias embarque)

Estos documentos deberan contener los datos que especifica el Art. 19 del
Reglamento de Comprobantes de Venta, retencion y complementarios. (Anexo 1)

4.2.Los aranceles se deben recibir con el documento de la liquidacion y la consulta de
detalle de la declaracién (declaracién aduanera de la importacidn).

4.3. Los recibos deberdn contener los requisitos que especifica la resolucion de la Ley
Organica del Régimen Tributario Interno del registro oficial NACDGERGCGC 0900286
en su articulo 2 y 6, en caso de no cumplir no forman parte de la importacién y seran
enviados a la cuenta FABND018.72101.002. “Importaciones Liquidadas” (Anexo 2).

4.4. El Departamento de Logistica entregard al Departamento de Contabilidad los
documentos fisicos correspondientes a los registros realizados en el mdédulo de
importaciones y los que deban ingresarse directamente por el médulo de cuentas por
pagar con los siguientes datos:

= Nudmero de Ol o PO, con el nombre de la importacion a la que pertenece.

= Silafactura constituye el soporte del gasto de varias érdenes de importacion,
debera venir detallada cada importacion con su respectivo valor.

= Si la factura no fue provisionada por el valor que indica la misma, debera
venir especificado el valor que se debe ajustar al gasto.

= Las formas de pago pueden ser: Pagos automaticos, cheque manual o débito
bancario, en el caso de Aranceles debera venir con el detalle del banco donde
fue realizado el débito, o si es un cruce con la Ecuapass.

= Si el débito corresponde al pago de una factura mas un recibo deben ser
entregados conjuntamente, como soporte del valor total del débito.

Cadigo: GP-620-2303
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Compensacion

Forma de Pago de Libro Mayor
(LM)
Débito Bancario VARI
Caja Chica CAJA
Pago Automatico PLOC
Pago Manual(Cheque) PLOC
Aranceles CAE

= Sila factura tiene otro tipo de moneda que no sea la oficial, detallar el tipo
de cambio.

= Sila orden se encuentra en moneda oficial y la factura del exterior en otro
tipo de moneda, se ingresara directamente por el médulo de cuentas por
pagar.

= Se podra provisionar las facturas del exterior, aranceles, ISD. Los otros rubros
gue queden fuera de la liquidacidn de la importaciéon deberan venir con una
orden de compra direccionada al SV08 (costo de importacién).

4.5.En la liquidacion de la importacién debe constar el valor de la provisién del ISD (5%)
indicando si es Costo de importacion o Crédito Tributario, de acuerdo a la partida
arancelaria importada.

= Crédito ISD se lo codifica como 259
=  Costo ISD se lo codifica como 258

4.6.Cuando se necesite registrar el ISD de una importacidon adn no liquidada, se lo
realizard a la cuenta BG001.11205.006 “ISD por Liquidar”, mensualmente se deberan
reclasificar los valores de esta cuenta al ISD costo o crédito conforme se liquiden las
importaciones.

4.7. Cuando se hace un pago a un proveedor del exterior a través de las cuentas bancarias
del G.I.G del exterior, se registra un ISD Presuntivo; cuyo cdlculo se debe hacer
manualmente, tomando como base las transferencias realizadas desde las cuentas
bancarias en el exterior.

4.8. E| Departamento de Tesoreria al momento de entregar los soportes de las
transferencias realizadas al exterior por pago de facturas debe adjuntar el Swift de
transferencia que contenga los siguientes datos:

= Nudmero comprobante Swift.

= Fecha de la transaccion.

= Valor de la transferencia.

= Datos del Ordenante: cuenta bancaria, nombre de la empresa.

= Datos del Beneficiario: cuenta bancaria y nombre del beneficiario.
= Lareferencia: facturas a las qué corresponde el pago.
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Estos documentos deberan ser registrados al momento que se genere la

transferencia, por ningiin motivo antes de esta fecha.

5. ACTIVIDADES

5.1.INGRESO DE FACTURAS EN EL MODULO DE CUENTAS POR PAGAR

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

5.1.1 COTEJOS DE FACTURAS DESDE EL MODULO DE IMPORTACIONES

51.11

Recibir del Departamento de Logistica los
soportes de los documentos ingresados
en el médulo de importaciones.

Contador-Asistente

5.1.1.2

Ordenar las facturas por forma de pago
(automatico o cheque) y por proveedor.

Contador-Asistente

5.1.13

Ingresar en la aplicacion P0411Z
“Verificacion de cuentas por pagar”,
colocar el N° de compafiia y proveedor,
dar un clic en el botén buscar para
recuperar los documentos que fueron
ingresados por el Departamento de
Logistica, copiar el ID usuario, el N° batch
y el N° de transaccion. (Anexo 3)

Contador -Asistente

5.1.14

Ingresar en el reporte R550411Z1
“Procesamiento de cuentas por pagar”,
dar clic en la opcidn seleccién de datos/
envio. (Anexo 4)

Llenar los campos de la pantalla. (Anexo
5)

Clic en la pestaiia lista de valores y digitar
todos los batch que se copiaron en el
punto 5.1.1.3 (Anexo 6), dar clic en
ok/ok.

Contador -Asistente
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En la siguiente pantalla digitar en la
cuadricula “User ID” el usuario que
copiamos en el punto 5.1.1.3 y en la
cuadricula “Date-For G/L” digitar la fecha
en la que estamos haciendo el registro
(Anexo 7), dar un clic en ok/ok.

5.1.1.5

Ingresar en la aplicacién P0411 “Consulta
LM de Proveedores Importa Auto
impresores”, digitar el N° compaiiia,
fecha de procesamiento LM y el N° de
factura y dar clic en buscar para
recuperar el documento a revisar.
(Anexo 8)

Ingresar con doble clic en el documento
para validar el ingreso del mismo, revisar
que los datos de la factura estén
correctamente ingresados en JDE, digitar
en la cuadricula “observaciones” Ia
importacién a la que corresponde el
gasto, verificar el drea fiscal y el importe
ingresado para validar impuestos, dar ok.
(Anexo 9)

En la pantalla distribucién de LM verificar
la cuenta contable BG001.11301.001
“Importaciones en transito”; en la
cuadricula “tipo auxiliar” esté poblado
con “P”y en la cuadricula “LM auxiliar” el
N° de Ol o PO segun sea el caso y dar clic
en ok. (Anexo 10)

Contador -Asistente

5.1.1.6

Partiendo del documento recuperado en
el punto 5.1.1.5 anexo 8, sefalar el
mismo e ir al botdn fila informacién
regional, anexo transaccional y validar la
autorizaciéon ingresada o de ser el caso
ingresarla. (Anexo 11)

Contador -Asistente
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5.1.1.7

Partiendo del documento recuperado en
el punto 5.1.1.5 anexo 8, senalar el
mismo e ir al botdn fila: batches, ir al
botén fila, seleccionar aprobaciéon de
batch y luego ir al botén fila:
contabilizacion por batch. (Anexo 12),
con lo que se contabiliza la factura para
la generacién de la retencién.

Contador -Asistente

5.1.2 INGRESO DIRECTO DE FACTURAS POR CUENTAS POR PAGAR

5.1.21

Ver punto 5.1.1.1

Contador-Asistente

5.1.2.2

Ver punto 5.1.1.2

Contador -Asistente

5.1.23

Registrar las facturas ingresando a la
aplicacion P0411 “Registro de facturas
Autoimpresores”.

Clic en el botén anadir y llenar los
campos requeridos en la pantalla.

Si se trata de una factura en otra moneda
diferente a la oficial, colocar la moneda
correspondiente 'y la  cotizacion
respectiva.

Ingresar en la cuadricula
“observaciones” y detallar a qué
corresponde el gasto y/o importacion.

En la cuadricula “compensacion LM”
detallar el tipo de proveedor de acuerdo
a la forma de pago.

En la cuadricula “explicacién fiscal”
escoger el area de acuerdo a lo facturado
para aplicar los porcentajes de retencidn.

Contador -Asistente
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En la cuadricula “importe imponible”
colocar el subtotal de la factura, dar ok.
(Anexo 13)

5.1.2.4

En la pantalla “Distribucion de LM”
digitar en la cuadricula “ndmero de
cuenta” BG001.11301.001
“Importaciones en transito”.

En el caso de las importaciones Ol y PO,
digitar en la cuadricula “tipo aux” “P” y
en la cuadricula “Lm aux” el N° de Ol o
PO.

En el caso de importaciones Ol Y PO
pendientes digitar en la cuadricula “tipo
aux” “A” y en la cuadricula “Lm aux” el N°
de direccién del proveedor del exterior al
que corresponde la importacién y dar un
ok. (Anexo 14).

Si la importacion esta liquidada o la
factura corresponde a una muestra sin
valor comercial, la cuenta que se debe
utilizar es la FABPR018.51105.017
“Gastos de importaciones”. (Anexo 15)

Contador —Asistente

5.1.2.5

Verificar la autorizacidn recuperada por
el sistema o ingresar la autorizacién de la
factura. (Anexo 16)

Contador —Asistente

5.1.2.6

Ver el punto 5.1.1.7

Contador —Asistente
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5.2.PROCESO DE ARANCELES EN EL MODULO DE CUENTAS POR PAGAR

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

5.2.1 COTEJO DE ARANCELES DESDE EL MODULO DE IMPORTACIONES

5.2.11

Ver punto 5.1.1.1

Contador-Asistente

5.2.1.2

Ingresar en la aplicacién  P0411Z
“Verificacién de cuentas por pagar”, colocar
el N° de compafiia y proveedor 3076
“Servicio Nacional de Aduana del Ecuador”,
dar un clic en el botén buscar para recuperar
los documentos que fueron ingresados por el
Departamento de Logistica, copiar el ID
usuario, N° de batch y el N° de transaccion.
(Anexo 17)

Contador -Asistente

5.2.13

Ver punto 5.1.1.4

Contador -Asistente

5214

Ingresar en la aplicacion P0411 “Consulta LM
de Proveedores Importa Autoimpresores”

Digitar el N° de compaiia, fecha de
procesamiento LM y el proveedor 3076 y dar
clic en el botén buscar para recuperar el
documento a revisar. (Anexo 18)

Sefialar e ingresar al documento que vamos
a revisar, verificar que el tipo de documento
sea P8, que en la cuadricula “N° de factura”
conste el niUmero de liquidacion aduanera, la
fecha de emisién, luego colocar en la
cuadricula “Observaciones” el concepto de la
importacion  (IVA-proveedor-nimero de
negociacion).

Verificar los impuestos:

La primera linea corresponde al valor del IVA.
(valor del IVA dividido para 0.12)

Contador -Asistente
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En la cuadricula “Explicacion fiscal” debe ir
VT, y la zona tipo imptvo dependera si se
trata de Activos Fijos: IVAIMPORTA, si es
inventariable: IVAIMPORTI (Anexo 19)

En la segunda linea se colocara la diferencia
del total aranceles menos el IVA, en la
cuadricula “Explicacidn fiscal” debe ir V, y en
la zona tipo imptvo NEXENOOO y luego dar un
ok. (Anexo 20)

Dar un clic en pantalla “Distribucién LM” (G),
verificar en esta pantalla la cuenta y el
auxiliar de la importacion, luego dar ok.
(Anexo 21)

Ingresar informacién adicional anexo
transaccional:

Sefialar el arancel ingresado se da un clic en

5.2.1.5 | fila/Informacion Regional/ anexo Contador —Asistente
transaccional/ok/ se digita el nimero de
DAU, la fecha de emisidn de la liquidacién, el
namero del proveedor, el ndimero de
liquidacién, valor CIF, valor del IVA, dar un
ok. (Anexo 22)
5.2.1.6 | Verpunto 5.1.1.7 Contador —Asistente
Escanear el documento completo y guardar .
5.2.1.7 Contador —Asistente

por cada empresa en una carpeta llamada
“Declaraciones Aduaneras” y dentro de esta

10
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una subcarpeta por mes, con el nombre del
N° de refrendo y la negociacién. (Anexo 23)
5.2.2 INGRESO DE ARANCELES DIRECTO POR CUENTAS POR PAGAR

5.2.21

Ver punto 5.1.1.1

Contador —Asistente

5.2.2.2

Ingresar en la aplicacion P0411 “Registro de
Caja Chica”.

Clic en botdn afnadir.

Llenar los campos requeridos en la pantalla:

Proveedor 3076, el tipo de documento P8, la
compafiia, unidad de negocio, el nimero de
liguidacién, fecha de la liquidacién, la fecha
de libro mayor.

La primera linea corresponde al valor del IVA.
(valor del IVA dividido para 0.12)

En la cuadricula “Explicacion fiscal” debe ir
VT, y la zona tipo imptvo dependerd si es bien
IVAIMPORTI, si es un activo IVAIMPORTA.

En la segunda linea colocar la diferencia del
total aranceles menos el IVA, En la cuadricula
“Explicacién fiscal” debe ir V, y en la zona tipo
imptvo NEXENOOO y dar un clic en ok.

En la siguiente pantalla se digita la cuenta de
la importacién, el tipo auxiliar y auxiliar
dependiendo si es Ol, PO o una importacién
pendiente, dar clic en ok.

Llenar los campos de la informacidn adicional
Anexo Transaccional:

El nimero de DAU, la fecha de emision de la
liquidacién, el numero del proveedor, el

Contador -Asistente

11
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numer

IVA, dar un ok.

o de liquidacidn, valor CIF, valor del

5.2.2.3 | Verpu

nto5.1.1.7

Contador —Asistente

5.2.2.4 | Verpu

nto 5.2.1.7

Contador —Asistente

5.3. INGRESOS DE BL Y COMISIONES GARANTIAS BANCARIAS (PH)

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

5.3.1 COTEJOS DESDE EL MODULO DE IMPORTACIONES

53.11

Las actividades de los cotejos de
importaciones BL y comisiones de
garantias bancarias se proceden de
igual manera que “Cotejos de
importaciones facturas”.

Ver puntos 5.1.1.1 hasta el 5.1.1.4, en el
punto 5.1.1.5 en el area fiscal debe ir

NEXENOOO.

Ver punto 5.1.1.7.

Contador —Asistente

5.3.2 INGRESO D

IRECTO POR CUENTAS POR PAGAR

5.3.21

Las actividades del ingreso por cuentas
por pagar de los BL y Comisiones
Garantias Bancarias, se proceden de
igual manera que “Ingreso de facturas
por cuentas por pagar”.

Ver puntos 5.1.2.1 hastael 5.1.2.4, en el
punto 5.1.2.5 en el area fiscal debe ir
NEXENOOO.

Ver punto 5.1.2.7. Ingresar desde la
aplicacion P0411 “Registro de facturas
Autoimpresos” (Anexo 24).

Contador —Asistente

12
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5.4.DEBITOS POR IMPORTACIONES
No. ACTIVIDADES RESPONSABLE
Registrar los  débitos bancarios
mediante la  aplicacion P0413M .
5.4.1 Contador —Asistente

“Registro débitos bancarios” desde el
madulo de cuentas por pagar.

5.5.REGISTRO ISD

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

5.5.1I1SD IMPORTACIONES

5511

Recibir por e-mail el PDF de Ia
liquidacion de la importacion y la OV de
recepcion en la bodega.

Contador —Asistente

5.5.1.2

Cuando se trate de un ISD costo,
registrar un JL afectando a las cuentas
BG001.11301.001 “Importaciones en
Transito” con Auxiliar de la Ol o PO en el
Debe y BG001.21603.010 “ISD por
Pagar” en el Haber. (Anexo 25)

Contador —Asistente

5.5.1.3

Registrar el ISD Crédito al momento de
cancelar la factura del proveedor del
exterior.

Cuando los pagos se realizan a través de
cuentas bancarias nacionales se debe
contabilizar el ISD con un JG debitando
la cuenta BG001.11205.005 “Crédito
Tributario ISD” y acreditando la cuenta
del banco de la cual se realiza el débito
(anexo 26).

Contador —Asistente

13
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Para pagos al exterior a través de
cuentas bancarias en el exterior se debe
contabilizar el ISD con un JL debitando
la cuenta BG001.11205.005 “Crédito
Tributario ISD” y acreditando la cuenta
BG001.21204.003 (5% ISD por Pagar)
(anexo 27).

5.5.21ISD POR L

IQUIDAR

5.5.21

Cuando la cancelacién a un proveedor
del exterior se realice con un anticipo,
contabilizar el ISD con un documento JG
en la cuenta BG001.11205.006 “ISD por
liqguidar” en el Debe y en el Haber la
cuenta del banco de la cual se realiza el
débito, esto cuando los pagos se han
realizado con cuentas bancarias
nacionales (Anexo 28).

Cuando el pago se haya realizado a
través de cuentas en el exterior
registrar con un JL debitando la cuenta
BG001.11205.006 “ISD por liquidar” y
acreditando la cuenta
BG001.21204.003 “5% ISD por Pagar”.
(Anexo 29)

Contador -Asistente

5.5.2.2

En el caso de que exista la cancelacion
de una factura del exterior con PO u Ol
pendiente, el registro del ISD se hara
utilizando los mismos criterios que en el
punto 5.5.2.1.

Contador —Asistente

14
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5.6.CRUCE ARANCELES CON BENEFICIO DE GOBIERNO
No. ACTIVIDADES RESPONSABLE
Generar un documento PH negativo y
registrar en la cuenta contable .
5.6.1 ) Contador —Asistente
FABAI018.71201.011 “Compensaciones
gubernamentales”.
Realizar el cruce del PH negativo del
punto 5.6.1 con el arancel registrado .
5.6.2 Contador —Asistente

(P8), por la aplicacion P0413M “Cruce
de cuentas”.

5.7.CUADRE DE IMPORTACIONES

Obtener el reporte de saldo de las
cuentas por sublibro BG001.11301.001

5.7.1 “Importaciones en Transito” para | Contador—Asistente
verificar las importaciones con saldo al
cierre del mes. (Anexo 30)
Realizar las reclasificaciones necesarias,

5.7.2 dejar cerrada la cuenta de importacion, | Contador —Asistente
con asientos de diarios JL.

5.7.3 Contabilizar. Contador-Asistente

6. REVISIONES
No. Fecha Motivo

22/06/2015 Creacioén del Procedimiento

07/09/2015 Actualizacidn de actividades

7. DISTRIBUCION
A los departamentos de Calidad, Contabilidad, Logistica.

15
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ANEXOS

Anexo 1: REGLAMENTO DE COMPROBANTES DE VENTA, RETENCION Y
COMPLEMENTARIOS.

“Decreto Ejecutivo 430

Registro Oficial 247 de 30-jul.-2010

Ultima modificacion: 28-feb.-2015

Estado: Vigente

REGLAMENTO DE COMPROBANTES DE VENTA, RETENCION Y DOCUMENTOS
COMPLEMENTARIQOS

Rafael Correa Delgado

PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DE LA REPUBLICA

Art. 19.- Requisitos de llenado para facturas.- Las facturas contendran la siguiente
informacidn no impresa sobre la transaccion:

1. Identificaciéon del adquirente con sus nombres y apellidos, denominacién o razén
social y nimero de Registro Unico de Contribuyentes (RUC) o cédula de identidad o
pasaporte, cuando la transaccién se realice con contribuyentes que requieran
sustentar costos y gastos, para efectos de la determinacién del impuesto a larenta o
crédito tributario para el impuesto al valor agregado; caso contrario, y si la
transaccién no supera los US $ 200 (doscientos ddlares de los Estados Unidos de
América), podra consignar la leyenda "CONSUMIDOR FINAL", no siendo necesario en
este caso tampoco consignar el detalle de lo referido en los nimeros del 4 al 7 de
este articulo;

2. Descripcidon o concepto del bien transferido o del servicio prestado, indicando la

cantidad y unidad de medida, cuando proceda. Tratdndose de bienes que estdn

identificados mediante cddigos, nimero de serie o nimero de motor, debera
consignarse obligatoriamente dicha informacion.

En los casos en que se refiera a envios de divisas al exterior, se debera indicar el valor

transferido al exterior y si la transaccion se encuentra exenta del impuesto a la salida

de divisas, junto con la razén de exencion.

Precio unitario de los bienes o precio del servicio.

Valor subtotal de la transaccidn, sin incluir impuestos.

Descuentos o bonificaciones.

Impuesto al valor agregado, sefialando la tarifa respectiva.

No v ks~w

En el caso de los servicios prestados por hoteles bares y restaurantes, debidamente
calificados, la propina establecida por el Decreto Supremo No. 1269, publicado en el
Registro Oficial No. 295 del 25 de agosto de 1971 . Dicha propina no serd parte de la
base imponible del IVA.
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10.
11.

12.
13.
14.

En el caso de que se refiera a servicios para efectuar transferencias de divisas al
exterior, prestados por agentes de percepcidn del impuesto a la salida de divisas, se
consignara el impuesto la salida de divisas percibido.

En el caso de las ventas efectuadas por los productores nacionales de bienes
gravados con el ICE, se consignara el impuesto a los consumos especiales por
separado.

Importe total de la transaccion.

Signo y denominacidn de la moneda en la cual se efectda la transaccidn, unicamente
en los casos en que se utilice una moneda diferente a la de curso legal en el pais.
Fecha de emision.

Numero de las guias de remisién, cuando corresponda.

Firma del adquirente del bien o servicio, como constancia de la entrega del
comprobante de venta.

Cada factura debe ser totalizada y cerrada individualmente, debiendo emitirse
conjuntamente el original y sus copias o, en el caso de utilizacidn de sistemas
computarizados autorizados, de manera consecutiva. En el caso de facturas emitidas
por sistemas computarizados autorizados por el Servicio de Rentas Internas, que
tuvieran mds de una pdgina, deberd numerarse cada una de las paginas que
comprende la factura, especificando en cada pagina el nimero de la mismay el total
de paginas que conforman la factura.

Nota: Numeral 1 reformado por Decreto Ejecutivo No. 539, publicado en Registro Oficial

Suplemento

407 de 31 de Diciembre del 2014.

Nota: Numeral 1 reformado por Decreto Ejecutivo No. 580, publicado en Registro Oficial 448
de 28 de Febrero del 2015.” (EEQ, s.f.)

Anexo 2: CARTAS DE PORTE, GUIAS Y CONOCIMIENTOS DE EMBARQUE AEREOS

“Resolucidén del SRI 179

Registro Oficial 49 de 27-mar.-2003
Ultima modificacién: 19-ene.-2004
Estado: Vigente

Econ. Elsa de Mena
DIRECTORA GENERAL DEL SERVICIO DE RENTAS INTERNAS

Art. 2.-

La guia aérea se considerard comprobante de venta valido Unicamente para el

sustento del flete y de los cargos incurridos en el transporte (Due Carrier), siempre que se

adjunte el respectivo listado de exportadores (Export List).

Para que la guia aérea sustente costos y gastos, asi como crédito tributario de IVA cuando

corresponda, debera incluir al menos la siguiente informacion:

Cadigo: GP-620-2303
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a)

b)

c)
d)

e)

f)
g)

La identificacion completa de la aerolinea, con su RUC, razén social y el
codigo de la IATA correspondiente;

En el campo de agente emisor, deberan constar la razén social, RUC,
direccion de la agencia de carga o de la aerolinea, segln corresponda;
Fecha de emision;

El valor del flete indicando si éste es prepagado (Prepaid) o por cobrar
(Collect);

El valor de los recargos de la aerolinea (Due Carrier) indicando si es
prepagado (Prepaid) o por cobrar (Collect);

Impuestos y tarifa cuando corresponda;

Como dato informativo, el valor totalizado, incluidos los impuestos, de los
cargos de la agencia de carga (Due Agent), cuando corresponda, indicando si
es prepagado (Prepaid) o por cobrar (Collect);

Los demds datos requeridos por la IATA.

B) Conocimientos de embarque
Art. 6.- Los conocimientos de embarque se consideran comprobantes de venta validos y

deberan emitirse individualmente por cada exportador; y serviran como sustento del flete y

los recargos correspondientes a la compafiia de transporte maritimo (Due Carrier) siempre

que incluyan la siguiente informacion:

a)

La identificacion completa de la compafia de transporte maritimo
internacional;

En el campo "Shipper", debera constar la identificaciéon del exportador con
su RUC, razén social y direccién;

En el campo "Forwarding Agent" debera constar la razén social, RUC vy
direccion de la agencia de carga que actia a nombre del exportador;

La descripcion detallada de los bienes transportados;

Numero de factura de exportacién, cuando corresponda;

Fecha de emision;

El valor del flete indicando si es prepagado (Prepaid) o por cobrar (Collect);
El valor de los recargos de la compaiiia de transporte indicando si es
prepagado (Prepaid) o por cobrar (Collect); e,

Impuestos y tarifa cuando corresponda.” (DERECHO ECUADOR, s.f.)

® Cadigo: GP-620-2303
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Anexo 5: LLANAR CAMPOS REQUERIDOS POR LA PANTALLA
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Anexo 14: ASIGNACION DE CUENTA CONTABLE
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Descripcion Explicacion Tipe LM Descripcion
N° cuenta * cuenta Importe -observacion- Cia aux  aux LM
05FABPRO18.51105.017 GASTOS DE IMPORTACIONES 124,68 00005
Tramite System £.90155214
« [ »
Importe 124 68 Restante
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Anexo 16: VERIFICACION DE AUTORIZACION

Informacion Adicional Anexo Transaccional

0K  Cancelar Herramientas

X

&

Compafiia documento

M® direccidn

Tipo documento

Establecimiento

00005 GRAIMAN CIA. LTDA.
2142 DHL EXPRESS (ECUADOR) S.A.
= N* documento

18016192 Fecha Factura

011 Pto. Emisian 002

Mro Autor. Comprobante

Sec. Transac

03/08M15

|[1308201 509375717905466670017812016021

Transac. con devol VA

Anexo 17: INGRESO EN LA APLICACION P0411 “VERIFICACION DE CUENTAS POR PAGAR”

J | Verificacion de Ctas. X Pag. - Trabajo con almacenamiento y transferencia de comprobantes
~ Seleccionar Buscar (l) Afiadir Copiar (') Elim (D) Cerrar (L) Fila (R} Herramientas

m

De fecha

[C] Procesados

Registros 1-10

ID
usuaric

@ CALVAREZ
") CALVAREZ
") CALVAREZ
") CALVAREZ
) CRUIZ

& ez

|oooo1

Cia
00001
00001
00001
00001
00001

nnNn4

[ Resumir W® batch * Cddigo moneda =
Afecha @ Factura O () Transmisién
Personalizar cuadriculs | Nombre formato de cuadriculal + E
3076

N® N® Fecha N® Fecha Fecha N° Importe
batch transaccion transmision proveedor factura factura bruto
21738 1 3076 09/0115 09/01/15 32698243

21738 1 3076 090115 09/01/15 32698243

21740 1 3076 090115 09/01/15 32697903

21740 1 3076 09i0115 09/01/15 32697902

21704 1 3076 06/0115 08/01115 32689754

24704 1 anTR NRINAHE NAM4ME 1IRAOTEL
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Anexo 18: CONSULTA LM DE PROVEEDORES IMPORTA P8 ARANCELES

|8 Consulta LIM de proveederes Imperta Electrénices - Consulta de LM de proveedores
Seleccionar Buscar (I) Afiadir Copiar () Elim (D) Cerrar (L) Pantalla (F) Fia (R) Herramientas
v + B O X = L3

Selec consulta

+  Guardar consulta Editar consulia

" N° proveedor |3076 SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DE
De fecha A @ Factura O
[ Recurrente [CIResumen () Pagado @ Pendiente ) Retenido © Todos
N* bateh * Codigo moneda * ["I Mostrar auditoria
Registros 1-3 Personalizar cuadricula [C
PELSY 00001 | [28i05115 | I [
1l N® Tipo Tipo Cia Fecha Fecha Fecha Importe Importe Importe Impte pendiente
documento  doc documento doc factura LM vio bruto pendiente mon extranjera mon extranjera ]
15000009 P8 Importaciones 00001 09/0115  28/05M5  09/01M15 8,166.65 F
B 15000009 P8 Importaciones oooo1 09/0115  28/0515  09/01M15 33858 H
B 8,505.23

s

I n 1

Anexo 19: TIPO DE ZONA FISCAL

Busqueda de tipo/zona fiscal

Seleccionar Buscar () Cerrar (L} Herramienias

ol @ K &

Registros 1 -3 Personalizar cuadricula 1 - Ol
I VAN Q|
Tipoizona Fecha
fiscal Descripcion vio

IMPORTACIONES ACTIVOS
IMPORTACIONES INVENTARIOS

@ IVAIMPORTA
) IVAIMPORTI

311215
1N215
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Anexo 20: REVISION DE IMPUESTOS

Meni EnterpriseOne [-] O] | Consulta L/IM de proveedores Importa Electrénicos - Registro de comprobantes - Informacion de pagos
Abrir aplicaciones Eim (D) Cancelar Pantala (F} Fia (R) Heramientas
— Reaqistro de comprobantes -
Informacién de pagos -
— Trabajo con almacenamiento y Neflipoicia doc [15000009 P8 00001 e batch 1948954 Docant
transferencia de comprobantes
Compafifa * 00001 TUBERIA GALVANIZADA ECUATORIA
Establecimiento
Acceso rapido N° proveedor * 3076 SERVICIO NACIONAL DE ADU. UniNeg 01BG001 [o6MATESTOD"
@ N factura 12608243 [ % descuento Condiciones pago pidef Co0
[» Favoritos
F factura * Fecha servifisc
[» Herramientas de desarrollo de DO #41 [ RSB
contenidos Moneda Tipo cambio ] Base '
[> Mens de EnterpriseOne ush L usb =
[» Mends de Ventas mdviles
[ Tareas de usuario avanzado Reqistros 1-3 Personalizar cuadricula | Nombre formato de cuadriculal -
[ AUTOIMPRESION
I CARGA FACTURAS SHINE item Importe Compen Explicacion  Zonaltipo  Importe Cond Descuento Importe P
g g;ﬂ;&gﬂiﬂmﬁ ST pago  Observaciones imponible Lm fiscal imptvo  bruto pago disponible pendiente \
S E— 001  SRISTEELT-235 6805542 CAE VT IVAIMPO. 8,166.65 C00 8166.65
002  |SRISTEELT-235 | 33858 [CAE v INEXENDOC | 338.58 [CO0 | 33858 |
I Acciones
003
[> Preferencias s |
<
Anexo 21: VERIFICACION DE CUENTA CONTABLE
Menii EnterpriseOne  [# [£] O | Consulta LM de proveedores Importa Electrénicos - Distribucién en el LM
I Herramientas de desarrollo + | OK Eim(D) Cancelar Pantala (E) Fila (R) Herramientas
de contenidos x E
> Meniis de EnterpriseOne
b Mentis de Ventas méviles = =
I Tareas de usuario avanzado hpieaicecup etic [15000009 P8 g iy 1948854
> AUTOIMPRESION .
> CARGA FACTURAS SHINE Proveedor 3076 Explicacin |SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DE
= GRUPO INDUSTRIAL
GRAIMAN FLM 280515 Impte por distr 23858
I Comercial
b Compras = Moneda usD Tipo cambio Moneda base uUsD MExt
> Inventarios
= Finanzas -
I Libro de Direcciones festims 1.2 Personslizar cusdriculs |
I Contabilidad General Descripcién Explicacién Tipo LM Descripcién
b guen:as por gﬂl"a' e cuenta * cuenta Importe -observacion- Cia  aux  aux M
= Cuentas por Pagar
o ODE,EC?UHES g‘a,‘as 01BG001.11301.001] . IMPORTACIONES EN TRANSI 338.58 |Total Aduana Aranceles - IVA 00001 P 14000088
DlrEs e IVA 12% CAE INVENTARIABLES
comprabantes
[> Cotejo de . J
Comprobantes
= Importaciones
(Ctas X Pag)
- Verificacién de
Ctas. X Paq
® Procesamiento Importe 338.58 Restante
da Clas X Pag [ ]
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Anexo 22: INGRESO DE INFORMACION ADICIONAL ANEXO TRANSACCIONAL

Menu EnterpriseOne

Abrir aplicaciones

— Informacion Adicional Anexo
Transaccional

— Trabajo con almacenamiento y
Iransferencia de comprobantes

[ =10

Acceso rapido

[}

I> Favoritos

I Herramientas de desarrolio de
contenidos

[ Menls de EnterpriseQne

[> Mentis de Ventas moviles

I> Tareas de usuario avanzado

- AUTOIMPRESION

[ CARGA FACTURAS SHINE

[ GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN

- PRUEBA GRAIMAN

0K Cancelar Herramienjas

X &

Nro Autor. Comprobante

Sec. Transac

Transacciones al Exterior
Nro Refrendo del Comprob

Fech Comprob. (DUI pago / FUE

b Funciones

> Acciones

[- Preferencias

% ICE ’_

Valor ICE

Mro Proveedor

Informacion Adicional Anexo Transaccional

——
T

[1234567800000000 | Nro Preimpreso
logoins Convenio Interna
Cod Banco
Valor CIF
e
Valor IVA
[ta08a | SRISTEELRESOURCESLLC

Transac. con devol IVA

Cargar Autorizacion

Fecha Caducidad

v

Anexo 23: ESCANEO Y GUARDADO DEL DOCUMENTO

[zsser
a

[] Barico Central
Fiowdo |
[22000

mﬂ . ¥ Equipo » FilesNew (\\12010113) (F) » Dpto Contabilidad » TUGALT » TUGALT2015 » DECLARACIONES ADUANERAS » AGOSTO

Organizar v | Grabar

W[ Favoritos
B Escritorio

Nueva carpeta

Nombre

E 028-2015-10-00520107 MANUCHAR T434 0121

Fecha de modifica.,  Tipo

26/08/201510:44

Adobe Acrobat D...

Tamafio

485 KB
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Anexo 24: INGRESOS DIRECTO DE BL Y COMISIONES DE GARANTIAS BANACARIAS (PH) POR

CUENTAS POR PAGAR

Menii EnterpriseOne [=1 0 | Registro documentos internos - Consulta de LM de proveedores o
< Cuentas por Pagar « Seleccionar Buscar ()} Afiadir Copiar (Y) Eim (D) Cerrar (L) Pantall (F) Fia () Herramientas
= Operaciones Diarias v @ +
= Registro
comprobantes .
- Reqisho de Selec consutia v Guardar consulta Editar consulta
Facturas =
Auoimpresos N proveedor i
- Reqistro i )
Autorizaciones DEfEETD L 9 Factura e}
proveedores
- E—”m@ [T Recurrente [IResumen ()Pagado O Pendiente ) Retenido @ Todos
acturas-
Preimpresos £ Nebatch = Cdgomoneda g Hostrar audioria
- Reqistro o
Liquidaciones de
compras - ‘ Pagos ‘ ‘ Ordenes compra ‘ ‘ Maestro prove ‘
- Comprobantes
Lents del exeror No se han encontrado registros Personalizar cuadricula | Mariuxi v C
- Reqistro de e
reembolsos \ | | \ \ |
- Reaistro Caja
Lhica il w Tipp Cia W Fecha Fecha Fecha Importe Importe Importe Est  Descripcion
documento  doc  doc  factura factura LM vio bruto pendiente mon extranjera pago  nimero proveedor
Anexo 25: REGISTRO DEL ISD GASTO
Registro Asientos de Diario - Asiento de diario
OK Elim (D) Cancelar Pantalla (E) Fila (R} Herramientas
i ¥ B 2
Ne batch 2123840 [T modelo [“IParcentaje ["IReversidn
Tp docinicia L [ oo0os FLM 20104115
Explicacidn * 21M5 icfwelko isd Tipo LM AA UsD
Moneda usD Tipo cambio Moneda base usD "I Mon ext
Registros 1-3 Personalizar cuadricula | DIARIOS - ]
Ne & Descripcion Tipo LM Descripcion
I:l cuenta Importe cuenta LM aux auxiliar LM aux Dbservaciones
@ | 058G001.11301.001 1,215.98 IMPORTACIONES ENTRAN |P 520 Icfwelko 533 p0 520
0 05BG001.21603.010 1,215.98- IS0 POR PAGAR P 520 Icf welko 533 p0 520
(&
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Anexo 26: JG ISD IMPORTACIONES

Consulta del L/IM de Cuentas - AA - Asiento de diario

Elim (D} Cancelar Pantalia (F) Fila (R) Herramientas

N® batch 12161388 Porcentaje Reversidn
Tp docin®cia [ [15000831 Joooo1 FLm 11105115
Explicacidn * lsD ARCELOR 90362672 T-389 TR AA usD
Moneda usD Tipo cambio Moneda base usD [ Mon extj
Regisiros 1-3 Personalizar cuadricula |
Ne S Descripcio i LM Descripcio o
D cuenta Importe cu::tr.;pcn“ Lll'lx;ux auxiliar LMS:L:I::E'OH Observaciones c:l
] 01BG001.11205.005 21,877.12 CREDITO TRIBUTARIO ISD 028-2015-10-00005022) 32689277
m 01BG007.11103.002 21,877.12- PRODUBANCO 028-2015-10-00005022/ 32689277
]
Anexo 27: JL ISD IMPORTACIONES
Zonsulta del L/M de Cuentas - AA - Asiento de diario
Elim (D) Cancelar Pantalla (F) Fila(R) Herramientas
N® batch 2360263 Modelo Porcentaje Reversic
Tp doc/n®/cia L [15001267 [ooo0s FLM 31/08/15
Explicacion * lSD SIBELCO9 IMPO MIANI Tge L Aa lusD

Moneda usD Tipo cambio

Registros 1-3

O :;ema *

] 05BG001.11205.005
[ 05BG001.21204.003
[

-

m

Moneda base

Descripcion

Importe cuenta

630.00 CREDITO TRIBUTARIO ISD

690.00- 5% ISD POR PAGAR

Tipo LM
LM aux auxiliar

’W [T Man extj

Personalizar cuadricula

Descripcion
LM aux
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ANEXO 28: JG ISD POR LIQUIDAR

Registro Asientos de Diario - Asiento de diario

OK  Elim{D) Cancelar Pantalla (E) Fila(R) Herramientas
N® batch 2956416 Modelo [T Porcentaje Reversidn
1 Tedoc/n®cia lJG [15000307 [ooo03 FLM 30/06/15
Explicacidn * 4735085 ISD GEBR PFEIFFER] Tipo LM [an lusD
Moneda UsD Tipo cambio Moneda base UsSD [ Mon extj
| Registros 1 -3 Personalizar cuadricula — prisi -
al @ N° * Descripcion Tipo LM Descripcion
cuenta Importe cuenta LM aux auxiliar LM aux
= 03BG001.11205.006 7.075.00 1SD POR LIQUIDAR A 03213810 GEBR. PFEIFFER, INC. [
= 03BG001.11103.001 7.075.00- PICHINCHA
]
Anexo 29: JL ISD POR LIQUIDAR
Zonsulta del L/M de Cuentas - AA - Asiento de diario @
=lim (D) Cancelar Pantalla (F) Fila (R) Herramientas
N® batch 12382545 Modelo Porcentaje Reversian
Tp doc/n®/cia i [15001308 [oaoos FLM 14/09/15
Explicacion * ISD ALGAS SDI PK121IMPO MIAMI Tipo LM pa UsD
Moneda USD Tipo cambio Moneda base UsD [ Mon extj
Registros 1-3 Personalizar cuadricula =10
N° * Descripcién Tipo LM Descripcién
o @ cuenta Importe cuenta LM aux auxiliar LM aux Observacion
= 05BG001.11205.006 1,730.06 1SD POR LIQUIDAR A 04537208 ALGAS-SDI INTERNATIONAL, | PP 1500023
] 05BG001.21204.003 1.730.06- 5% ISD POR PAGAR PP 1500023°
]
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Anexo 30: REPORTE POR SUBLIBRO CUENTA BG001.11301.001

[2] [=) O] Saldo de cuentas por sublibro - Saldo de cuenta por libro mayor auxiliar
» Seleccionar Buscar () Cerrar(L) Fila (R} Herramientas

v

Menu EnterpriseOne
Crelmpresy
@ Documentos sin
comprobante de retencidn

@ Reporte de Comprobantes

de Retencidn Numero cuenta * | 05BG001.11301.001 Afecha final 31/08/15 [ Peric
® |mpresion Comprobantes
Consulta entre Recibido WS IMPORTACIONES EN TRANS! Tipo LM AA UsD Libro r
Facturado
@ Reporte Comprobantes de Codigo moneda =
Retencidn consulta (excel)
Registro Terceros
ik OO DS —  Registros 1 -109 Personalizar cuadricula (2] (@)
Controlados
@ Generacion Anexo TipoLM LM Descripcién LM Traspaso Contzn neto Contzn neto Importe real
Transaccional aux aux auxiliar saldo afecha periodo acumulado
EonstiaEMIde P 15000139 15.12- 1,801.11- 4812~
proveedores =
Registro de Facturas ) |P 15000140 A2 12
Autoimpresos
Verificacién de Ctas. X Pag )| P 15000142 84 249.47- 34
L] Erucesam\emu de Ctas X ) P 15000146 542.69- 3,564.63- 542.69-
Pag
Consulta /M de )| P 15000153 1,814.82 1.814.82 1,814.82
i 3
oo TS ) P 15000156 151 151- 151
utoimpresores i
B/C por Libro Mayor Auxiliar TP 15000160 3,285.11 3,285.11 3,286.11/=
)| P 15000162 2139126 21,391.26 2139126
Aclualizacion estado de P 15000165 23,478.09- 23,476.09- 23,478.09-
2g0
1P 15000166 17.877 96- 17877 96- 17.877.96- 7

= Registro Caja Chica
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CUADRE PROVEEDORES DEL Fecha: 2015/08/12
GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN EXTERIOR Revision: 1

< @ MANUAL DE NEGOCIACIONES Y Cadigo: GP-620-2304

Elaborado por:
Revisado y Aprobado por:

Carolina Pifia

Monica Pacheco Reinoso
Gerente Coord. Tributacién y Contabilidad

Paola Tenecela

1. OBIJETIVO

Determinar el valor pendiente de pago a proveedores del exterior por compromisos
adquiridos, con el fin de prever la disponibilidad de fondos para el pago al vencimiento

de las obligaciones y su presentacién en EEFF.

2. ALCANCE

A todas las empresas que conforman el Grupo Industrial Graiman.

3. DEFINICIONES

3.1.CONSULTA LM.- Es una consulta que permite obtener la informacién registrada en un
periodo y una cuenta contable determinada.

3.2.NEGOCIACION.- Es el pacto que se realiza con un proveedor para la adquisicién de
bienes y por la cual se genera una nota de pedido. En el sistema JDE se registra con un
diario contable JL.

3.3.PROVEEDOR DEL EXTERIOR.- Proveedor que radica en otro pais que nos vende sus
productos, tomando en cuenta los requerimientos de cada empresa. El tipo de
documento en el sistema JDE es un P9 positivo si es una factura o un P9 negativo si se
trata de una nota de crédito.

3.4. ANTICIPO.- Valor pre pagado al proveedor por una negociacion. El tipo de documento

en el sistema JDE es un PP.

4. GENERALIDADES

4.1 Es necesario que todas las negociaciones entregadas a contabilidad por parte del
departamento de Logistica también sean entregadas a Tesoreria para que la informacién
esté en linea.

4.2 Durante el mes las negociaciones recibidas se ingresaran al sistema con un diario
contable JL.

4.3 Luego de haber recibido la factura y realizado los respectivos ingresos de las

negociaciones, se procedera a reversar el JL.
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4.4 Contabilidad deberd aplicar todos los anticipos a las facturas ingresadas en el mes en el

caso que proceda.

4.5 En el cuadre de proveedores del exterior en caso de que existan diferencias con la

informacién que tiene Tesoreria se debe especificar las causas de las mismas.

5. ACTIVIDADES

5.1.REGISTRO DE NEGOCIACIONES

No.

ACTIVIDADES RESPONSABLE

5.11

Recibir del departamento de Logistica la nota

costos y verificar los datos.

de pedido junto con la hoja de control de Contador

5.1.2

Realizar el registro de la negociacién recibida
con el diario contable en el sistema JDE
documento JL, en el debe BG001.92101.005
“Importaciones negociaciones” y en el haber
BG001.92102.005 “Proveedores Exterior” y
contabilizarlo.

Contador

5.2. REVERSO DE NEGOCIACIONES AL REGISTRAR LAS FACTURAS DEL EXTERIOR

No. ACTIVIDADES RESPONSABLE
Reversar con un asiento de diario JL Los
ingresos de las negociaciones por las cuales
se procedid con el ingreso de la respectiva

5.2.1 | factura del exterior. Contador

En el debe BG001.92102.005 “Proveedores
Exterior” y en el haber BG001.92101.005
“Importaciones negociaciones” y

contabilizarlo.




o MANUAL DE NEGOCIACIONES Y
CUADRE PROVEEDORES DEL

GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN EXTERIOR

Cdédigo: GP-620-2304
Fecha: 2015/08/12
Revision: 1

5.3.GENERACION REPORTES DE FACTURAS Y ANTICIPOS Y CONSULTA DEL LIBRO

MAYOR DE NEGOCIACIONES PENDIENTES DE PAGO

No.

ACTIVIDADES RESPONSABLE

53.1

Generar el reporte R04901A “Archivo a la
fecha”, con lo que se realiza un corte a una

de pago en el médulo de cuentas por pagar.
(Anexo 1)

fecha determinada de los valores pendientes Contador

5.3.2

Generar el reporte R04423D “Detalle de
cuentas por pagar pendientes a la fecha”,
primero por compensacion LM PEXT

(anticipos pendientes), por la versidn que
corresponda segun la compaiiia que se esté
cuadrando. (Anexo 2)

(facturas Pendientes) y luego por ANTE Contador

5.3.3

Recuperar del cuadre del mes anterior las
negociaciones pendientes de cierre.

Generar una consulta LM del mes a cuadrar
de la cuenta 01BG001.92102.005

3).
Unificar la informaciéon y realizamos una

tabla dindmica por proveedor, con lo que se
determina el valor pendiente de pago.

Proveedores Exterior Negociaciones (Anexo Contador

5.4. CUADRE DE PROVEEDORES DEL EXTERIOR

No. ACTIVIDADES RESPONSABLE
Con los datos de facturas, anticipos vy

5.4.1 | negociaciones pendientes de pago armar un Contador
cuadro por proveedor del total pendiente de
pago. (Anexo 4)

5.4.2 Contador
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Realizar una tabla dinamica por proveedory
valor total en base al archivo recibido de
Tesoreria.
Verificar los datos obtenidos del punto

5.4.3 | anterior con el archivo Excel que se recibe de Contador
Tesoreria. (Anexo 5)
Si existen diferencias verificar si se deben a
errores en contabilidad y corregirlos, caso

5.4.3 . . . Contador
contario enviar las mismas al Departamento
de Tesoreria. (Anexo 6)

6. REVISIONES
No. Fecha Motivo
1 22/06/2015 Creacion del Procedimiento
2 08/09/2015 Actualizacidn de Actividades

7. DISTRIBUCION

A los departamentos de Calidad, Contabilidad, Logistica y Tesoreria.
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ANEXOS

Anexo 1: GENERACION REPORTE ARCHICO A LA FECHA

Meni EnterpriseOne. [=] @ Opcicnes de proceso

GRAIMAN « 0OK Cancelar
= Finanzas 4 x
[ Libro de Direcciones
[> Contabilidad General Proceso
= Cuentas por Pagar R
[> Operaciones Diarias 1. Fecha de referencia 30THS colocar la fecha a la que se reguiere el corte de
= Operaciones las cuentas por pagar. Ej. si el cuadre es a julio
Periddicas 5 i colocar esta fecha
O T AT 2. Opcidn de actualizacién
de Periodo

En blanco - Sélo items pendientes
1 - Incluir items pagados

— Detalle CxP

pendientes ala 3. Observacidn de pago anticipado
fecha
— Resumen CxP En blanco - Introducir los pages por anticipado con 1as observaciones originales sobre el item

pendientes a la
fecha

® Pagos de C/P en
1l nar hateh

1 - Sustituir las observaciones sobre el pago por anticipado con el nimero y tipo de pago

mn

Anexo 2: GENERACION REPORTE DETALLE DE CUENTAS POR PAGAR PENDIENTES A LA FECHA

[Z] [=] O Detalle CxP pendientes a la fecha - Infermes detallados de C/IP

— GRUPO \NDUSTRI;\L » |Cancejar Herramientas
GRAIMAN
= Finanzas
[» Libro de Direcciones
[> Contabilidad General
= Cuentas por Pagar | Detalle C/P con observaciones |
[» Operaciones Diarias
= Operaciones

Detalle de C/P con antigiedad

Periddicas
= Procesamiento Fin | Al cierre - Detalle de CIP con obs |
de Periodo T
[ i Al cierre-Det CIP pend clantig (W . ca
s I B g (W) I para generar el reparte ingresar en esta opcidn
archivo al a fecha

m

— Reznmen ryP

Menii EnterpriseOne  [2] 7] [0 Detalle CxP pendientes a la fecha - Trabajo con versiones en batch - Versiones disponibles

~ GRUPO INDUSTRIAL .+ |Seleccionar Buscar () Afiadir  Elim (D) Cerrar (L) Fila (R) Pantalla (F) Herramisntas
GRAIMAN v 4 (% dh E
= Finanzas [+
[» Libro de Direcciones B N -
& Contabilidad General Aplicacién en batch R04423D 'As-Of'Open AIP Details with A
< Cuentas por Pagar Informe sdlo lectura (YiN) ’7

[> Operaciones Diarias
= Operaciones

Periddicas -
= Pracesamiento Fin Registros 1 - 26 Personalizar
de Periodo I ‘
L racion =
D Uitima
Versién Titulo version Usuario modificacion Seguridad  Descripcién
GIG001001 TUGALT DETALLE CXP PENDIENTES MCABRERA 04/08/15 0 Sin seguridad
7] Glsuo2ou VANUERBILI DEIALLE CXF PENDIENTES PBUSTAMANT 04/08/15 0 Sin seguridad
[C] GIGO03001 HORMICRETO DETALLE CXP PENDIENTES MCAMPOVERD 06/08/15 0 Sin seguridad
[C] GIGD04001 IND QUIMICAS DETALLE CXP PENDIENTES CPESANTEZ 03/08/15 0 Sin seguridad
[] GIGO05001 GRAIMAN DETALLE CXP PENDIENTES PLLIVISACA 05/08/15 0 Sin seguridad
[C] GIGO0BOO1 HIDROSA DETALLE CXP PENDIENTES VALVAREZ 03/08115 0 Sin seguridad
[C] GIGOo7001 PECALPADETALLE CXP PENDIENTES ACABRERA 05/08/15 0 Sin seguridad
- [7] GIGD08001 VIAS DEL AUSTRO DETALLE CXP PENDIENTES LMCEDILLO 03/08/15 0 Sin seguridad

actualizacion

El reporte deberd enviarse a generar de acuerdo a la compafiia por la versién
creada
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Mena EnterpriseOne

[= [=] O | Seleccién de datos

= GRUPQ INDUSTRIAL « | DK Cancelar Eliminar Arriba Abajo
GRAIMAN v X |if
< Finanzas

[» Libro de Direcciones

I Contabilidad General Operador Operando izquierdo Comparacion ‘Operando derecho
< Cuentas por Pagar E ﬁ Donde  Importe pendiente (FO4114A) (AAP) [BC] es distinto de Cero
I> Operaciones Diarias . . : .
< Operaciones |l ﬂ Y M® de extension de |a partida de pago (FO411A) (SFXE) [BC] es igual que Cero
Periddicas P : u -
~ Procesamiento Fin E ﬁ Y Compaiiia (F04114) (CO) [BC] es igual que 00001
de Periado /] ¥ = compensacion en LM (FO4114) (GLC) [BC] - esigual que - PEXT -
racion
E Y - - - -
Afiadir fila Generar primero el reporte colocando PEXT para
obtener las facturas pendientes y luego por ANTE
pendientes 3 |a _Avanzado

para generar los anticipos pendientes

fiecha

® Pagos de CIP en
L/M por batch

® C/P en LM por
cuenta ¢
Compensacion

® Pagos CP en
CIP con

(=] O | Seleccion de impresora

OK  ancelar Pantalla (F) Herramientas

X

Meni EnterpriseOne

+~ GRUPO INDUSTRIAL
GRAIMAN
= Finanzas
[> Libro de Direcciones
[ Contabilidad General
< Cuentas por Pagar
[» Operaciones Diarias
= Operaciones
Periddicas
= Procesamiento Fin
de Periodo

Seleccidn de impresora | Configuracidn impresion | Configuracion documento | Avanzado

Opciones de salida

PDF (formato
[] Archivo idioma definicidn impresora
Dlmpnm\r siguiente

CSV (delimitado por comas)
|| Nom intertaz OSA

cumento portatil

pendientes ala
fecha
® Paqos de CIP en

e

Colocar un visto en CSV para que el reporte se genere en formato
excel y darun ok

REPORTES FORMATO EXCEL GENERADOS DE CUENTAS POR PAGAR PENDIENTES

1 R04423D |- - - ~|~1 o1/06/2d ~

2 Grupo Industrial Graiman

3

a Pag-

5 Detalles de C/P pendientes con antigiedad al cierre

6

7 Afch

3 Referencia del documento Antigiedad Saldo saldo

9 |Nefactura Ffactura ci Dy Doc Company  Art EP Actual 31-45 46 - 60 Sobre 60  Original Pendiente
10 TUBERIA GALVANIZADA ECUATORIA 1

11 SALZGITTER MANMNESMAN INTERNATIONAL 3474

12 2738939 16/09/2014 1P9 14000056 1 2A 31,946.63 31,946.63 31,946.63
13 2808892 25/12/2014 1P3 15000007 1 1A 127,766.02  127,766.02 127,766.02
14 2808889 25/12/2014 1P9 15000008 1 2A 170,946.27 170,946.27 170,946.27
15 2815742 25/12/2014 1P9 15000009 1 2A 282,469.37 282,469.37 282,469.37
16 2829327 15/01/2015 1pP9 15000012 1 2A 221,298.59 221,298.59 221,298.59
17 4 15/02/2015 1P9 15000025 1 1A 99,153.60  99,153.50 99,153.60
18 2912532 28/04/2015 1P9 15000042 1 1A 337,451.88 337,451.88 337,451.88
19 SALZGITTER MANNESMAN INTERNATIONAL 3474 337,451.88 933,580.48 1,271,032.36  1,271,032.36
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. |Roaaz3p [+ ~ ~ ~ ~ ~ ~ [= - [= - [+ - ~ ~| [~] o01/06/20~

Grupo Industrial Graiman

Pag-
i Detalles de C/P pendientes con antigiedad al cierre
i
' Afch
} Referencia del documento Antigiedad Saldo Salda
| |Nefactura  Ffactura ci Dy Doc Company  Art EP  Actual 31-45 46 - 60 Sobre 60 Original Pendiente
0 |TUBERIA GALVANIZADA ECUATORIA 1
1|TO0LQUIP INC. 3648
2 |PAGO ANTIC 21/05/2015 1PP 15000023 1 2A -1,100.00 -1,100.00 -1,100.00
3 TOOLQUIP INC. 3648 -1,100.00 -1,100.00 -1,100.00
4 |ARCELORMITTAL INTERNATIONAL LUXEMBOURG 17546
5 |ANT 10% PEL 28/05/2015 1PP 15000024 1 2A -65,493.94 -65,493.94 -65,493.94
] ARCELORMITTAL INTERNATIONAL LUXEMBOURG 17546 -65,493.94 -65,493.94 -65,493.94
7 |SRI STEELRESOURCES LLC 18080 I:!
8 |PAGO ANTP 23/03/2015 1PP 15000017 1 2A -4,347.60 -4,347.60 -4,347.60
3 |PAGO ANT 1 02/04/2015 1PP 15000019 1 2ZA -23,594.10 -23,594.10 -23,594.10
0 |10% ANT PEL 23/04/2015 1PP 15000021 1 2A -68,016.38 -68,016.88 -68,016.88
Anexo 3: CONSULTA DE LA CUENTA PROVEEDORES EXTERIOR NEGOCIACIONES

01BG001.92102.005.

Consulta del L/IM de Cuentas - AA - Trabajo con libro mayor de cuentas
Seleccionar Buscar () Cerrar (L) Pantalla (E) Fila (R) Informe (B) Herramienias

=

Cuenta 01BG001.92102.005 PROVEEDORES EXTERIOR NEGOCIAC!
Tipo LMW1 AA USD Libro mayor Defecha 01/05M15
Afecha 3110515
TipoiLM auxiliar * Cddigo moneda *
0 Contzdo ~) No contzdo @ Todos AAF 3,561,628.35-
Registros 1-15 Personalizar cuadricula | Mariuxi -
O & Tp N Cia Fecha Importe Cd Tipo LM Orden Nimero N°® D Iniciador  Explicacion Fecha
doc doc doc LM Explicacion LA 1 C aux aux compra direccior factura usuario transacci -observacion- historica
() JL 15000479 00001 22/05/15 ARCELOR MITTALT. 654,939.40- P MCAB... MCABR... ARCELORMI...
= Ju 15000480 00001 22/05/15 SRISTEEL RESOU 1,070,376.00- P MCAB... MCABR... SRISTEELR.
= JU 15000481 00001 22/05/15 MAMUCHAR STEEL. 190,400.00- P MCAB... MCABR... MANUCHAR
Anexo 4: CUADRO EXCEL ARMADO EN BASE A LA INFORMACION DE LOS REPORTES DE
CUENTAS POR PAGAR Y CONSULTA DE LA CUENTA NEGOCIACIONES.
FACTURAS CONTA |ANTICIPOS|NEGOCIACIONES|SALDO CONTA |SALDO TESORERIA |DIFERENCIAS
SALZGITTER MANMNESMAN INTE 3474 714,800.65 714,800.65 714800.65 0.00
ARCELOR MITTAL INTERNACIOM 17546 1,935,873.18| 65,493.94 654939.4| 2,525,318.64 2525318.64 0.00
SRI STEEL RESOURCES LLC 13080 2,295,024.24 116,503.40 1985712.7| 4,164,233.54 4164233.54 0.00
VOTORANTIM 13088 128,614.75 128614.76 0.01 0.01
MAMNUCHAR STEEL NV 143461 472,475.54 411057.2 883,532.74 883532.74 0.00
MNUCOR TRADING 5.A. 111120 607,383.59 607,383.59 607383.59 0.00
TERMALTEC 13081 3,499.00 3499 0.00 0.00
STEELFORCE 1312185 179,805.95 38737 218,542.95 218542.95 0.00
J5W STEEL COATED PRODUCTS L 3094431 28,359.00 28,359.00 28359 0.00
TOTAL 6,233,722.15| 314,111.09 3,222,560.06| 9,142,171.12 9,142,171.11 0.01
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Anexo 5: ARCHIVO REQUERIDO PARA EL CUADRE QUE SE RECIBE POR E-MAIL DE TESORERIA,
CON EL QUE SE COMPLETA EL CUADRO DE EXCEL ANTERIOR

ORDEN DE CONFIRMACION DE PEDIDOS FERERO 2014

A NE( ~ |PROVEEDOR | |F. EMBARQUE |~ [FECHA LLEGE  |FECHA PAGO + |MATERIAL v VAL ~ [TONELADAS + |COSTO/T( = PAGOS |~ SALDO |-T|
6 2738939 366 SALZGITTER MANNESMA 05/08/2014 OCTUBRE A 120 DIAS FACTURAB/L LAMINADOS 14521157 113,265.34 14521197 31,946.63)
7 35543 330]SRI STEEL RESOURCES | 0/12/2014 ENERQ 10 ANTICIFADO SALDO A 120 LAMINADOS 215,112.35 211,840.30 193,272.09
9 2829327 32| SALZEITER 25082014 FEBRERD 105 ANTICIPADO SALDO A 180 LAMINADOS 245,585.09 24,286.50 221,298.59|
0 2815742 351|SALZGITER 25082014 FEBRERO 1036 ANTICIPADO SALDO A 180 LAMINADOS 313,135.37 30,666.00 282,468.37|
3 2808888 401)SALZGITTER MANNESMA23/10/2014 FEBRERD 103 ANTICIPADO SALDO A 120 LAMINADOS 188,162.27 17,216.00 170,946.27
6/  PROFORMA 396]5RI STEEL RESOURCES | 22M10/2014 FEBRERO 103 ANTICIPADO SALDO A 180 LAMINADOS 634,472.20 62,561.32 571,910.88
7 90372750] 359 ARCELCR MITTAL 23102014 MARZO 1036 ANTICIPADO SALDO A 150 LAMINADOS 155,088.40 15,229.55 143,858.85
8 90371633 400] ARCELOR MITTAL 24102014 FEBRERD 103 ANTICIPADO SALDO A 15 LAMINADOS 584,683.44] 59,135.60 525,547.84
g 90371682 358 ARCELCR MITTAL 2311012014 WARZO 1036 ANTICIPADO SALDO A 150 LAMINADOS 173,022.97 18,324.22 154,678.75
0 90371565 37| ARCELCR MITTAL 22102014 FEBRERD 1036 ANTICIPADO SALDO A 150 LAMINADOS 326,312.36 33,828.20 293,084.16|
1] 5132383 402|NUCORTRADING 281012014 MARZO 180 DIAS FECHAB/L LAMINADOS 173,826.90| 178,28630
4 2808892 403 SALZGITTER MANNESMA 21/11/2014 WARZO 150 DIAS BL LAMINADDS 127,766.02 127,766.02
5 90372473 404) ARCELOR MITTAL INTER| 21/11/2014 ABRIL 1036 ANTICIPADO SALDO A 150 LAMINADOS 147,705.07 15,085.83 132,619.19
6 2855633 405] SALZGITTER MANNESMA 25/ 11/2014 ABRL 150 DIASBL LAMINADOS 99,153.60 59,153.60
7 35517 406]5RI STEEL RESOURCES | 25/11/2014 WARZO 103 ANTICIPOADO SALDO 180 LAMINADOS 274,568.68 24,606.65 249,962.03|

Anexo 6: ENVIO POR E-MAIL DE DIFERENCIAS ENCONTRADAS AL DPTO. DE TESORERIA PARA

SU REVISION.

lunes

RV: cuadre proveedores del exterior
Para Qlga Viviana Alvarez Alvarez

Liliana Mabel Carmona Ortiz; [ | MARIBEL PEREZ

=)
lal

Mensaje  E5tugalt exterior abril.dsx (110 KE)

Adjunto cuzdre proveedores del exterior 2 zbril 15, Por favor cuando podemos revisar |z diferencia que se arrastra en SRl parz zjustar pues es de afios anteriores

SALDO

FACTURAS CONTA | ANTICIPOS NEEDEIAEIDNES‘ SALDO CONTA | TESORERIA DIFERENCIAS
SALZGITTER MANMESMAN
INTERNATIONAL 3474 933,580.48 399805 1,333,385.48 133338548 0.00
ARCELOR MITTAL INTERNACIONAL 17546 3,075,928.59( 30,313.27 30313272 3,345,748.04 3348748.04 0.00
SRI STEEL RESQURCES LLC 18020 2,782,623.92( 128,564.78 3,933,706.89 3939786.89 -80.00| diferenia que =
VOTORANTIM 18088 7 123 7 1 78 0.00
MANUCHAR STEEL NV 143461 1,1 11 87 0.00
NUCOR TRADING 5.4, 111120 786,270.43 ‘ 786,270.43 78627049 0.00
TERMALTEC 3,499.00 3433 0.0 0.00
STEELFORCE 33,538.00 136680 175,218.0¢ 175218 0.00
CEF INTERNATIONAL 1482028 151,478.24 151,478.24 151478.24 0.00

vzlor que Tesoreriz debe der de bajs pussyz llaga Iz

METAL ONE AMERICA, INC 3095224 0.00 18200| -18,200.00] facturs
PARTS & TRACTORS INC. 1795 0.00 0.00
TOTAL 5,359,259.17| 162,377.05| 2,851,19167|11,048,073.79| 11,066353.73| -18,280.00

En su cuzdre no consta ingresad

Por favar corregir su cuzsdre.

factura del pedido T-209 METAL ONE AMERICA, misma que s2 cruzo con el anticipo entragado y cuyz diferencia

=ld en el mas d= bril.15 madiante transfarancia Produbanco
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1. OBIETIVO
Verificar que la informacidn a declarar ante las autoridades sea correcta y esté debidamente
soportada.

2. ALCANCE
A todas las empresas que conforman el Grupo Industrial Graiman.

3. DEFINICIONES

3.1.REPORTE COMPRAS.- Este reporte muestra todos los registros de compras de un
periodo, soportados con documentos legales, donde constan los documentos por sus
codigos de ingreso al sistema: PV, P5, PC, PD, PQ, P9, PW.

3.2.REPORTE COMPRAS POR TIPO DE CONTRIBUYENTE.- Este reporte muestra los
documentos de compra de acuerdo al tipo de contribuyente y segun la clasificacion del
SRI: Especial, RISE.

3.3. ISD PRESUNTIVO MENSUAL.- Son todas las salidas de dinero de cuentas bancarias del
exterior por pagos o transferencias a terceros.

3.4. ISD PRESUNTIVO EXPORTACIONES.- Para los contribuyentes que realizan actividades de
exportacion, se establece la obligacién de declarar el ISD Presuntivo, de todas las
facturas emitidas en el ejercicio fiscal anterior y que estén pendientes de cobro al 30 de
junio, declaracion que deberd presentarse en el mes de julio considerando el plazo de
vencimiento de los impuestos.

3.5. CONTRIBUYENTE ESPECIAL.- Es aquel contribuyente (persona natural o sociedad)
designado por la Administracién Tributaria en base a su importancia econémica, sujeto
a normas especiales para el pago de sus tributos.

3.6. CONTRIBUYENTE RISE.- Es aquel que entrega comprobantes de venta simplificados,
como notas de venta o tickets de maquinas registradoras autorizadas por el SRI y no
desglosa el 12% de IVA.

3.7. FILEZILLA.- Es un programa en el cual se recupera el anexo transaccional.

3.8. CONSULTA CSV.- Es un reporte generado en Excel.

3.9. DOCUMENTOS UTILIZADOS PARA EL REGISTRO DE COMPRAS EN EL SISTEMA JDE:

3.9.1. PV.- Facturas de compra.
3.9.2. P5.- Notas de Venta.

3.9.3. PC.- Notas de crédito.

3.9.4. PD.- Notas de débito tarifa 0%.
3.9.5. P9.- Facturas del exterior.
3.9.6. PQ.- Liquidaciones de compras.
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3.9.7. PW.- Documentos internos, no legales, que se utilizan para registrar las facturas por
servicios del exterior, sirven como documento de control para evitar duplicidad en
los registros.

3.9.8. PX.- Tickets de avidn.

4. GENERALIDADES

4.1. Para realizar el cuadre de impuestos deben estar ingresadas todas las facturas del mes,
contabilizados todos los batch, e impresas todas las retenciones.

4.2. El Reporte de Compras (R550018) se genera por compafiia y de este se obtendra la
informacidn para llenar los formularios de retenciones en la fuente Renta e IVA.

4.3. El Reporte de Anexo Transaccional (P76EGENA), se genera por empresa y muestra todas
las compras efectuadas, en caso de existir algun error se podran hacer correcciones y
generar hasta que la informacidén sea correcta.

4.4. El Reporte de compras por tipo de contribuyente (R550018g) se genera por empresa y
obtiene la informacién de compras por contribuyentes RISE y Especiales.

4.5. La informacidn proporcionada por el departamento de ventas contiene los siguientes
codigos del sistema JDE:

RI.- Factura de ventas
RM.- Notas de Crédito
RF y RD.- Notas de Débito

5. ACTIVIDADES

5.1. IMPUESTOS COMPRAS
No. ACTIVIDADES RESPONSABLE

Generar el reporte de impuestos (R550018),
seleccionar por empresa el reporte compras
(Anexo 1).

5.1.1 Contador
Clic en fila/opciones de proceso y colocar el
rango de fechas del mes respectivo y dar Ok.
(Anexo 2)

Generar el anexo transaccional (R76EGENA),
5.1.2 ) Contador
seleccionar por empresa (Anexo 3).
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Clic en fila/opciones de proceso y seleccionar
el rango de fechas del mes a declarar, (Anexo
4)

Enviar el reporte Mantenimiento Anexo
Transaccional por empresa, que servird para
determinar las compras sin derecho a Crédito
Tributario. (Anexo 5)

Clic en el botdon seleccionar, colocar la
compania y dar un clic en el icono Compras
después dar un clic en el icono buscar y en
exportar datos. (Anexo 6)

En la siguiente pantalla seleccionar Exportar
CSVs y dar un clic en continuar. (Anexo 7)

En el archivo Excel del reporte de compras
(R550018), adicionar dos columnas al final
para clasificar la informacién.

En la primera columna que se llamard
formulario 104, hacemos un BUSCARYV por el
numero de documento, con el reporte del
anexo transaccional para ubicar los registros
gue tienen cddigo de sustento 02, 05 y 07.
(Anexo 8)

5.1.3 | Enlos documentos que se recuperen se debe Contador
poner SCT (Sin crédito tributario).

Los documentos P5 se comparan con el
reporte por tipo de contribuyente RISE.

En los documentos P9 se colocara factura del
exterior.

Los PC (notas de crédito 12% o base 0%) que
pueden tener o no derecho a crédito
tributario.
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Los PD y los PV que no recupera el BUSCARV
tienen derecho a crédito tributario.

Para la clasificacion se toma en cuenta
también el darea fiscal para determinar las
compras tarifa 0%, y compras de activos.

La segunda columna se llamara formulario
103; para obtener la informacidon de las
compras no retenidas, filtrar la informacion
de la columna retencidn fuente y seleccionar
las celdas que estén vacias, filtrar la
informacién en la columna tipo los P5, PD, PQ,
PV, la suma de esta base imponible debe ser
igual a las compras no retenidas.

Hacer una tabla dindmica por formulario 104,
103, % Retencion en la fuente renta, %
Retencién IVA. (Anexo 9,10,11)

Con los datos obtenidos armamos la
informacién para la digitacién de los
formularios en el DIMM.

En las consultas de contabilidad del sistema
JDE generar un Balance de comprobacién por
5.1.4 | cuenta objeto de las cuentas de IVA: 21203, Contador
retenciones de IVA: 21202 y retenciones de
Impuesto a la Renta: 21201. (Anexo 12)

Comparar la informacién obtenida en el
5.1.5 | reporte de compras vs los saldos de las Contador
cuentas del balance de comprobacidn.
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5.2. IMPUESTOS VENTAS

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

521

Recibir informaciéon proporcionada por el
Departamento de Ventas. (Anexo 13)

Contador

5.2.2

Obtener del balance de comprobacién las
cuentas 41101 “Ventas” y 71101 “Ingresos
no operacionales”, la informacion contable
se clasifica en Ventas 12%, 0%, Reembolsos y
Exportaciones y comparamos con la
informacidn recibida de Ventas.

Contador

5.2.2.1 VENTAS 12%

Del balance de comprobacion
del punto 5.2.2 separar las
unidades de negocio que tengan
5.2.2.1.1 | EXT mismas que corresponden a
exportaciones debido a que no
se consideran para la
declaracion de ventas del 12%.

Contador

5.2.2.2 VENTAS 0%

Del punto 5.2.2 tomar el valor de
5.2.2.2.1
la cuenta “Intereses ganados.”

Contador

5.2.2.3 REEMBOLSOS

Obtener el mayor de la cuenta
71101.010 “Reembolso de
astos”, exportar a Excel para
52231 |° P P

filtrar los documentos Rl y RM y
comparar con el reporte de

ventas.

Contador

5.2.2.3 EXPORTACIONES

5.2.2.3.1 | Considerar de la informacion

separada del punto 5.2.2.1.1.

Contador
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Comparar la informacidn recibida de ventas
5.2.3 Contador
con las cuentas 41101y 71101.

Comparar el valor del IVA del reporte de
5.2.4 | ventas recibido con la cuenta 21203.001 “IVA Contador
cobrado”.

Revisar que en la cuenta 71101.005 “Ventas
de activos fijos” se refleje la utilidad de Ila
5.2.5 | ventay en caso de que se genere pérdida se Contador
debe registrar en la cuenta 72101.008
“Pérdidas por activos”.

5.3. NOMINAS
No. ACTIVIDADES RESPONSABLE

Recibir del Departamento de Recursos
Humanos, seccion de Nominas, la base
imponible que se registrara en el formulario
103, casillero 302.

5.3.1 Contador
“Base imponible = total de los ingresos
percibidos - aporte personal al IESS - gastos
personales mensuales”

5.4. PROPORCIONAR INFORMACION A TESORERIA
No. ACTIVIDADES RESPONSABLE

Enviar un e-mail con el valor aproximado
5.4.1 | para provision de fondos para pagar los Contador
impuestos.
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5.5.FORMULARIO 103, 104
No. ACTIVIDADES RESPONSABLE
5.5.1 | Digitar el formulario 103 y 104. Contador
5.6.ANEXO TRANSACCIONAL
No. ACTIVIDADES RESPONSABLE
Generar el anexo transaccional (R76EGENA),
seleccionar por empresa. (Ver Anexo 4).
Clic en fila/opciones de proceso y seleccionar
el rango de fechas del mes a declarar, (Ver
Anexo 5).
5.6.1 | Dar un clic en el botdn pantalla/ trabajos Contador

enviados (Anexo 14)

Dar un clic en el botdn fila/ consulta PDF para
recuperar el reporte (Anexo 15) y revisar que
los documentos PV, P5y PQ no tengan error
de tipo A “Documento que no tiene nimero
de autorizacidon” (Anexo 16)

Generar en informes de contabilidad el
reporte  R553B13B  “Generacidon  de
retenciones clientes anexo” (Anexo 17)

Seleccionar por compaifiia, clic botén
seleccionar/ clic en envio/ Ok/ Ok
5.6.2 Contador
Para recuperar la informacion: Ir al botdn
pantalla/ trabajos enviados/ seleccionar el
reporte/ consulta CSV (Anexo 18)

Comparar con la sumatoria de los
movimientos del mes de Ila cuenta
11205.001 “Impuesto retenido fuente”




Cdédigo: GP-620-2302
Fecha: 2015/08/12

( @ MANUAL DE CUADRE DE
Revision: 1

IMPUESTOS

GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN

Generar en informes de contabilidad el
reporte R5703B01 “Anexo transaccional de
ventas”

Seleccionar por empresa/ clic en
5.6.3 ) . , , Contador
seleccionar/ clic en el botén envio/

seleccionar rango de fechas/ Ok/ Ok

Ir a pantalla/ trabajos enviados/ fila/
seleccionar consulta CSV.

Generar en informes de contabilidad el
resumen de ventas, colocar el N° de la

S 64 compania y los dos ultimos digitos del afio Contador
o fiscal y exportar el resumen de ventas (Anexo
19)
e Enviar el reporte P76E0000 “Mantenimiento

Anexo Transaccional” por empresa (Anexo Contador
2.2) / generar XML (Anexo 20)

Abrir el programa FilezZilla/ dar clic en el
botén Anexos (Anexo 21)/ en sitio remoto
escoger la empresa (Anexo 22) / copiar el
5.6.6 g P ( )/ cop Contador
archivo en la carpeta departamento de
contabilidad/ empresa/ afio/ anexos/ para

abrirlo en el DIMM anexos.

Verificar los datos del IVA 0%, 12%,
retenciones de IVA, retenciones de Impuesto
5.6.7 . Contador
a la Renta, efectuadas y que le han retenido

a la empresa.
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5.7.1SD PRESUNTIVO: FORMULARIO 109
No. ACTIVIDADES RESPONSABLE
Clasificar de acuerdo a los conceptos que
5.7.1 Contador
establece el SRI. (Anexo 23)
Digitar en el formulario 109 “Impuesto a la
5.7.2 ] o Contador
Salida de Divisas”. (Anexo 23)
6. REVISIONES
No. Fecha Motivo

21/05/2015 Creacion del Procedimiento

09/09/2015 Actualizacidn de actividades

7. DISTRIBUCION
A los departamentos de Calidad, Contabilidad, Tesoreria y Tributacién.
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ANEXOS

Anexo 1: GENERACION DEL REPORTE DE COMPRAS

" JD EDWARDS ENTERPRISEONE

£] (=] O Trabajo con versiones en batch - Versicnes disponibles

Meni EnterpriseOne
proveedores » |Seleccionar Buscar () Afiadir Elim (D) Cerrar (L) Fila (R) Pantalla (E} Herramientas
- Consulta LM de
Proveedores Importa
Autoimpresores

~ Consulta del LW de HIIEEET e D R550018 Reportes de Impuestos

Cuentas - AA Informe sdlo lectura (Y/N)
— Cruce de cuentas

— Modificacion de asientos
de diario

Registros 1 - 50 Personalizar cuadricula

Uitima Plat
eqistro Caja Chica 1 - - R - - .
e e oA Versién Titulo version Usuario modificacién Seguridad  Descripcién cliente
- BIC por Cuenta Obieto GIG001000 TUGALT REPORTE DE COMPRAS SBRITO 01/0915 0 Sin sequridad =
— Débitos bancarios -
Contabilidad [ GIGoo1001 TUGALT REPORTE IVA BASE 0% MCABRERA 31008H5 0 Sin seguridad
- w [ ©lGo01002 TUGALT REPORTE COMPRAS NO RETENIDAS MCABRERA 310815 0 Sin seguridad 3
iaro
® Documentos sin [ GIGo01003 TUGALT REPORTE IVA BASE 12% MCABRERA 31008H5 0 Sin seguridad
comprobante de retencién
ST ante de retencion ] GIG002000 VANDERBILT REPORTE COMPRAS PBUSTAMANT 31108115 0 Sin sequridad
— Saldo de cuentas por
[] GIG002001 VANDERBILT REPORTE IVA BASE 0% PBUSTAMANT 31008H5 0 Sin seguridad
erificacidn de Clas. X
Pag [] 66002002 VANDERBILT REPORTE COMPRAS NO RETENIDAS PBUSTAMANT 3100815 0 Sin seguridad
= w ] GIG002003 VANDERBILT REPORTE IVA BASE 12% PBUSTAMANT 31/0815 0 Sin seguridad
Pag
® Generacion archivo al a [] ©IG003000 HORMICRETO REPORTE COMPRAS PGUEVARA 3100815 0 Sin seguridad
facha [ GIGo02001 HORMICRETO REPORTE IVA BASE 0% PGUEVARA 31008H5 0 Sin seguridad
— Detalle CxP pendientes a
lafecha [] ©IG003002 HORMICRETO REPORTE COMPRAS NO RETENIDAS PGUEVARA 3100815 0 Sin seguridad
® Generacion Anexo
[ GIGD02003 HORMICRETO REPORTE IVA BASE 12% PGUEVARA 31008H5 0 Sin seguridad

Transaccional

Anexo 2: INGRESO DE DATOS

Wleni EnterpriseOne [-] O Opciones de proceso

proveedores ~ | DK Cancelar
— Consulta UM de v »®

Proveedores Importa
Autoimpresores

— Consulta del L/M de OBCIONES

Cuentas - A4 1. Compafiia 00001
— Cruce de cuentas
— Modificacion de asientos

de diario 2. Fecha LM Inicial 01/08/15

® Proceso A/D en batch

3. FechaLMFinal 31/0815

— Reqgistro Caja Chica

® Contabilizacidn de LiM

— BIC por Cuenta Objeto

— Débitos bancarios -
Contabilidad

— Revision Asientos de
Diario

m
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Anexo 3: GENERACION DEL ANEXO TRANSACCIONAL DE COMPRAS

nd EnterpriseOne

P REPORTE DE
IMPUESTOS

- Reqgistro Caja Chica

» Contabilizacidn de LM

- BiC por Cuenta Objeto

- Débitos bancarios -
Contabilidad

- Revisidn Asientos de
Diario

P Documentos sin
comprobante de retencidén

- Saldo de cuentas por
sublibro

- Verificacidn de Ctas. X
Paag.

P Procesamiento de Cias X
Pag

» Generacion archivo al a
fecha

- Detalle CxP pendientes 3

lafecha

- Mantenimiento Anexo
Transaccional

- Reqgistro Terceros

» COMPRAS POR TIPO DE
COMTRIBLIYFRTFE

=] [=] & | Opciones de proceso

- oK Cancelar

v X

Anexo Transaccional

Blanco AT Anexo Transacc.
1 ATS Anexo Transacc. Simplificado

Anexo 4: SELECCION DE DATOS

Compafiia 00007]

Fecha Inicio 01/05/M15

Fecha Final 31/05M5
[ Representante Legal 40000842

Contador 50101415
=| | version Anexo SRI 1

® = &
‘F’?EEDDUD Mantenimiento Anexo
Ruta al Opciones
Titulo versién codigo solicitud
TUGALT ATS PD2013 1
WANDERBILT ATS PD2013 1
HORMICRETO ATS PD2013 1
INDUSTRIAS QUIMICAS ATS PD2013 1
GRAIMAN ATS PD2013 1
HIDROSAATS PD2013 1
PECALPAATS PD2013 1
VIAS DEL AUSTRO ATS PD2013 1
ANUMIL ATS PD2013 1

de diarig o s3]
? Proceso AID en baich
) REPORTE DE Aplicacion
IMPUESTOS
- Reaqistro Caja Chica
¥ Contabilizacién de Li Registros 1-23
- BiC por Cuenta Objeto
- Débitos bancarios - ‘
id
Version
» Documenios sin © | GIG0o1001
comprobante de retencidn GIG002001
- Saldo de cuentas por
sublibra GIG003001
- Verificacidn de Ctas. X -
Pag. £ GIG004001
» Procesamiento de Ctas X GIG005001
Pa
Iﬁeracmn archivo al a GIG00G001
fEctia CIG007001
- Detalle CxP pendientes a
la fecha GIG008001
b Generacion Anexo GIG009001

Transaccional

Seguridad

o o & o o o o o o

=] [O0]

Personalizar cuadricula

Descripcion

Sin sequridad n
Sin seguridad

Sin seguridad

Sin seguridad

Sin seguridad

m

Sin seguridad
8in seguridad
Sin seguridad

Sin sequridad L5
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Anexo 5: REPORTE MANTEMIENTO ANEXO TRANSACCIONAL POR EMPRESA

o — T e i i ety

mv»" g b 0000 e L Mharve sl Sl P D1 5 JOCHLI Gk wencod SpdemmpBaciumsndronecss PROTECTE vlée | %[0 g oo

U Favertes |y (E0 > TENECESITO JON CAR.. B DIRECTVE Ecusdor Ingre_. ) Cumcus Gecoge . Uh-On . g2 Facturs Digital CNT (B B En Tu Nomibre (Me Lev.. @2 figurit geomesicas || Usve on Lines @1 Stiot sugerides
99+ Martemimient Aness . % [T Contilbayertes Lpeciales B e B =0 W Pigrac Seguitede Hemsmesse @+ "~

a DX Besow () B Conceter Memameges
@ 0 X

L)
Selec consumy = Guaoa oty Eaty coonety
Comgatia docurents 00007 [o—.
Jogsires 199
* Teo M lustents  Veneslamnes o Toe 0 ~e CodToo  Feuhe
Compas BamDoc  Dod  Proveedor Trbwiss  derecho Sevokeiin  Proveedor Proweesor  Cptee  Comtatie
= 35000201 PO 40000030 22 Y ] or00113%8 3 200415 001 001 -
0007 15000004 PS 209153 ¥ o 01011048750 2 020515 001 01 L
00007 15000005 PS 054113 02 Y L 07040220470 2 200615 002 w1
00007 15000008 PC 106 02 ¥ o 1TRRITY. & 120515 001 001
00007 1000378 PV 11060 01 Y o 0102317080 ¢ 080815 001 108
00007 35000378 PY 2% @ Y 0 0I0MTITN. 1 0R0815 002 w1
00007 25000277 PV 2072516 @ Y o 0204780 1 080815 001 02
00007 $5000378 PV WO 02 Y 0 09000008810 1 08085 0 04
00007 15000379 PV 2000 02 Y o 0100360870 1 080515 001 on
o 15000380 PV W8 0 Y L) 18008573420 1 0R0NS 001 W
00007 1000382 PV T2 Y o 01500069680 1 080415 001 007 4
. " .
z
Anexo 6: SELECCION DE OPCIONES
:nil EnterpriseOne (= imi Anexo Tr i - imi de Anexo Tr @c
dediaio + 0K Cancelar Hemamientas
® Proceso AD en batch a8
» REPORTE DE
—_ MANTENIMIENTOANEXOTRANSACCIONAL
- Reqistro Caja Chica
» Contabilizacién de LM
- BIC por Cuenta Objeto Compaia documento woor
- Débitos bancarios - P oooa?
Contabilidad

Asientos de 3
® Documentos sin
de refencion

- Saldo de cuentas por informante|

sublibro
- Verificacién de Ctas. X

m

Pag

® Procesamiento de Ctas X
Pag

B Generacion archivo al a E Generar XML

echa
- Detalle CxP pendientes a
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Anexo 7: EXPORTAR DATOS DEL REPORTE DE MANTENIMIENTO
@ i Anexa - i Compras Anexo Tr i - Windows Internet Explorer provided by Industria — ﬁ
@@- [ ] rttp://webpd9090/jde/E1Menu. maf?selectiPD2013= IDEFUNE: (jdeowpBack —PROTECTED -[4 [ x| [B gng o~

o Favoritos | 5 @@ » TENECESITO JON CAR... BJ DIRECTV® Ecuador Ingre... {9 Curious George. Uh-Oh ... ] Factura Digital CNT (O » En TuNombre (Me Lev... £ figuras geomericas €| Llave enLinea ] Sitios sugeridos +

&-| e Anexo ... x B C Especiales %~ B - ) @ v Piginav Seguridad v Herramientas v (g~

ORACLG. CABRERA PRADO JENNY ALEXANDRA [JPD2013]
JD EDWARDS ENTERPRISEONE b

a iseOne [ [=1 Ol imi: Anexo Tr i - imi: Compras Anexo Transaccional

» Continuar Cancelar

B
Ayudante de exportacién

Opciones de exportacin
) Exportar a Excel
) Exportar a Word
@ Exportara CSVs
* Codificacion de caracteres de archivo: UTF-8 -
-, Exportar a portapapeles

Definicion de rango de celdas

Exportar. @ Todo  Seleccionado ) Rango
Haga clic en Continuar para exportar todas las filas y columnas

I

CONTRIBUYENTE
— Reaistro Facturas-
Preimpresos =

Anexo 8: CODIGOS DE SUSTENTO TRIBUTARIO

Solamente serd utilizado por las instituciones financieras, para reportar los pagos
00 de adquisiciones de bienes o prestaciones de servicio que se efectdan por
convenio de débito o recaudaciéon, donde la institucion financiera actué como

agente de retencion.

01 Debe ser utilizado para todas aquellas prestaciones de servicios o adquisiciones
de bienes distintos de inventarios y activos fijos gravadas con derecho a crédito
tributario que constan en la declaracién de IVA y que no aplican en los cédigos
03y 06.

Debe ser utilizado para todas aquellas prestaciones de servicios o adquisiciones
de bienes gravados, distintos de inventarios y activos fijos, que no dan derecho

02
a crédito tributario y en consecuencia el IVA pagado se contabiliza directamente
en costos o gastos y se refleja en la declaracién de Impuesto a la Renta.

03 Debe ser utilizado para todas aquellas adquisiciones de activos fijos, gravadas,
con derecho a crédito tributario que constan en la declaracion de IVA.

04 Debe ser utilizado para todas aquellas adquisiciones de activos fijos que no dan

derecho a crédito tributario y en consecuencia el IVA pagado se contabiliza
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directamente en costos o gastos y se refleja en la declaracion de Impuesto a la
Renta.

05

Debe ser utilizado para registrar gastos relacionados a viaje, hospedaje y
alimentacién cuyos comprobantes de venta estan a nombre de los funcionarios
de la empresa y no a nombre de la misma, pero que si constituyen gastos
deducibles para Impuesto a la Renta.

06

Debe ser utilizado para todas aquellas adquisiciones de inventario gravadas con
derecho a crédito tributario que constan en la declaracion de IVA.

07

Debe ser utilizado para todas aquellas adquisiciones de inventario que no dan
derecho a crédito tributario y en consecuencia el IVA pagado se contabiliza
directamente en costos o gastos y se refleja en la declaracion de Impuesto a la
Renta.

08

Debe ser utilizado para todas aquellas adquisiciones de bienes o prestaciones de
servicios gravadas pagadas para solicitar reembolso de gastos. Este sustento es
usado para reportar el intermediario.

09

Debe ser utilizado para todas aquellas adquisiciones de gastos médicos vy
medicina prepagada que constan en la declaracion de IVA, realizadas a través de
la figura de reembolso de gasto.

FUENTE: (SR, s.f.)

Anexo 9: RESUMEN DE COMPRAS

Etiquetas de Suma de Img Sumade 1.V./

ct
exterior
nc12% ct
pc 0%

pd

pw

rise 12%
sct

tarifa 0%
ct af

3398541.56 407825.1
1049440.52
-8475.11 -1017
-351.15
26.94
44958.08
968.87 116.28
17903.69 2148.43
1044884.53
7486.86 898.42
5555384.79  409971.23

Cdédigo: GP-620-2302
Fecha: 2015/08/12
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Anexo 10: COMPAS NO RETENIDAS

Etiquetas de fila
no retenidas
(en blanco)
Total general

Suma de Impte imponible

1245835.59
4309549.2

5555384.79

Anexo 11: RETENCIONES EN LA FUENTE IMPUESTO A LA RENTA

Etiquetas de fila ~ | Suma de Impte imponible Suma de Retencion Fte

-22
-10

(en blanco)
Total general

RETENCIONES EN LA FUENTE IVA

27510 6052.2
57464.88 5746.5
166159.83 13292.79
1075102.85 21502.14
1897712.36 18977.28
2331434.87
5555384.79 65570.91

Etiquetas de fila| = | Suma de Impte imponible Suma de Rete I

-12

-8.4

-3.6

-2.4

-1.2

(en blanco)
Total general

111468.88 13376.31
319404.87 26830.01
457114.1 16456.08
1055173.8 25324.2
678297.2 8139.54
2933925.94
5555384.79 90126.14
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Anexo 12: GENERACION DEL BALANCE DE COMPROBACION

Ment EnterpriseOne [=1.0).| BIC por Cuenta Objeto - Balance de comprobacién por cuenta objeto

> Tareas de usuario avanzado

> AUTOIMPRESION
> CARGAFACTURAS SHINE
7 GRUPO INDUSTRIAL
GRAIMAN
> Comercial
> Compras
[ Inventarios
~ Finanzas
[> Libro de Direcciones
+ Contabilidad General
= Operaciones Diarias
[ Asientos de Diario
= Consultas de

Anexo 13: INFORMACION RECIBIDA DEL DEPARTAMENTO DE VENTAS

No se han encontrado registros

“ |seleccionar Buscar () Cerrar (L) Fiia (B) Herramienias

212 [ seleccionarilr a [l Periodoffecha
00005 GRAIMAN CI4. LTDA Fecha final
Y UsD Libro mayor TipolLM ausiliar
AR USD Libro mayor Cédigo moneda
Descripcion Saldo periodo Saldo periodo
M1 Lm2

TIPO DE MONTO

DOCUMENTO

RD Base 12% XXX
RD Base 0% XXX
RD Export XXX

RD Anulado XXX
Rl Base 12% XXX
Rl Base 0% XXX
Rl Anulado XXX
Rl Export XXX
Rl Reembolso XXX

RM 12% XXX
RM 0% XXX
RM Export XXX
RM Anulado XXX
TOTAL XXX

3000915
Personalizar cuadricula C
Saldo AAF Saldo A
LM LM2
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Anexo 14: SELECCION DE TRABAJOS ENVIADOS

(& Trabijo con versiones en batch - Versiones dispanibles - Windows Intemet Explorer provided by Industrias Graiman | e |
m http://web04:7520/jde/ELMenu.mafTselect PD2013=RID3FA +-PROTECTED =42 [ x B Google P~

Archivo  Edicion  Ver Favorites Hemamientas  Ayuda

i Favoritos % ] JD Edwards EnterpriseOne... &) Registro de Factura-autol.. [ Principal &) D Edwards EnterpriseOne ] JD Edwards Web04 2 tuportal-intemet £] Servicios en Linea

| & Trobajo con versiones en batch - Versiones dispo... | R ~ [ @ v Pigina~ Seguidad v Herramientas v @~

CAMPOVERDE BACUILIMA MARIA TERESA [JPD201

ORACLG. JD EDWARDS ENTERPRISEONE

Menu EnterpriseOne [=} [0} Trabajo con versiones en batch - Versiones disponibles

T . |Seleccionar Buscar () Afiadic  Elim (D) Cerrar (L) FI?EB) F’amag\la () Herramientas

GRAIMAN v @ +
< Finanzas § 5
Favorites
©> Libro de Direcciones Aplicacion en batch RiGEGENA | ver 2
> Contabilidad General ) . Form
< Cuentas por Pagar Informe sélo lectura (Y/N) o 5
'3 Opelac\ones Diarias
= Operaciones
Periodicas. = -
I Procesamiento Fin Registros 1-10 [>] 1] Personalizar cuadricula [m]
de Periodo [ [ [ [ [
> Administracion de v
Efectivo 0 n 5 n . Ultima o
. Version Titulo versién Usuario D =
[puestos [ ERP000A Generacion Anexo Transaccional LMCEDILLO 25006115 0 Sin seguridad 2
[ GIG001001 TUGALT GENERACION ANEXO TRANSACCIONAL MCABRERA 03/09/15 0 Sin seguridad
[ GIG002001 VANDERBILT GENERACION ANEXO TRANSACCIONAL PBUSTAMANT 02/07/15 0 Sin seguridad b
RO, [ GIG003001 HORMICRETO GENERACION ANEXO TRANSACCIONAL MCAMPOVERD 10109115 0 Sin seguridad
® Compras no ] GIG004001 INDUSTRIAS QUIMICAS GENERACION ANEXO TRANSACCI... CPESANTEZ 03/07/15 0 Sin seguridad
sujetas a
Retencion [ GIG005001 GRAIMAN GENERACION ANEXO TRANSACCIONAL AVACA 31108115 0 Sin seguridad U
B ] GIG00GOO1 HIDROSA GENERACION ANEXO TRANSACCIONAL VALVAREZ 07/09/15 0 Sin seguridad -
il I :

@ Resumen
Retencion Fuente
@ Detalle VA

€ Intranet local | Modo protegide: desactivado

Anexo 15: RECUPERACION DEL REPORTE

(@ Busqueds del trabajo enviado - Windows Intenet Explorer provided by Industrias Graiman | e |
@_ ttp://web04:7520/jde/ELMenu.mafTselect PD2013=RID3FA +-PROTECTED =42 [ x B Google P~

Archivo  Edicion  Ver Favorites Hemamientas  Ayuda

i Favoritos % ] JD Edwards EnterpriseOne... &) Registro de Factura-autol.. [ Principal &) D Edwards EnterpriseOne ] JD Edwards Web04 2 tuportal-intemet £] Servicios en Linea

| @ Busqueds del trabojo enviedo [ % v B v O & - Piginav Seguidad v Herramientasv @~

O R AC I-e‘ CAMPOVERDE BACUILIMA MARIA TERESA [JPD201
JD EDWARDS ENTERPRISEONE

Mend EnterpriseOne [=] [0} Busqueda del trabajo enviado @m
;'G‘;J;B’TNDUSTR‘AL . Seleccionar Buscar (I) Elim (D) Cemar (L) Fila(R) Herramientas
GRAIMAN v g X B ®
< Finanzas y A
©> Libro de Direcciones Host atch Favorites w
I> Contabilidad General
= Row
< Cuentas por Pagar DD MCAMPOVEF - resion
[ Operaciones Diarias Cola de frabaj ’.7
7 Operaciones Consulta C8V
Periodicas Consulta OSA
> Procesamiento Fin i _ Consulta registros (W) P i -
de Periodo Registron 110 XML Publisher | B~ zg
> Administracion de r Detalle ejecucion (X) ‘ | ‘
Efectivo N . —_
P TS Fecha envio Tipo o Detalles
Impuestos trabajo envio ||Cola cola Estado Descripcion Prioridad || Tipo Usuario || trabajo L
Genel 10/09/15 BV MULTIPLES 01 D Hecho 5 UBE MCAMPO... R76E0005A_GIG0030_ “
] 10/09/15 BV MULTIPLES 01 D Hecho 5 UBE MCAMPO... R76E0004A_GIG0030_|
— Mantenimiento
= ] 10/09/15 BV MULTIPLES 01 D Hecho 5 UBE MCAMPO... R76EGENA_GIG00300
Transaccional i 08/09/15 BV CONTAB 01 D Hecho 5 UBE MCAMPO... R09801_ZJDEODD1_56|
@ Compras no
sujelas a =] 08/09/15 BV MULTIPLES 01 D Hecho 5 UBE MCAMPO... R550911D_GP001_56¢
Retencion
® Detalle Retencion =] 08/09/15 BV CONTAB 01 D Hecho 5 UBE MCAMPO... R09801_ZJDEDDD1_56.
o ;:iz‘;en sl 08/09/15 BV MULTIPLES 01 D Hecho 5 UBE MCAMPO.__ R550911D_GP001_86: ~ | | |
Retencion Fuente <[ 0 »
® Detalle VA -
& Intran, - #
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Anexo 16: REVISION DE ERRORES DEL REPORTE

] R76E0005A_GIG0030_5656361 PDF(1lpdf - Adobe Read:
Archivo  Edicion Ver Ventana Ayuda x

RN =T =]
n

Herramientas | Comentario

B Iniciar sesion

» Exportar archivos PDF

R76E0005A Grupo Industrial Graiman 100915
o perciones e . v Crear archivos PDF
n—
‘Adobe CreatePDF
Desde 010815 Hata 310815 Convierta archivos a PDF y combinelos facilmente con
otras tipos de archivos con una suscripcién de pago.
A: Doe. no tiene Nimero de Autorizasién Seleccionar archivo para convertir a PDF:

B: Falr iserbir relaeiin "Area Fiseal - Cariiars™ | ‘

Compiiagocmmenty N domments  Tipodocumems  Mimembwmh  Emor L4
00003 s B mee VoA ” =
» Enviar archives.
o003 1013 e mem VoA
o000 1014 e mem v A
oo00z 1015 e mem voa
o000z 1018 e mee voa
00003 1017 e mee VoA
o000 1018 e mee VoA
o000 1010 e mem v A
o000 15000025 I mum v B
00003 1500026 P mua ovooB
00003 15000027 I mne vooB
o000 15000028 P mue VB
o000 15000020 P mum v B
oo00z 15000030 v s v B
o000z 1500031 v nswm v B

Anexo 17: GENERACION DE RETENCIONES CLIENTES ANEXO

(& Trabajo con versiones en batch - Versiones disponibles - Windows Internet Explorer provided by Indusirias Graiman

m hitp://web04:7520/jde/E1Menu.maf?select PD2013= A

Archivoe  Edicién  Ver Favoritos Ayuda

t=PROTECTED

i Favoritos - 55 ] D Edwards EnterpriseOne... ] Registro de Factura-autoi... [&] Principal £ JD Edwards EnterprisOne 2] D Edwards Web04 2] tuportal-internet ] Senvicios en Linea

| @ Trabajo con versiones en batch - Versiones dispo.. | Yi v B v [ # v Piginav Seguidad v Hersmientss~ @+
ORACI—E JD EDWARDS ENTERPRISEONE

Trabajo con versiones en batch - Versiones disponibles
e - R L —
v G+ i} ®x = =] =

Apbcacin en baich [ — [e———
Informe sk lectura (Y/N) |
=== Registros 1-10.51 1]
[ [
T (N = -
[) GIO00001 | TUGALT GENERACION RETENCICNES RENTA GLINTES, MGABRERA 0308115 0 Ea—
2| | D G201 | VANDERBILT RETENCIONES RENTA GLIENTES PRUSTANANT 020115 0 Sin sepurze
[ GIGWN01  HORMICRETO RETENCIONES RENTACLENTES  MCAWPOVERD 130715 0 Sin sepurse
[ GIG001 | INDUSTRIAS QUINICAS RETENCION CLENTES | CPesanTeZ cv7s 0 Sin seguidad
[ GIoW01 | GRAIMAN GENERACION RETENCIGNES RENTA CLIN... MPATING o730 Sin sequided
[ GIG0S001  HIDROSA GENERACION RETENCICNES RENTA GLIN... VALVAREZ anans 0 Sin sequrdod
[) GO0 | PECALPA RETENGICNES RENTA GLIENTES AasRERA 100815 0 Ea——
[) GIGMB001 | VIAS RETENCIONES RENTA CLIENTES LicEDILLO oa0aI1s 0 Sin sepurze
[ GIG0%01  ANUVIL RETENCIONES RENTA CLIENTES FracHECO 200415 0 Sin seguidad
[ GIG001 | FUENLABRADA RETENCIONES RENTA CLENTES  LUCEDILLO ouss 0 Sin sequided

@ REPORIE ANEXOD
TRANSACCIONAL
DE VENTAS

€ Intranet local | Modo protegide: desactivado
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Anexo 18: CONSULTA CSV

@ Busqueda de! trabajo enviado - Windows Internet Explorer provided by Industrias Graiman

http://web04:7520/jde/E1Menu.maf7selectPD2013= t=PROTECTED

Archivo  Edicion  Ver Favorites Hemamientas  Ayuda

i Favoritos % ] JD Edwards EnterpriseOne... &) Registro de Factura-autol.. [ Principal &) D Edwards EnterpriseOne ] JD Edwards Web04 2 tuportal-intemet £] Servicios en Linea

‘* R ~ [ @ v Pigina~ Seguidadv Herramientas~ @~
ORACLE’ ib EDWARDS ENTERPRISEONE o

| & Bisqueds del trabajo emviado.

on

Menii EnterpriseOne [=]1 O | Busqueda del trabajo enviado
© Lt por Cuenta - |selecoionar Buscar () Eim (@) Cemar (L) Fia (&) Herramentas
Objeto @ o X B
® L con totales
or Sublibro Favorites
® Lt por ciaigo Host =
categoria 1D usuario Mcan Row
® Diario de Impresisn
Iransacciones Erniz * Consulta PDF
® Transacciones Consulla CSV
or Gta_ Auliar > Cansulla OSA .
oT; . Registros 1-10 Consulta registros (W) Personalizar cuadricula A hg Nl
Dor Cia. Obielo I [ xmLPuslisner [ [ [ [ [
® Total de cuentas Detalle ejecucién (0
ProveedorCliente | Fecna envio Tipo Detalles nimero
° m trabajo envio Cola “ cola IE!'ada Descripcion Prioridad Tipo Usuario trabajo Host trabajo Entc
e 10109115 BY QBATCH 01 D Hecho 5 UBE  MCAMPO.. RS5538138_GIGO0300_... balch 5656498 JPD
T
TIPODE B 10109115 BY WULTFLES 01 D Hecho 5 UBE  MCAMPO.. R7GEQ005A_GIGO030_.. balch 5656361 JFD
.% [&] 10/09H5 BY MULTIPLES 01 D Hecho 5 UBE  HCAMPO.. R7GE0004A_GIGO030_.. batch 5656360 JPD
[a] 10109115 BY WULTIPLES 01 D Hecho 5 UBE  MCAMPO.. R7BEGENA_GIG00300... batch 5656359 JPD
& 08109115 BY CONTAB 01 D Hecho 5 UBE  MCAMPO.. R09801_ZJDED001_56.. batch 5648656 JPD
Actual (.c59) & 08109115 BY WULTIPLES 01 D Hecho 5 UBE  MCAMPO.. R550911D_GP001_56.. batch 5648570 JPD
® REPORTE ANEXO
TRANSACCIONAL [&] 08109115 BY CONTAB 01 D Hecho 5 UBE  MCAMPO.. R09801_ZJDED001_56.. batch 5648556 JPD
DE VENTAS & 08109H5 BY MULTIPLES 01 D Hecho 5 UBE  MCAMPO.. RS50911D_GP00T_56.. batch 5648504 JPD
m 08109115 BV WULTIPLES 01 D Hecho 5 UBE  MCAMPO.. R550911D_GP001_56.. batch 5648502 JPD
&l 08109115 BV WULTIPLES 01 D Hecho 5 UBE  MCAMPO.. R550911D_GP001_56.. baich 5648500 JPD
T T i ] v
ol i '
Listo 5 € Intranet local | Modo protegide: desactivado Sh v R10% v

Anexo 19: EXPORTACION DEL RESUMEN DE VENTAS

(& Trabajo con versiones en batch - Versiones disponibles - Windows Internet Explorer provided by Indusirias Graiman

m hitp://web04:7520/jde/E1Menu.maf?select PD2013=

Archivoe  Edicién  Ver Favoritos Ayuda

t=PROTECTED

i Favoritos - 55 ] D Edwards EnterpriseOne... ] Registro de Factura-autoi... [&] Principal £ JD Edwards EnterprisOne 2] D Edwards Web04 2] tuportal-internet ] Senvicios en Linea

B~ ~ [ @@ v Paginav Seguridad v Herramientas v @)+

ORACLG . CAMPOVERDE BACUILIMA MARIA TERESA [JPD2013]
JD EDWARDS ENTERPRISEONE —

| & Trabajo con versiones en batch - Versiones dispo.. |

Meni EnterpriseOne (2] [=] O] | Trabajo con versiones en batch - Versiones disponibles ]
e nar Buscar () Afiadr Eim (@) Cerrar (L) Fila (R) Pantala (E) Herramientas
® Lt por Guenta ]
thiea (doper s | 2
Seleccionar (Ctri-Alt~5) E
© Ll contolales “ R5703801 Anexo Transaccional Ventas - F
por Sublibro
® LM por c30igo Informe s6lo lectura (Y/N)
cateqoria
® Diario de
8T Personalizar cuadricula
Dor Cta Auliar [ [ [
® Transacciones —
or Cta. Obleto Version Titulo versién Usuario modificacion Seguridad || Descripcion
® Total de cuentas
roveedor/Cliente €IG0006 Anexa Ventas WPATING: 1710713 0 Sin sequridad
® REPORTE DE
e GIG0007 Anexa Transaccional Ventas - Excel PBUSTAMANT 19112113 0 Sin sequridad E
® COMPRAS POR 16001002 TUGALT ATS MCABRERA 0310915 0 Sin sequridad
TIPODE
CONTRIBUYENTE 16002002 VANDERBILT ATS VENTAS PBUSTAMANT 020715 0 Sin sequridad
o % GIG003002 HORMICRETO ATS VENTAS MCAMPOVERD 1310715 0 Sin seguridad
CIG004002 INDUSTRIAS QUIMICAS ATS VENTAS CPESANTEZ 03/07H5 0 Sin seguridad
Acual (.csu] GIG005002 GRAIMAN ATS MPATINO: 01107H5 0 Sin seguridad
CIG006002 HIDROSAATS VALVAREZ 0710915 0 Sin seguridad
GIG007002 PECALPA ATS VENTAS ACABRERA 16106115 0 Sin seguridad
GENERACION. GIG008002 VIAS ATS VENTAS LMCEDILLO 08/09/15 0 Sin sequridad A
RETENCIONES
CLIENTES ANEXQ
® Generacion Anexo
n -
B € Intranet local | Modo protegido: desactivado v R100% v
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{& Resumen Ventas - Buscar/examinar - Windows Internet Explorer provided by Industrias Graiman'

@ hitp://web04:7520/jde/E1 Menu.maf?selectPD2013=RID3FA

Archivoe  Edicién  Ver Favoritos Ayuda

t=PROTECTED

i Favoritos - 55 ] D Edwards EnterpriseOne... ] Registro de Factura-autoi... [&] Principal £ JD Edwards EnterprisOne 2] D Edwards Web04 2] tuportal-internet ] Senvicios en Linea

B8 2 & i St e @0 7

| @ Resumen Ventas - Buscar/examinar

Compafiia documents CEE)
Afo fiscal 15

Registros 1-1 Personsloar cusdiieuls | Nombre formato de cusdriculaZ
Cia w Cad Unidad ToTa Total SIN
doc || Aok |{per  |[genérot negocio Impto WA A
.. 15 8 001 03F; 134777775 1347777750 000

L DE REOC
uscidn Ventss
osto Promedio

ANEXO
TRANSACCIONAL
DE VENTAS

® GENERACION
RETENCIONES
CLIENTES
ANEXO

€ Intranet local | Modo protegide: desactivado

Anexo - iimineto de Anexo - Windows Intemet Explorer provided by Industrias Gra

hitp://web04:7520/jde/E1 Menu.maf?selectPD2013=RID3FA t=PROTECTED

Archivoe  Edicién  Ver Favoritos Ayuda

i Favoritos - 55 ] D Edwards EnterpriseOne... ] Registro de Factura-autoi... [&] Principal £ JD Edwards EnterprisOne 2] D Edwards Web04 2] tuportal-internet ] Senvicios en Linea

[ IRd

~ [ # v Piginav Seguidad v Herromicntos v @~

Anexo Ti i imi de Anexo Tt
Cancelar Heramientas

I Infarmes Financiercs
I Adtuslizaciones MANTENIMIENT GANEXOTRANSACCIONAL
Informes de Integridad
uentas por Pagar
I Operaciones Dieriss Compaiiia documento B a
< Operaciones
Paridaices

g

® Comprasno
Ljetas a

etalle Retencisn
uente

ctencién Fuente

€ Intranet local | Modo protegide: desactivado
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Anexo 21: INGRESO AL PROGRAMA FILEZILLA

Archivo Editar Ver Transferencia Servidor Marcadores Ayuda Nueva version disponible!

(HEEFE 2 v B & e

ol

Contrasefia:

| Anexos Nombre de usuario:

Puerto:

[conextnrnca ) -]

Sitio local \ C:\Users\mcampoverde|Desktop),

Sitio remoto:

“«

P Deskiop
1| Documents
Js Downloads

| Entomo de red
it Favorites

Formulariol07

Nombre dearc.. # Temafod.. Tipodearchivo Ultima modificaci.

o ACTUALIZACIO..

! Carpeta de arc... 02/09/2015 1

| ANALISIS FINAN... Carpeta dearc...  09/07/2015 19:08:04
|| capacitacién Carpeta dearc...  25/08/2015 23:18:49
| COLEGIO CONT Carpeta dearc...  07/09/2015 9:42:26
Js conT Carpeta dearc...  28/08/2015 8:14:41
11 EMPR. NUEVAS Carpeta de arc...  19/06/2015 15:]
JuF.CuBA Carpeta de arc...  08/10/2013 11:44:

|| FORM 101 Carpeta dearc... 07/07/201512:32:56
1) HORM Carpeta dearc...  27/08/201516:36:15

Nombre de archivo Tamafio d... Tipo de arc.

Ultima modificac... T Permisos  Propictario...

<No est conectado a ningln servidor >

47 archivos y 23 directorios. Tamafio total: 411,197,556 bytes

Directorio vacio.

Senvidor/Archivo local Direcci.. Archivo remoto

Tamafio Prioridad Estado

falidas | ]

Anexo 22: SITIO REMOTO DEL PROGRAMA FILEZILLA

A Anexos - apipro@172.16.20.26 - Fil

Archivo Editar Ver Transferencia Servidor Marcadores Ayuda iNueva versién disponible!

(oo |

TN EeEEEEYEITIEEEY.)

| Servidor:

Nombre de usuario: Contrasefia: Puerto: B
[Respucsta: 200 Type set to A; form set o N P
(Comando: PASY
Respuesta: 227 Entering Passive Mode (172, 16,20,26,219, 185)
Comando: RETR AT082015, il
Respuesta: 150 Opening data connection for AT082015.xmi (757835 bytes). L
IRespuesta: 226 Transfer complete, )
Transferenci de archivo correct -
Sitio local \ C:\Users\mcampoverde|Pesktop), ~ | sitio remoto \ homefapipro/ats hormicreto -
H B Deskiop - 2 fuenlabrada
1| Documents 2 graiman
16 Downloads 2 hidrosa |
|, Entomo de red a3 2 holding
1 Favorites 1\ hormicreto
|, Formulariol07 < 2 indubusiness =

Nombre dearc.. # Tamafiod.. Tipodearchive Uttima modificaci.. | Nombre de archivo Temafiod.. Tipodearc.. Ultimamodificac.. T Permisos  Propietario..
{73 RP3 Flujo de Caju. 1,064 Accesodirecta  10/09/20158:19:25 .
[ scp_gen.pba 40448 ArchivoPBD  20/03/2006 1 [ AT0820150mi 757,889 Archivo XML 10/09/2015 :48:00 €900 ains...
(B SISTEMAS.Ink 460 Acceso directe  25/08/2005 10: L ATO72015.2m 607,062 Archivo XML 04/08/2015 14:42:00 jded00 oin
Trabajo nl. Misi. 1493504 Documento de... 31/03/2014 11: | AT062015 xml 779,862 Archivo XML 15/07/201511:34:00 jded00 oins...
TV-Safel00 UMLE. TI7627 Adobe Acroba... 18/02/2006 8:04:34 || AT052015 xml 699,424 Archivo XML 09/07/20158:36:00 jded00 cins...
TV-Safel00 UM_S. 755778 Adobe Acroba...  18/02/2006 8:04:36 | AT042015 xml 687,910 Archivo XML 01/06/2015 16:45:00 jded00 cins...
TPuwraries.exe 1,609,863 Aplicacién 28/06/2012 16:48:39 | AT032015m 678,354 Archivo XML 06/04/201515:40:00 €900 ains...
~SOCESO DEN... 162 Documento de.. 18/05/20159:10:52 L] AT022015.2m 508,840 Archivo XML 17/03/201517:10:00 jded00 oins..
162 Documento de... 18/05/20159:10:24 | ATO12015 2ml 604,578 Archivo XML 11/02/2015 jded00 oins...
- | C1AT1220045ml 675,883 Archivo XML _20/01/2015 jded00 oins...  ~

48 archivos y 23 directorios. Tamafio total: 411,979,479 bytes

1 archivo seleccionade. Tamafio total: 757,889 bytes

Senvidor/Archivo local Direcci... Archivo remoto

Tamafio Prioridad Estado

folidas |
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Anexo 23: CLASIFICACION DE CONCEPTOS DEL SRI FORMULARIO 109

31 | WALDRES A DECLARAR POR PRESUNCION DE TODO PAGO EFECTUADO DESDE EL EXTERIOR

o HE oo
QUE YA BASE IMPUESTO A LA SALIDA DE
. DETALLE # CONCERTO O RATIDNES | TOTALPAGOS | caysaromy | IMPONIBLE DIVISAS GENERADO
RS (=¥ ¥ et N=Tal TN Ial
AMOFTIZACIGN DE CAPITAL ¥ PAGD LE INTEFESES
33 | COMISIONES GENERADOS EN CREDITOS EXTERNDS 101 102 103 104 105
., | SERVICIOS EINT ANGIBLES m a2 s e +15
| IMPORTACIONES DE BIENES 421 az2 423 24 425
PAE0S PREVIDS EFECTURDDS A TRAVES DE F-105 COMD REGUISITC PARA DESADUANIZACION O NACIONALIZACIGN OE MPORT ACIONES OE e
EIENES PAGADAS DESDE EL EXTERICR
37 | TOTAL IMPUESTO GENERADO POR PRESUNCION DE
3| TODO PAGO EFECTUADO DESDE EL EXTERIOR [405:415.425-435) | 433

1 | ¥ALDRES A DECLARAR POR PRESUNCION SALIDA DE DIVISAS GENERADAS EN EXPORTACIONES

EXPORTACIONES

EXPORTACIONES

TOTAL
CUYAS DIVISAS | CUYAS DIVISAS NO | IMPUESTO A LA SALIDA DE
DERALLEHEDNCERSD EXPD:E;‘:;D"ES INGRESARON AL | INGRESARON AL DI¥ISAS GENERADD
2 PAiS PAiS
5
< | EXPORTACIONES DE BIENES 501 502 503 504
f EXPORTACIONES DE SERVICIOS 51 512 513 514
7 | 15D PAGAD0 POR COMCEFTO DE LA PRESUNCION DE TODO PAGO —
5 |EFECTUADD DESDE EL EXTERIOR,
E E::TSAL IMPUESTO GENERADOD EN DI¥ISAS NO RETORNADAS AL (504-514.524) | 599
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Gerente Coord. Tributacién y Contabilidad

Paola Tenecela

1. OBIJETIVO

Establecer normas y politicas que permitan el control de las distintas fases del proceso
de ndminas en Contabilidad para mantener una buena comunicaciéon entre los
departamentos del Grupo Industrial Graiman.

2. ALCANCE
A todas las empresas que conforman el Grupo Industrial Graiman.

3. DEFINICIONES

3.1.NOMINA.- Es un reporte de ingresos, egresos y provisiones mensuales.

3.2.INTERFACES DE NOMINA.- Es el traslado de la informacién generada por el sistema
informatico Spyral al sistema informatico JDE.

3.3.COOPAGOS.- Es un deducible de un servicio de salud, que el empleado paga cuando
hace uso del beneficio de la aseguradora.

3.4.PROVISION.- Es un reporte preparado por el departamento de néminas donde
constan los registros de la primera quincena, segunda quincena y provisiones.

3.5.COMPRAS DEL PERSONAL.- Son las compras que un empleado realiza en las
empresas del Grupo Industrial Graiman.

3.6.SPYRAL.- Es el sistema informatico que utiliza el Departamento de Néominas.

3.7. JD Edwards EnterpriseOne.- Sistema informatico utilizado en el G.1.G.

3.8.PH.- Documento generado en el médulo de cuentas por pagar para proceder con el
pago.

3.9.JG.- Comprobante de débito bancario.

4. GENERALIDADES

4.1.Para generar un PH debe existir previamente un e-mail solicitado por el
Departamento de Recursos Humanos.

4.2.1os formularios 107 “Comprobante de Retenciones en la Fuente del Impuesto a la
Renta por Ingresos del trabajo en Relacién de Dependencia” antes de entregarse a
contabilidad, deben estar previamente revisados por el Departamento de Recursos
Humanos, que se garantizara con la firma al reverso del Jefe de Néminas.

4.3.Los interfaces se realizan quincenalmente para registrar roles y provisiones, y cuando
existan liquidacion de haberes, cambio de empresas, contabilizacion de décimos y
utilidades.

4.4.Se generara un PH en contabilidad para la emisién de cheques por requerimiento del
Departamento de Recursos Humanos, seccién Néminas en los casos:
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4.4.1. En Compras del Personal, la seccién de Calidad de vida del Departamento

de Recursos Humanos, debe enviar la autorizacion de pago, al

Departamento de Contabilidad, a
Departamento de Cartera.

la seccion de Nominas y al

4.4.2. Por los pagos a los empleados que carecen de una cuenta bancaria.

4.4.3. Por liquidaciones de haberes.
4.4.4. Por pago ajubilados.

4.5.En el cuadre de provisiones, en caso de que existan diferencias, el Departamento

de Recursos Humanos debe indicar las razones de las mismas.

5. ACTIVIDADES

5.1.INTERFACES DE NOMINAS

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

5.11

Recibir del Departamento de Recursos
Humanos la confirmacién por e-mail de la
carga de la interfaz del Spyral al JDE.

Contador

5.1.2

Ingresar en JDE/ Contabilidad/ Avanzadas y
técnicas /Proceso A/D en Bach/ modificacidon
de asiento de diario.

En la pantalla colocar en la cuadricula “ID
Usuario”: Spyral_numero (cddigo de Ia
empresa) y clic en buscar. (Anexo 1)

Ir a “Proceso A/D en Bach” y en la pantalla
sefialar “Migracidn finanzas, ventas, cartera,
néminas desde shine”, (Anexo 2) dar clic en el
botdn seleccionar, sefialo “seleccidon de datos”
y envio, en la siguiente pantalla en
“Identificacion del wusuario” desplegar vy
seleccionar la opciéon “literal” y digitar
Spyral_numero (cédigo de la empresa). (Anexo
3), dar Ok/Ok/Ok.

Contador
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Ir a pantalla/ trabajos enviados/ seleccionar el
reporte “R09110Z Proceso A/D en batch”/ fila/
consulta PDF y abrir el archivo para verificar si
hay errores en la carga.
En caso de error se notifica por e-mail al
Especialista de Nominas, cuando el error es por
la falta de cuentas contables, se solicita al
funcional de contabilidad que replique la
cuenta al centro de costos. (Anexo 4)
Ir a Contabilidad general/ operaciones diarias/
asientos de diario/ Revision de asientos de
diario.
En la pantalla que se genera, eliminar la letra
5.1.3 | “G” para dejar la cuadricula en blanco, y en la Contador
cuadricula “ID usuario” digitar el usuario del
responsable del registro.
Sefialar los registros/ ir a fila/Contabilizacion
por batch.
5.2. PAGOS VARIOS DE NOMINAS
No. ACTIVIDADES RESPONSABLE
5.2.1 LIQUIDACION DE HABERES
Recibir del departamento de RRHH |la
5.2.1.1 | liquidacién, junto con el formulario 107, Contador
previamente revisados.
Firmar el formulario 107 y elaborar el PH a
5.2.1.2 Contador
nombre del empleado.
Contador-Asistente
5.2.1.3

69
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Entregar la liquidacion al Departamento de
Tesoreria, identificado el nimero de PH.

5.2.2. COOPAGOS

5221

Recibir del Departamento de Recursos
Humanos por e-mail el listado de los copagos

para la emisién de pago a nombre de salud, Contador-Asistente

entregar al Departamento de Tesoreria con el
numero de PH.

5.2.3. TRIBUNAL DE MENORES

5.23.1

Recibir del Departamento de Recursos
Humanos por e-mail el listado de empleados

para la emisién de pago, entregar al Contador-Asistente

Departamento de Tesoreria con el numero de
PH.

5.23.2

Cuando una empresa tiene convenio de
débitos bancarios se realiza un registro

contable JG, en base a la informacidn recibida Contador-Asistente

por e-mail del Departamento de Recursos
Humanos.

5.2.4. SUELDOS

Imprimir el e-mail recibido del Departamento

Contador-Asistente

5.2.4.1 | de Recursos Humanos con el listado de los

empleados que no tienen cuenta bancaria.
5.2.4.2 | Elaborar el PH a nombre de cada empelado. Contador-Asistente
243 Entregar los respaldos con el nimero del PH al Contador-Asistente

Departamento de Tesoreria.
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5.2.5. COMPRAS DEL PERSONAL

Recibir del Departamento de Recursos
Humanos, de la seccién Calidad de Vida, la

Contador-Asistente

5.2.5.1 o
autorizacién de pago de las compras del
personal.

5259 Realizar el PH a nombre del empleado y Contador-Asistente

entregar al Departamento de Tesoreria.

5.2.6. JUBILADOS

5.2.6.1

Recibir del Departamento de Recursos
Humanos por e-mail el listado de los jubilados.

Contador-Asistente

5.2.6.2

Emitir el PH a nombre de la persona designada
por el Departamento de Tesoreria.

Contador-Asistente

5.3.CUADRE DE NOMINAS

No.

\ ACTIVIDADES

RESPONSABLE

5.3.1 PROVISIONES (Anexo 5)

Generar el balance de comprobacién por
cuenta objeto 51102 “Mano de obra directa”,

53.1.1 B . . Contador-Asistente
51103 “Mano de obra indirecta” y 61101
“Gastos del personal administrativo”.
Comparar con el reporte de provisiones, que
5.3.1.2 | envia el Departamento de Recursos Humanos, Contador-Asistente
(Especialistas de Nominas).
Confirmar el cuadre por e-mail al .
5.3.1.3 Contador-Asistente

Departamento de Recursos Humanos,
(Especialistas de Nominas).
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5.3.2 PRESTAMOS DE EMPLEADOS

53.21

Recibir del Departamento de Recursos
Humanos el e-mail con el valor del saldo final.

Contador-Asistente

5.3.2.2

Comparar con el saldo de la cuenta 11203.001
“Préstamos y anticipos de empleados” del
Balance de Comprobacion, generado por
contabilidad.

Contador-Asistente

5.3.2.3

En caso de diferencias, enviar el mayor
contable revisado de la cuenta de “Préstamos
y anticipos de Empleados” al Departamento de
Recursos Humanos.

Contador-Asistente

53.24

Una vez revisado y autorizado via e-mail por
Recursos Humanos, se procede a realizar los
registros solicitados.

Contador-Asistente

5.3.25

Confirmar el cuadre por e-mail al
Departamento de Recursos Humanos.

Contador-Asistente

5.3.3 CUADRE DE CUENTAS DEL PASIVO

Enviar al Departamento de Recursos Humanos
los saldos de las cuentas: 21202.002 “Décimo

5.33.1 o Contador-Asistente
tercero”, 21102.003 “Décimo cuarto” vy
21102.004 “Vacaciones” al final del mes.
Enviar el reporte de la cuenta 21603.002
“Retenciones Empleados”, al Departamento de
5.3.3.2 | Recursos Humanos a fin de mes. Contador-Asistente

En caso de existir diferencias, el Departamento
de Recursos Humanos envia por e-mail las
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diferencias para realizar los respectivos
asientos de ajustes.

En los Aportes al IESS, recibir del
Departamento de Recursos Humanos el cuadre

5.3.33 Contador-Asistente
hasta dos dias habiles después del registro de
la primera quincena.
En los Préstamos Quirografarios, Hipotecarios
y Fondos de Reserva se recibe del
5.3.3.4 | Departamento de Recursos Humanos los Contador-Asistente

saldos hasta dos dias habiles después del
registro de la primera quincena.

6. REVISIONES

No. Fecha Motivo
1 19/03/2015 Creacion del Procedimiento
2 10/09/2015 Actualizacion de actividades

7. DISTRIBUCION
A los departamentos de Calidad, Contabilidad, Nominas y Tesoreria.
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ANEXOS

Anexo 1: INGRESO DE DATOS PARA LA INTERFAZ DE NOMINAS

de asientos de diario

 EnterpriseOne  [#| (1 O | Modificacion de asientos de diario - Trabajo con Al i > y retrar
aplicaciones » Seleccionar Buscar () Afiadir Copiar (Y) Elim (D) Cerrar (L) Fila (R) Herramientas

dificacion de asientos de diario
baijo con Almacenamiento v

isién de asientos de diari
N® batch =
l:leva — [“IProcesado Eim
‘oritos Finicial Ffinal

UPC INDUSTRIAL GRAIMAN
“inanzas
> Libro de Direcciones

9! Transmisidn

7 Contabilidad General = Registros 1-1 Personalizar cuadricula
[ Operaciones Diarias 1
[» Operaciones Periddicas |SPYRAL—16
= Avanzadas y Técnicas D Ne He Fecha Fecha Nimero
< Proceso A/ID en baich usuario batch transaccion transmisién LM direccién cor

SPYRAL_16 2015031310:56 2015031712:36:38 1310315 0

® Proceso AD en batch
[ ]

batch
[- Contabilidad a base de
efectivo m
I Actualizaciones globales
[» Resumen y depuracion d
datos
® Generacion saldos de
cuentas de salida
— Constantes sequridad
aprobacionicontabilizacio
[ Configuracion del sistema
[ Localizaciones -

Anexo 2: MIGRACION, FINANZAS, VENTAS, CARTERA, NOMINAS

/& Indicador de version - Windows Internet Explorer provided by Industrias Graiman [E=mfoE e
m_ hitp://web04:7520/jde/E1Menu.mafTselectlPD2013=RI03FA P P +=PROTECTED ~ 4| x Google L -

Archivo  Edicion Ver Favoritos Hemamientas  Ayuda

i Favoritos s ] D Edwards EnterpriseOne... ] Registro de Factura-autoi... [#] Principal £ JD Edwards EnterpriseOne ] JD Edwards Web04 £ tuportal-intemet &) Servicios en Linea

| @ mdicador de version [ Zi v Bl v 0 @ v Piginav Seguidadv Hemomientosv @v

Menii EnterpriseOne =10 | Seleccién de datos

Abeir aplicaciones [2) OK  Cancelar Eliminar Amba  Abaio

Y X @ B 3
r=iransmision de ssientos Operador Operando izquierdo Comparacién Operando derecho
[] oonse  E0i-Tipe se mansaseién (FO91121) (EDTR) (6C) + esioual aue [ -
b Favorites [[] Y v  EDiprocesado conectaments (FO911Z1) (EDSP) [BC] v &s igusl que v | Gero -
= GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN
T [ | Y + | EDI-Idemificacién del usugrio (FO91121) (EDUSI [BC] v s igusl que v “SFYRAL 3 -
[ Libre ge Dirscciones a - . . .

= Contailiced General
1> Operacicnes Diariss

I Operaciones Periddices Afadirfla
© Avanzadas y Téenicas E—
= Proceso AD en bateh

cacion de asier uarzsec

I Contsbilidad = bsse de
sfedtivo

b Actuslizaciones globales
b Resumen y depuracion de|

sprobacion/contabilizedio
1> Configuracion del sistema
I Localizacienss

I Informes Financieros.
I Actuslizaciones & Informes
de Integridad

[ Guentas por Pagar
[ Activos Fijos o

« i 3

€& Intranet local | Modo protegido: desacti

Iz
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Anexo 3: INGRESO EN EL PROCESO A/D BATCH

CI— D EDWARDS ENTERPRISEONE

Menii EnterpriseOne [=] O Seleccion de valor literal

Abrir aplicaciones ~ | DK Cancelar
® Proceso AD en batch v X

— Modificacion de asientos de diario
Trabajo con Almacenamiento y

retransmision de asientos de diar| || yajor literal: SPYRAL 16

[ Favoritos
= GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAMN
= Finanzas
[> Libro de Direcciones
= Contabilidad General

Valor sencillo  Rango de valores | Lista de valores

m

w Operaciones Diarias »
[» Asientos de Diario

[ Consultas de
Contabilidad
[ Informes de Contabilidad
[» Operaciones Periddicas
= Avanzadas y Técnicas
= Proceso AID en batch
— Modificacion de
asientos de diario
@ Proceso AD en batch
® Depuracidn de A/D en
batch

Anexo 4: EN CASO DE ERROR, SE NOTIFICA POR E-MAIL

Gladys:

No puedo contabilizar el jn porgue tengo cuentas erradas, por favor de viendo las cuentas correctas para corregir

e e e s L i yr-

18 Modiiccon d sienon e dao :
8] hitp//webpd9030/jde/El Menu.mafTselect/PD2013= RIDIFABD BenvRadioGroup= &jdeowpBackButtonProtect= PROTECTED

Archivo Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuds
ir Favorites 4 @] Registro de Factura-autoi... [ Principal @ JD Edwards EnterpriseOne 2 | JD Edwards Web04
82 + | @ Modificacion de asient... % |[ Prncipal 2%~ B) - % & ~ Piginav Seguiidad~ Hemamientes~ @~

ORACLE 1o EDWARDS ENTERPRISEONE
O & g Modificacion de asientos de diario - Modificaciones de asientos de diario de almacenamiento y retransmision
| 0K Eim (@ Cocatar Pactatis (B Hamamieetss
- X =] 13

e n

Emores y 3vis0s (Raga dic en caca etiqueta ara cbiener mis informadin)
» El nimaro de cuents e invitide b
» El nimer de cuenta es inviiido b

Busque 103 campos resaltados. conrija las entradas y vuslva & enviar ls solicitud

>

 GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN
Finanzas Control batch

Libeo de Direcsiones

MARIA CAMPOVERDE Corwerzacion con GLADYS MAFIA GONZALEZ G
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Anexo 5: BALANCE DE COMPROBACION PARA EL CUADRE DE PROVISIONES

cc cuenta valor
03FABBO006.51102.001 SUELDOS Y SALARIOS 3,406.00
03FABCF006.51102.001 SUELDOS Y SALARIOS 710 Etiquetas de fila
03FABCKO004.51102.001 SUELDOS Y SALARIOS 3,279.87 AGASAJOS AL PERSONAL
03FABMCO004.51102.001 SUELDOS Y SALARIOS 2,240.33 ALIMENTACION
03FABMF023.51102.001 SUELDOS Y SALARIOS 764 APORTE PATROMAL
03FABPR016.51102.001 SUELDOS Y SALARIOS 3,402.23 APORTE PERSON.SALARIO N
03FABTRO06.51102.001 SUELDOS Y SALARIOS 5,665.00 APORTE PERSOMNAL SALAR.N
03TAHTOO006.51102.001 SUELDOS Y SALARIOS 544.67 BONIFICACION POR DESAHU
03TAHTCAOQ04.51102.001 SUELDOS Y SALARIOS 728 BONO DE TRANSPORTE
03FAEBO006.51102.002 HORAS EXTRAS 2,533.69 BONOS E INCENTIVOS
03FABCF006.51102.002 HORAS EXTRAS 720.8 CONSUMO MAN.OBRA DIRECTA
03FABCKO004.51102.002 HORAS EXTRAS 2,066.61 CONSUMO MAN.OBRA INDIRE
03FABMC004.51102.002 HORAS EXTRAS 2,210.91 DECIMO CUARTO SUELDO
03FABMF023.51102.002 HORAS EXTRAS 787.43 DECIMO TERCER SUELDO
03FABPRO16.51102.002 HORAS EXTRAS 1,784.89 FONDOS DE RESERVA
03FABTRO06.51102.002 HORAS EXTRAS 4,324.92 HORAS EXTRAS
03TAHTOO006.51102.002 HORAS EXTRAS 641.41 IECE - SECAP
03TAHTCAOQ04,51102.002 HORAS EXTRAS 361.73 IMPTO.RENTA SALARIO NET
03FABBO006.51102.003 APORTE PATRONAL 570.09 JUBILACION PATROMNAL
03FABCF006.51102.003 APORTE PATRONAL 201.69 OTROS PAGOS DE PERSONAL
03FABCKO004.51102.003 APORTE PATRONAL 626.21 PAGO VACACIONES NO GOZA
03FABMC004.51102.003 APORTE PATRONAL 645.94 SEGUROS
03FABMFO023.51102.003 APORTE PATRONAL 178.56 SERVICIOS MEDICOS
03FABPRO16.51102.003 APORTE PATRONAL 628.54 SUELDOS Y SALARIOS
N3FARTRONA.51102.003 APORTF PATROMAI 1.119.45 TRAMSPORT.NE PERSOMAI
SUELDO Rezultado 6384514
PAGO PROYISION DE YACACIONES LIG | Resultada 194.37 CUENTA
DECIMO TERCERO Rezultado 274.61 ALIMENTACION
DECIMO CUARTO Rezultado 364.82 APORTE PATROMAL
RECARGO NOCTURNO Rezultado 774.76 APORTE PERSOMN.SALARIO N
HORAS EXTRAS 50% Fiesultado 13,567.31 APORTE PERSONAL SALAR.N
HORAS EXTRAS 1002 Fiesultado 1.019.27 BONO DE TRANSPORTE
FONDOS DE RESERYA NOMINA Fiesultado 5.440.85 BONOS E INCENTIVOS
PAGO PROYISION DE YACACIONES Fiesultado 4.280.77 DECIMO CUARTO SUELDO
YACACIONES ND GOZADAS Feesultado 709.32 DECIMO TERCER SUELDO
BONO ALIMENTICIO FRezultado 38.00 FONDOS DE RESERVA
BONOS Y COMISIONES FRezultado 10.274.42 HORAS EXTRAS
OTROS INGRESDS Rezultado 24.25 |ECE - SECAP
TRANSPORTE MANUAL Rezultado 200.00 IMPTO.RENTA SALARIO NET
ACE SEGUROS Fiesultado 95.40 PAGO VACACIONES NO GOZA
DESCUENTO DE ALIMENTACION Rezultado 1.828.00 SUELDOS ¥ SALARIOS
DESCUENTOS YARIDS Rezultado 99.00 VACACIONES
MULTAS Rezultado 107.50
PRESTAMO COMFPRAS GRAIMAN Rezultado 166.19
PRESTAMO COMPRAS HORMICRETO Rezultado 71.46
PRESTAMO COMPRAS TUGALT Rezultado 5217
PRESTAMO COPAGDS Rezultado 254 55
PRESTAMO OTROS Rezultado 21.84
PRESTAMO TRIE MENORES Resultado 54.28
PRFSTAMNOS Reazyltadn T8145

- |Suma de valor

676.52
6180.35
11572.2

139

585.91

1021.75

200
10274.42
-57700.11
-42436.93
3296.92

8648.9

7234.33

25361.34
1038.02
1074.96
3963.08
-43.5

709.32

642.26

3885.5

63869.39

CONTAEBILIDAD nominas

65180.35 38.00 6,142.35
11572.2 11,572.20 0.00
133 774.91 -585.91
585.91 585.91
200 200.00 0.00
10274.42 10,274.42 0.00
3296.92 3,296.92 0.00
3648.9 8,648.90 0.00
7234.33  7,234.33 0.00
25361.34 25,361.34 0.00
1038.02 1,038.02 0.00
107496 1,074.96 0.00

709.32 709.32 0.00
63869.39 63,869.39 0.00
4665.44
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1. OBIJETIVO
Definir las actividades para registrar la devolucidn de dinero de clientes del Grupo
Industrial Graiman.

2. ALCANCE
A todas las empresas que conforman el Grupo Industrial Graiman.

3. DEFINICIONES

3.1.DEVOLUCION DE DINERO.- Es el proceso de restitucion de dinero a los clientes de la
empresa por devolucién de producto o inconformidades en las compras.

3.2.RECIBO DE CAJA.- Es un documento interno numerado que se utiliza para soportar los
egresos de dinero de caja chica.

3.3.PH.-Documento generado en el médulo de cuentas por pagar para proceder con el pago.

3.4.NQ.- Notificacidn de débito a favor del cliente, emitido por el Departamento de Cartera.

GENERALIDADES

4.1.Para la devolucidn de dinero a clientes se utiliza documentos internos como: recibo de
caja, PH, NQ.

4.2.las cuentas de devolucién a clientes deberan quedar con saldo cero, y solo se reflejara
en la cuenta los registros realizados después del 25 de cada mes.

4.3.Cuando existan saldos pendientes, se debera solicitar el justificativo al personal de caja.

4.4.1a devoluciéon de dinero a clientes en caja chica, se realiza de acuerdo a lo establecido
en la politica de “Manejo de caja chica”.

4.5.Para la devolucién de dinero a clientes con caja chica, el Unico documento vélido es el
recibo de caja, adjunto a la contabilizacién de la devolucidn de dinero.

4.6.Cuando la devolucidn supere el monto establecido por la politica de “Manejo de caja
chica” se emitird un cheque desde fabrica.
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5. ACTIVIDADES

5.1.DEVOLUCION DE DINERO A CLIENTES - CAJA CHICA

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

511

Recibir el Reporte de caja chica devolucidn de
dinero de clientes (GF-721-1514), con las
firmas de autorizacion.

Contador-Asistente

5.1.2

Revisar que los documentos de respaldo
emitidos por el Departamento de Cartera y
enviados por el responsable de caja chica,
estén con sus respectivas contabilizaciones y
gue la asignacién de las cuentas sean las
correctas.

Contador-Asistente

5.1.3

Realizar un PH a nombre del responsable de
caja chica por el valor del reporte de la
devolucion de dinero, afectando a la cuenta
11209.002 “Clientes devoluciones”. (Anexo 1)

Contador-Asistente

514

Entregar el PH al Departamento de Tesoreria,
para que se pague de acuerdo a la politica de
pagos.

Contador-Asistente

5.2. DEVOLUCION A CLIENTES CON CHEQUE DESDE FABRICA

No. ACTIVIDADES RESPONSABLE
Recibir del Departamento de Cartera un e-mail
5.2.1 y la contabilizacién de la NQ, para la emision Contador-Asistente
del PH a favor del cliente.
Revisar que la NQ esté asignada a la cuenta
5.2.2 11206.001 “Deudores varios”, Tipo aux “S” y Contador-Asistente

LM aux “TRANSFER”.
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Registrar en JDE el PH, afectando a la cuenta

5.2.3 Contador-Asistente
del punto 5.2.2.
Entregar el PH al Departamento de Tesoreria,

5.2.4 | para que se pague de acuerdo a la politica de Contador-Asistente

pagos.

5.3. CUADRE DE LA CUENTA “CLIENTES DEVOLUCION”

No. ACTIVIDADES RESPONSABLE
En JDE ir a Contabilidad General/ Operaciones
diarias/ Consultas LM de cuentas AA/ llenar los
campos requeridos por la pantalla.

5.3.1 P g P P Contador-Asistente
Generar un mayor contable de la cuenta
11209.002 “Clientes devoluciones”. (Anexo 2)
Exportar a Excel los movimientos de la cuenta )

5.3.2 Contador-Asistente
contable.
Realizar una tabla dinamica por LM aux y el .

5.3.3 ] Contador-Asistente
valor del importe.
En caso de descuadre, solicitar los justificativos .

53.4 . Contador-Asistente
al personal de caja.
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REVISIONES
No. Fecha Motivo
23/04/2015 Creacion del Procedimiento
2 11/09/2015 Actualizacion de actividades
DISTRIBUCION

A los departamentos de Calidad y Contabilidad.
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ANEXOS

Anexo 1: REGISTRO DEL DOCUMENTO DE PAGO PARA DEVOLUCION DE CAJA CHICA

Registro documentos internos - Registro de comprobantes - Informacion de pagos

0K Elim (D) Cancelar Pantalla (F) Fila (R} Herramientas
i)
Neftipolcia doc | ‘pH 00005 N® batch 2125973 Doc ant
Compafiia * 00005 GRAIMAN CIA. LTDA.
M® proveedor = |51 99 TIGRE ANDRADE SANDRA MA  UniNeg

—

058G001

NE factura |DEVOLUCION DINERO TOTORAC  [7]% descuento Condiciones pago p/def coo
Ffactura 21/04115 FLm = 21104115 Fecha senvffisc 21104115
Moneda UsD Tipo cambio Base |usp MExt
Registros 1 -2 Personalizar cuadricula . CAJA CHICA - [C
item Importe Explicacion  Zonatipo Compen Importe Cond Fecha Estado Cd  Importe
pago Observaciones imponible fiscal imptvo LM bruto pago vio pago C pendiente
001 DEV DINERO TOTOR 1-15 ABR 200.00 V NEXENOOO CAJA 200.00 COO 2110415 A 200.0C
oz | [
I |
Bruto 200.00 Dto Imp Impble 200.00

Anexo 2: GENERACION DEL MAYOR CONTABLE 11209.002 “CLIENTES DEVOLUCIONES”.

- ACI—E’ JD EDWARDS ENTERPRISEONE

CABRERA PRADO JENNY ALEXANDRA [JPD]

© Descon

lenii EnterpriseOne [=] @ Consulta del L/IM de Cuentas - AA - Trabajo con libro mayor de cuentas [H]
N + |Seleccionar Buscar (1) Cerrar (L) Pantalla (F) Fila (R) Informe (F) Herramientas
[- Compras v
[> Inventarios
= Finanzas Cuenta | 05BG001.11209.002 CLIENTES DEVOLUCIONES
[- Libro de Direcciones .
< Contabilidad General Tipo LM 1 [Aa usD Libro mayor Defecha * 01108115
= Operaciones Diarias *
b Asientos de Diario - Afecha isns
= Consultas de Tipo/LM auiliar [ [ Cédigo moneda F ]
Contabilidad
— BIC por compafiia ) Contzdo ) No contzdo @ Todos AAF 23253 Acumulado 25151
— BIC por Cuenta
Obieto
— BIC por Libro
Mavor Auxlliar Registros 1-50 Personslizar cuadriculs | Nombre formato de cuadriculal + O
— BIC Comparacion ‘ |
5 Mayore:
r a cCia Tp W W Fecha Importe Explicacién D Orde
doc  doc doc factura Lim Explicacién Lm1 -observacion- usuario  com|
= Consulta del UM = 00000 RC 15116588 03/08/15 DEVOLUCION RM 2188- ADIAZ ol
de Cuentas - B E
I e Y ] 00000 RC 15117168 04/08/15 53934 DEV-R 344098 108G 25.86- OROCANO E
] 00000 RC 15117255 04/08/15 532722-DEV R#1518-106G 2 64- MMENDEZ
— Saldo de cuentas
por mes - BA = 00000 RC 15117415 04/08/15 DEV. DIN. RET. F¥#11166 17 EOVIEDO
sy
paluile e ] 00000 RC | 15117416 04/0815 DEV. DIN. RET. FV # 10610 70 EOVIEDO
= Consulta de (=] 00000 RO 15125302 04/08/15 DEVOLUCION RM 288 MQUEZA. . so—
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GLOSARIO DE TERMINOS UTILIZADOS EN EL SISTEMA
INFORMATICO JDE

JG.- Comprobante de débito bancario

NQ.- Notificacion de débito a favor del cliente, emitido por el Departamento de

Cartera

P5.- Notas de Venta.

P9.- Facturas del exterior.

PC.- Notas de crédito

PD.- Notas de debito tarifa 0%.

PH.-Documento generado en el mddulo de cuentas por pagar para proceder

con el pago.
PQ.- Liguidaciones de compras.
PV.- Facturas de compra.

PW.- Documentos internos, que sirven para registrar las facturas por servicios del
exterior, y con este tipo de documento controlamos la duplicidad en los registros

de facturas.

PX.- Tickets de avion.

RF y RD.- Notas de Débito
RI.- Factura de ventas

RM.- Notas de Crédito



4.3. Validacion del manual propuesto

Una vez elaborados los procedimientos relevantes, cada uno de ellos se
enviaron al Departamento de Calidad para la respectiva revision en donde
se verificd que los procedimientos cumplan con los pardmetros establecidos

por dicho departamento.

Cumpliendo lo anteriormente mencionado, el Departamento de Calidad
otorgd a cada procedimiento un coédigo que representa la identificacion del
documento para su uso dentro del Grupo Industrial Graiman, los cédigos

asignados son los siguientes:

Cuadro N° 4
Caédigos asignados a cada procedimiento
Nombre del procedimiento Caodigo
Procedimiento Contable de Néminas GP-620-2301

Procedimiento de Cuadre de Impuestos  GP-620-2302

Procedimiento de Importaciones GP-620-2303
Procedimiento de Negociaciones vy

GP-620-2304
Cuadre de Proveedores del Exterior
Procedimiento de Devolucion de Dinero

GP-620-2305

Clientes

Fuente: Departamento de Calidad, Grupo Industrial Graiman, 2015

Elaboracidn: Las autoras

Con los procedimientos codificados, la Gerencia del Departamento de
Contabilidad organizé una reunién en la cual se establecid un cronograma
con las respectivas horas y equipos de contadores responsables, [os mismos

se dividieron en dos grupos: de revision y aprobacién. Concluido cada dia

44



del cronograma se envié cada procedimiento a Gerencia con las

observaciones enconfradas y mejoras realizadas.

Grafico N° 22

Cronograma de revision y validacién

lunes

martes

miercoles

jueves

viernes

7-5ept-15

8-Sept-15

9-Sept-15

10-Sept-15

11-Sept-15

DEFINICION

Importaciones

(08HOO0 A 10H0O

Negociaciones y cuadre de proveedores del
exterior

08HO0 A 10H00

Cuadre de impuestos

03HOD0 A 10H0O

Nominas

08HO0 A 10H0O

Devolucion de dinero de clientes

(08HO0 A 10HOO

Envio diario de observaciones

13h00

13h00

13h00

13h00

13h00

REVISION

Importaciones

15H00-16h00

Negociaciones y cuadre de proveedores del
exterior

15H00-16h00

Cuadre de impuestos

15H00-16h00

MNominas

15H00-16h00

Devolucion de dinero de clientes

15H00-16h00

Revision Monica Pacheco

(08HOO0 A 10HOO

08HO0 A 10HOO

Fuente y elaboracién: Gerencia del Departamento de Contabilidad, Grupo Industrial

Graiman, 2015

La Ingeniera Moénica Pacheco, Gerente Coordinadora de Tributacion y

Contabilidad nos convocd a una reunion para hacer la enfrega del manual

validado con su firma en cada uno de los procedimientos, culminando el

proceso de validacion en el departamento.
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4.3.1. Manual validado

G MANUAL DE
POLITICAS Y

GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN
PROCEDIMIENTOS

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

SEPTIEMBRE 2015
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VALIDACION

El presente Manual de Politicas y Procedimientos de los procesos relevantes,
para el Departamento de Contabilidad, consta de 5 procesos y manifiesta
que la informacion contenida en el mismo fue proporcionada por las dreas
responsables correspondientes, quedando formalizado a partir del mes de

Septiembre de 20185, con las firmas de los siguientes responsables.

Nombre Cargo
Carolina Pina -
Elabord
Paola Tenecela -
Revisé y o Gerente Coordinadora de
.| Ing. Mdnica Pacheco Reinoso .
Autorizd Tributacién y Contabilidad
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INTRODUCCION

Considerando la importancia que tiene la contabilidad dentro del Grupo
Industrial Graiman, al igual que la responsabilidad del departamento al
momento de manejar la informacién contable enviada y recibida, se debe
tener un especial cuidado en su tratamiento, por esta razén se elabord el
presente Manual de Politicas y Procedimientos contables, el mismo que
tiene la prioridad de dar a conocer objetivos, alcances, definiciones,
politicas, actividades y su distribucién hacia los deparfamentos

involucrados.

Su consulta permite identificar de manera clara las funciones vy
responsabilidades que se deben redlizar, de la misma manera, unificar
criterios en la ejecucién de actividades con el fin de optimizar recursos y

disminuir el tiempo de entrega.

El presente manual deberd ser actudlizado cuando exista algin cambio en
los procesos que lo conforman, teniendo la responsabilidad de realizarlo el
personal contable, aportando la informacién necesaria  para  su

actualizacién.
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OBJETIVO

Determinar de manera clara y precisa las acciones a seguir dentro de cada
uno de los procesos correspondientes, con la finalidad de ayudar al
personal a redlizar las actividades con efectividad cumpliendo con los

requisitos establecidos y en consecuencia promover la mejora continua.
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El presente manual estd dirigido al deparfamento de contabilidad para

todas las empresas que conforman el Grupo Industrial Graiman Cia. Ltda.,

tomando en cuenta que para la ejecucion de las actividades el presente

manual se rige en el siguiente marco juridico:

Ley Orgdnica de Régimen Tributario Inferno

Caédigo de Sustento Tributario

Reglamento Interno de Trabajo

Reglamento de comprobantes de venta, retencion y

complementarios
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PROCEDIMIENTO DE
IMPORTACIONES
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< ° Caodigo: GP-620-2303
MANUAL DE IMPORTACIONES Fecha: 2015/08/13

GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN Revision: 1
Elaborado por: Revisado y Aprobado por:
Cui
Carolina Pifia Y -
N l/ Ménﬁp—a'checo Reinoso
Lasld lenaceto

Gerente Coord. Tributacién y Contabilidad

Paola Tenecela

1. OBIJETIVO

Establecer las politicas y lineamientos para el correcto registro de los gastos sustentables y
los no deducibles en las respectivas cuentas contables, con el fin de cumplir lo establecido
por los organismos de control.

2. ALCANCE
A todas las empresas que conforman el Grupo Industrial Graiman.

3. DEFINICIONES

3.1.01.-Orden de compra de importaciones de materia prima.

3.2. P0.-Orden de compra de importaciones de repuestos.

3.3.JL.- Registro de un diario contable.

3.4.)G.-Registro de un débito bancario por el médulo de contabilidad.

3.5.0V.-Recepcion en la bodega de la orden de importacion.

3.6.PH.-Documento generado en el médulo de cuentas por pagar para proceder con el

pago.

3.7.BL (Documento de embarque).- Documento con el cual se autoriza que la mercaderia

puede ser trasladada desde el lugar de origen al pais destino, en este se detalla el valor
del flete y THC (terminal handling charge), puede ser el costo por manipular un
contenedor en el puerto del pais origen o el costo por cargar el contenedor al buque.

3.8. ARANCELES.- Impuestos que se grava a los bienes que se importa.

3.9. COTEJOS.- Registro de una factura mediante una orden de compra de importacion.

3.10. ISD.- Impuesto a la Salida de Divisas, es el 5% de impuesto que se paga por una

transferencia de dinero realizada al exterior.

3.11. SWIFT DE TRANSFERENCIA.- Es un documento que contiene los datos de los
proveedores, sirve para respaldar las transferencias bancarias que se han generado.

3.12. ECUAPASS.- Es un sistema aduanero del pais que permite realizar operaciones de
importaciones y exportaciones.

3.13. LIQUIDACION DE IMPORTACION.- Detalle de los gastos que se incurrieron en la
importacion de los bienes.

3.14. NOTA DE CREDITO POR COMPENSACION GUBERNAMENTAL.- Por la no renovacién
del tratado del ATPDEA entre Ecuador con EEUU, el Gobierno Nacional brinda a las
empresas exportadoras de productos a Estados Unidos un incentivo, emite una nota
de crédito que compensa el pago de aranceles.

3.15. ATPDEA.- (Ley de preferencias arancelarias andinas y erradicacion de la droga). Es un
tratado en donde Estados Unidos otorga un acceso libre de aranceles a 4 paises
andinos: Ecuador, Colombia, Pert y Bolivia.
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C. MANUAL DE IMPORTACIONES Fecha: 2015/08/13
Revision: 1
GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN

Codigo: GP-620-2303

4. GENERALIDADES
4.1.Los documentos que forman parte de una importacion son:

DOCUMENTO LEGAL DOCUMENTO JDE

Factura PV

Factura del Exterior P9

Nota de Venta P5

Nota de Crédito PE
Aranceles P8

BL- Comisiones PH(conocimiento de
garantias bancarias embarque)

Estos documentos deberan contener los datos que especifica el Art. 19 del Reglamento
de Comprobantes de Venta, retencién y complementarios. (Anexo 1)

4.2.Los aranceles se deben recibir con el documento de la liquidacién y la consulta de
detalle de la declaracién (declaracién aduanera de la importacion).

4.3. Los recibos deberdn contener los requisitos que especifica la resolucién de la Ley
Orgénica del Régimen Tributario Interno del registro oficial NACDGERGCGC 0900286 en
su articulo 2 y 6, en caso de no cumplir no forman parte de la importacién y serdn
enviados a la cuenta FABND018.72101.002. “Importaciones Liquidadas” (Anexo 2).

4.4, El Departamento de Logistica entregarda al Departamento de Contabilidad los
documentos fisicos correspondientes a los registros realizados en el mddulo de
importaciones y los que deban ingresarse directamente por el médulo de cuentas por
pagar con los siguientes datos:

= Numero de Ol o PO, con el nombre de la importacién a la que pertenece.

s Sjla factura constituye el soporte del gasto de varias 6rdenes de importacion,
deberé venir detallada cada importacion con su respectivo valor.

= Sjla factura no fue provisionada por el valor que indica la misma, deberd venir
especificado el valor que se debe ajustar al gasto.

= Las formas de pago pueden ser: Pagos automdticos, cheque manual o débito
bancario, en el caso de Aranceles deberd venir con el detalle del banco donde
fue realizado el débito, o si es un cruce con la Ecuapass.

s Sj el débito corresponde al pago de una factura mas un recibo deben ser
entregados conjuntamente, como soporte del valor total del débito.
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Compensacion

Forma de Pago de Libro Mayor
(L)
Débito Bancario VARI
Caja Chica CAIA
Pago Automatico PLOC
Pago Manual(Cheque) PLOC
Aranceles CAE

= Sjla factura tiene otro tipo de moneda que no sea la oficial, detallar el tipo de
cambio.

= Sjla orden se encuentra en moneda oficial y la factura del exterior en otro tipo
de moneda, se ingresara directamente por el médulo de cuentas por pagar.

= Se podré provisionar las facturas del exterior, aranceles, ISD. Los otros rubros
que queden fuera de la liquidacién de la importacién deberén venir con una
orden de compra direccionada al SV08 (costo de importacion).

4.5.En la liquidacién de la importacién debe constar el valor de la provisién del ISD (5%)
indicando si es Costo de importacién o Crédito Tributario, de acuerdo a la partida
arancelaria importada.

m  Crédito ISD se lo codifica como 259
= Costo ISD se lo codifica como 258

4.6.Cuando se necesite registrar el ISD de una importacion aun no liquidada, se lo realizara
a la cuenta BG001.11205.006 “ISD por Liquidar”, mensualmente se deberén reclasificar
los valores de esta cuenta al ISD costo o crédito conforme se liquiden las importaciones.

4.7. Cuando se hace un pago a un proveedor del exterior a través de las cuentas bancarias
del G.L.G del exterior, se registra un ISD Presuntivo; cuyo célculo se debe hacer
manualmente, tomando como base las transferencias realizadas desde las cuentas
bancarias en el exterior.

4.8. El Departamento de Tesoreria al momento de entregar los soportes de las
transferencias realizadas al exterior por pago de facturas debe adjuntar el Swift de
transferencia que contenga los siguientes datos:

s Namero comprobante Swift.

= Fecha de la transaccién.

= Valor de la transferencia.

= Datos del Ordenante: cuenta bancaria, nombre de la empresa.

s Datos del Beneficiario: cuenta bancaria y nombre del beneficiario.
»  La referencia: facturas a las qué corresponde el pago.

Estos documentos deberdan ser registrados al momento que se genere la transferencia,
por ninglin motivo antes de esta fecha.
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5. ACTIVIDADES

5.1.INGRESO DE FACTURAS EN EL MODULO DE CUENTAS POR PAGAR

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

5.1.1 COTEJOS DE FACTURAS DESDE EL MODULO DE IMPORTACIONES

5.1.1.1

Recibir del Departamento de Logistica los
soportes de los documentos ingresados en
el modulo de importaciones.

Contador-Asistente

5112

Ordenar las facturas por forma de pago
(automatico o cheque) y por proveedor.

Contador-Asistente

5113

Ingresar en la  aplicacion  P0411Z
“Verificacién de cuentas por pagar”, colocar
el N° de compaiiia y proveedor, dar un clic
en el botéon buscar para recuperar los
documentos que fueron ingresados por el
Departamento de Logistica, copiar el ID
usuario, el N° batch y el N° de transaccion.
(Anexo 3)

Contador -Asistente

5114

Ingresar en el reporte R550411Z1
“Procesamiento de cuentas por pagar”, dar
clic en la opcién seleccion de datos/ envio.
(Anexo 4)

Llenar los campos de la pantalla. (Anexo 5)

Clic en la pestafia lista de valores y digitar
todos los batch que se copiaron en el punto
5.1.1.3 (Anexo 6), dar clic en ok/ok.

En la siguiente pantalla digitar en la
cuadricula “User ID” el wusuario que
copiamos en el punto 5.1.1.3 y en la
cuadricula “Date-For G/L” digitar la fecha
en la que estamos haciendo el registro

Contador -Asistente
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(Anexo 7), dar un clic en ok/ok.

5145

Ingresar en la aplicacion P0411 “Consulta
LM de Proveedores Importa Auto
impresores”, digitar el N° compafiia, fecha
de procesamiento LM y el N° de factura y
dar clic en buscar para recuperar el
documento a revisar. (Anexo 8)

Ingresar con doble clic en el documento
para validar el ingreso del mismo, revisar
que los datos de la factura estén
correctamente ingresados en JDE, digitar
en la cuadricula “observaciones” la
importacion a la que corresponde el gasto,
verificar el area fiscal y el importe
ingresado para validar impuestos, dar ok.
(Anexo 9)

En la pantalla distribucion de LM verificar la
cuenta contable BG001.11301.001
“Importaciones en trénsito”; en la
cuadricula “tipo auxiliar” esté poblado con
“P” y en la cuadricula “LM auxiliar” el N° de
0l o PO segln sea el caso y dar clic en ok.
(Anexo 10)

Contador -Asistente

5.1.1.6

Partiendo del documento recuperado en el
punto 5.1.1.5 anexo 8, sefialar el mismo e ir
al boton fila informacion regional, anexo
transaccional y validar la autorizacién
ingresada o de ser el caso ingresarla.
(Anexo 11)

Contador -Asistente

5347

Partiendo del documento recuperado en el
punto 5.1.1.5 anexo 8, sefialar el mismo e ir
al botén fila: batches, ir al botén fila,
seleccionar aprobacion de batch y luego ir

al boton fila: contabilizacién por batch.

Contador -Asistente
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(Anexo 12), con lo que se contabiliza la
factura para la generacion de la retencion.

5.1.2 INGRESO DIRECTO DE FACTURAS POR CUENTAS POR PAGAR

5.1.2.1

Ver punto 5.1.1.1

Contador-Asistente

5:1.22

Ver punto 5.1.1.2

Contador -Asistente

5:1:2:3

Registrar las facturas ingresando a la
aplicacion P0411 “Registro de facturas
Autoimpresores”.

Clic en el botén afiadir y llenar los campos
requeridos en la pantalla.

Si se trata de una factura en otra moneda
diferente a la oficial, colocar la moneda
correspondiente y la cotizacion respectiva.

Ingresar en la cuadricula “observaciones” y
detallar a qué corresponde el gasto y/o
importacién.

En la cuadricula “compensaciéon LM”
detallar el tipo de proveedor de acuerdo a
la forma de pago.

En la cuadricula “explicacion fiscal” escoger
el drea de acuerdo a lo facturado para
aplicar los porcentajes de retencion.

En la cuadricula “importe imponible”
colocar el subtotal de la factura, dar ok.
(Anexo 13)

Contador -Asistente

5.1.24

En la pantalla “Distribucién de LM” digitar
en la cuadricula “nimero de cuenta”
BG001.11301.001  “Importaciones  en

Contador —Asistente
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transito”.

En el caso de las importaciones Ol y PO,
digitar en la cuadricula “tipo aux” “P” y en
la cuadricula “Lm aux” el N° de Ol o PO.

En el caso de importaciones Ol Y PO
pendientes digitar en la cuadricula “tipo
aux” “A” y en la cuadricula “Lm aux” el N°
de direccion del proveedor del exterior al
que corresponde la importacion y dar un
ok. (Anexo 14).

Si la importacion esta liquidada o la factura
corresponde a una muestra sin valor
comercial, la cuenta que se debe utilizar es
la FABPR018.51105.017 “Gastos de
importaciones”. (Anexo 15)

Verificar la autorizacion recuperada por el

5:1.2.5 sistema o ingresar la autorizacion de la Contador —Asistente
factura. (Anexo 16)
5.1.2.6 Ver el punto 5.1.1.7 Contador —Asistente
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5.2.PROCESO DE ARANCELES EN EL MODULO DE CUENTAS POR PAGAR

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

5.2.1 COTEJO DE ARANCELES DESDE EL MODULO DE IMPORTACIONES

5:2.1,1

Ver punto 5.1.1.1

Contador-Asistente

5.2.1.2

Ingresar en la aplicacion P0411Z “Verificacion
de cuentas por pagar”, colocar el N° de
compaiiia y proveedor 3076 “Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador”, dar un clic en el
botén buscar para recuperar los documentos
que fueron ingresados por el Departamento
de Logistica, copiar el ID usuario, N° de batch y
el N° de transaccion. (Anexo 17)

Contador -Asistente

5.2.1.3

Ver punto 5.1.1.4

Contador -Asistente

52.1.4

Ingresar en la aplicacion P0411 “Consulta LM
de Proveedores Importa Autoimpresores”

Digitar el N° de compaiiia, fecha de
procesamiento LM y el proveedor 3076 y dar
clic en el botén buscar para recuperar el
documento a revisar. (Anexo 18)

Sefalar e ingresar al documento que vamos a
revisar, verificar que el tipo de documento sea
P8, que en la cuadricula “N° de factura” conste
el nimero de liquidacion aduanera, la fecha
de emision, luego colocar en la cuadricula
“Observaciones” el concepto de |la
importacion  (IVA-proveedor-nimero  de
negociacion).

Verificar los impuestos:
La primera linea corresponde al valor del IVA.

(valor del IVA dividido para 0.12)

En la cuadricula “Explicacion fiscal” debe ir VT,

Contador -Asistente
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y la zona tipo imptvo dependera si se trata de
Activos Fijos: IVAIMPORTA, si es inventariable:
IVAIMPORTI (Anexo 19)

En la segunda linea se colocara la diferencia
del total aranceles menos el IVA, en la
cuadricula “Explicacién fiscal” debe ir V, y en
la zona tipo imptvo NEXENOOO y luego dar un
ok. (Anexo 20)

Dar un clic en pantalla “Distribucion LM” (G),
verificar en esta pantalla la cuenta y el auxiliar
de la importacion, luego dar ok. (Anexo 21)

Ingresar  informacién  adicional  anexo
transaccional:

Sefialar el arancel ingresado se da un clic en
fila/Informacién Regional/ anexo

5215 . . , Contador —Asistente
transaccional/ok/ se digita el nimero de DAU,
la fecha de emision de la liquidacién, el
numero del proveedor, el nimero de
liquidacién, valor CIF, valor del IVA, dar un ok.
(Anexo 22)
5.2.1.6 | Ver punto 5.1.1.7 Contador —Asistente
Escanear el documento completo y guardar
por cada empresa en una carpeta llamada
5.2.1.7 | “Declaraciones Aduaneras” y dentro de esta Contador —Asistente

una subcarpeta por mes, con el nombre del N°
de refrendo y la negociacion. (Anexo 23)

5.2.2 INGRESO DE ARANCELES DIRECTO POR CUENTAS POR PAGAR

5221

Ver punto 5.1.1.1

Contador —Asistente

5222

Ingresar en la aplicacion P0411 “Registro de

Contador -Asistente

10
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Caja Chica”.
Clic en botdn afiadir.

Llenar los campos requeridos en la pantalla:
Proveedor 3076, el tipo de documento P8, la
compaiiia, unidad de negocio, el nimero de
liquidacion, fecha de la liquidacién, la fecha de
libro mayor.

La primera linea corresponde al valor del IVA.
(valor del IVA dividido para 0.12)

En la cuadricula “Explicacion fiscal” debe ir VT,
y la zona tipo imptvo dependerd si es bien
IVAIMPORT], si es un activo IVAIMPORTA.

En la segunda linea colocar la diferencia del
total aranceles menos el IVA, En la cuadricula
“Explicacion fiscal” debe ir V, y en la zona tipo
imptvo NEXENOOO y dar un clic en ok.

En la siguiente pantalla se digita la cuenta de
la importacién, el tipo auxiliar y auxiliar
dependiendo si es Ol, PO o una importacion
pendiente, dar clic en ok.

Llenar los campos de la informacién adicional
Anexo Transaccional:

El nimero de DAU, la fecha de emision de la
liquidacion, el nimero del proveedor, el
numero de liquidacion, valor CIF, valor del IVA,
dar un ok.

52.2.3

Ver punto 5.1.1.7

Contador —Asistente

5224

Ver punto 5.2.1.7

Contador —Asistente

11
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5.3. INGRESOS DE BL Y COMISIONES GARANTIAS BANCARIAS (PH)

No.

ACTIVIDADES |

RESPONSABLE

5.3.1 COTEJOS DESDE EL MODULO DE IMPORTACIONES

53.1.1

Las actividades de los cotejos de
importaciones BL y comisiones de
garantias bancarias se proceden de igual
manera que “Cotejos de importaciones
facturas”.

Ver puntos 5.1.1.1 hasta el 5.1.1.4, en el
punto 5.1.1.5 en el drea fiscal debe ir

NEXENOOO.

Ver punto 5.1.1.7.

Contador —Asistente

5.3.2 INGRESO DIRECTO POR CUENTAS POR PAGAR

5321

Las actividades del ingreso por cuentas
por pagar de los BL y Comisiones
Garantias Bancarias, se proceden de
igual manera que “Ingreso de facturas
por cuentas por pagar”.

Ver puntos 5.1.2.1 hasta el 5.1.2.4, en el
punto 5.1.2.5 en el area fiscal debe ir
NEXENOOO.

Ver punto 5.1.2.7. Ingresar desde la
aplicacion P0411 “Registro de facturas
Autoimpresos” (Anexo 24).

Contador —Asistente

12

67



G

MANUAL DE IMPORTACIONES

Codigo: GP-620-2303
Fecha: 2015/08/13

Revision: 1
GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN
5.4.DEBITOS POR IMPORTACIONES
No. ACTIVIDADES RESPONSABLE
Registrar los débitos bancarios mediante
| licacion P0413M “Regi débit
54.1 2 QPEABn b Heglatm mctites Contador —Asistente

bancarios” desde el mddulo de cuentas
por pagar.

5.5.REGISTRO ISD

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

5.5.1ISD IMPORTACIONES

5.5.1.1

Recibir por e-mail el PDF de la liquidacion
de la importacion y la OV de recepcién
en la bodega.

Contador —Asistente

5:5:1.2

Cuando se trate de un ISD costo,
registrar un JL afectando a las cuentas
BG001.11301.001 “Importaciones en
Transito” con Auxiliar de la Ol o PO en el
Debe y BG001.21603.010 “ISD por Pagar”
en el Haber. (Anexo 25)

Contador —Asistente

5.5.1.3

Registrar el ISD Crédito al momento de
cancelar la factura del proveedor del
exterior.

Cuando los pagos se realizan a través de
cuentas bancarias nacionales se debe
contabilizar el ISD con un JG debitando la
cuenta BG001.11205.005  “Crédito
Tributario ISD” y acreditando la cuenta
del banco de la cual se realiza el débito
(anexo 26).

Para pagos al exterior a través de
cuentas bancarias en el exterior se debe
contabilizar el ISD con un JL debitando la
cuenta BG001.11205.005  “Crédito
Tributario ISD” y acreditando la cuenta

Contador —Asistente
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BG001.21204.003 (5% ISD por Pagar)
(anexo 27).

5.5.21SD POR LI

QUIDAR

5524

Cuando la cancelaciéon a un proveedor
del exterior se realice con un anticipo,
contabilizar el ISD con un documento JG
en la cuenta BG001.11205.006 “ISD por
liquidar” en el Debe y en el Haber la
cuenta del banco de la cual se realiza el
débito, esto cuando los pagos se han
realizado cuentas  bancarias
nacionales (Anexo 28).

con

Cuando el pago se haya realizado a
través de cuentas en el exterior registrar
con un JL debitando la cuenta
BG001.11205.006 “ISD por liquidar” y
acreditando la cuenta BG001.21204.003
“5% 1SD por Pagar”. (Anexo 29)

Contador -Asistente

5.5.2.2

En el caso de que exista la cancelacion de
una factura del exterior con PO u Ol
pendiente, el registro del ISD se hara
utilizando los mismos criterios que en el
punto 5.5.2.1.

Contador —Asistente

5.6.CRUCE ARANCELES CON BENEFICIO DE GOBIERNO

No. ACTIVIDADES RESPONSABLE
Generar un documento PH negativo y
registrar en la cuenta contable ;
5.6.1 ” X Contador —Asistente
FABAI018.71201.011 “Compensaciones
gubernamentales”.
Realizar el cruce del PH negativo del
5.6.2 8 Contador —Asistente

punto 5.6.1 con el arancel registrado
(P8), por la aplicacién P0413M “Cruce de

14
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cuentas”.

5.7.CUADRE DE

IMPORTACIONES

Obtener el reporte de saldo de las
cuentas por sublibro BG001.11301.001

574 “Importaciones en Transito” para | Contador—Asistente
verificar las importaciones con saldo al
cierre del mes. (Anexo 30)
Realizar las reclasificaciones necesarias,
5:7:2 dejar cerrada la cuenta de importacion, | Contador —Asistente
con asientos de diarios JL.
573 Contabilizar. Contador-Asistente
REVISIONES
No. Fecha Motivo
1 22/06/2015 Creacion del Procedimiento
2 07/09/2015 Actualizacion de actividades
DISTRIBUCION

A los departamentos de Calidad, Contabilidad, Logistica.

15

70



GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN

G MANUAL DE IMPORTACIONES Fecha: 2015/08/13
Revision: 1

Cadigo: GP-620-2303

ANEXOS

Anexo 1: REGLAMENTO DE COMPROBANTES DE VENTA, RETENCION Y COMPLEMENTARIOS.

“Decreto Ejecutivo 430

Registro Oficial 247 de 30-jul.-2010

Ultima modificacién: 28-feb.-2015

Estado: Vigente

REGLAMENTO DE COMPROBANTES DE VENTA, RETENCION Y DOCUMENTOS
COMPLEMENTARIOS

Rafael Correa Delgado

PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DE LA REPUBLICA

Art. 19.- Requisitos de llenado para facturas.- Las facturas contendran la siguiente informacién

no impresa sobre la transaccion:

No v s w

Identificaciéon del adquirente con sus nombres y apellidos, denominacién o razén social
y nGmero de Registro Unico de Contribuyentes (RUC) o cédula de identidad o
pasaporte, cuando la transaccion se realice con contribuyentes que requieran
sustentar costos y gastos, para efectos de la determinacion del impuesto a la renta o
crédito tributario para el impuesto al valor agregado; caso contrario, y si la transaccion
no supera los US $ 200 (doscientos délares de los Estados Unidos de América), podra
consignar la leyenda "CONSUMIDOR FINAL", no siendo necesario en este caso
tampoco consignar el detalle de lo referido en los nimeros del 4 al 7 de este articulo;
Descripciéon o concepto del bien transferido o del servicio prestado, indicando la
cantidad y unidad de medida, cuando proceda. Traténdose de bienes que estdn
identificados mediante cédigos, nimero de serie o numero de motor, debera
consignarse obligatoriamente dicha informacién.

En los casos en que se refiera a envios de divisas al exterior, se debera indicar el valor
transferido al exterior y si la transaccion se encuentra exenta del impuesto a la salida
de divisas, junto con la razén de exencion.

Precio unitario de los bienes o precio del servicio.

Valor subtotal de la transaccion, sin incluir impuestos.

Descuentos o bonificaciones.

Impuesto al valor agregado, sefialando la tarifa respectiva.

En el caso de los servicios prestados por hoteles bares y restaurantes, debidamente
calificados, la propina establecida por el Decreto Supremo No. 1269, publicado en el
Registro Oficial No. 295 del 25 de agosto de 1971 . Dicha propina no seré parte de la
base imponible del IVA.

En el caso de que se refiera a servicios para efectuar transferencias de divisas al
exterior, prestados por agentes de percepcion del impuesto a la salida de divisas, se
consignara el impuesto la salida de divisas percibido.

16
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9. En el caso de las ventas efectuadas por los productores nacionales de bienes gravados
con el ICE, se consignara el impuesto a los consumos especiales por separado.

10. Importe total de la transaccién.

11. Signo y denominacion de la moneda en la cual se efectda la transaccién, tnicamente
en los casos en que se utilice una moneda diferente a la de curso legal en el pais.

12. Fecha de emision.

13. Namero de las guias de remision, cuando corresponda.

14. Firma del adquirente del bien o servicio, como constancia de la entrega del
comprobante de venta.
Cada factura debe ser totalizada y cerrada individualmente, debiendo emitirse
conjuntamente el original y sus copias o, en el caso de utilizacion de sistemas
computarizados autorizados, de manera consecutiva. En el caso de facturas emitidas
por sistemas computarizados autorizados por el Servicio de Rentas Internas, que
tuvieran mas de una pagina, deberd numerarse cada una de las péginas que
comprende la factura, especificando en cada pégina el nimero de la misma y el total
de paginas que conforman la factura.

Nota: Numeral 1 reformado por Decreto Ejecutivo No. 539, publicado en Registro Oficial
Suplemento

407 de 31 de Diciembre del 2014.

Nota: Numeral 1 reformado por Decreto Ejecutivo No. 580, publicado en Registro Oficial 448
de 28 de Febrero del 2015.” (EEQ, s.f.)

Anexo 2: CARTAS DE PORTE, GUIAS Y CONOCIMIENTOS DE EMBARQUE AEREOS

“Resolucién del SRI 179

Registro Oficial 49 de 27-mar.-2003

Ultima modificacién: 19-ene.-2004

Estado: Vigente

Econ. Elsa de Mena

DIRECTORA GENERAL DEL SERVICIO DE RENTAS INTERNAS

Art. 2.- La gufa aérea se considerara comprobante de venta vélido Gnicamente para el sustento
del flete y de los cargos incurridos en el transporte (Due Carrier), siempre que se adjunte el
respectivo listado de exportadores (Export List).

Para que la guia aérea sustente costos y gastos, asi como crédito tributario de IVA cuando
corresponda, deberd incluir al menos la siguiente informacién:

a) Laidentificacién completa de la aerolinea, con su RUC, razén social y el cédigo
de la IATA correspondiente;

b) En el campo de agente emisor, deberdn constar la razén social, RUC, direccién
de la agencia de carga o de la aerolinea, seglin corresponda;
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c)
d)

e)
f)

8)

h)

Fecha de emision;

El valor del flete indicando si éste es prepagado (Prepaid) o por cobrar
(Collect);

El valor de los recargos de la aerolinea (Due Carrier) indicando si es prepagado
(Prepaid) o por cobrar (Collect);

Impuestos y tarifa cuando corresponda;

Como dato informativo, el valor totalizado, incluidos los impuestos, de los
cargos de la agencia de carga (Due Agent), cuando corresponda, indicando si
es prepagado (Prepaid) o por cobrar (Collect);

Los demads datos requeridos por la IATA.

B) Conocimientos de embarque

Art. 6.- Los conocimientos de embarque se consideran comprobantes de venta validos y
deberan emitirse individualmente por cada exportador; y servirdn como sustento del flete y los
recargos correspondientes a la compaiifa de transporte maritimo (Due Carrier) siempre que
incluyan la siguiente informacion:

a)
b)
c)

d)
e)
f)
8)
h)

La identificacion completa de la compafila de transporte maritimo
internacional;

En el campo "Shipper", debera constar la identificacion del exportador con su
RUC, razon social y direccion;

En el campo "Forwarding Agent" deberd constar la razén social, RUC y
direccién de la agencia de carga que acttia a nombre del exportador;

La descripcion detallada de los bienes transportados;

Numero de factura de exportacion, cuando corresponda;

Fecha de emision;

El valor del flete indicando si es prepagado (Prepaid) o por cobrar (Collect);

El valor de los recargos de la compaiiia de transporte indicando si es
prepagado (Prepaid) o por cobrar (Collect); e,

Impuestos y tarifa cuando corresponda.” (DERECHO ECUADOR, s.f.)
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Anexo 3: VERIFICACION DE CUENTAS POR PAGAR
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57 S——
Anexo 27: JL ISD IMPORTACIONES
Zonsulta del L/M de Cuentas - AA - Asiento de diario
Elim (D) Cancelar Pantalla (F) Fila(R) Herramienfas
n X 0 # |3
N° batch [23 I ] Modelo
Tp doc/n®/cfa ] [tso0t267  [oooos Fum
Explicacién * [ISD SIBELCOS IMPO MIAMI Tipo LM
Moneda uso Tipo cambio [ Moneda base
Registros 1-3
n * Descripcion Tipo m
| o |@ cuenta Importe cuenta Lt aux auxiliar
] 05BG001.11205.005

|8 058G001.21204.003

690.00 CREDITO TRIBUTARIO ISD
690.00- 5% ISD POR PAGAR

|8

lef " 1

Yy juso
(uso " IMon exy
Ervaaonzion G
Ont
Observaciones ol
028-2015-10-00005022/ 32689277
028-2015-10-00005022/ 32689277
| Porcentajs Raversic
[puosrs
fha uso
[uso [ Mon extj

Personalizar cuadricula

Descripeion
LM aux
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ANEXO 28: JG ISD POR L

IQUIDAR

Registro Asientos de Diario - Asiento de diario
OK  Elim(Q) Cancelar Panlalla (E) Fila(R) Herramienfas
8B 0 X 0 H L3

e batch

[2256416 [ Porcentaje Reversidn
Tp docin®/cia e 15000307 looooa Fum o615
Explicacion * 4735085 ISD GEBR PFEIFFER] Tipo LM (AA lusp
Moneda [usp Tipo cambio [ Moneda base {usp (21 Mon extj
Registros 1.3 Personalizar cuadiicula  prisi |
o@e.* Descripcion Tipo [0} Descripcion
Y cuenta Importe cuenta LM aux auxiliar LM aux
] 038G001.11205.006 7,075.00 1SD POR LIQUIDAR A 03213810 GEBR. PFEIFFER, INC. |
] 038G001.11103.001 7,075.00- PICHINCHA
o
Anexo 29: JL ISD POR LIQUIDAR
onsulta del L/M de Cuentas - AA - Asiento de diario mm
Slim Q) Cancelar Pantalla () Fila (R) Herramientas
o X 0 B L3
N° batch [2362545 I todelo Resessidn
Tp doc/n®/cia ¢ O (1501 (00005 Fum
Explicacién * [isD ALGAS SDIPK: MIAMI Tipo LM |aa usp
Monsda [uso Tipo cambio | Moneda base joso 1 Mon extj
Roglstros 1.3 Bersonalaar quadicuts 1) (8 O,
(wll W% Descripcion Tipo (U] Descripcién
cuenta Importe cuenta LM aux auxitiar L aux Observacion
] 058G001.11205.006 1,730.06 1SD POR LIQUIDAR A 04537208 ALGAS-SOI INTERNATIONAL, | PP 1500023
] 058G001.21204.003 1,730.06- 5% ISD POR PAGAR PP 1500023
o
32

87



GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN

MANUAL DE IMPORTACIONES

Codigo: GP-620-2303
Fecha: 2015/08/13
Revision: 1

Anexo 30: REPORTE POR SUBLIBRO CUENTA BG001.11301.001

Meni EnterpriseOne (2] =103 = Saldo de cuentas por sublibro - Saldo de cuenta por libro mayor auxiliar
ey

de Retencin
© [mpeesion Comprotantes
Consulta entre Recibido VS
cturady
© Repode Comprobantss de
etancion consulta (excel]
Begistro Terceros
abajo Documentos
ntroladas §
° Anexa
Transaccional
~ Consulta LM de
provesdores E
- Registo de Facluras
Autoimpresos
- Varificacién de Ctas. X Pag.
© Procesamionto de Cas X

- julta L

Autoimpresoles
- BIC i' Litro ﬁm Audliar

= Aclualizacion estado de
page
~ Registro Caja Chica

» Seleccionar Buscar () Cerar(L) Fila(R) Heramienjas
v & X B 13

Mimero cuenta *

Reglstros 1109

Tipo LI
aux

o

T T TODTVTUVUDUOVOD

m
aux

15000139
15000140
15000142
15000146
15000153
15000156
15000160
15000162
15000165
15000166,

IMPORTACIONES EN TRANS!

Descripcién LW Traspaso
auxlifar saldo

Afecha final [3toar1s 1] Peric
Tipo LM A {uso Librot
Cédigo moneda F
Bamsonaion upckiads, o
afecha periodo ‘acumulado
48.12- 1,801.41- 40.12- +
12 12
kT 24947 o
54269- 3.664.63- 54269-
181482 1,814.62 1814.82
151- 151 151
328511 3,205.11 328,115
21.391.26 21391.26 2139126
23.478.09- 23.478.09- 23478.09-
17.877.96- 17.677.96- 17.877.96-
33
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Elaborado por:

C < Revisado y. %bado por:
(,&,g ) i
TR —

1_( il <—MGnicta-Pacheco Reinoso

Gerente Coord. Tributacién y Contabilidad

Paola Tenecela

1. OBIJETIVO

Determinar el valor pendiente de pago a proveedores del exterior por compromisos
adquiridos, con el fin de prever la disponibilidad de fondos para el pago al vencimiento

de las obligaciones y su presentacion en EEFF.

2. ALCANCE

A todas las empresas que conforman el Grupo Industrial Graiman.

3. DEFINICIONES

3.1.CONSULTA LM.- Es una consulta que permite obtener la informacion registrada en un
periodo y una cuenta contable determinada.

3.2.NEGOCIACION.- Es el pacto que se realiza con un proveedor para la adquisicién de
bienes y por la cual se genera una nota de pedido. En el sistema JDE se registra con un
diario contable JL.

3.3.PROVEEDOR DEL EXTERIOR.- Proveedor que radica en otro pais que nos vende sus
productos, tomando en cuenta los requerimientos de cada empresa. El tipo de
documento en el sistema JDE es un P9 positivo si es una factura o un P9 negativo si se
trata de una nota de crédito.

3.4. ANTICIPO.- Valor pre pagado al proveedor por una negociacion. El tipo de documento

en el sistema JDE es un PP.

4. GENERALIDADES

4.1 Es necesario que todas las negociaciones entregadas a contabilidad por parte del
departamento de Logistica también sean entregadas a Tesoreria para que la
informacion esté en linea.

4.2 Durante el mes las negociaciones recibidas se ingresardn al sistema con un diario
contable JL.

4.3 Luego de haber recibido la factura y realizado los respectivos ingresos de las

negociaciones, se procedera a reversar el JL.
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4.4 Contabilidad deberd aplicar todos los anticipos a las facturas ingresadas en el mes en el

caso que proceda.
4.5 En el cuadre de proveedores del exterior en caso de que existan diferencias con la

informacion que tiene Tesoreria se debe especificar las causas de las mismas.

5. ACTIVIDADES

5.1.REGISTRO DE NEGOCIACIONES
No. ACTIVIDADES RESPONSABLE

Recibir del departamento de Logistica la
5.1.1 | nota de pedido junto con la hoja de control Contador
de costos y verificar los datos.

Realizar el registro de la negociacién
recibida con el diario contable en el sistema
JDE  documento JL, en el debe
5.1.2 | BG001.92101.005 “Importaciones Contador
negociaciones” y en el haber
BG001.92102.005 “Proveedores Exterior” y
contabilizarlo.

5.2. REVERSO DE NEGOCIACIONES AL REGISTRAR LAS FACTURAS DEL EXTERIOR

No. ACTIVIDADES RESPONSABLE

Reversar con un asiento de diario JL Los
ingresos de las negociaciones por las cuales
se procedié con el ingreso de la respectiva
5.2.1 | factura del exterior. Contador
En el debe BG001.92102.005 “Proveedores
Exterior” y en el haber BG001.92101.005
“Importaciones negociaciones” y
contabilizarlo.
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5.3.GENERACION REPORTES DE FACTURAS Y ANTICIPOS Y CONSULTA DEL
LIBRO MAYOR DE NEGOCIACIONES PENDIENTES DE PAGO

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

5.3

Generar el reporte RO4901A “Archivo a la
fecha”, con lo que se realiza un corte a una
fecha determinada de los valores
pendientes de pago en el mddulo de
cuentas por pagar. (Anexo 1)

Contador

Generar el reporte R04423D “Detalle de
cuentas por pagar pendientes a la fecha”,
primero por compensacion LM PEXT
(facturas Pendientes) y luego por ANTE
(anticipos pendientes), por la versién que
corresponda segun la compaiiia que se esté
cuadrando. (Anexo 2)

Contador

533

Recuperar del cuadre del mes anterior las
negociaciones pendientes de cierre.

Generar una consulta LM del mes a cuadrar
de la cuenta 01BG001.92102.005
Proveedores Exterior Negociaciones (Anexo
3).

Unificar la informacion y realizamos una
tabla dindmica por proveedor, con lo que se
determina el valor pendiente de pago.

Contador

5.4. CUADRE DE PROVEEDORES DEL EXTERIOR

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

54.1

Con los datos de facturas, anticipos y
negociaciones pendientes de pago armar un
cuadro por proveedor del total pendiente
de pago. (Anexo 4)

Contador

5.4.2

Contador
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Realizar una tabla dinamica por proveedory
valor total en base al archivo recibido de
Tesoreria.

543

Verificar los datos obtenidos del punto
anterior con el archivo Excel que se recibe
de Tesoreria. (Anexo 5)

Contador

543

Si existen diferencias verificar si se deben a
errores en contabilidad y corregirlos, caso
contario enviar las mismas al Departamento
de Tesoreria. (Anexo 6)

Contador

6. REVISIONES

No.

Fecha Motivo

22/06/2015 Creacion del Procedimiento

08/09/2015 Actualizacion de Actividades

7. DISTRIBUCION

A los departamentos de Calidad, Contabilidad, Logistica y Tesoreria.
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ANEXOS
Anexo 1: GENERACION REPORTE ARCHICO A LA FECHA

Men EnterpriseOne (2] £] £ | Opciones de proceso
é.nl‘- M .".l. o + QK Concelar
< Finanzas v X
1 Libro de Direcciones
© Contabilidad General Pritiad
= Cuentas por Pagar
b Operaciones Diarlas 1. Fecha de referencia 3078 colocar la fecha a la que se requiere el corte de
= Operaciones las cuentas por pagar. Ej. si el cuadre esa Julio
Periddicas 2 Opcién de schuakadén colocar esta fecha

En blanco - Sdlo lems pendientes
I ‘ 1-Incluir Rlems pagados

|

{

- Daalle CiP
pendientss 313 3 Observacién de pago anlidpado
Resumen CiP En blanco - Introducir los pagos por anticipado con la:

- originales
pendigntes 3ty £|  1-SushituirIas observaciones sodre el pago por anticipado con el nimeroy tipo de pago

502 CP
T e hatrh

Anexo 2: GENERACION REPORTE DETALLE DE CUENTAS POR PAGAR PENDIENTES A LA
FECHA

Meni EnterpriseOne (21 =) 1 Detalle CxP p a la fecha - Inf de CIP
priielichind iRt

< GRUPO INDUSTRIAL » (Cancejsr Herramienias
GRAIMAN % L3
< Finanzas
[ Libro de Direcclones
[> Contabilidad General
< Cuentas por Pagar [ vetatie ciP con observaciones |
1> Operaciones Diarlas — — e
v Operaciones Detalle de C/P con antigiedad I
Periédicas = L
= Procesamiento Fin lle de C/P con ol
de Perlodo i —_—
© Gensraclon [ Alcecss Dal €1 pepd /o (W) l el reporte ingresar en esta opcién
archivo al a facha

~ Rasiman (vF 1

Mend EntorpriseOne 21 51 £3 Detalle CxP pendientes a la fecha - Trabajo con en batch -
= GRUPO INDUSTRIAL » Gelecconsr Buscar () Afade Eim (@) Cerrar (L) Fis @) Pantata (F) Herrarienias
v @ + 0 X @ 0 L3

GRAIMAN
< Finanzas ©

» Conamsag amics Aolicacién en bakch [Ross220 “As-OFOpen AP Delails wilh A
e E‘g:ﬂ’:::;::&l:ﬂ - Informe 56l lectura (YY) [
= Operacionss.
gm‘:a‘m.mm Reglstros 1-26. Saoonaga
Periodo | | = | | [
® Generacion 5 Oitima

= versién Titulo versidn Usuario modificacién  Soguridad  Descripeién
{71 GIGO01001  TUGALT DETALLE CXP PENDIENTES HCABRERA owoaits 0 Sin seguridad
L) GIGUSZWY  VANUERHILI DEIALLE. 0408115 0 Sin seguridad
[ 6iG003001 L 08008115 0 Sin seguridad
7 GIG004001 L 020815 0 Sin seguridad
[] GIG00S001  GRAMAN DETALLE CXP PENDIENTES PLLIVISACA 0508115 0 Sin seguridad
[] GIGO0S001  HIDROSADETALLE CXP PENDIENTES VALVAREZ 0308115 0 Sin seguridad
[] GIGO07001  PECALPADETALLE CXP PENDIENTES ACABRERA 0508115 0 Sin seguridad
1] GIGO0B0D1  VIASDEL 008115 0  Sin saguidad

deberd agenerar d d i laversién

P
creada
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Meni EnterpriseOn

)51 8 Seleccion de datos

Cero
Cero
“00001"

Generar primero el reporte colocando PEXT para
obtener las facturas pendientes y luego por ANTE
para generar los anticipos pendientes

= GRUPOINDUSTRUAL 4| 0K Cancelar Elminer Ada Abs
GRAIMAN v X 0 B8 &
< Finanzas
Ea s FE———
= Cuentas por Pagar [ @ Donde  Importe pendients (FO411A) (P) [BC) o3 distinto ds
I Operaciones Diarias =
< Operaciones &y N de extensidn de la partida de pago (FO411A) (SFXE) [BC] €5 Igual que
Perlédicas
= Procesamients Fin CJ@Y  Compafia(Fos11A) (CONIEC] esigual que
do Pedodo |01 Y v Compensacén enLM (FO411A) (GLC) v esigualque
o scimicnW [ 2 (FO411A) (GLO) [BC] igual
0 Y« -
Alagrfila
= o
pendientas ata Aiangade
3
© Pagos de C2 en
Logr bath
° Al por
®Pages CPen
CPcon
Moni a8 de imp
= GRUPO INDUSTRIAL 4 QK iancejer Pantala (D) Hemarieotas
GRAIMAN X 0O .3
< Finanzas
© Libro de Direccionss & = e
5 Contatiidad Ganeral Seleccidn da impresora Imgresidn ey
= Cuantas por Pagar
T Operaciones Diarlas Opciones de salida
e icas
w Procesamiento Fin FOF (lesmato de dacumento portitl)
de Periodo

® Generacion ’
I
~ Resumen CiP {
|
|

[Clasehiva isloma definicin Impresora
L tmprimir siguiente

{/1CSV (delimitado por comas)
LI Nom intemaz USA

Colocar un visto en CSV para que el reporte se genere en formato

excel y darun ok

REPORTES FORMATO EXCEL GENERADOS DE CUENTAS POR PAGAR PENDIENTES

1 /R03230 |+ -l 83 2

I B . T v = ]
2 Grupo Industrlal Gralman
3
4
s dad ol ci
o
7
s Referencia del documento Antigiedsd
9 Nefactura Ffactura € Doc Company  Art (3 Actual 3145
10 | TUBERIA GALVANIZADA ECUATORIA 1
11 SALZGITTER MANNESMAN INTERNATIONAL ELL]
12 2738939 16/03/2014 193 14000036 1 24
13 2808892 25/12/2014 1P 15000007 1 1A
14 2808889 25/12/2004 109 15000008 1 24
15 2815742 25/12/2014 1P 15000009 1 2A
16 2829327 15/01/2015 199 15000012 1 24
17 4 15/02/2015 19 15000025 1 1A
18 2912532 28/04/2015 1P9 15000042 1 1A 337.451.88
19 SALZGITTER MANNESMAN INTERNATIONAL % 3745168

- w o
! »1x] 01/08/20 ~

Pig-

Afch

saldo saldo

a6-60 Sobre 60  Original Pendiente
31,946.63  31,946.63 31,546.63
127,76602 127,76602  127,766.02
17094627 17094627  170,346.27
28246937 282469.37 282,469.37
221,298.59  221,298.59 221,298.59
53,1560  $3,153.60 99,153.60
33745188 33745188
933,580.48 1,271,03235  1,271,03235
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RO423D |+

Grupo Industrial Gralman

d dedad al ci
' Referencia del documento Antigedad

' Nefactura Flactora i Doc Company  Ant € Actual 3145 45
0 TUBERIA GALVANIZADA ECUATORIA 1

1 TOOLQUIP INC. 368

2 PAGOANTIC 21/05/2015 1pp 15000023 1 24 +1,100.00

3 TOOLQUIP INC. 3648 -1,100.00

. 17546

S ANT 10% PEC 28/05/2015 1pp 15000024 1 2A -65,493.94

6 17546 -65,493.84

7]sm sreeL resources e 16080

8 PAGOANTP 23/03/2015 190 15000037 1 24 -4,347.60

3 PAGOANT 1 02/04/2015 10p 15000019 1 24 -23,594.10

0/10% ANT PEC 23/03/2015 1pp 15000021 1 24 -68,016.88

Anexo 3: CONSULTA DE LA CUENTA

01BG001.92102.005.

+| 01/08/20 «

Pég-

Aten

saldo saldo
-6 Sobre6d  Original Pendiente
-1,100.00 +1,100.00
-1,100.00 -1,100.00
+65,493.93 -65,493.99
6549290 -65492.94
434760 -4,47.60
235510 2359410
6301688 68,0168

PROVEEDORES EXTERIOR NEGOCIACIONES

Consulta del L/IM de Cuentas - AA - Trabajo con libro mayor de cuentas

Seleccionsr Buscar () Cerrar (L) Pantata (E) Fia (B) horme (B) Herramieniss
@ X 0 ®H B8 »

i v
1 Cuenta [ 018600192102005 PROVEEDORES EXTERIOR NEGOCIAC!
TipoLM 1 A [uso Libro mayor Defecha * 01008115
Afecha * (31008115
TipoLl ausliar i3 [ - Cédigo moneda e ]
) Contzdo »No contzdo @ Todos AAF === 3561,638.35-
Registros 1-15 Personaizar cusdricuts | Mariwi v &
| [ [ [ [ [ [ [ [
i T » Cia Focha Importe Cd  Tipo LM Orden Namero  N* n Iniclador  Explicacién Fecha
a a doc  doc doc UM Explicacion (LR AUX  aux  compra direcciér factura  usuario transacch -observacién. histérica
[1 JL 15000479 00001 22/05/15 ARCELORMTTALT..  654939.40- P CAB.. MCABR.. ARCELORIL.
[ JL 15000480 00001 22/05/15 SRISTEELRESOU.. 1070376.00- P MCAB.. MCABR.. SRISTEELR..
[ JL 15000481 00001 2200515 MANUCHARSTEEL..  190.400.00- P MCAB.. MCABR.. MANUCHAR ..
Anexo 4: CUADRO EXCEL ARMADO EN BASE A LA INFORMACION DE LOS REPORTES DE
CUENTAS POR PAGAR Y CONSULTA DE LA CUENTA NEGOCIACIONES.
FACTURAS CONTA [ANTICIPOS|NEGOCIACIONES|SALDO CONTA [SALDO TESORERIA [DIFERENCIAS
SALZGITTER MANNESMAN INTE 3474 714,800.65 714,800.65 714800.65 0.00]
ARCELOR MITTAL INTERNACION 17546 1,935,873.18| 65,493.94 654939.4|  2,525,318.64 2525318.64) 0.00j
SRI STEEL RESOURCES LLC 18080 2,295,024.24| 116,503.40 1985712.7| 4,164,233.54 4164233.54 0.00}
VOTORANTIM 18088, 128,614.75| 128614.76| 0.01 0.01
MANUCHAR STEEL NV 143461 472,475.54] 411057.2 883,532.74] 88353274 0.00]
NUCOR TRADING S.A. 111120 607,383.59| 607,383.59) 607383.59 0.00]
TERMALTEC 18081 3,499.00] 3499 0.00} 0.00]
STEELFORCE 1312185 179,805.95| 38737] 218,542.95) 218542.95 0.00]
JSW STEEL COATED PRODUCTS L 3094431 28,359.00] 28,359.00| 28359 0.00
TOTAL 6,233,722.15/ 314,111.09 3,222,560.06| 9,142,171.12 9,142,171.11| 0.01
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Anexo 5: ARCHIVO REQUERIDO PARA EL CUADRE QUE SE RECIBE POR E-MAIL DE
TESORERIA, CON EL QUE SE COMPLETA EL CUADRO DE EXCEL ANTERIOR

(ORDEN DE CONFIRMACION DE PEDIDOS FERERO 2014

v NE{  |PROVEEDOR | [F. EMBARQUE  + [FECHA LLEGE ¥ |FECHA PAGO v [MATERAL v VAL * |TONELADAS  |COSTO/T( ¥
6 2738939 366]8 OCTUBRE HZODIASHCNIA_ELI LAMINADOS 145,211.97} 113,265.34)
7 35545 S8ISTEEL RESOURCES (011272014 ENERO 103 ANTICIPADO SALDOA 164 LAMINADOS 215,112.3)
9 2829327 392{ SALZGITER 25082014 FEBRERO 103 ANTICIPADO SALCOA 184 LAMINADOS 245,585.03
0 281574 39ifsazaen 25092014 FEBRERD [0 18]LaMA008 m.ﬁ‘
5 2808889) soifsauzemeRnanesu{24102014 FEBRERO | sois AnmciPAD0SAL00A sedLios 18,16227]
6__PROF 396]SRISTEEL RESOURCES |22/102014 FEBRERD | 103 ANTICIPADOSALDO A 15LAMINADOS 624472.0]
7__ 903 ss{ascaormmmL_ |2u102014 WARZO 105 ANTIIPADO SALDO A 1S4LAMINADOS 155,088.40]
8 90371633 soofsscaoammaL w1020 FEBRERD 105 1100 A 1SqUMINADOS se448344
9 90371682 39B{ARCEORMTIAL | 2102014 14R20 105 OAISQUMINADOS 17302297]
0 90371565, 397[ARCELORMITTAL _ |22/102014 FEBRERO 105 ANTICIPADO S4L00 A 1S4 LAMINADOS
1] $132395 402 NUCORTRADING __[22/102014 ARZO 180DUASFECKAR LAMNAD0S 178,886
4 2808892 403]SALZGITTER MANNESHM 211112014 uAR20 150DUS EL unioos 12,6602
5 90372473 04| ARCELORMITTALINTER|21/112014 AERL 103 ATCIPADOSALD0 A 5 LANIN2D0S
6___ 2855639 sos|suzemenummesn{25112014 ABRL 1500185 6L Lainzoos 53 &# s
7 35517) <oslsnsreeLResouRces 1251112014 UARZ0 10% ANTICIPOADOSALOO 18 LAMINADOS 456368 weses] 295620

Anexo 6: ENVIO POR E-MAIL DE DIFERENCIAS ENCONTRADAS AL DPTO. DE TESORERIA
PARA SU REVISION.

lunes 04/05/2015 19:51

MARIUXI CABRERA

RV: cuadre proveedores del exterior
Para 11 0iga Viviana Alvarez Alvarez
CC MiLkans Mabel Carmona Orliz; | MARIBEL PEREZ

Mensaje  (1°jtugalt exterior abrilse (110 KE)

Adjunta curdre provasdares del extrlor 2 abriLLS. Por faver cuindo podamos revisar a difsrencis qua 52 arrates an SRl para sjustar puas as 82 2R0s antariores

SALZGITTER MANNESYAN
INTERKATIONAL 474 X 393505 _1,333,385.45]
ARCELOR MITTAL INTERRACIONAL 17548] Y 30313272] 334874804  3aesmsoa] 0.9
SRI STEEL RESOURCES LLC 15080) X 1285647.75| 3933,705.89| 393978689 9000 diferancis que 52 arrantra
VOTORANTIM 15088|
IANUCHAR STEEL WV 143461
KUCOR TRADING SA 111120
TERMALTEC 18081]
STEELFORCE 1312185
| CaF INTERNATIONAL 1452038
valar qua Tesararia debs dur da bija puss ya leg s
WETAL ONE AVERICS, INC. 3035224 fretun
PARTS & TRACTORS IKC, 173 ¥
TorL 5,353,29.47| 162,372.05 2,853 19167 33,048.07373[ 15.066352.73] 15,2800

En su cuzdre no consts ingressds ls facturs dal padido T-403 METAL ONE AMERICA, misma qus se cruzd con el anticipo entregado y cuya diferencia se canceld en el mes de sbril. 1S medianta transferencia Produbanca.

Por frvar camregir 54 curdre.
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Elaborado por: Revisado y Aprobado por:
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J_{ [ NdnicaBacheco Reinoso

Gerente Coord. Tributacién y Contabilidad

Paola Tenecela

1. OBIJETIVO

Verificar que la informaciéon a declarar ante las autoridades sea correcta y esté
debidamente soportada.

2. ALCANCE
A todas las empresas que conforman el Grupo Industrial Graiman.

3. DEFINICIONES

3.1.REPORTE COMPRAS.- Este reporte muestra todos los registros de compras de un
periodo, soportados con documentos legales, donde constan los documentos por sus
codigos de ingreso al sistema: PV, P5, PC, PD, PQ, P9, PW.

3.2.REPORTE COMPRAS POR TIPO DE CONTRIBUYENTE.- Este reporte muestra los
documentos de compra de acuerdo al tipo de contribuyente y segtn la clasificacién del
SRI: Especial, RISE.

3.3. ISD PRESUNTIVO MENSUAL.- Son todas las salidas de dinero de cuentas bancarias del
exterior por pagos o transferencias a terceros.

3.4. ISD PRESUNTIVO EXPORTACIONES.- Para los contribuyentes que realizan actividades
de exportacion, se establece la obligacion de declarar el ISD Presuntivo, de todas las
facturas emitidas en el ejercicio fiscal anterior y que estén pendientes de cobro al 30
de junio, declaracién que deberd presentarse en el mes de julio considerando el plazo
de vencimiento de los impuestos.

3.5. CONTRIBUYENTE ESPECIAL.- Es aquel contribuyente (persona natural o sociedad)
designado por la Administracién Tributaria en base a su importancia econémica, sujeto
a normas especiales para el pago de sus tributos.

3.6. CONTRIBUYENTE RISE.- Es aquel que entrega comprobantes de venta simplificados,
como notas de venta o tickets de mdquinas registradoras autorizadas por el SRl y no
desglosa el 12% de IVA.

3.7. FILEZILLA.- Es un programa en el cual se recupera el anexo transaccional.

3.8. CONSULTA CSV.- Es un reporte generado en Excel.

3.9. DOCUMENTOS UTILIZADOS PARA EL REGISTRO DE COMPRAS EN EL SISTEMA JDE:

3.9.1. PV.- Facturas de compra.

3.9.2. P5.- Notas de Venta.

3.9.3. PC.- Notas de crédito.

3.9.4. PD.- Notas de débito tarifa 0%.
3.9.5. P9.- Facturas del exterior.
3.9.6. PQ.- Liquidaciones de compras.
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3.9.7. PW.- Documentos internos, no legales, que se utilizan para registrar las facturas por

servicios del exterior, sirven como documento de control para evitar duplicidad en
los registros.

3.9.8. PX.- Tickets de avion.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5,

5.

GENERALIDADES

Para realizar el cuadre de impuestos deben estar ingresadas todas las facturas del mes,
contabilizados todos los batch, e impresas todas las retenciones.

El Reporte de Compras (R550018) se genera por compaiiia y de este se obtendra la
informacidn para llenar los formularios de retenciones en la fuente Renta e IVA.

El Reporte de Anexo Transaccional (P76EGENA), se genera por empresa y muestra
todas las compras efectuadas, en caso de existir algin error se podran hacer
correcciones y generar hasta que la informacién sea correcta.

El Reporte de compras por tipo de contribuyente (R550018g) se genera por empresa y
obtiene la informacién de compras por contribuyentes RISE y Especiales.

La informacién proporcionada por el departamento de ventas contiene los siguientes
cddigos del sistema JDE:

RI.- Factura de ventas

RM.- Notas de Crédito

RF y RD.- Notas de Débito

ACTIVIDADES

5.1. IMPUESTOS COMPRAS

No. ACTIVIDADES RESPONSABLE

Generar el reporte de impuestos (R550018),
seleccionar por empresa el reporte compras
(Anexo 1).

5:3:4 Contador
Clic en fila/opciones de proceso y colocar el
rango de fechas del mes respectivo y dar Ok.
(Anexo 2)

Generar el anexo transaccional (R76EGENA),
5.1.2 | seleccionar por empresa (Anexo 3). Contador

Clic en fila/opciones de proceso y seleccionar
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el rango de fechas del mes a declarar, (Anexo
4)

Enviar el reporte Mantenimiento Anexo
Transaccional por empresa, que servird para
determinar las compras sin derecho a
Crédito Tributario. (Anexo 5)

Clic en el botén seleccionar, colocar la
compaiiia y dar un clic en el icono Compras
después dar un clic en el icono buscar y en
exportar datos. (Anexo 6)

En la siguiente pantalla seleccionar Exportar
CSVs y dar un clic en continuar. (Anexo 7)

En el archivo Excel del reporte de compras
(R550018), adicionar dos columnas al final
para clasificar la informacion.

En la primera columna que se llamard
formulario 104, hacemos un BUSCARV por el
nimero de documento, con el reporte del
anexo transaccional para ubicar los registros
que tienen cédigo de sustento 02, 05 y 07.
(Anexo 8)

En los documentos que se recuperen se debe
poner SCT (Sin crédito tributario).

Los documentos P5 se comparan con el
reporte por tipo de contribuyente RISE.

En los documentos P9 se colocara factura del
exterior.

Los PC (notas de crédito 12% o base 0%) que
pueden tener o no derecho a crédito

tributario.

Los PD y los PV que no recupera el BUSCARV

Contador
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tienen derecho a crédito tributario.

Para la clasificacion se toma en cuenta
también el drea fiscal para determinar las
compras tarifa 0%, y compras de activos.

La segunda columna se llamara formulario
103; para obtener la informacion de las
compras no retenidas, filtrar la informacion
de la columna retencion fuente y seleccionar
las celdas que estén vacias, filtrar la
informacién en la columna tipo los P5, PD,
PQ, PV, la suma de esta base imponible debe
ser igual a las compras no retenidas.

Hacer una tabla dindmica por formulario
104, 103, % Retencion en la fuente renta, %
Retencion IVA. (Anexo 9,10,11)

Con los datos obtenidos armamos la
informacion para la digitacion de los
formularios en el DIMM.

5.1.4

En las consultas de contabilidad del sistema
JDE generar un Balance de comprobacién
por cuenta objeto de las cuentas de IVA:
21203, retenciones de [IVA: 21202 vy
retenciones de Impuesto a la Renta: 21201.
(Anexo 12)

Contador

Comparar la informacién obtenida en el
reporte de compras vs los saldos de las
cuentas del balance de comprobacion.

Contador
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5.2. IMPUESTOS VENTAS

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

5.2.1

Recibir informacion proporcionada por el
Departamento de Ventas. (Anexo 13)

Contador

Obtener del balance de comprobacién las
cuentas 41101 “Ventas” y 71101 “Ingresos
no operacionales”, la informacién contable
se clasifica en Ventas 12%, 0%, Reembolsos
y Exportaciones y comparamos con la
informacion recibida de Ventas.

Contador

5.2.2.1 VENTAS 12%

Del balance de comprobacion
del punto 5.2.2 separar las
unidades de negocio que
tengan EXT mismas que
corresponden a exportaciones
debido a que no se consideran
para la declaracién de ventas
del 12%.

5.2.2.1.1

Contador

5.2.2.2 VENTAS 0%

Del punto 5.2.2 tomar el valor
52221 |[de la cuenta “Intereses
ganados.”

Contador

5.2.2.3 REEMBOLSOS

Obtener el mayor de la cuenta
71101.010  “Reembolso  de
gastos”, exportar a Excel para
filtrar los documentos Rl y RM y
comparar con el reporte de

522.3.1

ventas.

Contador

5.2.2.3 EXPORTACIONES

52231

Contador
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Considerar de la informacion
separada del punto 5.2.2.1.1.

5:2:3

Comparar la informacién recibida de ventas
con las cuentas 41101y 71101.

Contador

Comparar el valor del IVA del reporte de
ventas recibido con la cuenta 21203.001
“IVA cobrado”.

Contador

Revisar que en la cuenta 71101.005 “Ventas
de activos fijos” se refleje la utilidad de la
venta y en caso de que se genere pérdida se
debe registrar en la cuenta 72101.008
“Pérdidas por activos”.

Contador

5.3. NOMINAS

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

Recibir del Departamento de Recursos
Humanos, seccion de NOminas, la base
imponible que se registrard en el formulario
103, casillero 302.

“Base imponible = total de los ingresos
percibidos - aporte personal al IESS - gastos
personales mensuales”

Contador

5.4. PROPORCIONAR INFORMACION A TESORERIA

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

54.1

Enviar un e-mail con el valor aproximado
para provisiéon de fondos para pagar los
impuestos.

Contador
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5.5.FORMULARIO 103, 104

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

551

Digitar el formulario 103 y 104.

Contador

5.6.ANEXO TRANSACCIONAL

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

Generar el anexo transaccional (R76EGENA),
seleccionar por empresa. (Ver Anexo 4).

Clic en fila/opciones de proceso y
seleccionar el rango de fechas del mes a
declarar, (Ver Anexo 5).

Dar un clic en el botén pantalla/ trabajos
enviados (Anexo 14)

Dar un clic en el botén fila/ consulta PDF
para recuperar el reporte (Anexo 15) y
revisar que los documentos PV, P5 y PQ no
tengan error de tipo A “Documento que no
tiene nimero de autorizacién” (Anexo 16)

Contador

5.6.2

Generar en informes de contabilidad el
reporte  R553B13B  “Generaciéon  de
retenciones clientes anexo” (Anexo 17)

Seleccionar por compafiia, clic botén
seleccionar/ clic en envio/ Ok/ Ok

Para recuperar la informacion: Ir al botén
pantalla/ trabajos enviados/ seleccionar el
reporte/ consulta CSV (Anexo 18)

Comparar con la sumatoria de los
movimientos del mes de la cuenta
11205.001 “Impuesto retenido fuente”

Contador
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Generar en informes de contabilidad el
reporte R5703B01 “Anexo transaccional de
ventas”

Seleccionar  por empresa/ clic en
seleccionar/ clic en el boton envio/
seleccionar rango de fechas/ Ok/ Ok

Ir a pantalla/ trabajos enviados/ fila/
seleccionar consulta CSV.

Contador

5.6.4

Generar en informes de contabilidad el
resumen de ventas, colocar el N° de la
compaiiia y los dos Ultimos digitos del afio
fiscal y exportar el resumen de ventas
(Anexo 19)

Contador

Enviar el reporte P76E0000 “Mantenimiento
Anexo Transaccional” por empresa (Anexo
2.2) / generar XML (Anexo 20)

Contador

Abrir el programa Filezilla/ dar clic en el
botén Anexos (Anexo 21)/ en sitio remoto
escoger la empresa (Anexo 22) / copiar el
archivo en la carpeta departamento de
contabilidad/ empresa/ afio/ anexos/ para
abrirlo en el DIMM anexos.

Contador

Verificar los datos del IVA 0%, 12%,
retenciones de IVA, retenciones de
Impuesto a la Renta, efectuadas y que le
han retenido a la empresa.

Contador
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5.7.1SD PRESUNTIVO: FORMULARIO 109
No. ACTIVIDADES RESPONSABLE
Clasificar de acuerdo a los conceptos que
571 Contador
establece el SRI. (Anexo 23)
igi | f i ¢ |
572 Dlgltar en c.e ' ormulario 109 “Impuesto a la T
Salida de Divisas”. (Anexo 23)
REVISIONES
No. Fecha Motivo
1 21/05/2015 Creacion del Procedimiento
2 09/09/2015 Actualizacién de actividades
DISTRIBUCION

A los departamentos de Calidad, Contabilidad, Tesoreria y Tributacion.
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Anexo 1: GENERACION DEL REPORTE DE COMPRAS

ORACLE" 1o EDWARDS ENTERPRISEONE

B )6 Trabajo con versiones en batch - Versiones disponibles
» Sescceesr Buscar ) Aladr  Eim (D) Cerrar &) Fia (B) Pantata (E) Merramienjas
v @ + 0 X B 0O »

Aplicacién en batch [Re50018 1 Reportes de Impuestos
nforme s6lo lectura (YAH) [
Reglstros 1.50 (5] (3] Butessu cugion 20
{ f [ | I [
| Gima Pt
! versién Tt versién Usuaria. modificacién  Seguridad  Descripcién clients
£ 1] CIG001000  TUGALTREPORTE DE COMPRAS . SBRITO 0109/15 0 sin seguidad 9
[] GIG001001  TUGALT REPORTE IVA BASE 0% HCABRERA 3108115 0 Sin seguidad |
| 1) 61G001002  TUGALT REPORTE COMPRAS MO RETENIDAS MCABRERA 2108/15 0 Sin seguridad I
! []01G001003  TUGALTREPORTE IVA BASE 12% HCABRERA 3108115 0 Sin seguiidad
[] GIG002000  VANDERBILT REPORTE COMPRAS PBUSTAMANT 310815 0 Sin seguridad
[} GIG002001  VANDERBILT REPORTE IVABASE 0% PBUSTAMANT 3108115 0 Sin seguridad
[ 66002002 VANDERBILT! 3108/15 0 Sin seguridad
b/ 125X [ GIG002003  VANDEREILT REPORTE IVABASE 12% PBUSTAMANT 211015 0 Sin seguridad
- [ GIG003000  HORMICRETO REPORTE COMPRAS PGUEVARA 210815 0 Sin seguridad
S - [ GIG003001  HORMICRETO REPORTE IVABASE 0% PGUEVARA 310815 0 Sin seguridad
lalacha '] G1G003002 PGUEVARA 31108115 0 Sin seguridad
¥ m;‘ﬂm [] GIG003003  HORMICRETO REPORTE IVA BASE 12% PGUEVARA 3108115 0 Sin seguridad

Anexo 2: INGRESO DE DATOS

Viend EnterpriseOne ) 71 @ Opciones de proceso
proveedores 4| OK Cancelar
~ Consulla L/M de V4 b4
Proveedores Importa
OPCIONES

Autoimpresores
~ Consulla dal L/L) de
Cuentas - A 1. Compaiifa 00001

Cruce de cuentas
- Modificacion de asientos
2.Fecha LM Inicial 01/08/15

3.Fecha LM Final 31/08/15
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Anexo 3: GENERACION DEL ANEXO TRANSACCIONAL DE COMPRAS
ni EnterpriseOne [=) @ | Opciones de proceso
» REPORTE ~ OK Cancelar
MPUESTOS g
2 i ica
» Contabilizacién de L/ ccion
- B/C por Cuenta Objsto Agexo Tronga L
- Débitos bancarios - Compafila
Contabilidad
- Revision Asientos de
ReaionSaleios o Fecha Inicio 0170515
» Documentos sin
0 Cid | Fecha Final 31/05/15
- Saldo de cuentas por
libr l—
- Verificacion c X | | Representante Legal 40000842
Pag. [ | -
» samiento de Ctas X Contador 50101415
Pag |
» Generacion archivo ala | Version Anexo SRI 1
fecha y | Blanco AT Anexo Transacc.
3 D_erla_'lrf_%ﬂﬁ@ﬁ—'ﬂm | 1 ATS Anexo Transacc. Simplificado
Transaccional
- Begj;[rg ]g ceros
» COMPRAS POR TIPO DE
CONTRIBUYFNTF
Anexo 4: SELECCION DE DATOS
da daiio v X B R
' alch
) Aplicacién [P76E0000 Mantenimiento Anexo
;En:i(lmu:mm@ 23 B coariis . DT
. Sp— x 0 r !
Reisién Asienlos de Versién  Titulo version privis sollcitud Seguridad  Descripcidn
.&‘!ﬁmm_m 1 GIGOD1001 TUGALTATS PD2013 1 0 Sin seguridad ki
. -  GIGO02001 VANDERBILT ATS PD2013 1 o Sin seguridad ‘
sublituo ' GIG002001 HORMICRETO ATS PD2013 1 o Sin seguridad |
e | '+ GIG004001 INDUSTRIAS QUINICAS ATS PD2013 1 0 Sin sequridad |
' 2 C1a; ) GIGODS001 GRAIMAN ATS PD2013 1 0 Sin sequridad =
) fm ) GIGO0G001 HIDROSAATS PD2013 1 0 Sin seguridad |
ﬂ!\f . e |] GIGOD7001 PECALPAATS PD2013 1 0 Sin sequridad
m‘.‘m"m () GIGO0B001 VIAS DEL AUSTROATS PD2013 1 0 Sin seguridad i
b ) GIG003001  ANULIL ATS 02013 1 0 Sin seguiidad L]
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Anexo 5: REPORTE MANTEMIENTO ANEXO TRANSACCIONAL POR EMPRESA

- Tiacansd Troniacconed Woara &) ———
G~ (0 = mabpan v fo " o Tl w8 s 7.
Vet gy BB P TERICESTO N CAR. B ORICTVE Lcander boge. () Cuneat Goorge IV O r or -0 B Voeesting @ Stettogendn o
v B Vet ks . 1 [ Cortrtaytrens Lipeosles BB vl v Pepae Ggadeds Henmenms @
Aneso ~Aantenm’ pras Ane [
oS¢ Batw IS Cors eviotn
L X »
P 7
s - Pemn
v 0
’ Two M hutterts Wanbapmrs g T e
Camgahia am B L Froveadur  Trdatarn  Qeiechg Srvmpidn oo
o 4 M0N0 | AHNN0 B 1 £ W
focor AINON P wno n v «n a2
00007 L0000 P R R Al °® AN 3 018 02 wr
oxar 000008 PO W 9 v ” (LI 120893 01 "
wwr LWL N 100 & Al " 0T 1 0518 S0 "w
omr L0008 2 nw ¥ " ANING. 1 DALY 003 w
097 0NN IV meu 0 v o NS Y PSS 20 "
001 V00T Y AL R Al o IR0 1 ot pu we
ooear 0207 IV “wes 02 Al ”" awxEny 1 oL o1 L
000> VNN Y AL Al o TR 1 D044 201 "
oxar RN Y to Al o NN 1 Paviad o1 w &
Anexo 6: SELECCION DE OPCIONES
i EntorprisaOno [ (51 0 A Anexo TT
200000 s QK Corcelr Hemaveajas
9 Piacase A0 4 Dkt |8 x »
» BEPORIEOE
WEPVETOS AN
- Beghivo CraCieca
» Cealabizacita da Ll
- ECou Cusat 039l Compafia docurents
- Débia3 dancanos -
Contabdaad ==
- Baisida Aslentas €4 \
¢ =] @
* Documentes 3
Sadode uaiim oot | s Campros | [mporac |

Baa
* Biccasamisnie ¢a Cas g

»
teha
- Delals P peocarias 3 |
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Anexo 7: EXPORTAR DATOS DEL REPORTE DE MANTENIMIENTO

D) v [ 1o aebpd 50 080 ol RS RO 8535 2w By ew pEaA Bl Fret et TOTECTED SJalxiwey -
e Pewites |y €3 > TENECISITO JONCAR.. B DIRECTVE Ecunder Ingre.. () Cur hoh - i Qorn jes @ Uneerlines @ Seioswguides v 1
B Marcimirto dnca.. % [ Centibuyertes peci <3 dm v Piginsw Seguidrd Henmiortu @+

ORACLE’ 10 EDWARDS ENTERPRISEONE
ann n : Aness @
- Covmar Careaw
a X

Ayudante de exportacién
Opcisaes do exportacita
Exportarabrcel
Expotir avierd
« ExpotuaCsis
Coa923060 08 caractunes G w0 UTFS
- Eortara pedapapeles.

Deuicida g rango de celdas
Ewpotic & Teds  Setecdonase '/ Rangs

Anexo 8: CODIGOS DE SUSTENTO TRIBUTARIO

Solamente serd utilizado por las instituciones financieras, para reportar los
pagos de adquisiciones de bienes o prestaciones de servicio que se efectlan

00 p i o s : ’
por convenio de débito o recaudacion, donde la institucion financiera actud
como agente de retencion.

i Debe ser utilizado para todas aquellas prestaciones de servicios o adquisiciones

de bienes distintos de inventarios y activos fijos gravadas con derecho a crédito
tributario que constan en la declaracién de IVA y que no aplican en los cédigos
03y 06.

Debe ser utilizado para todas aquellas prestaciones de servicios o adquisiciones
de bienes gravados, distintos de inventarios y activos fijos, que no dan derecho
02 a crédito tributario y en consecuencia el IVA pagado se contabiliza
directamente en costos o gastos y se refleja en la declaracién de Impuesto a la
Renta.

Debe ser utilizado para todas aquellas adquisiciones de activos fijos, gravadas,

03

con derecho a crédito tributario que constan en la declaracién de IVA.

Debe ser utilizado para todas aquellas adquisiciones de activos fijos que no dan
o4 derecho a crédito tributario y en consecuencia el IVA pagado se contabiliza

directamente en costos o gastos y se refleja en la declaracion de Impuesto a la
Renta.
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05

Debe ser utilizado para registrar gastos relacionados a viaje, hospedaje y
alimentacion cuyos comprobantes de venta estan a nombre de los funcionarios
de la empresa y no a nombre de la misma, pero que si constituyen gastos
deducibles para Impuesto a la Renta.

06

Debe ser utilizado para todas aquellas adquisiciones de inventario gravadas con
derecho a crédito tributario que constan en la declaracién de IVA.

07

Debe ser utilizado para todas aquellas adquisiciones de inventario que no dan
derecho a crédito tributario y en consecuencia el IVA pagado se contabiliza
directamente en costos o gastos y se refleja en la declaraciéon de Impuesto a la
Renta.

08

Debe ser utilizado para todas aquellas adquisiciones de bienes o prestaciones
de servicios gravadas pagadas para solicitar reembolso de gastos. Este sustento
es usado para reportar el intermediario.

09

Debe ser utilizado para todas aquellas adquisiciones de gastos médicos y
medicina prepagada que constan en la declaracién de IVA, realizadas a través

de la figura de reembolso de gasto.

FUENTE: (SRI, s.f.)

Anexo 9: RESUMEN DE COMPRAS

Etiquetas de Suma de Img Suma de 1.V./

ct 3398541.56 407825.1
exterior 1049440.52
nc12% ct -8475.11 -1017
pc 0% -351.15
pd 26.94
pw 44958.08
rise 12% 968.87 116.28
sct 17903.69 2148.43

tarifa 0% 1044884.53

ctaf

7486.86 898.42
5555384.79  409971.23
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Anexo 10: COMPAS NO RETENIDAS

Etiquetas de fila
no retenidas
(en blanco)
Total general

Suma de Impte imponible

1245835.59
4309549.2
5555384.79

Anexo 11: RETENCIONES EN LA FUENTE IMPUESTO A LA RENTA

Etiquetas de fila_”  Suma de Impte imponible Suma de Retencion Fte

-22

-10

-8

-2

-1

(en blanco)
Total general

RETENCIONES EN LA FUENTE IVA

27510 6052.2
57464.88 5746.5
166159.83 13292.79
1075102.85 21502.14
1897712.36 18977.28
2331434.87
5555384.79 65570.91

Etiquetas de fila_* | Suma de Impte imponible Suma de Rete I'

-12

-8.4

-3.6

-2.4

-1.2

(en blanco)
Total general

111468.88 13376.31
319404.87 26830.01
457114.1 16456.08
1055173.8 25324.2
678297.2 8139.54
2933925.94
5555384.79 90126.14
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Anexo 12: GENERACION DEL BALANCE DE COMPROBACION
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Anexo 13: INFORMACION RECIBIDA DEL DEPARTAMENTO DE VENTAS

TIPO DE DOCUMENTO ; MONTO
RD Base 12% Lo
RD Base 0% 3 XXX
RD Export XXX
RD Anulado XXX
RI Base 12% XXX
RI Base 0% XXX
RI Anulado XXX
RI Export XXX
RI Reembolso [ XXX
RM 12% XXX
RM 0% XXX
RM Export XXX
RM Anulado XXX
TOTAL XXX
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i

1

SEBNDN RN

YALORES A DECLARAR POR PRESUNCION DE TODO PAGO EFECTUADO DESDE EL EXTERIOR

GENERADO POR PRESUNCION DE
TODO PAGO EFECTUADO DESDE EL EXTERIOR

VALORES A DECLARAR POR PRESUNCION SALIDA DE DIVISAS GENERADAS EN EXPORTACIONES

|10 PAGADO POR CONCEP 10 DE LA PRESUNCION DE TODO PAGO
| EFECTUADO DESDE EL EXTERIOR.

1::‘ll IMPUESTO GENERADO EN DIVISAS NO RETORNADAS AL
PAIS
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Yol leeck: Ménica Pacheco Reinoso
. Gerente Coord. Tributacién y Contabilidad

Paola Tenecela

1. OBIJETIVO

Establecer normas y politicas que permitan el control de las distintas fases del proceso
de néminas en Contabilidad para mantener una buena comunicacién entre los
departamentos del Grupo Industrial Graiman.

2. ALCANCE
A todas las empresas que conforman el Grupo Industrial Graiman.

3. DEFINICIONES

3.1.NOMINA.- Es un reporte de ingresos, egresos y provisiones mensuales.

3.2.INTERFACES DE NOMINA.- Es el traslado de la informacién generada por el sistema
informatico Spyral al sistema informatico JDE.

3.3.COOPAGOS.- Es un deducible de un servicio de salud, que el empleado paga cuando
hace uso del beneficio de la aseguradora.

3.4.PROVISION.- Es un reporte preparado por el departamento de néminas donde
constan los registros de la primera quincena, segunda quincena y provisiones.

3.5.COMPRAS DEL PERSONAL.- Son las compras que un empleado realiza en las
empresas del Grupo Industrial Graiman.

3.6.SPYRAL.- Es el sistema informatico que utiliza el Departamento de Nominas.

3.7. JD Edwards EnterpriseOne.- Sistema informético utilizado en el G.1.G.

3.8.PH.- Documento generado en el médulo de cuentas por pagar para proceder con el
pago.

3.9.JG.- Comprobante de débito bancario.

4. GENERALIDADES

4.1.Para generar un PH debe existir previamente un e-mail solicitado por el
Departamento de Recursos Humanos.

4.2.Los formularios 107 “Comprobante de Retenciones en la Fuente del Impuesto a la
Renta por Ingresos del trabajo en Relacion de Dependencia” antes de entregarse a
contabilidad, deben estar previamente revisados por el Departamento de Recursos
Humanos, que se garantizara con la firma al reverso del Jefe de Néminas.

4.3.Los interfaces se realizan quincenalmente para registrar roles y provisiones, y
cuando existan Ii'quidaci()n de haberes, cambio de empresas, contabilizacion de
décimos y utilidades.

4.4.Se generard un PH en contabilidad para la emisién de cheques por requerimiento
del Departamento de Recursos Humanos, seccion NOminas en los casos:
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4.5.En el

4.4.1. En Compras del Personal, la seccion de Calidad de vida del
Departamento de Recursos Humanos, debe enviar la autorizacion de
pago, al Departamento de Contabilidad, a la seccién de Néminas y al

Departamento de Cartera.

4.4.2. Por los pagos a los empleados que carecen de una cuenta bancaria.

4.4.3. Por liquidaciones de haberes.
4.4.4. Por pago a jubilados.

cuadre de provisiones, en caso de que existan diferencias, el

Departamento de Recursos Humanos debe indicar las razones de las mismas.

5. ACTIVIDADES

5.1.INTERFACES DE NOMINAS

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

Recibir del Departamento de Recursos
Humanos la confirmaciéon por e-mail de la
carga de la interfaz del Spyral al JDE.

Contador

5.1.2

Ingresar en JDE/ Contabilidad/ Avanzadas y
técnicas /Proceso A/D en Bach/ modificacion
de asiento de diario.

En la pantalla colocar en la cuadricula “ID
Usuario”: Spyral_ntimero (cédigo de la
empresa) y clic en buscar. (Anexo 1)

Ir a “Proceso A/D en Bach” y en la pantalla
sefialar “Migracion finanzas, ventas, cartera,
néminas desde shine”, (Anexo 2) dar clic en el
botén seleccionar, sefialo “seleccion de datos”
y envio, en la siguiente pantalla en
“Identificacion del usuario” desplegar vy
seleccionar la opcion “literal” y digitar
Spyral_nimero (codigo de la empresa).
(Anexo 3), dar Ok/Ok/Ok.

Ir a pantalla/ trabajos enviados/ seleccionar el
reporte “R09110Z Proceso A/D en batch”/ fila/
consulta PDF y abrir el archivo para verificar si

Contador
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hay errores en la carga.

En caso de error se notifica por e-mail al
Especialista de Néminas, cuando el error es
por la falta de cuentas contables, se solicita al
funcional de contabilidad que replique la
cuenta al centro de costos. (Anexo 4)

Ir a Contabilidad general/ operaciones diarias/
asientos de diario/ Revision de asientos de
diario.

En la pantalla que se genera, eliminar la letra
“G” para dejar la cuadricula en blanco, y en la
cuadricula “ID usuario” digitar el usuario del
responsable del registro.

Sefalar los registros/ ir a fila/Contabilizacion
por batch.

Contador

5.2. PAGOS VARIOS DE NOMINAS

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

5.2.1 LIQUIDACION DE HABERES

5211

Recibir del departamento de RRHH la
liquidacién, junto con el formulario 107,
previamente revisados.

Contador

5.2.1.2

Firmar el formulario 107 y elaborar el PH a
nombre del empleado.

Contador

5213

Entregar la liquidacion al Departamento de
Tesoreria, identificado el nimero de PH.

Contador-Asistente

5.2.2. COOPAGOS

5.2.2.1

Contador-Asistente
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Recibir del Departamento de Recursos
Humanos por e-mail el listado de los copagos
para la emision de pago a nombre de salud,
entregar al Departamento de Tesoreria con el
nimero de PH.

5.2.3. TRIBUNAL DE MIENORES

5.2.31

Recibir del Departamento de Recursos
Humanos por e-mail el listado de empleados
para la emision de pago, entregar al
Departamento de Tesoreria con el nimero de
PH.

Contador-Asistente

5232

Cuando una empresa tiene convenio de
débitos bancarios se realiza un registro
contable JG, en base a la informacion recibida
por e-mail del Departamento de Recursos
Humanos.

Contador-Asistente

5.2.4. SUELDOS

5.24.1

Imprimir el e-mail recibido del Departamento
de Recursos Humanos con el listado de los
empleados que no tienen cuenta bancaria.

Contador-Asistente

5.24.2

Elaborar el PH a nombre de cada empelado.

Contador-Asistente

5243

Entregar los respaldos con el nimero del PH al
Departamento de Tesoreria.

Contador-Asistente

5.2.5. COMPRAS DEL PERSONAL

5:2:5.1

Recibir del Departamento de Recursos
Humanos, de la seccion Calidad de Vida, la
autorizacion de pago de las compras del
personal.

Contador-Asistente
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Realizar el PH a nombre del empleado y .
5:2.522 A Contador-Asistente
entregar al Departamento de Tesoreria.

5.2.6. JUBILADOS

Recibir del Departamento de Recursos .
5.2.6:1 — " Contador-Asistente
Humanos por e-mail el listado de los jubilados.

Emitir el PH a nombre de la persona designada
5.2.6.2 ;s Contador-Asistente
por el Departamento de Tesoreria.

5.3.CUADRE DE NOMINAS
No. I ACTIVIDADES RESPONSABLE

5.3.1 PROVISIONES (Anexo 5)

Generar el balance de comprobacién por
cuenta objeto 51102 “Mano de obra directa”,
5:3.1.1 Contador-Asistente
51103 “Mano de obra indirecta” y 61101

“Gastos del personal administrativo”.

Comparar con el reporte de provisiones, que
5.3.1.2 | envia el Departamento de Recursos Humanos, Contador-Asistente
(Especialistas de Nominas).

Confirmar el cuadre por e-mail al
5.3.1.3 | Departamento de Recursos Humanos, Contador-Asistente
(Especialistas de Néminas).

5.3.2 PRESTAMOS DE EMPLEADOS

Recibir del Departamento de Recursos X
5321 Contador-Asistente

Humanos el e-mail con el valor del saldo final.

53.2.2 Contador-Asistente
Comparar con el saldo de la cuenta 11203.001
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“Préstamos y anticipos de empleados” del
Balance de Comprobacién, generado por
contabilidad.

En caso de diferencias, enviar el mayor
contable revisado de la cuenta de “Préstamos

53.23 . = Contador-Asistente
y anticipos de Empleados” al Departamento
de Recursos Humanos.
Una vez revisado y autorizado via e-mail por

5.3.2.4 | Recursos Humanos, se procede a realizar los Contador-Asistente
registros solicitados.
Confirmar el cuadre or e-mail al

5.3.2:5! Ay Contador-Asistente

Departamento de Recursos Humanos.

5.3.3 CUADRE DE CUENTAS DEL PASIVO

5334

Enviar al Departamento de Recursos Humanos
los saldos de las cuentas: 21202.002 “Décimo
tercero”, 21102.003 “Décimo cuarto” y
21102.004 “Vacaciones” al final del mes.

Contador-Asistente

5.3.3.2

Enviar el reporte de la cuenta 21603.002
“Retenciones Empleados”, al Departamento
de Recursos Humanos a fin de mes.

En caso de existir diferencias, el
Departamento de Recursos Humanos envia
por e-mail las diferencias para realizar los
respectivos asientos de ajustes.

Contador-Asistente

5.3.33

En los Aportes al IESS, recibir del
Departamento de Recursos Humanos el
cuadre hasta dos dias habiles después del
registro de la primera quincena.

Contador-Asistente
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En los Préstamos Quirografarios, Hipotecarios
y Fondos de Reserva se recibe del

5.3.3.4 | Departamento de Recursos Humanos los Contador-Asistente
saldos hasta dos dias habiles después del
registro de la primera quincena.

REVISIONES

No. Fecha Motivo

1 19/03/2015 Creacion del Procedimiento

2 10/09/2015 Actualizacion de actividades

DISTRIBUCION

A los departamentos de Calidad, Contabilidad, Néminas y Tesoreria.
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ANEXOS

Anexo 1: INGRESO DE DATOS PARA LA INTERFAZ DE NOMINAS

it EnterprisaOne #1581 Modificaclon de asientos de diarlo - Trabajo con Almacenamiento y retransmisién de asientos de diario
aplicaclones (2} . Sewcconar Buscar() Alsdr Copisr(Y) Eim (@) Cemar (L) Fis (B) Hemameniss
Mcacendeasiaprdssael | Y 0 R ¢ B 8 X B R

con Alm o
ansmisién e aslsnlos ¢ diar . F

ieraventana |

oritos
UPO INDUSTRIAL GRAIMAN
“inanzas

ClProcesado

Flakdsl e = Fllodl @ Transmisién L

> Libro de Direcciones

7 Contadiidad General e | Reglstros 1.1 Eompuosvon 208
I Operaciones Diarias [SPYRAL_16 [ [
© Operaciones Periddicas
. 5 y Técnicas 0 w " Fecha

2 Proceso AD en bakch usuario bateh transaceiin transimisién L direccion  cor

‘o SPYRAL_16 201503131056 2015031712:36:38 130315 0

© Proceso AD en balch
© Daguacién de AD ea

bath
© Contabilidad a base de

 Adualizadones glodales
© Resumen y depuracion d
datos

© Gensracion saldos de
cuentas da salida
- Constantes sequridad
i Configuracion del slstema
? LWW:MI “

Anexo 2: MIGRACION, FINANZAS, VENTAS, CARTERA, NOMINAS

_Auchivo Edcién Ver_Farodlos Memamientas Apvds ¥
e brveitos 5 ) e [ prncipat ) L
| @ Indadeedevenita L]

Pigarv Seguidsdv Memmisntas e §)v

Mens Enarpringue %1250 Selecelén da daios
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Anexo 3: INGRESO EN EL PROCESO A/D BATCH

C L€’ i EDWARDS ENTERPRISEONE

| Seleccion de valor literal
OK Cancelar

® Proceso AD en balch
- MModificacion de asientos de diario|
Trabaio con Aimacenamiento y Valor sencillo  Rango de valores  Lista de valores
relransmisidn de asientos de diari | vajor literal: SPYRAL_16

Nueva ventana

b Favoritos
= GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN
< Finanzas &
b Libro de Direcciones
< Contabllidad General
¥ Ope Diarias_»
> Asientos de Diario
D Consultas de
Conlabilidad
D Informes de Contabilidad
1> Operaciones Periddicas
< Avanzadas y Técnicas
2 Proceso AID en batch
- Modificacion de
asientos de diario
© Proceso AD en batch
© Depyracién de AD en

batch

Anexo 4: EN CASO DE ERROR, SE NOTIFICA POR E-MAIL

Gladys:
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Anexo 5: BALANCE DE COMPROBACION PARA EL CUADRE DE PROVISIONES

cc _'cuenta valor
03FABBO006.51102.001 SUELDOS Y SALARIOS 3,406.00
03FABCF006.51102.001 SUELDOS Y SALARIOS 710 Etiquetas de fila ¥ Suma de valor
03FABCK004.51102.001 SUELDOS Y SALARIOS 3,279.87 AGASAJOS AL PERSONAL 676.52
03FABMC004.51102.001 SUELDOS Y SALARIOS 2,240.33 ALIMENTACION 6180.35
03FABMF023.51102.001 SUELDOS Y SALARIOS 764 APORTE PATRONAL 11572.2
03FABPR016.51102,001 SUELDOS Y SALARIOS 3,402.23 APORTE PERSON.SALARIO N 189
03FABTR006.51102.001 SUELDOS Y SALARIOS 5,665.00 APORTE PERSONAL SALAR.N 585.91
03TAHTO006.51102.001 SUELDOS Y SALARIOS 544.67 BONIFICACION POR DESAHU 1021.75
03TAHTCA004,51102.001 SUELDOS Y SALARIOS 728 BONO DE TRANSPORTE 200
03FABB0006.51102.002 HORAS EXTRAS 2,533.69 BONOS E INCENTIVOS 10274.42
03FABCF006.51102.002 HORAS EXTRAS 7208 CONSUMO MAN.OBRA DIRECTA -57700.11
03FABCK004.51102,002 HORAS EXTRAS 2,066.61 CONSUMO MAN.OBRA INDIRE -42436.93
03FABMC004.51102.002 HORAS EXTRAS 2,210.91 DECIMO CUARTO SUELDO 3296.92
03FABMF023,51102.002 HORAS EXTRAS 787.43 DECIMO TERCER SUELDO 8648.9
03FABPR016.51102.002 HORAS EXTRAS 1,784.89 FONDOS DE RESERVA 7234.33
03FABTR006.51102.002 HORAS EXTRAS 4,324.92 HORAS EXTRAS 25361.34
03TAHT0006.51102.002 HORAS EXTRAS 641.41 IECE - SECAP 1038.02
03TAHTCA004.51102.002 HORAS EXTRAS 361.73 IMPTO.RENTA SALARIO NET 1074.96
03FABBO006.51102.003 APORTE PATRONAL 670.09 JUBILACION PATRONAL 3963.08
03FABCF006.51102.003 APORTE PATRONAL 201.69 OTROS PAGOS DE PERSONAL -43.5
03FABCK004.51102.003 APORTE PATRONAL 626.21 PAGO VACACIONES NO GOZA 709.32
03FABMC004.51102.003 APORTE PATRONAL 645.94 SEGUROS 642.26
03FABMF023.51102.003 APORTE PATRONAL 178.56 SERVICIOS MEDICOS 3885.5
03FABPR016.51102.003 APORTE PATRONAL 628.54 SUELDOS Y SALARIOS 63869.39
N3FARTRNNA.51102.003 APORTF PATRONAI 1.119.45 TRANSPORT.NF PFRSONAI
m Resultado 63,845.14
|PAGO PROVISION DE VACACIONES LIQ | Resultado 194.37 CUENTA CONTABILIDAD nominas
|DECIMO TERCERO Resukado 21461 ALIMENTACION 6180.35 38.00 6,142.35
|DECIMO CUARTO Resukado 364.82 APORTE PATRONAL 11572.2 11,572.20 0.00
[RECARGO NOCTURNO Resukado 7478 APORTE PERSON.SALARIO N 189 77491 -585.91
[HORAS EXTRAS 60% Resuhado 1.562.31 APORTE PERSONAL SALAR.N 585.91 585.91
‘HIJBAS EXTRAS 100% Resultado 1,019.27 BONO DE TRANSPORTE 200 200.00 0.00
[FONDOS DE RESERVA NOMINA Resulado 5,440.85 BONOS E INCENTIVOS 10274.42 10,274.42 0.00
PAGO PROVISION DE VACACIONES Resukado 4.200.77 DECIMO CUARTO SUELDO 3296.92 3,296.92 0.00
VACACIONES NO GDZADAS Resukado 709.32 DECIMO TERCER SUELDO 8648.9 8,648.90 0.00
BONO ALIMENTICIO Resukado 38.00 FONDOS DE RESERVA 723433 7,234.33 0.00
BONOS ¥ COMISIONES Resultado 10.274.42 HORAS EXTRAS 25361.34 25,361.34 0.00
OTROS INGRESOS Resultado 24.25 |ECE - SECAP 1038.02 1,038.02 0.00
| TRANSPORTE MANUAL Resutado 200.00 IMPTO.RENTA SALARIO NET 1074.96 1,074.96 0.00
ACE SEGUROS Resukado 9540 PAGO VACACIONES NO GOZA 709.32  709.32 0.00
DESCUENTO DE ALIMENTACION Resultado 1.828.00 SUELDOS Y SALARIOS 63869.39 63,869.39 0.00
[DESCUENTOS VARIOS Resulado 99.00 VACACIONES 4665.44
[MULTAS Resukado 107.50
PRESTAMO COMPRAS GRAIMAN Resutado 166.19
‘PHESTAMO COMPRAS HORMICRETO Resultado 7146
|PAESTAMO COMPRAS TUGALT Resultado 52.17
PRESTAMO COPAGOS Resukado 254.55
PRESTAMO OTROS Resukado 2184
PRESTAMO TRIB MENORES Resultado 54.20
PRFRTAMNS : Resyiiadn 78195
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GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN Revision: 1
Elaborado por: Revisado y Aprobado por:
o ) e
B —

Carolipa Pifia ‘ is
£ .’ lonec 4@ Ménica Pacheco Reinoso
= = Gerente Coord. Tributacién y Contabilidad

Paola Tenecela

1. OBIJETIVO

Definir las actividades para registrar la devolucion de dinero de clientes del Grupo
Industrial Graiman.

2. ALCANCE
A todas las empresas que conforman el Grupo Industrial Graiman.

3. DEFINICIONES

3.1.DEVOLUCION DE DINERO.- Es el proceso de restitucién de dinero a los clientes de la
empresa por devolucién de producto o inconformidades en las compras.

3.2.RECIBO DE CAJA.- Es un documento interno numerado que se utiliza para soportar los
egresos de dinero de caja chica.

3.3.PH.-Documento generado en el médulo de cuentas por pagar para proceder con el
pago.

3.4.NQ.- Notificacion de débito a favor del cliente, emitido por el Departamento de
Cartera.

GENERALIDADES

4.1.Para la devolucién de dinero a clientes se utiliza documentos internos como: recibo de
caja, PH, NQ.

4.2.Las cuentas de devolucidn a clientes deberdn quedar con saldo cero, y solo se reflejara
en la cuenta los registros realizados después del 25 de cada mes.

4.3.Cuando existan saldos pendientes, se deberd solicitar el justificativo al personal de
caja.

4.4.La devolucion de dinero a clientes en caja chica, se realiza de acuerdo a lo establecido
en la politica de “Manejo de caja chica”.

4.5.Para la devolucién de dinero a clientes con caja chica, el unico documento vdlido es el
recibo de caja, adjunto a la contabilizacion de la devolucién de dinero.

4.6.Cuando la devolucion supere el monto establecido por la politica de “Manejo de caja
chica” se emitira un cheque desde fabrica.
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ACTIVIDADES

5.1.DEVOLUCION DE DINERO A CLIENTES - CAJA CHICA

No.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

5.1.1

Recibir el Reporte de caja chica devolucién de
dinero de clientes (GF-721-1514), con las
firmas de autorizacion.

Contador-Asistente

Revisar que los documentos de respaldo
emitidos por el Departamento de Cartera y
enviados por el responsable de caja chica,
estén con sus respectivas contabilizaciones y
que la asignacion de las cuentas sean las
correctas.

Contador-Asistente

Realizar un PH a nombre del responsable de
caja chica por el valor del reporte de la
devolucién de dinero, afectando a la cuenta
11209.002 “Clientes devoluciones”. (Anexo 1)

Contador-Asistente

5.1.4

Entregar el PH al Departamento de Tesoreria,
para que se pague de acuerdo a la politica de
pagos.

Contador-Asistente

LM aux “TRANSFER”.

5.2. DEVOLUCION A CLIENTES CON CHEQUE DESDE FABRICA
No. ACTIVIDADES RESPONSABLE
Recibir del Departamento de Cartera un e-
5.2.1 | mail y la contabilizacién de la NQ, para la Contador-Asistente
emision del PH a favor del cliente.
Revisar que la NQ esté asignada a la cuenta
5.2.2 | 11206.001 “Deudores varios”, Tipo aux “S” y Contador-Asistente
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Registrar en JDE el PH, afectando a la cuenta

5.2.3 Contador-Asistente
del punto 5.2.2.
Entregar el PH al Departamento de Tesorerfa,

5.2.4 | para que se pague de acuerdo a la politica de Contador-Asistente

pagos.

5.3. CUADRE DE LA CUENTA “CLIENTES DEVOLUCION”

No. ACTIVIDADES RESPONSABLE
En JDE ir a Contabilidad General/ Operaciones
diarias/ Consultas LM de cuentas AA/ llenar
los campos requeridos por la pantalla.

531 o . g P Contador-Asistente
Generar un mayor contable de la cuenta
11209.002 “Clientes devoluciones”. (Anexo 2)
Exportar a Excel los movimientos de la cuenta

53.2 D Contador-Asistente
contable.
Realizar una tabla dindmica por LM aux y el

533 i P y Contador-Asistente
valor del importe.
En caso de descuadre, solicitar los "

5.3.4 Contador-Asistente

justificativos al personal de caja.
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6. REVISIONES
No. Fecha Motivo
1 23/04/2015 Creacion del Procedimiento
7 11/09/2015 Actualizacion de actividades

7. DISTRIBUCION

A los departamentos de Calidad y Contabilidad.
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Anexo 1: REGISTRO DEL DOCUMENTO DE PAGO PARA DEVOLUCION DE CAJA CHICA

Registro documentos internos - Registro de comprobantes - Informacion de pagos @
0K Em (D) Cancejar Pantass (E) Fia (R) Herramentos
B 0 X 0O 8 2
NeNipolcia doc [ IPH [o0005 N* batch [2125073 Docant [
Compaiila 00005 GRAIMAN CIA LTDA
N® proveedor * |5199 g Z TIGRE ANDRADE SANDRAMA  UniNeg | 0sBG001
N*faclura |DEVOLUCION DINERO TOTORAC [ ]% descuento Condicienes pago p/det [coo
Ffactura [2104115 FUM * 21004115 Fecha senvfisc 2045
Moneda lusp Tipa cambio | Base [usp MEx
Registros 1-2 Personatzar cusdrculs | CAJA CHICA - B3E
#® item Importe Explicacién  Zonaltipo Compen Importe Cond Fecha Estado Cd  Importe
paga  Observaclones imponible fiscal imptvo bruto pago vto pago C pendiente
¢ 001 DEVDINERO TOTOR 1-15 ABR 200.00 V NEXEN00O CAJA 200.00 C0O 21104115 A 200.0¢
@ ooz [ [ [ [ [ L [ [
o —r = 1
Bruto [zoo_o'or e r R FIND: [ = Impble ==

Anexo 2: GENERACION DEL MAYOR CONTABLE 11209.002 “CLIENTES DEVOLUCIONES”.

ACLE’ Jo EDWARDS ENTERPRISEONE

£ Consulta del LIM de Cuentas - AA - Trabajo con libro mayor de cuentas
» Seecconsr Buscar () Cerrar (L) Pastala ) Fis (B) bforme (2) Wemamienfas
v Q@ X O ® OB »

A Cuenta | 0s8G001.11200.002 CLIENTES DEVOLUCIONES
: Lioro de Dhrecciones - i e
 Contabifidad General Tipo LW 1 m Uso Libromayor Defecha * (ovois
= Oparaciones Dlarias. g
I Aslentos de Diardo Afecha [amerts
= Consultas de TipoLM ausiiar 9 Cédigo moneda .
Contatiidad [ — f
CBiGrocanang  Contzdo Mo contda © Todos M 23353 Acumulado [ 25151
- EIC.oorCusnta
Ooiely
- BC gorliten ~ e
Masotsunitat Registos 150 (] < - %0
[ [ | [ | [ | [ |
O wow " Fecha Importe Explicacién 0 Orde
E goe  doc doe UM Explcacién o ~observackin. wsuario  comy
] 00000 RC 15118588 030815 DEVOLUCION RI 288 012 =
(W] 00000 RC 15117168 04/08/15 53934 DEV-R 344098 108G 2568 OROCANO l‘f
[1 00000 RC 15117255 04000115 532722-DEVR#1510-108C 264 MENDEZ
[ 00000 RC 15147415 04/00/15 DEV. DIfL RET. FV#11166 A7 EOVIEDD
- [ 00000 RC 15117418 0470815 DEV. DL RET. FV# 10310 70 EOVIEDD
~ Consulade T 00000 RO 15128382 04/08/15 DEVOLUCION RIA 208 HOUEZA sommme
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GLOSARIO DE TERMINOS UTILIZADOS EN EL SISTEMA
INFORMATICO JDE

JG.- Comprobante de débito bancario

NQ.- Notificacion de débito a favor del cliente, emitido por el Departamento

de Cartera

P5.- Notas de Venta.

P9.- Facturas del exterior.

PC.- Notas de crédito

PD.- Notas de débito tarifa 0%.

PH.-Documento generado en el mddulo de cuentas por pagar para proceder

con el pago.
PQ.- Liquidaciones de compras.
PV.- Facturas de compra.

PW.- Documentos internos, que sirven para registrar las facturas por servicios
del exterior, y con este tipo de documento controlamos la duplicidad en los

registros de facturas.

PX.- Tickets de avién.

RF y RD.- Notas de Débito
RI.- Factura de ventas

RM.- Notas de Crédito
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CONCLUSIONES GENERALES

Un manual de politicas y procedimientos contables, es aquel que ayuda a
unificar criterios del personal, mejora la comunicacion, cumple las politicas
establecidas y presenta con exactitud la informacién que se genera en la

ejecucion de las actividades.

A fravés de la elaboracion del manual de politicas y procedimientos se
identificaron las funciones, alcance y responsabilidades del personal

contable en los procesos que estdn sujetos a politicas, objetivos y normativas.

Mediante la elaboracion del manual se logré que el departamento de
contabilidad cuente con un guia para la ejecucion de las actividades diarias,
el cual no solo sirve para el personal que labora actualmente sino también
para aquellas personas que ingresen a laborar por primera vez en el drea de

contabilidad.

Con el apoyo de la Gerencia del Departamento Contable y del personal del
Departamento de Calidad, después de un proceso de revision y andilisis de la
informacion presentada en el manual, se consiguid la aprobacién del mismo,
para implementarlo en los procesos relevantes que maneja el departamento.
De esta manera se cumplen los objetivos planteados que motivaron al

desarrollo de este tema.
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RECOMENDACIONES

La recomendacion principal para el departamento de contabilidad
del Grupo Industrial Graiman, es la aplicacién del manual de politicas
y procedimientos, pues ayudard a mejorar la eficiencia de los procesos
contables y financieros, la comunicacioén interna y externa y la calidad
de la informacién generada, para cumplir con las normas vy

reglamentos utilizados dentro del departamento contable.

Al momento que se solicite informacidn dentro y fuera del drea, el
personal contable deberd mejorar en el tiempo de entrega de la
misma, para que se pueda cumplir con eficacia los objetivos

planteados por el departamento.

Cuando se genere una discrepancia de criterios en la realizacion de
actividades, se sugiere convocar a una reuniéon, la cual tenga el
objetivo de llegar a un acuerdo comun para que se proceda a realizar

la actividad o tarea de manera equitativa.

Aplicar las medidas correctivas necesarias para los errores que se
generen en el informe de auditoria interna, de esta manera se pueda

reducir la elaboracién de planes de accidn correctivos.

Finalmente, se recomienda agregar al plan estratégico del drea
contable: metas, estrategias, politicas y un FODA, los cuales permitan
al departamento encaminarse a la toma de decisiones vy

consecuentemente al logro de objetivos planteados.
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Doctora Jenny Rios Coello, Secretaria de la Facultad de Ciencias de la Administracion de
la Universidad del Azuay,

CERTIFICA:

Que, el H. Consejo de Facultad en sesion realizada el 30 de enero del 2015, conocid la
peticion de las estudiantes CAROLINA SALOME PINA DELGADO con cédigo 60294
y PAOLA SOLEDAD TENECELA ZHINGRE con coédigo 61356, que denuncian su
trabajo de titulacion “DISENO DE UN MANUAL DE POLITICAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA EL AREA DE CONTABILIDAD EN EL GRUPO
INDUSTRIAL GRAIMAN CIA LTDA” previa a la obtencion del Grado de Ingeniera en
Contabilidad y Auditoria. El Consejo de Facultad acoge el informe de la Junta Académica
y aprueba la denuncia del trabajo de tesis. Designa como Directora a la Ing. Paola Ledn
Ordoiiez y como miembros del Tribunal Examinador al Ing. José Robalino Sanchez y al
CPA Oswaldo Arpi Zhangallimbay. Las peticionarias tienen un plazo equivalente a dos
periodos académicos (semestres) para desarrollar y terminar su trabajo de titulacion, a partir
de la fecha de la finalizacion de sus estudios.

Cuenca, fcbreggol,‘; de 2015

A%




CONVOCATORIA

Por disposicion de la Junta Académica de Contabilidad Superior, se convoca a los
Miembros del Tribunal Examinador, a la sustentacion del Protocolo del Trabajo de
Titulacién : “Disefio de un manual de politicas y procedimientos para el area de
contabilidad en el Grupo Industrial Graiman Cia. Ltda.”, presentado por las estudiantes
Carolina Salomé Pifia Delgado con cddigo 60294 y Paola Soledad Tenecela Zhingre con
codigo 61356 ., previa a la obtencién del grado de Ingeniera en Contabilidad y Auditoria,
para el dia LUNES 12 DE ENERO DE 2015 A LAS 19H00.

Cuenca, 6 de enero de 2015

Secretaria de la Facultad

Ing. Paola Ledn Ordéniez

Ing. José Robalino Sanchez

Ing. Oswaldo Arpi Zhangallimbay




Fecha: 18-12-2014

ESCUELA DE CONTABILIDAD SUPERIOR

Disefios de Tesis
Escuela de Contabilidad Superior

Estudiante: Carolina Salome Pifia Delgado con caodigo 60294 y Paola Soledad Tenecela Zhingry can
codigo 61356.

Tema: “DISENO DE UN MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL AREA DE
CONTABILIDAD EN EL GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN CIA LTDA.”

Para: La obtencién del titulo de Ingeniera s en Contabilidad y Auditoria

Director: Ing. Paola Ledn.

Tribunal: Ing. José Robalino

Tribunal: CPA. Oswaldo Arpi

DIA: iwdfff)_
FECHA: |2 D¢ ¢ENER D¢ 2¢(S

HORA: /9 heo



UNIVERSIDAD DEL AZUAY )
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION
DIRECCION ESCUELA DE CONTABILIDAD SUPERIOR

OFICIO: No. 342- ECA

ASUNTO:  Reunién Junta Académica de Contabilidad Superior
Conocimiento de trabajo de Titulacion

FECHA: Cuenca, 18 de Diciembre de 2014

Sefior Ingeniero
Xavier Ortega Vasquez

DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION
En su despacho:

Sefor Decano:

[a Junta Académica de la Escuela de Contabilidad Superior, reunida el dia 18 de Diciembre
del afio en curso, conoci6 la propuesta del Proyecto de trabajo de titulacion, denominado:
“Disefio de un Manual de politicas y procedimientos para el drea de contabilidad en el Grupo
Industrial Graiman Cia. Ltda.”, presentado por las sefioritas Carolina Salomé Pifia Delgado,
con codigo 60294, y la sefiorita Paola Soledad Tenecela Zhingri, con cddigo 61356,
estudiantes de la Escuela de Contabilidad Superior, previo a la obtencion del titulo de
Ingeniera(o) en Contabilidad y Auditoria.

A fin de aplicar la guia de elaboracion y presentacion de la denuncia/protocolo de trabajo de
titulacion, la Junta Académica de Contabilidad Superior, considera que la propuesta
presentada por el estudiante, presenta una estructura tedrica, metodoldgica, técnica, objetiva y
coherente, que cumple con todos los requisitos establecidos en la guia antes mencionada, por
lo que de conformidad con el Reglamento de Graduacion de la Facul?d, resolvio designar el
tribunal que estara integrado por la Ing. Paola Leén O., como Directord, y como miembros del
tribunal el Ing. José Robalino S, y al CPA Oswaldo Arpi Z.quienes recibirdn la sustentacion
del disefio del trabajo de titulacion, previo al desarrollo del mismo.

En caso de existir la aprobacion con modificaciones la Junta Académica resuelve que el
Director del tribunal sea quién realice el seguimiento a las modificaciones recomendadas.

Por lo expuesto solicitamos se realice el tramite correspondiente, y el tribunal suscriba el acta
de sustentacion de la denuncia de trabajo de titulacion.

Atentamente,

Miembro Junta Académica

Ing. ﬂAnﬂaramiﬁ' Granda m\J rge Espinoza Idrovo
Mientbro Junta Académica

Ing. Augu to/Bus ;n/ge Fajardo
Director de la Escuela dg”Contabilidad Superior
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ACTA
SUSTENTACION DE PROTOCOLO/DENUNCIA DEL TRABAJO DE TITULACION

1.1 Nombre del estudiante: Carolina Salomé Pifia Delgado y Paola Soledad Tenecela Zhingre
1.1.1 Cddigos 60294 y 61356

1.2 Director sugerido: Ing. Paola Ledn Orddfez

1.3 Codirector (opcional):

1.4 Tribunal:  Ing. José Robalino Sanchez / Ing. Oswaldo Arpi Zhangallimbay

1.5 Titulo propuesto: “Disefio de un manual de politicas y procedimientos para el drea de
contabilidad en el Grupo Industrial Graiman Cia. Ltda.”

1.6 Resolucidn:

1.6.1 Aceptado sin modificaciones

1.6.2 Aceptado con las siguientes modificaciones:

-

En lo oanlesdica expoder gy hnu vn estodie do piocescs
de \es cuales e Ldea {5 un cheso c Heo,

-_En la ?\e%w\'\u N mum\\_\cjnhdn netenen e At S Yive Qon\c‘h’@)
Y \ec_bc\\.

[ - & A )
\n\{'-&uc‘\r 20 \a NG 7 U“Jmn -reg\m l.:.\ m\c\\mc‘. \g’\ (VA < ‘.t_,\ ‘-‘Q’-ﬂ 6
ic;\.‘\c?w\ £ aumaboyr “\!“ (_.;.:(Era'w v n-‘i\mc‘\\"\lc-s.

* Responsable de dar seguimiento a las modificaciones: Ing. Paola Leén Orddfiez.

1.6.3 No aceptado
e Justificacion:

lng JO"e Robalt oS e hef ) Ing. Os /4 do Arpi Zhangallimbay
\ epl ¢

Srta. Carolina Pina Delgado Srta. Pacla Tenecela Zhingre Dra. Jénny Rios Coello
Secretario de Facultad

Fecha de suctentacion: Lunes 12 de enero de 2015
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RUBRICA PARA LA EVALUACION DEL PROTOCOLO DE TRABAJO DE TITULACION

1.1 Nombre del estudiante: Carolina Salomé Pifia Del
1.1.1 Cédigo 60294 y 61356

1.2 Director sugerido: Ing. Paola Leén Ordéfiez

1.3 Codirector (opcional):.

1.4 Titulo propuesto: “Disefio de un manual de politicas y procedimientos para el 4rea de
contabilidad en el Grupo Industrial Graiman Cia. Ltda.”

1.5 Revisores (tribunal): Ing. José Robalino Sanchez / Ing. Oswaldo Arpi Zhangallimbay
1.6 Recomendaciones generales de la revision:

gado y Paola Soledad Tenecela Zhingre

Cumple Cumple No Observaciones
totalmente | parcialmente cumple (*)
Linea de investigacién
1. ¢El contenido se enmarca en la linea v/

de investigacion seleccionada?

Titulo Propuesto

2.

¢Es informativo?

NN

3

¢Es conciso?

Estado del arte

4.

¢ldentifica claramente el contexto
histérico, cientifico, global y
regional del tema del trabajo?

¢Describe la teoria en la que se
enmarca el trabajo

. ¢Describe los trabajos relacionados

mas relevantes?

NN NN

7

¢Utiliza citas bibliograficas?

Problemdtica y/o pregunta de
investigacion

8.

{Presenta una descripcion precisa y
clara?

¢Tiene relevancia profesional y
social?

NN

Hipétesis (opcional)

10.¢Se expresa de forma clara?

NN

11.¢Es factible de verificacion?

Objetivo general

12.¢Concuerda con el problema

formulado?

13.¢éSe encuentra redactado en tiempo

NN

verbal infinitivo?

Objetivos especificos
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1. Protocolo/Ribrica

¢ Opcional cuando cumple totalmente,
e Obligatorio cuando cumple parcialmente y NO cumple.

...........................................................................................................................................................................

-

b—!

Ing. Paola Ledon Ordoéinez Ing. José Robalino Sa‘Zchez Ing. Oswaldo Arpi Zhangallimbay
v/

PR
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1.1 Nombre del Estudiante: Pifia Delgado Carolina Salomeé. . .
114 Codigo: 60294

1.1.2 Contacto: 2 833134 - 09 87390364 — casapide@hotmail.com
m"ﬁ'.'ﬁ"NB'r'ﬁB}E"&'éi“'Eéiilj'a‘iﬁﬁiéf"T"é'r‘i'é'é'éll'éwiﬁ'iﬁé'i-'él'#556']5"éal‘é'c'ié'c'j""""m"m"'"""“""""""WM”“
L
2.2 Contacto: 2°385781°=°09 83570836 = pas ancld@nstmail gom

s beo:IFGCIOR:SUGerid 0. Ledn Ordofiez: PaAola ANUrEa  Ig i
1.4 Asesor metodologico:
Nombre: Calle Lituma Numa Sebastian, MGT - -
~ Contacto: scalle@uazuay.eduec '

Y ] (o] T Ted T T s U

1.7 Linea de Investigacién de la carrera

e A T C OGO UNESC O BBAAD Rt
........................................... I I L Lo {77 T e —

_pues debe existir un equilibrio entre las empresas y el sistema
contable, con el propésito de salvaguardar los recursos
e i
B -
~Proyecto: Disefiar un modelo de procesos para la organizacion
U - EgTEGUEN VAIOr Y TIEjOren” IS Operaciones para-ograra
--efectividad-de-los--procesos -en--cuanto--a~gestion; -controf-y--
....................................................................... direccion, dentro.del. area contable. e

| 06668%”.E

A ¥ T T




1.8 Area de estudio R ERSTBAD TEL

4

El tema se alinea con los conceptos de las materias de Contabilidad General y

......................... W lanll o113 1= Tuil o] o OO OO o TR PR

T BT e S

Dlseno de un manual de pohtlcas Y procedlmlentos para el area de contabilidad en
eI Grupo 1ndustr|al Gratman Cla Ltda

TEItrabajo " sligerido “para la empresa’ Graiman  Cia. [ida., es nuevo e

~interdisciptinario; ‘pues-la-misma no ha recibido propuestas similares y a suvez,

--abarca-varias disciplinas-que-serviran-para-el desarrollo-det mismg s

“log afios ha presentado un crecim i"e'h'tb"'ﬁﬁt’éb!é"'y"'éﬁt"r'é'"é'i'.ié“fé' lencias esta que, el

4,,,,contar.con..un.ma.nual‘.que.guie--sus.-ac-;ti-vid-ades-de-manera-equit-ativa-;--Io-‘que-rgenera -------

personal-contable realiza tas-actividades concriteriosdiferentes; “ademas de no"

..Au,sen..c.&a.,.d.e..g.u,tas...es.pemﬁ.ca.s.._p_ara_,_la..reahzaclon...de...cada..actw,idad.,.en..el
area contable.

Para-tratar-estecaso ‘planteamos la siguiente-investigacion: “Disefio de un manual

de politicas-y.-procedimientos -para-el-area-decontabilidad -en-el-Grupo-Industriat -

Graiman...Cia....Ltda.” . El _estudio..ayudara...a...definir..las...obligaciones ..y ...

_responsabilidades del departamento de contabilidad, asi como, reducir las . .

equivocaciones en los procesos, lo que garantizara la exactitud en la informacion.

% W

06 688
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Ademas contaremos con el apoyﬁlgg LbiBE;Lde proyectos que realizé previamente
un levantamiento de procesos en elsfbiide contabilidad, los cuales nos ayudaran a
definir los procesos criticos encontrados en el departamento de contabilidad,

“‘mismos que seran tratados con el manual propuesto.

2.3Preguntadeinvestigacion ..ol . ee——————

--¢,Cual-es la-normativa-contable y-legal-que-utiliza-el departamento-de contabitidad
B o7 (7= 00 llo |- 1-7- {u o | (W c M T3 {1]a o 10) g - -ty e SO

¢ Qué especificaciones técnicas, han sido consideradas para definir el perfi
¢ Cual es el aporte qué realizan los auditores internos para el area contable?
a8 RESUIMIBIY. oo

“E$'importante 1a obsérvacion de politicas que Una empresa debe acoger y adoptar

equidad de criterios del personal que labora en el departamento, con el objetivode
conseguir la validacion de dicho manual por la empresa.

.................................. b B Y o Do 0 (=1 I - £ - SO T

contemporaneo”a un enfoque especializado, debido a las varias necesidades del
------------------------- hombre;--a-medida-que- susnecesidadeshanidocreciendo nace también la
......................... contabilidad,-pues-empezaron-a-reunirse-en-grupos-y-a-hacer-crecer-su-desarrolfo-
......................... economico, a partic. de esto.va.surgiendo.el.concepto.contabilidad, términos.de fa.......

_ partida doble, nimeros romanos, el mercantilismo_y los_mercaderes.” (Ocampo, ...
2011, p. 217)

------------------------- Con el-desarrollo de-la-cultura,-los-puebtos-han tratado-de crecer y-adoptar-nuevos
_________________________ conocimientos,..buscando.. la..maximizacién .de .los..capitales - financieros-con -la

_existencia de organismos de control que estdn a la par del funcionamiento.de las.. . .
empresas Creadas. e T T T T L LT

0656689 |

R e




Es necesario e importante el uso ¥ mﬁLde los procesos administrativos para

evaluar la eficiencia en cada proegéétb\\f que factores son los que impiden su

desarrollo; “Saber si la gerencia se asegura del establec:miento de reglas y normas
"para 1a toma de decisiones.” (Bonillo Pedro, 2014, p. 1/8).

Los procesos son dlferentes yvana depender del tipo de empresa en la que se
waplique dandose una mejora contmua constante dependlendo deI numero de
" personas que laboran y como aceptan los cambios. Monserrat Manzaneque Lizano
"'{2014) dice que “por esto es esencial el uso de un manual de procedfmfenfos ya

quees un-instrumento administrative que apoya el quehacer cotidiano de las

“En los manuales de proced:m:entos son cons;gnados metodfcamente Ias accrones
"V'las operaciones que deben seguirse para llevar a cabo las funciones genera!es de
“lavempresay también hacerse un seguimiento adecuado y secuencial de las

~--acﬁwdades---anterforme-nte--'programada"s“"e'n"'ardéh"fégiéa“y‘“éﬁ"ﬁh‘"'ﬁé‘fﬁb‘a'aéﬁﬁfaa“"“""""'“

se dispone de una guia que sirva como base para las personas responsables. del ...

trabajo Un buen proceso se Io maneja através de fases y guias que nos ayudana

facilitar la elaborac:on deI mismo, sin exclunr la responsabmdad que tiene cada

caracteristicas espemflcas para la reallzacmn de Ias actlwdades encadaunodelos

‘procesos pues tienen un buen S|stema de comumcacnon entre departamentos pero

““lin‘inconveniente es Ia falta de un manual que ‘establezca de manera concreta que




2.6 Objetivo general IRIVERSIDNS BEL

Disefar un manual de politicas y procedimientos para el area de contabilidad en el
..Grupo Industrial Graiman. Cia. LEda. ...

2.7 Objetivos espeCificos B T T T TR P R PR L P R R TEER)

"V""Identificar el funcionamiento, alcance y responsabllrdades del departamento

“"deContabilidad, 'en funcion de: polmcas objetlvos orgamzauonales y

“normativas:
----------------------------------- «...Elaborar-el-manual de-politicas y procedimientos para el depattarisnts da
o COPRBIASH, .o rsmmssmnommmmsmssmsessmommses—- AR A A e

282 Métodos de la Investigacion ...
- Metodo mductrvo _para describir las operaciones y procedimientos actuales . . .
de la empresa esta técnica perm:tlra rewsar Yy analizar cundadosamente la
"informacién como: documentos fuentes, reglstros procedimientos.
"2 "Método de sintesis, para establecer las conclusiones y estrateglas con el fm
“dedisefiar &l Manual dé Politicas y Procedimientos Contables propuesto o

________________________________ 2.8,3 Matrizdeté{;nicasde]nvestigacio'n

TIPO DE TECNICA (A QUIEN SE APLICA? ¢PARA QUE SE APLICA?

...... b s ] S aplicara al. personal que...|..~...Para-conocer-la-realidad- |-
Paas e Iaboraen el departamentode y el manejo de Ia

n eSta ...............................................................
Ecu ~contabilidad.~ S [ informacion " financiera,

economica. .|

R T




....................... e beaasonasansantonniiessansunsanssnnsadineeiteateanntos fuoeiieineinioeotnetiiiiiisreinn TRt EiNIYarIaRIItNrIrIetetetiasarttenrintnnie -.,.Paradetectar,rbs,riésgdg g T va e
potenciales a los que esta.

" sujeto el Departamento de
..... | CONtABIN A

.secuencia  de  las|

Flujo .| .relacionadosconel | . . procedimientos...que...se| ...
funcionamiento del Grupo llevan a cabo en el
|ndu5tnaiGra|man ........... dEpartamentO

b BB R
.............................................................. i) responsable. de todos. los.| ...
procesos que se ejecutan

1=...Para..conacer..lineas..de.| ...
mando.

Qfganigrame de Talento Humano |- Identificar las funciones, |
: : |._organizativa de la empresa. . |.. .. alcance.del departamento.|.........
..................... st b ol /a de . BlERTCAdcl |

.......................... Al personal contable | . directa e indirecta de los.|.. ...
B lﬂVOIUCI'adOS emp!eadOS

....................... bibhogréfrcas

y 7

0666892 |
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Con la identificacion de las actividadedly/pfocesos del departamento de contabilidad
se espera conocer la situacion real del mismo, mediante la observacion de la mala
“aplicacionde 16§~ objetives  Horria

normativa 'y politicas ya establecidas por la

-organizacion; con-el-fin de-identificar fos procesos criticos que tengan ra proridad ™

-para darles. tratamiento. con el manual-propuesto:

traves del estableumlento de las polmcas y procedlmlentos que debera realizar eI

................. B T 0 By A P P 0 O T B s

Perdida de documentos o informacién necesarios para realizar el trabajo.

_Incumplimiento en el tiempo planificado de cada actividad. a realizarse. ...

Falta de aceptacion y apoyo en el tema propuesto dirigido a la empresa.. .

Incorrecta interpretacion de la informacion proporcmnada por la empresa

'Falta de interés del personal que labora en el area de contabilidad.

Rubro/Denominacion

Justificacion

50,00

| impresiones, anillos,

papel bond, lapices vy

Compra..de. remesas-de-

Pago de pasajes del bus,

Costo USD e

copiag

gasolina 'y parqueadare. |

Pago  de internet,

1 'llamadas telefonicas.

dentro y fuera de |Ia

! y
VANOS. s

alimentos-

BaBigEs




i UN“—E%SIDAD DEL Pago de tasas pa.ra:
Tramites de Grado LJ%‘X,OO solicitudes, - derechos,

hojas universitarias.

...................... Miscela',neos 40,60 VaTiOS

~ TOTAL 664,00 ]

T I b T T - 1) Lo I ———
" La'presente investigacion sera cubierta en su totalidad por las investigadoras.

L 2MiEsuematentatvo

e AREPOAUGGION oo e
B T P

LoMareo Conceptual e

Diagnéstico Situacional del Departamento de Contabilidad

.................................... Introducc:‘én

......................... 2.1 Identificacifn o actividaie s 3 OO OB snmusmnmsassn s s i eSS

......................... Capitulo"l:
ElaboramndelManualdePommasyprocedlmlentos

_.3.1 Elaboracion del Manual de Politicas y Procedimientos para el proceso critico
3.2 Validacion del Manual propuesto.

......................... CONCIUSIONES GBI S oot e
R 011

Raferencias BIDHOGANCES o oot

66894 |




2.14 Cronograma
UNIVERSIDAD DEL
OBJETIVO e RESULTADO o
_ | LT TIEMPO
ESPECIFICO | ACTIVIDAD ESPERADO _ (SEMANASL

para eI “desarrolio |
conceptual B |
Y mee e -d e da investigacibn, sl L L S R

. Establecimiento de ;

2.1 ldentificacion
2. ldentificar el " realiza el personalu

|

rocesos - ‘ '
~funcionamiento, - p SN W o (- IO departamento..... SN D

alcance y : de contabllldad | - ‘

=

2
'toda Ia inf 1on - -
Sdel ....................................... de |a |nf0rmac+0n ormac 4

[y procesos.

[ AR _L__ BT 2
_departamentode T s i acion.de.
contabilidad.

todos los procesos

............................................................................ 3 identlflcaCIon 'ye1€CCIénde’[
del proceso critico | proceso mas critico |

para la realizacion |

. — e AL AU

...................... 3 ..,.EZ:S;T';,Z! .....3.1 Elaboracion .
| e | _manual de pollticas

politicas y R 1\ SR
'|
I

CI.I'O

«-Obtencién del

‘procedimientos ol o
B ....l.contables del...

s para el
? departamento de l et ELBICCRE0 RS proceso eleg:do ‘

...................... centabihdad "y ’C”tico '

‘ 44 Presentar ol Entrega del manual

|
 Sareris | de politicas'y ]
0 ;"'Corporativa"d'e'l"'""'" . procedimientos,... 1‘1
dfea coritabie: para su respectlva |
...................... BRUES RN |01 o |- Re—— e I'EVISIOFI "

validacion del | :  Aprobacién del - A
ma‘nual_‘L4:2‘Va”dac’i‘bhde‘]' : manual por parte de .%»..4.....»...................‘.....,. ............
.manual de =

. politicas y

S| N ,..procammmntgs dePanamento 'L
, ‘ contable.

|
i
!
|
...................... J:QI‘_D‘E,,g,j__Lgﬁzo_“—}
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Cuenca,lSdeEnerodeZOlS

Xavier Ortega

T T TN T b T T i 7T 7 A —
Su despacho.-

He procedudo a revisar Ios camblos sugerldos por el trlbunal en Io referente al dlseno
del t trabaJo de tesis presentado por las estudiantes Carolina Salomé Pifia Delgado con
"codigo 60294 'y Paola Soledad Tenecela Zhingre con ‘cbdigo 61356, titulado “Disefio de
“Uin Manual ‘dé politicas y procedimientos para el drea de contabilidad en el Grupo
“Industrial Graiman Cia. Ltda.”, "como requisito "para 1a obtencion del "Titulo de T

-Ingentero-en-Contabilidad y-Auditoria:~Constatando que tos mismos fueron efectuados

...par.lo.tanto.se.encuentra.aprobado.para.continuar.con.los.tramites.que.suceden.a.esta ...

Atentamente,

.......... [ngPanaLeénOrdéﬁez
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" DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

L
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_.Por medio de la presente reciba un cordial saludo y a su vez, solicitamos a usted de. ... ..

UNIVERSIDAD DEL

e A DI Bes g

manera mas comedida, se surva aprobar la reahzaqon de nuestro tema de tesus ‘Disefio

de un manual de politicas y procedlmlentos para ‘el 4rea de contabilidad en el Grupo"Mwww
tndustrial GRAIMAN CIA. LTDA.”, para la sbtention de nuestro titiilo de Ingenierasen
scriass KO IR O 0 AR s o S S oo

T e M A A

Carolma Salomé Pifia Delgado .. PaolaSoledad Tenecela Zhingre

Codlgo Py Cod1go e




e

_ Xavier Ortega

SU despaChO.- Banen B T L L L T P T T P T T P R TP P P P PP P PP PP

DECANO FACULTAD CIENCIAS DE LA ADMINISTRACIDN

UNIVERSIDAD DEL -AZUAY-

He procedldo a revnsar eI d]seno del trabajo de tesrs presentado por las estud!antes

~codigo 61356, titulado “Diseiio de un Manual de politicas y procedimientos para el
“area de contabilidad en el Grupo Industrial Graiman Cia. Ltda.”, como requisito para

"Se emite un informe favorable y se recomienda su aprobacion para las dos estudiantes dada la

i ERTURETNOIIERE: | s G55 somenmsssamoei 0550 AP AR BB smssrsras

Carolma Salome Pma Delgado con cochgo 60294 y Paola Soledad Tenecela Zhlngre con
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C GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN

Cuenca, 18 de Noviembre de 2014

Ingeniero
Xavier Ortega

DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

De mis consideraciones:

Por medio de la presente informo a usted que la Sefiorita Carolina Salomé Pifia Delgado con Cl:
0106515711, y la Sefiorita Paola Soledad Tenecela Zhingre con Cl: 0107179137; presentaron una
solicitud para realizacion de su tema de tesis correspondiente al “Disefio de un manual de
politicas y procedimientos” mismo que serd aplicado en el Departamento de Contabilidad de

nuestra empresa, la cual fue aceptada. Es todo en cuanto puedo poner en su conocimiento para

fines pertinentes.

Sin otro particular me suscribo de usted

Muy Atentamente

Ing. Méabe: Pérez

GERENTE DE CONTABILIDAD

GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN

Parque Industrial Machdngara, Panamericana Norte Km. 4
P.B.X.: (593 07) 286 2255

www . grupoindustrialgraiman.com

Cuenca - Ecuador
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~Que, la Seflorita Carolina Salome Pifia Delgado registrada con codigo 60294

- perteneciente a [a Escucla”de” Contabilidad "Superior tiene aprobado mas del 80% de

............. p.ensum...de..esru.d.i.(jg:......................,...............‘.........................................,.....“..”..,...»..»........4.......................,..........‘..‘....................»-..........»...........




&

UNIVERSIDAD DEL

DOCTORA JENNY DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA
- ADMINISTRACION DE LA UNIVERSIDAD DEL AZUAY 7
P———— ) 81 1 8 20 U

‘Que, la Sefiorita  Paola Soledad Tenecela Zhingre registrada con cédigo 61356

perteneciente a la Escuela de Contabilidad Superior tiene aprobado més del 80% de™ "
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