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RESUMEN

El Proyecto de Optimizacién y Actualizacion Bibliotecaria en Tarqui, tiene como propoésito
ayudar a los usuarios con el rapido y facil acceso a la informacion, para lo que fue
necesario actualizar y mejorar los servicios, partiendo desde el disefio de una
infraestructura adecuada para la comodidad de los lectores, fomentar el desarrollo cultural a
través de talleres de animacion a la lectura, concursos de: dibujo, pintura; colonias
vacacionales, manualidades, tareas dirigidas a escolares, servicio de internet, festivales de

mausica nacional y campafias de solidaridad.

Para la actualizacién bibliotecaria, se procedié a realizar los respectivos inventarios de
bienes muebles con la informacién mas importante para este organismo y Municipio de
Cuenca. Usando un servidor web y otras herramientas como Winisis, disefio de pagina
web de la parroquia se elabord el catalogo electronico con el 33% del total de la obras, esto

permitird al usuario conocer lo que posee este centro de informacion.



Abstract

The aim of the Library optimization and updating project in Tarqui is to hélp users with the
rapid and easy access to the Information. To achievé this, it was necessary to update and
improve the services starting from the design of an adequate infrastructure for the comfort
of readers, to encourage cultural development through reading stimuiation workshops,
drawing and painting contests, vacation camps, handicrafts, work aimed at schoolchildren,
Internet service, national music festivals and solidarity campaigns.

For the updating of the library, the respective inventories of furniture were done with the
most important information for this body and the Municipality of Cuenca. Using a web
server and other tools such as Winisis, the electronic catalogue was elaborated with 33% of
the total works, allowing the user to understand what this information center possesses.
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INTRODUCCION

El presente trabajo esta conformado por cuatro capitulos, los cuales se enfocan hacia el
tema central que es la Optimizacién y Actualizacion Bibliotecaria en la Biblioteca

Municipal de Tarqui.

En el primer capitulo se describe la historia, fundamentacion tedrica, concepto, tipos,

estructura, organizacion Yy servicios que prestan las bibliotecas.

En el segundo capitulo se da a conocer un diagnostico de la realidad de la biblioteca en el
cual verificamos el estado fisico del local, de la bibliografia existente, de los bienes

muebles y de los servicios que presta.

En el tercer capitulo se realiza una propuesta de mejorar la biblioteca verificando
inventarios de bienes muebles y fondo bibliografico, se da de baja el material
desactualizado luego se procedié a la clasificacion, codificacion, catalogacion y colocacion
de marbetes basados en la tabla de catalogacion DEWEY, ingresando el 33% del material
bibliografico inventariado en el programa Winisis en los campos disponibles y para su
busqueda se utilizé las categorias primarias y secundarias. En este capitulo también se
elaborG una pagina web con material de la propia biblioteca en lenguaje HTML con el

servidor de internet Xitami y se realiz6 la sefializacion de estanteria.

En el capitulo final socializamos este plan estructurando un taller de los nuevos servicios
bibliotecoldgicos con la nueva tecnologia para autoridades, lideres comunitarios, y
directores de escuelas, en estos talleres evaluamos por medio de encuestas para luego ser

tabulados



CAPITULO I

FUNDAMENTACION TEORICA

1.1 Resefia Historica

La historia de las bibliotecas se encuentran en la mas remota antigiiedad; antes de la era
cristiana existian bibliotecas en Egipto y Mesopotamia. En ese entonces se hablaba de
biblioteca, en donde se guardaban los comprimidos que contenian los conocimientos de la
época; el material que se utilizaba para escribir fue cambiado debido a que dichas

comprimidos se deterioraban con gran facilidad.

Por lo general, las bibliotecas no estaban abiertas al publico, sino al uso exclusivo de

sacerdotes y gobernantes.

Antigtiedad: Los manuscritos nacieron en los templos de las ciudades mesopotamicas,
donde tuvieron en principio una funcion conservadora, de registro de hechos ligados a la
actividad religiosa, politica, econémica y administrativa, al servicio de una casta de
escribas y sacerdotes. Los documentos se escribian en escritura cuneiforme en tablillas de
barro, un soporte basto y pesado, pero que ha garantizado su conservacion.

En el Antiguo Egipto existieron dos clases de instituciones: Casas de los Libros, que hacian
las veces de archivos para la documentacion administrativa y Casas de la vida, que eran
centros de estudios para los escribas y que poseyeron colecciones de las que se podia hacer
copias. La escritura, en sus diversas formas, jeroglifica, hieratica o demdtica, se recogia en

rollos de papiro.


http://es.wikipedia.org/wiki/Escritura_cuneiforme�
http://es.wikipedia.org/w/index.php?title=Tablilla&action=edit&redlink=1�
http://es.wikipedia.org/w/index.php?title=Tablilla&action=edit&redlink=1�
http://es.wikipedia.org/wiki/Antiguo_Egipto�
http://es.wikipedia.org/wiki/Escriba_en_el_Antiguo_Egipto�
http://es.wikipedia.org/wiki/Jerogl%C3%ADfica�
http://es.wikipedia.org/wiki/Hier%C3%A1tica�
http://es.wikipedia.org/wiki/Dem%C3%B3tica�
http://es.wikipedia.org/wiki/Papiro�

En la antigua Grecia el libro y las bibliotecas alcanzaron un gran desarrollo. Las bibliotecas
adoptaron formas que pueden considerarse como antecedentes de las actuales. La escritura
griega, derivada del alifato semitico, permitid generalizar en cierta forma el acceso a la
lectura y al libro y que aparecieran, por primera vez, bibliotecas desvinculadas de los
templos. El periodo helenistico fue el del nacimiento de grandes bibliotecas legendarias,
como la Biblioteca de Alejandria.

En Roma, se amplio el soporte con el rollo de papiro, alli se fundo la primera biblioteca
publica de la que hay constancia, existieron grandes bibliotecas como la Octaviana y
Palatina, creadas por Augusto, y la Biblioteca Ulpia, del Emperador Trajano. Las

bibliotecas romanas acostumbraban a tener una seccién griega y otra romana.

Con el auge del cristianismo empieza a difundirse un nuevo formato, el cddice de
pergamino y la lectura comienza a desplazarse de las instituciones paganas, en franca

decadencia, a las de la naciente Iglesia cristiana.

Edad Media: En los tiempos medievales, con las invasiones barbaras y la caida del
Imperio Romano de Occidente, la cultura retrocede y se refugia en los monasterios y
escritorios catedralicios, Unicos lugares que albergan bibliotecas dignas de tal nombre. Son
centros donde se custodia la cultura cristiana y los restos de la clasica, al servicio de la
religion en los monasterios como Saint Gall, Fulda, Reichenau, Monte Casino, en Europa o
Santo Domingo de Silos, San Millan de la Cogolla, Sahagun o Santa Maria de Ripoll en

Espafia, se convirtieron en los centros del saber de su tiempo.

A partir de la baja Edad Media con la creacion de las universidades y con la invencion y
difusion de la imprenta, se crean nuevas bibliotecas universitarias, al tiempo que el libro

alcanza a nuevos sectores de la poblacion.

Edad Moderna: El Renacimiento marcado por la invencion de la imprenta, creaciéon de
Johannes Gutenberg, y las luchas derivadas de la reforma protestante, vio nacer, gracias a

los ideales humanistas, un nuevo modelo de biblioteca principesca. Esta corriente


http://es.wikipedia.org/wiki/Alifato�
http://es.wikipedia.org/wiki/Biblioteca_de_Alejandr%C3%ADa�
http://es.wikipedia.org/wiki/Augusto�
http://es.wikipedia.org/w/index.php?title=Biblioteca_Ulpia&action=edit&redlink=1�
http://es.wikipedia.org/wiki/Trajano�
http://es.wikipedia.org/wiki/Iglesia_cristiana�
http://es.wikipedia.org/wiki/Ca%C3%ADda_del_Imperio_Romano�
http://es.wikipedia.org/wiki/Ca%C3%ADda_del_Imperio_Romano�
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http://es.wikipedia.org/wiki/Fulda�
http://es.wikipedia.org/wiki/Reichenau�
http://es.wikipedia.org/wiki/Monte_Casino�
http://es.wikipedia.org/wiki/Santo_Domingo_de_Silos�
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http://es.wikipedia.org/wiki/Imprenta�
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desembocara en la aparicion de bibliotecas reales y de la alta nobleza, que merced a los

nuevos valores se abren a un pablico de eruditos y estudiosos.

En el siglo XVII se crean grandes bibliotecas eruditas como la Bodleiana en Oxford, la
Ambrosiana en Milan o la Mazarina en Paris, de la que fue bibliotecario Gabriel Naudé
autor de Advis pour dresser una bibliothequé, considerado como el Padre de la

Bibliotecologia

Durante el siglo XVIII se crearon la Biblioteca del Museo Britanico, antecesora de la
British Library actual y la Biblioteca Real, germen de la Biblioteca Nacional de Espafia. En
esta centuria nacen la Biblioteca Braidense, en Milan, y la Real de Lisboa. También en este
periodo nacieron las que serian andando el tiempo las bibliotecas universitarias de Yale,

Harvard y Princeton.’

Edad Contemporanea: Las Revoluciones Francesa y Americana, supusieron el inicio de
la extension por Europa y América de nuevos principios democraticos y el nacimiento de
una verdadera voluntad de hacer accesible la cultura y la educacion para todos. En el
mundo de las bibliotecas, esto supuso el nacimiento de una fiebre desamortizadora que se
extendio por todo el continente y que transfirio a la sociedad un inmenso tesoro
bibliografico procedente de las instituciones del Antiguo Régimen, singularmente la Iglesia
Catolica. Este deseo de acercar la cultura a toda la sociedad no consiguié hacerse realidad
hasta mediados del siglo XIX, con la aparicion en el mundo anglosajon de la biblioteca
publica. Paulatinamente se fue consolidando la idea de que todos los seres humanos tienen
derecho al libre acceso a la informacién. Sin embargo, siguiendo a Carrién, se puede
afirmar que ante este hecho se establecieron tres corrientes que han determinado el

pensamiento bibliotecario del siglo XX:

!Bibliotecas de Genealogia e Historia Local. Division lIl: Bibliotecas que atienden al gran publico. Bibliotecas
publicas. Bibliotecas para discapacitados. ...es.wikipedia.org/wiki/Biblioteca - 65k
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e La concepcion europea continental, fuertemente marcada por el peso de los
fondos antiguos y con una gran vocacion conservadora y bibliéfila, que ve a
las bibliotecas de investigacion como las auténticas bibliotecas. Asigna a la
biblioteca pablica una misién educativa.

e La concepcién anglosajona, muy influida por ideas como el libre acceso a la
informacion, el deseo de lograr su méaxima difusién, una laboriosa
cooperacion interbibliotecaria y la extension bibliotecaria.

e La concepcion socialista, que ve en la biblioteca un instrumento esencial en la

educacion pero también de propaganda y de control ideologico de la sociedad.

A partir de 1989 con la caida del muro de Berlin, el modelo socialista entra en crisis y en la
actualidad practicamente ha desaparecido, salvo algunas excepciones, intentando adaptarse

a los nuevos valores democraticos y a los continuos recortes presupuestarios.

El modelo anglosajon se ha extendido por todo el mundo durante la 22 mitad del siglo XX,
y ha influido fuertemente en la Biblioteconomia actual, especialmente gracias a las
doctrinas de la IFLA y de la UNESCO, con programas como la UAP (Universal
Availability of Publications), UBC (Universal Bibliografic Control), PAC (Preservation
and Conservation) o UDT (Universal Dataflow and Telecommunications). La concepcion
continental subsiste ejerciendo una gran influencia sobre las bibliotecas nacionales y en el
fondo sobre muchas bibliotecas de investigacion y de caracter superior. Ademas ha influido

aportando su carécter educativo a la biblioteca.?

? Bibliotecas de Genealogia e Historia Local. Divisién IlI: Bibliotecas que atienden al gran publico. Bibliotecas publicas.
Bibliotecas para discapacitados. ...es.wikipedia.org/wiki/Biblioteca - 65k
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1.2 Concepto de Biblioteca

Hace mas de 3.000 afios, hubo un pueblo que poseia un extraordinario genio comercial.
Era el pueblo fenicio, que vivia en ciudades situadas en promontorios o islotes de la costa
oriental del mar Mediterraneo. Una de estas ciudades se llamaba Biblos, y entre los
productos principales de su comercio se hallaba el papiro, planta cuyas hojas eran
preparadas para la escritura. Con el tiempo, la gente de diferentes pueblos, y especialmente
los griegos, empezaron a llamar biblos a los libros y este nombre quedd para siempre
incorporado a muchas palabras que se refieren a los libros. Entre esas palabras podemos

contar las siguientes: bibliotecario, biblidgrafo, bibliéfilo, bibliomano.

El término Biblos proviene de una antigua cuidad fenicia y posteriormente de Byblon en
griego que traducido significa "muchos libros™, también se refiere a la palabra del Dios de

los cristianos al compararlo con Babili que significa "la puerta de Dios".

Posteriormente llegd a significar un conjunto de escritos, rollos o libros, y, por fin, la
coleccion de pequefios libros que compone la Biblia. Jeronimo llamo6 a esta coleccién
Biblioteca Divina. JesUs y los escritores de las Escrituras Griegas Cristianas se refirieron a
la coleccion de escritos sagrados como “Escrituras” o “las santas Escrituras”, “los santos

escritos”.

El concepto tradicional de biblioteca es facilmente reconocible, sus funciones se pueden
concentrar en tres palabras: adquisicion, conservacién y acceso. Durante siglos, esto
significd recolectar libros, resguardarlos y ponerlos al alcance de los lectores. Ahora, bajo
el concepto digital y con las nuevas tecnologias, estas tres tareas permanecen vigentes pero

sus alcances se expanden y los métodos para satisfacerlas se multiplican.

Segun la norma UNE 50113-1:1992 sobre conceptos basicos de informacion y

documentacién, el termino biblioteca puede definirse de la siguiente manera:



Cualquier coleccién organizada de libros y publicaciones en serie impresos u otros tipos de

documentos graficos o audiovisuales disponibles para el préstamo o consulta.

Segun la ALA (American Library Asociation) se define la biblioteca como una “Coleccién
de material de informacion organizada para que pueda acceder a ella un grupo de usuarios.
Tiene personal encargado de los servicios y programas relacionados con las necesidades de

informacion de los lectores”.

La norma I1SO 2789-1991 (Norma UNE-EN ISO 2789) sobre estadisticas internacionales de
bibliotecas, la define como: “Organizacion o parte de ella cuya principal funcion consiste
en mantener una coleccion y facilitar, mediante los servicios del personal, el uso de los
documentos necesarios para satisfacer las necesidades de informacion, investigacion,

educacion y ocio de sus lectores.”

Manuel Carrion la define en su Manual de Bibliotecas como “Una coleccion de libros
debidamente organizada para su uso”. Hay que aclarar que Carrion toma el término libro en
un sentido amplio como sinénimo de documento, esto es como soporte de informacion

destinado a ser leido, y que contiene una parte del conocimiento social.®

3 . .
Hernandez M., Santiago. http://www.geocities.com/crachilecl/guiac.htm
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1.3 Tipos de Bibliotecas

Existen diferentes tipos de bibliotecas, basicamente se reconocen tres: las publicas, las
infantiles escolares y las académicas especializadas. Las publicas son menos desarrolladas,
se encuentran en las delegaciones, municipios, etc.; las bibliotecas académicas y escolares
tienen un mayor apoyo, en beneficio de los programas académicos y de investigacion,
principalmente por interés gubernamentales y de educacion. Las bibliotecas especializadas

son de mayor importancia, crecimiento y desarrollo en las areas tecnoldgicas.

1.3.1. Bibliotecas publicas

La biblioteca publica es un componente esencial de la sociedad y, como tal, es facilitadora
de procesos de mejoramiento de la calidad de vida de las personas, pues se constituye un
espacio para la convivencia, sano esparcimiento, conocimiento, educacién, y uno de los
principales medios para el ejercicio del derecho a la informacion, herramienta
imprescindible para la competitividad y la sostenibilidad. Por lo tanto, le corresponde al
estado generar, cumplir y hacer cumplir politicas publicas orientadas a la creacion y
desarrollo de la biblioteca publica en el pais; pues su existencia y funcionamiento
constituyen un factor decisivo para satisfacer las necesidades de informacion y
conocimiento de las personas, aspectos esenciales para el desarrollo.

Una biblioteca publica es una biblioteca accesible para el publico, sin distincion y que a
menudo es administrada por funcionarios publicos y financiada con fondos publicos o
estatales. Los usuarios de una biblioteca publica tienen acceso libre a las colecciones e


http://es.wikipedia.org/wiki/Biblioteca�
http://es.wikipedia.org/wiki/Funcionario_p%C3%BAblico�

instalaciones de ella, sin distincion de edad, sexo, religién y raza, siempre que su fondo sea

de caracter abierto.

Las bibliotecas publicas pretenden responder a la amplia gama de necesidades que pueden
demandar sus usuarios. Ademés de obras literarias clasicas, sus fondos pueden estar
integrados por textos que proporcionan informacion sobre servicios sociales, obras de
referencia, discos, peliculas y libros recreativos. Muchas de ellas patrocinan y organizan
actos culturales complementarios, tales como conferencias, debates, representaciones

teatrales, conciertos musicales, proyecciones cinematograficas y exposiciones artisticas.

En este sentido, deben ser mencionados los servicios infantiles, seccidn caracteristica de las
bibliotecas publicas que promueve sesiones literarias, procura la existencia de una pequefia
biblioteca infantil y, en ocasiones, hasta dispone de dependencias con juguetes. Dado que el
objetivo de las bibliotecas publicas es satisfacer las necesidades del mayor nimero posible
de ciudadanos, también suelen contar con maquinas de lectura y audicién, asi como con
libros impresos en formatos especiales (por ejemplo con el sistema Braille) para personas
gue padecen problemas de vision. La financiacién de estas bibliotecas procede de los

poderes publicos locales.

Ademas de libros, periddicos y revistas, la mayoria de las bibliotecas publicas actuales
tienen una amplia muestra de otros medios de comunicacion, entre los que se incluyen CD,

cintas de video, DVD e instalaciones para utilizar el servicio de Internet.

La biblioteca publica es considerada como una parte basica y esencial para mantener a una
poblacion letrada y culta, ademads de un espacio democratico de informacion y

comunicacion para las comunidades en que se insertan.


http://es.wikipedia.org/wiki/Libro�
http://es.wikipedia.org/wiki/Peri%C3%B3dico_(publicaci%C3%B3n)�
http://es.wikipedia.org/wiki/Revista�
http://es.wikipedia.org/wiki/Disco_compacto�
http://es.wikipedia.org/wiki/VHS�
http://es.wikipedia.org/wiki/DVD�
http://es.wikipedia.org/wiki/Internet�

1.3.2 Bibliotecas Infantiles Escolares

Cada dia cobra mayor importancia el acceso del nifio a la biblioteca y al mundo del libro
para conocer el entorno que les rodea y estimular no solamente sus habitos de lectura, sino
también su imaginacion. Aun asi hasta hace tan s6lo unos afios el acercamiento de los mas

pequefios a la biblioteca era poco habitual, ante esto surgen las bibliotecas infantiles.

El acercamiento de los nifios junto con sus padres a la biblioteca se esta convirtiendo en una
practica cada vez mas comun, lo que obliga a analizar una serie de factores tales como la
distribucion del espacio de la biblioteca, mobiliario, sefializacion y lo mas importante,

fondos con el fin de adecuarnos a todas las edades.

Padres e hijos deben encontrar en la biblioteca otra forma de jugar y estimular la
creatividad e inteligencia. A traves de las bibliotecas se pueden desarrollar experiencias de
estimulacion temprana con la lectura, en la que padres y educadores ayudan al nifio a
adquirir y a desarrollar habilidades motoras, cognoscitivas y socio-afectivas; observando al

mismo tiempo, cambios en el desarrollo.

Entre las tendencias actuales nos encontramos la incorporacion de materias a edades
tempranas: inglés, musica, informética, olvidando que las bibliotecas pueden ser un buen
recurso para incorporarla a la vida del nifio de manera natural, identificando libros y

materiales desde su mas temprana edad.

La sociedad de la informacion ha cambiado todos nuestros habitos y la forma de ver la
vida. Las instituciones escolares no han sido ajenas a estas transformaciones, y dia a dia,
han visto como la biblioteca se convertia en un elemento esencial en los centros educativos,
formando parte activa en el proceso pedagdgico. Por ello, se hace necesario fomentar y
cuidar estos elementos tan olvidados por todos, para poder formar a la comunidad educativa

ante una sociedad que se mueve a través del mundo y el poder de la informacion.
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Las bibliotecas infantiles son un complemento de las bibliotecas publicas. Posee un acervo
especializado que comprende literatura infantil de tipo instructivo, educativo y recreativo,

conforman las bibliotecas escolares primarias”.

1.3.3. Bibliotecas Académicas Especializadas

Por muchos afos, las bibliotecas especializadas se encontraban so6lo ubicadas en
instituciones de investigacién; con el paso del tiempo se fueron creando también en el
sector publico y privado, orientadas a actividades tecnoldgicas, de investigacion o de

servicios.

Las bibliotecas especializadas estan disefiadas para responder a unas necesidades
profesionales concretas. Por ello, suelen depender de empresas, sociedades, organizaciones
e instituciones especificas, que proporcionan a sus empleados y clientes estos servicios
durante su trabajo. La formacién del personal de una biblioteca especializada incluye
conocimientos tanto de la materia que cubre sus fondos como biblioteconomia. Esta supera
a la de los otros tipos, en cuanto a acervos y servicios. Los acervos contienen material
especializado en los temas que son de su competencia; cuenta con: libros, publicaciones
periddicas, folletos, informes sobre los diversos tipos de investigacion que se llevan a cabo
en laboratorios, colegios, etc.

Estas bibliotecas se especializan en servir a instituciones bancarias y comerciales,
laboratorios quimicos, clinicas y hospitales, escuelas, empresas y a la industria en general.
Esta se origino después de la Primera Guerra mundial.

Los elementos comunes que se identifican en las bibliotecas especializadas son los

siguientes: poseen colecciones ricas sobre un area especifica, comparadas con otras poseen

4 Informacion de bibliotecas infantiles y escolares...www.cyberpadres.com/bibliotecas/biblio_infantil.htm
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mayor variedad y nimero de documentos de su especialidad; cuentan con personal mejor
capacitado, bibliotecarios o especialistas en informacion; sus colecciones estan formadas por
documentos de diferente naturaleza y por lo que se conoce como "literatura gris"”, de muy
alto valor y difusion restringida, ya que por lo general no se obtiene por canales comerciales;
también cuentan con publicaciones periddicas; ponencias presentadas en congresos; ademas,
ofrecen la facilidad de acceso a bases de datos en linea, tanto propias como nacionales o del

extranjero.

Algo complementario y fundamental, es el personal que labora en una biblioteca
especializada. Ellos deben adelantarse a las demandas de sus usuarios, para ofrecerles
oportunamente, la informacion que requieran en apoyo de sus actividades. Esta caracteristica
marca una clara diferencia con otros servicios bibliotecarios existentes, que por lo general se
ofrecen posteriores a una demanda del usuario. Los servicios de peticion bajo demanda y de
diseminacion selectiva de informacién pueden considerarse un punto indispensable en las
bibliotecas especializadas y que ahora, con la tecnologia existente, se vuelve una tarea mas

sencilla.®

1.4. Estructura y organizacion de una biblioteca

La Biblioteca esta concebida como una unidad administrativa y de gestion, con un
presupuesto Unico y con una plantilla que integra el personal de las distintas escalas. Tiene
direccién Unica y se rige por los 6rganos que se establecen en su reglamento, donde se

garantiza la representacion de los distintos sectores de la comunidad.

5 Las bibliotecas especializadas de investigacion ...www.bibliodgsca.unam.mx/tesis/tes7cllg/sec.

http://acapulcobibliotecas.blogspot.com/2005/02/tipos-de-bibliotecas.html.
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La gestion de la Biblioteca esta orientada a la calidad y mejora continua de los servicios de
informacién, en el marco de la planificacion estratégica y mediante la definicion de

objetivos propuestos.

La Biblioteca en su estructura, se configura como un sistema de servicios de informacion, y
otras actividades sociales y culturales. Se coordinan las actividades de las distintas aéreas
que conforma la biblioteca a las que se presta apoyo para la puesta en marcha, se realiza un
seguimiento y desarrollo de los nuevos servicios, se disefian procedimientos, se controlan y
normalizan procesos y se gestiona a diversas entidades y personas para conseguir un mejor

funcionamiento de informacién a los usuarios.

Las bibliotecas han experimentado enormes transformaciones en los Gltimos afios, que van
desde los propios edificios en los que se cuida con mas detalle todos los aspectos de
circulacion, sefalizacion, equipamiento, hasta los servicios que ofrece de la nueva
tecnologia y la renovacion de los servicios tradicionales de préstamos, informacion y
lectura, asi como programas de formacion de usuarios que van contribuyendo al progreso,

cambio de imagen y funciones de las bibliotecas.

La biblioteca tradicional esta estructurada principalmente de salas de lectura, estanteria
cerrada en donde se encuentra el fondo bibliografico, y espacio donde se selecciona,

adquiere, organiza, el fondo bibliogréafico.

Una biblioteca debe tener un ambiente comodo, para que el lector tenga interés para entrar

a esta; las principales caracteristicas que debe tener una biblioteca son:

o Una fachada agradable, cuya armonia y belleza invite a entrar, tiene gran

importancia para invitar a entrar al posible usuario.

e Se aconseja que la biblioteca tenga un solo nivel, que tenga grandes ventanales que

permita ver el interior desde afuera.

o Las bibliotecas modernas, estan rodeadas de jardines que, ademas de darles belleza,

proporciona silencio al evitar que llegue el ruido proveniente de la calle.
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e La buena ventilacién.

e La colocacion adecuada de los muebles y enseres contribuye a ofrecer al usuario un
excelente servicio; dicha distribucion se hace de acuerdo con un plano, y segun del
tipo de biblioteca de que se trate, ya sea estanteria abierta o cerrada. Si es de primer
tipo, requiere mas espacio, puesto que el usuario debe circular entre los estantes; en
cambio, si es cerrada, no es necesario que tenga mucho espacio ya que, el lector no

tiene acceso directo con los libros.

o Al colocar la estanteria debe seguir un plan légico y flexible, a fin de que en el
arreglo de sus departamentos o divisiones se dé preferencia a los servicios mas

importantes.
o La estanteria debe estar en un lugar cerca de la sala de lectura.

e Al planificar el edificio se debe buscar que el funcionamiento de esta sea
satisfactorio y que su mantenimiento sea econémico, asi como tomar las debidas

precauciones para evitar incendios, inundaciones, etc.

e La decoracion debe ser sobria y en colores mate suave, no brillante, los pisos y
techos deben de ser de un material que absorba el ruido y que se pueda limpiar con
facilidad.

o Es necesario prever salidas de emergencia en la biblioteca, y también areas de facil

acceso y circulacion en el arreglo de muebles y estanteria®.

Para cumplir el objetivo, de informar, educar y recrear, la biblioteca como cualquier
empresa se divide en departamentos con funciones diferentes, como lo son: administracion,
organizacion, direccion, servicios técnicos, consulta, prestamos dentro de la biblioteca,

libros y en diferentes ocasiones en el servicio de audiovisuales.

® http://www.ifla.org/training/citation/citing.htm.
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Administracion: Es la tarea del director, él es quien se encarga de organizar y gobernar la
biblioteca en todo lo que se refiere a las actividades que se llevan a cabo dentro de la
misma; elabora los programas de adquisicion de material de lectura; redacta los
reglamentos que rigen el préstamo dentro de la biblioteca; establece las condiciones para el
registro de lectores, y supervisa y selecciona al personal profesional, subprofesional y de

servicio. El es la méaxima autoridad.

Servicios Técnicos: Se encarga de la seleccion y adquisicion del material bibliogréfico,

ademas de la preparacién del libro para ponerlo en circulacion.

Contabilidad: Los tramites de facturas, pedidos, reclamaciones, etc... Son controlados por

medio del departamento de contabilidad y la secretaria.

Prestamos: Se realiza el registro de los lectores, quienes deben presentar la solicitud para
obtener el material bibliografico requerido, para lo cual debe presentar su credencial

respectiva.

Consulta: Este departamento debe estar a cargo de un profesional de la bibliotecologia. La

consulta se hace personalmente.
Reprografia o copiado: Este departamento brinda el servicio de fotocopiado a los usuarios.
El catalogo: Funciones del catalogo diccionario:

¢ Indica los nombres de los autores, coautores, editores, traductores, comentaristas,
prologuistas e ilustradores de los libros de la biblioteca.

e Da a conocer los nombres de las sociedades, instituciones, secretarias y
subsecretarias de estado y de todos los entes corporativos de cuyas publicaciones se
dispongan en la biblioteca.

e Indica los libros pertenecientes a una determinada serie incluida en la biblioteca.

e Relne en un solo lugar del catadlogo todas las obras de cada autor.
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Clasificacion: Existen varios tipos de clasificaciones, pero las méas usadas son las
clasificaciones Ilamadas decimales, que son la de Melvil Dewey. Se emplea al término
decimal porque su clasificacion se basa en los numeros del 0 al 9, esta es de la siguiente

manera

e 000 Obras generales

e 100 Filosofia

e 200 Religion

e 300 Ciencias Sociales

e 400 Lenguas

e 500 Ciencias puras

e 600 Ciencias aplicadas

e 700 Bellas artes y recreacion
e 800 Literatura

e 900 Historia y Geografia

1.5. Servicios que presta una biblioteca

La biblioteca pablica es un centro de informacién que facilita a los usuarios todo tipo de
datos y conocimientos. Debe diseflar y prestar servicios tanto basicos como
complementarios, no requieren de costos o infraestructura especial y se realizan en forma
permanente, de ahi que la biblioteca debe ofrecerlos en forma libre y gratuita, pues la
informacién es un derecho ciudadano, clave para una verdadera democracia. Los servicios

complementarios, son aquellos que apoyan el cumplimiento de la mision de la biblioteca.

La biblioteca publica presta sus servicios sobre la base de igualdad de acceso de todas las
personas, independientemente de su edad, raza, sexo, religion, nacionalidad, idioma o
condicion social. Debe contar ademas con servicios especificos para quienes por una u otra

razon no pueda valerse de los servicios y materiales ordinarios.
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Todos los grupos de edad puedan contar con materiales que correspondan a sus
necesidades. Los fondos y servicios bibliotecologicos deben incluir todos los tipos de
medios y tecnologias modernas, asi como materiales tradicionales. Son fundamentales su
buena calidad y su adecuacion a las necesidades y condiciones locales. Los materiales
deben reflejar las tendencias actuales y la evolucién de la sociedad, asi como la memoria

del esfuerzo e imaginacion del ser humano.

Los servicios bibliotecarios publicos estan actualmente incorporados por las tecnologias de
informacién y comunicacion, las cuales ya hacen parte de la cotidianidad de las personas,
quienes demandan servicio especializado respuestas &giles oportunas y pertinentes
independientemente del contexto especial, temporal y del soporte en que se encuentra la

informacion.

Desde esta perspectiva, la biblioteca publica ha venido cambiando sus servicios, con la
combinacion de servicios tradicionales y con otros nuevos que incorporan y permiten el
acceso a una coleccion de préstamo analdgico y digital, a oportunidades de auto-

aprendizaje en ambientes virtuales, el acceso de documentos electrénicos, etc.

Respecto a los servicios que presta la biblioteca publica se ha presentado una permanente
discusion si sobre ésta debe prestar servicios a determinados usuarios (aunque la biblioteca
publica es para todos) que tendrian acceso en forma cercana a otras tipologias de
bibliotecas centradas en su especialidad y necesidad de informacion usuarios: escolares,
universitarios, especializados entre otros. De todas formas los servicios basicos deben ser
para todos, pero deben hacerse acuerdos que para determinados usuarios de otras
bibliotecas usen los servicios y poder asi canalizar los esfuerzos y recursos hacia

determinados servicios de la biblioteca publica.

La biblioteca publica no debe olvidar que es nuestra historia y es nuestro futuro es
precisamente la base y el espiritu de la biblioteca publica. Tiene que prestar atencion a los
avances mas recientes de la tecnologia. Nosotros debemos ser la punta de la lanza en este

aspecto. Si nos atrevemos ha hacerlo se nos abriran oportunidades de crecimiento y éxito.
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En realidad bien pudiera ser que se iniciara una edad de oro para las bibliotecas publicas.
Sera tarea nuestra incorporar a las instituciones bibliotecarias los cambios necesarios para
abrirlas a futuro. Podemos favorecer los servicios tradicionales de una biblioteca sin dejar

de movernos hacia adelante.
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CAPITULO 11

DIAGNOSTICO DE LA REALIDAD DE LA BIBLIOTECA

2.1 Verificacién del estado fisico del local.

La Biblioteca de Tarqui se inicio desde el 15 de octubre de 1988, creada por la red
nacional de bibliotecas denominadas SINAB (Sistema Nacional de Bibliotecas) en su
apertura con el nombre de “Biblioteca Camilo Gallegos Dominguez”, con este nombre se
presto los servicios por algunos afos. Fue importante el apoyo solidario de un grupo de
pobladores y autoridades de la localidad, permitiendo asi brindar informaciéon, educacion,

recreacion y animacion sociocultural a toda la comunidad.

Comenzo funcionando en un local muy pequefio, luego con el entusiasmo de algunas
personas, dirigentes y la bibliotecaria, se ha logrado conseguir algunos servicios como

implementacion bibliografica luz, agua, la ampliacion y mantenimiento del local.

Luego pasé a formar parte de la Municipalidad de Cuenca, se convierte en Biblioteca
Municipal, con el apoyo de la Junta Parroquial se construyé la segunda planta. Durante los
ultimos afios, se ha coordinado con la direccion de Cultura de La Municipalidad que es la
encargada de la parte administrativa y por medio de autogestion contamos con un mejor

fondo bibliografico actualizado y el servicio de internet.

La Biblioteca Municipal Tarqui, cuenta con un local propio el mismo que se encuentra
situado en el centro parroquial es de facil acceso garantiza los servicios de lectura,
investigacion y otras actividades que se realiza en la misma, es una casa de dos plantas, el

color de la fachada esta deteriorada, cuenta con una puerta metalica de color negro la
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misma que estd ubicada en el centro, en el primer piso los 20m? es de cemento
encontrdndose en mal estado y los 30m?2 es de madera localizandose en buen estado. Ademas

cuenta con 6 ventanales y un bafio pequefio, en cuanto a la iluminacién no presta los

requerimientos necesarios, en relacion a las paredes se encuentran deteriorados.

GRAFICO 2.1 Disefio anterior planta baja
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Para el acceso a la segunda planta dispone de una grada metalica ancha, el
totalidad es entablado, el tumbado es de madera, su iluminacién es con focos, ademas tiene

cinco ventanales y una puerta para acceder al balcén.
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GRAFICO 2.2 Disefio anterior planta alta
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2.2. Verificacion del material bibliogréafico existente.

La biblioteca debe ser un organismo dinamico que crezca y cambie constantemente. Por tal
razén es necesario que las colecciones se mantengan al dia para registrar todos los cambios
que se den en la sociedad. La seleccion y adquisicion de los documentos consiste en
identificar los puntos fuertes y las debilidades de una coleccion documental en relacién con
las necesidades de los usuarios y los recursos de la comunidad. Al momento la biblioteca
posee un fondo bibliografico compuesto por libros, folletos, tesis, enciclopedias, revistas

y material de soporte.

Cuenta con 2.500 obras que estan ordenados en la forma tradicional y manual en las
disciplinas: Diccionarios, Enciclopedias, Metodologia de la investigacion, Informaética,
Filosofia, Psicologia, Ldgica, Etica, Teologia, Sociologia, Ciencias Politicas, Economia,

Derecho, Servicios Sociales, Educacion. Comercio, Costumbres y Folklore, Lenguas,
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Matematicas, Fisica, Quimica, Biologia, Botanica, Zoologia, Ciencias Médicas,
Agricultura y Agronomia, Nutricién, Contabilidad, Administracion, Tecnologia del metal,

Bellas Artes, Literatura, Geografia, Historia, Biografias, Obras  Generales.

El fondo bibliografico con el que cuenta la biblioteca por entrega o donacion es
demostrado con oficios y actas de instituciones gubernamentales y personas contribuyentes.

2.3. Verificacion de bienes y muebles.

La Biblioteca cuenta con: mesas, sillas, estantes, escritorios, mddulos, computadoras
material de oficina los mismos que estan distribuidos de las siguientes manera: En la
primera planta se da el servicio de informacion al momento cuenta con tres estantes de
madera, cuatro metalicos en los que estan el fondo bibliografico, dos moédulos donde estan
dos computadoras que sirve para trabajos textuales para los usuarios; cuatro mesas de
madera y dieciséis sillas metalicas de vinil y corosil, un sillon tipo gerente; ademas cuenta
con un escritorio en buen estado con una computadora actualizada de uso de la bibliotecaria
y para dar el servicio de la internet. En la segunda planta estan sillas, tres mesas un estante y
una parte sirve como bodega; este piso, también es utilizado para los talleres, conferencias,
presentacion de videos y reuniones que realiza la biblioteca y la comunidad.

Se comprueba la existencia de estos bienes y muebles en la documentacion escrita que tiene

a cargo la bibliotecaria.

2.4. Andlisis de los servicios que presta la biblioteca.

Los objetivos que pretende esta biblioteca son: complementar la deficiente instruccion
escolar, apoyar la creacion y difusion de una cultura popular, fortalecer la capacidad de
organizacion y fortalecer los proyectos y actividades de animacion a la lectura y talleres

de capacitacion en diferentes areas tanto para nifios, jovenes y adultos, solicitando apoyo a
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entidades gubernamentales, privada algunas personas para la incrementacion de material
bibliografico, muebles, tecnologia y las actividades culturales, recreativas y ocupacionales

que realiza la biblioteca.

La biblioteca se enmarca dentro de los principios basicos de la educacién, como un proceso
dindmico, donde el principal objetivo es que el estudiante adquiera una formacion propia,

actuando dentro de los principios de la educacion.

Los servicios que brinda son amplios, libres, pluralistas y de acceso a toda la comunidad;
buscando poner al servicio recursos bibliograficos, educativos y culturales que permitan
responder a necesidades que van mas alla de las exigencias de la informacién. Es decir,
desde una perspectiva popular, donde la vida, los intereses de la comunidad son los ejes que

guian el proceso del conocimiento y el estudio.

Entre las actividades multiples que realiza la biblioteca las principales son los procesos
técnicos y los servicios al publico, estas son las actividades en las cuales la biblioteca esta
en contacto directo con los usuarios ,en cuanto a los procesos tecnicos, se realiza el estudio,
preparacion y organizacion del material bibliografico de la siguiente manera: ingreso,
catalogacion, clasificacién, indizacién y preparacion del material de los documentos para

gue puedan ser controlados e utilizados en la investigacion e informacion de los usuarios.

El servicio al publico que se da en esta biblioteca es de orientar dando informacién de la
funcién de este centro de informacién, material disponible en biblioteca, manejo de los
catalogos, obras referenciales, enciclopedias y familiarizar al usuario en el manejo de los
libros, también se fomenta el uso de los servicios que presta como es la informacion y el
desarrollo educativo y cultural ademas facilita el proceso de ensefianza - aprendizaje
permanente en los educadores y educandos, motivar hacia la lectura, impulsar una actitud
de investigacion, desarrollar la creatividad de aprendizaje permanente, dar a conocer las
diferentes clases de materiales y actividades que se realizan, estimular y capacitar a cada

usuario para que desarrolle sus capacidades y habilidades de acuerdo a sus posibilidades.
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Las relaciones ideales entre la biblioteca y la comunidad se basa en la buena formacién que
tenga el bibliotecario: vocacion definida, generosidad, altruismo, buen trato con las
personas, sociabilidad y buena imagen, cuando hay integracion armoniosa entre la
biblioteca y la comunidad se llega a buenas relaciones. Para un mayor intercambio entre la
comunidad es necesario dar a conocer y establecer calendarios de las actividades a
realizarse con el objeto de establecer buenas relaciones en la entidad e integracion de la

comunidad.

Siendo el bibliotecario un intermediario activo entre los usuarios y los recursos; por lo que
es indispensable su formacion permanente para que pueda ofrecer servicios eficientes con
el objeto de ayudar a sacar provecho de todos los recursos que facilita este centro de

informacion.

La Biblioteca, con su incesante actividad brinda un servicio a los usuarios como estudiantes
escolares primarios, secundarios, universitarios, profesores y comunidad en general, en los

siguientes aspectos: préstamo de materiales en el salon de investigacion y a domicilio.

La informacion bibliogréfica o de referencia en la mayoria de los casos el lector no se ubica
en la busqueda del libro que desea consultar, los bibliotecarios debemos constituirnos en su
guia, sugerir a los lectores la mejor opcion entre varios libros y cuéles pueden ser de su
utilidad, lo realizamos con la maxima habilidad sin herir susceptibilidades al lector
desorientado, la mision del bibliotecario es que todo lector encuentre el libro que requiera,
se le ensefa a buscar catalogos y otras fuentes; apoyo al proceso ensefianza - aprendizaje;
informaciéon y orientacion al usuario; animacion a lectura y consulta de materiales;
reforzamiento de deberes en donde al bibliotecario le corresponde actuar como colaborador
de la escuela cuando los alumnos recurren a la biblioteca a investigar a preparar sus
lecciones y deberes quienes terminan familiarizandose con la biblioteca y la consulta de
libros; servicio de Internet para consulta y envié de correos electronicos; servicio de

computacion para la realizacion de sus trabajos y tareas educativas.
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Ademas de dar servicio de orientacion, informacion y animacién de lectura, la biblioteca
brinda otro tipo de servicios, convirtiéndose en un centro cultural en donde se organiza
actividades de capacitacion y artistico-culturales tendientes a la difusion de la cultura de
nuestra parroquia, se realiza eventos como: festivales de danza y mdsica, concursos de
libro leido, de dibujo y pintura, exposicion de periddicos murales, cursos de juegos
populares, hora del cuento, en la época de vacaciones se realizan talleres vacacionales,
deportes para el tiempo libre de los nifios y jovenes, talleres de literatura, y para los
adultos talleres de capacitacion en; manualidades, pasteleria, liderazgo entre otros. Por
tanto la biblioteca es fuerza viva de educacidn, cultura e informacién y es un agente

esencial de fomento de paz y valores en la mente del ser humano.

En las festividades de la parroquia y sus comunidades la biblioteca participa conjuntamente
con las autoridades civiles y eclesiasticas en casi todos los programas culturales y sociales,
gue son alternativas metodoldgicas que buscan incidir en los esquemas tradicionales de

trabajo y pensamiento creativo e integrar la cultura a la vida de los pueblos.
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CAPITULO 11l

ELABORAR UNA PROPUESTA DE MEJORA PARA EL ADELANTO Y
PROGRESO DE LA BIBLIOTECA.

3.1. Implementacién de un programa automatizado WINISIS, mejorar el espacio
fisico y fondo bibliogréafico por autogestion

Espacio fisico.- La perspectiva futura de la Biblioteca Municipal de Tarqui, en cuanto a su
infraestructura, luego de haber realizado un analisis general del espacio y definir
previamente criterios y estilos, se ha obtenido una idea bastante clara del lugar o area que
deseamos mejorar; el total de las dimensiones del piso es 50m? de los cuales los 20m?, se
encuentra en mal estado, los mismos que seran remodelados; las paredes se pintaran de
color verde pastel; en cuanto a la iluminacion no estan adecuada, por lo que se colocara

lamparas eléctricas.

Los muebles y estantes que contienen el fondo bibliografico seran reubicados; el material

bibliogréafico se colocara de acuerdo a la clasificacion general DEWEY .

Para mejorar el espacio fisico se acudio a diferentes instituciones gubernamentales vy
privadas, logrando conseguir 30m2 de cerdmica donado gentilmente por la Fabrica Graiman
para el piso deteriorado, el mismo que ya fue colocado. Se consiguié también seis lamparas
eléctricas, un mueble para la computadora y un escritorio funcional dotados por parte de la
llustre Municipalidad de Cuenca. De igual manera mediante autogestion por parte de la
bibliotecaria a un grupo de moradores que pertenecen al programa de MIDUVI se obtuvo
tres lotes de libros para incrementar el fondo bibliogréfico.
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FOTOGRAFIA: 3.1 Modificacion del local

Se procedié a remodelar el local: colocacion de cerdmica y repintado de paredes.
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GRAFICO: 3.1 Disefio nuevo planta baja

10,1m
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GRAFICO: 3.2 Disefio nuevo planta alta

PLANTA ALTA

29



FOTOGRAFIA: 3.3 Modificacion estanteria

Instalacion de lamparas, reubicacion de mobiliario y sefializacion de estanterias.
FOTOGRAFIA: 3.4 Entrega fondo bibliografico MIDUVI

s
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3.2. Realizar inventario de bienes muebles y fondo bibliografico.

Se realizé el registro de todos los bienes muebles y equipos de computacion con los que
dispone la biblioteca.

Ver anexo No. 1 Inventario de bienes muebles Tarqui.

Ver anexo No. 2, Equipos tecnolégicos)

De los 2.500 ejemplares que cuenta la Biblioteca se procedido a efectuar el inventario de
libros. De los cuales 498 obras, estan inventariados, codificados, clasificados y colocados
su respectivo marbete, de estos los 162 libros se ingresaran en el programa computarizado
Winisis, obteniendo asi una digitalizacion automatizada de una parte de este fondo

bibliografico. Ver anexo No. 2, Inventario libros Tarqui.

3.3. Descarte de obras.

Después de haber realizado el inventario de bienes muebles, equipo tecnologico y de libros
es decir una evaluacion de documentos se ha propuesto dar de baja las obras que son
obsoletas y desactualizadas como: cddigos, leyes, revistas, libros de educacion primaria,
mapas politicos, almanaques, ya que su contenido es desactualizado como son datos
estadisticos, de la poblacion, vivienda; reformas de leyes, educacion, que no son utilizados
porque su informacion no satisfacen las expectativas de los investigadores actuales. Este
material bibliogréafico obsoleto no se puede descartar en forma definitiva, sino que se les

conserva en un lugar adecuado dentro de la misma biblioteca.

(Ver anexo No 4, Lista propuesta para descarte de obras)
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3.4. Ingreso clasificacion y catalogacion en parte del fondo bibliogréafico en el
programa Winisis.

Para realizar el ingreso de libros en este programa hemos considerado un total de 498
titulos, los mismos que han sido inventariados e ingresados a Winisis, se utilizé las reglas
de catalogacion y clasificacion decimal Dewey, en formato CEPAL, Winisis, wwwisis y se
elaboré una pagina Web de la Biblioteca para la visualizacion de los ficheros digitales,

utilizando el servidor web Xitami.
El programa automatizado Winisis se obtuvo desde la Biblioteca “Daniel Cérdova
Toral” del Municipio de Cuenca.

Ingreso: Consiste en anotar en el llamado libro de registros y darle un nimero correlativo y
especifico de inscripcion. Este nimero lo escribiremos en la parte superior izquierda de la
contraportada del libro o documento precedido de la letra I.; las obras en varios volimenes,
asignaremos el mismo numero de registro para todos los volumenes. En cuanto a los

ejemplares duplicados idénticos daremos nimeros de ingreso distintos.

A la altura de 3cm en el lomo del libro se colocé un marbete color blanco en donde consta
el cadigo, las tres primeras letras del apellido del autor y el nimero de ingreso del libro.

Clasificacion: Es situar una unidad documental dentro de una categoria encuadrada a su
vez en una estructura prefijada; y hacerlo en funcion del contenido de ese documento. Los
documentos de toda biblioteca, o cualquier otra unidad de informacién, deben ser
ordenados segun el sistema de clasificacion Dewey. Esta clasificacion permite tener acceso,
localizar y recolocar los documentos de una manera sistematica. En la biblioteca se utilizara
el sistema de clasificacion Decimal Dewey, que es el sistema universal mas aplicado,
abarca 10 clases principales, cada una de las cuales se subdivide en divisiones y
subdivisiones, etc. Este sistema adopta una notacion mixta de letras y cifras con otros

simbolos.

Al tomar como base el sistema decimal Dewey se clasifico agrupando por materias, de diez
en diez. Las diez clases principales de este sistema se indican con tres cifras.
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Sucesivamente, cada uno de estos grupos se divide en diez, partiendo de los generales hasta
llegar a lo particular. Las Unicas excepciones son las clases 400 y 800, que se subdividen de

acuerdo a los idiomas, y la clase 900 que se subdivide geograficamente de esta manera.

324
— 320
300
400 330 325
500
340

Catalogacion: es el registro o lista de los documentos (libros, revistas, etc.) que existen en
una biblioteca. Para realizar la catalogacion es necesario transferir los datos que figuran
sobre la portada. La catalogacion permite al usuario saber:

e Si la biblioteca tiene un libro en particular.

e Cuantos libros de un determinado autor existen en la biblioteca.

¢ Que ediciones de una obra especifica posee una biblioteca.

e Qué documentos sobre un asunto especifico, existen en la biblioteca.

e Quién es el autor de un documento
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3.4.1. Sistema de informacion bibliografica de la CEPAL

El Formato CEPAL fue estructurado sobre la base de las recomendaciones de UNISIST, y
fue adoptado por instituciones que en América Latina y el Caribe vieron en la metodologia
de la CEPAL un aporte al desarrollo de sistemas y redes de informacion, facilitando su

rapido acceso a las tecnologias de informacion.

Los desarrollos llevados a cabo por la CEPAL en esta area, estan orientados al disefio de
aplicaciones simples que posibiliten el intercambio de informacion, privilegiando

herramientas de facil manejo y adopcion.

La version del Formato CEPAL que se presenta, para uso en ambiente Windows, se
mantiene en esta linea considerando que las tecnologias de informacion permiten ampliar

estos desarrollos e introducir ajustes particulares de acuerdo a necesidades mas especificas.
Conceptos basicos y esenciales para definir la comprension y uso del manual.

Hoja de trabajo: Es el medio necesario para el registro e ingreso de informacion
bibliografica al computador, contiene diversas areas, campo a campo, destinadas a recoger

la informacion sobre una unidad bibliografica.

Documento: Es cualquier material bibliografico, susceptible de ser descrito en un registro

bibliogréafico, dentro de este pueden estar libros, coleccién, una pelicula, videos, etc.

Registro bibliografico: Se define como el conjunto de informacion pertinente a un solo

documento y almacenado en una estructura logica, Unica y completa.

Descripcion bibliogréafica: Es el conjunto de informacion que identifica al documento, se
refiere a los elementos basicos tales como autor, titulo, datos de edicion, entre otros, se
utilizan las reglas de Catalogacion Angloamericanas, adecuadas a las exigencias de los

programas utilizados.

Informacién complementaria sobre un documento: Es todo elemento que, sin formar

parte de la descripcién bibliografica o tematica se considere de interés para el usuario, esta
34



informacion puede estar constituida por notas, datos sobre la ubicacién del documento, sus

caracteristicas fisicas, fecha de ingreso en la base.

Contenido tematico del documento: Se puede efectuar a través de la elaboracién de un

resumen.

Elementos de datos: Es cada una de las partes que conforman un dato, se ingresa en un

mismo campo y puede recuperarse de forma separada.

Campo: Es el espacio en que se consigna cada uno de los datos que conforman el registro

bibliografico. Cada campo esta identificado por su respectivo nimero.

Ocurrencias multiples: Un campo puede presentar ocurrencias multiples cuando en su

descripcion presenta mas de un elemento del mismo tipo.
Tipo de literatura: Los tipos de literatura se registran en forma modificada, y pueden ser:
S publicacién seriada
M monografia
V documentos no convencional
Las categorias siguientes complementan la identificacion de tipo de literatura:
C conferencia
P proyecto

Nivel bibliografico: El nivel bibliografico indica el nivel de tratamiento que se decide dar a

un documento.

Los niveles de andlisis bibliogréaficos son:

a analitico
m monografico
c coleccién
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Nivel de registro: El nivel de registro esta determinando por el o los niveles bibliogréficos
gue se requiere citar en la correcta descripcién bibliografica de un documento.

Los niveles de registro identificados en el sistema son los siguientes:
as analitico/ publicacion seriada
am  analitico/ monogréafico
amc analitico/ monogréafico/ coleccién
ams  analitico/ monogréafico/ publicacion seriada
amcs analitico/ monogréafico/coleccion/ publicacion seriada
m monografico
mc  monografico/ coleccion
ms  monografico/ publicacion seriada
mcs  monografico/ coleccion/ publicacion seriada
C coleccion
S publicacién seriada
cs coleccidn/ publicacién seriada

Los elementos que son necesarios registrar en los niveles monograficos, de coleccion y

publicacién seriada, cuando estos aparecen citados como fuente, son los siguientes:
e Nivel monografico: autor, titulo, paginas y datos de edicion.
e Nivel coleccidn: autor, titulo, nimero total de volumenes, y datos de edicion.

e Nivel publicacion seriada: titulo de la publicacién seriada, volumen, nimero y

fecha de publicacion.
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En el nivel de registro en que se requiera informacion tanto del nivel monogréafico como del
nivel coleccion como fuentes, los datos de edicion van a referirse siempre al nivel

monografico.

Tipos de registro definidos en el sistema: El tipo de registro estd determinado por la
combinacion de tipo de literatura que representa un documento y nivel de registro que se
aplicard a ese documento. Esta definicion es de primordial importancia por cuanto ella

determina los campos que en el registro deben contener informacién.
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TABLA: 3.1 Combinaciones tipo de literatura y nivel de registro.

Tipo de|as |[Am |amc [ams |Amcs |M |Mc |[ms |[mcs |C |S |Cs
literatura

S X X X X
SC X X X

SP X X X

SCP X X X

M X X X X X | X X X X X
MC X X X X X | X X X X X
MP X X X X X | X X X X X
MCP X X X X X | X X X X X
\Y X X

VC X X

VP X X

VCP X X

Tabla de definicion de campos del Formato CEPAL.

La tabla de definicién de campos presenta todos los campos utilizados por el formato del
Sistema de Informacion Bibliografica de la CEPAL, su numeracion y caracteristicas es

relevante.
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En la primera columna se indica el nimero correlativo que identifica a cada campo y en la
segunda el nombre de cada uno de ellos. Al asignar la numeracion de los campos se ha
estimado conveniente reservar algunas posiciones para posibles expansiones del formato
bibliografico. Al definir expansiones del formato para un uso particular, no necesariamente

bibliografico, se recomienda utilizar la numeracion desde el campo 101 en adelante.
FORMATO CEPAL.:

TABLA: 3.2 Definicién de campos.

Numero | Nombre Observaciones

01 Nombre del archivo Ocurrencias multiples
03 Ubicacion Ocurrencias multiples
04 Tipo de literatura

06 Nivel de registro

10 Autor personal-nivel analitico Ocurrencias multiples
11 Autor institucional-nivel analitico Ocurrencias multiples
12 Titulo-nivel analitico Ocurrencias multiples
14 Paginas-nivel analitico

16 Autor personal-nivel monogréafico Ocurrencias multiples
17 Autor institucional-nivel monografico Ocurrencias multiples
18 Titulo-nivel monogréfico Ocurrencias multiples
20 Paginas-nivel monografico

23 Autor personal-nivel coleccion Ocurrencias multiples
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24

25

27

29

30

31

32

33

34

35

38

39

41

42

43

44

45

47

48

52

Autor institucional-nivel coleccién

Titulo —nivel coleccién

Ndmero de voliumenes

Editor institucional de publicacion seriada

Titulo de publicacion seriada
Volumen de publicacion seriada
Numero de publicacion seriada
Periodicidad de publicacion seriada
Existencias de publicacion seriada
ISSN

Editorial

Ciudad de la edicion

Edicion

Informacion descriptiva

Fecha de publicacion

Fecha normalizada (1SO)

Simbolo (Naciones Unidas)

ISBN

Numero de venta (Naciones Unidas)

Conferencias: institucion

Ocurrencias multiples

Ocurrencias multiples

Ocurrencias multiples

Ocurrencias multiples

Ocurrencias multiples
Ocurrencias multiples
Ocurrencias multiples

Ocurrencias multiples
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53

58

59

63

64

68

72

73

76

77

80

81

83

84

95

98

100

Conferencias: nombre

Proyecto: institucion

Proyecto: nombre

Formato

Idioma del texto

Notas

Resumen

Referencias bibliograficas
Descriptores: contenido tematico
Descriptores: contenido estadistico
Categoria temética primaria
Categoria temética secundaria
Paises primarios

Paises secundarios

Indicador de publicacién
Indicador de procedencias

Enlace a recursos electronicos

Ocurrencias multiples
Ocurrencias multiples
Ocurrencias multiples
Ocurrencias multiples

Ocurrencias multiples

Ocurrencias multiples
Ocurrencias multiples
Ocurrencias multiples
Ocurrencias multiples
Ocurrencias multiples
Ocurrencias multiples

Ocurrencias multiples

Ocurrencias multiples
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DESCRIPCION DE CAMPOS:

Se define y describe cada elemento que conforma el registro bibliografico. Cada campo se
define en términos de: Nombre y nimero del campo, definicion del dato, propdsito del
campo, descripcion de los elementos, ejemplos. El registro de informacion en todos los

campos se rige por las reglas ortogréficas y de puntuacion del idioma de trabajo.
e Campol

Nombre del archivo: Al cual se incorpora el registro que contiene el documento analizado.
Se utiliza para consignar el nombre del archivo a que ingresa un documento a nivel

analitico, monografico, coleccion y publicacion seriada.
e Campo 3

Ubicacion: Informacion sobre el lugar fisico en que se encuentra el documento analizado.
Se utiliza para consignar la ubicacion de un documento tratado a nivel analitico,

monografico, coleccion o publicacion seriada.
e Campo4

Tipo de Literatura: Categorizacion de un documento, de acuerdo a sus caracteristicas
bibliograficas con propdsitos catalograficos. Se utiliza para consignar el o los codigos que
indican el tipo de literatura a nivel analitico, monografico, coleccién o publicacion seriada.
En este campo se han determinado dos categorias basicas y complementarias, dentro de las
béasicas estan la publicacion seriada (S), monografia (M), y documento no convencional (V)

y dentro de las categorias complementarias estan conferencia (C) y proyecto (P).
e Campo 6

Nivel de registro: Nivel de tratamiento que se decide dar a un documento en el proceso de
descripcion bibliogréfica. Esta informacion permite identificar la unidad bibliografica para
la cual ha sido creado. Se utiliza para consignar el o los cddigo que indica el nivel analitico,
monografico, coleccién o publicacion seriada. Los elementos de este campo son: nivel
bibliografico y nivel de registro.
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e Campo 10

Autor personal — Nivel analitico: Persona (s) responsables del contenido intelectual. Se

utiliza para consignar el autor personal a nivel analitico.
e Campo 11

Autor institucion — Nivel analitico: Institucion (es) del documento. Se utiliza para

consignar el autor institucional tratado a nivel analitico.
e Campo 12

Titulo — Nivel analitico: Titulo de un trabajo en el idioma y forma consignado en el

documento. Se utiliza para consignar el titulo original tratado a nivel analitico.

e Campo 14

Paginas — Nivel analitico: Ndmero de pagina del documento. Se utiliza para consignar las

paginas de un documento a nivel analitico.
e Campo 16

Autor personal — Nivel monogréafico: Persona(s) responsables del documento. Se utiliza

para consignar el autor personal a nivel monografico.
e Campo 17

Autor institucional — Nivel monografico: Institucion(es) responsables. Se utiliza para

consignar el autor institucional tratado a nivel monogréafico.
e Campo 18

Titulo — Nivel monografico: Titulo de un trabajo en el idioma en que aparece consignado
un documento. Se utiliza para consignar el titulo original de un documento tratado a nivel

monografico.
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e Campo 20

Paginas — Nivel monografico: Numero total de paginas de un documento a nivel
monografico. Se utiliza para consignar las paginas de un documento tratado a nivel

monografico.
e Campo 23

Autor personal — Nivel coleccidn: Persona(s) responsables del contenido intelectual de un
documento en caso de editores, compiladores, traductores u otros. Se utiliza para consignar

el autor personal de un documento a nivel de coleccion.
e Campo 24

Autor institucional — Nivel coleccidn: Institucién(es) responsables. Se utiliza para

consignar el autor institucional de un documento a nivel de coleccion.
e Campo 25

Titulo — Nivel coleccion: Titulo de un trabajo en el idioma consignado en el documento y
titulos paralelos en publicaciones multilingiies. Se utiliza para consignar el titulo de un

documento a nivel de coleccion.

e Campo 27

Numero de volumenes — Nivel coleccion: Total de volumenes (tomos, fasciculos, etc.) de
una coleccion. Se utiliza para consignar el nimero total de volumenes de un documento a

nivel de coleccién.

e Campo 29

Editor institucional de publicacion seriada: Institucion (es) responsable de la edicion de
una publicacién seriada. Se utiliza para consignar el autor institucional de una publicacion

seriada.
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e Campo 30

Titulo de publicacidon seriada: Revista, anuario, diario, serie, monografica, etc., en el
idioma y forma en que aparece en la publicacion y titulo paralelo en publicacion

multilingtes. Se utiliza para consignar el titulo de una publicacion seriada.
e Campo 31

Volumen de publicacion seriada: Conjunto de nimeros de una revista, publicados en un
tiempo dado (un afio), que puede aparecer bajo la denominacion de volumen, afio, tomo,

etc. Se utiliza para consignar el volumen de una publicacion seriada.
e Campo 32

NUmero de publicacion seriada: Numero correlativo que identifica cada una de las tiradas
0 numeros individuales de una publicacién seriada, dentro de su coleccion o volumen. Se

utiliza para consignar el nimero de una publicacién seriada.
e Campo 33

Periodicidad de publicacion seriada: Frecuencia regular o irregular con que se edita una
publicacion seriada. Se utiliza sélo para consignar la periodicidad de una publicacion

seriada.
e Campo 34

Existencias de publicacion seriada: Informacion sobre el estado de la coleccion de una
publicacion seriada en una unidad de informacion determinada. Se utiliza s6lo para

consignar las existencias de una publicacion seriada.
e Campo 35

ISSN: Es el Numero Internacional Normalizado para Publicaciones Seriadas, que identifica
internacionalmente y en forma Unica un titulo de publicacidon. Se utiliza s6lo para consignar

el ISSN de una publicacion seriada tratada a este nivel.
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e Campo 38

Editorial: Institucion responsable de la publicacion de un documento. Se utiliza para

consignar la editorial de un documento tratado a nivel monografico, coleccion.
e Campo 39

Ciudad de la editorial: Ciudad donde estd ubicada la editorial responsable de la
publicacion del documento en algunos aparece mas de una ciudad en ese caso debe elegir
aquella que coincida con el lugar de impresion. Se utiliza para consignar el nombre
completo donde esté ubicado la editorial de un documento tratado a nivel de publicacion
seriada.

e Campo 41

Edicién: Conjunto de ejemplares de una obra impresa de una sola vez sobre el mismo
molde. Se utiliza para consignar la informacion sobre edicion de un documento tratado a
nivel monografico o coleccion y en los niveles de registro de publicacion seriada. El
namero de la edicion debe consignarse en numeros arabigos, seguidos de sufijo de los

nameros ordinales.
e Campo 42

Informacién descriptiva: Informacion gréafica que acomparia al texto de un documento
como ilustraciones, gréaficos, mapas, etc. Se utiliza para consignar la informacion
descriptiva de un documento tratado a nivel analitico, monografico, coleccion o publicacion

seriada; esta informacion se registra en forma abreviada con las siguientes abreviaturas.
ilus: ilustraciones incluye fotografias, dibujos, etc.

diagrs: diagramas

grafs: graficos

maps: mapas

tbls: tablas y cuadros
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e Campo 43

Fecha de publicacion: Fecha de publicacion de un documento consignado en extenso, tal
como aparece en la publicacién. Se utiliza para registrar la fecha de la publicacion en el
idioma original de un documento a nivel analitico, monografico, coleccién o publicidad

seriada.

e Campo 44

Fecha normalizada (ISO): Fecha de publicacion de un documento registrado en forma
normalizada de acuerdo al formato ISO. Se utiliza para consignar la fecha de publicacion
normalizada de un documento tratado a nivel analitico, monografico, coleccion o
publicacidn seriada en el siguiente orden: afio, mes, dia, si aparece mas de un afio, mes o

dia se consigna el dltimo mencionado y si no existe fecha debe indicarse s.f.
e Campo 45

Simbolo (Naciones Unidas): Signatura que usan algunos organismos para identificar sus
publicaciones. Se utiliza para consignar el simbolo de un documento tratado a nivel
analitico, monografico o coleccion. ElI simbolo es una combinaciéon de ndmeros, letras y

debe registrarse tal como aparece en la publicacion.

e Campo 47

ISBN: es el Nimero Internacional Normalizado para libros (International Standard Book
Number), asignado de acuerdo a las normas ISO, para propositos de identificacion
internacional. Se utiliza para consignar el ISBN de un libro tratado a nivel monogréafico o
de coleccion. Es un segmento de 10 caracteres formado por 4 componentes separados entre
si por espacios y / o guiones- identificacion de grupo —identificacion de editorial —
identificacion de titulo —caracter verificador. Los primeros se suscriben con ndmeros

arabigos y los ultimos es un solo caracter y pueden ser digito o letra X.
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e Campo 48

Numero de venta (Naciones Unidas): Codigo utilizado por las Naciones Unidas para
identificar sus publicaciones para propdsitos de venta. Se utiliza para consignar el niUmero
de venta de una publicacion de Naciones Unidas tratado a nivel monografico y se debe

registrar tal como aparece en la publicacion.
e Campo 52

Conferencia: Institucion; institucion o instituciones patrocinadoras, auspiciadoras u
organizadoras de la conferencia o reuniones registradas en el campo 53. Se utiliza para
consignar la institucion asociada a una conferencia tratada a nivel analitico, monografico o
de coleccion. EI nombre de la institucion debe registrarse de acuerdo a la orden que rige la

entrada de autores institucionales.

e Campo 53

Conferencia: Nombre.- Nombre, numero, ciudad y fecha de una conferencia, reunion,
congreso, simposio, curso, etc. Se utiliza para identificar la conferencia que ha sido tratada

a nivel analitico, monogréafico o de coleccion.

El nombre de la conferencia se obtiene del documento y debe registrarse con mayusculas la
primera letra de la palabra; el niUmero después de coma; el nombre de la ciudad debe
consignarse completo y en su propio idioma; la fecha se registra omitiendo las
preposiciones y sin abreviatura; el orden debe ser dia mes y afio. Al registrar informacion
sobre mas de una conferencia, cada parrafo debe ingresar separado por el elemento que

indica las ocurrencias multiples.

e Campo 58

Proyecto: Institucion.- Nombre de la institucion o las instituciones responsables del
proyecto o programa registrado en el campo 59. Se utiliza para consignar la institucion

patrocinadora del proyecto a que pertenece un proyecto tratado a nivel analitico
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monografico, coleccidn o publicacion seriada. EI nombre de la institucion debe registrarse

de acuerdo a las normas que rigen la entrada de autores institucionales.

e Campo 59

Proyecto: Nombre.- Nombre y nimero del proyecto o programa a que pertenece el
documento analizado. Se utiliza para consignar el nombre y nimero del proyecto a que
pertenece el documento tratado a nivel analitico, monogréfico, coleccion o publicacion
seriada. Este se debe registrar consignado en mayusculas la primera letra de las palabras
significativas, seguido del numero que identifica el proyecto si se dispone de esta

informacion.
e Campo 63

Formato: Informacion sobre el medio fisico o digital en que se presenta el recurso que se
describe. Este campo se utiliza para consignar el formato de presentacion de un documento
tratado a nivel analitico, monografico, coleccién o publicacién seriada. En formato puede
incluir los tipos de medios o dimensiones se indica también el soporte en el que se presenta
el documento y puede ser usado para identificar el software, hardware u otro equipo

necesario para visualizar u operar el recurso o documento que se analiza.

e Campo 64

Idioma del texto: Idioma o idiomas en que se publica el texto del documento analizado,
expresado en el cddigo 1SO. Se utiliza para consignar el idioma del texto de un documento

tratado a nivel analitico, monogréafico, coleccion o publicacion seriada.
e Campo 68

Notas: Informacion complementaria sobre el documento analizado que no haya sido
especificada en otro campo. Es utilizado para consignar las notas de un documento tratado
a nivel analitico, monogréfico, coleccion o publicacién seriada. Las notas debe redactarse

en espafol, excepto en el caso en que se registran citas textuales.
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e Campo 72

Resumen: Extracto o compendio del contenido esencial de un documento. Se utiliza para
consignar el resumen preparado de acuerdo a las pautas para la elaboracion de resumenes
acordados por cada unidad de informacion de un documento tratado a nivel analitico,

monografico, coleccion o publicacion seriada.
e Campo 73

Referencias bibliogréaficas: Informacion sobre referencias (citas bibliograficas) contenidas
en un documento. Se utiliza para consignar la informacién sobre referencias bibliograficas
contenidas en un documento tratado a nivel analitico, monografico o de coleccion. De
acuerdo a la politica definida por cada unidad de informacion puede registrarse el nimero
total de referencias que aparecen en el documento, ya sea con notas de pie de pagina o

conformado una bibliografia.
e Campo 76

Descriptores- Contenido tematico: Términos formados por una o mas palabras claves que
resumen o denotan un concepto, extraidos de un tesauro o vocabulario controlado utilizado
para la unidad de informacion. Se utiliza para consignar los descriptores asignados a un
documento tratado a nivel analitico, monografico, coleccion o publicacion seriada. En este
campo deben registrarse los descriptores que resumen el contenido tematico del documento
de acuerdo a las pautas de indizacion acordadas por la unidad de informacién. Los

descriptores deben escribirse en mayusculas.
e Campo 77

Descriptores — Contenido estadistico: términos formados por una o mas palabras claves
contenidos en el documento que se analiza. Estos son extraidos de un tesauro o vocabulario
controlado y utilizado por la unidad de informacion. Se utiliza para consignar los
descriptores relacionados con los datos estadisticos contenidos en un documento tratado a

nivel analitico, monografico, coleccion o publicacién seriada, asignados de acuerdo a las
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pautas de indizacion y deben ser escritos en mayusculas a continuacion detallamos el

cuadro de categorias primarias y secundario utilizado en el ingreso .

e Campo 80

Categoria tematica primaria: Esquema de categorias tematicas determinadas por la
unidad de informacién con objeto de organizar un registro por tema. Se utiliza para
consignar las categorias tematicas primarias asignadas a un documento tratado a nivel
analitico, monogréafico, coleccion o publicacion seriada. Las categorias pueden consignarse
a través de un cddigo que las representa de acuerdo con pautas de indizacion determinadas

por la unidad de informacion y se deben registrarse en mayusculas.
e Campo 81

Categoria tematica secundaria: Esquema de categoria tematica que eventualmente puede
emplear la unidad de informacion con el objeto de organizar sus registros por tema. Se
utiliza para consignar las categorias tematicas secundarias asignadas a un documento
tratado a nivel analitico, monogréafico, coleccién o publicacién seriada que pueden ser
consignadas a través de codigos que la representan de acuerdo a las pautas de indizacién

determinadas por la unidad de informacion y deben registrarse en mayusculas.

Ver anexo No. 5, Tabla de categorias primarias y secundarias.

e Campo 83

Paises primarios: paises o regiones de América latina y el Caribe a que se refiere el
contenido del documento analizado. Se utiliza para consignar los paises primarios a que se
refiere un documento tratado a nivel analitico, monografico, coleccion o publicacion
seriada que se debe efectuar de acuerdo a las pautas de indizacion determinadas por la
unidad de informacion y cuando hay méas de dos paises o regiones se deben registrar

separados por el elemento que indica las ocurrencias multiples.
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e Campo 84

Paises secundarios: Paises 0 regiones geograficas que no son de América Latino o El
Caribe, a que se refiere el contenido del documento analizado. Se utiliza para consignar los
paises secundarios a que se refiere un documento tratado a nivel analitico, monografico,
coleccién publicacion seriada. En este campo debe efectuarse de acuerdo a las pautas de

iniciacion determinadas por la unidad de informacion.
e Campo 95

Indicador de publicacion: Identificacion de la publicacion (titulo y nimero de edicién) en
que el registro ha sido incluido. Puede ser utilizado por unidades de informacién que
generan productos de informacion para controlar la inclusion de sus registros en forma
codificada y deben ingresarse separados por el elemento que indica las ocurrencias

maltiples.
e Campo 98

Indicador de procedencia: Identificacion de la base de datos en que originalmente se ha
creado el registro, y numeracion que el registro mantiene en esa estructura. Puede ser
utilizado por unidades de informacion que generan productos de informacion para
identificar sus registros cuando ellos son transferidos hacia otras bases de datos. Se
consignan en este campo el nombre de la base de datos de origen y el nimero asignado de

registro en esa estructura.
e Campo 100

Enlace a recursos electronicos: Informacién sobre la disponibilidad de una version
electronica de un documento analizado que permita acceder directa o indirectamente a ella.
Se utiliza para consignar la disponibilidad de una version electronica de un documento
tratado a nivel analitico, monografico, coleccion o publicacion seriada. Se registra en este
campo en la modalidad determinada por las politicas internas y por los programas
computacionales en uso de cada unidad de informacion como datos precisos que permitan
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relacionar directamente la cita bibliogréafica con su correspondiente version electronica.

Estos deben consignarse separados por elementos que indican las ocurrencias mltiples’.

3.4.2. Programa Winisis

La Biblioteca Municipal de Tarqui es un organismo dinamico, que crece y cambia
constantemente. Es necesario que las colecciones y material bibliografico se mantengan
registrados, para que los usuarios puedan conocer las obras bibliograficas que posee este
centro de informacion, permitiendo de esta manera satisfacer las necesidades de los
usuarios, siguiendo todos los procesos de ingreso en el programa Winisis.

¢ Qué es Winisis? Es un motor de base de datos de orden referencial no relacional, es decir
trabaja con una sola tabla que define los campos y construye un diccionario de términos

dentro de la estructura definida para gestionar la recuperacion de informacion.

Es un formato internacional estandar para bases de datos textuales desarrollados por la
UNESCO con el fin de acercarnos a la nueva tecnologia siendo esta rapida, flexible y de

bajo costo a los paises con escasos recursos tecnologicos.

La ventaja que ofrece Winisis es el de poder sostener y actualizar en forma permanente un
namero ilimitado de bases de datos cualquiera sea su formato: CEPAL, MARC entre otros.
El uso de esta herramienta permite que diferentes usuarios se encuentren cargando o

consultando la misma base de datos al mismo tiempo?®.

" Vera Arendt, Carmen. Sistema de informacidn bibliografia de la CEPAL.

Santiago de Chile, septiembre 2003.

8 Bombini, Laura; Biancotto, Jorge y Jorquera, Irsael. Winisis: Creacion de una base de datos.
http://www.angelfire.com/dc/xion/hacer unabase.htm.
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3.4.3 Instalacion del programa Winisis

Para instalar el programa Winisis debemos seguir los siguientes pasos:
1. Copiar la carpeta winisis al disco C.
2. Renombrar la carpeta base por el que se utilizara.
3. Copiar los archivos CTL3D.DLL y CTL3D.DLL a la carpeta
C:\Windows\System y C: \Windows\System32.
4. Crear un acceso directo al escritorio del ejecutable Wisis.Exe

Ingresar al programa Winisis:

En el menu, Base de datos al desplegarse se debe hacer clic en nueva, luego

aparece una ventana y poner un nombre a la base de datos o en el icono (':Q) crear

base de datos.

= CDSAISIS for Windows [Versidn 1.3 Completa : ES]
eE(HeE Moskrar  Busgueda  Editar Configurar  Ukilidades

Formato: | TE

Mueva (Definicidn). ..

Cerrar
Zerrar Todo

Imporkar...
Exporkar...

Actualizar IJF. ..

Imprimir...
Configurar Impresora. ..

Salir
= FOMES DE I

1 ciywinisisibaseiktem.msk
O, GRACIELA;

Z ciyxitamilcgi-binttem. msk

3 cihwinisis\base\ TEM. MST

4 cihywinisisi\base\basetalitemn. mst

S cihwinisis\base\basetalibasetal’itern.msk

TTEA .
R e=ste e=
T —
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e Poner un nombre.

Definicidon de Bases de Datos - Hueva Base .

imbre de la Baze de Datos: KRR8I

ningun path, se toma por defecko el indicado en el parametro

Indique el nombre v path de su nueva base, Sino seindica | =
S de su SYSPAR:PAR. -

| Cancelar 0Ok

e En la carpeta renombrada adaptar el nombre, en este caso "baseta...1" es el nombre
de la Base de datos de esta biblioteca.

Definicion de Bases de Datos - Mueva Base .

imbre de la Base de Datos: |BP.SET.¢-....|1

Indigue el nombre v path de su nueva base, Sino seindica | =~
mingun path, se kama por defecta el indicada en el parémetra
5 de su SYSPAR:PAR.,

Cancelar Ok
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2. Crear los campos necesarios que se utilizaran en la base de datos asignados.

Definicidn de Bases de Datos - Tabla de definicidn de campos (TEM)

Etig: Mombre:

Tipo:

Rep:

Patransubcampos:

[1] % |1 NOMBRE DEL ARCHI¥D

1 1 NOMERE DEL ARCHIVO

3 3 UBICACTION

4 4 TIPD DE LITERATURA

& & NIVEL DE REGISTEOD

10 10 AUTOR PERSONAL NIVEL AN
1l 11 AUTOR INSTITUCIONAL NIVE
12 12 TITULO NIVEL AMNALITICO
14 14 PAGINAS NIVEL ANALITICO
16 16 AUTOR PERZONAL NIVEL MON
17 17 AUTOR INSTITUCIONAL NIVE
15 18§ TITULOD NIVEL MONOGREAFICO
20 Z0 PAGINAS NIVEL MONOGRAFIC
23 23 AUTOR PERS0NALL NIVEL COL

Alfabético

Alfarmméri

ﬂlﬁ

w

—
Ariadir

Alfahético
Alfahético
Alfahética
Alfahético
Alfahética
Al farmméri
Alfahética
Alfahético
Alfahética
Alfarmméri
Alfahético

(== 1= B =1 = = B

o

=

ol Etapa 1. Definicion de campos

Bormrar entrada [}

12g]
e
<
[
I!

te

Ordenar campos .3

Defina la estructura de subase de datos indicando etiquetas,
riormbres, kipos v patrones o subcarpos.

Bomar entrada ﬁ

| LCancelar &I | Ayuda Q I | Ok

e Clic en laflecha de la parte inferior izquierda de la ventana, siguiente

3. Se crean las hojas de trabajo asignadas a cada una de ellas con los campos

correspondientes. En las hojas de entrada, en el lado izquierdo aparecen los campos, para

pasarlos como entrada de datos hacemos clic en la flecha que indica hacia la derecha, pero

si queremos pasar todos, hacer clic en la flecha doble.

Definicion de Bases de Datos - Hojas de Trabajo (TEM)

Hoja Trab.: [TEM |

Campos:

1 1 Mombre del archivo -
3 3 ubicacion

4 4 Tipo de Likeratura

& & Mivel de Registro

10 10 Aukor personal niv. anal

11 11 Aukor Institucional-nive

12 12 Titulo -nivel analitico

14 14 Paginas-nivel analitico

16 16 Aukor Personal-nivel mo
17 17 Autor Institucional-nive:

18 18 Titulo- nivel monografic

20 Z0 Paginas-nivel monografi
23 23 Autor personal nivel-cal -+

”EI |ﬂuevo ﬁ I

| Salvar

Campos de entrada de datos:

4 4 Tipo de Literatura

& & Mivel de Regiskro

10 10 Autor personal niv, anal

11 11 Autor Institucional-nivel &
12 12 Titulo -nivel analitico

14 14 Paginas-nivel analitica

16 16 Autor Personal-nivel monogr
17 17 Aukor Institucional-mivel m
18 18 Titula- nivel monogr afico
20 20 Paginas-nivel monografico
23 23 Autor personal nivel-colecc

[T Entrada de datos en modo Insercion

| £, Validacién de Registros

Etapa 2. Definicidn de Hojas de Trabajo

Cree su hoja de entrada de datos eligiendo qué campos v en qué drden quiere rellenar.

LCancelar &I |&vuda (P I |Qk

0
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e Si se requiere poner ayudas a los campos, hacer doble clic sobre uno de ellos, se

despliega una ventana y en la parte Ayuda ingresar el mensaje para este campo.

Definicion de Bases de Datos - Elementos de la Hoja de Trabajo

Descripcidan: |1 Mombre del archivo

iqueta: [1

Valor por Defecto: |BMSJ

Apuda:

Validacion.
Formato:

Definicion de la lista principal [Pick-list)

1 rorn

[

N

4. Hacer clic en Siguiente, ahora aparece un mensaje que dice ¢Quiere que Winisis ejecute

el asistente de creacidon de formatos de impresion? hacer clic en "Si" ya que es la manera

mas facil de crear formatos de visualizacion.

5. Ahora aparece varias opciones para el formato decorado, Estilo normal, Compatible con

CDS/ISIS DOS, Formato decorado, HTML Normal y Tabla HTML.

Escoja un template de los siguientes:

(I Estilo Normal

() Compatible con CDS /515 DD5S
C/HTML Mormal
() Tabla HTML

LCancelar

Aceptar
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6. Luego en la ventana que aparece todos los campos de la base, elegir los campos por
los cuales se va a poder buscar, los datos de los campos elegidos va a formar parte

del diccionario, una vez marcados los campos hacer clic en "Aceptar".

Wizard/Asistente de Definicion de Base de Datos |

Guiere que Winl515 gecute el Azistente de Diccionano?

Definicion Basze Datos - FST Wizard B
Téchica: |[l - linea j
[ Iniciales de operador [1) =
[ Fecha de carga [2)
[% Titulo (3)
[% Subtitulo [4)
X Titulo paralelo [5) —
[% Autor [6)
[ Lugar [7]
[ Editor [8)
[T Fecha (9] =
Seleccione los campos que quiere incluir en el diccionar de la ;l
base. Seleccione la kécnica para aplicar a todos los campos. _I
LCancelar Aceptar |
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7. En la Tabla de seleccién de datos se escoge los campos que se requiera que forme

parte del diccionario.

Definicién de Bases de Datos - Tablas de seleccién de campos (TEM) .

FST: |TEM ﬂ |§alval 4'*EI |uuev0 i} I
Etig./Nombre: |iDlDAutorpersonalM Técnica: |D-P0r linea. j
= |

) —
Afiadir

Entrada: | Nuevo ‘ | Eorrar | | |

Formato:

100 [A-[v10[%]

60 |N-|vé|

100 [a-|v11|%]

160 [a-|v16[%]|

170 |- |17 %]

230 IA-lvz3l%] M

Etapa 4. Definicidn de la Tabla de Seleccidn de Campas

Define los criterios para extraer uno o mas elementos de los registros del Archivo Maestro (MST) para
indizacién, clasificacion o reformatea.

Ayuda Q I |Qancelal &l Ok o

8. La base ya ha sido creada, luego se empieza a cargar registros.

9. Los formatos de visualizacion se puede editar:

%2 CDSAISIS for Windows [Versidn 1.3 Completa : ES]

Base de Datos  Mostrar  Busgueda Editar  Configurar  Utilidades  Wentanas  Avuda

ElEEIEEREEEEE



1. Visualizacion en modo ASCII Esto nos permite dividir la ventana.

Base de Datos  Mostrar  Blsqueda Editar  Configurar  Uklidades  ventanas  Avuda

EleElEEREEEEE

=

2 cwwinisis\base\TEM _MST

HFN|17 | | |- || L | || - || = | | Formato: ([TEM j

o3n0
Cad
o400

CADENA ATLEUJTA, ANA MARIA; GOMEZ DE LA TORRE,
JOAQUIN; ELDEREDGE CAMACHO, GRACIELA; MENDES RUALES,
AURELIC.

MINISZTERIC DE EDUCACION ¥ CULTURA.

Enciclopedia Temadtica—-Alfabética: este es mi pais

Ecuador.. IN:

Rincones de lectura v bibliotecas escolares del FPROMECEE:

instructivo de organizacion ¥ mansjo/

Madrid.

CULTURAT .

Z004.

AAn j.

=
030

Cad

0400

CADENA ALBUJA.  ANA MARIA: GOMESZ DE LA TORRE. JOAQUIN: ELDREDGE
MIMNISTERIO DE EDUCACION ¥ CULTURA.

2. Editar PFT g Al hacer esto muestra la configuracion de la PFT de la base, desde ahi

editar, ya sea cambiarle el tipo, color y tamafio de la fuente, alineacion de texto, etc.
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Hoja de Trabajo Winisis.

) e Windnws - Decembes 2000 - UHESCO 2 [Mode: SINGLE USER]
B bk tesn B bt b B

COMO ABRIR LA BASE DE DATOS EN WINISIS

Pulsar la barra de mend en la Base de Datos, entonces seleccione Abrir. o pulse el icono
Carpeta. En “Seleccion de Archivo” del cuadro de didlogo, pulse dos veces en la carpeta
(nombre base de datos, baseta....1) bajo Directorios. Bajo Nombre de Archivo, resalte
tem.mst y pulse OK. Winisis abre la base de datos en la opcion Ver. En esta opcion se
puede hacer las operaciones de busqueda y recuperacion, o si va a la opcién Editar, para
entrada de registros nuevos o actualizar los antiguos.
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tem.mst baseta...1(nombre base de datos)

File Selection

Hombre del archivo: Directonos:
|’_ms&’_par c:\winizisAbase
tem_mst [ o ok (1]
(== winisig
= e

Bm bazeta™1

Ayuda (?
VYer archivoz de Tipo: Unidad:

= mst.*_par ﬂ | Hec: j

La barra de menu de Winisis
En el cuadro siguiente en la Barra de Mend, se da un clic en configuracion y se cambia el

idioma.

opcion ]

Caskellano i

Portugués
English
Espariol (Esparia) |

Francais | -

Cancel
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Hoja de Trabajo Winisis para Entrada de Datos

Pulse aqui para seleccionar un campo escribir en este
espacio el texto para campo seleccionado y presionar
“Entrada”

2 CDS/ISIS for Windows [Version 1.3 Completa : ES]
Base de Datos Mostrar  Blsqueda Edier  Corfigurar Utildades  ventanas  Ayuda

*7 ciwinisis\base\TEM.MST - Entrada de datos

G (I (o] ][] [

Hoja Trabajo: I'IEM ﬁ Afiadr campo: I o / g
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1
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3 |[Eleredge Camache, Graciela

3
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éndez Rusles, Aurcio.
I.Z TITULD MIVEL ANALITI Enciclopedia Tematica-alfabética: este e i pais Ecuador,
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l? AUTOR INSTITUCIOMNAL 1 |[Mnisterio de Educacidn y Cultura
lB TITULD NIVEL MONOGR; Iq_l Rincones de lecbura v bibliobecas escolares del PROMECEE: instructivo de organizacion y manejo

Ll
'
Pulse el botdn a la izquierda del nombre Descripcion de un campo
Del campo para crear una repeticion seleccionado

Cuando el registro esté completo, pulse el icono de Diskette para guardar el registro o los

cambios realizados.

Los iconos con flecha en la parte superior de la ventana de entrada de datos permiten moverse

de un registro a otro.
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Para crear un nuevo registro pulse el icono "Crear un nuevo registro™ o pulse Opciones. En el

menu descendente seleccione la opcion crear un nuevo registro.

Mientras se guarda el registro, el programa automaticamente le asigna un nimero de registro,
Ilamado el MFN. Este nimero es Unico y le permite recuperar un registro (libro) especifico en
la base de datos.

Cuando salga de la sesion, el sistema le preguntara si desea actualizar el archivo invertido.

Siempre conteste que si.

Algunos campos de esta base de datos son repetibles. Por ejemplo, es necesario repetir un
campo cuando hay mas de un autor o desea asignar mas de un término de tema 0 mas de un

cddigo de idioma.

Para crear una repeticion de un campo, pulse el botdn pequefio a la izquierda del nombre de
campo, o escriba todos los términos a la vez en el espacio para el texto, insertando el signo de
% entre cada uno. Cada cddigo aparecera en una linea diferente en el mismo campo. Otra
forma de insertar la repeticién de un campo es seleccionando agregar un campo del mend

descendente.
Actualizacion de datos
Para actualizar los registros se sigue el mismo procedimiento que se indica para crear un nuevo

registro. Desde el menl descendente para editar seleccione entrada de datos o pulse el icono

lapiz.
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GRAFICO: 3.3. Registro de una obra de la biblioteca Municipal de Tarqui.
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WWWISIS es una herramienta que ha sido disefiada para funcionar como un servidor de
bases de datos ISIS en un ambiente cliente/servidor y para operar a través del CGI en el
World Wide Web?®.

WWWisis es parte del conjunto de utilidades CISIS, para manejar y administrar bases de
datos ISIS. Esta compatibilidad hace que estén disponibles los lenguajes de busqueda y de
formato de Micro CDS/ISIS para poder sacar el mayor provecho a la herramienta
WWWisis. Su desarrollo se basa en las principales funciones de dichas utilidades CISIS,
especialmente MX para la recuperacion y edicion de registros y MZ para la consulta al

fichero invertido, lo cual facilita su uso.

XITAMI.- Es un servicio de Web que tiene soporte de HTML, esta destinado para ser
seguro, impidiendo que una Ip pueda ingresar. Brinda una cuenta de ftp para cada usuario

®http://www.uca.edu.sv/investigacion/bdweb/reportes/wwwisis.html
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con sus respectivos derechos de acceso, y se puede manejar todos los datos en forma

virtual®°,

INSTALAR XITAMI.-

Se envia a ejecutar en Mi PC el programa xitami hasta que quede completamente instalado

y se visualice en la parte

inferior (barra de inicio) un botdén de color verde con una x.

Verificar que la instalacion este correcta, entrando a |

Internet Explorer y digitar en la barra de busqueda 127.0.0.1, que es la codificacion de su

PC, donde aparecera la siguiente pantalla:

GRAFICO: 3.4. Instalacién del Xitami
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start using it hemaly, and it won't slow-down your systers

Copyright and Disclaimer

For fiore inforniation The Technology Behind Xitami
: Kitansi i at Ieast as fast as any other web server, It is based ca the bigh-perfo ST mubtithreads
* i technelogy developed by Matin. SMT i Oy il
* Hiam "m € amssmenl it s portabile to 16-bit and 32-bit Windows, anUﬂmxﬂwM\mk
& ’G“—F&Q‘-""_‘"E'fﬂ'mﬂﬂs' ses the SFL postability Borary developed by Matix. SFL is Open Source techmology, also freely
) Celtiog isCiolcl o]
mndable s sonwee code.
B vou wse Nitami, pl ister pow] It free - fast send us s ¢ mad with subject Tegister’ sad
your comments, if sy,

Copyright (<) 1991-1998 Matix Corporation. This software & an Open Source & it andlior modify # under the terms of the Nitmni License Ageement -
S @ Internet | Modo peotegidc: activade AN -
D RIOERN W e

FUENTE: XITAMI VER. 2.4. COPYRIGHT © 1991-1998 iMatic CORPO.

19 http://sscript.infdj.com/Varios/xitami.htm
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3.4.3. PAGINA WEB

Una pagina Web, también conocida como pagina de Internet, es un documento
electronico adaptado para la Web. Las caracteristicas de esta son los hipervinculos, esta
compuesta principalmente por informacién y por hiperenlaces. Es una tarjeta de
presentacion digital, ya sea para empresas, organizaciones, personas, etc. Asi mismo, la
nueva tendencia orienta a que las paginas Web no sean solo atractivas, sino también

optimizadas para buscadores a traves del codigo fuente.

Una pagina web puede estar constituida de texto estatico al que se le da formato con
etiquetas HTML. O también puede armarse dindmicamente cada vez que se visita
dependiendo de mdltiples factores pero, por lo general, el servidor siempre respondera en
un formato HTML. Estas Gltimas son llamadas paginas web dinamicas, la pagina web
pueden ser visualizadas a través de un navegador web como Internet Explorer y estar

formadas por distintos elementos como:

e Texto e hipervinculos, imagenes (generalmente formatos GIF, JPG y PNG), audio
(MIDI, MP3 y WAYV), Flash, Shockwave, gréficos vectoriales (SVG), etc.

e También pueden poseer elementos no son visibles por el usuario amplian las
posibilidades del HTML.

El texto se modela a partir del uso de block de notas y etiquetas. También se pueden
agregar scripts al cédigo fuente HTML. Junto con este codigo se enlazan otros recursos

como imégenes y sonidos, que se incluyen en archivos separados™.
La Pagina Web de la Biblioteca Municipal de Tarqui se elabor6 en el lenguaje HTML.:

1. Se utilizé wwwisis que es una herramienta para entorno web.

Y http://es.wikipedia.org/wiki/PAjgina_web
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2. Block de notas en donde se trabajo con en lenguaje HTML, para la creacién de la
pagina web.

Luego de haber ingresado a Winisis 33 % de libros de la biblioteca, se procede a utilizar el

wwwisis para poder recuperar la informacion a través de la pagina web creada.

TABLA: 3.3 Busca 2 bat (wwwisis)

WWWisis.exe db=tem bool="(%FORM_BUSCA%$/(10)) OR
(%FORM_BUSCA%$/(11)) OR (%FORM_BUSCA%$/(12)) OR
(%FORM_BUSCA%$/(16)) OR (%FORM_BUSCA%$/(17)) OR
(%FORM_BUSCA%$/(18)) OR (%FORM_BUSCA%$/(23)) OR
(%FORM_BUSCA%$/(24)) OR (%FORM_BUSCA%$/(25)) OR

(%FORM_BUSCA%$/(72)) OR (%FORM_BUSCA%$/(76))" pft=@tem.pft | sed.exe f
tildes.sed
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GRAFICO: 3.5. Pagina Web
“BIBLIOTECA MUNICIPAL DE TARQUI"

AL SERVICIO DE LA COMUNIDAD DESDE 1988

PARTE EXTERIOR DE LA BIBLIOTECA
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f—] r La Biblioteca Municipal de Tarqui con su

= incesante actividad brinda un servicio a los

usuarios tanto estudiantes escolares, secundarios

> n

r3
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universitarios, profesores y comunidad e
general. Se caracteriza por ser una biblioteca
publica, siendo un organismo social que hace
nacer y desarrollar el interés por la lecturay la

investigacion, ayudando a la difusion del
pensamiento y del progreso intelectual de la

colectividad.

TolM: 2 878

TALLER DE ANIMACION A LA LECTURA

*'La parroquia Tarqui esta ubicada al
sur de la ciudad de Cuenca, a una
distancia de 15 km. en la
Panamericana Sur, se encuentra a una
altura de 2662m. Sobre el nivel del mar.
Su extension es de 128Km2, su
superficie es relativamente variada
puesto que esta formada por cerros,
hoyadas, pero lo méas caracteristico de
la parroquia es el valle principal que
esta bafado por el rio que lleva su
propio nombre y sus afluentes. Su
poblacién es 8921 habitantes. Tarqui
tiene una diversidad de climas de
acuerdo a las zonas bajas y altas, se
puede diferenciar dos estaciones verano
y el invierno.

La Biblioteca de Tarqui se inicia desde el 15 de octubre e 1988, en su inicio era una
asociacion auténoma, creada por la vocacion solidaria de un grupo de vecinos y
autoridades, con el fin de brindar informacién, educacion, recreacién y animacion
sociocultural; pertenecia a una red nacional de bibliotecas denominado SINAB
(Sistema Nacional de Bibliotecas) con el nombre de “Biblioteca Camilo Gallegos

Dominguez”

COLONIA VACACIONAL 2009

DIRECCION: TARQUI - CENTRO
“De los diversos instrumentos inventados por el
hombre, el mas asombroso es el libro; todos los
demas son extensiones de su cuerpo... Sélo el

TELEFONO: 2878124 N L B
libro es una extension de la imaginacién y la
memoria”. Jorge Luis Borges.

CALLE: ANTONINO CASTRO

EMAIL: ua040507

Buscar “ Borrar

Talleres

Servicios que ofrece

Animacion a la lectura
Actividades recreativa
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3.5. Sefializacion de estanteria de acuerdo a la clasificacion general.

La Clasificacion Decimal de Dewey (CDD, también llamada el Sistema de Clasificacion
Decimal de Dewey) es un sistema de clasificacion de bibliotecas, desarrollado por Melvil
Dewey, bibliotecario del Amherst College en Massachusetts, EE. UU., en 1876 y desde ese
momento ha sido enormemente modificado y ampliado en el transcurso del tiempo
principales ediciones que han ocurrido hasta 2004. Durante este tiempo y desde 1894
también se ha desarrollado 14 ediciones abreviadas, basadas en la Edicion mayor

desarrollada generalmente un afio antes.

Cuando los usuarios consultan el fondo bibliogréafico es preferible que lo devuelvan al
encargado, este procedera a ubicarlo en su lugar y de esta manera se facilita su orden para

su posterior utilizacion.

La sefializacion de los estantes es necesaria para asegurarse que todo el material esté
colocado correctamente. Siendo una actividad de control de los documentos que se

encuentran en los estantes para mantenerlos adecuadamente.

Por ejemplo, si la biblioteca funciona con el sistema Dewey se debe registrar cada libro

para ver si los codigos estan en el siguiente orden:
000, 100, 200, 300, 400, 500, 600, 700, 800, 900.

Conservar el orden es muy importante, porque un libro al no estar en su respectivo

estante se le considera extraviado.

La frecuencia de registrar los estantes varia segun el grado de uso de la bibliografia que
dispone la biblioteca, sin embargo se debe hacer con regularidad y mucha precaucion esta
actividad.™

La Biblioteca Municipal de Tarqui se ha propuesto modificar el espacio fisico ya que

actualmente esta un poco deteriorado, razon por lo que se ha visto la necesidad de

2 Pipon Sharon; La Biblioteca Popular.- Quito: CEDIME, 1986.
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implementar y renovar el espacio con mobiliario adecuado e incrementar y actualizar el
fondo bibliogréfico. El objetivo principal es que el lector se sienta comodo y satisfecho al
realizar su investigacion en el menor tiempo posible. Pero el trabajo que con mayor
entusiasmo y dedicacion debe hacer el bibliotecario sera el de clasificar, catalogar y sefialar

las estanterias para la facil orientacion de los usuarios.

La sefializacién en una biblioteca debe ir de lo general a lo particular, comenzando desde lo
exterior o desde la entrada misma de la biblioteca con indicaciones de informacion en la

sala de lectura y otros departamentos internos, para que el usuario sepa a donde dirigirse.
Existen dos tipos de sefializacion que son: externa e interna.
Externa es la que define su ubicacion, se realiza en la parte exterior de la biblioteca.

Interna es la que estd dentro de la biblioteca como son: normas, areas principales y en

cuanto a la bibliografia el uso de la clasificacion decimal Dewey.

Dentro del Winisis en el campo 76 en los descriptores debe colocar informacion referente
al libro basandose en los Tesauros, cuando los investigadores nos pidan informacién sobre

un tema podremos encontrar facilmente todos los documentos que traten del mismo.

Ademas hay que sefializar las estanterias convenientemente con el namero, el color y

palabras pertinentes.
Signatura fotografica: Cédigo que identifica tres elementos.

e Numero de la clasificacion: Codigo que le corresponde a la
materia y se asigna de acuerdo al tema que abarca el
conocimiento humano es necesario conocer la aplicacion y el

uso de la tabla de clasificacion Decimal Dewey.

e Iniciales del autor personal: Estd compuesto por las tres primeras letras iniciales

del apellido del autor.

e Ingreso del libro: En orden cronoldgico de acuerdo al ingreso en la biblioteca.
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e Color: Vade acuerdo a la clasificacion Dewey

C. 000

FRE

LIBRO
.01

25 POEMAS

TABLA: 3.4 Colores de la Clasificacion Decimal Dewey:

CODIGO | ASIGNATURA COLOR
000 OBRAS GENERALES
100 FILOSOFIA
200 RELIGION
300 CIENCIAS SOCIALES
400 LINGUISTICA
500 CIENCIA

S PURAS
600 CIENCIAS APLICADAS
700 ARTE Y RECREACION
800 LENGUA Y LITERATURA
900 HISTORIA Y GEOGRAFIA
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CAPITULO IV

SOCIALIZAR EL PLAN.

4.1. Estructurar un taller de los nuevos servicios bibliotecoldgicos para: autoridades,

lideres comunitarios y directores de las escuelas.

Para dar a conocer a la comunidad de Tarqui especialmente a lideres comunitarios,
autoridades y directores de escuelas, sobre el trabajo que se ha realizado en la biblioteca se
ha recurrido a diferentes medios de apoyo con oficios solicitando espacios, con el fin de
dar a conocer los nuevos servicios que presta la biblioteca por medio de un taller con la
nueva tecnologia, en donde se da a conocer los logros tecnolégicos alcanzados, nuevos

servicios alcanzados Yy la realizacién de eventos culturales.

4.1.1. ELABORACION DEL PROYECTO - TALLER DE SOCIALIZACION A
LIDERES COMUNITARIOS Y DIRECTORES DE ESCUELAS

PROYECTO DE SOCIALIZACION

TITULO: OPTIMIZACION Y ACTUALIZACION BIBLIOTECARIA EN LA
BIBLIOTECA MUNICIPAL DE TARQUI.

RESPONSABLES: RUFINA ZHAGUI P.
ESPERANZA PENAFIEL C.

BENEFICIARIOS DIRECTOS: Nifios, jovenes, adultos que utilizan los servicios

de la Biblioteca Municipal de Tarqui.
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BENEFICIARIOS INDIRECTOS: Autoridades, profesores, lideres comunitarios,
comunidad en general, personas que visitan ocasionalmente y aquellas que participan

en diferentes actos y programaciones que realiza la biblioteca.
OBJETIVO GENERAL:

Dar a conocer el proyecto de Optimizacién y actualizacion bibliotecaria en la

Biblioteca Municipal de Tarqui.
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

» Orientar y Familiarizar una nueva forma de busqueda en el catalogo digital,

facilitando la investigacion al usuario de una forma rapida y eficaz.
» Dar a conocer la nueva renovacion del espacio fisico del local.
» Dar a conocer los servicios y otras actividades que presta la biblioteca.
JUSTIFICACION:

Se ha visto la necesidad de que la biblioteca de nuestra parroquia este acorde a la
realidad actual, es decir con la tecnologia adecuada y en igualdad de condiciones
que otros centros de informacién. Por esta razén nos hemos propuesto mejorar los

servicios y recursos de este organismo cambiando el fichero tradicional en digital.

Con la ayuda del programa Winisis, que contiene la base de datos del 33 % del
material disponible en este centro, el servidor de internet, xitami y la pagina web de
la biblioteca, permitira a los usuarios conocer las obras bibliograficas existentes y

optimizar tiempo en la busqueda de la informacion.
ANTECEDENTES:

La Biblioteca Municipal de Tarqui fue Creada el 5 de octubre de 1988, como
“Biblioteca Camilo Gallegos Dominguez” del SINAB, con el apoyo en ese entonces
del Presidente de la Junta Parroquial Sr. Rodrigo Palacios y deméas autoridades

parroquiales.
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Este organismo comienza a funcionar en una pequefia casa sin los servicios basicos,
por medio de autogestién por parte de la bibliotecaria, se logra la instalacion de: luz,

agua telefono y la adquisicion de mesas y sillas.

Al inicio de los Gobiernos seccionales, como Presidente de la Junta Parroquial en el

primer periodo el Sr. Bolivar Saquipay se logra construir el segundo piso del local.

Recientemente por autogestion realizada a la empresa  GRAIMAN, se consiguio la
donacion de 30 metros cuadrados de ceramica que permitié mejorar el local, de igual
manera a través de la Municipalidad de Cuenca se consiguid: lamparas eléctricas,
muebles de oficina, libros, etc., los mismos que han cambiado la presentacion fisica y

el incremento de material bibliografico en la biblioteca.
MISION:
SERVICIOS QUE PRESTA LA BIBLIOTECA

La biblioteca a mas de dar servicio de informacion y préstamo de libros a través del
fichero tradicional, desarrolla actividades culturales como mecanismo dindmico de

servicio e integracion, buscando fortalecer el arte y organizacion de la comunidad.

El servicio de lectura es el canal de relacion permanente con los usuarios por lo que
se realiza talleres de: animacion a la lectura, hora del cuento, conduccion de tareas

escolares y el servicio de internet gratuito.
Extension Cultural:

Ademés de lo expuesto anteriormente, también la biblioteca realiza actividades
culturales, recreativas, que son un mecanismo para fortalecer las relaciones
intercomunicarias respetando la pluralidad cultural, buscando incentivar una actitud
critica y creativa es por esto que se ha realizado concursos de lectura y leyendas;
presentacion de titeres, exposicion de periddicos murales, festivales de musica
nacional, talleres vacacionales, juegos populares, talleres de capacitacion en
diferentes temas como manualidades, pasteleria, primeros auxilios, liderazgo; se

participa en fiestas civicas y religiosas que realiza la parroquia y se coordina
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campanas de solidaridad con los pueblos que necesitan de nuestra apoyo. Asi como el
dia 29 de enero se procedid a realizar una recolecta de medicamentos, agua, viveres

para el pueblo de Haiti.

Optimizacion y actualizacion bibliotecaria en la biblioteca:

Se realizd6 un diagnostico e inventarios del fondo bibliogréfico, de material
tecnoldgico y de mobiliario de acuerdo al orden de llegada a la biblioteca, fue
necesario realizar el ingreso de los libros para poder realizar una revision
bibliografica: clasificar, catalogar colocar marbetes y se realizo6 la sefializacion segun
la clasificacion Dewey en los estantes, de igual manera se ingresé al nuevo programa

de Winisis para obtener el fichero digital.

Winisis es un programa informativo de la nueva tecnologia que facilita la creacion y
el manejo de bases de datos en las bibliotecas, el mismo que ha sido instalado en la
unica computadora que se tiene en este centro de informacion, la misma que fue

donado por la llustre Municipalidad de Cuenca.

Se cre0 las hojas de trabajo en nuestro caso con 100 campos para cada registro, se ha
ingresado un total de 162 libros de los 498 libros inventariados que equivale al 33%

del fondo inventariado.

Para la buasqueda de los documentos en los campos de autor, titulo, materia y
contenido se procedi6 a elaborar una pagina web en el servidor Xitami, esta pagina
contiene tres enlaces en las que se dan a conocer su ubicacion, las actividades
educativas, recreativas, culturales que realiza la biblioteca. Procedemos a ejecutar esta

busqueda de informacion con algunos participantes.
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VISION:

PARA UN MEJOR SERVICIO DENTRO DE LA BIBLIOTECA SE
PROPONE:

Como la tecnologia cada dia avanza, también la biblioteca necesita mayor
incrementacién en equipos tecnoldgicos como son: computadoras, proyector, libros
con temas de mecanica industrial y electricidad ya que la parroquia cuenta con un
colegio con la especialidad de mecéanica industrial, ademas dispone de libros de
agropecuaria, veterinaria en vista de gque nuestro sector es netamente agropecuario,
necesitamos libros de manualidades como: bordados, tejidos, corte confeccidn,
jugueteria, belleza entre otros, para los talleres que regularmente se dictan;
igualmente se necesita mejorar el espacio fisico de la biblioteca y su ampliacion,

adecuacion de la parte interna, por lo cual se expone un esquema.
Agradecimiento:

Un agradecimiento muy especial a las personas e instituciones que nos han apoyado
para que se haga realidad este proyecto para el progreso de este centro de
informacion, como son actividades culturales, readecuacion del local e instalacion

del nuevo programa tecnolégico en el campo bibliotecario.
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TABLA:

4.1. Cronograma de actividades de la socializacién

ACTIVIDAD LUGAR RESPONSABLES | EVALUACION
Presentacion: Alumnas de la
Resefia historia de Universidad del
la biblioteca Azuay. De la
Facultad de
Filosofia.
Servicios que | Centro Escuela de | Se realizara la
presta parroquial. Bibliotecologia y | siguiente
] Documentacion. evaluacion a todos
Colegio -
) los participantes.
) y Rufina Zhagii.
Orientacion a | Escuelas.

lectores en la

nueva tecnologia

Practica con el
nuevo programa de

busqueda

Dialogo de

conclusion

Esperanza Pefiafiel
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HOJA DE EVALUACION:

e (Cree usted que es necesario readecuar y automatizar la Biblioteca?

SI NO

e ¢Se debe implementar la nueva tecnologia para dar un mejor servicio a
los usuarios?

S| NO

e ¢Con la aplicacion en parte de este proyecto se ha visto algiin cambio
en la biblioteca?

SI NO

e ¢Considera que se debe continuar con el desarrollo de este proyecto?

S NO

SUGERENCIAS

79



4.2. Socializar los talleres.

Para socializar el proyecto de Optimizacién y Actualizacion y Servicios que presta la
Biblioteca Municipal de Tarqui, con anterioridad se di6 a conocer a los Vocales de Cultura
de la Junta parroquial, quienes nos concedieron un espacio en la sesion de trabajo de
lideres comunitarios y autoridades parroquiales llevandose a cabo el dia sabado 20 de
febrero en el local de Colegio Fausto Molina, en el mismo participaron autoridades
Parroquiales, delegados de Cultura de la Municipalidad, lideres comunitarios y algunos
nifios con quienes se hizo unas practicas en la basqueda de material bibliogréfico ingresado

en el nuevo programa.

Los recursos tecnoldgicos que se utilizan en la socializacion fueron: computador, infocus,
camara fotogréafica, filmadora. Como material didactico se empled, Microsoft Office,

PowerPoint, el mismo que a continuacion exponemos

Luego de dar a conocer este proyecto ya efectuado con las metas propuestas se pidid
opiniones a los participantes quienes consideraron que este proyecto es una buena labor que
se hace por el adelanto de la educacion y la cultura por parte de la biblioteca para los
usuarios y la comunidad en general de nuestra parroquia y finalmente se realiz6 una

encuesta a todos los participantes.

Ver anexo No. 6, Socializacién.
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FOTOGRAFIA: 4.1. Socializacion lideres comunitarios.

Inicio de la socializacion en el salon de actos del Colegio Fausto Molina a lideres

comunitarios de toda la parroquia.

FOTOGRAFIA: 4.2. Intervencion de autoridades Junta Parroquial.
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Dra. Lourdes Loja, miembro y vocal del comité de Cultura de la Junta Parroquial agradece
a las sefioras bibliotecarias por el esfuerzo y cambio que se esta efectuando en este centro

de informacion.

FOTOGRAFIA: 4.3. Lideres comunitarios

Lideres comunitarios y la sefiora representante del Departamento de Cultura de la

Municipalidad de Cuenca, escucharon los cambios ejecutados en la biblioteca.

4.3 Evaluacion y tabulacion de los talleres.

Para la evaluacion y tabulacion de los talleres se procedi6 a realizar con cada uno de los
asistentes, una encuesta con preguntas relacionadas al proyecto ejecutado, tomando como
temas la actualizacion, servicios que presta, cambios y avances que se han dado en la

biblioteca.
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TABLA: 4.2. Tabulacion de encuestas realizadas en la socializacion.

RESPUETAS
ITEM TOTAL
Sl NO

1. ¢Cree usted que es necesario

readecuar y automatizar la

biblioteca? 25 0 25
2. (Se debe implementar la nueva

tecnologia para dar un mejor

servicio a los usuarios? 25 0 25
3. ¢Con la aplicacion en parte de

este proyecto se ha visto algun

cambio en la biblioteca? 25 0 25
4. ¢Considera que se debe

continuar con el desarrollo de

este proyecto? 25 0 25
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GRAFICO: 4.1. Encuesta de la Socializacién.
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Estos datos estadisticos indican que el proyecto ha sido aceptado de buena manera por parte

de la comunidad y autoridades, recibiendo excelentes comentarios entorno al plan en

ejecucion, lo cual nos motiva a continuar con mas entusiasmo con el desarrollo, tanto

material, cultural, educativo y tecnoldgico de este centro de informacion.

Para dar mayor credibilidad a las encuestas se analizard pregunta por pregunta con su

respectivo porcentaje de aceptacion.
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Analisis de cada una de las preguntas.

1. ¢Cree usted que es necesario readecuar y automatizar la biblioteca?

TABLA No. 4.3. Pregunta 1.

ITEM VALOR PORCENTAIJE
Sl 25 100
NO 0 0
SUMAN: 25 100

GRAFICO No. 4.2. Pregunta 1.

1. ; Cree usted que es necesario readecuary
automatizar la biblioteca?
25 -
20 -
15 - B 1. ¢(Cree usted que es
necesario readecuar y

10 - automatizarla hiblioteca?

5 -

0 T 1

1 2

De los 25 encuentados que representa el 100% estan de acuerdo en la readecuacion y
automatizacion de la Biblioteca.

85



2. ¢Se debe implementar la nueva tecnologia para dar un mejor servicio a los usuarios?

TABLA No. 4.4. Pregunta 2.

ITEM VALOR PORCENTAIJE
Sl 25 100
NO 0 0
SUMAN: 25 100

GRAFICO No. 4.3. Pregunta 2.

2. ;Se debe implementar Ia nueva tecnologia para dar

&
un mejor servicio a los usuarios !

2. (Se debe implementar
la nueva tecnologia para
dar un mejor servicio a los
usuarios?

En lo que se refiere a implementar nueva tecnologia para dar un mejor servicio al usuario,
observamos que estan de acuerdo el 100% de los 25 encuestados.
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3. ¢Con la aplicacion en parte de este proyecto se ha visto algin cambio en la biblioteca?

TABLA No. 4.5. Pregunta 3.

ITEM VALOR PORCENTAIJE
SI 25 100
NO 0 0
SUMAN: 25 100
GRAFICO No. 4.4. Pregunta 3.
3. ;Con Ia aplicacion en parte de este proyecto a
notado algun cambio en la biblioteca?
25 -
20 A
m 3. ¢Con la aplicacion en
15 1 parte de este proyecto a
10 | notado alguin cambio en
la biblioteca?
5 -
0 :
1 2

Ejecutando este proyecto los 25 encuestados han notado el cambio en un 100%.
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4. ;Considera que se debe continuar con el desarrollo de este proyecto?

TABLA No. 4.6. Pregunta 4.

ITEM VALOR PORCENTAIJE
SI 25 100
NO 0 0
SUMAN: 25 100
GRAFICO No. 4.5. Pregunta 4.
4. ;Considera que se debe continuar con el desarrollo
de este proyecto?
25
20
m 4. i Considera que se debe
15 1 continuar con el
10 - desarrollo de este
proyecto?
5 -
0 8
1 2

En esta ultima pregunta los 25 encuestados sugirieron el 100% que se continde con el

desarrollo de este proyecto.
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CONCLUSION

Las funciones de la biblioteca no se concentran solamente en: adquirir, conservar y
acceder al fondo bibliogréfico; sino cooperar hacia el cambio tecnoldgico por lo que se vio
necesario elaborar un plan de optimizacion y actualizacion bibliotecaria en la Biblioteca
Municipal de Tarqui, realizando la constatacion fisica de todos los bienes, a su vez
convertir el inventario en formato digital. Cada libro estd identificando con su marbete en
donde esta el numero de ingreso y sistema de clasificacion Dewey, ayudando al usuario a
su facil ubicacion, en cuanto a los bienes muebles también tienen su respectivo codigo
asignado por la Municipalidad de Cuenca. Con este trabajo se conoce el numero de obras

utiles y otras desactualizadas con las que cuenta este centro de informacion.

Considerando que el espacio fisico en el que se desarrollan las actividades, la biblioteca se
disefio y gestiond en entidades privadas y en la Municipalidad para la readecuacion del
mismo donde abarca servicios como: estanteria, préstamos, sala de lectura, servicio de

internet y un espacio para los talleres.

Se instald programas electronicos necesarios para la creacion del catalogo digital, con la
ayuda de la pagina web elaborada en lenguaje HTML el cliente encuentra el 19% de

informacidn del total de obras en existencia con busquedas ya sea por autor, titulo o tema.
En la Pagina web estan links apropiados para las necesidades del lector.

En lo que se refiere a extension cultural se realizd varias actividades concernientes a

recrear, adquirir conocimientos, descubrir talentos,

Con la Socializacion del proyecto se inform6 a lideres comunitarios autoridades,
estudiantes, directores de los centros educativos, los nuevos servicios que presta, quienes
demostraron su interés y compromiso par acudir y coordinar ciertas actividades por el bien

y desarrollo de este centro de informacion.
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RECOMENDACIONES

Algunos aspectos importantes que se conocid en las encuestas realizadas fue la necesidad
de acceder a Internet con mas amplitud, el incremento de computadoras y material

bibliogréafico actualizado.

Las autoridades tanto parroquiales y municipales deben mancomunadamente apoyar esta
labor, para que estos centros de informacién tengan sus recursos tecnoldgicos vy

bibliograficos renovados.

En cuanto al personal que labora, debe actualizarse mediante talleres y seminarios de

bibliotecologia, animacion a la lectura y otras actividades concernientes a la materia.

Las bibliotecas rurales deben estar conformadas por una sola red para poder intercambiar

informacion.

Se debe también incrementar otros servicios como: copiadora, impresora a laser y un

amplio servicio de internet de banda ancha.

Para las actividades culturales debe contar con un presupuesto designado por instituciones

como la Junta Parroquial, la Municipalidad e instituciones privadas.

Los usuarios deben valorar sobre los servicios que ofrece una biblioteca, los mismos que
deben cuidar, apoyar y velar por su buen funcionamiento y el bienestar de este centro de

informacion.
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ANEXO No. 1

Inventario de bienes muebles

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES DE LA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE TARQUI

FECHA DE CODIGO DESCRIPCION CANT | ESTADO | COLOR MEDIDA PRECIO MATERIAL DONADO | OBSERVACION
INGRESO
22/03/2000 | 1275 Cojines 6 Bueno Azul 46X50 cm. [ 0,00 Tela Raly con Municipio de
plumoén Cuenca
24/03/2000 |1201-17-1 Estante 1 Regular Café 1.12 x90 11,88 Metalico Municipio de | Tres paneles
cm. Cuenca
24/03/2000 |1201-17-1 Estante 1 Regular Café 1.12x90 cm. | 11,89 Metalico Municipio de | Tres paneles
Cuenca
0,00 Municipio de | Mueble de
01/04/2006 |12.01.17.256 | Modular para computadora 1 Regular Café 1,55x50 cm. Madera Cuenca segunda
0,80x0,80 Metélico y tablero Municipio de
02/01/2007 |1201-17 Mesa de trabajo 1 Bueno Negro cm. 3,98 sapelli Cuenca
0,80x0,80 Metélico y tablero Municipio de
02/01/2007 |1201-17 Mesa de trabajo 1 Bueno Negro cm. 3,98 sapelli Cuenca
0,80x0,80 Metdlico y tablero Municipio de
02/01/2007 |1201-17 Mesa de trabajo 1 Bueno Negro cm. 3,98 sapelli Cuenca
0,80x0,80 Metdlico y tablero Municipio de
02/01/2007 |1201-17 Mesa de trabajo 1 Bueno Negro cm. 3,98 sapelli Cuenca
Restaurado y
Municipio de | cambio color a
28/04/2008 | 1201-40-115 | Mueble para computadora 1 Regular Café 1,55x50 cm. | 11,55 Madera Cuenca vino
Restaurado y
1,60x74 Municipio de | cambio color a
28/04/2008 | 1201-92-23 Escritorio modelo: secretaria 1 Regular Café /x69cm. 13,26 Madera Cuenca vino
Metal y tapizada en | Municipio de
28/08/2008 | 1201-40-24 Silla de espera unipersonal 1 Regular Celeste | Estandar 0,01 corosil Cuenca De segunda
Metal y tapizada en | Municipio de
28/0//2008 | 1201-40-24 Silla de espera unipersonal 1 Regular Celeste | Estandar 0,01 corosil Cuenca De segunda
Metal y tapizada en | Municipio de
28/08/2008 |1201-40-24 Silla de espera unipersonal 1 Regular Celeste | Estandar 0,01 corosil Cuenca De segunda

97




ANEXO No. 2
Inventario de equipo tecnoldgico

INVENTARIO TECNOLOGICO DE LA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE TARQUI

FECHA CODIGO DESCRIPCION CANT | ESTADO | COLOR | MATERIAL | PRECIO OBSERVACION
DE ANTERIO
INGRESO DONADO
Sistema: Microsoft Windows
XP, Profesional, Versiéon
2002, Service Pack 3.
CPU marca: HP, parte Equipo: Intel(R). Pentium(R)
No.:PP826A#.ABM, modelo: DX2000, Municipio de 4CPU 3.20GHZ,
12/10/2006 | 1201,107.4 | serie: MXD6070939 1 Bueno Negro Plastico Cuenca 319GHZ504MB DE RAM.
MONITOR marca: HP CRT 17", parte Municipio de Registrado a nombre de
12/10/2006 | 1201.107.5 | No.:PF997AA#ABA, serie: CNC5490TSZ 1 Bueno Negro Plastico Cuenca Biblioteca Tarqui.
IMPRESORA marca: EPSON, modelo: Municipio de Municipio 76460-641-
12/10/2006 | 1201.29.414 | LX300 PLUS, serie:ETUY290270 1 Bueno Negro Plastico Cuenca 0430734-232001
MOUSE marca: HP, M/N:M042KC, HP Municipio de
12/10/2006 | 1201.107.4 | P/N:333530-001, HP S/N:P0512027306 1 Bueno Negro Plastico Cuenca
TECLADO marca: HP,modelo:SK-1688,
serie:C0512131003, HP Spare Municipio de
12/10/2006 | 1201.107.4 | P/N:335192-61 1 Bueno Negro Plastico Cuenca
Sistema: Microsoft Windows
CPU marca: COMPAQ, serie: Municipio de 95, 4.00.950C, PC.
24/04/2008 | 1201.29.452 | F710HVT31759, 1 Regular | Beige Plastico Cuenca Pentium(R), 32.0MB RAM.
MONITOR marca: COMPAQ, serie: Municipio de
24/04/2008 | 1201.29.451 | 919AB11CF378 1 Regular | Beige Plastico Cuenca No es actualizado
TECLADO marca: COMPAQ, Municipio de
24/04/2008 | 1201.29.452 | serie:B2060A39EE274 1 Regular | Beige Plastico Cuenca De segunda
Municipio de
24/04/2008 | 1201.29.452 | MAUSE marca: COMPAQ. 1 Regular | Beige Plastico Cuenca No funciona
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ANEXO No. 3

Inventario de material bibliografico de la Biblioteca Municipal de Tarqui

FECHA DE
INGRESO

NUMERO
DE
INGRESO

CODIGO B

TITULO DEL LIBRO

AUTOR

EDITORIAL

ARO DE
EDICION

CANT.

ESTA
Do

PRECIO

OBSERVACION

18/02/2000

0001

863

30 Historias de la Tia Mila

Bravo Villasante,
Carmen

ESPASA

1988

Donado por &l
Municpio de
Cuenca

36574

863

A donde vas osito polar?

Hans de Beer

LUMEN

Tercera Edicidn
1998

Donado por &l
Municpio de
Cuenca

18/02/2000

0003

863

Ronaldinho: El corazan de
la sonrisa

Sierra | Fabra, Jordi

LIBRESA

2005

Donado por &l
Municpio de
Cuenca

18/02/2000

0004

513

Abaco.el

Robles, lgnacio

TRILLAS

1991

Donado por &l
Municipio de
Cuenca

18/02/2000

0005

595

Abejas

s.a.

PARRAMOM

Tercera Edicidn
1996

Donado por &l
Municipio de
Cuenca

18/02/2000

0006

a2

Actividades de
aprestamiento para la
lectura

Silva de Martinez.
Lourdes

TRILLAS

Primera Edicidn
1993

Donado por &l
Municpio de
Cuenca

18/02/2000

ooo7

799

Admwina adivinador

Bravo. Leonor

SUBSECRETARI
A DE CULTURA

Segunda Edicidn
1998

1,00

Donado por &l
Municpio de
Cuenca

18/02/2000

0003

863

Rescatando a Don Quijote

Echevarria, Karina

LIBRESA

2005

1,00

Donado por &l
Municpio de
Cuenca

18/02/2000

0008

863

Adulto, Los

Solano Flores,
Guillermo

TRILLAS

1990

Donado por &l
Municpio de
Cuenca

18/02/2000

0010

863

Aeropuerto

Fhilippe Dupasquiar

ANAYA

Cuarta Edicidgn
1998

Donado por &l
Municpio de
Cuenca
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ANEXO No. 4

Inventario de fondo bibliografico desactualizado

NUMER y
FECHA DE O DE coDIG TITULO DEL LIBRO AUTOR EDITORIAL ANO DE CANT. ESTAD PRECIO | OBSERVACION
INGRESO INGRES EDICION (o)
O BIB
Corporacion de
estudios y Informacion
13,/01,/1994 0457 343 Ley de colonizacidn de la Region Amazonica publicaciones OFFSET CEPSI 1988 1 Bueno 0,00 desactualizada
Corporacion de
estudios y Informacion
13/01/1994 0458 347 Cadigo de Comercio publicaciones OFFSET CEPSI 1988 1 Bueno 0,00 desactualizada
Corporacion de
Estatuto de las Comunidades Campesinas. Ley |estudiosy Informacion
13/01/19594 0459 343 |de organizacien y Régimen de las Comunas publicaciones OFFSET CEPSI 1988 1 Bueno 0,00 desactualizada
Leyes de fomentoindustrial y reglamento Corporacion de
pequefia industria y artesanal, parque estudios y Informacion
13/01/1994 0460 348 |industriales publicaciones OFFSET CEPSI 1933 1 Bueno 0,00 desactualizada
Corporacion de
estudios y Informacion
13/01/1994 0461 345 Cadigo de procedimiento penal publicaciones OFFSET CEPSI 1988 1 Bueno 0,00 desactualizada
Corporacion de
estudios y Informacion
13,/01,/1994 0462 342 Constitucion de la Republica publicaciones OFFSET CEPSI 1988 1 Bueno 0,00 desactualizada
Corporacion de
estudios y Informacion
13/01/19594 0463 348 |Ley de fomento y desarrollo agropecuario publicaciones OFFSET CEPSI 1988 1 Bueno 0,00 desactualizada
Corporacion de
estudios y Informacion
13/01/19594 Da64 348 |Ley de reforma agraria y reglamento publicaciones OFFSET CEPSI 1988 1 Bueno 0,00 desactualizada
Corporacion de
estudios y Informacion
13/01/1994 D465 348 |Codigo del trabajo publicaciones OFFSET CEPSI 1988 1 Bueno 0,00 desactualizada
Corporacion de
Ley de Hidrocarburos CEPE Mineria y estudios y Informacion
13/01/1954 0466 348 [reglamentos publicaciones OFFSET CEPSI 1988 1 Bueno 0,00 desactualizada
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ANEXO No. 5 Tabla de categorias primarias y secundarias
CATEGORIAS PRIMARIAS ¥ SECUNDARIAS
MAT MED TEC AGR 50C ECO ART
CIEMCIAS EXACTAS Y TECMOLOGIA Y TECHOLOGIA Y TEC. ¥ CENCIAS CENOAS SO0ALES | CQIENCAS ADMINI Y ARTES ¥
NATURALES CIENCIAS MEDICAS CIENCAS DE LA AGROPECNUARIAS ECOMORMICAS LETRAS
ASTROFISICA CIEM 45 MEDICAS ARCOUITECTURA AGRONONM|A ANTROP QLOG]A ACT. ECONOMICA AMaL ARTES
ASTROMALTICA EPIDEMICLO GlA CIEM. DEL ESPACIO FIT OP&ALDGlA C.DEINFORMACION AL M. ECOMOMICA WISUALES
BIOL OGS4, ESPE. MEDICAS DESA. TECNOL OEIC0 HORTICULT URA C. INTERMACICOMAL ADMN. TURISTICA AMALISIS
BIOLOGIA M RIMNA FARMACOLOG]A IMNG. AEROMAUTICA, IMG. FORESTAL C. POLITICAS ADM. GEMERAL LITERARIC
BIOCIIMICA HIST.DE L& MED MG ANBIENT AL MEC AGRICOLA DEMOGRAFA ADMN.PUB ARTES ESCENICAS
BOTAMICA MD DE TRABAIO IMNG. AUTOMOTRIZ PECES, (A0 M LES DERECHO CIEM. ADMISTR ARTES WISUALES
CIEMCLA, AMEBIENTAL MD. FOREMSE MG JWIL QUIMICA AGRICOLA, DERECCHO IMTER. OOMNTABILIDAD CME
CIEMCLA DE INF. CIEMT D INTERMA NG OOMPUTADORAS SILVICULT URA DES. CULTURAL. OOOPERAT IVISMO CREACION
CIEMCLA DE L& TIERRA, D, PREVEMNTIWA, ING.DE ALIMENTOS TEC. AGRICOLA, DES. 50 0AL DIREC. DE EMPRES LITERARIC
CIEMCIAS ESPACIALES MED. NATURAL IM G, ELECT RICA WETERIMAR LA E DL 2421 Cl ECOMOMETRIA, CRIT. ARTES
COSMOLOGIA MNUT RICION IMG.ELE CT ROMECA, ZOOT ECMIA, ETMOGRAF| & ECOAGRARLA WISUALES
DESARRC. CIEMTIFICG PAT QLA IM 5. ELE T RS MICA, PISICULTURA, FILOL OE1A ED GEMERAL CRITICA LIT ERIA
FISICA PSICQUIATRIA, ING. GEMETICA APICULTURA, FIL 5 OF | ECC IMDUST RIAL EXPRESICON
HISTORIA MATURAL FALUD PUBLICA ING, GECLOGICA HIET SL iG] GEOGRAFA ECC I NTERMALC, ESCRITA
MAATEMATICA TEC. MEDICA ING. HIDRA L Ca GRUPOE 500, EC. SECTORIAL FOLKLORE LITERIC
P& LECMT QLS| A T=I00oLDG] A ING. INDUSTRIAL HIET SRIA, FIMANZAS HIET. DE
QLTINS MAED . ALTE RMAT I A ING. WE CAMICA POLITICA IMNTERM. HIET. DE LA ECO. LITERATURA
ZODL Gl A, FIZILCnG1 A, ING METALURG] Cas PROBLEMAS 30C MY, ECOMOMIA HIZT. DEL ARTE
ZODTECNIA ING MILITAR PEICOLCnGE]A, ME R CADOTE CHI A WAL 3] CA
ASTROMNOMIA ING NUCLEAR SOOLOG]A ORGA DE EMPRESAS CRAT COR1A
AMAT OMALA ING. PETROLERS Y CARBON TESL iG] ORGA GUBERMNAMEMNT AL
MG QUINIZA TURISMO PLAMIF.E COMOMICA
ING, SAMNITARLA BIOGRAFIA POLITICZA ECOMNORMICA,
IMG TEC. CONSTRUC LITERATURA, POLITICA FISCAL
IN G TEXTIL BIBLICT ECOLOGLA Y POLITICA PUBLICA
TELECOMOMICAZIOMES DU ME NTACION PRESUFPUESTOS
TRAMSPORTE. BIBLIO GRS FlA RECURSOS ECO.
IMGLES LEMGLA SIST. ECONMOMICOS
GRAMATICA, TEDRIA ECOMNONICa,
LEMGUAIE ¥ EMPRE S1AL-FUMCIOMES
COMUMICACION
PERIODISMO.
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ANEXO No. 6

Diapositivas de la socializacion

BIBLIOTECA MUNICIPAL DE TARQUI

“*  PROYECTO:

OPTIMIZACION Y ACTUALIZ ACION
BIBLIOTECARLA EN LA BIBLIOTECA
MUNICIPAL DE TARQUI

RESPONSABLES:
RUFINA ZHAGUI
ESPERANZA PENAFIEL

/- OBJETIVOS:

GENERAL:

e Dar a conocer el proyecto de Optimizacion vy
actualizacién bibliotecaria en la Biblioteca Municipal de
Tarqui.

ESPECIFICOS:

e Orientar y Familiarizar una nueva forma de busqueda
en el catdlogo digital, facilitando la investigacion al
usuario de una forma rapiday eficaz.

e Dar a conocer la nueva renovacion del espacio fisico
del local.

e Dar a conocer los servicios y otras actividades que
presta la biblioteca.

|| ANTECEDENTES

Con la aparicion de la nueva tecnologia,
nuestra biblioteca ha perdido espacio de
consulta, los usuarios prefieren realizar sus
trabajos electrénicamente , debido ha esto se
ve la necesidad de optimizar y actualizar
nuestro centro de informacién con los nuevos
programas que ofrece el campo de la
bibliotecologia.

H JUSTIFIC ACION

Hoy en dia las bibliotecas son consideradas como

entidades dinamicas y cambiantes. La tecnologia
es una herramienta para una mejor prestacion de
servicios por tanto es necesario adoptarla para
dar un enfoque dindmico y creativo, es por esto
que se ha visto la necesidad que en nuestra
Parroquia la biblioteca este acorde a la realidad
actual y se a propuesto realizar un fichero digital
con una parte del material bibliografico
disponible.

I{ BENEFICIARIOS

BENEFICIARIOS DIRECTOS: nifios, jovenes,
adultos que constantemente utilizan los servicios
de la biblioteca municipal de Tarqui, quienes
pertenecen al sector rural.

BENEFICIARIOS INDIRECTOS: autoridades, lideres
comunitarios, comunidad en general, personas
que visitan ocasionalmente y aquellas presentes
en diferentes actos y programaciones que realiza
la biblioteca.

102



HISTORIA DE LA BIBLIOTECA

La Biblioteca fue creada el 5 de
octubre de 1988, como
“Biblioteca  Camilo  Gallegos
Dominguez” del SINAB, con el
apoyo de ese entonces
Presidente de la Junta Parroquial
Sr. Rodrigo Palacios y demas
autoridades parroquiales.

Comienza a funcionar en una
pequefia casa sin los servicios
basicos, por medio de
autogestion de la Bibliotecaria se
logra conseguir la instalacién de
luz, agua y teléfono.

CONSTRUCCION DE L&
SEGUND#A PLANTA

e Al inicio de los  Gobiernos
seccionales, como Presidente de
la Junta Parroquial en el primer
periodo el Sr. Bolivar Saquipay se
logra construir el segundo piso
del local.

¢ Recientemente por autogestion
realizada a la empresa GRAIMAN
se ha logrado mejorar el piso, a
través de la Municipalidad se
consiguen: lamparas eléctricas,
muebles de oficina, libros, etc.,
los mimos que han mejorado la
presentacion fisica del local.

COLOCACION DE CERAMICA

CLASIFICACION EN ESTANTERIA

MISION: SERVICIOS QUE PRESTA
LA BIBLIOTECA

La biblioteca a mas de dar servicio de
informacion y préstamo de libros tanto internos
como externos con el fichero tradicional,
también desarrolla otras actividades como un
mecanismo dindmico de servicio e integracion
buscando recoger proyecciones, educativas,
artisticas y organizativas de los usuarios.

El servicio de lectura es el canal de relacion
permanente con los usuarios para esto se realiza
talleres de animacion a la lectura, la hora del
cuento, reforzamiento de tareas escolares y el
servicio de Internet.

SERVICIOS

ANIMACION A LA LECTURA HORA DEL CUENTO
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SERVICIOS

Prestamos de libros Asistencia de tareas escolares

SERVICIO DE INTERNET

a# EXTENSION CULTURAL

Ademas de lo expuesto anteriormente, también la
biblioteca realiza actividades culturales, recreativas,
que son un mecanismo para fortalecer las relaciones
intercomunitarias respetando la pluralidad cultural,
buscando incentivar una actitud critica y creativa es
por esto que se ha realizado: concursos de lectura y
leyendas; presentacion de titeres, festivales de musica
nacional, talleres vacacionales, juegos populares,
talleres de capacitacion en diferentes temas como
manualidades, pasteleria, primeros auxilios, liderazgo y
se coordina campanias de solidaridad para las personas
y los pueblos que necesitan nuestro apoyo.

EXTENSION CULTURAL

Concurso de lectura. Presentacion de zanqueros.

EXTENSION CULTURAL

Festival de musica Nacional Talleres vacacionales

TALLERES DE CAPACITACION

PASTELERIA TEJIDOS
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CAMPANA DE SOLIDARIDAD

OPTIMIZ ACION Y ACTUALIZ ACION

Se organiza el espacio de almacenamiento de
documentos.

Se elabora el libro de documentos y bienes en
general en el programa Excel.

* Se disefia el catalogo electrdnico.
* Se redisefia el espacio fisico de la biblioteca.

¢ Se modifica los marbetes de los libros
ingresados.

¢ Sefializacion de estanteria.

JOLOCACION DE MARBETES

O
o

DIAGNOSTICO E INVENTARIOS

Se realizé un diagnostico e inventario del fondo
bibliografico, del material tecnolégico y de muebles
de acuerdo al orden de ingreso a la biblioteca.
Inventarios: es necesario realizar el registro de libros
para poderlos clasificar, catalogar, colocacion de
marbetes y sefalizacién segun la clasificacion Dewey
en los estantes e ingresando al nuevo programa de
Winisis para obtener el fichero digital.

JQUE ES UN CATALOGO
BIBLIOTECARIO?

¢ Catdlogo bibliotecario: es el registro o lista de
documentos (libros, revistas, Cds, DVds,
etc.)que existen en una biblioteca y su
ubicacion dentro de ella, esta catalogacidn se
basd en el sistema de clasificacion Dewey.
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EL SISTEMA DE CLASIFICACION
DEWEY

CODIGO ASIGNATURA
000 OBRAS GENERALES
100 FILOSOFIA
200 RELIGION
300 CIENCIAS SOCIALES
400 LINGUISTICA
500 CIENCIAS PURAS
600 CIENCIAS APLICADAS
700 ARTE Y RECREACION
800 LENGUA Y LITERATURA
900 HISTORIA Y GEOGRAFIA

FICHA CATALOGRAFICA MANUAL
DE CARTULINA

- .
it -

¢ Todos este fondo
bibliografico, estaba
ingresado en fichas
elaboradas
manualmente, el
prestamos y el registro
de los usuarios se lo
hace a diario.

FICHAS

FICHERO TRADICIONAL HOJA DE PEDIDO
MUNICIPAL DD D CUEWEA
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VENTAJAS DEL FICHERO
ELECTRORNICO

Facilita a los usuarios el acceso a la informacién del acervo
bibliotecario en cuestion de segundos.

« Ahorro de tiempo y optimizacién de los recursos.

e Ademds de custodiar, conservar y facilitar informacion,
permite procesarla y organizarla a través de programas
electrdnicos.

¢ Mayor aprovechamiento de los recursos humanos y
materiales de la biblioteca.

* Dinamizard las actividades de la biblioteca con los usuarios.

INSTALACION DEL WINISIS

* El Winisis es un programa informativo de la nueva
tecnologia que facilita la creacién y el manejo de las

bases de datos en las bibliotecas, el mismo que ha

sido instalado en la Gnica computadora que se tiene

en este centro de informacion.

Se cred hojas de trabajo en nuestro caso con 100
campos para cada registro, se ha ingresado un total
de 165 libros de los 2.500 que estan inventariados.

PANTALLA DE WINISIS

Tituo:
Bana de Mends

Bara de henamientas

Bana de estady s S
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VISION

Como nuestra poblacidon esta cada dia avanzada,
también la biblioteca necesita incrementarse de
tecnologia, libros con temas agropecuarios, de
mecanica industrial y manualidades, ampliacién del
espacio fisico ya que proponemos que para el 2013
este integrada al desarrollo tecnoldgico, cientifico,
cultural y social en la prestacion de servicios con
calidad e innovacion, estamos prestos al cambio para
el desarrollo de la regidn y del pais, el propdsito de la
biblioteca es contar con catalogos electrénicos.

ACTIVIDADES & REALIZARSE

¢ Taller para incentivar a las madres para que su nifios
participen en el programa CNH.

¢ Talleres de lectura en cada una de las escuelas de la
parroquia.

¢ Festival de musica nacional en el mes de mayo,
participan todas las escuelas.

¢ Presentacion o titeres por el dia del nifio en cada una
de las escuelas.

¢ Concurso de periddicos murales, por las fiestas
patronales.
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ANEXO No. 7

DISENO DE TESIS
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