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RESUMEN

Nuestra tesis presenta un manual de procedimientos para la aplicacion del Formato
MARC en el Centro de Documentacion del Area de la Salud de la Universidad de

Cuenca.

El primer capitulo resefia las bibliotecas, sus conceptos y tipologia.

El segundo, estudia los formatos de descripcion bibliografica, compara los formatos
CEPAL y MARC y determina la aplicacion de MARC en el manual del Centro

Documental.

El tercero, enfoca los conceptos, caracteristicas y composicion de MARC vy

determina los campos aplicables de éste en los procesos técnicos del Centro.

Finalmente, presenta el disefio del manual de procedimientos, su vision, misién y

contenidos.
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ABSTRACT

This thesis consists of a procedure manual for the application of the
MARC Format in the University of Cuenca Health Area Documentation
Center.

The first chapter presents libraries, their concepts and typology.

The second chapter studies the bibliographic description formats,
compares CEPAL and MARC formats and determines the application of
MARC in the Documentation Center manual.

The third chapter focuses on the concepts, characteristics and
composition of MARC as well as determining its applicable fields in the
technical procedures of the Center.

Finally, the project presents the design of the procedure manual, its
vision, mission and contents.
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INTRODUCCION

En el Centro de Documentacion del Area de la Salud de la Universidad de Cuenca se
advierte que no existe un proceso organizado de las tareas de catalogacion y
clasificacion de las colecciones. Esta problematica obedece a una serie de factores
criticos tales como las limitaciones del Formato CEPAL para la catalogacion
descriptiva y la clasificacion tematica, la necesidad de implementacion de nuevos
formatos de descripcion bibliogréfica y anélisis de contenido, la falta de un manual
de procedimientos para el desarrollo organizado de los procesos técnicos y la escasa
capacitacion del personal del Centro en la aplicacion de formatos alternativos de

descripcidn bibliografica.

Ante esta problematica, se plantea incorporar el Formato MARC como herramienta
de descripcion bibliografica y analisis de contenido, disefiar un manual de
procedimientos para el desarrollo organizado de los procesos técnico-documentales y
establecer un plan de socializacion del mismo para la implementacién efectiva y

eficaz del nuevo formato.

Esta investigacion pretende ser un aporte a las aspiraciones de mejoramiento técnico-
organizacional del Centro Documental del Area de la Salud de la Universidad de
Cuenca, proporcionando herramientas modernas y efectivas para que el personal del
area de procesos técnicos realice las tareas de catalogacion y clasificacion en base a
procedimientos claramente definidos y normalizados, lo cual permitira finalmente

satisfacer las necesidades de informacion y conocimiento de sus usuarios.

Este estudio procura contribuir a la integracion de normas y politicas bibliotecarias,
adoptar modelos documentales expedidos por IFLA, ALA, UNESCO, ABGRA etc. y
utilizar instrumentos de trabajo idéneos para una descripcion bibliografica y

documental competente.



CAPITULO |

1. LA BIBLIOTECA

1.1. Historia

1.1.1. Edad Antigua

En la edad antigua, los templos mesopotamicos se constituyeron como las primeras
bibliotecas de la historia ya que alli se conservaban y almacenaban los primeros

escritos de los que se tiene noticia.

Las tabletas de arcilla donde se inscribian los registros contables de estos pueblos
eran agrupadas generalmente por materias, ordenadas por su forma y guardadas en

recipientes adecuados para su conservacion y facil localizacion.

En la antigua Grecia, las bibliotecas alcanzaron un gran desarrollo y adoptaron
formas que pueden considerarse como antecedentes de las actuales. Surgieron
bibliotecas legendarias como las de Alejandria y Pérgamo, que reunian todo el

conocimiento social de su tiempo puesto a disposicién de los eruditos.*

La biblioteca de Alejandria fue la mas famosa de las bibliotecas en la antigliedad.
Fundada por el rey egipcio Tolomeo | Séter, a comienzos del siglo Il a.C., fue el

principal eje de la erudicion del periodo helenistico.

Esta biblioteca establecio una escuela de estudios gramaticales especializada en

ediciones de textos literarios y critica gramatical.

! http://www.scribd.com/doc/7889711/La-Biblioteca



La biblioteca de Alejandria fue destruida definitivamente a mediados del siglo VI,
durante la expansion del Islam por el Norte de Africa.

La biblioteca de Pérgamo fue la segunda en importancia después de la de Alejandria.
El rey de Pérgamo, Atalo | Soter, fue el fundador de la biblioteca y su hijo Eumenes

Il el que incremento sus fondos hasta llegar a 200.000 volumenes.

Esta biblioteca establecié también una escuela de estudios gramaticales, al igual que
la de Alejandria, pero inclinada mas por la filosofia, sobre todo la estoica, y la l6gica,

en lugar de la filologia.

Los volimenes de la biblioteca de Pérgamo estaban copiados en un material llamado

pergamino, del cual deriva su nombre.

En el antiguo Egipto, por su parte, existieron dos clases de instituciones: las Casas de
Libros, que guardaban los archivos administrativos; y, las Casas de la Vida, centros
de estudio para escribas, que guardaban colecciones de las que se podia hacer copias

y guardarlas en rollos de papiro.

El papiro fue utilizado también en Roma, ciudad en la que se fundd la primera
biblioteca publica de la que hay constancia por parte de Asinio Polion, politico,
orador, poeta, dramaturgo, critico literario e historiador de la época del nacimiento

del imperio romano.
Los romanos tuvieron grandes bibliotecas como la Octaviana y la Palatina, creadas
por el emperador Augusto, ademas de la Biblioteca Ulpia en honor al emperador

Marco Ulpio Trajano.?

Las bibliotecas romanas acostumbraban a tener una seccion griega y otra romana.

2 http://www.scribd.com/doc/7889711/La-Biblioteca



1.1.2. Edad Media y Renacimiento

En la Edad Media, con la invasion de los barbaros y la caida del Imperio Romano de
Occidente, la cultura sufre un retroceso y se refugia en los monasterios y escritorios

catedralicios, unicos lugares que albergan bibliotecas dignas de tal nombre.

Estas bibliotecas fueron centros donde se custodiaba la cultura cristiana y los restos

de la clasica, al servicio de la religion.

Bibliotecas de monasterios como Saint Gall, Fulda, Reichenau y Monte Casino, en
Europa; o, Santo Domingo de Silos, San Millan de Cogolla, Sahagun o Santa Maria

de Ripoll, en Espafia, se convirtieron en los centros del saber de su tiempo.

El mundo &rabe también cred sus bibliotecas, ligadas a las mezquitas y los centros de
ensefianza coranica. Aqui surgieron algunas de las mayores bibliotecas de su tiempo
como la del califa Al-Mamun en Bagdad o la de Abd-al Rahaman Ill y su hijo Al

Hakam 11 en Cérdoba.

Los libros del periodo medieval se podian conservar con facilidad después que el uso
del pergamino se comenzé a generalizar. Los codices de formato corriente se podian
conservar comodamente en las librerias; y, los de formato mas pequefio, llevarlos

consigo para consultarlos en todo momento.

En Espania, en el tiempo de los visigodos y de las primeras iglesias restauradas, los
libros eran guardados en bibliotecas con estanterias encajadas en la pared, de las
cuales tenia cura el bibliotecario, que ocupaba una celda cercana a la biblioteca para
estar siempre a disposicion de los que querian leer. Este personaje era tan importante

a tal punto que se le tenia como un sacerdote de la cultura.?

El renacimiento, marcado por la invencion de la imprenta gracias a Johannes

Gutenberg, las luchas derivadas de la reforma protestante y los ideales humanistas,

8 http://www.scribd.com/doc/7889711/La-Biblioteca



vio crecer un nuevo modelo de biblioteca, la principesca. Las bibliotecas reales y de

la alta nobleza y sus grandiosos valores se abrieron al publico erudito y estudioso.

1.1.3. Edad Moderna

Destacan en el siglo XVI la biblioteca francesa de Fontaneblau y las creadas en

Austria y Baviera.

En Espafia, son famosas la biblioteca de la Universidad Complutense de Madrid y la
de El Escorial, creada por Felipe Il, constituidas en modelos de las posteriores

bibliotecas barrocas.

En el siglo XVII, se crean grandes bibliotecas eruditas como la Bodleiana en Oxford,
la Ambrosiana en Milan y la Mazarina creada en Paris por el bibliotecario Gabriel
Naudé, autor del primer manual de biblioteconomia, considerado ademas como padre
de la bibliotecologia ya que propuso una serie de innovaciones en las bibliotecas que

tendrian una gran repercusién posterior.

En el siglo XVIII se cred la Biblioteca del Museo Britanico, antecesora de la
Biblioteca Britanica, considerada la biblioteca nacional del Reino Unido, una de las
mayores del mundo. Actualmente, su acervo posee aproximadamente 150 millones
de titulos y cada afio se incorpora una coleccion de cerca de tres millones de
documentos nuevos que se ponen a disposicion de estudiantes e investigadores de

todo el mundo.

La Biblioteca Nacional de Espafia es el centro depositario del patrimonio
bibliografico y documental nacional. La institucion custodia una rica coleccion
historica y todo tipo de publicaciones producidas en territorio espafiol desde
comienzos del siglo XVIII. Actualmente, este fondo documental estd compuesto por
mas de 26 millones de piezas que incluyen libros, revistas, mapas, grabados, dibujos,

partituras, folletos, etc. y tiene, ademas, una segunda sede en Alcala de Henares.



De esta época datan también las bibliotecas Braidense de Milan, la Real de Lisboay

las bibliotecas universitarias de Yale, Harvard y Princeton.*
1.1.4. Edad Contemporanea

Las revoluciones de finales del siglo XVIII supusieron el inicio de la extension por
Europa y América de nuevos principios democraticos y el nacimiento de una

verdadera voluntad de hacer accesible la cultura y la educacion para todos.

En el mundo de las bibliotecas, esto supuso el nacimiento de una fiebre
desamortizadora que se extendié por esos continentes y que transfirio a la sociedad
un inmenso tesoro bibliografico procedente de las instituciones de los antiguos

regimenes, particularmente de la iglesia catolica.

Pese a todo, este deseo de acercar la cultura a toda la sociedad no consiguio hacerse
realidad sino hasta mediados del siglo XIX, con la aparicion en el mundo anglosajén

de la biblioteca publica.

Paulatinamente, se fue consolidando la idea de que todos los seres humanos tienen
derecho al libre acceso a la informacion. Sin embargo, ante este hecho, se
establecieron tres corrientes que han determinado el pensamiento bibliotecario del
siglo XX.°

Estas corrientes del pensamiento bibliotecario contemporaneo se pueden sistematizar

de la siguiente manera:

1. La concepcién europea continental, fuertemente marcada por el peso de los
fondos antiguos y con una gran vocacion conservadora y bibliofila, que ve a
las bibliotecas de investigacion como las auténticas bibliotecas y que asigna a

la biblioteca pablica una mision educativa.

* http://iwww.scribd.com/doc/7889711/La-Biblioteca

Garcia, Idalia. “El conocimiento histérico del libro y de la biblioteca novohispanos: representacion de las fuentes originales.
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2. La concepcion anglosajona, muy influida por ideas como el libre acceso a la
informacién, que desea lograr su méaxima difusién mediante la cooperacion
interbibliotecaria y la extension bibliotecaria.

3. La concepcion socialista, que ve en la biblioteca un instrumento esencial en la
educacion pero también de propaganda y de control ideologico de la

sociedad.

A partir de 1989, con la caida del muro de Berlin, el modelo socialista entra en crisis
y en la actualidad préacticamente ha desaparecido, intentando adaptarse a los nuevos

valores impuestos por la globalizacién.

El modelo anglosajén, por su parte, se extendié por todo el mundo durante la
segunda mitad del siglo XX y ha influido notablemente en la biblioteconomia actual,
especialmente gracias a las doctrinas de organismos internacionales como la IFLA y
la UNESCO.

A finales del siglo XX y comienzos del siglo XXI, las bibliotecas han incorporado
en sus colecciones materiales bibliograficos actuales como los formatos electronicos
que son producto del avance tecnoldgico caracteristico de esta nueva época que
exigio la creacion de nuevos instrumentos y técnicas de produccion documental
mediante computadoras y recursos de informacion en red, lo que ha permitido
innovar los soportes de informacién y, de hecho, mejorar su almacenamiento,
conservacion, estructura y organizacion, como consecuencia de este impacto

tecnolégico.®

Cabe sefialar, sin embargo, que el desarrollo tecnolégico e informatico de los
soportes de informacion no ha corrido paralelo en el mundo bibliotecolégico; es por
eso que, desde finales del siglo XX, se ha buscado una evolucién equitativa de estos

cambios tecnoldgicos que permita re direccionar la idea de las bibliotecas para

Palma Pefia, Juan Miguel. “La alfabetizacion informativa tecnoldgica: estrategia fundamental en las bibliotecas del siglo
XXI” Revista Interamericana de Bibliotecologia. Vol. 32, (1): 155-172, jul. /dic. 2007.



referirse a ellas como lugares destinados a salvaguardar la memoria de los pueblos,

las civilizaciones y las culturas y repensar el proceso y el acceso a la informacion.

Actualmente, ademas de libros impresos, existe una amplia diversidad de recursos
electronicos de informacion en las bibliotecas, por lo tanto, el concepto de biblioteca
ha evolucionado y surgen representaciones de los cambios tecnoldgicos, los cuales
engloban una transformacion integral de los servicios bibliotecarios y del

comportamiento social ante los nuevos medios y productos documentales.

El impacto que ha tenido el avance tecnolégico e informatico y sus productos en las
bibliotecas se puede evidenciar con hechos como el uso del formato MARC,
software para la automatizacion de las funciones de la biblioteca; la introduccion de
maquinas perforadoras, relatores y cotejados de fichas electromagnéticas para
automatizar actividades y servicios bibliotecarios; el uso World Wide Web (WWW)
como medio de comunicacion; el desarrollo de la computadora personal (PC); el

protocolo de transferencia por hipertexto (HTTP); la plataforma Z39.50, entre otros.

Lo anterior, ha dado pie a una serie de nuevas ideas y conceptos sobre las bibliotecas.
Diversas son, también, las actuales definiciones que buscan identificar los niveles de
impacto tecnoldgico en las bibliotecas que se aplican de acuerdo al nivel de

transformacion y apropiacion de los desarrollos tecnologicos.

1.2. Conceptos

La palabra biblioteca surge de las raices griegas biblion que significa libro y theke
que quiere decir caja o armario, lo que se traduce desde un punto de vista

estrictamente etimoldgico como el lugar donde se guardan los libros.

Hasta el siglo XVIII se utilizaba, sin embargo, la palabra libreria, antes que el
término biblioteca para referirse a esta institucion. Actualmente, la palabra libreria se
refiere méas bien al lugar donde se compran los libros, mientras que la biblioteca se

refiere al lugar donde se conservan estos.



En inglés, se utiliza la palabra library para referirse a la biblioteca, mientras que en
aleman se utiliza la palabra buch. (Marlery Sanchez Diaz y Juan Carlos Vega
Valdés).

La enciclopedia Encarta anota que “el concepto de biblioteca ha evolucionado desde
que ha sido considerada como guarda y custodia de libros, hasta la idea actual de
servicio publico cuya mision es la difusion de la informacion que almacena. La
biblioteca existe para cumplir un conjunto de requerimientos educativos,

investigativos, informativos”, etc. (Encarta 2008.)’

Esta misma enciclopedia profundiza en el tema y dice que la acepcion moderna del
término hace referencia a cualquier recopilacion de datos recogida en muchos otros
formatos. La biblioteca es el espacio donde se hallan clasificados y ordenados los
libros de las distintas areas de conocimiento, puestos a disposicion del publico para
que pueda consultarlos o tomarlos en préstamo. En ella también se puede encontrar
discos, videos, CDROOM, etc. En la actualidad, las bibliotecas permiten el acceso a
Internet. Algunas ofrecen también actividades como animacién a la lectura, debates,

exposiciones temporales, etc.

Manuel Carrion sefiala que el concepto actual de biblioteca se refiere tanto a las
colecciones bibliograficas como a las instituciones que las crean y las ponen al

servicio de los usuarios para satisfacer sus necesidades.

Domingo Buonocore define etimolégicamente el término biblioteca como guarda o
custodia de los libros, es decir que provee su conservacion. Dice que es una
coleccion de libros mds o menos numerosa y selecta que estd técnicamente
catalogada y clasificada de acuerdo a un sistema dado y puesta a disposicién de los
estudiosos para ser consultada y su fin es conservar libros y facilitar su uso a los

lectores.®

! Mi Primera Encarta. 2008.

Buonocore, Domingo. Diccionario de bibliotecologia: términos relativos a la bibliografia, bibliofilia, biblioteconomia,
archivologia, documentologia, tipografia y materias afines. 22.ed. Buenos Aires. Marymar. 1976.



Para Joaquin Costa, la biblioteca “es una libreria organizada con un objetivo de
utilidad publica o particular, obedeciendo a la intencion de formacién intelectual en
el campo cientifico, literario y técnico, de indole social y estética”. También la define
como “coleccion mayor o menor de obras, generalmente seleccionadas que se editan

con un fin de divulgacion superior o popular de cultura, estudio o recreo intelectual”

El Diccionario de Términos de Informatica apunta que la biblioteca “es la institucion
que realiza la recopilacion, procesamiento y almacenamiento de obras impresas y su

entrega a los lectores, divulga los conocimientos y dirige la lectura™

El eminente cubano Emilio Setién sostiene que la biblioteca “es toda coleccién
organizada de libros y publicaciones seriadas, impresas o de cualesquiera otros
documentos, en especial gréaficos y audiovisuales, asi como los servicios del personal
que facilita a los usuarios la utilizacion de estos documentos, con fines informativos,

de investigacion, de educacion o recreativos”

Segin Miguel A. Rendom, la biblioteca “es, por un lado, el agente dentro del
proceso de comunicacion social donde los autores se encuentran a sus lectores, y por
otro, el espacio que propone las condiciones necesarias para la satisfaccion de las

necesidades informativas”

La American Library Association (ALA) define a la biblioteca como una “coleccion
de material de informacion organizada para que pueda acceder a ella un grupo de

usuarios”.

Estas definiciones evidencian que el concepto del término biblioteca responde a una
realidad compleja y multiple, dificil de sistematizar en una definicion globalizadora,

ya que se trata de una entidad de caracter dinamico y cambiante.

Esta realidad y diversidad se ponen de manifiesto de forma mas evidente en el
momento actual, cuando la biblioteca se encuentra en un momento de choque con los

cambios tecnologicos y la concepcion cultural y econdémica de todas las

° Lopez Yepes, José. Diccionario enciclopédico de ciencias de la documentacion, Madrid, 2004.
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instituciones, asi como con la diversidad de usuarios y la multiplicidad de soportes
bibliogréaficos que deben ser ingresados en la biblioteca (CD-ROM, videos, discos,

etc.)

Una revision detenida de los maltiples conceptos anotados nos permite observar que
la biblioteca ha sido considerada desde diferentes puntos de vista en funcion de

circunstancias especificas.

La biblioteca de hace apenas treinta afios era una institucién cuyo fin dltimo se
concretaba casi exclusivamente en la conservacién y transmision del patrimonio

documental.

Los afios 70-80 suponen la consolidacion de nuevos conceptos como los de usuario y
servicio; se trata pues de una etapa de buena coyuntura econdémica y de presupuestos

generosos.

Por el contrario, los afios 90 conocen un momento general de crisis, lo que supone
una restriccion presupuestaria que afecta mas de cerca a instituciones culturales,
generalmente no consideradas esenciales en la mentalidad de quienes tienen que
distribuir los presupuestos. Asi, aparecen términos como costos, calidad, marketing,
evaluacion y gestion aplicados a instituciones de servicios. Las bibliotecas de
servicio publico en general deben replantearse sus metas y objetivos con vistas a
justificarse ante quienes los costean. Se produce entonces una paradoja, ya que las
mayores posibilidades de acceso a la informacion (mediante automatizacion, redes de
caracter global, etc.), tiene que enfrentarse a la imposicion de una filosofia que pone
su acento en los costos y por lo tanto restrictiva. Por todo ello, se habla de un

concepto en crisis. (José Antonio Magan Wals) *°

“A lo largo de los siglos se ha escrito un concepto cientifico de biblioteca definido
como un sistema para la transmision de informacion que pueden presentarse en cinco

partes: la coleccion, la organizacion, los servicios de la biblioteca, la cooperacion y

Magan Wals, José Antonio. EI concepto de la biblioteca en la actualidad: bibliotecas reales frente a bibliotecas virtuales.
IN: Tratado basico de biblioteconomia. Madrid: Universidad Complutense, 1995: 21-48.
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la tipologia bibliotecaria. Los tres primeros representan la esencia de la biblioteca, ya
que resumen la misién de la misma y del bibliotecario, y Gltimamente se les retune
bajo el término Unico de desarrollo de colecciones, cuyo significado se resume en
que la biblioteca selecciona los conocimientos que interesan a sus usuarios, y que se
recogen en documentos, y los organiza para hacerlos accesibles. Los dos ultimos
elementos del concepto de biblioteca, la cooperacion y tipologia bibliotecaria, se han
ido desarrollando a medida que el mundo de la informacion y la mision de la

biblioteca, se ha ido complicando” (Luisa Orera Orera).

Desde un punto de vista personal, la biblioteca es un sistema integrado de
informacién, desarrollado para trasmitir conocimiento a los usuarios y satisfacer sus

necesidades de investigacion, en un contexto social determinado.

La sociedad de los ultimos afios ha experimentado cambios importantes. Estos
pueden percibirse de manera mas evidente en los campos de la informacion y la
tecnologia de las comunicaciones que han impulsado el desarrollo de un nuevo
concepto, la sociedad de la informacién en la que una parte significativa de la
actividad humana y, por supuesto, de la generacion de la riqueza, procedera de la

produccion, de la manipulacion y el uso de la informacion.

Las bibliotecas del siglo XXI se entienden como un concepto que tienen como fin
cumplir una mision, visién y objetivos para los que se ha creado, adaptados a un
nuevo elemento de la sociedad de la informacién: las nuevas tecnologias de la
informacién y el conocimiento (TICS)

1.3. Tipologia

Las bibliotecas se pueden clasificar atendiendo a varios criterios: usuarios, acceso,

ambito geografico, etc.
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Las clasificaciones mas utilizadas son las propuestas por la Organizacién de las
Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura (UNESCO) vy la

International Federation of Library Associations (IFLA)"

Segun la UNESCO, las bibliotecas se clasifican en bibliotecas nacionales, publicas,

especializadas, escolares y universitarias.
1.3.1. Bibliotecas nacionales

Las denominadas “bibliotecas nacionales” representan la cabecera del sistema de los
Estados. Estan financiadas con fondos publicos y cumplen una doble finalidad:
proporcionar material bibliografico de investigacion para cualquier disciplina y

conservar y difundir el patrimonio cultural de cada pais.

Una biblioteca nacional es aquella institucion en la cual se deposita, acopia, preserva
y difunde el patrimonio bibliogréfico (libros, diarios, revistas, folletos, grabaciones,
etc.) de un pais. Como custodia del patrimonio de una nacién, en la mayoria de los
casos por ley, cierta cantidad de ejemplares de las obras impresas o producidas en
otros soportes al interior de un pais deben ser depositados en la biblioteca nacional.

Esta medida también sirve para registrar y constatar los derechos de autor.

1.3.2. Bibliotecas publicas y populares

Son las que pertenecen a una administracion local central: delegaciones, municipios,
etc. y su objetivo es la formacion ciudadana. La financiacion de estas bibliotecas

procede de los poderes publicos locales.

En todos los paises del mundo existen bibliotecas publicas, donde los ciudadanos
pueden leer —libros, revistas, diarios- sin ser propietarios del “objeto” (soporte, se
dice ahora) que contiene conocimientos cientificos y técnicos, narrativa, poesia, etc.

En las bibliotecas publicas, la cultura escrita (ahora también en sus formas pléasticas y

™ http://es.wikipedia.org/wiki/Biblioteca
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musicales y en imagenes animadas), estd al alcance de todos sin el requisito de la
apropiacion individual: la propiedad es “publica” (nacional, provincial, municipal) y
el ciudadano puede acceder libremente a ella, en algunos casos aportando una

pequefia cantidad de dinero para solventar su uso.

1.3.3. Bibliotecas especializadas

Son las bibliotecas de hospitales, prisiones, para ciegos, etc. Tienen caracteristicas
particulares de acuerdo al tipo de materiales y de usuarios. Su objetivo es recreativo,

de rehabilitacion, de reinsercién social, etc.

Suele considerarse también como biblioteca especializada a aquella cuya coleccion
estd centrada en una materia o sector concreto del conocimiento, la ciencia o la
técnica. La especializacion tematica lleva a peculiaridades organizativas, a modos
caracteristicos de dar los servicios, a demandas y necesidades de los usuarios
diferenciados, etc. Frente a la biblioteca especializada como tal, se habla de
biblioteca especial en el caso de las bibliotecas cuya peculiaridad no consiste tanto en
el area teméatica como en alguin rasgo propio de los soportes de la coleccion de
documentos (periddicos, peliculas, grabaciones sonoras, documentos electrénicos...),
o0 de los usuarios, que no tiene por qué llevar a una especializacion tematica de la

coleccién o de los servicios de informacion.

La biblioteca especializada forma frecuentemente parte de organismos de
investigacion cientifica, industrial, tecnoldgica, politica o cultural. Ello da lugar a
bibliotecas de parlamentos y otros organismos politicos, departamentos ministeriales
0 consejerias, bibliotecas de empresas, de laboratorios, etc. Su mision suele ser
aportar la informacion que requieren los profesionales y los responsables de las

decisiones de la institucion de que se trate.*?

Arriola Navarrete, Oscar. Evaluacion de bibliotecas: un modelo desde la dptica de los sistemas de gestion de calidad.
Buenos Aires, Alfagrama, 2006.
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1.3.4. Bibliotecas escolares

Constituyen un servicio de los centros educativos y actian como 6rgano auxiliar y
complementario de la escuela. Su objetivo es desarrollar las habilidades informativas

mediante actividades como el fomento de la lectura, con fines recreativos.

La biblioteca escolar en el contexto de la ensefianza y el aprendizaje para todos
proporciona informacion e ideas que son fundamentales para desenvolverse con éxito
en la sociedad contemporanea, basada en la informacién y el conocimiento. La
biblioteca escolar dota a las estudiantes con los instrumentos que les permitiran
aprender a lo largo de toda su vida y desarrollar su imaginacion, haciendo posible
que lleguen a ser ciudadanos responsables. La biblioteca escolar ofrece servicios de
aprendizaje, libros y otros recursos, a todos los miembros de la comunidad escolar
para que desarrollen el pensamiento critico y utilicen de manera eficaz la
informacion en cualquier soporte y formato. Las bibliotecas escolares estan
interrelacionadas con la amplia red de bibliotecas y de informacién de acuerdo con

los principios de Manifiesto de la UNESCO sobre la biblioteca publica.

1.3.5. Bibliotecas universitarias

La biblioteca universitaria es definida por ALA como aquella biblioteca o sistema de
éstas establecida, mantenida y administrada por la universidad para cubrir las
necesidades de informacion de sus estudiantes y apoyar sus programas educativos, de

investigacion y demas servicios.

Sus usuarios son los estudiantes universitarios, los docentes y el personal

administrativo de la universidad.
Estas bibliotecas se relacionan entre si mediante sistemas, redes y consorcios para la

adquisicion cooperativa, catalogos colectivos, bases de datos digitales y préstamo

interbibliotecario, estableciendo asi mecanismos eficaces de economia a escala.
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En un primer momento de su desarrollo histdrico, las bibliotecas universitarias
adolecen del caracter de erudicion estatica, es decir que, frente a la importancia del
fondo histérico, contrasta la precariedad del fondo moderno, actual y puesto al dia;
hecho que se explica posiblemente a que el crecimiento de estas bibliotecas discurri6
lento desde la Edad Media hasta el siglo XIX."

Este modelo de crecimiento se invierte especialmente a partir de la segunda mitad del
siglo XX y ahora el incremento de las colecciones en las bibliotecas universitarias es
enorme; muchas de ellas sobrepasan el millén de volumenes, especialmente desde
cuando se introdujeron nuevas materias de estudio y la orientacion de estos a la
investigacion, lo que hace de ellas auténticas bibliotecas especializadas. Con horarios
mas amplios y mejora de servicios, este crecimiento ha llegado a plantear sistemas de
gestion como el crecimiento cero, o sea eliminar el mismo nimero de volumenes que
se ingresan. Una gran revolucion ha supuesto la entrada de las nuevas tecnologias
sobre los trabajos cooperativos, que se iniciaron en los afios 60 y 70 en bibliotecas
universitarias americanas (OCLC, RLIN, etc.) La base del éxito de las universidades
esta en el deseo de sus miembros en profundizar en los problemas para alcanzar una
formacion mejor. Esta formacion se reflejara en el contenido de las bibliotecas,

cuyos libros van a ser su principal herramienta de trabajo.

La configuracion de la biblioteca universitaria distaba mucho también del concepto
que tenemos hoy dia; generalmente, los libros se encontraban encadenados a los

pupitres, existiendo otra parte de la coleccidn para préstamo.

La Universidad de Paris, creada en 1257 por Roberto Sorbone, contaba con una
biblioteca dividida en dos partes: la biblioteca magna, para obras de consulta y
“libreria parva” y otra para las obras de poco uso y destinadas a préstamo bajo una

fianza.

En la segunda mitad del siglo XII, un grupo de estudiantes procedentes de Paris

fundd la Universidad de Oxford y su biblioteca se constituyd gracias al obispo

3 http://www.scribd.com/doc/7889711/La-Biblioteca
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Thomas Cobhan, quien leg6 sus libros y una cantidad de dinero para la misma. Esta
biblioteca sera la primera biblioteca con unos estatutos en los que se reglamenta el

horario, utilizacion de los libros, admision de lectores, etc.

La Universidad de Coimbra, del siglo XIII (1290), que estuvo temporalmente en
Lisboa, a la que el rey dono una cantidad de libros de teologia, derecho, medicina y
filosofia, en el siglo XIX recibira una inmensa cantidad de libros de los conventos

suprimidos.

La biblioteca del College de Cambridge (Inglaterra), posteriormente Universidad de
Harvard, iniciada en 1638, con un donativo de John Harvard, eponimo de la

universidad, posee una coleccion mayoritariamente de caracter religioso.

Otras universidades importantes y posteriores a la de Harvard son las de Yale (1701),
Princeton (1750) y Columbia (1754) que, si bien no poseen ricos manuscritos como

las europeas, en impresos superan a estas.

Estas bibliotecas funcionan en la actualidad con un rendimiento similar al de
empresas privadas, para las cuales suponen un punto de referencia por la calidad de

sus servicios.**

Luego de este esbozo histérico de la biblioteca universitaria, revisemos la
clasificacion que propone otro organismo bibliotecario internacional. IFLA presenta

la siguiente division de las bibliotecas:
1.35.1. Division |
Bibliotecas generales de investigacion: nacionales, universitarias y otras bibliotecas

generales de investigacion; bibliotecas y servicios de informacion para

parlamentarios.

 http://www.scribd.com/doc/7889711/La-Biblioteca
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1.35.2. Division 11

Bibliotecas especializadas: gubernamentales; de Ciencias Sociales, de Geografia y
Mapas, de Ciencia y Tecnologia, de Ciencias Biomédicas y de la Salud, de Arte y

bibliotecas de Genealogia e Historia Local
1.3.5.3. Division 111

Bibliotecas que atienden al gran publico: publicas, para discapacitados, para nifios
y adolescentes, escolares; centros de recursos para ciegos; servicios bibliotecarios

para poblaciones multiculturales, metropolitanas y mdviles.

Junto a esta tipologia bibliotecaria establecida por organismos como la UNESCO e
IFLA existen autores que sustentan otras clasificaciones que tiene que ver, mas bien,

con el desarrollo tecnolégico operado en la sociedad de la informacion.

El desarrollo tecnoldgico ha traido consigo una revolucion en el trabajo de las
bibliotecas, lo cual ha determinado el desarrollo de una tipologia bibliotecaria

especifica para el tema que abordamos en el presente estudio.

Esta especial division de las bibliotecas expone la existencia de bibliotecas
electronicas, digitales y virtuales. En la actualidad hay diferentes conceptos al

respecto, dependiendo de los estudios que han hecho diferentes autores.*
1.3.6. Biblioteca electrénica

Alfonso Pérez define a la biblioteca electronica como aquella “que ha sido capaz de
integrar las tecnologias de informacion en el &mbito de su trabajo cotidiano, de modo
permanente y eficiente, de tal forma tal que le permita crear nueva informacién con
valor agregado; es aquella que ha sido capaz de almacenar la totalidad de la

informacién en soportes eléctricos, magnéticos o digitales. Es aquella que ha sido

5 - . - . . . .
Cruz Duranona, M. Biblioteca tradicional, eletronica, digital o virtual. Documento no publicado: Material de los cursos
Tecnologias de Informacién: Maestria en Bibliotecologia y Ciencias de la Informacién. Universidad de La Habana, diciembre
2001.
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capaz de seguir el ritmo de crecimiento y actualizaciéon de la informacién en el

mundo”

1.3.7. Biblioteca digital

Alexeis Garcia y Magdelivia Cruz definen a la biblioteca digital “como una
coleccion de documentos digitalizada, disponible en red con alcance global, por lo
que implica una nueva forma de acceder y usar la informacién. Es una institucion
que ha sustituido todos los documentos impresos por sus versiones digitales y realiza
todos los procesos basicos de una biblioteca a través de software, para lo que se
apoya totalmente en la computacién y las redes. Es aquella que ha digitalizado todas

sus colecciones y el usuario accede a ellas mediante el ordenador”

Diversos autores coinciden en que una biblioteca digital es aquella que cuenta con
sus colecciones digitalizadas, a las que los usuarios pueden acceder automatizada
mente. Esta modalidad representa para las bibliotecas un cambio significativo, tanto
en la parte material, como en lo concerniente al recurso humano. Las bibliotecas
digitales estarian libres de las restricciones propias de las bibliotecas tradicionales
para la entrega de audio y graficos bajo una vision institucional particular de la
biblioteca. Son universalmente portatiles y cada individuo puede acceder al universo
de conocimientos con mayor rapidez desde su escritorio o terminal de
comunicaciones en forma codificada a travées de las redes digitales multimedia; por

tal razon, en cierta forma, dejan de depender de la biblioteca.'®

1.3.8. Biblioteca virtual

Ximena Feliz dice que la biblioteca virtual es la presencia de nuestra biblioteca en un
nuevo escenario invisible, inmaterial pero al mismo tiempo real, desarrollado por la
ingenieria en los Gltimos decenios y que se denomina ciberespacio. Significa nuestra
permanencia activa, integrada, relacionada con otras instituciones del quehacer

bibliogréafico en el tratamiento automatizado de la informacién mediante el cual

18 http://entelequia.bligoo.com/content/view/191607/Aclaracion-sobre-conceptos-de-Biblioteca.html
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estamos contribuyendo a la generacion de un gran tesoro del conocimiento a nivel
planetario. La biblioteca deja de ocupar un determinado lugar fisico y se transforma
en una institucién que puede estar en todas partes, aunque no esté fisicamente

representada en una calle”.

Las bibliotecas virtuales constituyen un paso a los servicios en el ciberespacio, pero
¢que debe hacerse con los usuarios que no tienen acceso a Internet o no cuentan con
computadoras en la casa? ¢Como influyen las nuevas tecnologias en los servicios
tradicionales de la biblioteca? ;Qué papel cumple el bibliotecario? Las bibliotecas
como ambiente fisico aparecen aparentemente con menores posibilidades de existir
en un futuro digital. El acceso a servicios web puede obtenerse desde la mayoria de
los lugares con una conectividad adecuada la que, con el impacto en incremento de

comunicaciones moviles, significa literalmente cualquier lugar.

1.4. La biblioteca universitaria: el Centro de Documentacion Juan Bautista

Vézquez de la Universidad de Cuenca

1.4.1. Misiony vision

El Centro de Documentacion Regional tiene como mision fundamental promover la
produccién del conocimiento, el aprendizaje y la investigacion. Para ello se encarga
de acopiar informacion, procesarla técnicamente y diseminarla a través de todos los

medios de socializacion.

Su objetivo es prestar apoyo basico a las actividades docentes, de consulta
bibliografica y de investigacion a través del desarrollo de colecciones y recursos
informaticos, mediante la organizacion técnica de las mismas y la prestacion de

servicios en linea.
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1.4.2. Informacion general

El 24 de mayo de 1882 se crea en la Universidad de Cuenca la Biblioteca Publica del
Azuay, la misma que para el afio 1925 adopta el nombre “Juan Bautista Vazquez”, en

homenaje a su mentalizador, quien fuera su Rector desde 1887 hasta 1891.

Posteriormente, con la instauracion de las diversas Facultades, se establecen varias
bibliotecas, las mismas que progresivamente modernizan sus procesos e introducen
cambios en su estructura y organizacion de acuerdo a las transformaciones y
exigencias de la comunidad académica. A partir de 1990, la Universidad de Cuenca
paso a formar parte de la Red de Bibliotecas Universitarias promovida por el Consejo
Nacional de Universidades y Escuelas Politécnicas CONUEP, hoy CONESUP. Este
proyecto significo el inicio del proceso de informatizacion del sistema bibliotecario
y, afios mas tarde, la puesta a disposicion de su catalogo en linea en el contexto de la

Red Académica de la Universidad.

Para el afio 2004 la Universidad de Cuenca contaba con las bibliotecas de
Jurisprudencia, Ciencias Economicas, Filosofia, Odontologia, Area Técnica,

(Arquitectura e Ingenieria), Ciencias Médicas y Ciencias Agropecuarias y Artes.

En 1996 se mentaliz6 el proyecto de creacion del Centro de Documentacion
Regional "Juan Bautista Vazquez", cuyo propdsito fundamental fue el de convertirlo
en un centro de recursos de aprendizaje e investigacion, concentrando en un solo
espacio fisico y bajo un sistema normalizado de organizacion técnica el acervo

documental de las diversas bibliotecas del campus universitario central.

En el mes de noviembre de 2004 el Rector de nuestra Universidad, doctor Jaime
Astudillo Romero, inauguré formalmente el Centro de Documentacion Regional
"Juan Bautista VVazquez”, al que se vinculan bajo el mismo sistema automatizado de
informacion las bibliotecas del Area de la Salud y del Campus Yanuncay.

El CDRJBV dispone actualmente de aproximadamente 250.000 titulos en todas las
areas del conocimiento, un fondo de obras patrimoniales, un sistema de catalogos

electrénicos de informacion referencial y de Tesis de Grado digitalizadas, asi como
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diversas bases de datos cientificas internacionales de texto completo, realizando los
mejores esfuerzos para brindar un servicio de calidad, acorde con las nuevas

tecnologias y demandas investigativas.'’

1.5.  Centro de Documentacion del Area de la Salud

1.5.1. Misién

El Centro de Documentacion del Area de la Salud es una dependencia que tiene
como objetivo proporcionar y satisfacer las necesidades de informacién a docentes,
alumnos, e investigadores de la comunidad universitaria y de la sociedad en general,

de manera técnica, eficaz y oportuna.

1.5.2. Vision

El Centro de Documentacion del Area de la Salud como Biblioteca académica y
universitaria, dispone de un sistema de informacién documental y bibliogréfica,
orientadas a la generacion de actividades cientificas, de investigacion, de
informacién del conocimiento con las nuevas tecnologias al alcance de la comunidad
para cumplir metas y objetivos del Centro con una gestion, dinamica y eficiente,

capaz de satisfacer las necesidades de los usuarios en general.

En el afio 2002 la Biblioteca de la Facultad de Ciencias Medicas de la Universidad de
Cuenca, emprende un proyecto denominado REORGANIZACION DEL CENTRO
DE DOCUMENTACION DE MEDICINA, proceso de modernizacién tanto en su
organizacion técnica-administrativa, asi como en prestacion de servicios con el fin de
alcanzar niveles de funcionalidad que posibiliten convertirla en un agente de
investigacion académica acorde con las nuevas tecnologias, el mismo que lleva el
nombre de CENTRO DE DOCUMENTACION DE MEDICINA (DOCUMED).

' http://biblioteca.ucuenca.edu.ec/contenido
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EL 11 de noviembre del 2004 la Biblioteca General de la Universidad de Cuenca

pone en marcha un nuevo sistema de Bibliotecas, constituido por tres campus:

» CAMPUS CENTRAL, conformado por las Bibliotecas de Ciencias
Econémicas, Jurisprudencia, Filosofia, Area Técnica y la Biblioteca General.

« CAMPUS PARAISO, conformado por las bibliotecas de Ciencias Medicas y
Odontologia.

« CAMPUS YANUNCAY, conformado por las bibliotecas de Ciencias

Agropecuarias y Artes.
En Febrero del 2006 pasa a conformar parte de nuestro Centro la biblioteca de

Odontologia, transformandose en el Centro de Documentacion del Area de la Salud,

en la actualidad denominado Biblioteca del Area de la Salud Campus Paraiso.
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CAPITULO 11

2. FORMATOS DE DESCRIPCION BIBILIOGRAFICA

2.1.  Conceptos

2.1.1. Catalogacion

Los primeros catalogos bibliograficos no fueron, en un inicio, otra cosa mas que
sencillas listas de libros que se creaban de acuerdo a la demanda de los usuarios. La
idea de elaborar el denominado asiento principal no llegaria sino bastante tarde, esto
es cuando hubo un cambio de filosofia de la catalogacion correspondiente con la

introduccion de la informética en el mundo bibliotecologico.

Rodrigo Abad, en su libro “Técnicas de catalogacion y clasificacion bibliotecarias”,
apunta que “la catalogacién de un libro, o de una publicacién cualquiera, consiste en
registrar los elementos bibliograficos necesarios que estan identificando a la

publicacién™*®

A partir de esta definicion podemos afirmar, entonces, que la catalogacion es el
proceso de identificar y describir un documento mediante elementos tales como su

autor, el titulo, la edicion, los datos de publicacion, etc., en forma estandarizada.

El proceso técnico de la catalogacion permite distinguir las obras dentro de las
colecciones de una biblioteca con el especifico fin de facilitar el acceso del usuario a
la informacion y normalizar el tratamiento de todo tipo de documentos para que sean

manejables y transferibles.

18 Abad Gomez, Rodrigo, Técnicas de catalogacion y clasificacion bibliotecarias. Cuenca: Imprenta Monsalve, 1988
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La catalogacion puede ser considerada como un arte ya que consigue dar
uniformidad a la informacion variable, pero también se la considera como una
técnica, ya que sigue un sistema de reglas en consideracién al usuario potencial.

2.1.2. Analisis documental

La tarea catalogréfica abarca determinadas acciones dentro del llamado analisis
documental que consiste en extraer de un documento los términos que sirven para
realizar un registro bibliografico que pretende identificar y seleccionar los elementos

esenciales de los documentos.

Asi, el analisis documental esta conformado por dos momentos del proceso: el

analisis formal o descripcion bibliogréafica y el analisis de contenido.
2.1.3. Descripcion bibliografica

La descripcion bibliografica es una operacién por la cual se describe el documento en
funcion de sus caracteristicas formales y externas como son: autor, titulo,

publicacion, caracteristicas fisicas etc.
2.1.4. Andlisis de contenido

El andlisis de contenido, por su parte, es el conjunto de operaciones mediante las
cuales se describe aquello de lo que trata un documento, que incluye creacion de
autoridades, clasificacion sistematica, indizacion por materias, clasificacion por
categorias y el material que se debe incorporar en el catalogo, verificando que

contengan todos los datos del documento de manera completa.

La catalogacion estard completa cuando englobe a los registros que han sido
catalogados de forma completa y normalizada, con todos los puntos de acceso

necesarios y la validacion correspondiente de autoridades.*®

9 . . - . .
Fonseca Ruiz, Isabel. “AACR2: comentarios a la 22 ed., de las Reglas de Catalogacion Angloamericanas”. Boletin de la
ANABAD. Tomo 29, (3): 1979: 39-55.
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La catalogacion estard incompleta, en cambio, cuando los registros han sido
catalogados en forma no normalizada y sin validacion de autores para ingresar en el
catdlogo, utilizando datos minimos aunque suficientes para su identificacion

provisional.

2.1.5. Elementos de la catalogacién

En su obra sobre catalogacion y clasificacion bibliotecarias, Abad anota también que
“los elementos bibliograficos necesarios para la catalogacién... son de dos

6rdenes”.

e Primarios: caracterizados como imprescindibles por este autor, estos
elementos son:

e Autor
e Titulo
e Subtitulo
e Edicion
e Pie de imprenta
o0 Lugar de edicién
o Editorial
o0 Afio de publicacion
e Colacion
0 NuUmero de paginas
o Formato
o Complejo ilustrativo

Titulo de serie o coleccion

e Secundarios: de caracter complementario segin Abad, a este tipo de

elementos corresponden:

% Molimer, Mary. Catalogacion descriptiva. 22 ed. Bogota, 2002.
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e Colaboradores

e Titulo original

e Titulos variantes
e Idioma

e Otros

2.2. Formatos de descripcion bibliografica

Los formatos bibliograficos son normas que establecen los datos que deben usarse

para describir un documento bajo una forma determinada.

En computacion, estos formatos son formularios que contienen varios campos de
datos, en cada uno de los cuales se ingresa un elemento determinado de la

descripcion bibliografica.

Dado que actualmente las entradas catalograficas se generan a través de
computadoras, el proposito de los formatos bibliogréaficos es facilitar el proceso
técnico de la catalogacion en el entorno informatico y posibilitar el manejo de
recuperacion de los datos, buscando establecer la consistencia, uniformidad y

reglamentacion de los mismos.

Al llenar el formato de descripcion bibliografica en la computadora, el
documentalista transcribe los datos de los documentos en estos formularios y los
ingresa segun reglas determinadas para conseguir esa uniformidad y consistencia que

anotamos anteriormente.

Se entiende por formato de descripcion bibliografica la organizacion de datos en un
soporte de almacenamiento y el conjunto de instrucciones que gobierna esa

organizacion (ALA. Glossary of Library Information Science)

El formato bibliografico, por su parte, es un disefio predefinido para almacenar
informacién bibliogréafica. Los formatos de almacenamiento, por lo general, se

representan en hojas de trabajo con claves de identificacion predefinidas para los
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campos bibliograficos y no bibliogréaficos, contemplados en una base de datos
especifica. En ellas, se vierte la informacion catalografica que, posteriormente, sera

capturada y almacenada en esa base de datos.

Los formatos de descripcion bibliogréfica, independientemente de la tipologia que
describimos a continuacion, adoptan béasicamente las Reglas de Catalogacion
Angloamericanas y el Sistema Decimal Dewey en sus procesos, aunque algunas
instituciones también estan usando para la descripcion bibliogréafica las 1SBD

(International Standard Bibliographic Description)®

2.3. Tipologia

Existen varios formatos de descripcion bibliografica generalmente utilizados en el
campo bibliotecologico: MARC, CEPAL, LILACS, etc.

El formato MARC fue creado por la Biblioteca del Congreso de los Estados Unidos
y ha consolidado su uso internacionalmente. La primera version de MARC fue el
denominado ISISMARC que es un software que trabaja junto con CDS/ISIS

(International Standard Information System) para Windows o Winlsis.

El formato CEPAL fue disefiado por la UNESCO vy es utilizado ampliamente en los
paises latinoamericanos. Se trata de un formato de gestion de informacién
bibliografica que busca normalizar los registros de las bases de datos de las redes de

informacion de América Latina y el Caribe.

Para reformatear bases de datos de CEPAL A MARC o a cualquier otra base de
datos, es conveniente construir una tabla de equivalencias de los campos de cada
base de datos con sus caracteristicas para que la transferencia de la informacion sea
idonea.

1 Montalvo Montalvo, Marilyn. Estandares de catalogacion: presente y futuro. Universidad de Puerto Rico. Escuela Graduada
de Ciencias y Tecnologias de la Informacion. Puerto Rico. Febrero 2008.
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2.3.1. Esquema comparativo entre formatos CEPAL y MARC

FORMATO CEPAL FORMATO MARC
Etiq. Nombre campo Nombre campo
1 Nombre del Archivo 40"a
82(a-> clasificacion b-> ndmero de
3 Ubicacion Fisica inventario c-> Piso + Ubicacion del
Campus)
4 Tipo de Literatura 875"a
10 Autor Personal - Nivel a 700"a
Autor Institucional
1 . 710%a
Nivel a
12 Titulo - Nivel a 773N
14 Péginas - Nivel a 773"g
15 Numero de Activos 9027
) 100”a -> primer autor 700"a-> resto
16 | Autor Personal - Nivel m
de autores
Autor Institucional
17 _ 110"a
Nivel m
18 Titulo - Nivel m 2457a -> titulo 245"b -> subtitulo
20 Paginas - Nivel m 300"a
Ndmero de Volumen -
21 ) 440"
Nivel m
22 Director de Tesis 700"a
23 Autor Personal Nivel ¢ 100™a
Autor Institucional
24 _ 110"a
Nivel ¢
25 Titulo - Nivel ¢ 440"a
Numero Total de Vol.
27 ] 900"a
Nivel ¢
29 | Editor Institucional Niv. S 110Ma
30 Titulo de Publ. Seriada 245"a
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Etiq. Nombre Campo Nombre campo
31 | Volumen de Publ. Seriada 362"a

32 NUmero de Publ. Seriada 362"a

33 | Periodicidad Publ.Seriada 310%a

35 ISSN 22"a

38 Editorial 260"b

39 Ciudad De La Editorial 260Ma

41 Edicion 250"a

42 | Informacion Descriptiva 300"b

L 260”c -> monografico 773"d ->
43 Fecha de Publicacion )
seriado
47 ISBN 20Ma
51 | Grado Académico - Tesis 502"a
Diseminac. de
62 y 521"a
Informacion
63 | Presentacién de la Inform. 245"h
64 Idioma del Texto 41Ma
500"a -> notas generales 502"a ->
68 Notas ]
nota para tesis

12 Resumen 520"a

73 Numero de Referencias 504"a

Descriptores: Cont.
76 650"a
Temat.
91 Documentalista 8597a
0 Fecha de entrada a la
100 860"a
Base

101 Portada 856"a
102 Archivo PDF 856"a
150 0 No. de Ejemplares 901"a
151 1 Precio 902"P
152 2 Via de Adquisicién 902"a
153 | 3 Fechaen Reg. Entrada 902”c
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Etiq. Nombre Campo Nombre campo

4 NOm. Ejemplar en
154 i 902"
Registro
155 5 Mencion de Autor 700™a -> Nombre personal

Fuente: “CENTRO DE DOCUMENTACION REGIONAL JUAN BAUTISTA
VASQUEZ”

2.4. Formato MARC

2.4.1. Definicién

El formato MARC, Machine-Readable Cataloging por sus siglas en inglés, es el
acronimo de catalogacion legible por maquina. Fue creado, desarrollado y mantenido
por la Biblioteca del Congreso de los Estados Unidos como una norma para el
intercambio de informacién que permite estructurar e identificar los datos de tal

forma que puedan ser reconocidos y manipulados por computadora.

“La Biblioteca del Congreso de Washington sirve como repositorio oficial de las
publicaciones de los Estados Unidos de América y constituye una fuente primaria de
registros catalograficos de publicaciones internacionales. Cuando la Biblioteca del
Congreso comenz6 a usar computadoras en la década de los sesenta, desarroll6 el
Formato LC MARC como un sistema de aplicacion de nimeros, letras y simbolos en
registros catalograficos que permitiera marcar diversos tipos de informacion. El
formato original LCMARC se transformé en MARC 21 y ha llegado a ser la norma
utilizada por la mayoria de los sistemas bibliotecarios automatizados. El formato
bibliografico MARC 21 (asi como su documentacién oficial) es preservado por la
Biblioteca del Congreso y se publica bajo el titulo MARC 21 Format for
Bibliographic Data”
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2.4.2. Caracteristicas y composicion

Un registro MARC es un registro catalografico legible por maquina. Significa que
un tipo particular de computadora puede leer e interpretar los datos contenidos en un

registro catalografico.

Entendemos por registro catalografico, aquella informacion que se presenta
tradicionalmente en una ficha del catdlogo de una biblioteca y que contiene los

siguientes elementos:

e Descripcion del item
e Asiento principal y asientos secundarios

e Encabezamientos de materia, clasificacion o signatura topografica

Descripcion del item.- La descripcién bibliografica de los materiales la compilan
los bibliotecarios de acuerdo a las Reglas de Catalogacion Angloamericanas
(RCAAZ2), que se encuentran compuestas por parrafos en cada ficha incluyendo
el titulo, la mencién de responsabilidad, mencién de edicion, detalles especificos
del material, informacién sobre la publicacion, la descripcion fisica, la serie, las

notas y los numeros normalizados.

Asiento principal y asientos secundarios.- Las RCAA2 contienen también
reglas para determinar cudles serdn los puntos de acceso a la informacion del
registro (a los cuales llamamos habitualmente "asientos principales” y "asientos
secundarios") y para establecer la forma que éstos adoptaran. Los puntos de
acceso son los puntos de recuperacion de datos en el catalogo de la biblioteca que

los usuarios necesitaran buscar para localizar los materiales.

Dicho de otra manera, las reglas de las RCAA2 se utilizan para contestar
preguntas tales como: ¢Debe haber, en el caso de un libro en particular, mas de
un asiento de autor y mas de un titulo?, ;Debe anotarse el titulo de la serie?,
¢Coémo debe escribirse el nombre del autor?, ;Debe un item (sin autor) asentarse

bajo titulo?, etc.
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Encabezamientos de materia 0 asientos secundarios tematicos.- Para esta
tarea, el bibliotecario usa la lista de Sears (Sears List of Subject Headings), la
Lista de Encabezamientos de la Biblioteca del Congreso (LCSH) u otras listas
normalizadas de encabezamientos de materia, para seleccionar los

encabezamientos bajo los cuales se asienta cada item.?

La utilizacion de una lista normalizada es importante para asegurar la
consistencia y para garantizar que todos los materiales que tratan sobre un tema
se asienten bajo un encabezamiento y se encuentren en un mismo lugar en el

catalogo.

De este modo, el usuario no tendré que imaginar todos los sinénimos posibles de

la palabra que busca.

Signatura topografica.- El bibliotecario utiliza los esquemas de clasificacion del
Sistema Decimal de Dewey o de la Biblioteca del Congreso (LC) que son
universalmente mas utilizados para seleccionar la signatura topografica de un

item.

El propdsito de dicha signatura es colocar juntos en los estantes los materiales
sobre un mismo tema. La mayoria de los materiales se pondran en orden

alfabético por autor.

La segunda parte de la signatura topogréfica, que representa generalmente el
nombre del autor, sirve para facilitar ese mismo esquema, tomando como

referencia las Tablas de Cutter.

2 http://www.youtube.com/watch?v=EFgh3HpySzI
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El formato MARC se debe entender y utilizar de acuerdo a los sefialadores que

sirven para marcar los datos de registro de todo tipo de publicaciones.”®

Los nombre distintivos de estos sefialadores son:

= Campo

= Etiqueta

= Indicador
=  Subcampo

= CAdigo de subcampo

= Designador de contenido

Campo.- Este sefialador no es mas que cada registro bibliogréfico dividido en

unidades logicas llamadas campos.

Existen un campo de autor, un campo para la informacién de titulo, y asi

sucesivamente. Estos campos se subdividen en uno o varios subcampos.

Etiqueta.- Los nombres textuales de los campos son muy largos para

reproducirlos dentro de cada registro MARC, por lo que se los ha representado

mediante etiquetas de tres digitos.

Etiquetas mas utilizadas

] que marca al Namero Internacional Normalizado para|
etiqueta 020 )
Libros (ISBN)
) que marca al asiento principal bajo nombre personal
etiqueta 100
(autor)
que marca a la informacion del titulo (incluido el titulg
etiqueta 245 | propiamente dicho, otra informacion sobre el titulo, V|
la mencidn de responsabilidad)
etiqueta 250 | que marca a la mencion de edicion

23 . S e o i
Normas Marc. Formato Marc 21: conciso para datos bibliograficos. Actualizacion No 1. Oct. 2000. Actualizacion No. 8

Oct. 2007.
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etiqueta 260 | que marca a la informacion sobre la publicacién

etiqueta 300 | que marca a la descripcion fisica

etiqueta 440 | que marca al asiento secundario de serie

etiqueta 520 | que marca a la nota de sumario o comentario

etiqueta 650 | que marca al encabezamiento tematico de materia

] que marca al asiento secundario bajo nombre personal
etiqueta 700 ) )
(coautor, editor o ilustrador)

Indicador.- Los indicadores son nimeros de un digito y se explica su uso

solo en los campos que contienen valores definidos.

A partir del Campo 010, cada campo tiene dos posiciones para indicadores,
luego de la etiqueta, una para el primer indicador y otra para el segundo

indicador.

Los indicadores no estan definidos en todos los campos, es factible que el
segundo indicador este definido mientras que el primero no o viceversa.
Cuando no esta definido un indicador, la posicion contendra un espacio en

blanco representado por el caracter #.

Subcampo.- Cada tipo de datos dentro de un campo se llama subcampo y

cada subcampo esta antecedido por un codigo de subcampo.

Cddigos de subcampo. Estan formados por una letra minuscula v,
ocasionalmente, por un numero antecedido por un delimitador que esta
formado por un simbolo que se utiliza para separar diferentes subcampos e

indica el tipo de datos que le sigue.

El orden de los subcampos se especifica generalmente mediante pautas para

los contenidos de los datos, tales como las reglas de catalogacion.
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Delimitadores. Los delimitadores del subcampo se representan con el signo
($) Los elementos identificadores pueden corresponder a un caracter

alfabético en mindscula o a un caracter numeérico.

Designador de contenido.- Se utilizan para referirse en conjunto a las
etiquetas, los indicadores y los cddigos de subcampo, los tres tipos de
designadores de contenido son la clave para explicar el contenido de un

registro bibliografico.

La computadora debe tener los elementos necesarios para poder leer e interpretar un

registro bibliografico.

2.4.3. Formato MARC para registros bibliogréaficos

Libros (BK): Se utiliza para materiales textuales, impresos, electronicos,

manuscritos y en micro formatos, cuya naturaleza es monografica.

Recursos continuos (CR): Se utiliza para materiales textuales, impresos,
electrénicos, y en micro formatos que se emiten en partes con un patron de
publicacién recurrente. Son publicaciones periddicas, diarios, anuarios. (Anterior al

2000 llamadas publicaciones seriadas).

Archivos de computador (CF): Son utilizados para programas ldgicos de
computador, datos numéricos, multimedia para computador, sistemas 0 servicios en
linea. Otras clases de recursos electronicos se codifican de acuerdo a su aspecto mas

significativo. Los documentos pueden ser monogréaficos o seriados.
Mapas (MP): Se utiliza para todo tipo de materiales cartograficos impresos,

manuscritos, electrénicos y en micro formatos, incluyendo atlas, mapas planos y

globos. Los materiales pueden ser de naturaleza monogréfica o seriada.
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Musica (MU): Se utiliza para musica impresa, electronica y en micro formato, asi
como para grabaciones sonoras musicales y grabaciones sonoras no musicales y

pueden ser de naturaleza monografica o seriada.

Materiales visuales (VM): Se utiliza para medios proyectables, medios no
proyectables, gréficos bidimensionales, artefactos tridimensionales u objetos
naturales; y conjuntos. Los materiales pueden ser de naturaleza monografica o

seriada.

Materiales mixtos (MX): Se utiliza principalmente para colecciones de archivo y
manuscritos con una mezcla de formas de materiales. Los materiales pueden ser de
naturaleza monografica o seriada. (Anteriormente a 1994, se hacia referencia a los

Materiales Mixtos (MX) como Materiales de Archivo y Manuscritos (AM)).

2.4.4. Componentes de los registros bibliogréaficos

Un registro bibliografico MARC consta de tres componentes principales:
= Cabecera
= Directorio
= Campos variables
Cabecera.- Son elementos de informacion que esencialmente proveen datos para
el procesamiento del registro y constituyen el primer campo de un registro
MARC.
Directorio.- Consiste en una serie de entradas que corresponden a la etiqueta.
Campos variables.- Dentro de un registro bibliografico MARC, los datos se

organizan como campos Vvariables y cada uno de estos se identifica mediante una

etiqueta numérica de tres caracteres. %

% Furrie, Betty. Conociendo Marc Bibliografico: catalogacién legible por maquina. 72.ed. Departamento de Bases de Datos de
la Follet Software Company, 2003.
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Resumen de los campos mas utilizados

0XX
IXX
2XX
3XX
4XX
SXX
6XX
XX

8XX
9XX

Informacion de control, nimeros de identificacion y clasificacion, etc.
Asientos principales

Cuerpo del asiento (titulo, edicion, pie de imprenta)

Descripcion fisica, etc.

Serie

Notas

Asientos de materia (campos de acceso tematico)

Asientos secundarios diferentes a los de materias y series; campos ligados y
notas complejas

Asientos secundarios de series, existencias, etc.

Campos locales (reservados para implementacion local)

Dentro de los blogues 1XX, 4XX, 6XX, 7XX 'y 8XX, se preservan ciertos paralelos

de la designacion de contenidos.

Los siguientes significados se dan, con algunas excepciones, a partir de los dos

ultimos caracteres de las etiquetas de los campos:

X00
X40
X10
X50
X11
X51
X30

Nombres personales
Titulos bibliograficos
Nombres corporativos
Términos tematicos
Nombres de reuniones
Nombres geograficos

Titulos uniformes
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2.4.5.

Campos aplicables

Constratacion de los 100 campos del formato CEPAL a MARC

Tabla de definicién de contenidos basado en informacion del CDRJBV

FORMATO CEPAL FORMATO MARC
Etiq. Nombre Campo Observaciones Campo Destino
1 Nombre del archivo 40"a
3 Ubicacion fisica 82"a
4 Tipo de literatura 875"a
6 Nivel de registro No aplica
10 Autor personal - nivel a 700"a
11 Autor institucional nivel a 710"a
12 Titulo - nivel a 773"
14 Paginas - nivel a 773"
16 Autor personal - nivel m Todos los 100”a sola la primt-ar-a mencion
autores de responsabilidad
17 | Autor institucional nivel m 110"a
18 Titulo - nivel m Thuloy 245"a
subtitulo
20 Paginas - nivel m. 300"a
23 Autor personal - nivel ¢ 100™a
24 Autor institucional nivel ¢ 110"a
25 Titulo - nivel c 440"a
27 | Numero de volumenes nivel c 900"a
29 Editor institucional niv. S 110"a
30 Titulo de publ. Seriada 245"a
31 Volumen de publ. Seriada 362"a
32 Numero de publ. Seriada 362"a
33 Periodicidad publ. Seriada 310"a
34 | Existencias de publ. Seriada No aplica
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Etiq. Nombre Campo Observaciones Campo Destino
35 ISSN 22"a
38 Editorial 260"b
39 Ciudad de la editorial 260"a
41 Edicion 250"a
42 Informacion descriptiva 300"b
43 Fecha de publicacién Nivel a-m-c-s 260”c -> monogréfico
44 Fecha normalizada ISO No aplica
47 ISBN 20Ma
48 Numero de venta No aplica
52 Conferencia: institucion 11179
53 Conferencia: nombre 1117a
58 Proyecto: institucion No aplica
59 Proyecto: nombre No aplica
63 Formato No aplica
64 Idioma del texto 417a
68 Notas 500"a
72 Resumen 520"a
73 Referencias bibliogréaficas 504"a
76 Descriptores: cont. Temat. 653"a
77 Descriptores: cont. Estad. No aplica
80 Categ. Temat. Primaria No aplica
81 Categ. Temat. Secundaria No aplica
83 Paises primarios No aplica
84 Paises secundarios No aplica
95 Indicador de publicacion No aplica
98 Indicador de procedencia No aplica
100 | Enlace recursos electrénicos No aplica
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Constrataciéon formato CEPAL a MARC del CDRJIBV

Tabla de definicion de campos revisada y normalizada de acuerdo a las

necesidades del centro

FORMATO CEPAL FORMATO MARC
Etiq. Nombre campo Observaciones Campo Destino

1 Nombre del archivo 40"a
82(a-> clasificacion b->

3 Ubicacion fisica namero de inventario c-> piso
+ ubicacion del campus)

4 Tipo de literatura 875"a

10 Autor personal - nivel a 700"a

11 | Autor institucional nivel a 710"a

12 Titulo - nivel a 773"

14 Paginas - nivel a 773"g

16 Autor personal - nivel m 1007 -> primer autor 700%-

> resto de autores
17 | Autor institucional nivel m 110"a
18 Titulo - nivel m 245"a -> titulo 245"b ->
subtitulo

20 Paginas - nivel m. 300™a

21 | Ndmero de volumen-nivel m 440"V

22 Director de tesis 700"a

23 Autor personal - nivel ¢ 100"a

24 Autor institucional nivel ¢ 110"a

25 Titulo - nivel ¢ 440"a

27 | Namero total de vol nivel ¢ 900™a

29 Editor institucional niv. S 110%a

30 Titulo de publ. Seriada 245"a

31 Volumen de publ. Seriada 362"a

32 Numero de publ. Seriada 362"a
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Etiq. Nombre campo Observaciones Campo Destino
33 Periodicidad publ. Seriada 310"a
35 ISSN 22"a
38 Editorial 260"b
39 Ciudad de la editorial 260"a
41 Edicién 250"a
42 Informacion descriptiva 300"b
43 Fecha de publicacién 2007 > monog-réfico rr3nd-
> seriado
47 ISBN 20™a
51 Grado academico - tesis 502"a
52 Conferencia: institucion 11179
53 Conferencia: nombre 1117a
Especificar
58 Proyecto: institucion relevancia para
migracion
Especificar
59 Proyecto: nombre relevancia para
migracion
62 | Diseminac. de informacion 521"a
64 Idioma del texto 41"
63 Notas 500”a -> notas gen. 502"a ->
nota de tesis
72 Resumen 520"a
73 Numero de referencias 504"a
76 Descriptores: cont. Temat. | Vocabulario libre 653"a
91 Documentalista 859"a
100 | O fecha de entrada a la base 860"a
101 Portada 856"a
102 Archivo pdf 856"a
150 0 No.de ejemplares 901"7a
151 1 Precio 902™p
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Etiq. Nombre campo Observaciones Campo Destino

152 2 Via de adquisicion 902"a

153 | 3 Fecha en registro entrada 902"c

154 | 4 Num. Ejemplar en registro 902"e

155 5 Mencion de autor 7007a -> nombre personal
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CAPITULO 111

3. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA APLICACION DEL
FORMATO MARC EN EL CENTRO DOCUMENTAL DEL AREA
DE LA SALUD DE LA UNIVERSIDAD DE CUENCA

3.1 Vision

El propdsito de este manual sera establecer procedimientos de catalogacion méas
funcionales a través del ingreso de datos en el formato Marc con el sistema de
automatizacion ABCD, para la generacion del catalogo de colecciones, con el fin
de facilitar el acceso y el manejo a los documentos bibliograficos, para satisfacer las

necesidades de informacion de nuestros usuarios.

3.2 Mision

El presente manual ha sido elaborado para servir de guia en la
aplicacion del Formato MARC en el Centro Documental del Area de la Salud de la
Universidad de Cuenca, con el programa de Automatizacion de Bibliotecas y Centros

de Documentacion ABCD, puntualizando lo siguiente:
> Establecer un procedimiento uniforme de catalogacion en Formato MARC
para el personal del Centro Documental del Area de la Salud.

> Realizar el procesamiento técnico de las distintas colecciones documentales
del Centro en este formato de descripcién bibliografica.

> Permitir la creacion de registros basados en el esquema general de
descripcion bibliogréfica para documentos en Formato MARC
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En el disefio y preparacion del manual se han tomado en cuenta los siguientes

aspectos:

» Conocimiento de la realidad documental latinoamericana y de su produccion
bibliogréfica.

» Adopcion de normas internacionales de descripcion bibliografica y de
herramientas normalizadas de indizacion.

» Consideracion de necesidades especificas en cuanto a servicios y tipo de

usuarios del Centro de Documentacion.

a. Conceptos basicos

Para una mejor compresion y correcto uso del manual de procedimientos,

establecemos el siguiente glosario de términos:

Documento

Documento es cualquier material bibliografico dispuesto para ser descrito en un
registro bibliografico. Un documento puede ser un libro, una coleccién de libros, una

pelicula, un video, etc.

Registro bibliografico

Registro bibliografico se define como el conjunto de informacion pertinente a un
solo documento almacenado en una estructura logica, Unica y completa. Un registro
bibliografico puede incluir la descripcion bibliografica del documento, el resumen o
abstract, la indizacion y cualquier otra informacion que se considere de interés para

el usuario.

Descripcion bibliogréafica

Descripcion bibliografica de un documento es el conjunto de informacion que

identifica a ese documento. Esta informacion se refiere a los elementos bibliograficos
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primarios tales como autor, titulo y datos de edicién, entre otros. Con fines de
normalizacion, el manual observa las Reglas de Catalogacion Angloamericanas

(AACR?2), adecuadas a las exigencias de los programas utilizados.

Informacion complementaria

La informacién complementaria es todo elemento bibliografico secundario que se
considere de interés para el usuario y que permita una mejor identificaciéon de los
documentos. La informacion complementaria se refiere a notas, datos de ubicacion,
informacidn sobre sus caracteristicas fisicas, fechas de ingreso de las bases de datos,
etc.

Contenido tematico del documento

El analisis de un documento a través de la elaboracion de un resumen, de su
indizacion y asignacion de descriptores, del uso de palabras claves y
encabezamientos de materia permite reflejar el contenido tematico del documento.

Elementos de datos

Elemento de datos es cada una de las partes que conforma un dato. Los elementos de

datos se ingresan en un campo Y se pueden recuperar en forma separada.

Campo

Campo es el espacio que se consigna para cada uno de los datos que conforman un
registro bibliografico. Cada campo esté identificado por su respectivo nimero de

campo o rétulo.

Tabla de definicion de campos
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La tabla de definicion de campos proporciona una lista de todos los campos definidos

en el sistema.

Ocurrencias multiples

Un campo puede presentar ocurrencias mdaltiples cuando en su descripcion se

presenta mas de un elemento del mismo tipo. (Dos autores personales, dos 0 mas

descriptores teméticos, etc.)®

Tipo de literatura

Publicacion Revistas, periddicos, anuarios, separatas y
S seriada monografias que pertenecen a una serie
Documentos que constituyen una unidad en si
misma y que tienen los datos esenciales de
M Monografia identificacion (autor, titulo, editorial, lugar y fecha
de publicacién)
Documentos originales de investigacion presentados
) por universidades o centros de estudios para obtener
T Tesis i )
un titulo profesional
Documento referente a un proyecto propiamente
P Proyecto .
dicho
Documento o grupo de documentos presentados en
C Conferencia conferencias, seminarios, congresos, cursos, etc.

Nivel bibliogréafico

a Analitico

Nivel de descripcion de un documento perteneciente
a una monografia (capitulo, articulo de monografia,
etc.) Requiere informacion del nivel monografico

del cual forma parte

25
http://www.cepal.cl/biblioteca/bases.htm
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Nivel de descripcién de un documento que no es
m Monogréfico parte integrante de ningun otro documento, ya sea

coleccion o serie

Nivel de descripcion de un documento que

pertenece a una coleccion. Requiere informacion de

c Coleccidn
la coleccion de la cual forma parte
Nivel de descripcion de un documento perteneciente
Publicacion a una serie. Requiere informacion de la serie de la
> Seriada cual forma parte

Nivel de registro

Analitico Nivel de descripcidn de un capitulo que pertenece a
am
Monografico una monografia
Analitico

) Nivel de descripcién de un capitulo que pertenece a
amc Monografico de i L,
. una monografia que es parte de una coleccion
Coleccion

o ) Nivel de descripcion de un articulo que es parte de
ams | Analitico Seriado L )
una publicacion seriada

b. Contenidos

i. Documentacion técnica

El Centro de Documentacion del Area de la Salud, en base a los criterios adoptados
por el Centro Documental Regional Juan Bautista Vazquez de la Universidad de
Cuenca, ejecutara sus tareas de catalogacion, clasificacion y codificacion a partir de

los postulados establecidos en los siguientes documentos:

= Reglas de Catalogacion Angloamericanas 22 Ed. RCCA2

Las Reglas de Catalogacion Angloamericanas, es una herramienta profesional
que presenta las normas de catalogacibn  mas completas para el

procesamiento de la informacion, norman tanto el trabajo de descripcion
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como la eleccion y presentacion de los puntos de acceso sobre todo la
normalizacion de la extraccion de los datos, es decir de las palabras que se

usaran para organizar los catalogos, sean estos manuales o electrénicos. 2

= Formato MARC 21 para la confeccion de registros bibliograficos

El Formato MARC 21 para Registros Bibliograficos ha sido disefiado para
servir como portador de la informacion bibliografica relativa a: materiales
textuales impresos y manuscritos, archivos de computador, mapas, musica,
recursos continuos, materiales visuales y materiales mixtos. La informacion
bibliografica cominmente incluye: titulos, nombres, topicos, notas, datos de

publicacion e informacion sobre la descripcion fisica de un item.

= Sistema de Clasificacion Decimal Dewey 202 Ed.

Es un sistema de clasificacion de estructura jerarquica estd compuesto por
categorias que se organizan en forma de &rbol, formandose divisiones y
subdivisiones que dependen unas de otras. La Dewey parte de la division de
las ciencias en nueve clases principales: filosofia, religion, ciencias sociales.
Filologia, ciencias naturales, técnica y ciencias practicas, arte, literatura e

historia. 2

= Lista de Encabezamientos de Materia desarrollada por la Biblioteca del

Congreso de Washington

Library of Congress Subject Headings (LCSH) se ha transformado a lo largo
del siglo XX, en uno de los vocabularios controlados con mayor autoridad en
el mundo. Esta posicion se cimenta en brindar un servicio de acceso tematico
a un amplio rango de usuarios, tanto en ambiente impreso como electronico y

en expandir su uso no solo a bibliotecas sino también a servicios de

*® Reglas de Catalogacién Angloamericanas: AACR2. 22. Ed. Ottawa: Canada, 2002.

% MANRIQUE DE LARA, JUANA. Manual del bibliotecario. México: Publicaciones del Departamento de Bibliotecas, 1957.
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informacién a lo largo y ancho del mundo. Control de autoridades para
autores y materias, en relacion con los catalogos de control de autoridades de

la Biblioteca del Congreso.

= Control de Autoridades para autores y materias en relacion con los

catélogos de autoridades de la Biblioteca del Congreso.

El control de autoridad se define como "el proceso por el cual se mantiene la
consistencia en las entradas, o puntos de acceso, de un catalogo bibliogréfico,

tomando como referencia un catalogo de autoridad” (Taylor, A. G., 1984)%®

Un catélogo de autoridad debe tener todos los tipos de entradas para los
encabezamientos, Yya sea de nombres, titulos uniformes, series 0 materias,

ademas de las indicaciones que los relacionan entre si.

Los propositos que se persiguen con las actividades involucradas en el control

de autoridades son:

Creacion de puntos de acceso uniformes que aseguren la colocacion de todas

las obras relacionadas entre si bajo los mismos encabezamientos.

Creacion de relaciones (generalmente bajo la forma de referencias cruzadas)

que permitan ir de las variantes de un encabezamiento a su forma autorizada.

Prevision de la informacion adecuada para distinguir un encabezamiento

autorizado de otro similar. (Moreno Jiménez, P.M., 1996)

En general, el control de autoridad es el proceso de mantener la consistencia
de la forma usada para representar un punto de acceso (autor, titulo o materia)
en un catalogo bibliografico y mostrar ademaés las relaciones entre dichos

puntos de acceso. Este proceso se concreta en una serie de operaciones que

2 Library of Congress. Network Development and Marc Standards Office. MARC21. Concise Formats for Authority
Data, 2008
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permiten elaborar un registro de autoridad; el conjunto de estos registros sé

denomina catéalogo de autoridad®

ii. Software

Para su automatizacion, el Centro de Documentacion del Area de la Salud utilizara

el siguiente software:

= ABCD, sistema de automatizacion de bibliotecas y centros de documentacion
compatible con el Formato MARC 21 para la entrada de datos, es una
aplicacion Web, Open Source y multilinglie de gestién de bibliotecas que
comprende las principales funciones de una biblioteca: adquisicion,
catalogacion, préstamos y administracion de bases de datos. Incluye ademés
un modulo avanzado de préstamos Illamado EmpWeb, integra todas las
aplicaciones necesarias para la automatizacion online de su trabajo, sin tener
que modificar las bases actuales, solo tener que migrar al ABCD, es
configurable, permite el uso de cualquier formato de catalogacion MARC 21,
CEPAL y LILACS, pertenece a la familia Isis y su desarrollo es una iniciativa
de BIREME con el apoyo del Consorcio de Universidades de Flandes en
Bélgica (VLIR/USO). Toda la tecnologia Isis sostenida por Bireme, culmina
en ABCD ¥

=  WINISIS, basado en CDS/ISIS, software proporcionado de forma gratuita
por la UNESCO, es un sistema generalizado de almacenamiento y blsqueda
de informacion basada en menus, pantallas de Windows, disefiado
especificamente para el manejo computarizado de bases de datos textuales y
para la gestion de bases de datos, busqueda e impresion de registros, etc. Las
bases de datos tienen una estructura que adopta los campos y subcampos del

Formato MARC seleccionados en funcion de las necesidades del Centro.

2 www.loc.gov/marc/umbspa

30
Smet, Egbert de & Spinak, Ernesto. EI ABC del ABCD: manual del médulo central. Publicacién, marzo 17, 2009.
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= ADOBE ACROBAT, para la digitalizacion de tesis de grado y de libros

editados en la Universidad de Cuenca.

iii. Estructura

El manual de procedimientos contiene la siguiente estructura:

= Esquema general de descripcion bibliografica para documentos
monograficos, publicaciones seriadas, documentos de coleccién y entradas
analiticas.

= Creacion de registros en base al esquema general de descripcion bibliografica

= Esquema de etiquetas aplicadas en la descripcion bibliografica a partir de los
aspectos técnicos mas relevantes del Formato MARC 21, desde las etiquetas
mas generales hasta aquellos campos que se refieren a los puntos de acceso
de un registro bibliogréafico, de tal manera que se descartaran aquellos que no
se ajusten a las necesidades propias del Centro.

*= Anexos complementarios, con modelos de fichas bibliograficas, fotografias
de las diferentes bibliotecas que utilizan el Formato Marc e informacion

grafica del Formato Marc y ABCD.
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c. Esquema general de descripcion bibliografica para documentos monogréaficos, publicaciones seriadas, documentos de

coleccién y entradas analiticas

Campo

Definicion

Proposito

Caracteristica

Descripcion

Ejemplo

00-23

Cabecera

Comprende las
primeras 24
posiciones de cada
registro bibliogréfico

Contiene valores
numeéricos o codificados
para el procesamiento
del registro

Estos valores estan
definidos por defecto.
No aplican todos los
valores

20-23

Directorio

Comprende 4
caracteres numericos

Estos caracteres
especifican la estructura
de las entradas dentro
del directorio (posicion
de los caracteres)

Entradas de longitud
fija. Una entrada para

cada campo variable
presente en un registro

001-006

Campos de Control

Cada campo de
control se identifica
con una etiqueta de

campo en el
directorio

Contiene un elemento
individual de datos o
una serie de elementos
fijos

Campos de longitud
fija. No se aplican
todos los campos en
el CDRJBV
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Campo Definicion Proposito Caracteristica Descripcion Ejemplo
Campos de . . . .
. p La informacion esta . Libros, mapas,
informacion general . No se aplica en su
Campos de . definida por la . recursos,
008 Control para todo tipo de osicion de los totalidad en el continuo, masica
material. Tienen 40 P i CDRIJBV ' ’
.. caracteres establecidos etc.
posiciones
. Se utiliza para
ISBN: nimero . . Es un campo
. . asignar el ISBN de Se le asigna en el $a . .
Internacional un documento como anico namero obligatorio. Se
020 normalizado para e . - registran, sin guiones, $a23453212
. monografico (multi valido para el ,
libros o documentos , todos los nimeros
. volimenes o documento
monogréaficos . completos
colecciones)
. Se utiliza para Es un campo
ISSN: numero . . .
internacional asignar el ISSN de | Se coloca en el $a como | obligatorio. Deben
022 : una revista numero valido para el | registrarse, sin guion, $a23345543
normalizado para - . .
. . monografica a nivel documento todos los nimeros
publicaciones seriadas .
de recursos continuos completos
Se utiliza segun el i .
e, , Campo obligatorio. Se | $a Campus de la
Identificacion del campus en el que se | Se escoge del mend al .
040 registra en el $b el Salud
Centro Catalogador va a catalogar Campus de la Salud - ~
idioma $b espariol
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Campo

Definicion

Propdsito

Caracteristica

Descripcion

Ejemplo

041

Cadigo del idioma en
el que esta publicado
el documento

Se utiliza para
consignar el idioma
en cualquiera de los
niveles bibliogréficos
(a-m-s-c)

Se coloca en el $a el
cddigo ISO para idioma

Es un campo repetible

$a spa

082

Numero de
clasificacion (CDD-
Dewey) y Tablas de
Cutter

Se utiliza para
monografias y

recursos continuos

En el subcampo $a el
numero de clasificacion;
en el subcampo $b, la
Tabla de Cutter; y, en el
subcampo $c, el nimero
de ingreso

Campo repetible

$a614.1
$b P212a
$c 2134

100

Autor personal:
nombre de la persona
responsable del
contenido del
documento

Se utiliza para
documentos de un
solo autor

Se consigna primero el
0 los apellidos y luego
de una coma el o los
nombres. Se pone
numeracion en el caso
de titulos nobiliarios.
Finalmente, fecha de
nacimiento y muerte de
los autores

Campo no repetible
$a Apellido, Nombre

$b Numeracion
$c Fecha  de
nacimiento y muerte

$a Landivar, José
$b Coronel 2

$b Juan Pablo 11
$c 2003 tal como
dicen las reglas

110

Autor corporativo:
responsable
intelectual del
contenido del
documento

Se utiliza en caso de
instituciones y
jurisdiccion o entidad
subordinada

Se pone la institucion
en el subcampo $a
En el subcampo $e, la
entidad subordinada
En el subcampo $g, en
el caso de siglas

Campo no repetible
$a Institucion
$e Subordinada

$g Sigla

$a  Universidad
de Cuenca

$e Facultad de
Medicina

$g FCCMM
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Campo Definicion Propdsito Caracteristica Descripcion Ejemplo
Se consigna también el | Campo no repetible.
resto de la mencién de | El resto de la $a Tratado de
responsabilidad mencion de fisiologia. Edgar

Titulo: se registra en

245 . . Se utiliza cuando hay (coautores, responsabilidad Segarra, Juan
el idioma que viene el ) . ~
documento mas de un autor colaboradores, se ingresa en el campo | Pefia, traductor,
traductores, 700 como ficha Eduardo Suarez,
compiladores, etc.) secundaria para su compilador
recuperacion
a Titulo propiamente
$ p P $a Atlas de
- dicho ,
Se utiliza cuando hay . anatomia

titulos paralelos $b Subtitulo $b Vértebras

246 Variantes de titulo P o $f Fecha o designacion | Campo no repetible i
partes de un titulo o i superiores
. - secuencial
titulos distintivos - $fy $g ver
$g Informacion
. manual
miscelanea
Se utiliza desde la $a Se pone el nimero .
. L Campo no repetible
2%ed. y siesuna de edicion y el resto se . .
obra que se edita una one tal como aparece Si existe mas de una $a 22.ed

250 Mencién de la edicion g P P edicion, se ponen las T

sola vez
(monogréfica, serie,
coleccion)

en el documento
(revisada, ampliada etc.)

dos separadas por un
punto

Edicion revisada
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Campo Definicion Propdsito Caracteristica Descripcion Ejemplo
Las editoriales se deben
poner tal como aparecen | Campo no repetible
Se consigna el lugar | en el documentoy con a Lugar de
g_ ”g . y cor $ _g - $a Cuenca
. . de publicacion, el idioma del texto. Si publicacion
260 Pie de imprenta L . , L Sb Ateneo
editorial y fecha de existen méas de una $b Editorial
o o $c 1998
publicacion editorial, se ponen las $c Fecha de
dos separadas por un publicacién
punto
. - Se consigna la
Numero de paginas. S
paginacion tratada a .
o . - ! o - Campo repetible
Descripcion fisica: Informacion grafica | nivel analitica, seriada, $a Paginacion $a xii; 123 p.
- de colecciony g . .
detalles fisicos de un (mapas, tablas, monoarafica. La $b se escoge la opcion | $b ilus., map. etc.
300 R onogratica. del mend el material
documento fotografias, dibujos dimension debe ilustrativo $c 24 cm.
etc.) Dimensiones. expresarse en cm. El $ccm $e Incluye CD
material acompafiante $e material anexo
Material anexo puede ser CD, DVD,
etc.
Se consigna la
310 Frecuencia con que | informacion como una | Mensual, bimensual, Se escoge del
Periodicidad se edita una unidad bibliogréafica en trimestral, g

publicacion seriada

si, solo para consignar
la periodicidad

cuatrimestral, etc.

menu respectivo
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Campo Definicion Proposito Caracteristica Descripcion Ejemplo
Este campo se utiliza
para consignar la Contiene las fechas de $a Fecha de
fecha de publicacién | inicioy finalizacion de | publicacién. También $al1891-
362 Fecha de publicacion de los recursos un documento y se consigna en este Vol. 1, No. 1
continuos o también en forma campo el volumen y el (abril 1990)
publicaciones secuencial namero de item
seriadas
. . $a titulo de la serie y .
Este campo se utiliza | Titulo de la serie o coleccion $aClinicas
. ) ) coleccion, numero de la | ' pediatricas de
490 Mencion de serie para consignar 10s | parte o seccion Nombre $n vol. ¥ no. Norteamérica
i de | ion, | 3P parte $n Vol.15 No.4
. vol. y No. - $v lactancia
coleccién 0 seccion materna
500 Campo de Notas Notas generales Traduccion, adaptacion, $a Traducido por | $a traduccion de

presentacion, etc.

$a adaptado por

Luis Blengio
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Campo Definicion Propdsito Caracteristica Descripcion Ejemplo
502 Nota de tesis Nota formal $a nota de tesis $Universidad del
Azuay
Este campo se utiliza Se consigna esa $a En nuestro hoja de
para consignar una o | informacion a nivel de | trabajo se ha unificado $a Ref. Bib
504 Nota bibliografica mas bibliografias y publicacién analitica, |un solo menu de T
otras referencias monografica, coleccion | referencias
bibliograficas 0 publicacion seriada | bibliogréficas
Este campo se utiliza | Se consigna a nivel de $a Nombre de la
Nota de citas y para describi_r citas, publ_icacién se_riada con fuente
510 referencias _ r(_efere,n_cms diferentes tipos de $b Cobertura de la
bibliograficas bibliogréficas de indicadores fuen_te
resimenes, resefias o0 Cobertura $c localizacion dentro
historicas desconocida de la fuente
1. Cobertura completa
2. Cobertura selectiva
indices de 3. No indica
510 documentos localizacion dentro de $x ISSN
publicados fuente
4. Si indica localizacién
dentro de fuente
Se_ consigna el . Este campo se utiliza
material que describa .
el contenido de un para consignar el
520 Nota de resumen resumen a nivel $a Resumen

documento (sumario,
resumen, anotacion,
resefia, frase, etc.)

analitico, monografico,
de coleccion o
publicacién seriadas
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Campo Definicion Proposito Caracteristica Descripcion Ejemplo
Se consignan los - .
Descriptores o términos de Esfrgi?r?; srelal;tllg: : ?eanDL?:%”I?ltJ?(rees 22 $a NEOPLASIAS
SCrp indizacin en para consignar guay y $a PEDIATRIA
653 términos de lenguaje no descriptores a nivel a- lenguaje controlado $
indizacion controlado o lenguaje m-s-C Se escribe en ENFERMERIA

libre

mayusculas
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ASIENTOS SECUNDARIOS

Campo Definicion Propdsito Caracteristica Descripcion Ejemplo
. . . $a Apellido, Nombre $a Benson, Ralp
Se consigna a Los asientos secundarios se L
Autor secundario artir del apellido establecen para personas $b Numeracion 30.....
700 P P ’ para p . $d Fecha de nacimiento y $d 1987. 1991
0 nombre personal | nombre y nombre | responsables del contenido i
. ) muerte $e co-autor, editor,
de familia intelectual de la obra . .
$e Corresponsabilidad director etc.
$a Universidad de
Cuenca
$e Facultad de
Entrada de un Entidades, instituciones de | $a Autor Institucional Ciencias Médicas
710 Autor corporativo nombre alguna manera responsables | $e Entidad subordinada $g OPS
corporativo del contenido de la obra $g Sigla En el formato Marc
esta el $g
informacion
miscelanea
Este campo se
Titulo documento ut|I|_za para Se describe el titulo de la $t Titulo $t Clinicas M(?C!IC&S
773 fuente revistas o revista $o PAginas de Norteamérica
recursos grag $g p. 23-29
continuos
ACCESO a [eCUISOS Este acceso se Archivo PDF Tesis. Se $u Portada
856 utiliza paratesisy | escribe la rutay el nombre Doil24.pdf

electrénicos

libros digitales

del archivo

$u Archivo PDF
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900

Existencias

Este campo se
utiliza para
consignar datos
de la institucion

Campos locales

$a No. total de voliimenes

; L, $a6v.
$f Via de adquisicion $f Compra, donacién
$l Documentalista
, . $l RMR
$m Namero de ejemplares, $m 1

etc.
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Creacién de registros basados en el esquema general de descripcién
bibliografica para documentos monogréficos, publicaciones seriadas,

de coleccién y entradas analiticas.

Para la creacién de nuevos registros bibliograficos presentamos las hojas de trabajo
con datos definidos por el ABCD, que sirve de guia para construir un registro, aqui
aparecen todos los campos y subcampos que el catalogador ha decidido agregar o

quitar de acuerdo a las necesidades del Centro.

Para iniciar el proceso de catalogacion en Formato MARC, se ingresa a la siguiente
plantilla en la cual visualizamos la identificacion, la clave del catalogador y el

idioma en el que se va a trabajar, oprimimos la opcién entrar.®

ABCD-
CDJBV - Biblioteca de la Universidad de Cuenca

—» | |dentificacion

rmendez
T clawe

> Idioma

espafiol -

[T Abrir en una nueva ventana

3 http://sibuc.ucuenca.edu.ec/
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Al oprimir Entrar, aparece la siguiente plantilla:

En esta plantilla se escoge la base de datos en la que se va a trabajar. Se presiona el
botén Seleccionar, aparecen dos opciones: una que dice Formato Marc, es la base
retrospectiva donde esta procesada toda la informacion de la Biblioteca. La otra
opcion es Rosa Méndez, que es la base temporal. Presionamos clic en Entrada de

datos, aparece el mend principal.

Rosa Mendez, rmendez | [logout

AECD-
Centro de Docementacion Juan Bautista Vazquez

Idioma: BV IR

Inicio -

? Ayuda Editar archivo de ayuda  Script: homepage.php

& Base de seleccionar: 3 a Entrada de datos
datos
\ Formato Marc
Rosa Mendez

|1 Reportes
e

& Ad mi n]StraC]on v !rﬂdu:;r mensajes y paginas =
e ayudas

MENU PRINCIPAL PARA LA ENTRADA DE DATOS

=

Siga los siguientes pasos:

1. Presionamos el icono de la hoja en blanco sefialada por la flecha roja, sexto de la

primera fila.

ndez, rmendez | [logout]
-

Catlogacion

ABCD-
CDJBV - Biblioteca de la Universidad de Cuenca

espaliol -

e Fosa Mendez b

ir &l registro: Formato =alids; Format comgls |+

JI([{I])[H recorrer - |l.\n| | g‘ val.def, = |4‘5‘Eﬂ|$|

Hoja de entrads: -
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2. Aparecera tipo de registro

3. Escogemos el registro que queremos llenar

Rosa Mendez, rmendez | [logout]

CIELER ccosicl “

Centro de Docementacion Juan Bautista Vizquez Base de Da

ir sl registro:

Formato salﬂa| Formaio compleio Vl

. .
1 e -
o o ereses | T2 o e s o o |

ir al registro: Farmato sahds: Formatn comple »

MU B recorrer =631 1 ] valzer. (i) B Z

fmt.php

n

New Hoja de entrada: MONOGRAFICA (ENTRADA PRINCIPAL POR AUTOR) Material textual (mon_en_pri_a.fmt)
Leader

Record status {3005} registro nuevo(n) R

Type of record (3006) material textual{a) hd
Bibliographic level (3007} monagrafia(m) e

Encading level (2017} nivel completo(#) =
Descriptiva catsloging form (3018) | AACR 2(a) -

Campo Fijo {08}

Datos generales
1 Himero de control

Himero de control

o

i

5 Fecha de Ultima Modificacion 201007181253.18 k.

Campos de Nimero y Codigo

15BN
40 Centro Catalogador

Centro Idioma de Catalogacion [spa)

~ |spa

41 Cédigo de Idioma

Indicador 1 Indicador 2 Cadigo de Idioma

- -

82 Nimero de Clasificacién

Decimal Dewey

100 ] Autor Personal

110 & [7]  Autor Corporativa

Titulos y Campos Relacionados
Titulo

Variaciones Tiulo paralelo
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5. Llene la informacion en los campos vacios segun la tabla de registros
bibliograficos.

6. Presione el icono diskette para guardar

Rosa Mendez, rmendez | [logout

Idioma: B v

ABCD-
Centro de Docementacion Juan Bautista Vazquez Base de Datos: [GUCER VD w

i al registro:

MDD |01 8l IOl
8 ) [CV | er— L pe—

900 [+| Existencias |‘ x4 H'\ | ~

7. Para eliminar el registro presione el icono rojo que esta antes del icono diskette,

Formato salisi Forman compist |

sefialado con la flecha.

Rosa Mendez, rmendez | [logout]
[EEPE ccosici v

EEESEEMEIREE Rosa Mendez byt

i 8l registro:

[P Dl recorer 6 8] | @vaicer. v =|[u@ 4] o T

Hoja de entrada; | Texto o material manusceto o impre! | %

500 [+ | Existencias || / ¥

8. Para duplicar un registro presione el icono de las dos hojas en blanco que estan

juntas, sefialado con la flecha.

Rosa Mendez, rmendez | [logout]

[GIEGER ccoadicl v

AECD-
Centro de Docementacion Juan Bautista Vazquez Base de Datos PR IENEEY “

i 8l registro:

D e — ) R B

Hojs de entrads: | Texio o material manuscrito o impre: | %

500 |+ Existencias || 4= | i

9. Para modificar presionar el boton lapiz sefialado con la flecha.

Rosa Mendez, rmendez | [logout

AECD-
Centro de Docementacion Juan Bautista Vizquez Base de Datos

ir al registro: N Formato sahda:| Formato completo v |
Lrecoer v ] [ee— S
Jq { } [b‘m . ,I ﬁ Val.def 2l E e 2 Hoja de entrada: | Texio o material manusceio o impes: |V

?

ayuda Script: fmt.php
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10. Para buscar registros se presiona el boton lupa sefialado por la flecha.

Rosa Mendez, rmendez | [logout

w

ABCD- :
Centro de Docementacion Juan Bautista Vizquez Base de Datos:

ir al registro: Formato salia Formaio comgiet v|

- .
[ recorrer )] 21 [eze— = PR
AP P recomer ] 01 | ][ velcer v)2/lv8% b g e Text o el manuscts o e ¥

? ayuda  Script: fmt.php

11.  Para recorrer registros se presiona el icono que tiene los dos botones para

adelantar y los dos para retroceder

Rosa Mendez, rmendez | [logout

w

ABCD-
Centro de Docementacion Juan Bautista Vizquez Base de Datos:

Fermato sallda.| Formaio comgleio g |

] [ocorer w0 M mi[vacer. v]|=|[@]4]
G e Al s vace 204 o g e | T e manusr o o ¥ |

? ayuda Script: fmt.pip

ir sl registro:

5

De esta misma manera de acuerdo al Andlisis documental del documento  se
seleccionan las hojas de trabajo para los registros que se presentan a continuacion,

con su respectiva ficha bibliogréfica.
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Monogréfica entrada principal por autor. Material textual: este registro se utiliza
para llenar los campos y subcampos de una obra monografica que tiene un solo

autor, aparece el registro solo con los campos definidos a utilizar.

1dez, rmende7.

expal

AECD'
Centro de Docementacién Juan Bautista Vazquez

ir al registro: S
1 ™ A - e
I } Bisqueda - ‘k, ‘ ‘ Val.def. - ‘,:| ‘ ‘
J{Q])[D. A g FLIS Hofde entiats M ¢t MONOG [ENTRADA PRI

e yn

‘egistro creado o editado por: SAV

Campus: CAMPUS CENTRAL
Ubicacion: PRIMER PISO
Codigo: 363.25
Ke6m
102875
MEN: 71252

Autor: Knight, Bemard
Titulo: Medicina forence de Simpson Bemard Knight U
Descripcién xiii, 263 p.
Fisica:
Lugar de México
publicacion:
Editorial: El Manual Moderno
Afio de 1999
publicacién:
Volumen:
Edicion: 2a ed
Idioma: Es

Monogréfica de varios autores entrada principal por titulo. Material textual.
Este registro utilizamos para llenar uno los campus y subcampos de una obra

monografica que tiene mas de un autor.

Rosa Mendez, rmendez | [logout

Idiomz ESEH]

Centro de Docementacidn Juan Bautista Vazquez Base de Datos ey 24

Femte szbdz; Fomanfonen v

iral regisio
64 . .
Hoja deentrads: ) por't - MONOG VAROS AUT

‘\{‘i 3\ D)_ Bd‘squeda -

'JI‘ 8| val et -2

Ubicacion: A8/
Cadigo: G116me
€06

26924
MEN; 113510 i

Autor: : Gabbe, Steven G., dir
- Scott, James R., dir.
Titulo: Medicina altemativa en nbstetricia-Medicina atemativa en ginecalogia Director Steven G. Gabbe,
James R. Seott
Titule: Clinicas Obstétricas y Ginecoldgicas
Descripcion Fisica: 4 v.
Lugar de publicacion: México
Editorial: McGraw-Hill
Afio de publicacion: 2001
Bibliografia: incl. ref.
Volumen: v4, 4v.
Volumen:
Idioma; Es
Titulo fuente:
Descriptores: MEDICINA ALTERNATIVA

m
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Analitica monografica de un solo autor, material textual. Este registro se utiliza
Ilenar los campos y subcampos de una seccién o parte de una obra monografica de

un solo autor.

ABCD.
Centro de Docementacién Juan Bautista Vizquez

iral registro

[P sioern - [EH] v - |2[[0)]
e T e

‘egistro creado o editado por: RMR/TBH
‘Campus: CAMPUS SALUD
Ubicacion:
Codigo: 618.9
P273sa
26928
MFN: 113561

Autor: - Paulsan, Jerome A, dir
Titulo: Salud ambiental Director huésped Jerome A. Paulson
Titulo: Clinicas Pediatricas de Norteamérica
Descripcion 6 v.
Fisica:
Lugar de Mexico
publicacion:
Editorial: MacGraw-Hill Interamericana
Afio de 2001
publicacion:
Bibliografia: incl. ref.

Volumen: v. 5 6 v. -

Analitica monogréfica de varios autores entrada principal por titulo. Material
textual. Este registro se utiliza para llenar todos los campos y subcampos de una

seccion o parte de una obra monografica de varios autores.

Rosa Mencsz, rmendez | [logout

Idioma: B

ABCD'
Centro de Docementacion Juan Bautista Vazquez

Base de Dsfos 2

iral egistr:

J(I(L}D: Bisqueda v ‘K N‘ gﬂ‘ Val.def. v

Fomato sals v
;‘E°|ﬁ‘ Formaio comgielo
Hojzde entiag: AN port - ANA MONVARIS AL =

A8y
tegistro creado o editado por: ZENCALAD
Campus: CAMPUS CENTRAL
Ubicacion: SEGUNDO PISO
Codigo: 615.8
P238s
1054061

MFN: 79853

Autor: Borras, Lluis
Autor Parramén Ediciones
Institucional:
Autor Parramén Ediciones
Institucional:
Titulo: Las Terapias Parramdn Ediciones
Titulo: Salud integral
Descripcion 159 p.
Fisica:
Lugar de México
publicacion:
Editorial: Ediciones Culturales Intemacionales
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Monogréfica de coleccién un solo autor serie. Este registro se utiliza para llenar

los campos y subcampos de una seccion o parte de una obra de coleccion que tenga

un solo autor.

Rosa Mer.dez, rmendez | [logout]

Idioms

ABC D'
Centro de Docementacion Juan Bautista Vazquez Base g Dafos

ir al registro: Formato saida: Formaio completn b4

‘{Q}D’\[ Blegueda < |} -”‘ 55" Ve *|2146]4 o deeiirata Vi ot WONOGRAFADE 1
Ubicacién: PRIMER PISO / L i
Codigo: 155.3
107660-1
MFN: 126555

Autor: - Singer Kaplan, Helen
Titulo: La nueva terapia sexual, 1: tratamiento activo de las disfunciones sexuales Helen Singer Kaplan, traductor,
Alfanso Avarez Villar
Titulo: Medicina y Salud
Descripcion Fisica: 364 p. 17 cm.

m

Lugar de publicacion: Madrid
Editorial: Alianza
Aiio de publicacion: 2002 L4
Bibliografia: incl. ref.
Volumen:
Edicion: Ba. reimpresion
Idioma: Espafiol
Descriptores: SEXUALIDAD
TERAPIA SEXUAL
DISFUNCIONES SEXUALES
EMFERMEDADES SEXUALIDAD

Monografica de coleccion, 2 0 mas autores serie. Este registro se utiliza para

llenar los campos y subcampos de una seccion o parte de una obra de coleccion que

tenga varios autores.

rmendez | [1)zout]

ABCD.
Centro de Docementacion Juan Bautista Vazquez

Formato sahds: -
VA I .
Hoja de entrada: \ic: por &t - MONOG. DE COLECCI v

AP D sisueza + |
s smess TG

nformacion de ficha.

‘egistro creado o editado por: TBH
Campus: CAMPUS SALUD
Ubicacion:
Codigo: 616
Ins
797
MFN: 113008

Autor Instituto Mexicano del Seguro Social
Institucional:
Titulo: Instituto Mexicano del Seguro Social
Titulo: Medicina preventiva-primera parte
Descripcion
Fisica:
Lugar de México
publicacion:
Editorial: s e

70




Revista monogréafica serie. Este registro se utiliza para llenar los campos y

subcampos de las publicaciones seriadas o recursos continuos.

ABCD = -
o expe
Centro de Docementacion Juan Bautista Vazquez Base de Datos g 1IC .

ir &l registo " Fomato s3ida: Forma compien v
] o A
’ ! Blsqueda ‘l, ‘ ‘ Val.def, -‘ |'|
IQCL}D MLY g M= @0 i Ho deetiata: S .- REVISTAMONOGREFICA v
Y 2

‘egistro creado o editado por: LACE
Campus: CAMPUS SALUD
Ubicacin: ESTANTERIA ABIERTA
Codigo: 6176
52001
MFN: 125330

Titulo: Odontociencia Revista cientifica Facultad de Odontologia
Descripcion Fisica: 74 p 35 cm
Lugar de publicacion: Cuenca 4
Editorial: Facuttad de Odontologia
Aiio de publicacion: 2009
Bibliografia: incl. ref.
Volumen:
Idioma: Espafiol
Titulo fuente: Odontociencia

Descriptores: ODONTOLOGIA
ENDODONCIA
NEUROPEPTICOS
INFLAMACION NEUROGENICA

Revista analitica de un solo autor serie. Este registro se utiliza para llenar la

seccion o parte de una publicacion seriada de un solo autor.

Rosa Mendez, rr

Idioma

ABCD'
Centro de Docementacion Juan Bautista Vazquez

ir sl regisho T — = = Fomaio salida: Foman compien v
“\“‘Nb‘ e ‘t "1‘ ﬁ‘ —c M= Ee"" Hojade entsce 5 3 1 REVISTA ANALTICHU =
Ubicacion: ESTANTERIA ABIERTA /A Ed T
Codigo: 617.6
si2001
MFN: 125658

Autor: : Sudrez Quintanilla, Eduardo
Autor Institucional: Universidad de cuenca
Facultad de Odontologia
Titulo: C: dein: ilizacion anestésica en Eduardo Sugrez Quintanilla
Descripcion Fisica: pp. 7-12 35 cm.
Lugar de publicacion: Cuenca
Editorial: Facultad de Odontalagia L
Ao de publicacion: 2009
Bibliografia: incl. ref.
Volumen:
Idioma: Espafiol
Titulo fuente: Odontociencia

Descriptores: ANESTESIA
UMBRAL DE DOLOR .
MEDIADORES DE INFLAMACION
NERVIOS ,
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Tesis material textual. Este registro se utiliza para llenar los campos y subcampos
de una tesis generalmente se le da un tratamiento de tipo y nivel de literatura

monografica. (Registro monogréafico)

Rosa Mende., rmendez | [logout]

Idioma [AREN

ABCD.
Centro de Docementacion Juan Bautista Vazquez Base de Datos

ir sl regiso: Formalo saite: Forman cory
14 A T Al i E i) i
[1e828/10828 J\x} [ Bisqueda “ ./3‘ !3‘ Veldeh = ‘ :“Eﬂ“ﬂ

Hoja de entrada: TESIS (CD + ESCRITURA) UNSC v

Ubicacién: ESTANTERIA CERRADA A mA
Codigo: MEDP
2010.044
doi464.
MFN; 131228

Autor: Astudillo Bravo, Xavier ‘
Autor: director: Figueroa M., Francisco ‘E
asesor: Merchan B., Miguel
|

Titulo: Prevalencia bacterioldgica en apendicitis aguda na complicada y su asociacian con infeccidn del sitio quirirgico, Hospital Vicente Corral Moscoso,
2010 Xavier Astudillo Bravo

Titulo: Coleccidn de tesis digitales posgrado Medicina
Libro Digital: Descripcion Fisica: 1 CD-ROM 12 cm
Lugar de publicacion: Cuenca
Editorial: Universidad de Cuenca/Pasgrado de Cirugia

Clic aqui para leer. Aiio de publicacion:
Este archivo solo

Volumen:
puede ser leido dentro 3 2
del Campus Idioma: Espafiol
Universitario. Descriptores: APENDICITIS
INFECCIONES BACTERIANAS
PREVALENCIA

INFECTINA NE HERINA NPERATNRIA

Para cada uno de estos registros se utiliza los campos que estan definidos por el
ABCD en la hoja de trabajo del Centro de Documentacién Regional Juan B.

Vézquez.*

El procedimiento de entrada de datos de un documento a un registro nuevo sigue la
metodologia de las Reglas de Catalogacion Angloamericanas. Las RCCAZ2 explican
la entrada de datos en cada campo seguln el tipo de registro que se esta ingresando,

de acuerdo al conocimiento de los Profesionales de la Informacion.

Para un mejor entendimiento de como se deben ingresar la informacion en los
diferentes niveles de registro se han elaborado las tablas de seleccion de campos de

acuerdo al tipo de literatura.

% http://sibuc.ucuenca.edu.ec/
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TABLAS DE SELECCION DE CAMPOS

Descripcion de campos nivel analitico

Etiqueta | Etiqueta
CEPAL | MARC Detalles
01 40"a Nombre del archivo
03 82"a Ubicacion fisica
4-6 6-7 Tipo de registro y nivel bibliogréfico
10 100"a Autor personal nivel analitico
11 110"a Autor Institucional nivel analitico
12 245"a Titulo nivel analitico
14 300™a Paginas nivel analitico
35 22"a ISSN
38 260"b Editorial
39 260"a Ciudad de la Editorial
41 250"a Edicion
42 300"b Informacion descriptiva
43 260" Fecha de publicacion
64 41"a Idioma del texto
68 500"a Notas
72 520"a Resumen
73 504"a Referencias bibliograficas
76 653"a Descriptores: contenido temético
15 900"y Numero de activos
21 440"v | Numero de volumen nivel monografico
51 502"a Grado Academico de tesis
62 900"m Diseminacion de la informacion
63 245"h Presentacion de la informacion
Etiqueta | Etiqueta
CEPAL | MARC Detalles
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33

91 900"k Documentalista

92 900" No, dias de préstamo
100 005 fecha de entrada a La base
101 856"a Portada

102 856"u Archivo PDF

150 900M No. de ejemplares

151 9007q Precio

152 900" Via de adquisicion

153 900™p Fecha de registro de entrada
154 900™n Numero de ejemplar en registro
155 245"c Mencion de autor

33

BIREME. Manual de Descripcion Bibliografica. Metodologia Lilac. 72. Ed. OPS/OMS. Brasil, 2008.
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Descripcion de campos nivel monografico

01- 40™a Nombre del archivo

03-82"a Ubicacion fisica

4-6/6-7 Tipo de registro y nivel bibliogréafico
16-700"a Autor nivel monografico

17-710"a Autor institucional nivel monografico
18-773™M Titulo nivel monogréfico

20-773"g Paginas nivel monogréafico

47-20"a ISBN

38-260"b Editorial

39-260"a Ciudad de la Editorial

41-250"a Edicién

42-300"b Informacion descriptiva

43-260"c Fecha de publicacion

64-41"a Idioma del texto

68-500"a Notas

72-520"a Resumen

73-504"a Referencias bibliogréaficas

76-653"a Descriptores: contenido tematico
15-900"y Numero de activos

21-440" NUmero de volumen nivel monografico
51-502"a Grado Académico de tesis

62-900"m Diseminacion de la informacion
63-245"h Presentacion de la informacion
91-900"k Documentalista

92-9007r No, dias de presta mo

100-005 Fecha de entrada a La base
101-856"a Portada

102-856"u Archivo PDF

150-900M No, de ejemplares

151-900q Precio




152-900"f

Via de adquisicion

153-900"p Fecha de registro de entrada
154-900”™n NUmero de ejemplar en registro
155-245"¢ Mencién de autor
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Descripcion de campos nivel de coleccion

01 40"a Nombre del archivo
03 82"a ubicacion fisica
4 6/7 Tipo de registro y nivel bibliogréfico
23 100"a Autor nivel de coleccion
24 7100 Autor Institucional nivel de coleccién
25 490"a Titulo nivel de coleccién
27 440" Numero de volimenes nivel de coleccion
47 20"a ISBN
38 260"b Editorial
39 260"a Ciudad de la Editorial
41 250"a Edicion
42 300™b Informacion descriptiva
43 260"c Fecha de publicacion
64 41"a Idioma del texto
68 500"a Notas
72 520"a Resumen
73 504"a Referencias bibliograficas
76 653"a Descriptores: contenido tematico
15 900y Numero de activos
21 440" Numero de volumen nivel monografico
51 502"a Grado Academico de tesis
62 900"m Diseminacion de la informacion
63 245" Presentacion de la informacion
91 9007k Documentalista
92 900%r No, dias de préstamo
100 005 fecha de entrada a La base
101 856"a Portada
102 856”u Archivo PDF
150 900" No, de ejemplares
151 900%q Precio
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152 900N f Via de adquisicién

153 900" Fecha de registro de entrada
154 900™n Numero de ejemplar en registro
155 245"c Mencion de autor
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Descripcion de campos nivel de publicacion seriada

01-40"a Nombre del archivo

03-82"a Ubicacion fisica

27-440" Numero de volimenes nivel de coleccion
29-110"a Editor institucional nivel de publicacion seriada
30-245"a Titulo de publicacion seriada

31-362"a Volamenes de publicacion seriada
32-362"a Numero de publicacion seriada
33-310"a Periodicidad de publicacion seriada

34 no aplica Existencias de publicacion seriada
35-22"a ISSN

38-260"b Editorial

39-260"a Ciudad de la Editorial

41-250"a Edicién

42-300"b Informacion descriptiva

43-260"c Fecha de publicacion

64-41"a Idioma del texto

68-500"a Notas

72-520"a Resumen

73-504"a Referencias bibliogréaficas

76-653"a Descriptores: contenido tematico
15-900"y Numero de activos

21-440"v NUmero de volumen nivel monografico
51-502"a Grado Académico de tesis

62-900"m Diseminacion de la informacion
63-245"h Presentacion de la informacion
91-900"k Documentalista

92-900"r No, dias de préstamo

100-005 Fecha de entrada a La base

101-856"a Portada

102-856"u Archivo PDF




150-900M No, de ejemplares

151-9007q Precio

152-900Mf Via de adquisicion
153-900p Fecha de registro de entrada
154-900™n NUmero de ejemplar en registro
155-245"c Mencion de autor
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Tabla de Descripcion de campos de todos los niveles

Analitico . o Analitica
Nombre Monografico » ) Analitica - ]
Etiq Monografic » Coleccion Seriada ) Monografica Tesis
Campo de Coleccion Seriada )
0 Seriada
Nombre
1 del 40"a 40"a 40"a 40"a 40"a 40"a 40"a
archivo
82May 82"b 827ay
(a-> 82"b
.| 82ray82"b | 82"ay82"b | 82"ay82"b | 82"ay82"b | 82"ay 82"b
clasificacio (a->
(a-> (a-> (a-> (a-> (a->
n b-> L L e, I e clasificacion
; clasificacion | clasificacion | clasificacion | clasificacion | clasificacion )
~ .| namero de ; ) ; ] ) b-> ndmero
Ubicacié | ) b->ndmero | b->ndmero | b->ndmero | b->ndmero | b->ndmero
3 . inventario ) _ ) ) ) . ] ) ) ) de
n fisica de inventario | de inventario | de inventario | de inventario | de inventario ) )
900™0 -> ) ) ) ) ) inventario
) 900”0 -> Piso | 900”0 -> Piso | 900”0 -> Piso | 900”0 -> Piso | 900”0 -> Piso
Piso + o o o . o 900”0 ->
L + Ubicacion | + Ubicacion | + Ubicacion | + Ubicacion | + Ubicacion )
Ubicacion Piso +
del Campus) | del Campus) | del Campus) | del Campus) | del Campus) o
del Ubicacion
Campus) del Campus)
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Analitico . " Analitica o
Nombre Monografico B ) Analitica - Monogréfica )
Etiq Monografic » Coleccion Seriada ) Monograéfica _ Tesis
Campo de Coleccion Seriada ) Seriada
0 Seriada
6y 7 del 6y 7 del
y 6y 7 del 6y 7 del o o 6y 7 del 6y 7 del My -
Manual de e e anual ae
Manual de Manual de y y Manual de Manual de
Marc21 ) ) Manual de Manual de ) ) Marc21
. Marc21 bajo | Marc21 bajo ) ) Marc21 bajo | Marc21 bajo )
Tipo de bajo el Marc21 bajo | Marc21 bajo bajo el
4 ) el nombre el nombre el nombre el nombre
literatura nombre el nombre el nombre nombre
Cabecera Cabecera Cabecera Cabecera
Cabecera Cabecera Cabecera Cabecera
CEPAL (M | CEPAL (M CEPAL ( CEPAL (
CEPAL (M CEPAL (S) | CEPAL (as) CEPAL (T
amc) amc) ams) ams)
am) m)
Autor
10 | Personal 1007a 100"a 100"a 100"a
- nivel a
Autor
11 Instituc. 110"a 110"a 110"a 110"a
nivel a
Titulo -
12 ) 245"a 245"a 245"a 245"a
nivel a
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Analitico . - Analitica -
Nombre Monografico B ) Analitica - Monogréfica )
Etiq Monografic » Coleccion Seriada ) Monograéfica _ Tesis
Campo de Coleccion Seriada ) Seriada
o Seriada
Paginas -
14 ) 300"a 300"a 300"a 300™a
nivel a
NUmero
15 de 900"y 900"y 900"y 900"y 900y 900"y 900"y
activos
Autor
16 | personal - 700"a 700"a 700"a 100"a
nivel m
Autor
institucio
17 ) 710"a 710"a 710"a
nal nivel
m
Titulo -
18 ) 773" 773" 773" 245"a
nivel m
Paginas -
20 ) 773"g 773"g 7739 300"a
nivel m.
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Etiq

Nombre

Campo

Analitico
Monogréafic

0

Monograéfico

de Coleccidén

Coleccion

Seriada

Analitica

Seriada

Analitica
Monografica

Seriada

Monogréfica

Seriada

Tesis

21

Ndmero
de
volumen

- nivel m

440"

440"V

440"

22

Director

de tesis

700Ma

23

Autor
personal -
nivel ¢
ab

100"a

100"a

24

Autor
institucio
nal nivel

c

110"a

110"a

25

Titulo -

nivel ¢

490™a

490"a
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Analitico . - Analitica o
Nombre Monografico B ) Analitica - Monogréfica )
Etiq Monografic » Coleccion Seriada ) Monografica _ Tesis
Campo de Coleccion Seriada ) Seriada
o Seriada
NUmero
total de
27 ) 440"y 440"V
vol nivel
C
Editor
29 | institucio 110"a 710"a 110"a 110"a
nal niv. S
Titulo de
30 publ. 245"a 773 773 773"
Seriada
Volumen
31 | de publ. 362"a 362"a 362"a 362"a
Seriada
NUmero
32 | de publ. 362"a 362"a 362"a 362"a
Seriada
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Analitico . - Analitica o
Nombre Monografico B ) Analitica - Monogréfica )
Etiq Monografic » Coleccion Seriada ) Monografica _ Tesis
Campo de Coleccion Seriada ) Seriada
o Seriada
Periodici
33 | dad publ. 310"a 310"a 310Ma 310"a
Seriada
35 ISSN 22"a 22"a 22"a 22"a
38 | Editorial 260"b 260"b 260"b 260"b 260"b 260"b 260"b
Ciudad
39 de la 260"a 260"a 260"a 260"a 260"a 260"a 260"a 260"a
editorial
41 | Edicion 250"a 250"a 250"a 250"a 250"a 250"a 250"a
Informa-
cion
42 o 300"b 300”b 300"b 300"b 300"b 300"b 300"b 300”b
descripti-
va
Fecha de
43 | publica- 260"c 260"c 260"c 260" 260"c 260"c 260"c 260"c
cion
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Analitico . - Analitica -
Nombre Monografico B ) Analitica - Monogréfica )
Etiq Monografic » Coleccion Seriada ) Monografica _ Tesis
Campo de Coleccion Seriada ) Seriada
0 Seriada
ISBN 20Ma 20Ma 20Ma
47
Grado
51 | académic 502"a
0 - tesis
Disemi-
nac. De
62 | ) 900”"m 900"m 900"m 900”"m 900"m 900"m 900”m 900"m
informaci
on
Presenta-
63 | ciénde la 245"h 245" 245"h 245" 245"h 245"h 245"h 245"
inform.
Idioma
64 41Ma 41Ma 41Ma 41Ma 41Ma 41Ma 41Ma 41Ma
del texto
68 Notas 500"a 500"a 500"a 500"a 500"a 500"a 500"a
72 | Resumen 520"a 520"a 520™a 520"a 520"a 520™a 520Ma 520"a
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Analitico . " Analitica o
Nombre Monografico B ) Analitica - Monogréfica )
Etiq Monografic » Coleccion Seriada ) Monografica _ Tesis
Campo de Coleccion Seriada ) Seriada
o Seriada
NUmero
73 de 504"a 504"a 504"a 504"a 504"a 504"a 504"a 504"a
referencia
Descripto
76 | res: cont. 653"a 653"a 653"a 653"a 653"a 653"a 653"a 653"a
Temat.
Documen
91 ) 9007k 900"k 9007k 9007k 9007k 9007k 900"k 900"k
-talista
No. Dias
92 900" 900"r 900" 900”r 9007 9007 900/
préstamo
Fecha de
100 | entrada a 005 005 005 005 005 005 005 005
la base
101 | Portada 856"a 856"a 856"a 856"a 856"a 856"a 856"a 856"a
Archivo
102 df 856"u 856"u 856" u 856”u 856”u 856"u 856"u 856"u
p
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Analitico . " Analitica o
Nombre Monografico B ) Analitica - Monogréfica )
Etiq Monografic » Coleccion Seriada ) Monografica _ Tesis
Campo de Coleccion Seriada ) Seriada
o Seriada
No.de
150 | 9001 9001 900M 9001 900M 900N 900N 900"
ejemplar
151 Precio 9001q 900"q 900"q 900"q 900"q 900"g 900"q 900"q
Via de
152 . 900" f 900N f 900Mf 900Nf 900/ f 900" f 900Nf 9001f
adquisic.
Fechaen
153 | registro 900"p 900"p 900"p 900"p 900"p 900"p 900"p 900"p
entrada
Num.
Ejemplar
154 900™n 900"n 900™n 900”™n 900”™n 900"n 900™n 900”n
en
registro
Mencién
155 245"c 245"c 245"¢c 245"c 245"c 245"c 245" 245"c
de autor
Fuente: Ingeniero de Sistemas Mauricio Brito.




Informacion general en tablas del formato Marc para la aplicacion del manual

de procedimentos.

ESQUEMA GENERAL DE ETIQUETAS

Cabecera (NR)

Posicion Descripcion

05 Estado del registro

06 Tipo del registro

07 Nivel bibliografico

08 Tipo de control

09 Esquema de codificacion de caracteres

10 Longitud de los indicadores

11 Longitud del cédigo de subcampo

12-16 Posicion del inicio de inicio de los datos

17 Nivel de codificacion

18 Forma de catalogacion descriptiva

19 Cddigo de registro relacionado

20 Numero de caracteres que indican la longitud del campo

21 Numero de caracteres que indican la posicion inicial del campo
22 Numero de caracteres que indican la informacién de control sobre el campo
23 No definida

00X Campos de Control

001  Numero de control

003 Identificador del numero de control

005 Fechay hora de la ultima transaccion

006  Cadigos de informacion de longitud fija
Caracteristicas del material adicional

007  Campo fijo de descripcidn fisica — informacion general

008  Cddigos de informacion de longitud fija — informacion general

90



01X-09X Numeros y Cédigos

010
013
015
017
018
019
020
021
022
024
026
027
028
029
030
033
034
035
036
037
040
041
042
043
044
045
046
047
048
052

Numero de control de la Biblioteca Nacional (NR)
Informacion de patentes (R)

Numero de la bibliografia nacional (NR)

Numero de registro de Copyright (NR)

Caodigo del Copyright sobre la tarifa del articulo (NR)
Numeros de Deposito Legal (R)

ISBN(R)

Identidad tipogréfica (R)

ISSN(R)

Otros numeros o codigos normalizados (R)

Numero de ldentificacion de Publicaciones Oficiales (NIPO) (R)
Numeros Normalizados de Informe Técnico (R)

Numeros de editor (R)

Numero del Registro General de Cartografia (R)

CODEN (R)

Fecha/hora y lugar de un acontecimiento (R)

Datos matematicos codificados (R)

Numero de control del sistema de procedencia (R)
Numero de estudio original para archivos de computador (NR)
Fuente de adquisicion (R)

Centro catalogador (NR)

Cddigo de idioma (NR)

Cddigo de validacion (NR)

Caodigo de area geogréfica (NR)

Caodigo del pais de la entidad editora/productora (NR)
Periodo de tiempo del contenido (NR)

Fechas con codificacién especial (NR)

Cddigo de forma de la composicion musical (NR)
Caodigos de nimero de instrumentos musicales o voces (R)

Clasificacion geografica (R)
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066  Juego de caracteres utilizado (NR)

072  Cddigos de categoria de matéria (R)

080  Numero de Clasificacion Decimal Universal (R)
081  Numero de Clasificacion INCONCLASS (R)
082  Numero de Clasificacion Decimal Dewey (R)
084  Otras clasificaciones bibliogréficas (R)

088  Numero de informe (R)

Campos de Entrada

X00 Nombres de persona - Informacion general
X10 Nombres corporativos - Informacion general
X11 Nombres de Reunion - Informacién general

X30 Titulo uniforme - Informacion general

X00 Nombres de Persona

100  Entrada principal - Nombre de persona (NR)
600 Entrada secundaria de materia - Nombre de persona (R)
700  Entrada secundaria - Nombre de persona (R)

800 Entrada secundaria de serie - Nombre de persona (R)

Autores: 100, 110, 111(Asientos principales)

Autores: 700, 710, 711(Asientos secundario)

Titulos: 240, 245 (Asientos principales)

Titulos: 730, 740 (Asientos secundarios)

Series: 440 (menciones de serie)

Materias: 600, 610, 611, 630, 650, 651 (Encabezamientos de materia)
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Cddigos de Subcampo

Parte del nombre

$a Nombre de persona (NR)
$b Numeracion (NR)

$c Titulos y otro terminos asociados al nombre (R)

$d Fechas asociadas al nombre (NR)

$e Término indicativo de funcion (R)

$q Forma completa del nombre (NR)
$u Filiacion (NR)
$4  Cddigo de funcion (R)

Etiquetas mas utilizadas en el formato MARC

Etiqueta 010
Etiqueta 020
Etiqueta 100
Etiqueta 245

Etiqueta 250
Etiqueta 260
Etiqueta 300
Etiqueta 440
Etiqueta 520
Etiqueta 650
Etiqueta 700

Utilizada en la Biblioteca del Congreso (LCCN)

Marca el numero Internacional Normalizado para Libros (ISBN)
Marca el asiento principal bajo nombre personal de Autor

Marca la Informacion del titulo incluido el titulo propiamente
dicho, otra informacion  sobre el titulo y la mencion de
responsabilidad.

Marca la mencion de edicién

Marca la informacion sobre la publicacion

Marca la descripcién fisica

Marca asiento secundario de serie

Marca la nota de sumario o comentario

Marca el encabezamiento tematico de materia

Marca el asiento secundario bajo nombre pesonal, coautor, editor o

ilustrador®*

3 Library of Congress. Network Development and Marc Standards Office. MARC21 Concise Formats for Bibliographic Data,

oct. 2000
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CAPITULO IV

4. SOCIALIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
CENTRO DE DOCUMENTACION DEL AREA DE LA SALUD

Para cumplir el dltimo objetivo de la socializacion y para la implementacion de este

manual se ha previsto la aplicacién de encuestas y grupos focales a los cuatro

comparfieros de nuestra Biblioteca como participantes, para realizar un taller con un

Plan de Socializacién.

MATRIZ DE ACTIVIDADES DEL TALLER DEL PLAN DE
SOCIALIZACION
ACTIVIDADES | OBJETIVOS FECHA | HORA | MATERIALES | RECURSOS
Biblioteca del
Presentacion del | Aplicacion  del | 5/02/2011 | 09:00am | Sistema Campus de la
manual Manual de instalado  del | Salud
procedimientos ABCD
en Formato computadores
Marc
Taller Capacitacion 5/02/2011 | 8 a | Computadores | Biblioteca del
“Manual de | para su uso y 12horas Campus de la
procedimientos” | aplicacion Salud
4
Encuestas Opiniones, 5/02/2011 | 13 horas | Copias bibliotecarios
recomendaciones del Campus
del manual para de la Salud

mejor el
procesamiento

técnico en
ABCD y
necesidades de
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capacitacion en

este formato

Evaluacion

Conocer las
competencias y
destrezas en el
nuevo Formato
Marc con el
sistema de
automatizacion
para Bibliotecas
y centros de
Documentacion
(ABCD)

5/02/2011

13 horas

Copias

Instalaciones
Biblioteca de
la Facultad
Medicina
Campus de la
Salud.

Presentamos a continuacion las encuestas, analisis de las encuestas y el anélisis de

resultados de las encuestas.
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UNIVERSIDAD DEL AZUAY
FACULTAD DE FILOSOFIA

Carrera de Bibliotecologia

ENCUESTA PARA EL PERSONAL DEL CENTRO DE
DOCUMENTACION DEL AREA DE LA SALUD DE LA
UNIVERSIDAD DE CUENCA

Esta encuesta procura evaluar la utilizacion del Formato MARC en nuestro Centro y
determinar las necesidades de capacitacion en el area de procesos técnicos con el
ABCD.

Fecha.....................

DATOS PERSONALES
FACUITAA . .. .. et e e e e et e e e
B S U A e e e
Tiempo de servicio................. afios Edad.........ocoovvviiiiiiin,

(01 Lo TN oF=To 1= o 1T o o R

1. ¢Conoce los siguientes formatos de descripcion bibliogréafica?
FORMATOS Sl NO
CEPAL
MARC
LILACS
FOCAD
LIBRI
PERSIS
BIBLIO
CATAL

96



2. ¢Qué reglas de catalogacion utiliza?
REGLAS DE
CATALOGACION
RCAA2
ISBD

Vaticanas

UTILIZA NO UTILIZA

Propias

Ninguna

3. El conocimiento que Ud. tiene de las reglas de catalogacion que utiliza,

es:

Nulo

Insuficiente

Suficiente

4. ¢Qué programa de automatizacion utiliza?

5. La comunicacion entre los bibliotecarios del Centro y los especialistas

informaticos, es:

Nula

Insuficiente

Suficiente

6. La calidad de los catalogos bibliogréaficos del Centro es:
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Mala

Buena

Excelente

7. ¢Qué ventajas ofrece el Formato MARC frente al Formato CEPAL?
8. ¢Cree Ud. que los talleres y cursos de capacitacion han sido suficientes
para aprender a manejar el Formato MARC?
Sl
NO
9. ¢Ha tenido suficiente capacitacion practica para la aplicacion del
Formato MARC?
SI
NO
10. ¢Cree Ud. que esta capacitacion deberia ser mas frecuente y profunda?
Sl
NO
11. ¢ Existe consenso en el Centro para el uso del Formato MARC?

SI
NO
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12. ; Qué recomendaciones puede hacer ahora que esta utilizando el Formato
MARC?

13.¢Cudl es su criterio sobre la utilizacion del Formato MARC en el
Centro?

14. ¢ Cuéles son los campos que mas utiliza para la catalogacion en Formato
MARC?

15. ¢Cree Ud. que, para que la busqueda y recuperacién de informacion en

los catélogos sea mas répida, se deban llenar todos los campos?

Si
NO

16.¢A su criterio, qué se necesita para lograr la eficiencia en el

procesamiento con Formato MARC?
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17. ; Qué entiende por catalogo de autoridades?

18. ¢ Considera necesaria la realizacion de un taller sobre Control de
Autoridades en Formato MARC?

SI
NO

19. ¢Qué opina sobre el uso de un Manual de Procedimientos para la
aplicacion uniforme y normalizada del Formato MARC en nuestra
biblioteca?

GRACIAS POR SU COLABORACION
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Anélisis de las encuestas efectuadas al personal del Centro de Documentacion

del Area de la Salud de la Universidad de Cuenca

1. ¢Conoce los siguientes formatos de descripcion?

FORMATOS

Si

NO

CEPAL

MARC

LILACS

FOCAD

LIBRI

PERSIS

BIBLIO

CATAL

OTROS

E S N I~ B S

2. ¢Queé reglas de catalogacién utiliza?

REGLAS DE
CATALOGACION

UTILIZA

NO UTILIZA

RCAA2

ISBD

VATICANAS

PROPIAS

NINGUNA

R L S )

3. El conocimiento de las reglas de catalogacion que utiliza, es:

Nulo 0
Insuficiente 2
Suficiente 2
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4. ¢Qué programa de automatizacion utiliza?

ABCD 4

5. La comunicacion entre bibliotecarios del Centro y los especialistas

informaticos, es:

Nula 0
Insuficiente 3
Suficiente 1

6. La calidad del catalogo bibliogréfico, es:

Mala 1
Buena 3
Excelente 0

7. ¢Qué ventajas ofrece el Formato MARC frente al Formato CEPAL?

- No sabe.

- Se puede migrar la informacion de otros formatos y tiene mas campos
para poder recuperar la informacion en forma mas rapida.

- Es completo y posibilita intercambio de informacion efectiva con el
Protocolo Z39.50 con otras bibliotecas, bibliotecas importantes vy
certificadas con calidad.

- Es un formato mas actualizado y diferente.

8. ¢Cree usted que los talleres y cursos de capacitacion han sido suficientes

para aprender a manejar el Formato MARC?

SI 0
NO 4
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Comentario: ElI Formato Marc es una plataforma de campos y subcampos,
que tiene mucha relacion de facil y complejo, dependiendo del software de
automatizacion que se emplee para su representacion. Hay software como el
ALEPH, UNICORNIO, ALEJADRIA U OTROS, que facilitan Ila
identificacion de los campos; y, otros programas, que no son faciles, porque

quiza no son hechos por un equipo especializado.

9. ¢Ha tenido suficiente capacitacion practica para la aplicacion del
Formato MARC?

Si 0
NO 4

10. ¢ Cree usted que esta capacitacion debe ser mas frecuente y profunda?

SI 4
NO 0

11. ; Existe consenso en el Centro para el uso del Formato MARC?

SI 3
NO 1

12. ¢ Qué recomendaciones puede hacer ahora que esta utilizando el Formato
Marc?

- Especializacion en MARC; pero, sobre todo, el uso de Reglas de
Catalogacion, que falta mucho.

- Especializaciéon en Formato MARC.

- Se debe conocer mas a fondo el Formato con un curso teérico y practico

de varias semanas.
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13.

14,

15.

- Aprender a distinguir entre un Formato MARC de Autoridades y el
Bibliografico; ademas, estudiar mas a fondo el campo 008 para poder

aplicar también en la catalogacion.

¢Cual es su criterio sobre la utilizacién del Formato MARC en el

Centro?

- Actualizarse en las Reglas de Catalogacion Anglo Americanas para hacer
una buena descripcion bibliografica y llenar los campos y subcampos
correctamente.

- Que no se conoce lo suficiente por falta de conocimiento del proceso de
catalogacion con sus reglas.

- Cada bibliotecario quiere que prime lo suyo.

- El Formato MARC es funcional pero se debe conocer mas las Reglas de

Catalogacion.

¢ Cuales son los campos que maés utiliza para la catalogacion del Formato
MARC?

- Los del primer nivel
- Los esenciales del primer nivel
- Los del primer nivel

- Los del primer nivel

¢Cree usted que, para que la basqueda y recuperacion de la informacion

en los catalogos sea mas rapida, es necesario llenar todos los campos?

Sl 0
NO 4

Comentario: Se debe llenar bien y en el campo especifico.
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16. A su criterio, qué se necesita para lograr la eficiencia en el

17.

18.

procesamiento con Formato MARC?

Verificar la informacion de Marc, més que nada cuando el software que
se utiliza la identificacion clara de los campos y subcampos.

Si se manifiesta que se utilizan las Reglas de Catalogacion
Angloamericanas, utilizar de verdad o si no aclarar que no se utiliza
porque eso produce ruido.

Formacién de catalogadores con Marc con especialistas que de verdad
sepan.

Llenar bien los campos y subcampos.

Que los bibliotecarios estén especializados en Marc.

Maés practica en formato Marc.

¢ Qué entiende por catalogo de autoridades?

Control de nombres, personas, instituciones, organismos, temas etc., con
el fin de dar calidad en el diccionario y no se represente estos nombres de
distinta manera.

Control de nombres, temas, organismos de tal manera que se genere un
diccionario con términos libres.

Es la normalizacion de nombres entidades, instituciones, etc. con el fin de

dar calidad al diccionario y generar buenos catalogos.

¢Considera necesario la realizacion de un taller sobre Control de
Autoridades en Formato MARC?

Sl 4
NO 0

Comentarios: En Formato MARC o cualquier otro, es esencial y da calidad.

Es necesario que un bibliotec6logo conozca cémo generar el control de

autoridad.
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19. ;/Qué opina sobre el uso de un Manual de Procedimientos para la
aplicacion uniforme y normalizada del Formato MARC en nuestra

biblioteca?

- El Manual de Procedimientos es necesario para cualquier departamento,
deben elaborar las personas involucradas a través de consensos.

- Un Manual de Procedimientos para cualquier actividad es esencial y debe
ser generado por consenso por las mismas personas que realizan las
mismas funciones con el fin de que sea aplicado y evaluado sus

resultados, para mejorarlo cada vez que sea necesario.
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Anélisis de resultados de las encuestas efectuadas al personal del Centro de
Documentacion del Area de la Salud de la Universidad de Cuenca para el Plan

de socializacién.

Las encuestas fueron respondidas por cuatro funcionarios de nuestro Centro

Documental. Sus respuestas nos permiten llegar a las siguientes conclusiones:

» Los formatos de descripcion bibliografica y las reglas de catalogacion de
mayor conocimiento y aplicacion en el Centro son CEPAL, MARC vy
RCCAZ2.

» El conocimiento de estas herramientas documentales, sin embargo, a criterio
de los encuestados, alcanza apenas un 50% de efectividad.

> El programa de automatizacion utilizado en el Centro es el ABCD. El soporte
técnico informatico para su uso eficiente, no obstante, es considerado como
insuficiente por el 75% de los encuestados.

» La mayoria de encuestados considera que los catalogos bibliograficos del
Centro son de buena calidad.

» Aungue hay encuestados que no saben qué ventajas ofrece MARC frente a
CEPAL, casi todos consideran que la superioridad del primer formato esta
dada por su capacidad de migracién, intercambio y recuperacién de
informacion; caracteristicas que, segun estas opiniones, no tendria el segundo.

> Las necesidades de capacitacion préactica, frecuente y profunda sobre el
Formato MARC son claramente requeridas por todos los encuestados ya que,
salvo una cuarta parte, todos estdn de acuerdo en incorporar este formato de
descripcion bibliogréfica.

> Sobre el mismo tema de la capacitacion sobre Formato MARC, las
necesidades de preparacion son, ademas, especificas: reglas de catalogacion y
control de autoridades.

» Finalmente, existe un consenso unanime en torno a contar con un Manual de
Procedimientos entendido como wuna herramienta indispensable para
determinar, normalizar y controlar los procesos técnicos para la

implementacion del Formato MARC en nuestro Centro.
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Propuesta del Plan de socializacion del Manual de Procedimientos para la
aplicacion del Formato MARC en el Centro de Documentacion Area de la Salud

de la Universidad de Cuenca

Denominacion: Manejo y uso del Formato Marc en Control de Autoridades.

Objetivo: Capacitar al personal del Centro en el estudio del Campo 008 y el
Catalogo de Control de Autoridades de dicho formato. Al finalizar el curso, uno de
los integrantes de procesos técnicos pasara a coordinar el area y empezara a trabajar
en la gestién de autoridades de manera retrospectiva para controlar los puntos de
acceso a partir de la catalogacion corriente y establecera politicas y criterios

generales de control de autoridades.

Modalidad: Presencial

Facilitador:........................

Duracion: seis semanas

Horario: sabados de 8 a 12 horas

Contenidos:

Cambio de paradigmas, Formato MARC, Control de autoridades

Conceptos basicos, estructura de los listados de autoridades

Carga de registros en Marc 21 y control de autoridades

Herramientas: Reglas de Catalogacion Angloamericanas, Formato Marc 21 de

Autoridades, software de automatizacion ABCD, Catalogo de autoridades de la

Biblioteca del Congreso y catalogos de autoridades de otras bibliotecas.
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CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Esta investigacion ha permitido conocer la historia de la biblioteca en sus diferentes
épocas, como son la Edad Antigua, Media-Renacimiento, Edad Moderna, Edad
Contemporanea y su evolucién a través de los tiempos destacando la incorporacion
de los primeros escritos como en la tabletas de arcilla, los pergaminos, papiros etc.,
en el Renacimiento con la invencion de la Imprenta se incorporan libros impresos y a
finales del siglo XX 'y comienzos del siglo XXI las bibliotecas han incorporado en
sus colecciones materiales bibliograficos actuales como son los formatos electronicos
y bases de datos digitales producto del avance tecnoldgico. En este mismo sentido se
estudian los conceptos, clasificacion y tipos de bibliotecas en especial la biblioteca

universitaria.

Luego del estudio y andlisis de las bibliotecas universitarias especializadas,
particularmente la del Area de la Salud de la Universidad de Cuenca, hemos
realizado una revision metodoldgica para definir, intercalar conceptos, datos e
informacién de los diferentes formatos basados en la investigacion de la Descripcion
Bibliografica y Analisis Documental. Realizamos una contrastacion y comparacion
del formato CEPAL a MARC para la aplicacion del manual de procedimientos en el
Centro de Documentacion del Area de la Salud, utilizando un lenguaje técnico y

controlado.

Seguidamente se ha desarrollado un manual de procedimientos de la siguiente

manera:

» Un esquema general de la descripcion bibliografica para documentos
monograficos, se ha utilizado como base, en la técnica para la descripcion
bibliogréfica de las siguientes hojas de trabajo: seriadas, coleccion y

analiticas.

> Creacion de registros bibliograficos basados en el esquema general.
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» Un esquema de etiquetas aplicadas en la descripcion bibliogréfica, seguido de
un estudio de los aspectos técnicos mas relevantes del formato Marc 21, con
el Unico objetivo de preparar y procesar los datos, comenzado por las
etiquetas mas generales para luego ir analizando cada uno de los campos
relacionados con la descripcion y finalizar con aquellos campos que se
refieren a los puntos de acceso de un registro bibliogréfico, de tal manera que
se han descartado aquellos que no se ajustan a las necesidades propias del

Centro.

» Se han incluido, modelos de tabla de seleccion de campos para un mejor
aprendizaje y entendimiento de la aplicacion del formato Marc 21 que

permitira al personal realizar dos actividades fundamentales:

- Catalogar y clasificar las colecciones del Centro Documental en un nuevo
formato de descripcion bibliogréfica: el Formato MARC
- Desarrollar estos procesos en base a procedimientos claramente definidos

y normalizados.

Consideramos que nuestra investigacion contribuye con las actividades del Centro en

los siguientes aspectos:

e Incorpora un modelo novedoso e innovador de ejecucion de las tareas
técnico-documentales bésicas: catalogacion y clasificacion

e Capacita al personal para la aplicacion y uso del Formato MARC

e Permite satisfacer las necesidades de informacion y conocimiento de sus

usuarios, de manera eficaz y efectiva.

La socializacion para la implementacion de este manual ha previsto la aplicacién de
encuestas y grupos focales a los cuatro compafieros de nuestra Biblioteca; los
resultados de este andlisis de opinidén nos han permitido plantear recomendaciones,
enfatizando la necesidad de realizar un taller con la propuesta de un plan de

socializacion.
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El Personal de Biblioteca del Campus de la Salud, no han tenido la posibilidad,
tampoco el compromiso de capacitarse continuamente en el formato Marc para
trabajar en los procesos de automatizacion, entonces surge la necesidad de
capacitacion préactica, frecuente. Este proceso se debe planificar con antelacion y
establecer tiempos para cada una de las etapas hasta que todo el Personal del Area de

la Salud este en optimas condiciones de trabajar en este nuevo formato.

La importancia de desarrollar el Catalogo de control de autoridades, de nombres
personales, entidades, reuniones, etc., sirve para la recuperacion de la informacion y
satisfacer las necesidad de informacién de los usuarios, debe estar bien estructurado
para abrirnos a nuevas lineas de investigacion como es un catalogo de materias,
autores, instituciones, etc. Este nuevo listado de autoridades serd un servicio
cooperativo que servird para realizar convenios con otras bibliotecas universitarias
del Austro, nacionales e internacionales, que utilicen el mismo formato con el fin de
intercambiar los registros de autoridad que nos beneficiara tanto en costos como en

tiempo.

Para finalizar, podemos afirmar que nuestro estudio permite a los bibliotecarios que
laboran en el Centro de Documentacion contar con lineamientos claros de ejecucién
de las tareas documentales; y, a los profesores, estudiantes y demas usuarios del

Centro, experimentar el beneficio de los cambios en los servicios de la Biblioteca.
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ANEXOS

Anexo 1

MODELOS DE FICHAS BIBLIOGRAFICAS CON INFORMACION DEL
CcbJBv
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Anexo 2

NUEVA PRESENTACION DE LAS FICHAS BIBLIOGRAFICAS
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Anexo 3

PRINCIPALES BIBLIOTECAS PIONERAS
EN EL USO DEL FORMATO MARC 21

Biblioteca del Congreso (USA)
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Biblioteca Auténoma de México

Biblioteca Complutense de Madrid
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Biblioteca de Argentina
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Biblioteca de Alejandria

Biblioteca de la Casa de la Cultura “Eugenio Espejo”

Quito, Ecuador

i

s
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Anexo 4

Biblioteca del Centro de Documentacion Regional “Juan Bautista Vasquez”

=1
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Anexo 5
Biblioteca del Area de la Salud

m BIBLIOTECA I
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Sala de Consulta-Biblioteca
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Hemeroteca Del Campus de La Salud
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Anexo 6

Procesamiento de la Informacién em Formato Marc visualizacion de los

médulos Del ABCD en sus funciones
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Anexo 8

FORMATO MARC EN IMAGENES

Catalogacion
descriptiva
Mary Mortimer

SERIE MANMUALES BIBLIOTECARIOS
> Rojas Eberhard

The Librarv of Congress >> Especially for Librarians and Archivists >> Standards

/‘/— MARC STANDARDS

o gm— Library of C: £ Develoy and MARC Standards Office
MARC 21

Jvd’ N ara.gnd re!:za&‘j fgr‘b::;z‘a‘:;x in Mhim?deadabie  form. s

MARC en ESPANOL

MARC Formats
Bibli i
Holdings General Information MARC Formats
Classification Introductory MARC Formats and Code Lists ~ MARC in XML
' i Information Format Status MARCXML
S News & Announcements  Ordering Information MODS
MARCLITE = MARCFAQ National Level MADS
e o MARC Forum (listserv) Requirements
Dot Unicode-MARC Forum  MARC Mappings MARC and FRER
MARC Code Lists Recommended Reading MARC User Notes FRBR Display Tool
Ce
GACs MARC Development MARC Records, Systems and Tools
Lansuages Overview MARC Record Services
MARC Proposals MARC Systems
MARC Discussion Papers MARC Specialized Tools
MARC Change Form
BIC Bibliographic Standards Group
Canadian Committee on MARC
MARC Advisory Committee
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Anexo 9

ABCD EN IMAGENES
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