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RESUMEN

El primer capitulo busca determinar el caractetipalge las bibliotecas municipales

rurales a partir de la historia, los conceptostjplalogia bibliotecaria.

El segundo capitulo estudia el aspecto conceptdalgontenidos de los manuales de
procedimientos y la aplicacion de una normativeanmie a los procesos técnicos
bibliotecarios, centrdndose en las tareas de idasibn, catalogacion vy

automatizacion de bibliotecas.

En el tercer capitulo se disefia un manual de prooeotos para la automatizacion

de los procesos técnicos de las Bibliotecas MualefpRurales del Cantén Cuenca.

Se completa el estudio con un plan de socializasdgmanual de procedimientos.
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ABSTRACT

ABSTRACT

The first chapter of this work tries to determine the public nature of rural municipal libraries
based on their history, concepts, and library typology.

The second chapter studies the concepts and contents of standard order procedures manuals
as well as the application of uniform rules to the library technical processes, focusing on
classification, cataloguing, and library automation tasks.

The third chapter is a design of a standard order procedures manual for automating the
technical processes of the Rural Municipal Libraries of the city of Cuenca.

This work finishes with a plan for socializing the standard order procedures manual.

Maria del Carmen Lopez

Claudia Cabrera Toral
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INTRODUCION

INTRODUCION

La Red de Bibliotecas Municipales Rurales del car@denca presenta una serie de
problemas en sus procesos documentales debido dogugbliotecarios no han

normalizado conceptos, técnicas ni lenguajes emahejo de sus colecciones,
aspecto fundamental para garantizar la sistemaiizatde los procesos técnicos

tendientes a una automatizacion de los serviciapdsulta.

La mayoria de las bibliotecas municipales ruralesha realizado los procesos
basicos de catalogacion y clasificacién bibliotesar no tiene procesada la
informacion de sus colecciones bibliograficas pafracerla a sus usuarios; pese a
contar con equipos de computo, no ha incorporagwasiutecnologias ni programas
especializados para tratamiento de informaciéndgtéfica; y, finalmente, muestra

una gran desorganizacion técnica.

Para mejorar la organizacion bibliotecaria y ayualabibliotecario a garantizar un
mejor trabajo en cuanto a los procesos documentalesie redundara en una mejor
atencion al usuario, se ha determinado convenrealezar un manual que sirva de
guia para los bibliotecarios y constituya una heieata para poder procesar la
documentacion y automatizarla en base al ejerdeidodos y cada uno de los
procedimientos establecidos para conocimiento eedgmal de la biblioteca y de los

nuevos que se incorporen.

La aplicacion del Manual ayudara a optimizar el edgsefio del personal y
respondera a un criterio de simplificacion de laseds sin perder por ello la

eficiencia en el servicio a prestar a los usuarios.

Este manual permitirA a los bibliotecarios ruralas realizacion del proceso
documental sin mayores inconvenientes y asi logadisfacer la demanda de

informacion de cada parroquia.



El Manual de procedimientos para la automatizad@émos procesos técnicos de las
Bibliotecas Municipales Rurales del Cantén Cuencescd —en primer lugar-

determinar el caracter publico de estas bibliotegapartir de la historia, los

conceptos Yy la tipologia bibliotecaria. A contindag estudia el aspecto conceptual
y de contenidos de los manuales de procedimientasplicacion de una normativa
uniforme a los procesos técnicos bibliotecariomtré@dose en las tareas de
clasificacion, catalogacion y automatizacion ddidibcas. Finalmente, establece los
siguientes contenidos para el manual de procediosetas Reglas de Catalogacion
Angloamericanas (AACR?2), las listas de encabezawsede materia, los tesauros
bibliotecarios, los principales sistemas de cleadion y los tipos de catalogacion
bibliotecaria, los formatos de descripcion bibléfga y el programa Winisis para la
automatizacion de los procesos técnicos de lasoBibhs Municipales Rurales del

Cantén Cuenca.

El disefio y elaboracion del presente manual ngsehaitido llegar a las siguientes

conclusiones y recomendaciones:

Nuestras bibliotecas atraviesan un estado de ¢iangjue va desde los tradicionales

sistemas manuales y mecanicos, hacia procesosdéaitomatizados.

Las bibliotecas de la Red Municipal deben mejoearcélidad de sus procesos
técnicos, introducir reformas para organizar labrimiacion y el conocimiento en
cualquier campo y soporte y mejorar la atenciénusliario logrando que su

necesidad de informacion sea satisfecha.

La automatizacién de los procesos técnicos nossexi vision integradora y un
trabajo interdisciplinario que permitira crear nogvproductos y servicios de
informacion, acordes a las necesidades de los iasuanediante soluciones

novedosas.

Es de resaltar que ahora, como profesionales debiltdiotecologia y la
documentacion, debemos contribuir a facilitar agugaherramientas pertinentes y

acordes a las necesidades sociales y educativas Igpantegracion de nuevos



ciudadanos, informados y capacitados, por tanto laayecesidad de generar
investigaciones y estudios que permitan un equlintre las unidades de

informacion y la formacion de ciudadanos capaces.

Los conocimientos adquiridos durante la formaciéadémica nos han dado ideas
novedosas y poco exploradas, evidenciando la fidsithi de aplicar dichos
conocimientos en beneficio de la comunidad masdalana funcion laboral, como

muestra de una conciencia social necesaria ermligr



1.- MARCO TEORICO

1.1.- La Biblioteca

1.1.1.- Historia

Las bibliotecas tienen una historia de mas de cuatil afios que empieza
conjuntamente con la escritura y el libro puesddda remota antigiiedad, se han

formado colecciones para usos publicos o privados.

Las bibliotecas nacieron en los templos de lasadad mesopotamicas, con el
registro de hechos ligados a la actividad religiopalitica, econdmica Yy

administrativa al servicio de una casta de escylsscerdotes.

Entre las bibliotecas mas famosas estan la de @dias que el soberano de Egipto
erigié en su palacio de Tebas; la que fundo Padtsten Atenas, la biblioteca de
Alejandria, de la cual se dice que logr6 alberd@r.q00 volimenes, y muchas otras

mMA&s que existieron entre los griegos y romanos.

En la Edad Media, las bibliotecas devinieron ensimehsables en los conventos al
desaparecer las bibliotecas paganas. Fruto de dadeecia de las bibliotecas
romanas, surgieron las cristianas al servicio deligion que van a caracterizar al
Medioevo, sobre todo las ubicadas en los monasteAoinque las bibliotecas
caracteristicas de esta etapa en Occidente fuasamdnasticas, hubo otras en las

ciudades como las de las cortes imperiales y reales

El Renacimiento coincidié6 con una intensa vida oeajue permiti6 un gran
desarrollo de las letras y del libro. Este periedtuvo marcado por la presencia de
las bibliotecas principescas, por la aparicionageblibliotecas reales, asi como las de
la alta nobleza. Existieron también las bibliotepasadas, de mucha importancia

cultural para su propietario.

En la era renacentista, los libros no eran coleecos por su contenido ni por la

doctrina de su autor, Sino por sus caracterisgéspgciales, tanto por la belleza y



rigueza de su caligrafia, ilustraciones y presémiaccomo por la dificultad de
conseguirlos. En esta época existieron muchasotebhs de bibliéfilos (amantes de
los libros) inclinados por la pureza de los texsustipografia, la calidad del papel y

la encuadernacion.

Con la invencion de la imprenta, vino la facil nplltacion el libro y esto fue el
punto de partida de una nueva era en la fundacemmdchisimas bibliotecas.
Consolidado su uso, la imprenta dio lugar a un aioneonsiderable del nimero de
libros, lo que provocd mayores tirajes de publidagr un importante abaratamiento
de su costo, asi como un gran crecimiento del nuiaeepersonas capaces de leer.

En el siglo XIX uno de los fendmenos mas importantes en la histtgidas
bibliotecas es la aparicion de las bibliotepablicas, aunque estas no comenzarian a
desarrollarse sino hasta el siglo XX. La sociedatlstrial, donde los ciudadanos
eran mejor remunerados y tenian recursos paraiastuédquirir libros, hizo que
aparecieran nuevos lectores, que no eran ariséScratpertenecia a familias ricas, ni
eran profesionales de la religion ni de la cultdtstos nuevos lectores propiciaron
un gran cambio en la industria editorial, que plachaar por primera vez colecciones

de libros baratos.

En el siglo XXse produce una gran expansion de las bibliotecas consecuencia
del crecimiento del nivel de vida da poblacién, del aumento de lectores, del
desarrollo generalizado de la ensefianza y abeisiderable crecimiento de la
produccion de libros, revistas y prensa. La ofeealas bibliotecas se diversifica,
consolidandose varios tipos de bibliotecas. Ladidbdras publicas siguieron
ampliandose durante este siglo y los paises qudidesn origen fueron Inglaterra y
Estados Unidos. Estas bibliotecas se conciben dosttuciones al servicio de la
educacion individual y colectiva de los ciudadarsasno medios para proporcionar
informacion rapida y actual sobre temas y matateamterés general, como centros

de vida cultural y como lugares donde se puedeeanpl ocio de forma positiva.

El desarrollo de las bibliotecas se ha debido tamben gran medida, a las
asociaciones profesionales; entre las que desfawrasu caracter de pioneras y por

su brillante trayectoria de mas de un siglo la Aswén Norteamericana de



Bibliotecas (ALA). En 1927 aparece la Federaciderimacional de Asociaciones e
Instituciones de la Biblioteca (IFLA) cuyos primsr@asos se centraron en la
cooperacion para el canje y el préstamo internatid¢e normalizacion bibliografica

y la formacion profesional. En 1947, IFLA se cotigiren 6rgano consultivo de la
UNESCO.

Con la disminucién del analfabetismo y el acceshbbab, la biblioteca llega a ser
utilizada por todo ciudadano sin importar razaase$ sociales, edades 0 sexo y es

cuando empieza a servir a todo usuario en general.

Con la utilizacion de las nuevas tecnologias coosocomputadores, las redes, la
Internet o los avances en telecomunicaciones, harade el servicio al usuario y

por ende la organizacién de las bibliotetas.

1.1.2.- Conceptos

La palabra biblioteca procede de las raices gri®)84I0ON, libro y THEKE
armario o estante. Por lo tanto, etimologicamelag,bibliotecas son armarios o

estantes de libros.

En espafiol, el término biblioteca tiene algunosiitpdos: el de una coleccion de
libros para uso publico o privado, el local en doredtos libros se alojan, el de una

coleccion de obras editadas con un plan determjredo

Segun el Diccionario Enciclopédico Océano, la bilelca es un local donde existen

libros ordenados para su lectura.

El concepto de biblioteca sufre un importante candri el siglo XX, cuando esta
pasa de ser considerada un depdsito de librosngedose en un centro de

informacion; esto se puede percibir en los campgoka dnformética, la informacion,

! http://www.hiperlibro.net



la tecnologia de las telecomunicaciones y la leteque han impulsado un nuevo
concepto, el de sociedad de la informacion.

J.A. Gomez Hernandez, en su libro Gestion de léadas, define a la biblioteca
como un servicio que tiene como fin resolver protas de informacién de sus

usuarios utilizando, para ello, colecciones docuaies y recursos electronicos.

La IFLA/UNESCO sefiala que las bibliotecas publisas un fendmeno mundial y
define a las bibliotecas publicas como “Una orgaciin que brinda acceso al
conocimiento, la informacién y las obras de la imagion gracias a toda una serie
de recursos y servicios que estan a disposiciortodes los miembros de la

comunidad...”

ALA, por su parte, define la biblioteca como unaoléccién de material de
informacion organizada para que pueda accedemauligrupo de usuarios. Tiene
personal encargado de los servicios y programasioglados con las necesidades de

informacioén de los lectores”

Con estos criterios, podemos definir a las bibtiasecomo aquellos lugares donde se
encuentran documentos, colecciones y otros sesvitddnformacion que permiten al
usuario su uso y aprovechamiento y en donde éstimiep satisfacer sus necesidades

de informacion.

La biblioteca es una institucion al servicio decamunidad, a la que presta sus
servicios facilitando a las personas la utilizacdi@nlibros, publicaciones diversas y

materiales auxiliares, adecuados a cada persofia sag necesidades y al instante.

Estas caracteristicas son plenamente identificadesas bibliotecas municipales

rurales, objeto del presente estudio, como lo vesgnosteriormente.

2 IFLA/JUNESCO. Directrices para el desarrollo delvigip de bibliotecas publicas,
2002.
http://unesdoc.unesco.org/images/0012/001246/1Z3.p54



1.1.3.- Tipologia

Las bibliotecas se pueden clasificar atendiendaré criterios: usuarios, acceso,

ambito geogréfico, etc.

Las clasificaciones mas utilizadas son las que girep la UNESCO vy la IFLA.

Revisemos, a continuacion, la clasificacion deESCO:

Bibliotecas nacionales o gubernamentalefRepresentan la cabecera de un sistema
nacional de bibliotecas. Su finalidad es propomiomaterial bibliografico de
investigacion para cualquier disciplina y conseryalifundir el patrimonio cultural

de una nacion.

Sus funciones comprenden la recopilacion de todardduccion impresa del pais,
frecuentemente fungen como destino del depdsital,letq recopilacion y

organizacién de publicaciones internacionales dier ymara los estudiosos, muy (util
para el propio pais y para relacionarse con otiddiotecas extranjeras, la
produccion de medios para elaborar la bibliograffacoordinaciéon de una red
nacional de bibliotecas; la prestacion de servidiesiblioteca a la administracion
del Estado o a algunos de sus organismos y otsg®nsabilidades establecidas

oficialmente.

Bibliotecas universitarias: Son las bibliotecas de las facultades, escueldamas

unidades académicas de las universidades y cafgressefianza superior. Estan al
servicio de sus estudiantes y tienen que apoyamitogramas educativos y de
investigaciéon de las instituciones en que se errarenntegradas, de las que

obtienen, por regla general, su financiacion.

Las bibliotecas universitarias pueden ser genepalesus fondos, pero no lo son por
Sus usuarios, sino que estan al servicio de lauogin de la que dependen.

Bibliotecas escolaresEstas bibliotecas complementan los programas tdeliesde

las instituciones a las que pertenecen, aunque idamitisponen de libros no



académicos para fomentar el habito de la lectunachéls cuentan con distintos

medios audiovisuales y electrdnicos.

Estan destinadas a los alumnos de los centros wscate nivel inferior al
universitario. Han sido las mas tardias en su rieaim y desarrollo, puesto que
surgen a partir de la segunda mitad del siglo X¥lIuso, en algunos paises, su
desarrollo es minimo. Estan muy relacionadas ceilaliotecas publicas, segun lo
reconoce el Manifiesto de la UNESCO)

Bibliotecas especializadasEstan disefiadas para responder a unas necesidades
profesionales concretas. Por ello, suelen deper#erempresas, sociedades,
organizaciones e instituciones especificas que gpcagnan a sus empleados y
clientes estos servicios durante su trabajo. Enhilvlioteca especializada el &mbito
de las colecciones, asi como el de los servicosasa limitar a la materia de interés

de esa entidad, asociacion, etc. que mantiendliatieica.

La biblioteca especializada tiene mucho en coména@® centros de documentacion,
gue generalmente estan también al servicio de urganizacion aunque,
normalmente, en las bibliotecas especializadagal@as del bibliotecario son las

mismas que en cualquier otra biblioteca.

Bibliotecas publicas:Las bibliotecas publicas pretenden respondermalalia gama

de necesidades que pueden demandar sus usuariemagdde obras literarias
clasicas, sus fondos pueden estar integrados ptmsieobras de referencia, discos,
peliculas y libros recreativos. Muchas de ellasrgoatan y organizan actos
culturales complementarios tales como conferengmesentaciones de libros,

proyecciones cinematograficas y exposiciones mdfst

Las bibliotecas publicas son de caracter generab taor su fondo como por sus
usuarios. Nacieron en el siglo XIX, aunque no comréd a desarrollarse si no hasta
el siglo XX. Dentro de las bibliotecas publicaseteios: centrales, sucursales, de

barrio y poblaciones y ambulantes y de sistemas.



La biblioteca publica se preocupa de adquirir niaes necesarios para los usuarios,
sometiéndolos a procesos técnicos que faciliteotaulta de los lectores en debidas

condiciones de eficacia.

La biblioteca publica tiene tres propdsitos fundatakes:

1. Adquirir y procesar los documentos

2. Poner al alcance de los usuarios la informacionadizada en su
debido momento

3. Promover el uso de los mismos a través de medéasi\eds

Esta tipologia bibliotecaria nos permite asumiraa Bibliotecas Municipales
Rurales del canton Cuenca como bibliotecas publicas, yasyuobjetivo es estar al
servicio de una comunidad determinada de formauigmatcuentan con fondos de
todas las materias, satisfacen las necesidadesajer nimero posible de usuarios
de todas las edades y realizan actividades detearégltural e informativo en

beneficio de la comunidad.

1.1.4.- Caracteristicas

Las Bibliotecas Municipales Rurales surgieron canidea central de atender a
aquellas clases sociales mas desfavorecidas qresgentran lejos de la ciudad y no
tienen acceso a una biblioteca. Sin embargo, ac@me, estan dirigidas al

ciudadano de manera general, tanto al que se engukEmtro de la parroquia como

a aguel que reside en la ciudad.

La Red de Bibliotecas Municipales Rurales del can@uenca se formé hace
aproximadamente veinte afios como una iniciativaMieisterio de Educacion y
Cultura a través del Sistema Nacional de Biblide€Camilo Gallegos Dominguez,
“institucion que busca generar procesos de paatighm comunitaria en el area

cultural en torno a las hibliotecas”

La llustre Municipalidad de Cuenca, por su parteyawvés de su Direccion de

Educacién y Cultura, ha establecido “las politiedsicativas y culturales a seguir

10



dentro de la Red Municipal de Bibliotecas Ruralasappoder dentro de una red
compartir informacién, recursos y servicios y ta@mbipromocionar el arte y la
cultura dentro y fuera de su parroquia, revitalizata propia identidad de cada uno

de estos lugares”

Las Bibliotecas Municipales Rurales nacieron comblidiecas populares y
surgieron como consecuencia de tres factores pales:
- Defensa de la cultura.- Necesidad de presenarifara de la comunidad
- Indiferencia del Estado.- La biblioteca popular en@el deseo de llenar el
vacio dejado por las bibliotecas tradicionalessialiés y centrales
- Capacidad organizativa del pueblo.- A través dmitdativa del pueblo, se
crean las bibliotecas populares para beneficioodest los miembros de la
comunidad, es decir como una iniciativa colectpa, ellos y para ellos; no
como un elemento extrafio, sino como parte de lainatad

La Bibliotecas Municipales Rurales estan ubicadasca&da parroquia del cantdn
Cuenca. Se iniciaron en 7 parroquias: San Joa@aiifios, Ricaurte, Turi, Tarqui,
Victoria del Portete y Gullanzhapa (comunidad dedaoquia Tarqui).

Estas bibliotecas iniciaron su atencion al pubkeojunio de 1988. En marzo de
1989, se abrieron las bibliotecas de Sayausi, blgd@accha; luego de un tiempo, se
abrieron otras en El Valle, Chaucha, Chiquintadirfsay, Molleturo y Sidcay. En el
2005, bajo la administracion del ex Alcalde Ing.rbédo Cabrera, se abrieron cinco
bibliotecas rurales mas en las parroquias de CHhéghi, Quingeo Santa Ana y
Octavio Cordero. En la actualidad, todas las patiesgrurales del canton Cuenca

tienen su Biblioteca Municipal al servicio de lagdadanos.

Entre los servicios que prestan las Bibliotecas iMpales Ruralegstan el préstamo
a domicilio, el préstamo a las escuelas de cadaqaa, la animacién a la lectura en
lugares apartados de los centros bibliotecarioanybtén dentro del local de la
biblioteca. Ademés del préstamo de libros, reala@d@mas la conduccion de tareas

® PIPON, SHARON. La biblioteca popular, Quito, CEHML986.
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escolares, la motivacion a la lectura, talleresapvechamiento del tiempo libre,

manualidades, pintura, dibujo, actividades culagaétc.
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2.- NORMATIVAS DE PROCESAMIENTO TECNICO DE LA
INFORMACION

2.1.- Reglas de Catalogacién Angloamericanas

2.1.1.- Historia

Las reglas de catalogacion angloamericanas instiatesarrollo histérico a partir de

las reglas impresas en el Catalogo del Museo Bridmn 1841.

La Biblioteca Britanica era una especie de granosiép de libros y manuscritos
donde trabajaban bibliotecarios eruditos pero poeativos en la elaboracion de

instrumentos de control bibliografico.

Sir Antonio Genesio Maria Panizabordé la revisién del catalogo principal, asunto
gue le provocaria numerosos conflictos con lostires del Museo Britanico.
Panizziredactd su proyecto de Reglas de Catalogacion8ém. ISe trataba de un
conjunto de 91 reglas destinadas a catalogar libnpsesos, mapas y musica y
concebidas para recuperar esos documentos porpaisamal o por entidad, ademas
de agrupar las obras de un mismo autor con sustdsediciones y traducciones.

En la segunda mitad del siglo XIX, el bibliotecagstadounidens€harles Ammi

Cutter, a partir de un estudio sobre practicas de cadaldg en los Estados Unidos,
publicé las Reglas de Cutter, conocidas asi comatang que se mantienen hasta
hoy en dia. Estas reglas tuvieron cuatro edicignéseron la base para crear, en

forma cooperativa, un conjunto de reglas catalocaaf

La idea principal del proyecto deutter era crear un nuevo lenguaje documental
basado en los principios de especificidad y deadatdirecta, dos criterios inéditos
hasta entonces, desechando asi los esquemas igrarguenciclopedistas de los
sistemas anteriores de los cuales continu6 utdizatan solo el principio de

precoordinacion de los términos.
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Cutter llamo a su nuevo sistema Reglas para un Cataloggebario, herramienta
constituida por 31 reglas dedicadas a la redaa@Gpigrafes y materias.

Las Reglas deCutter han sido base para el disefio definitivo de lomdiss de

encabezamientos de materia utilizados actualmente.

La ALA de los Estados Unidos y la Library Assomati(LA) del Reino Unido
iniciaron un trabajo conjunto para la elaboracioe dna reglamentacion
catalogréfica; sin embargo, estos dos organismomirtaron publicando reglas
separadas en 1902 y, nuevamente, en 1908.

En 1941, la ALA decidié publicar su propio codigdwalizado. En 1949, las reglas
de ALA para la entrada de autores Yy titulos acormmarilas reglas de la Biblioteca

del Congreso de Washington para la catalogacidrrigésa.

Por su parte, Seymour Lubetzky —un eminente baéatatio experto en materia de
catalogacion- desarrollé ciertos principios catedfigos basicos que fueron
adoptados por la IFLA en 1961, dando como resultadd‘Principios de Paris”,
conocidos asi hoy en dia, que se constituyeroa bade de casi todos los principales

codigos de catalogacion usados a través del mundo.

Después de los Principios de Paris de 1961, serticiesfuerzos para crear un
cédigo de catalogacion angloamericano unificado. Itiplés desacuerdos
ocasionaron que, en 1967, se publicaran dos texios, britanico y otro

estadounidense, sobre la materia.

Una década mas tarde, en 1978, siguiendo los amueabteriores a 1969 sobre la
Descripcion Bibliografica Internacional Normalizad&BD), la IFLA —junto a los

paises de habla inglesa- llegé a un acuerdo cpectsa las reglas catalograficas.
Se publicd, entonces, la segunda edicion de lataRelg Catalogacion (AACR2),

gue se mantuvo muy cercana a los Principios de Barncluso, mas cerca de otros

codigos de catalogacion usados internacionalmente.
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Las ediciones posteriores de las reglas de catibgangloamericanas, las de 1988,
1998 y 2002, han seguido basicamente la mismacastaude las AACR2 con reglas
actualizadas que reflejan los cambios experimestadtraveés del tiempo, como la
perspectiva de los recursos electronicos, las gadbnes seriadas y los recursos

integrados.

En 1997 se llevd a cabo, en Toronto, una confeaeinéernacional para la revision
de las Reglas de Catalogacion Anglo-Americanaseyesta manera, compartir un

plan de accion para el futuro de las AACR2.

En la reunion de Toronto se orientaron nuevas dwaes catalograficas tales como
el deseo de documentar los principios basicos aqusterstan las reglas y las
exploraciones en lo que se refiere al contenidpoige y la estructura légica de las

reglas.

Entre 1992 y 1996, un grupo de estudio de la IFle&adroll6 los Requerimientos
Funcionales para Registros Bibliograficos (FRBR), modelo conceptual cuyo
informe, publicado en 1998, sefiala que los regishibliograficos refuerzan los
objetivos basicos de los catalogos y la importadeigus relaciones para permitir a
los usuarios cumplir con las tareas basicas copects a encontrar, identificar,

seleccionar y obtener la obra requerida.

Ademas de los FRBR, la IFLA ha preparado un infopreiminar de los principios
internacionales de catalogacion que ha sido exaloipar los editores de reglas de

catalogacion en todo el mundo.

Este nuevo informe, presentado en diciembre de ,280Rializa y reafirma los
Principios de Paris de 1961, llevandolos hacia dosceptos de los FRBR y
enfocandolos a los medios actuales de catalogdimesn asi como la planificacion

para sistemas futurds.

4 MANNING, Ralph W. Las Anglo-American Cataloguing IBsi y su futuro. Amsterdam: 64th IFLA General Coafice,
1998.
http://www.ifla.org/IV/ifla64/083-126s.htm
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2.1.2.- Estructura

En la primera parte, las AACR2 exponen, en treqggita@i@ds, las instrucciones

relativas a la informacion que describe el documene se esta catalogando:

1. Reglas generales para la descripcion: disposiciamgdias que se aplican a
mas de un tipo de materiales

Libros, folletos y pliegos impresos

Materiales cartograficos

Manuscritos

Musica

Grabaciones sonoras

Peliculas y video grabaciones

Materiales gréaficos

© 0 N o g b~ N

Archivos de computador

10.Artefactos tridimensionales

11.Microformas

12.Publicaciones seriadas

13.Analisis: las reglas de este capitulo ofrecen sarianeras de llevar a cabo el

analisis para preparar un registro bibliografico

La segunda parte de las AACR2 contiene los capitglee se relacionan con la
determinacion y establecimiento de los encabezdasdpuntos de acceso) bajo los
cuales la informacion descriptiva se presenta aussarios del catdlogo y la

elaboracion de las referencias que se hacen a&psabezamientos:

Eleccién de los puntos de acceso
Encabezamientos de personas
Nombres geograficos

Encabezamientos de entidades corporativas

o bk 0N PR

Titulos uniformes
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6.

Referencias

Las enmiendas de 1993, 1997, 1999 y 2001 a las ARASHRpresentan en cuatro

apeéndices:

w0 NP

Apéndice A. Mayusculas
Apéndice B. Abreviaturas
Apéndice C. Nameros

Apéndice D. Glosario

Por ultimo, las AACR2 presentan un vocabularionigilie inglés espafiol y un

glosario.

2.2.- Listas de Encabezamientos

2.2.1.- Historia

En Estados Unidos existen dos importantes listasidabezamientos de materia:

Lista de encabezamientos de Materia de la Bibleotsl Congreso, con 12
ediciones
SEARS para Pequefias Bibliotecas, creada en 1923apoibliotecaria y

editora estadounidens$&innie Earl Sears

Estas dos listas tuvieron una importancia decisivda aparicion de otras dos, las

mas importantes en lengua espafiola:

Listas de encabezamientos de materias para bitd®mtde Carmen Rovira y
Jorge Aguayo, publicada en 1967 en tres volumerms,suplementos de
1969 a 1970

SEARS en castellano, lista de encabezamientos deriendraducida por
Carmen Rovira de la vigésimo segunda edicion ammesicde Barbara
Westby

Por su importancia histérica, anotamos las sigagelistas de encabezamientos de

materia utilizadas por las bibliotecas de otrose¢mi
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« En ltalia se utilizan las Soggietario peri Cataloghi delle Biblioteche
Italiane”, Florencia, Centre Nazionale per il Catagjo UnicqQ 1956,
suplemento de 1977

* En Francia se encuentran publicadas, desde 19%6'Listes de Vedettes
Materie de Biblioteque" que aparecieron en eseia la bibliografia en
curso. Los franceses utilizan también las listasedeabezamiento de la
universidad canadiense de Laval en el Centro NatiBrorges Pompidqu
es en este centro donde, en colaboracion con liadpisfia nacional, se estan
elaborando las "Listes de Enciclopedidirancaise de Vedettes-Materiek
qgue ha dado lugar a la publicacion de la norma ARNI37-200

* Maria Luisa Poves Barcenan Espafia, en los ultimos treinta afios, s6lo se
cuenta con algunas alusiones a la obra de titulabHaatalogo diccionario:
normas para su redaccion”, Madrid, Direccion Gdnee Archivos y
Bibliotecas, 1970. En 1979, la ANAB, organismo deeditacion de sistemas
de gestion en Estados Unidos, editdé una versiGvauta de estas normas

* Los suplementos publicados por la Organizacion dedes Americanos
(OEA) en 1969 y el trabajo desarrollado en esteidera partir de 1980,
permiten conformar la base de datos de autoridada paanejar
encabezamientos de materia tales como nombres npéEsp entes
corporativos, nombres geograficos, de series, etcdecir todos los puntos

de acceso a cualquier documento.

Vemos asi que, desde el catalogo alfabético de riamtele Charles Cutter
desarrollado a partir delSppecial report of publics libreries for a dicciaga
catalod’, Washington 1876, cuyas reglas fueron adoptadauasla Biblioteca del
Congreso que extendio su practica por los Estadidol, en principio mediante las
fichas impresas de sus catalogos desde 1901 yué@kespor la publicacion de las
listas de encabezamientos de materia que ella ardpkde 1914 hasta la llegada del
sistema PRECIS (empleado en la bibliografia bri@nise ha recorrido un largo

camino que todavia no ha terminado.
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2.2.2.- Estructura

Su desarrollo historico, permite observar que latgad de encabezamientos de
materia surgen a partir de las dificultades eneolais en la rigidez de los sistemas de
clasificacion bibliografica, buscando adaptarsasanecesidades de organizacion del
conocimiento y, por lo tanto, establecer la claaifion de obras complejas que,

dependiendo de los puntos de vista del usuariagruencontrarse simultaneamente

en varias clases o divisiones de esos sistemas.

La rigidez de las clasificaciones se queda corta pa usuario que requiere una
informacion mas puntual; este usuario, lejos deqrparse por la l6gica en la que se
inscribe el sujeto de la busqueda, plantea susuptag basandose en el lenguaje

natural que habitualmente utiliza.

Los redactores de las tablas de clasificacioneshghian comprendido esta
problematica y siempre las completaban con un éndlfabético. Esta practica se
impone finalmente y asi, por ejemplo, las enciallige alfabéticas ofrecen modelos

de busqueda fuera de cualquier orden logico, ctaidak directamente.

Pero, contrariamente a diccionarios y enciclopedossencabezamientos de materia
no son simples listas de palabras libres para &@lisisrdel documento, sino que su
construccion estad hecha por medio de un lenguajendlental que no sélo tiene un

[éxico sino también una sintaxis.

Las listas de encabezamientos de materia sonnmstrios basicos para el proceso de
catalogacion en la fase de analisis de informadifstas listas sugieren, en forma
sistematizada y uniforme, la estructura y denonidmaque debe darse a los

diferentes conceptos sobre los que tratan los dectos, una vez que mentalmente

estan determinados los temas principales que sndkdstacar.

Los encabezamientos de materia deben asignarserera forecisa tomando en
cuenta el contenido del documento y no la clasergénel tema como lo hacen los

sistemas de clasificacion.
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Por ejemplo:
Ganado(listas de encabezamientos de materia)

Mamiferos(sistemas de clasificacion)

Hay que tener siempre en cuenta que los encaberasige materia se hacen con el
objeto de indicar al publico los asuntos sobre doales tratan los libros de la
biblioteca, por lo que se deben adoptar encabeméwsiecon palabras cuya

significacién se entienda mas facilmente.

Por ejemplo:
Moral y noEtica
Baile y noDanza
Venenoy noToxicologia

2.3.- Tesauros Para Bibliotecas

2.3.1.- Definicién

Etimologicamente, la palabra tesauro procede delggrthesaurus (thesauren

plural) que significa tesoro.

El tesauro es una herramienta basica de la bibbtigia y la documentacion que
permite clasificar o indizar todo tipo de documentotravés de palabras clave o

descriptores para su busqueda y recuperacion sistema de informacion.

Un tesauro documental es un "lenguaje documentaesirictura combinatoria
normalizada y normativa, de caracter especializgde,unifica terminolégicamente
los conceptos expresados en los documentos y tasidades de sus potenciales

usuarios con el fin ultimo del control y la recupe6n documentales™

Los tesauros se pueden definir, segun su funcésiryctura, de la siguiente manera:
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e Por su funcion, se pueden definir como un instrumede control
terminoldgico utilizado para trasponer a un lenguags estricto el idioma
natural empleado en los documentos

* Por su estructura, son vocabularios controladomnticos de términos con
interrelaciones semanticas y genéricas que seaamiain dominio particular

del conocimiento.

2.3.2.- Estructura

Los elementos de un tesauro son los siguientes:

- Unidades lexicales: grupos de descriptores quepagruos términos de
indizacion bien por campos (temas) o por clasdgmignos o "facetas"

- Descriptores: son palabras o expresiones del |gagoariente retenidas por
el constructor del tesauro para designar los cdaosepepresentativos del
documento y las preguntas utilizadas por el indizad

- No descriptores: Son sindnimos o cuasi-sinénimoslogedescriptores o
términos que designan en el lenguaje de uso caxedines a los que
cubren los descriptores. Los no descriptores naolgruser utilizados para la
indizacion del documento o de las preguntas, paeda cano de ellos reenvia a

uno o dos descriptores para representar los caxeptrespondientes

Entre los tipos de tesauros mas comunes estan:

» Tesauro facetado o sistematico: sistema de lengoajieolado que combina
una clasificacion facetada (sistematica) con uraues alfabético que
reemplaza al indice de la clasificacion

* Tesauro monolingle: es el que contiene términossargptores en una sola
lengua

» Tesauro multilingle: es el que contiene términdsscriptores en mas de una
lengua

 Macro tesauro: es un tesauro que incluye alguncrigéores basicos
comunes de un macro tesauro y los propios de spaamspecialidad
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Ademas, en cuanto a la estructura de los tesgomesle darse origen a tres tipos de

tesauros:

El tesauro lineal, que presenta una serie de @aadin conexiones, por lo

que puede decirse que se trata de un vocabularfesi

El tesauro arborescente, que esta construido emafoamificada; asi, cada
descriptor tendra un descriptor genérico y variescdptores con los que se
relacionard ascendente o descendentemente

El tesauro reticular, que es aquel que esta cadstae tal forma que los

descriptores se hallan entrecruzados, en forma&dleDre esta manera, cada
descriptor podra tener varios descriptores gengricovarios descriptores

especificos y la informacion que genere sera maplata

En lo que tiene que ver con la presentacion delutes podemos encontrar las

siguientes:

Presentacion alfabética: Los descriptores y no rgdésmes se encuentran
agrupados en una sola secuencia alfabética, acauhpaide sus relaciones
Presentacion sistematica: Consta de dos partasalacontiene las categorias
0 jerarquias; y, la otra, un indice alfabético giirlge a los usuarios a la
seccion semantica a la que el concepto pertenensiderandose esta ultima
seccion la parte principal del tesauro y el indizeo auxiliar

Presentacion grafica: Los descriptores estan dsspsicomo una figura que
permite al usuario asociar los términos que se emitan relacionados.

Muestran dos tipos de presentacion: arboles ydida$

Finalmente, debemos anotar que los tesauros marejane otras- las siguientes

abreviaturas:

BT, Término mas amplio
NT, Término mas reducido

RT, Término relacionado
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* UF, Utilizado para....
* SN, Nota de &mbito

2.4.- Procesos Técnicos Bibliotecarios

Los procesos técnicos consisten en una serie ds gas se siguen en las bibliotecas
desde el momento en que ingresa un documento midadude informacién hasta

que éste se pone al servicio del usuario.

Los procesos técnicos bibliotecarios mas frecuesues

* Localizacion externa

* Adquisiciéon

* Ingreso

» Catalogacién

» Clasificacion

* Indizacion

* Ingreso a las bases de datos

* Ubicacion del documento en los estantes

Para los fines del presente manual de procedingenttos ocuparemos

especificamente de los procesos de catalogacitasificacion bibliotecarias.

2.4.1.- Clasificacion

La clasificacion se deriva del vocablo clases; alsGlasificar cualquier cosa, se la

agrupa en determinada clase, de acuerdo con acarésticas.

Clasificar, entonces, es poder agrupar las cosalctin de ordenarlas en un lugar

determinado, de modo que se puedan encontrar cpor mapidez.
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En el campo de la bibliotecologia, la clasificacién el arte de asignar a los libros
en un lugar determinado, en un sistema de clasifinaen el cual se agrupa, de

acuerdo con sus semejanzas Yy relaciones”

La clasificacién bibliografica o documental es utogeso por medio del cual se
agrupan los libros que se refieren a asuntos iguatelacionados, con caracteristicas
comunes y por su contenido, con la finalidad deejusbliotecario pueda dotar a la
descripcion bibliografica de un punto de acceso sgieaprovechara para servir

rapidamente al usuario.

El principal objetivo de la clasificacion bibliodiga es poder —a través de un
sistema- agrupar los libros o documentos por temasgrias o por la forma fisica,

en los estantes para lograr ubicarlos con precision

2.4.2.- Principales Sistemas de Clasificacion

Existen varios sistemas de clasificacién. Los nué®cidos son:

» Clasificacion Decimal Dewey

» Clasificacion Decimal Universal

» Clasificacion Bibliografica

» Clasificacion de Ranganathan

» Clasificacion Expansiva de Cutter

» Clasificacion de la Biblioteca del Congreso (de Wagton)

* Clasificacién de Materia de Brown
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Sistema de Clasificacion Decimal Dewey

En el siglo XIX, el bibliotecario norteamericaiMelvil Deweypropuso un modelo de
organizacion para la biblioteca del Columbia Cdalefphora Universidad de
Columbia) dando colocacion a sus libros de acueoddas materias de que trataban.
Dewey partio del supuesto de que el conjunto destdals conocimientos humanos
podria dividirse en diez grandes grupos —a losllgu® clases- representados en 10
cifras del 0 al 9. Cada una de las clases, a suparia subdivide en otros 10
nuevos grupos, llamados divisiones, los cuales gruedambién- subdividirse en
otros 10 y asf sucesivamenite.

El primer sumario —las diez clases principales-siktiema de clasificacion decimal

Dewey se encuentra estructurado de la siguientenmaan

PRIMER SUMARIO

000 Generalidades

100 Filosofia y disciplinas afines
200 Religion

300 Ciencias Sociales

400 Lenguas

500 Ciencias Puras

600 Tecnologia (Ciencias aplicadas)
700 Bellas Artes

800 Literatura

900 Geografia e Historia

5 MANRIQUE DE LARA, JUANA. Manual del bibliotecaridMéxico: Publicaciones del Departamento de Bibliaged 957.
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2.4.3.- Catalogacién

Toda biblioteca necesita de un catadlogo donde pentayntrar informacion sobre un

tema, un titulo o un autor o cualquier otro datadeegistro, asiento o ficha.

La catalogacion es el proceso de transcribir dmfiau otros soportes los datos que
corresponden a la descripcion fisica de los doctwsesn general, segun un orden

determinado y de acuerdo a reglas establecidas.

Por lo general, se utilizan para la catalogacié deementos que constan en la
portada de las obras, los mismos que sirven paiaaincomo es la publicacion o

documentd.

2.4.4.- Tipos de catalogacion

Existen dos tipos de catalogacién y sera politedadbiblioteca la que adopte cada

unidad de informacion.

1. Catalogacion descriptiva.- Es aquella que desctdmos los datos del
documento sin omitir ningun elemento. Este tipccd®logacion describe y
analiza el espacio fisico y el contenido intelelctd@ documento en su
totalidad. Se hace constar los datos de todaslaemas que han colaborado
de alguna manera en la elaboracion de los docusieiiiste tipo de
catalogacion se usa en bibliotecas muy especiakzad

2. Catalogacion simplificada.- Contiene los datos nraportantes de los
documentos, sin entrar en mayores detalles. Ahtigrapo, es mas facil,
agilita el proceso de la catalogacion y proporcitatdidad y rapidez para la

consulta en el catalogo

6 HIDALGO, Guadalupe. Modulo de ensefianza para as@mcumental. Quito, 2008.

26



La descripcion bibliogréafica constituye la primgrarte de la catalogacion y busca
consignar los siguientes elementos denominadosapos) es decir aquellos datos
que deben consignarse de forma imprescindible paradentificacion de la

publicacion:

+ Autor o autores: personales y corporativos

* Titulo
* Subtitulo
« Edicion

» Pie de imprenta: lugar de edicion, editorial y dgoublicacion
» Colacién: numero de paginas y complejo ilustrativo

» Titulo de serie o coleccién
La catalogacion debe consignar, ademas, los siggieelementos llamados
secundarios, de caracter prescindible, que compliemela identificacion de la
publicacion: colaboradores, titulos originales yiaates, idioma del documento, etc.
2.5.- Formatos de Descripcion Bibliogréafica
Existen algunos formatos de descripcion biblioggfi A continuacion,
mencionamos los mas importantes:
2.5.1.- Formato RELAP
Bajo el nombre de RELAP (Red de la Plata) se haeoaado a armar una de base de
datos de titulos o catalogo colectivo automatiza€lgublicaciones periédicas de la

Universidad Nacional de la Plata.

El objetivo basico de este proyecto es saber csatitalos hay y donde se

encuentran cada uno de estos.

2.5.2.- Formato Comun Argentino Para Documentos (FOAD)
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El FOCAD, desarrollado entre 1985 y 1988, establaceonjunto de reglas para el
registro de los datos bibliograficos de un documem un medio computacional, en

particular, en una base de datos.

Crear una herramienta flexible que contemplarada diversidad de requerimientos
qgue pudieran tener las distintas unidades de ir#oidn, permitié concebir al
FOCAD como un generador de formatos consistenteireconjunto de reglas y
definiciones basicas que deben respetarse en togddsrmatos que se generan a

partir del mismo.

2.5.3.- Formato BIBUN

En el marco de la Reunidn de Directores de Bibtadeade las Facultades, Colegios e
Institutos de la Universidad de Buenos Aires, el &) agosto de 1990 quedd
conformado un grupo para trabajar en el disefio udenaatizacion del Catalogo

Colectivo Nacional Universitario de Libros (CCNUL)

Este catalogo es el primero en su tipo en el paisys caracteristicas y por el acervo
documental que reune. Cabe destacar que, haceoalgiins, otros profesionales

encararon esta tarea en el ex-Instituto Bibliotagicb.

El grupo de la UBA se aboco al estudio y definidi@nla base de datos del CCNUL.
Se analizaron algunos formatos de entrada existeatdre ellos CEPAL (Chile) y

Formato Comun Argentino para Documentos -FOCAD éAtma).

En el disefio del BIBUN se seleccionaron del FOCAR3 lcampos que se
consideraron comunes a la mayoria de las unidagl@sfarmacion y se efectuaron
adaptaciones en la redaccion de los mismos paruades a los requerimientos de
las bibliotecas universitarias. Este formato cungale la expectativa de adaptarse a
las necesidades particulares de las unidades deniafion y de ser utilizado en su
totalidad o seleccionando los campos que se caesidecesarios. Si se requieren
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otros campos o subcampos no considerados en estatép se debera recurrir al
FOCAD.

2.5.4.- Formato MARC

MARC es el acrénimo de Machine Readable Catalogii@atalogacion legible por
maquina, lo que significa que una maquina puede deénterpretar los datos
contenidos en un registro catalografico en funaénuna serie de elementos que

actiian como “seflaladores” de los datos.

Una version de este formato es el MARC 21, una aopara el intercambio de
informacion que permite estructurar e identifiaas tlatos de tal forma que puedan

ser reconocidos y manipulados por computadora.

Este formato fue creado por un equipo de bibliotesade la Biblioteca del

Congreso (EEUU) liderados por Henriette Avram.

2.5.5.- Formato CEPAL

La Comision Econdmica para América Latina y el BaCEPAL), de las Naciones
Unidas desarrolld, en el afio de 1981, un formatmabzado para el procesamiento
de informacion bibliogréfica.

Este sistema de gestion de informacion biblioggafesta basado en normas
internacionales y ha sido ampliamente difundiddaeregion latinoamericana y del
Caribe.

El Sistema de Informacion Bibliografica de la CERAbnocido generalmente como
Formato CEPAL dentro de la comunidad bibliotecatégifue estructurado sobre la

base de las recomendaciones del Sistema de Infidmnae Ciencia y Tecnologia de

" UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES, SECRETARIA DE CIENCIAX TECNICA. Sistema de
Bibliotecas y de Informacion. BIBUN: Formato compara registro de informacién documental en
bibliotecas universitarias.

http://www.sisbi.uba.ar/servicios/bibun/bibun.PDF
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las Naciones Unidas (UNISIST), y fue adoptado patituciones que en América
Latina y el Caribe vieron en la metodologia de EPGL un aporte al desarrollo de
sistemas y redes de informacion, que facilit6 sud@acceso a las tecnologias de

informacion.

Los desarrollos llevados a cabo por la CEPAL ea ésta han estado orientados al
disefio de aplicaciones simples que posibiliten néércambio de informacion,

privilegiando herramientas de facil manejo y adopci

A través de la aplicacion de normas comunes papaoeksamiento y recuperacion
de la informacién bibliografica se logré estandariios registros de las bases de
datos para posibilitar el intercambio de informaciéntre redes de informacion

existentes en América Latina y el Caribe.

Con la introduccion de Internet, todas las herratage definidas tanto para el
procesamiento de informacibn como para la publicacy presentacion de
informacion en Internet, y la preparacion de difiées productos de informacion,
fueron redefinidas utilizando las tecnologias dermacién apropiadas.

El Formato CEPAL ha sido ampliamente divulgado tualcnente es utilizado en
muchas bibliotecas y centros de documentacion dstrauciudad y el pais asi como
de la region latinoamericana que han adoptado leodulgia disefiada por la

CEPAL para el procesamiento de informacion bibkdiga.

2.5.6.- Estructura

Los siguientes elementos constituyen la estrucerformato CEPAL:

* Hoja de trabajo: Medio necesario para el registro e ingreso derinécion
bibliografica al computador

 Documenta Cualquier material bibliografico susceptible a& descrito en
un registro bibliografico

* Registro bibliografico: Conjunto de informacién pertinente a un solo

documento y almacenado en una estructura l6gicea §rcompleta
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Descripcion bibliografica: Conjunto de informacion que identifica
univocamente a dicho documento

Informacion complementaria: Todo elemento que, sin formar parte de la
descripcion bibliografica o tematica, se consid#genterés para el usuario,
permita una mejor identificacién del documento,ireaspara propoésitos de
control interno

Contenido tematico del documento Descripcion de un documento en
relacion a su contenido temético

Elementos de datosCada una de las partes que conforman un dato
Campo: Espacio en que se consigna cada uno de los giatosonforman un
registro bibliografico

Ocurrencias multiples. Presencia en un campo de mas de un elemento del
mismo tipo (dos autores personales, dos 0 masigiEses tematicos, u otro)
Tipo de literatura: Identificacion del tipo de documento (publicacion
seriada, monografia, documento no convencionafecemcia y proyecto)
Nivel bibliogréfico: Nivel de tratamiento que se decide dar a un decdon
(analitico, monografico, coleccion y publicaciomizea)

Nivel de registra Nivel (es) bibliografico (s) que se requiere itar en la
correcta descripcion bibliogréafica de un documento

Tipos de registro definidos en el sistemaCombinacion de tipo de literatura
que representa un documento y nivel de registro spieaplicara a ese
documento

Tabla de definicibn de campos Campos utilizados por el formato, su

numeracion y caracteristicas relevahtes

2.6.- Automatizacion de Bibliotecas

Partiendo de un analisis de los principales aspattda sociedad de la informacion

como contexto social en el que las bibliotecasaesuredefinen su funcién y sus

servicios, se estudia el papel de la tecnologicocagente de cambio en los servicios

de informacion de las bibliotecas publicas.

8 VERA ARENDT, CARMEN. Sistema de informacion bilicifica de la CEPAL: manual de
referencia. Santiago de Chile: Naciones Unidas.ALER003. http://www.cepal.cl
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Antes de la aparicién de la informatizacion, yaditentos de automatizacion en
bibliotecas. Como consecuencia del elevado numefortos y de usuarios y de sus
diferentes relaciones (préstamo, circulacion de lipadiones periodicas,
intercambios, etc.) las tareas repetitivas se pligiiban y fueron estas tareas las que
impulsaban a intentar la mecanizacion principal@mentediante el uso del
computador, que se ha impuesto en los ultimos tisnapmo herramienta para llevar

a cabo estas tareas repetitivas.

El proceso se inici6 en Estados Unidos a princigieslos afios 60, teniendo en
cuenta que las bibliotecas americanas que iniciasbms procesos eran bibliotecas
universitarias o vinculadas a la ensefianza o aJestigacion. Por otro lado, las
bibliotecas de caracter publico se veian relegadafrecer servicios de la mejor

calidad posible con las herramientas que poseian.

Desde esos afos, diversas bibliotecas tanto natezmas como del Reino Unido,
comenzaron ha experimentar con computadoras. Efh, 196P. Luhn —de IBM-
desarrollé un programa para producir indices delypas claves de los titulos de los
articulos que aparecian en la publicacion Chenfibatracts. La Douglas Aircraft

Corporation, por su parte, comenzo6 a producir Batatalograficas por computador.

En el Reino Unido, a diferencia de las norteamagsalas bibliotecas publicas han
estado siempre tan presentes en el desarrollosteemsis automatizados como la
universitarias y especializadas. En 1965, los ithstrmetropolitanos de Londres
fueron reorganizados y los bibliotecarios jefesrsieentaron al problema de producir

un catalogo colectivo de sus fondos.

A mediados de los afios 60, la Library of Cong(e€y de Estados Unidos comenzé
ha experimentar en la produccion de registros MARC Gran Bretafia, la Brithish
National Bibliography (BNB) coopero en el desawaile la estructura de registros
MARC.

En esta década, muchas bibliotecas comenzarotizamél sistema informatico del
centro de que dependian y a desarrollar sistentasefy casi siempre generados e

implantados por personal del centro de calculm<aiios fueron testigos también de
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un gran crecimiento de los servicios cooperativaie yos servicios compartidos de
las bibliotecas.

A mediados de los afios 70, diversos organismos daniBiblioteca Nacional de
Medicina estadounidense comenzaron a ofrecer ggs\vde consultas en linea desde
terminales remotos sobre una gran variedad detasvis indices legibles por

computadoras.

A finales de esta década, diversas bibliotecas opamen a complementar las
facilidades informaticas recibidas del centro dee gdependian con un
minicomputador instalado en la biblioteca, el cpatia utilizarse para diversas
funciones siendo la mas popular el acceso en lnéss ficheros de un sistema

automatizado de circulacion y préstamos.

La tendencia de los afios 80 y 90 en el tema dattaratizacion de bibliotecas es,
en cambio, el desarrollo de paquetes de prograneggiipos que pueden utilizarse,

conjuntamente o no, con los ficheros bibliogréafietectronicos.

La biblioteca pasa asi de los sistemas de trabagiicionales y manuales a sistemas
mecanicos cada vez mas complejos, por etapas gagegara lograr un sistema total
con el menor gasto de esfuerzo y dinero y la manerrupcion de las operaciones y

de los servicios actuales.

La automatizacion de las bibliotecas se debe fuedtsimente a que el usuario
demanda mayores prestaciones, por las exigendiasielo entorno social en el que
se desenvuelve. En la sociedad de la informaciéongcimiento, la biblioteca tiene
gue satisfacerlas y la automatizacion ofrece laseentas para hacerlo.

El usuario que efectuaba sus busquedas a travéshds impresas de papel o de

listados donde no puede realizar con rapidez ssutia) encuentra que con un
catalogo electronico puede ahora ubicar rapidéacaahente lo que necesitaba.
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Asi, la importancia de la automatizacion de ladiditibcas reposa en la gran cantidad
de informacién que permite almacenar y la velocidadrecuperacion que logra

obtener.

2.7.- Winisis

2.7.1.- Historia

El software Micro CDS/ISIS, (Computarized Documénta System-Integrated Set
for Information System), también conocido como Miclsis, es un sistema
generalizado de almacenamiento y recuperacion fdemacion, basado en menus,
disefiado especialmente para el manejo computarizEddases de datos no

numeéricas, es decir, bases de datos constituidasgaimente por texto.

En términos generales, se puede pensar en unadbagatos CDS/ISIS como un
archivo de datos relacionados generados para aaisfios requerimientos de

informacién de los usuarios.

Aunque algunas caracteristicas del software reguierierto conocimiento y
experiencia en los sistemas de informacion, unaquez una aplicacion ha sido
disefiada, el programa puede ser utilizado por passque tengan poca 0 ninguna

experiencia en computacion.

El Micro CDS/ISIS fue disefiado para el registraldeumentos. Su mayor uso se da
en el campo bibliografico, pero es igualmente aple al registro de legajos

personales, historias clinicas, informacién juddiexpedientes, documentacién de
proyectos y en general, a toda base de datos qea paformacion estructurada en

“fichas", con datos textuales (formados por unaas palabras).

Una de las principales ventajas que ofrece el digefiprograma, es su capacidad de
manejar un numero ilimitado de bases de datos, cadade las cuales puede

contener datos totalmente diferentes.

Micro ISIS provee facilidades para las siguientesraciones:
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* Ingreso de informacién

* Visualizacién en pantalla o por impresion

» Busqueda y recuperacion de registros y postera@r@miento e impresion

» Exportacién e importacion de registros de y a diesses de datos

» Software para la administracién de bases de datasla por UNESCO

e Acceso gratuito

» Disefado para crear bases de datos, almacenanperac informacion

» Utiliza campos de longitud variable

» Campos repetibles: un campo puede tener variasenmias

e Utiliza la estructura de archivo invertido: nomladéernativo que se da a un
archivo de indice cuando los registros se inviereim de que los elementos
contenidos en los campos resulten accesibles caabrps indice para ser
utilizada en la busqueda de informacién

e Su visualizacion en pantalla y salidas de imprepiggden ser manejadas con
flexibilidad

* Es un programa multilingtie: permite selecciongregrama en que se quiere
ejecutar

» Definir bases de datos en numero ilimitado

* Ingresar datos, buscandolos de acuerdo a mulpplabilidades

e Imprimir dichos datos, creando indices o catalogesacuerdo con las
necesidades del usuario

* Intercambiar datos con otras bases de datos, ggartda misma o diferente
estructura, mediante su exportacion e importacién

* Requerimientos minimos: Procesador de 16 MB de marfRAM y 10 MB
de espacio libre en disco duro. Sistema operativimddws 95, 98,
Millenium, Windows NT, Windows 2000 o XP

Winisis, por su parte, es la evolucion para ambgewindows de CDS/ISIS, el

sistema computarizado de documentacién creado Ipdal@ano Giampaolo Del
Bigio basado en el programa ISIS de la OIT.
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Winisis es un poderoso software de uso generalizaddibliotecas de América

Latina para la catalogacién y administracion decsliscciones.

Se trata de una base de datos desarrollada pensangistemas documentales o

informacién no numérica.

Si bien se trata de un software gratuito, no esaiftware libre, ya que los cédigos y
la distribucion pertenecen a la UNESCO. Debido la, é¢lan surgidos proyectos

como Openlsis, un emprendimiento para llevar Iigax.

Por otra parte, aplicaciones como Java Isis (tamdistribuido por la UNESCO),

permite gestionar bases Isis a través de la rethre sliferentes plataformas.

Ademas de estos, existen varios programas comptarm@npara CDS/Isis que le

dan este software gran potencia y flexibilidad.

La UNESCO y BIREME/OPS/OMS cooperaron en el deflarrde CDS/ISIS
Dynamic Link Library (ISIS_DLL), una herramientarpadesarrollo de aplicaciones
especificas basadas en CDS/ISIS en ambiente Windawigando lenguajes de

programacion profesionales tales como Visual B&sétphi o Visual C.

2.7.2.- Estructura

Winisis esta estructurado de tal manera que eszcdpamanejar un numero
indefinido de distintas bases de datos, con umarrcion de hasta 500 millones de
caracteres, estructurados en registros. Puedenesnia maximo de 16 millones de
registros de hasta 8.000 caracteres desagregables enaximo de 200 campos

diferentes y divisibles, a su vez, en subcampos.

Winisis opera con campos de longitud variable, @ ¢uales no es necesario
predefinir una longitud del campo; ésta es variatideregistro en registro, pudiendo
ser nula o extenderse hasta completar la longitadimma del registro. Maneja,
también, campos repetibles, es decir que un detadui campo puede repetirse

multiples veces en un mismo registro.
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Winisis cuenta con potentes recursos de recuperafhdsqueda) de registros
seleccionados de acuerdo a su contenido en dettasincampos con uso de
operadores booleanos y otras expresiones condiegnaas busquedas se pueden
efectuar por el contenido completo de un campopptabras aisladas o secuencia de

caracteres.

Winisis posee amplias posibilidades de disefio dautarios de ingreso de datos y
de formatos de salida impresos, ambos adaptadu®ranacion de tipo textual. La
operacién es interactiva mediante menus y respiestanensajes y/o llenado de
formularios, pudiendo seleccionarse el idioma ea égtos se presentan (castellano,
inglés y francés, en la version estandar). Adidioeate, cada vez que se visualiza
un mend, las dos ultimas lineas inferiores de tagha muestran el estado de la base
de datos, dando el nombre de la base con quelsgatr&l formato de visualizacién
usado, la hoja de trabajo seleccionada, asi comaéltieio numero de registro
asignado o MFN, que es un numero decimal seriadcagmenta de a uno por cada

nuevo registro creado.

Winisis puede generar tantas hojas de trabajo g@atrada de datos como tipos de

documentos existan en las unidades de informacion.

® Http://.angelfire.com/dc/xion/hacerunabase2.htm
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3.- MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA AUTOMATIZACION DE
LOS PROCESOS TECNICOS DE LAS BIBLIOTECAS MUNICIPALE S
RURALES DEL CANTON CUENCA

3.1.- Estructura y Disefio

3.1.1.- Introduccion

Comenzaremos por definir al manual de procedimgmomo “el conjunto de
instrucciones y normas, reunidas en un cuerpo agaque explican el desarrollo

de los procesos administrativos y productivos”.

Los procedimientos escritos establecen una guéagddoruen funcionamiento de todo
tipo de biblioteca, a la vez que constituyen un ondé proteccion para todo su

personal.

El valor de registrar en un manual todos los primgishtos es que el personal que se
mueve alrededor de la biblioteca, y los nuevossguicorporan, conoce con certeza

cual es la politica para cada caso y contribuydazarla.

Un manual de procedimientos es el resultado del&boracion de todo el personal
asignado a la gestion de la biblioteca. Todas fasianes deben ser escuchadas,
analizadas y consideradas al momento de formaliasar criterios del trabajo

cotidiano.

El manual debe contener la descripcidn exhausti®alad organizacion de la

biblioteca, de su accionar interno y de los sepgicjue brinda a sus usuarios.

Entre los beneficios mas relevantes que reportadaccion, estan:

« Identificar al responsable de cada proceso
» Disponer definiciones explicitas y normalizadasadetareas rutinarias

» Optimizar el grado de eficiencia mediante la sifigalcion de los procesos
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* Reducir la incertidumbre sobre la toma de decisone
» Garantizar la continuidad de actividades en ladiéta
» Evitar la duplicacion de tareas

» Definir la estructura tecnolégica adecuada

* Mejorar la comunicacion y la calidad del servicio

Resulta necesario aclarar que un manual es urummstito dinamico y flexible,

porque debe reflejar los cambios que se producda lablioteca.

Para ser mas efectivo, un manual de procedimielgios incorporar la filosofia de la

institucion y delinear la misién de la biblioteca.

3.1.2.- Objetivos

El objetivo de cualquier biblioteca es satisfags hecesidades de informacion de
sus usuarios y, para cumplirlo, se vale de diveissgumentos con el fin de

facilitarles el acceso a la informacion.

El objetivo fundamental del Manual de procedimisntpara las Bibliotecas
Municipales Rurales es disefiar un material questenjta al bibliotecario tener una
guia y una herramienta para poder procesar la detiacion y automatizarla; es
importante pensar en la automatizacion de los posc&cnicos como una meta de
las Bibliotecas Municipales Rurales de Cuenca paceementar y mejorar sus
servicios, reduciendo asi el tiempo requerido p@sgrocesos técnicos, unificar los
modelos de catalogacion y clasificacion bibliotegasus normas y politicas de

trabajo, pensar en los fundamentos de un trabajecsretc.

La meta de disefiar este manual es permitirnos abilogtecarios rurales la
realizacion del proceso documental sin mayoresweaientes y asi lograr satisfacer
la demanda de informacion de cada parroquia, guashos debemos y para las que

trabajamos.
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Este manual pretende establecer las actividadessponsabilidades de los
bibliotecarios rurales para el cumplimiento de dbgetivos organizacionales y crear

politicas de control para todas las bibliotecas.

La aplicacion del Manual ayudara a optimizar el edgsefio del personal y
responderd a un criterio de simplificacion de laseds sin perder por ello la

eficiencia en el servicio a prestar a los usuarios.

A partir de la elaboracion del manual, los resutadsperados serdn dar un nuevo
enfoque a las tareas, actividades y rutinas a mdlsarlo que nos permitird
simplificar y estandarizar el flujo de los procegésnicos y definir la estructura

tecnoldgica ajustada a esos procesos.

3.2.- Contenidos

3.2.1.- Procesos Técnicos

El objetivo del area de procesos técnicos de lakotecas municipales rurales es
conseguir una aplicacion normalizada de las insitbnes de descripcion
bibliografica y clasificacion que redunden en bemefde la recuperacion de la
informacion y agilizar al médximo la puesta a dispids de los usuarios de los

materiales procesados

3.2.2.- Catalogacion

La catalogacién es el proceso de transcribir dmfiau otros soportes los datos que
corresponden a la descripcion fisica de los doctmsesn general segun un orden

determinado y de acuerdo a reglas establecidas.

Por lo general, se utilizan para la catalogaciém éeementos que constan en la
portada y que sirven para indicar como es la pabidn o documento.

La descripcion bibliografica de las colecciones lde Bibliotecas Municipales

Rurales se hara con atencion a las Reglas de Gatébo Angloamericanas.
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RCAA

Reglas de
Catalogacion
Angloamericanas

El capitulo 7 de las RCAA2 sefiala que los elemedéka descripcidon bibliografica

son:

» Autor.- Responsable de la producciéon del documento, psedegersonal y
corporativo o institucional (Usar la regla 22 de RCAA2)

» Titulo.- Nombre del documento

e Subtitulo.- Complemento del titulo

» Edicion.- A partir de la segunda edicion

* Lugar.- Siempre la ciudad, no el pais; en caso de hab@&syascribir la
primera

< Editorial.- Nombre de quien edita, impresor; poner el primero,caso de
haber varios

» Fecha de publicacion.Si hay varias, poner la Gltima

* Numero de paginas.Numero total de paginas

* Informacion descriptiva.- Poner en minusculas y de forma abreviada

* Nombre de la coleccion.Se elimina la palabra coleccién, se pone el nombre
y luego el numero

+ Notas.-Desarrollar las notas con palabras prdfias

3.2.3.- Reglas para la Normalizacién de Autores Pgonales e Institucionales

Las reglas sobre autores personales varian segiacianalidad de los mismos y

estan basadas en la AACR2

10 http://www.ifla.org/IV/ifla64/083-126s.htm
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Para determinar la nacionalidad del autor, obsée/éas notas en la primera pagina
del documento o leyendas que puedan existir acdecéas instituciones a que
pertenece el autor. Si no fuera posible establagsaicionalidad, se asumira que es la

del pais de origen del documento.
a) Nombres en idioma portugués

Registrese el autor iniciando por el ultimo eleroetdl apellido.
Ejemplo:
Ovidio Saraiva de Carvalho Silva

Silva, Ovidio Saraiva de Carvalho

Si el nombre incluye palabras que indican reladérparentesco, tales como
Filho, Junior, Neto, Netto o Sobrinho éstas debe&nconsideradas como

parte del apellidd!

Ejemplo:
Antonio Ribeiro de Castro Sobrinho

Castro Sobrinho, Antonio Ribeiro de

Algunos apellidos son conocidamente compuestos;obstante, si esa
condicion no se expresa con un guion, hagase ladantpor el dltimo

apellido.

Ejemplos:
Pedro Luiz Mangabeira Albernaz

Albernaz, Pedro Luiz Mangabeira

Mauro Pereira Barreto
Barreto, Mauro Pereira

1 HIDALGO, Guadalupe. Modulo de ensefianza parasis@lbcumental. Quito, 2008.
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Constituyen excepcion los apellidos compuestoshguieben ser separados:

Ejemplos:
Vitor Espiritu Santo
Espiritu Santo, Vitor
Augusto Castelo Branco

Castelo Branco, Augusto

b) Nombres en idioma espaiiol

Autores con dos apellidos, hagase la entrada pmireéro de estos:

Ejemplo:
Eduardo Gonzales Rivera

Gonzéles Rivera, Eduardo

Si el apellido se inicia con un articulo, éntresegste:

Ejemplo:
Manuel Antonio Las Heras

Las Heras, Manuel Antonio

Algunos apellidos espafoles van precedidos de tHcpka 'de’ (mujeres
casadas). En este caso, éntrese por el apellideoltera, seguido del de
casadd?

Ejemplo:
Antonia Murillo de Nogueira
Murillo de Nogueira, Antonia

2 MANRIQUE DE LARA, JUANA. Manual del bibliotecaridVéxico: Publicaciones del Departamento de Bibtiate 1957.
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Apellidos unidos por la letra 'y' se entran comfusran compuestos:

Ejemplos:
Emilio Cotarelo y Mori

Cotarelo y Mori, Emilio

Antonio Gonzélez y Gonzalez

Gonzalez y Gonzalez, Antonio

c) Nombres en otros idiomas

En general, se entran por el ultimo apellido. Lagnhres alemanes con

prefijo se entran por el apellido:

Ejemplo:
Hans Von Helmholtz

Helmholtz, Hans Von

Para la normalizacion de autores institucionalesyanorma general, Usese

la forma en que aparece en el documento, excedus @asos siguientes:

1) Cuando exista un término indicando que la institacds parte de otra
(departamento, division, seccion, etc.) registnese el nombre de la
institucion jerarquicamente mayor seguido por Ispomsable del

documento y omitiendo otras jerarquias intermesiis hubiera.

Ejemplo:
Universidad Catolica Madre y Maestra. Facultad de @ncias de la
Salud. Departamento de Medicina

Universidad Catdlica Madre y Maestra. Departamentale Medicina

2) Si el autor institucional incluye indicacion de gesta subordinado a

algun gobierno (federal, estatal o municipal), segse por el nombre del
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3)

4)

5)

pais, provincia, Estado, municipio, seguido denktitucién responsable
del documento.

Ejemplo:
Biblioteca do Ministério das Relahoes Exteriores
Brasil. Ministério das Relahoes Exteriores. Biblioéca

Secretaria de Economia e Planejamento de Sao Paulo

Sao Paulo (Estado). Secretaria de Economia e Plaagjento

Si el nombre del autor institucional presenta \@oies, adoptese la
forma mas predominante; si no existiera, adoptesmds corta aunque

ella sea una sigla:

Ejemplo:

Forma variante abreviada: UNESCO

Forma variante completa: United Nations Educational Scientific and

Cultural Organization

Forma a ser usada...... UNESCO

Si el autor institucional aparece en varios idiomegistrese en el idioma

oficial de la institucioén:

Ejemplo:
Franco-American Historical Society
Societé Historique Franco- Americaine (0, SociedadHistorica

Francoamericana)

Si existe mas de un idioma oficial y uno de ellsskespafiol, registrese

éste:

Ejemplo:
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Panamerican Health Organization
Organizacion Panamericana de la Salud

3.2.3.- Clasificacion

La clasificacion es el proceso que permite agrupsribros que tratan el mismo
tema o temas afines, formando clases, subclagEspises y subsecciones.
Las colecciones de las Bibliotecas Municipales Rsrae clasificaran con el Sistema

de Clasificacion Decimal Dewey.

SCDD 21

[=FT

“i

Las partes de la clasificacion se ordenan por plineis 0 campos del saber; estos
campos se dividen en 10 clases principales, las<€lprincipales en 10 divisiones,

las divisiones en 10 secciones y asi sucesivamente.

Primer Sumario de la CDD

000 Generalidades 100 Filosofia y disciplinas afine
200 Religion 300 Ciencias Sociales
400 Lenguas 500 Ciencias Puras

600 Tecnologia (Ciencias Aplicadas) 700 Bellas #\rte

800 Literatura 900 Geografia e Historia

En la clase 0 se aplican todos aquellos libros tcat@an de muchos asuntos; por

ejemplo, enciclopedias y colecciones generales.
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En la clase 1, se considera todas aquellas obbas Blwsofia y las materias que de
ellas se derivan como la psicologia, la metafis&chgica, etc.

En la clase 2, se ponen todos los libros que s&reafa esta materia como la Biblia,

la teologia y otras religiones.

En la clase 3, se clasifican los libros llamado<dmncias Sociales, o sea aquellos
que estudian asuntos que atafien a las relaciotresimaividuos como por ejemplo

el derecho, la ensefianza, la economia, la polétca,

En la clase 4, se ubican la linguistica y tododilwes que sirven para el estudio de
los idiomas, tanto el nativo como los extranjerBsr eso los diccionarios de
cualquier lengua, los métodos y textos para estudiamas, las gramaticas y las
ortografias quedan clasificados en este niamero.

En la clase 5, quedan los libros llamados de Casneuras porque estan destinados a
estudiar las diferentes ciencias desde un puntasie estrictamente cientifico. Se
consideran aqui las matematicas y sus derivad@estianomia y las ciencias fisicas

y naturales.

En la clase 6 estan las Ciencias Aplicadas, o geellas que tienen una aplicacion

practica inmediata como la ingenieria, la medidaauimica, etc.

En la clase 7 tenemos las obras de Bellas Arteguicamente con la arquitectura, la

fotografia, la musica y los entretenimientos.

En la clase 8, se clasifican todas las obras dectsrliterario, cualquiera que sea su

género como por ejemplo la novela, la poesia,ahdr etc.

Finalmente, en la clase 9, se agrupan aquellas @ tratan de la geografia, los
viajes y las descripciones de paises y regionesndeldo; asi como aquellas que
hablan de la historia universal y particular de acawhcion, la biografia y la

genealogia tanto colectiva como individual.
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Las subdivisiones pueden ir hasta el infinito, peos concentraremos ahora en las

100 secciones del tercer sumario de Dewey que sdiéiente para organizar

nuestras Bibliotecas Municipales Rurales.

GENERALIDADES

000 Generalidades

001 Conocimiento

002 El libro

003 Sistemas

004 Procesamiento de datos, cien

de las computadoras

del computador

ti@85 Programacion, programas, datos

006 Métodos  especiales 1607

computador

008 009

010 Bibliografia 011 Bibliografias

012 Bibliografias de individuos 013 De obras porategoriag

especificas de autores

014 De obras anénimas y seudonin

n845 De obras de lugares especificod

016 De obras sobre temas especifi

£047 Catalogos generales por materi

je2)

018 Catalogos ordenados por au

fecha, etc.

@19 Catélogos diccionario

020 Bibliotecologia y ciencias de

|®21 Relaciones bibliotecarias

informacion

022 Administracion de la planta023 Administracion de personal
fisica

024 025 Operaciones bibliotecarias
026 Bibliotecas para tema$?27 Bibliotecas generales
especificos

028 Lectura y uso de otros medios

informacion

d®9

030 Obras enciclopédicas generale

S 031 Lenguesaglorteamericana

032 En inglés

033 En otras lenguas germanicas

034 En francés, provenzal, catalan

035 En itaJimmmano, retorromano
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036 En espafiol y portugués

037 En lenguas ediengsas

038 En lenguas escandinavas

039 En otras lenguas

040 (No asignado)

041- (no asignado)

049
050 Publicaciones seriadas generales 051 Lengles@ngorteamericana
052 Eninglés 053 En otras lenguas germanicas

054 En francés, provenzal, catalan

055 En itaJiamano, retorromang

056 En espafiol y portugués

057 En lenguas eslavas

058 En lenguas escandinavas

059 En otras lenguas

060 Organizaciones generales
museologia

061 En América del Norte 062 En las Islas Britasic&n
Inglaterra.

063 En Europa Central En Alemania 064 En Frandibgaco

065 En ltalia y territorios adyacentes 066 En laniRgula Ibérica e islas

adyacentes

067 En Europa Oriental En Rusia

068 En otras ayeagraficas

069 Museologia (Ciencia de I

Museos)

DS

070 Medios noticiosos, periodism

0071 Periodismo y periddicos

e

publicacion América del Norte
072 En las Islas Britanicas. E®73 En Europa Central. En Alemani
Inglaterra

074 En Francia y Ménaco

075 En ltalia y territoramlyacentes

076 En Peninsula Ibérica e isl

adyacentes

al77 En Europa Oriental. En Rusia

078 En Escandinavia

079 En otras areas geograficas

080 Colecciones generales

081 Lengua inglesa norteamericang

3] 082 Colecciomesrgles en inglés

083 En otras lenguas germanicas

084 En francésemzal, catalan

085 En italiano, rumano, retorroma

no 086 En espgipolrtugués

087 En lenguas eslavas

088 En lenguas escandinavas
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089 En lenguas italicas, helénicas,

otras lenguas

090 Manuscritos y libros raros 091 Manuscritos

092 Libros xilogréficos 093 Incunables

094 Libros impresos 095 Libros notables por |su
encuadernacion

096 Libros notables por [a€097 Libros notables por su propietario

ilustraciones u origen

098 Obras prohibidas, falsificacione€99 Libros notables por su formato

imposturas

FILOSOFIA'Y DISCIPLINAS AFINES

100 Filosofia y Psicologia

101 Teoria de la filosofia 102 Miscelanea

103 Diccionarios y enciclopedias 104

105 Publicaciones seriadas 106 Organizacionesangea

107 Educacion, investigacion, temak08 Tratamiento de clases de persopas

relacionados

109 Tratamiento historico y colectivo

de persona

110 Metafisica 111 Ontologia

112 113 Cosmologia (Filosofia de |la
naturaleza)

114 Espacio 115 Tiempo

116 Cambio 117 Estructura

118 Fuerza y energia 119 Numero y cantidad
120 Epistemologia, causalidad, géngero
humano

121 Epistemologia (Teoria del22 Causalidad

conocimiento)

123 Determinismo e indeterminismp 124 Teleologia

125 126 El yo

127 El inconsciente 'y el128 Género humano

subconsciente
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129 Origen y destino de las almas

individuales

130 Fendbmenos paranormales 131 Métodos parapgicosd y
ocultos

132 133 Parapsicologia y ocultismo

134 135 Suefios y misterios

136 137 Grafologia adivinatoria

138 Fisionomia

139 Frenologia

140 Escuelas filosdéficas especificas

141

relacionados

Idealismo sistemd

y

1142 Filosofia critica

143 Bergsonismo e intuicionismo 144 Humanismo vy stesnas
relacionados

145 Sensacionalismo 146 Naturalismo y  sistemas
relacionados

147 Panteismo y sistemp$48 Eclecticismo, liberalismo,

relacionados Tradicionalismo

149 Otros sistemas filosoficos 150 Psicologia

151 152 Percepcion, movimiento,

emociones, impulsos

153 Procesos mentales e inteligenc

ia

154 Subcaonegieestados alterada

S

155 Psicologia diferencial y dell56 Psicologia comparada
desarrollo

157 158 Psicologia aplicada
159 160 Logica

161 Induccion 162 Deduccion

163 164

165 Falacias y fuentes de error

166 Silogismos

167 Hipotesis

168 Argumento y persuasion

169 Analogia

170 Etica (Filosofia moral)

171 Sistemas éticos

172 Etica politica

173 Etica de las relaciones familiare

bs 174 Etiagoacional

175 Etica de la recreacion y d

el 176 Etica del sebeoreproduccion
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tiempo libre

177 Etica de las relaciones sociales

178 Eticaaledumo

D

179 Otras normas éticas

evadli

180 Filosofia antigua,

oriental

181 Filosofia oriental

182 Filosofias griegas peedticas

183 Filosofias sofista y socratica

184 Filosofetdmica

185 Filosofia aristotélica

186 Filosofia escépticgeoplatdonica

187 Filosofia epicurea

188 Filosofia estoica

189 Filosofia medieval occidental

190 Filosofia moderna occidental

191 Filosofia deta@ios Unidos
Canada

192 Filosofia de las Islas Britanicas

193 Filosd&aAlemania y Austria

194 Filosofia de Francia

195 Filosofia de Italia

196 Filosofia de Espafia y Portugal

197 Filosofia laleanterior Unién

Soviética

198 Filosofia de Escandinavia

199 Filosofia de sotraareag

geogréficas

RELIGION

200 Religidn

(201-2) Subdivisiones comunes de

religion

210 Filosofia y teoria de la Religion

211 Conceptos de Dios

212 Existencia, sapientiadutos de

Dios.
213 Creacion 214 Teodicea
215 Ciencia y Religion 216

217 218 Género humano
219
220 La Biblia 221 Antiguo Testamento (Tanakh)

222 Libros historicos del Antigu

Testamento

0223 Libros poéticos del Antigu

Testamento

224 Libros proféticos del Antigu

Testamento

0225 Nuevo Testamento

226 Evangelios y Hechos de |

0S 227 Epistolas
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Apoéstoles

228 Revelacion (Apocalipsis)

229 Apdcrifos y serpigrafes

230 Cristianismo Teologia Cristiana

231 Dios

232 Jesucristo y su familia

233 Género humano

234 Salvacion (soteriologiayigy

235 Seres espirituales

236 Escatologia

237

238 Credos y catecismos

239 Apologética y polémicas

240 Moral

piadosa

cristiana y teologi

a241 Teologia moral

242 Literatura piadosa

243 Escritos evangelizadopara

individuos
244 245
246 Uso del arte en el cristianismo 247 Mobiliario y articulos

eclesiasticos

248 Experiencia, practica, Vig

cristianas

&49 Observancias cristianas en la vida

familiar

250 Ordenes cristianas e iglesia loc:

=

251 Predicacion (Homilética)

252 Textos de sermones

253 Oficio pastoral (Teologia254 Administracion de la parroquia
pastoral)

255 Congregaciones y Ordene2s6

religiosas

257 258

259 Atencion pastoral de familias|y

de personas

260 Teologia social y eclesiastica

261 Teologi@soc

262 Eclesiologia

263

observancia

Dias, épocas, lugares

264 Culto publico

265 Sacramentos, otros rito$ostri

266 Misiones

267 trab

religioso

Asociaciones para

268 Educacion religiosa

269 Renovacion espiritual

de

ajo
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270 Historia del cristianismo y de [a
iglesia cristiana

271 Ordenes religiosas en la histgr72 Persecuciones en la historia d¢ la

de laiglesia iglesia

273 Controversias y herejia274 Historia del cristianismo €n

doctrinales Europa

275 Historia del cristianismo en Asia 276 Historidel cristianismo en
Africa

277 Historia del cristianismo €278 Historia del cristianismo &n

América del Norte América del Sur

279 Historia del cristianismo en otrgs

areas

280 Confesiones y sectas cristianas 281 Iglesiapreama e iglesias
orientales

282 Iglesia Catdlica Romana 283 Iglesias anglicanas

284 Protestantes de orige@85 Iglesias presbiterianads,

continental reformadas, congregacionales

286 Iglesias bautistas, de Ip887 Iglesias metodistas y relacionadas

discipulos de Cristo, adventistas

288 289 Otras confesiones y sectas
290 Religibn comparada y otras
religiones

291 Religién comparada 292 Religion clasica (griegal
romana)

293 Religién germénica

294 Religiones de origeircond

295  Zoroastrismo  (Mazdeismo296 Judaismo
parsismo)
297 Islamismo, babismo, fe bahai 298
299 Otras religiones
CIENCIAS SOCIALES
300 Ciencias sociales 301 Sociologia y antropalogi
302 Interaccion social 303 Procesos sociales
304 Factores que afectan |el 305 Grupos sociales
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comportamiento social

306 Cultura e instituciones

307 Comunidades

308

309

310 Colecciones de estadistica gens

aral

311

312

313

314 Estadisticas generales de Euro|

Pa

315 Estadisticas generales de Asia

316 Estadigj@aerales de Africa

317

América del

Estadisticas  generales

d#18 Estadisticas generales de Amé
del Sur

rica

319 Estadisticas generales de o

areas

[ras

320 Ciencia politica

321 Sistemas de gobiernos ey

estados

322 Relacion del estado con gruf
organizados

@23 Derechos civiles y politicos

324 El proceso politico

325

internacionales

Migracion y  colonizat

326 Esclavitud y emancipacion

327 Relacionesmatgpnales

328 El proceso legislativo

329

330 Economia

331 Economia laboral

332 Economia financiera

333 Economia de la tierra y de

energia

1834 Cooperativas

335

relacionados

Socialismo sistema

y

18836 Finanzas publicas

337 Economia internacional

338 Produccion

339 Macroeconomia y tems

relacionados

340 Derecho

341 Derecho internacional

342 Derecho constitucional (Y343 Derecho militar, tributarig
administrativo mercantil, industrial
344 Derecho laboral, social345 Derecho penal

educativo, cultural
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346 Derecho privado 347 Procedimiento y tribunaleses

348 Leyes (Estatutos)), 349 Derecho de jurisdicciones y areas

reglamentaciones, jurisprudencia | especificas
350 Administracion publica y ciencja
militar

351 Administracion publica 352 Consideraciones gaas

353 Campos  especificos 1854 Administracion de la economia y

administracion publica del medio ambiente

355 Ciencia militar 356 Fuerzas y combate de idfidat

357 Fuerzas y combate montados 358 Fuerzas aéreatsay fuerzas
especializadas

359 Fuerzas y combate maritimos

(navales)

360 Problemas y servicios sociale861 Problemas y bienestar socialeg en

asociaciones general

362 Problemas y servicios 863 Otros problemas y servicips

bienestar social sociales

364 Criminologia 365 Instituciones penales y
relacionadas

366 Asociaciones 367 Clubes de caréacter general

368 Seguros 369 Clases varias de asociacioneg
370 Educacion

371 Escuelas y actividadgs372 Educacion primaria

educacion especial

373 Educacion secundaria 374 Educacion de adultos

375 Curriculos 376

377 378 Educacion superior

379 Asuntos de politica publica en

educacion

380 Comercio, comunicaciongs381 Comercio interno (Comercjo

transporte doméstico)

382 Comercio internacional383 Comunicacion postal

(Comercio exterior)
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384

Telecomunicacion

Comunicaciones

5.385 Transporte ferroviario

386 Transporte por via acuatic887 Transporte acuatico, aéreo,
interior y en transbordador espacial
388 Transporte. Transporte terrestre 389 Metrolggistandarizacion

390 Costumbres, etiqueta, folclore

391 Traje y apariencia personal

392 Costumbresidel de vida y dg
la vida doméstica

393 Costumbres mortuorias

394 Costumbres generales

395 Etiquetas (Modales)

396

397 398 Folclore
399 Costumbres de guerra |y
diplomatica

LENGUAS

400 Lenguas

401 Filosofia y teoria

402 Miscelanea

403 Diccionarios y enciclopedias

404 Temas especiales

405 Publicaciones seriadas

406 Organizaciones y gerencia

407 Educacion, figazson, temas

relacionados

408 Tratamiento de clases

personas

d409 Tratamiento geografico y ¢

personas

e

410 Linguistica

411 Sistemas de escritura

412 Etimologia

413 Diccionarios

414 Fonologia y fonética

415 Gramatica

416

417 Dialectologia y linguistic

histérica

8418 Uso estandar Linglistica aplica

da

419 Lenguaje verbal no hablado

escrito

ni

420 Inglés e inglés antiguo

421 Sistemas de as&rit fonologia
ingleses

422 Etimologia inglesa

423 Diccionarios de inglés

424

425 Gramatica inglesa
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426

427 Variaciones de la lengua ingles

428 Uso del inglés estandar

429 Inglés antigual@sajon)

430 Lenguas germanicas. Aleman

431 Sistemas de escritura y fonolo

N#B2 Etimologia alemana

alemanes
433 Diccionarios de aleman 434
435 Gramatica alemana 436

437 Variaciones de la lengl

alemana

1@ 38 Uso del aleman estandar

439 Otras lenguas germanicas

440 Lenguas romances. Francés

441 Sistemas drursgr fonologia

franceses

442 Etimologia francesa

443 Diccionarios de francé

444

445 Gramaética francesa

446

447 Variaciones de la lengua france

448 Uso del francés estandar

449 Provenzal yaratal

450 Italiano, rumano, retorromano

451 Sistema de escritura y fonolog

)52 Etimologia italiana

italianas
453 Diccionario de italiano 454
455 Gramaética italiana 456

457 Variaciones de la lengua italiarn

a 458 Usotdéhino estandar

459 Rumano y retorromano

460 Lenguas espafiola y portugues

a 461 Sistemascdur y fonologia

espafnoles

462 Etimologia espafiola

463 Diccionario de espafiol

464

465 Gramética espafiola

466

467 Variaciones de la lengua espafi

468 Uso del espafiol estandar

469 Portugués

470 Lenguas italicas. Latin

471 Escritura y fonologia lating

clasicas

13172 Etimologia latina clasica

473 Diccionarios de latin clasico

474

Sa

ola
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475 Gramaética latina clasica

476

477 Latin antiguo, posclasico, vulga

ar - 478 Uso dehlclasico

479 Otras lenguas italicas

480 Lenguas helénicas. Grie

clasico

gd81 Escritura y fonologia griegq

clasicas

482 Etimologia griega clasica

483 Diccionarios degp clasico

484

485 Gramatica griega clasica

486

487 Griego preclasico y posclasico

488 Uso del griego clasico

489 Otras lenguas hedéni

490 Otras lenguas

491 Lenguas indoeuropeas orientg

1d92 Lenguas afroasiaticas. Semitica

y célticas
493 Lenguas afroasiaticas nd94 Lenguas altaicas, wurdlica
semiticas hiperboreas, dravidicas

AS,

495 Lenguas del Asia oriental

sudoriental

Y196 Lenguas africanas

497 Lenguas nativas norteamericar

nas 498 Lenguasmatidamericanas

499 Lenguas austronesias y otras

CIENCIA

S PURAS

500 Ciencias naturales y matematic

01 Filosofia y teoria

502 Miscelanea

503 Diccionarios y enciclopedias

504

505 Publicaciones seriadas

506 Organizacion y gerencia

relacionados

507 Educacion, ingaston, temas

U

508 Historia natural

509 Tratamiento histéricopgy@fico,

de personas

510 Mateméaticas

511 Principios generales de |

matematicas

a512 Algebra, teoria de los nimeros

513 Aritmética 514 Topologia
515 Analisis 516 Geometria
517 518

519 Probabilidades y matematigas
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aplicadas

520 Astronomia y ciencias afines

521 Mecanica celeste

522 Técnicas, equipo, mbdsria

523 Cuerpos y fendmenos celes

especificos

t&24

525 La

astronémica)

tierra (Geografi

a526 Geografia matematica

527 Navegacion celeste

528 Efemérides

529 Cronologia

530 Fisica 531 Mecanica clasica. Mecanica| de
solidos

532 Mecanica de fluidos. Mecanic&33 Neumatica (Mecanica de gases

de liquidos

534 Sonido y vibraciones535 Luz y fendmenos parafoticos

relacionadas

536 Calor 537 Electricidad y electrénica

538 Magnetismo 539 Fisica moderna
540 Quimica y ciencias afines

541 Quimica fisica y tedrica 542 Técnicas, equipateriales

543 Quimica analitica 544 Analisis cualitativo

545 Andlisis cuantitativo 546 Quimica inorgénica

547 Quimica organica 548 Cristalografia

549 Mineralogia

550 Ciencias de la tierra 551 Geologia, hidrologia,
meteorologia

552 Petrologia 553 Geologia econémica

554 Ciencias de la tierra de Europa 555 Ciencida tlerra de Asia

556 Ciencias de la tierra de Africa 557 Cienciaslaléierra de América
del Norte

558 Ciencias de la tierra de América59 Ciencias de la tierra de otras areas

del Sur

560 Paleontologia. Paleozoologia

561 Paleobotanica; microorganism

0s 562 Invertelsr&okles
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fosiles

563 Otros invertebrados fosiles

Mollusca

564 (Mot  y

Molluscoidea (Moluscoideos) fosiles

565 Arthropoda (Artropodos) fésiles

566 Chordatar(fados) fosiles

D

567 Vertebrados fosiles de sang

fria

)68 Aves (P4jaros) fosiles

569 Mammalia (Mamiferos) fosiles

570 Ciencias de la vida. Biologia

571 Fisiologtampas relacionados

572 Bioquimica 573 Sistemas especificos en anima

574 575 Partes especificas de y siste
en plantas

576 Genética y evolucion 577 Ecologia

les

mas

578 Historia natural de 1as579 Microorganismos, hongos, algas
organismos
580 Plantas
581 Botanica 582 Plantas destacadas por
caracteristicas y flores
583 Magnoliosida (Dicotileddneas) 584 Liliopsidadivbcotiledoneas)
585 Pinophyta (Gimnospermaskh86  Cryptogamia  (Criptogamas,
Coniferales (Coniferas) Plantas sin semillas)
587 Pteridophyta  (Pteridofitas588 Bryophyta (Briofitas)

Plantas vasculares sin semillas)

589

del

590 Animales 591 Temas especificos en historia
natural
592 Invertebrados 593 Invertebrados marinos y

litoral

594 Mollusca

Molluscoidea (Moluscoideos)

(Moluscos)

y595 Arthropoda (Artrépodos)

596 Chordata (Cordados)

597 Vertebrados de sarigrePisces

(Peces)

598 Aves (Pajaros)

599 Mammalia (Mamiferos)

TECNOLOGIA (CIENCIAS APLICADAS)
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600 Tecnologia (Ciencias aplicadas

601 Filosofia y teoria

602 Miscelanea

603 Diccionarios y enciclopedias

604 Temas esfe=cia

605 Publicaciones seriadas

606 Organizaciones

607 Educacion, investigacion, tem

relacionados

a808 Invenciones y patentes

609 Tratamiento histérico, geografi

de personas

610 Ciencias médicas. Medicina

611 Anatomia humao#@ologia,

histologia

612 Fisiologia humana

613 Promocion de la salud

614 Incidencia y prevencion de

enfermedad

I®15 Farmacologia y terapéutica

616 Enfermedades

617 Cirugia y especialidadescas

relacionadas

di

618

especialidades médicas

Ginecologia otra

y

s619 Medicina experimental

620 Ingenieria y operaciones afines

621 Fisica aplicada

622 Mineria y

relacionadas

operacio

nes

623 Ingenieria militar y nautica

624 Ingenierhalci

625 Ingenieria de ferrocarriles y

carretera

1626

627 Ingenieria hidraulica

628 Ingenieria sanitgnmunicipal

629 Otras ramas de la ingenieria

630 Agricultura 'y tecnologia

relacionadas

631 Técnicas, equipo, materiales

632 Lesiones, enfermedades, pla

vegetales

pg&83 Cultivos de

plantacion

campo Yy d

634 Huertos, frutas, silvicultura

635 Cultivostimolas (Horticultura)

636 Produccién animal (Zootecnia)

637  Procesamienfechero vy

productos relacionados

638 Cultivo de insectos

639 Caza, pesca, conservac
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640 Economia doméstica y vi

familiar

641 Alimentos y bebidas

642 Comidas y servicitssraesa

643 Vivienda y equipo de la casa

644 Serviciomdasa

645 Dotaciones de la casa

646 Costura, vestuad® personal

647 Gerencia de viviendas publicas

648 Cuidada dasa

649 Crianza de niflos y atencip

domiciliaria de personas

650 Gerencia y servicios auxiliares

651 Service®oficina

652 Procesos de comunicaciof53 Taquigrafia
escrita

654 655

656 657 Contabilidad

658 Gerencia general

659 Publicidad

660 Ingenieria quimica

661

industriales

Tecnologia de  quimicg
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productos relacionados

Explosivos, combustible

663 Tecnologia de bebidas

664 Tecnologia de alsent

665 Aceites, grasas, ceras,

ga
industriales

S886 Ceramica y tecnologias afines

667 Tecnologia de la limpieza, d

color, del revestimiento

é68 Tecnologia de otros productos

organicos

669 Metalurgia

670 Manufactura

671 Metalisteria y productos medal

672 Hierro, acero, otras aleacior]

ferrosas

&73 Metales no ferrosos

674 Procesamiento de madem®/5 Procesamiento del cuero y de la
aserrada, productos de madera pyel

corcho

676 Tecnologia de la pulpa y deb77 Textiles

papel

678 Elastbmeros y productp$79 Otros productos de materiales

elastoméricos

especificos
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680 Manufactura para usos especifi

COS

681 Instrumentos de precision y ot

dispositivos

ad382 Trabajo de

(Herreria)

forja pequet

na

683 Ferreteria y aparatos de la cas

a 684 Muelilkeres de hogar

685 Articulos de cuero, de pie

productos relacionados

21686

relacionadas

Imprenta y  actividade

S

687 Vestuario y accesorios

688 Otros productos et vy
empaques

689

690 Construccion 691 Materiales de construccion

692  Précticas auxiliares  d®93 Materiales 'y  propoésitas
construccion especificos

694 Construccion en mader&95 Cubiertas para techos
Carpinteria

696 Servicios publicos

697 Calefaccion, ventilaciéaire

acondicionado

698 Acabado detallado

699

BELLAS ARTES

700 Las artes. Bellas artes y ar

decorativas

tes

701 Filosofia de las bellas artes
artes decorativas

y02 Miscelanea de las bellas arte
artes decorativas

1°2)

703 Diccionarios de las bellas arte

artes decorativas

5§04 Temas especiales de las be

artes y artes decorativas

705 Publicaciones seriadas de

bellas artes y artes decorativas

|&96 Organizaciones y gerencia

707 Educacion, investigacion, tem

relacionados

af08 Galerias,

privadas

museos, colecciof

709

geogréfico, de personas

Tratamiento

histoéricg

710 Urbanismo y arte paisajistico

711 Planificacion del espac

(Urbanismo)

/12 Arquitectura paisajistica

llas

nes
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713 Arquitectura paisajistica de |
vias de trafico

a%14 Elementos acuéaticos

715 Plantas lefiosas

716 Plantas herbaceas

717 Estructuras en arquitecty

paisajistica

ral8

cementerios

Disefio paisajistico

719 Paisajes naturales

720 Arquitectura

421 Estructura arquitectonica

722 Arquitectura hasta ca. 300

723 Arquitectursddeca. 300 hast
1399

724 Arquitectura desde 1400

725 Estructuras pasblic

726 Edificios para propositqgsr27 Edificios para educacion
religiosos investigacion
728 Edificios residenciales |y729 Disefio y decoracion

relacionados

730 Artes plasticas. Escultura

731 Procesos, formas, temas de

escultura

T&82 Escultura hasta ca. 500

733 Escultura griega, etrusca, roma

e84 Escultura desde ca. 500 hg
1399

735 Escultura desde 1400

736 Talla y tallados

737 Numismatica y sigilografia

738 Artes ceramicas

739 Metalisteria artistica

740 Dibujo y artes decorativas

741 Dibujo y dilsujo

742 Perspectiva

743 Dibujo y dibujos por tema

744 745 Artes decorativas
746 Artes textiles 747 Decoracion de interiores
748 Vidrio 749 Muebles y accesorios

750 Pintura y pinturas

751 Técnicas, equipo, material¢

formas

2§52 Color

753 Simbolismo, alegoria, mitologi

leyenda

a754 Pintura de género

755 Religion

756

a

Sta
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757 Figuras humanas 758 Otros temas

759 Tratamiento historica,

geografico, de personas

760 Artes graficas. Arte de grabarn y61 Procesos en relieve (impresion|de

grabados planchas de madera)

762 763 Procesos litograficos
(planogréficos)

764 Cromolitografia y serigrafia 765 Grabado enamet

766 Media tinta, aguatinta, proceso&7 Aguafuerte, grabados a punta seca

relacionados

768 769 Grabados
770 Fotografia y fotografias

771 Técnicas, equipo y materiales 772 Procesosaes metalicas

773 Procesos de pigmentacion de T&4 Holografia

impresion

775 776

777 778 Campos y clases de fotografia

779 Fotografias

780 Musica 781 Principios generales y formas
musicales

782 Musica vocal 783 Mdsica para voces individuales
La voz

784 Instrumentos y conjunto¥85 Conjuntos con un  solo

instrumentales instrumento por parte

786 Instrumentos de teclado y otros 787 Instrungentode  cuerda
(Cordofonos)

788 Instrumentos de  vientd/89

(Acrofonos)
790 Artes recreativas y de |la
actualizacion

791 Representaciones publicas 792 Presentacioo@&siess

793 Juegos y diversiones bajo techo 794 Juegossieeda bajo techo

795 Juegos de suerte 796 Deportes y juegos atiéyical
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aire libre

797 Deportes acuaticos y aéreos 798 Deportes eesigstcarreras d
animales
799 Pesca, caza, tiro
LITERATURA

800 Literatura y retérica

801 Filosofia y teoria

802 Miscelanea

803 Diccionarios y enciclopedias

804

805 Publicaciones seriadas

806 Organizaciones y gerencia

807 Educacion, tigason, temas

relacionados

808 Retdrica y colecciones ¢

1809 Historia, descripcion, critica

literatura
810 Literatura norteamericana pn
inglés

811 Poesia norteamericana en ingles 812 Teatteamericano en inglés

813 Novelistica norteamericana 814 Ensayos norteamericanos [en

inglés inglés

815 Discursos norteamericanos |e81L6 Cartas norteamericanas en inglés

inglés

817 Humor y satira norteamericand®18 Escritos varios norteamericanos

en inglés

819

820 Literatura inglesa e ingles&21 Poesiainglesa

antigua

822 Teatro inglés 823 Novelistica inglesa

824 Ensayos ingleses 825 Discursos ingleses

826 Cartas inglesas 827 Humor y satira ingleses

828 Escritos varios ingleses 829 Literatura imglesantigud
(anglosajona)
830 Literatura de las lenguas
germanicas

831 Poesia alemana

832 Teatro aleman

833 Novelistica alemana

834 Ensayos alemanes
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835 Discursos alemanes

836 Cartas alemanas

837 Humor y sétira alemanes

838 Escritos variemahes

839 Otras literaturas germanicas

840 Literatura de las lengu

romances

n841 Poesia francesa

842 Teatro francés

843 Novelistica francesa

844 Ensayos franceses

845 Discursos franceses

846 Cartas francesas

847 Humor y sétira franceses

848 Escritos varios franceses

849 Literaturasempal y catalana

850 Literaturas italiana, ruman

retorromana

851 Poesia italiana

852 Teatro italiano

853 Novelistica italiana

854 Ensayos italianos

855 Discursos italianos

856 Cartas italianas

857 Humor y satira italianos

858 Escritos variaianos

859 Literatura portuguesa

860 Literatura espafola y portugue

sa 861 Poesédiekp

862 Teatro espafiol

863 Novelistica espafiola

864 Ensayos espafioles

865 Discursos espafioles

866 Cartas espafolas

867 Humor y satira espafioles

868 Escritos varios espafoles

869 Literatura podsg

870 Literaturas italicas. Literatu

latina

871 Poesia latina

872 Poesia y teatro dramatitiossda

873 Poesia y novelistica épig

latinas

a874 Poesia lirica latina

875 Discursos latinos

876 Cartas latinas

877 Humor y satira latinos

878 Escritos variolagi

879 Literaturas de otras lengu

italicas

as

880 Literaturas helénicas. Literaty

griega clasica

r881 Poesia griega clasica

882 Poesia y teatro dramatig

0s 883 Poesia y nbwalisépicag

a,

[a
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griegos clasicos

griegas clasicas

884 Poesia lirica griega clasica

885 Discursoggsi€lasicos

886 Cartas griegas clasicas

887 Humor y satirggsielasicos

888 Escritos varios griegos clasicos

889 Literagnraga moderna

D

890 Literaturas de otras lenguas

891

célticas

Indoeuropeas, orientales

§92 Afroasiaticas. Semiticas

893 Afroasiaticas no semiticas

894 Altaicas, uadlic hiperbdleas

dravidicas

895 Del Asia oriental y sudoriental

896 Africanas

897 Nativas norteamericanas

898 Nativas sudameasgcan

899 Austronesias y otras

GEOGRAFIA

E HISTORIA

900 Geografia e Historia

901 Filosofia y teoria

902 Miscelanea

903 Diccionarios y enciclopedias

904

acontecimientos

Relatos adoles de

905 Publicaciones seriadas

906 Organizacionesenge

907 Educacion, investigacion, tem

relacionados

2808 Tratamiento de clases de perso

nas

909 Historia universal

910 Geografia y viajes

911 Geografia historica

912 Representaciones gréficas

913 Geografia iggs\wen el mund

antiguo

A=)

914 Geografia de y viajes en Europ

a 915 Geoglafiaviajes en Asia

916 Geografia de y viajes en Africal

917 Geogrdéiay viajes en Améric
del Norte

918 Geografia de y viajes en Amér
del Sur

ca8l9 Geografia de y viajes en ot

areas

as

920 Biografia, genealogia, insignias

921 922
923 924
925 926
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927

928

929 Biografia, nombres, insignias

930 Historia del mundo antiguo has

ca. 499

5831 China hasta 420

932 Egipto hasta 640

933 Palestina hasta 70

934 India hasta 647

935 Mesopotamia y Meseta hastia
637

936 Europa al norte y al occidente

ltalia hasta ca. 499

de37
hasta 476

Italia y territorios adyacentg

938 Grecia hasta 323

939 Otras partes del muntiguar
hasta 640

940 Historia general de Europa

941 Islas Britanicas

942 Inglaterra y Gales

943 Europa central. Alemania

944 Francia y Ménaco

945 Peninsula ltdlica e islg

adyacentes a

1946 Peninsula Ibérica isl

adyacentes

e

AS

947 Europa Oriental. Rusia

948 Escandinavia

949 Otras partes de Europa

950 Historia general de Asia. Leja

n851 China y areas adyacentes

Oriente

952 Japon 953 Peninsula de Arabia y areas
adyacentes

954 Asia del Sur. India 955 Iran

956 Medio Oriente (Cercano Oriente) 957 Siberias{Rasiatica)

958 Asia Central 959 Asia Sudoriental
960 Historia general de Africa

961 Tunez y Libia 962 Egipto y Sudan

963 Etiopia y Eritrea 964 Costa noroccidental afiec e
islas cercanas

965 Argelia 966 Africa occidental e islas cercanas

967 Africa central e islas cercanas

968 Africa @lr. Republica d¢

Sudafrica

969 Islas del Océano indico Sur

D
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970 Historia general de América de971 Canada

Norte

972 Mesoameérica (América MedigD73 Estados Unidos
México
974 Nororiente de Estados Unidos 975 Sudorientestidos Unidos

976 Centro-sur de Estados Unidos 977 Centro-nertestados Unidos

978 Occidente de Estados Unidos 979 Region deda Guenca y de |a
Vertiente del Pacifico

980 Historia general de América del

Sur
981 Brasil 982 Argentina
983 Chile 984 Bolivia
985 Peru 986 Colombia y Ecuador
987 Venezuela 988 Guayanas
989 Paraguay y Uruguay
990 Historia general de otras areas 991
992 993 Nueva Zelanda
994 Australia 995 Melanesia. Nueva Guinea

996 Otras partes del Océano Pacifi@®7 Islas del Océano Atlantico

Polinesia

998 Islas articas y Antartida 999 Mundos extrattres

Para organizar en la estanteria los libros quebssam en el mismo numero de
clasificacion se utiliza la notacion interna forraadn este caso, por las tres primeras
letras del asiento principal. Todos los libros dragan el mismo tema se ordenan
primero por su numero de clasificacion y luego mtecamente por la notacion

interna o inventaric®

Seflalaremos algunas reglas para la clasificacion:

13 .
ABAD GOMEZ, Rodrigo. Técnicas de catalogacion siflaacion bibliotecarias. Cuenca: Imp. Monsalverbtm, 1988.
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Antes de usar la Clasificacion de Dewey, el bikltario debe familiarizarse
con el sistema y conocer muy bien los sumariogjates

Clasificar el libro, en primer lugar, de acuerdsuacontenido y luego hacerlo
por la forma en que la materia esta presentadepéxen las obras generales
y en la literatura, en las que la forma es lo mpiaic

Determinada la materia, considerar la tendencidgonénante o el propdésito
evidente de la obra y la intencién del autor afibsta

Cuando un libro aparece con dos clases diversagels®e decidir a cual de
ellas debe ser apropiadamente incluida

Clasificar el libro bajo la materia mas especitjca contenga

En el caso de que dos o tres divisiones de unaimat#én contenidas en una
obra, clasificar el libro con un encabezamientoegainque comprenda todas
o la mayoria de ellas

Para poder asignar al libro un nimero clasificadsrprimordial conocer el
asunto de que trata; muchas veces bastara cola lpertada, pero si esto no
es suficiente tendremos que leer dos 0 mas pagilesscomo el prologo o la
introduccién o también revisar el indice para saleequé trata el documento
Cuando esté seguro de qué trata la obra, lo sigusema aplicar las tablas de
clasificacion. Por ejemplo, si el libro trata Bantas diriamos que se trata
de una obra de botanica y el nimero clasificadda s&# 580 para la obra
mencionada

Al clasificar una obra debe tomarse en cuenta elgpde vista desde el cual
esta escrito el asunto. Por ejemplo, —tomando entalel ejemplo anterior-
tenemos el tituloPlantas pero descritas como Utilepara curar
enfermedades en este caso, ya no tendremos asignado el niBBErosino
el 610como medicina

En algunos casos, segun el titulo del libro se @uedlizar una clasificacion
no muy detallada. Por ejemplo, lamgrafias tienen el niumero clasificador
920 pero si tenemos unaografia de quimicos ponemos de la siguiente
manera540.920

Cuando clasifique obras correspondientes a la Geddieratura, debe
tomar en cuenta la lengua original, el géneroditery la época en que

fueron escritas

72



Cuando clasifigueobras generales tome en cuenta la presentacion del
diccionario, enciclopedia, etc. y la lengua o lug@ipublicacion

Cuando todos los libros hayan sido clasificados,eseribira el niumero
clasificador en su lomo de los libros y se procéd@ecolocarlos en el estante
Las etiquetas que se pegan en el lomo del librerdé@ba una misma altura,
las etiquetas son guias que indican al biblioteckriclase de libros que
contienen cada uno de los anaqueles. Cada nunasificeldor —para mejor
identificacion en los estantes- debe tener un c@ada anaquel debe tener
etiquetas de un tamafo aproximado de 20 x 6 crrites en caracteres lo
suficientemente grandes para que se puedan le@mrta distancia de los
estantes

La colocacién de los libros debe hacerse en estoicten de los nimeros de
clasificacién, consiguiendo de esta forma que tddasbras que tratan de
asuntos iguales o relacionados entre si quedepadpms en los anaqueles
Cuando existan varias obras que lleven el mismoengirdlasificador, se les
dara el lugar como ya hemos dicho anteriormentepreien alfabético o
segun el nimero de ingreso o inventario

Una seccion especial de las Bibliotecas Municip&esales la constituyen
las colecciones para nifiasen este sentido, se clasificaran también con el
sistema de clasificacion Dewey y para identificeidomo pertenecientes a la
seccion infantil debera escribirse en la parte sop& letral que significa
Infantil . Por ejemplo, un libro déisica para nifios ira clasificado de la
siguiente manerad:530

Las revistas, periddicos y publicaciones peridédidalken tener su seccion,
conocida com&emeroteca

Los albumes de recortes de periodicos revistas, aie tratan sobre
determinados asuntos importantes para los usudelosn pegarse en hojas
de papel bond y colocarse en carpetas ordenaddsttiamente segun el
titulo.

Otra funciéon fundamental de la organizaciéon de dosumentos es la

indizacion que consiste en establecer los encabertos por materia.
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» Para asignar las materias a los documentos egiplefeener como guia una

lista de encabezamientos de matéria
LISTA
DE

ENCABEZAMIENTOS
DE

MATERIA
PARA LAS

BIBLIOTECAS PUBLICAS

= TR

MIMISTERID DE CUITURA
[ -

i e dd i o i

* El encabezamiento de materia se asigna en forntes@reeniendo en cuenta
el contenido del documento y no la clase genetidedsa segun el sistema de
clasificacion. Por ejemplo, se debe po@anadoy no Mamiferos

* Hay que tener siempre en cuenta que los encaberaside materia se
hacen con el objeto de indicar al publico de quéntastratan los libros de la
biblioteca; por ello, se deben adoptar encabezaosecon palabras cuya
significacion entiendan mas facilmente los lectoiesr ejemplo, se debe
ponerMoral y no Etica, Baile y no DanzaVeneno y no Toxicologia

* EIl bibliotecario debe tener un principio de encalpeento Unico para
representar siempre el mismo tema o concepto yndmisnos. Por ejemplo,
Ecologia y no Biologia, Bionomia o Equilibrio de |dNaturaleza

» Se aplicard el principio de nada va antes de dhgw. ejemplo,Muerte,
Muerte-Causas, Muerte Biologia, Muerte Violentaetc.

* Las abreviaturas, siglas y acrénimos que no tiégeos de puntuaciéon se

ordenan como palabras. Por ejem@®BOL, IBN

14 MANRIQUE DE LARA, JUANA. Manual del bibliotecaridVéxico: Publicaciones del Departamento de Bibtiate 1957.
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» Las subdivisiones histdricas conservan un ordenobdgico y no alfabético.
Por ejemplo,Ecuador- Historia-Hasta 1810, Ecuador- Historia-Hata
1910, Literatura Ecuatoriana-Siglo XX etc.

» Existen algunas reglas basicas para la ordenadiébética de los libros.
Anotamos algunas de ellas:

» Ordenar alfabéticamente, tanto en espafiol comdiemas extranjeros

e Cuando dos titulos comienzan con la misma palaivceenar por el primer
vocablo de la que le distinga de la palabra anterio

* Los articulos, en cualquier idioma, que estan ialdrdel titulo no se toman
en cuenta para el ordenamiento alfabético

» Cuando el articulo inicial es igual al adjetivo reral tanto en palabras como

en numeros, se tomara en cuenta en la organizaliairetica

3.3.- Automatizacion

Las Bibliotecas Municipales Rurales realizaran micpso de la catalogacion de

manera electronica en bases de datos con el praghénisis.

Las bibliotecas y los centros de informacién tieaeneso a las tecnologias de la
informacion y otros recursos y por ello es necesarepararse y aprender sobre las

nuevas tecnologias que tiene una demanda cadaaseeretiente.

Las Bibliotecas Municipales Rurales tienen como ude sus objetivos
fundamentales la creacion de catalogos electromjuesles permitan formar la Red
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de Bibliotecas Municipales Rurales para poder lamnchejores servicios a sus

usuarios.

Una red surge cuando varias bibliotecas establicenlos formales y explicitos de

cooperacion e intercambio de informacion, de mapermanente.

Los beneficios que brinda la participacion en wedh parten del hecho que ninguna
biblioteca puede llegar a la autosuficiencia enemeatde informacion. En el caso de
bibliotecas pequefias 0 de pocos recursos estoresnas grave. El tener pocos
recursos limita las posibilidades de prestar smwicespeciales (mas alla del

préstamo de materiales)

Los servicios que ofrece una red de bibliotecad@uealividirse en dos grandes

grupos:

Acceso a documentos (Busqueda, préstamo intertablido, reprografia o

fotocopia)

Provision de servicios de informacion secundarillifigrafias, indices, alerta)

INSTALACION DE WINISIS.-
Para la instalacion del Winisis se realizardadgguiente manera:

Si en algiin momento desea interrumpir el procesostalacion, cliquear sobre el
Boton Exit.

Con el archivo de instalacion con formatin o rar .

Cuando en la pantalla veamos Winisis 1.3.(zipddria estar (rar) , click en abrir.
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Descarga de archivo

iDesea abrir o guardar este archivo?

Mombre; 'WINISIS 1 3.zip
Tipo: ‘WinRAR ZIF archive, 2,09 ME
De: wiww, uazuay,edu,ec

Abrir

[Fuardar | Cancelar I

Favorites Help

%@Mﬁ@@

Extract To Test Wiew Delete Find Wizard

Options

J m |J I% WINISIS_1_3[1].zip - SFX ZIP archive, unpacked size 397,756 byted

L) WINISIS

Carpeta

GRUPO DE DESTINO

Click en disco local C para extraer en el disco C

¥= Exntraction path and options 2=l
General | advanced |
Destination path [will be created if does not exist] Display__|
= =~

i Update mode
= Extract and replace files
" Extract and update files
" Fresh existing files only

[~ Dwenwrite mods

= Ask before overwrite
 Owenarite without prompt
 Skip existing files

' Rename automatically

— Miscellaneous
I Extract archives to subfalders
I Eeep broken files
I Display files in Explorer

Save settings

[ Escritonio
) Mis documentos
2 Mi F'C

Click en

C:)
9 Macromedla Studi (=5}
Swe Disco extraible [G:]
£ Documentos compartides
-liggl, Mis carpetas para compartic
L) Documentos de USUARIO
& Mis sitios de red
i) antivirus
) contabilidad
{Ca FOTOS
L) PAOLA AMaTA

aceptar |

Cancelar |

disco C

Apuda |

Click en Winisis




== Disco local {C:})

L| Archivo Edicicn Mer Fawvoritos Herramientas Ayuda

- Atras -~ J - tr ® Busqueda Carpetas -
(<) < #

Direccian Iq-ﬂ (=51} ;I

Archivos de programa
bin

Documents and Settings
RegUnlocker Backups

W TIDIONY S

Tareas del sistema

[ | culkar el contenido de esta
unidad

Lj, Agregar o quitar programas

-~ Buscar archivos o carpetas FQ ALcSetup.log

[Z] INSTALL.LOG

=] meylag.log

A UMWISE EXE

Iﬂg Cambiar mnombre a esta B URWISE. IMI
roet,

Click en
WINISIS

Tareas de archivo ¥ carpeta #

Click sobre el botén Continue,

Dicho esto, los pasos para la instalacion de WISIKRin los siguientes:

e Abra un directorio temporal en el disco duro de BQ. Por ejemplo,
c:\temporal

» Descomprima sobre\temporal el contenido de los archivos almacenados en
cada disquete o disco de Winisis.

* Ejecute el programaSETUP.EXE que se encuentra en el directorio
c:\temporal

» El programa SETUP.EXE le guiara en el proceso sialiacion.

e SETUP.EXE hard una serie de consultas sobre diresta utilizar y

parametros de configuracion en el proceso de awtal de Winisis 1.31.

= Thie setup program will set up
gl the application and itz
azzocimted hles,

Select Contmue to move Lhrough the
selup process. Select Back lo ieview o
change responses. Select Ewl lo end
the inslallation process.

» Directorio de destino: En este paso el programa de instalacion solitita e
camino y nombre del directorio (carpeta) en el geed almacenado el
archivo ejecutable de Winisis y sus archivos aslmsaPor defecto, propone

c:\winisis. Es recomendable no alterar este camino a fin detaner una
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estandarizacion de la instalacion. De todas mansras necesario, se puede
“sobrescribir” el camino para indicar la ubicacéegida para Winisis. Si la

carpeta indicada no existe, el programa de ins@adgrocedera a su creacion

=1 The zetup program will set up the
=] application and its aszociated files in
the following directory.

Path: |

LContinue Exit
I |

Grupo de destino:El programa de instalacién solicita se indiqud seaa el
grupo sobre el que se instalara el icono de aa#¥misis y los archivos de
ayuda asociados. Por defecto se propobB&/ISIS for Windows. Al igual
gue en el paso anterior, se puede sobre escribmrebre para asignarle un
nombre personalizado al grupo. Si desea incluacebeso a Winisis en otro
grupo ya existente, cliquee sobre el boton desta liesplegable y seleccione

el grupo buscado.

Deztination Group

. The setup program will set up its
application iconz in the following
— Program Manager group.

[T B [CDS/1SIS for Windows =

Continue I Back | Exit |

Directorio que contiene las Bases de Datofado que Winisis es una
aplicacion compatible con ISIS 3.08 para DOS, egmma de instalacion
permite direccionar las bases de datos usadas \@rdion para DOS. Si no
posee bases de datos creadas con Isis 3.08, smieada utilizar el
propuesta:\winisis\data
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X

Spztem Sethings

Default Database duectony.

AT BMTURI |

Continue Exit |

* Idioma de los menus:Winisis permite seleccionar el idioma con que se
desplegaran los menuls y mensajes al ejecutarsplitaac@dn. Es posible
seleccionar entre inglé€N), espafol ES), etc. Para indicar el idioma

deberéa ingresar un codigo de dos letras.

System Settings x

Insert the Default Language Code.
Shipped languages are: EM [Englizh)
IT [Italiano]) FR [France) ES [Espafia
-Spanizh] and 5P [Colombia -5panish).

[ |

Continue Exit
| |

» Directorio de programas ISIS PascalEl programa propone un camino (que
es el de la instalacion estandar de Winisis 1.8Hiractorio de programas
Isis Pascal. Puede sobre escribir el camino patecan uno nuevo. Por
ejemplo:c:\isis\prog

1515 Pascal Programs directory.

|
Continue I Exit |

» Completado el paso anterior, el programa de irgtaldomara unos minutos
para copiar los archivos de Winisis en los directrcorrespondientes y
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crear/actualizar el grupo donde residiran el icdacacceso a Winisis y los
archivos de ayuda.

» Directorios creados por el proceso de instalaciénedWinisis 1.31:

] {2 Winisiz

* Ejecucion de Winisis. Problemas mas frecuentedVindows no posee el
archivo CTL3d.dll. Windows estad indicando la ausencia del archivo
CTL3D.DLL dentro del directorioWindows/System Para subsanar este
error, debera copiar los archivos almacenados éiredtorioCTL3D de la
instalacion de Winisis (generalmeniinisis\CTL3D) hacia el directorio
SYSTEM de Windows (generalmenté/indows\Systen).

Mo se puede encontrar CTLAD.DLL. ‘Windows necesta este archivo para ejecutar
C:AIMISIS w1515 EXE.

Para la creacion de la base de datos de Winigig, reecesario seguir los

siguientes pasos:

0 Ingresar al program@/inisis
o En el menu Base de datos se debe hacer cliduena aparece una

ventana en la cual debemos poner un nombre a éadmslatos. El

icono % sirve también para crear una nueva base.
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3‘::} CDS /SIS for Windows [Wersion Co

|EESE Datoz Desplegar Buzcar Edicidn
L. £ CDSZISIS

Baze Datos

[EETTar

[Eerran [odn @ E

* Poner un nombre a la base de datos creada

Definicion de Base Datos - Nueva

Nombre Base Datos: [LHIMIRAY

Azignele un nombre a la nueva base. 5ino escnbe Un caming | &
(path). la base sera amacenada en el diectono
comespondiente al pardmetro Bto de su Syspar par.

Cancelar | Aceptar

Definicion de Baze Datos - Nueva

Mombre Baze D atos: |c:xw|r4|5|sxamum

Azighele un nombre a la nueva baze. 5ino ezcribe un camino |-
[path]. la base zera almacenada en el directorio
corezpondiente al pardmetra Bto de su Syepar.par.

Cancelar Aceptar

INGRESO DE LOS CAMPOS DE LA HOJA DE TRABAJO DEL FOR MATO
CEPAL

 Poner nimero a los campos, nombre, tipo (alfanwmérnumérico o

alfabético y ocurrencias multiples)
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Definicién B.D. - Tabla de Campos (BIB)

Etig: rMombre: Tipo: Rep:

PatranfSubcampos:

]

il
Afiadiv

= Al Fanumeri

[14] il |14 Paginas IAIFanumérico J [ I
1 1 Hombre del archiwo Alfabético B
3 3 Ubicacion Alfanuméri B
4 4 Tipo de Literatura Alfabético -
& & Niwvel de Registro Alfabécico -
10 10 Autor Personal Alfabérico 23
11 11 Aurtor Institucional Alfabérico B
12 12 Titulao Alfanuméri —
16 16 dutor Personal Alfabético =
17 17 Aurtor Imstitucional Alfabérico B
18 18 Tirtulo Alfanuméri -

FPaso 1. Definicidn de Campo

r»EI

[ Limpiar Entrada (T3]

[ satwar

| Clasificar Campos ,:.,5'

C. 1 I |A . I
| Bormrar Entrada ﬁl |7ar|l::e ar A e (P

» Hacer clic en la flecha de la parte inferior izgdade la ventana (Siguiente)

(=]

e Crear Hojas de entrada de datosen la parte izquierda aparecen nuestros

campos y la parte derecha esta vacia; para pasacampos, debemos

seleccionar uno y hacer clic en la flecha que apbatia la derecha, pero si

gueremos pasarlos todos de una vez solo debemes tlac en la flecha

doble.

Definicidn B.D. - Hojas Entrada (BIB)

Hoja Tlahaio:l BIB r'EI | Huevo

J | Salwar

o [

Camposz Entr. Datos:

Campos

1 1 Mombre del archivo
3 3 Ubicacion

4 4 Tipo de Likeratura

& & Mivel de Registro

10 10 Autor Personal

11 11 Autor Institucional
12 12 Titulo

14 14 Paginas

16 16 Autor Personal

3 3 Ubicacion
4 4 Tipo de Literatura
& & Mivel de Registro
1010 Aukor Personal
11 11 Aukor Institucional
12 1Z Titulo
14 14 Paginas
16 16 Autor Personal

17 17 Autor Institucional
15 15 Titulo

17 17 &ukor Institucional
15 15 Titulo

[ solicite todos los dates en modo insert

|V’alidaci6n de Registros gg_;gl

FPaso 2. Definicion de Hoja de Entrada

|Qancelal &I |A_\l_uda {? I

=]l =]

» Poner, opcionalmente, ayudas a los campos: habé diic sobre uno de los

campos, se despliega una ventana y en la pguda ingresamos la ayuda

para este campo.
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Definicidn Base Datos - Elemento de Hoja Trabajo ﬂ
Descripcidn: |1B Autor Personal Etig.: |1E
Valor por Defecto: :l
Apuda: ;I
Validacion
Formato: ;I
o »

| LCancelar I | Apuda I

« Hacer clic enSiguiente Ahora, aparece un mensaje que d¢i€uiere que
Winisis ejecute el asistente de creacion de formaode impresion?
hacemos clic erSi, ya que es la manera mas facil de crear formagos d
visualizacion.

» Escoger opciones para el formato: decorado, estitmal, compatible con
CDS/ISIS DOS, formato decorado, HTML Normal y TabHTML.
Elegimos la opciérormato decorada

Ezcoja un template de los siguientes:

) Estilo Normal
C Compatible con CDS5/151S DDS

' HTML Normal
) Tabla HTML

Lancelar Aceptar

e Elegir los campos por los cuales se va a poderablss datos de los campos
elegidos y que van a formar parte @tcionario; una vez marcados los

campos, hacemos clic en Aceptar.
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Wizard/Aszistente de Definicion de Baze de Datos E

@ Huigre que Winl5l5 gjecute el Azistente de Diccionania?

Definicion Base Datos - FST Wizard |

Técnica: | 0 - linea

[~ Iniciales de operador [1)
[ Fecha de carga [2)

X Titulo [3)

[/ Subtitulo [4)

X Titulo paralelo [5)

[% Autor (6)

[ Lugar [7]
[ Editor [8)
[ Fecha [9)

e

=

base. Seleccione la téchica para aplicar a todog log campos.

Seleccione los campos que quiere incluir en el diccionar de la

[a]
hd

LCancelar Aceptar

-

Definicién B.D. - Tablas Extraccién (BIB)

Archivo FST: [BIB

‘*EI | Nuevo

;IJ | Salvar

EINEd

jueta/Nombre: (5 5 Ubicacion J Técnica: ID - linea J
Formato: [|C-[v3]%] B &
LI Afiadir
Entrada: | Nuevo ] | Borrar ] | ]
30 [C-|w3] %] -

100 [A-[w10]%]
110 [A-|v11]%)
120 T-[v12|

16 0 [A-|v16]%]
17 0 1A-1v171%]

Paso 4. Tabla de Seleccion de Campos

|A_l,l_uda ? I |Qancelar &I

HOJA DE TRABAJO PARA EL

BIBLIOGRAFICA

INGRESO DE LA

Hacer clic enTerminate en la parte inferior izquierda de esta ventana.

La base ha sido creada y solo falta empezar arcagatros.

INFORMACION

Generar la Tabla de extraccion:hacer lo mismo que en el paso anterior.
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La siguiente representacion nos muestra como bejsapara el ingreso de datos
en las bases de datos de Winisis:

o ——

1. Pulse aqui
para seleccionar

Hoja de Trabajo Winisis para Entrada de Datos e .

D CD0AMS b ol bindhies IV wraaie 1.3 Cosnpiiels

UL e g bt ool mmvhc ot 11T vt il iloims |

Pegms [3p (odQus N

&[] [Bhel o)) B ) :
o [ L) <] (> )¥] [5] 5] [ovcmnes -] ]// y.

o T A1 o] Al s |

|
2. Eseribir en este espacio el texto para el Lo
iz campo seleccioenado y presionar [entrada] :

|LIN S st
UK Dot Syvidel
| Fanet oo chocurnaer

=
IT;

ElEEEIE(E)E
1]
J i

1
1
1
1
1
Ddtw il Pl amory 1
1
1
!
1
1

|

nombre de campo para crear una

Pulse el botén a la 1zquierda deal Descripeion del campo seleccionado ‘
renaticiom de nn camno

Para actualizar los registros, siga el mismo priotiedto que se indicé para crear un
nuevo registro. Desde el menu descendente Rdi@ar seleccioneEntrada de
Datos o pulse el icondapiz. Si conoce el MFN del registro que necesita adagl
llame a ese MFN en el cuadro MFN.

También puede actualizar un registro identificadma resultado de una busqueda.
Lleve a cabo la busqueda y desde el menu descengand Editar seleccione

Entrada de Datos o pulse el icono Lapiz. En este, das registros que se abran para
la actualizacion seran Unicamente los registrosipe@dos por la busqueda. Si

necesita abrir toda la base de datos, seleccionpdiénBase de Datoslel menu
descendente.
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El siguiente es un ejemplo de ingreso de regisinoptetado:

3.3.1.- Winisis y Bases de Datos de las Biblioteddsinicipales Rurales

* Pulse la barra de menu Base de Datosentonces seleccioérir o pulse
el iconoCarpeta.

» EnSeleccion de Archivadel cuadro de dialogo de aparicion subita, putse d
veces en la carpeta baoirectorios (a la derecha). BajdNombre de
Archivo (a la izquierda), resaltem.msty pulseOK. Winisis abre la base de

datos en la opcioNer. En esta opcion usted puede hacer las operacitines
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basqueda y recuperacion, o si va a la opdkittar, para entrada de

registro(s) nuevos o actualizar los antigdos.

carpeta

File Selection

Mombre Archivo: Directorios:
= mst,* par c:\winizsishnueyecl
ot [P = [tempn O]
usuar.mst (= winisis
Ayuda '?
Lista de Archivos Tipo: Unidad:
* mst.* par ﬂ | j

Para el ingreso de datos en las bases del progk&mesis, las Bibliotecas
Municipales Rurales seguiran el formato de regisitdiografico contenido en el

manual de referencia del Sistema de Informaciotidgjtéfica de la CEPAL.

Las hojas de trabajo del Formato CEPAL son el medesario para el registro e
ingreso de informacion bibliografica al computadBilas contienen las diversas

areas, campo a campo, destinadas a recoger laned@n sobre una unidad

bibliogréfica.

15 Winisis Guia breve del Usuario

88



3.3.2.- Hoja de Trabajo para Descripcion Bibliograica General

DATOS GENERALES

1. Nombre del Archivo
3. Ubicacion fisica

4. Tipo de literatura

5. Nivel bibliogréfico
6. Nivel de registro

7. Nombre del centro participante

NIVEL ANALITICO

10. Autor personal
11. Autor Institucional
12. Titulo

14. Paginas

NIVEL MONOGRAFICO
16. Autor Personal

17. Autor institucional
18. Titulo

20. Paginas

21. NUmero de volumen
NIVEL DE COLECCION

25. Titulo

NIVEL PUBLICACION SERIADA
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30. Titulo
31. Volumen

32. Numero

DATOS DE EDICION

38. Editorial

39. Ciudad de editorial

40. Pais de la editorial (Cddigo ISO de paises)
41. Edicion

42. Informacion descriptiva

43. Fecha de publicacion

44. Fecha normalizada ISO

INFORMACION COMPLEMENTARIA

63. Impresion del documento
64. Idioma del texto (Cédigo ISO de idiomas)
68. Notas

ANALISIS DEL CONTENIDO

72. Resumen

76. Descriptores: contenido tematico

INFORMACION PARA CATALOGACION

91. Documentalista

100. Fecha de entrada a la base

150. Namero de ejemplares

152. Via de adquisicion

153. Fecha en registro entrado a la biblioteca

155. Mencién de autor
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La hoja CEPAL contiene 155 campos para la desérpdiibliografica de los

documentos de las unidades de informacion.

Cada tipo de documento sera descrito segun etlégiweratura, nivel bibliogréafico y

de registro correspondient®s.

A continuacién presentamos la tabla de descripd@&rcampos establecida por la

CEPAL ordenados de manera de correlativa:

CAMPO [ DEFINICION  [PROPOSITO CARACTERISTICA PESCRIPCIO EJEMPLO
N
01 Nombre del [ Nombre del Largo variable | Obligatorio | BBCE
archivo archivo a qug Maximo 30| Debe BCCE
ingresa ur| caracteres registrase | UC-BG
documento codificado | Etc.
tratado a
cualquier
nivel
02 Numero de| Numero Largo variable | Obligatorio
acceso identificatorio | Maximo 8| Se 2
de cadg caracteres recomienda
documento copiar el| Etc.
gue ingresa @ mismo
la base namero
secuencial
de MFN
03 Ubicacion [ Informacién | Largo variable | Obligatorio | 23457
fisica  del| sobre el lugaj Maximo 100| Copiar R%05479
documento | fisico en qug caracteres signatura E863.4
se encuentri Repetible topografica | 001/9%002
el documento del
documento

16 \VERA ARENDT, CARMEN. Sistema de informacién bilifigifica de la CEPAL: manual de referencia. SantigChile:
Naciones Unidas. CEPAL, 2003. http://www.cepal.cl
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04 Tipo de| Cédigo quel Largo fijo de un| Predefinirlo | S
Literatura indica el tipo| caracter como unf M
de literaturg valor T
del implicito C
documento permanente
en
mayusculas
a
05 Nivel Cddigos qug Largo fijo de un| Predefinirlo | m
bibliogréfic | indican el| caracter como un| c
0 nivel valor S
bibliografico implicito
del permanente
documento en
mindasculas
06 Nivel de | Cdédigos qug Largo fijo de dog Predefinirlo | m, mc, am,
registro indican el| caracteres como un| ams, as
nivel de valor
registro  del implicito
documento permanente
en
minusculas
10 Autor Autor Largo variable | Apellidos y| Abad
personal personal de uf Maximo 50 nombres (y) Merchan,
nivel documento caracteres rol del autor | Andrés
analitico tratado a nive| Repetible
analitico
11 Autor Autor Largo variable | Nombre de Banco
instituciona | institucional | Maximo 200 la Central del
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I nivel | de un| caracteres institucion, | Ecuador,
analitico documento Repetibles ciudad (y)| Cuenca
tratado a nive pais y rol
analitico
12 Titulo: Titulo de un| Largo variable | Titulo José
nivel documento erf Maximo 250| completo Peralta y e
analitico el idioma y en| caracteres incluyendo | liberalismo
la forma en el subtitulo,| :  andlisis
que aparect separado d{ documental
consignado e dos puntos
documento un espacio
14 Paginas Numero  deg Largo variable | Registrar log 7-28
nivel paginas entr¢ Maximo 30| numeros T.1.;7-9
analitico las que se caracteres inicial y | pp. 10-23
encuentran €| final del
documento documento
analizado analizado
16 Autor Persona d Largo variable | Apellidos, | Cordero
personal personas Maximo 50( nombres (y) Diaz,
nivel responsables | caracteres rol del autor | Carlos
monografic | del contenidg
o] intelectual de
un documentd
a nivel
monografico
17 Autor Institucién o| Largo variable | Nombre de Ministerio
instituciona | instituciones | Maximo 200 la de
l: nivel | responsables | caracteres institucion, | Finanzas
monografic | del contenidd Repetibles ciudad (y)| Crédito
0 intelectual de pais yrol. | Publico,
un documentq Quito
a nivel (Ecuador)
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monografico

18 Titulo: Titulo de un| Largo variable | Titulo Informe
nivel documento erf Maximo 250| completo, | anual de d¢g
monogréfic | el idioma y en caracteres incluyendo | labores:
0 la forma que el subtitulo| aflo 2000

aparece separado d¢
consignado un dos puntos
documento un espacio

20 Paginas: Numero totall Largo variable | Registrar log 527 p.
nivel de paginas deMaximo 30| numeros T. L.; 527
monografic | un documento caracteres total de| p.

0 paginas
seguido pof
un espacio
la letra p.

21 Numero de| Numero qu¢g Largo variable | Consignar e| n° 37
volumen: indica a cadd Maximo 25( nimero dg n° 42/43
nivel uno de log caracteres volumenes
monografic | volumenes que
0 dentro de ung corresponde

coleccion n dentro ds
una
coleccion a
un
documento

25 Titulo: Titulo original| Largo variable | Consignar e| Coleccion
nivel de unal Maximo 250| titulo de la| histérica
coleccion colecciébn en caracteres coleccion vy

el idioma y en su subtitulo
la forma en ('si no tiene
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que aparece después d¢
consignado dos puntos
un espacio
30 Titulo  de | Titulo de unag| Largo variable | Titulo Cultura
publicacion | revista, Maximo 150( completo,
seriada anuario, caracteres incluyendo
periédico ; el subtitulo,
etc. separado
por dos
puntos y un
espacio
31 Volumen Conjunto d¢g Largo variable | Consignar e| Vol. |
publicacién [ nimeros deg Maximo 25| encabezami| Afo. Il
seriada una  revistg caracteres ento Tomo IV
publicados er abreviado y| etc.
un tiempo separado
dado, que por una
aparece comg@ coma y un
volumen , espacio, e
afno, tomo, namero en
etc. caracteres
romanos
32 Numero de| Namero Largo variable | Consignar e| (1)
publicacion | correlativo Maximo 25| o0 los| (2/4)
seriada gue indica ¢ caracteres numeros dg etc.
cada una dq la
las tiradas publicacién
individuales siempre
de la entre
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publicacién paréntesis
38 Editorial Institucion Largo variable | Registrar el Casa de |4
responsable | Maximo 200 nombre dg Cultura
de la edicién caracteres la Impr.
de un institucién o| Monsalve
documento empresa Moreno
comercial, |[s.e.]
omitiendo | etc.
expresiones
como Hnos.
Inc., Ltda.,
etc.
39 Ciudad de| Ciudad dondg Largo variable | Nombre de Cuenca
la editorial | estd ubicad§ Maximo 30(la  ciudad| Sao Paulo
la editorial caracteres donde estq [s.l.]
ubicada |g etc.
editorial
40 Pais de la|l Ciudad donde Largo fijo Consignar | EC
editorial se ubica |4 Dos caracteres | segun el BR
editorial Caodigo 1SQ]| etc.
de paises?
en
mayusculas
41 Edicion NUumero  de Largo variable | Consignar |2 ed.
edicion de un Maximo 25 numero dg 3 ed.
documento caracteres edicibn  a etc.
partir de lal
segunda
42 Informacié | Informacion | Largo variable | Consignar |il., gréfs.,
n grafica  qug Maximo 40| de formal maps., tab.
descriptiva | acompafa al caracteres abreviada Yy fotos.,
texto de un después deretrs.,
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documento dos puntos|etc.
un espacio

43 Fecha de| Fecha dg Largo variable | Consignar e| 2001
publicacion | publicacion dg Maximo 4| afo de| 1998/1999

un documentol caracteres publicacion | [s.f.]

44 Fecha Fecha dg Largo fijo Consignar Ig 20010000
normalizad | publicacion dg 8 caracteres fecha de 19990000
also un documentq publicacién, | 00000000

registrada en seguida de
forma cuatro ceros
normalizada.

62 Diseminacion [ Informacion | Largo variable | Predefinirlo | Impreso
ae a1 sobre el grad{ Maximo 50| como valor| Fotocopia
informacion de  difusion| caracteres implicito etc.

que puedd
darse a ur
documento

64 Idioma del | Idioma 0| Largo variable | Predefinirlo | Es
texto idiomas en 8 caracteres como valor| ES%EN

gue se publica Repetible implicito. etc.
un documento Consignar
segun e
Cddigo ISO
de idiomas*

68 Notas Informacién | Largo variable | Consignar | Incluye
adicional Maximo 50| datos comdg notas
sobre un caracteres bibliografia, | Incluye
documento notas, bibliog.

apéndices, | etc.
etc.
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72 Resumen | Extracto o| Largo variable | Se Serie  de
compendio Maximo  2500[ recomienda | articulos
del contenidd caracteres copiar los| sobre lal
esencial de un capitulos economia
documento principales | de....

del indice
del
documento
76 Descriptore [ Una o mag Largo variable [ El o los| <CEPAL>
s contenido| palabras Maximo 400| términos Uz
ELECTRICA>
teméatico claves qug caracteres deben e
describen e describirse
contenido de en
un documento mayusculas
y separarsg
por <>
80 Categoria | Esquema deé¢largo variable |La o las| <CP-ART>
tematica categorias Maximo 120| categorias | <CP-SOC>
primaria para caracteres tematicas | etc.
categorizar log principales*
documentos deben
escribirse er
mayusculas
y separarsg
por <>
81 Categoria | Esquema d¢ Largo variable |La o0 las| <CS-BELLAS
tematica categorias Maximo 120| categorias i\g_ES>
secundaria | para caracteres tematicas | HisTORIAS
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categorizar log

secundarias

documentos * deben
escribirse er
mayusculas
y separarsg
por <>

90 Fecha def Informacién | Largo variablg La fecha| 20100304
procesamiento sobre la fecha Méximo 8| debe 19981112

gue ingresa €l caracteres consignase

documento 4 en el

la base formato afio
mes, dia

91 Documentalista | Nombre o| Largo variablg Debe HBD-PES
responsable siglas de I Maximo 8| consignarse| HAC-ANA

persona quq caracteres el nombre etc.
ingresa el o la sigla
documento & después dq
la base los prefijos
HDB-
HAC-

100 Fecha de| Informacién |Largo variablg Debe 20100304
entrada a la| sobre la fecha Méximo 8| consignarse| 19981112
base gue ingresa €l caracteres la  mismal

documento 4 fecha  del
la base campo 90

150 NUumero de| Informacién | Largo variable Debe 2

ejemplares | solre el| Maximo 2| consignarse| 3
ndamero dg caracteres el dato & etc.
ejemplares partir de dos
que s ejemplares

ingresan a
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registro

151 Precio Informacién | Largo variableg Debe 200
del valor del| Maximo g| consignarse el 1000
documento | caracteres d_ato ael Valor_ etc.

SIn comas ni
ingresado puntos, salvg

casos

excepcionales

152 Via de | Informacién | Largo variable Debe Compra

adquisicion | sobre la formg Maximo 8| consignarse| Canje
gue en la qugq caracteres una de lag Donacién
se adquirié e formas dg
documento adquisicion
de
documentos

153 Fecha dg Informacién |Largo variablg La fechal 19980509
ingreso de| sobre la fechqg Maximo 8| debe 20000101
entrada en la que e| caracteres consignase | etc.

documento en el
fue adquirido formato afio
mes, dia.

154 Numero de| Informacion | Largo variablg Debe 0001
ejemplar en | sobre ell Maximo 30| consignarse| 052%053
registro numero dg caracteres el numerq| etc.

inventario del de

documento inventario
asignado a
documento

155 Mencion del Nombres, Largo variablg Se consigna Andrés
autor apellidos (y)| M&ximo 50| en la formal Abad

rol del autor | caracteres en la qug Carlos
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consta lal Cordero D.

portada

Para un mejor entendimiento, el bibliotecario débguiarse por la siguiente

terminologia basica:

Documento

Documento es todo material bibliografico, suscdetde ser descrito en un registro
bibliografico y puede ser un libro, una coleccidn ldhros, una pelicula, un video,
etc.

Registro bibliografico

Un registro bibliografico se define como el confuae informacién pertinente a un
solo documento y almacenado en una estructuraaggicica y completa. Puede
incluir la descripcion bibliografica del documentogsumen o “abstract”, la

indizacién y cualquier otra informacion que se cd&® de interés para el usuario.

Descripcion bibliografica

La descripcidon bibliografica de un documento eaijunto de informacion que

identifica a dicho documento y se refiere a l@smantos basicos tales como autor,
titulo y datos de edicidn, entre otros. Se puedepbementar por notas, datos sobre
ubicacion del documento, informacion sobre susctaristicas fisicas, fechas de

ingreso en la base de datos, etc.

Hoja de trabajo

Es el recurso utilizado para la descripcién defarmacion para un solo documento

y 0 para un documento dividido en varias partes.

Informacién complementaria

Es aquella informacién que sin ser parte fundanelgiadocumento, ayuda a que

dicha informacion identifique de mejor forma el downto.
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Contenido temético del documento
El contenido de un documento se puede elaboravadrde un resumen y/o de su
indizacion (asignacion de descriptores, palabrasesl o términos que reflejan el
contenido tematico del documento).

Campo

Se refiere al espacio en que se consigna cadaleitos datos que conforman un

registro bibliografico y esta identificado por gspectivo nimero de campo o rétulo.
Ocurrencias multiples (campos repetibles)
Un campo puede presentar ocurrencias multiplesdouan su descripcion presenta
mas de un elemento del mismo tipo (dos autore®paiess, dos 0 mas descriptores
tematicos, u otro) y pueden repetirse tantas vem®® sea necesario.
Tipo de literatura
Los tipos de literatura pueden ser:

S publicacion seriada

M monografia

V documento no convencional

Las categorias siguientes complementan la idestific de tipo de literatura:

C conferencia

P proyecto
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Nivel bibliografico

El nivel bibliografico indica el nivel de tratamien que se decide dar a un

documento:

a analitico
m monografico
c coleccién

s publicacion seriada

Nivel de registro

El nivel de registro esta determinando el o lo®leis bibliograficos que se requiere
citar en la correcta descripcion bibliografica dedocumento, combinando con los

niveles de registro identificados:

as analitico / publicacion seriada

am analitico / monografico

amc analitico / monografico / coleccion

ams analitico / monografico / publicacion seriada
amcs analitico / monogréfico / coleccion / publicéon seriada
m monografico

mc monografico / coleccion

ms monografico / publicacion seriada

mcs monografico / coleccion / publicacion seriada
c coleccion

s publicacion seriada

cs coleccién / publicacién seriadé

"VERA ARENDT, CARMEN. Sistema de informacién bilfigifica de la CEPAL: manual de referencia. SantieChile:
Naciones Unidas. CEPAL, 2003. http://www.cepal.cl
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4.- SOCIALIZACION DEL MANUAL

4.1.- Socializacion

La socializacién del presente Manual de Proceditogese llevara acabo mediante

un taller dirigido a los bibliotecarios municipalearales del cantén Cuenca,
actividad en la cual se dara a conocer su contgnagaicacion.
4.1.1.- Plan de Socializacion
ACTIVIDADES | OBJETIVOS | FECHA | HORA MATERIALES | RECURSOS
Instalaciones de¢
Presentacion delDar a conocef 5/06/10 | 09:00am | Infocus la_ Direccion de
manual el manual Cultura de la 1.
Municipalidad
de Cuenca
Taller Capacitacion | 5/06/10 | 09:30am| Infocus Instalaciones de
“Manual de| para su uso y la Direccion de
procedimientos” | aplicacion Cultura de la |I.
Municipalidad
de Cuenca
Instalaciones
Encuestas Obtener 5/06/10 | 17:00pm | Copias de la Direccién
sugerencias de Cultura de
sobre el la l.
manual Municipalidad
de Cuenca
Instalaciones
Evaluacion Conocer Ig 5/06/10 | 17:30pm | Copias de la Direccién
aceptacion de Cultura de
del manual la l.
Municipalidad
de Cuenca
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4.2.- Informe de Entrevistas y Encuestas a Bibliotarios

El Director de Educacion y Cultura de la I. Munalidad de Cuenca fue

entrevistado en base a las siguientes preguntas:

* ¢ Qué vision tiene la Direccion de Cultura sobreBddiotecas Municipales
Rurales del cantén Cuenca?

» ¢La Direccién de Cultura ha realizado algun estsdiore el estado de los
procesos técnicos en las bibliotecas municipaledas?

« ¢Cree Ud. que es conveniente desarrollar un maeuptocedimientos para
unificar los procesos técnicos en las bibliotecasinipales rurales?

» ¢ Estaria de acuerdo la Direccién de Cultura erbodda para la publicacion
de un manual de procedimientos para la automabizalz las bibliotecas?

» ¢La Direccidon de Cultura prestaria su aval y rexsupara la formacion de
una red de automatizacion para las bibliotecadesiatilizando un software
gratuito y el manual de procedimientos?

* Los directores de biblioteca y los especialistasbdaiotecologia fueron
entrevistados en base a las siguientes preguntas:

* ¢ Qué papel juega el area de procesos técnicosoegdaizacion y desarrollo
de la biblioteca?

* ¢Cual ha sido la experiencia de su biblioteca engsos de automatizacion y
uso de nuevas tecnologias de informacion?

* ¢Cree Ud. que es importante contar con un manualadedimientos y otras
herramientas similares como estrategias de delsaorgjanizacional?

* ¢Qué formato utiliza su biblioteca para la des@ipdibliografica y qué
programa ha implementado para su automatizacion?

» ¢ Cuan beneficioso ha sido utilizar el formato CEBAdL programa Winisis?

* Los bibliotecarios fueron encuestados en base sigagntes preguntas:

* ¢ Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

 ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de losegoe técnicos en su
biblioteca?

» ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecasaipaies rurales?
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» ¢ Estaria de acuerdo en participar de un manualcdegimientos para todas
las bibliotecas municipales rurales?
» ¢Como cree Ud. que deberiamos socializar un mateigirocedimientos

técnicos: seminario, taller, curso, capacitacién, e

Las entrevistas y las encuestas realizadas, ash ebranalisis estadistico de estas

ultimas, se encuentran en anexos.

4.3.- Conclusiones

Segun las entrevistas realizadas al Director deu@yldirectores de bibliotecas y
especialistas en bibliotecologia, podemos condjuie todos ellos coinciden en
considerar al manual de procedimientos como unaalnénta necesaria e
indispensable para la gestidén bibliotecaria enreh &le procesos técnicos ya que
describen con precision y exactitud los pasos aiseg las tareas de catalogacion y

clasificacion.

Los bibliotecarios de la Red Municipal —por su pagefialan que existe un promedio
del 70% de avance en los procesos técnicos de iBlistdtas, todos ellos estan

plenamente de acuerdo en emprender la automatizad#d sus unidades de

informacion en base a un manual de procedimientagnayoria opina que la mejor

manera de capacitarse en su uso y aplicacionragéstde un taller.

4.4.- Validacion del Manual

El manual se va a validar, mediante encuestasloso®l bibliotecarios de la Red y

el Director de Educacion y Cultura, siguiendo ernPte socializacion que hemos
planteado anteriormente.

4.4.1.- Encuestas

Las preguntas de las encuestas que se llevardoanda socializacion son:
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¢ Le hace falta un manual de procedimientos?

Si No Por qué

¢ Le servira el manual para realizar mejor su trabap?

Si No Por qué

¢, Qué le parecio el manual?

Excelente

Bueno

Regular

4.4.2.- Evaluacion

Evaluacion Excelente| Bueno Regular | Malo

Qué le pareci6 el manual

Qué le parecieron los temas del

manual

Qué le parecieron los materiales que

se utilizaron en la socializacion

5.- CONCLUSIONES

Podemos decir que las bibliotecas en nuestro mssliencuentran en un franco
proceso de transicion que va desde los tradicisrastemas manuales y mecanicos,
gue sin embargo cada dia son mas complejos, haxagws técnicos automatizados.
En este contexto, debemos procurar integrar aildmtecas de la Red Municipal
mediante la mejora de la calidad de sus procesoscts, introducir reformas para
organizar la informacién y el conocimiento en cu#q campo y soporte y mejorar

la atencidn al usuario logrando que su necesidadfoilenacion sea satisfecha.
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Una biblioteca bien organizada nos conduce a uomaenbiente de trabajo pues si

la informacién es encontrada con mucha facilidatyim usuario se ira insatisfecho.

La automatizacion de los procesos técnicos nossexi vision integradora y un
trabajo interdisciplinario que lleva a crear nuevo®ductos y servicios de
informacion acordes a las necesidades de los wosuariediante soluciones

novedosas.

El desarrollo de nuestra investigacion nos ha pg&lmiconocer las falencias
generadas en cada biblioteca por la falta de argeidin de sus colecciones y la

ausencia de procesos técnicos en las mismas.

Es de resaltar que ahora, como profesionales debilidiotecologia y la

documentacién, debemos contribuir a facilitar agugaherramientas pertinentes y
acordes a las necesidades sociales y educativas Igpantegracion de nuevos
ciudadanos, informados y capacitados, por tanto lhayecesidad de generar
investigaciones y estudios que permitan un equlientre las unidades de

informacion y la formacion de ciudadanos capaces.

La posibilidad de disefar, administrar y crear voypcto demuestra que aun falta
mucho por explorar dentro del mundo bibliotecolégieo tanto en la aplicacion de
tecnicismos y conceptos ya explorados, sino emglactdn de nuevos proyectos que

enriguezcan la labor bibliotecaria.

La aplicacion de los conocimientos adquiridos digrda formacion profesional nos
ha dado ideas novedosas y poco exploradas, evatheltcia posibilidad de aplicar
dichos conocimientos en pro de la comunidad masdalluna funcién laboral, como

muestra de una conciencia social necesaria ermligr
Siempre seran necesarios profesionales activosninis de una comunidad que

busca el bien comun y el equilibrio social propenaindo informacion cada vez mas

clara y accesible a cualquier individuo que asétpiera.
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Anexo 1

CODIGO ISO DE PAISES
MUNDIAL
AFRICA

Alto volta

Angola

Argelia

Botswana
Burundi

Camerun

Costa de Marfil
Congo

Chad

Egipto

Etiopia

Gabodn

Ghana

Guinea

Guinea Bissau
Guinea Ecuatorial
Islas Comoras
Islas de Cabo Verde
Kenia

Lesotho

Liberia

Libia

ANEXOS

XZ
XA
HV
AO
Dz
BW
Bl
CM
Cl
CG
TD
EG
ET
GA
GH
GN
GW
GC
KM
CVv
KE
LS
LR
LY

Madagascar

Malawi

Mali

Marruecos

Mauricio

Mauritania
Mozambique
Namibia

Niger

Nigeria

Republica Centroafricana
Reunion

Rwanda

Sahara Occidental
Sto. Tomé y Principe
Seychelles

Senegal

Sierra Leona
Somalia

Sudafrica

Sudéan

Swazilandia
Tanzania, Rep. Unida

Togo

MG
MW
ML

MA
MU
MR
MZ
NA
EN
NG
CF
RE
RW
EH
ST
SC
SN
SL
SO
ZA
SD
SZ

TZ

TG
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Tunez

Uganda

Zaire

Zambia

AMERICA CENTRAL
AMERICA DEL NORTE
Bermudas

Canada

Estados Unidos

S. Pedro y Migueldén
AMERICA DEL SUR
AMERICA LATINA
Antigua

Antillas Neerlandesas
Argentina

Bahamas

Barbados

Belice

Bolivia

Brasil

Colombia

Costa Rica

Cuba

Chile

Dominica

Ecuador

El Salvador

Granada

TN
uG
ZR
ZM
XC
XN
BM
CA
us
PM
XS
XL
AG
AN
AR
BS
BB
BZ
BO
BR
CO
CR
CuU
CL
DM
EC
SV
GD

Guadalupe
Guatemala

Guayana Francesa
Guyana

Haiti

Honduras

Islas Caiman

Islas Malvinas (Falkland)
Islas Turcas y Caicos
Islas Virgenes Brit.
Jamaica

Martinica

México

Montserrat
Nicaragua

Panaméa

Paraguay

Peru

Puerto Rico

Republica Dominicana

GP
GT
GF
GY
HT
HN
KY
FK
TC
VG
M
MQ
MX
MS
NI
PA
PY
PE
PR
DO

San Cristobal-Nieves-Anguiles. KN

Santa Lucia

San Vicente
Suriname
Trinidad y Tobago
Uruguay
Venezuela

ASIA OCCIDENTAL

LC
VC
Si
TT
uy
VE

XW
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Arabia Saudita
Bahrein

Emiratos Arabes Unidos
Irak

Jordania

Kuwait

Libano

Oman

Qatar

Siria

Yemen

Yemen Democratico
ASIA'Y EL PACIFICO
Afganistan

Australia

Bangladesh

Birmania

Brunei

Butan

Corea, Republica de
Corea, Rep. Dem. Pop.
China

Fiji

Filipinas

Guam

Hong Kong

India

Indonesia

Iran

Isla de Navidad

Isla Johnston

Isla Niue

Isla Norfolk

Isla Wake

Islas Canton y Enderbury
Islas Cocos (Keeling)

Islas Cook

CX
JT
UN
NF
WK
CT
CcC
CK

Islas del Pacifico (territorio «
PC

fideicomiso)

Islas diversas del Pacifico (UPU

Islas Heard y Mc Donald
Islas Midway

Islas Pitcairn

Islas Salomoén Britanico
Islas Tokelau

Islas Wallins y Futuna
Israel

Japon

Kampuchea Democratica
Laos

Macao

Malasia

Maldivas

Mongolia

Nauru

Nepal

HM
Ml
PN
SB
TK
WF
IL
JP
KH
LA
MO
MY
MV
MN
NR
NP
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Nueva Caledonia
Nuevas Hébridas
Nueva Zelandia
Pakistan

Papua Nueva Guinea
Polinesia Francesa
Samoa Americana
Samoa Occidental
Sikkim

Singapur

Sri Lanka
Tailandia

Taiwan

Tonga

Vietnam

CARIBE

EUROPA

Albania

Alemania

Andorra

Austria

Bélgica

Bulgaria

Ciudad del Vaticano
Checoslovaquia
Chipre

Dinamarca

Espana

NC
NH
NZ
PK
PG
PF
AS
WS
SK
SG
LK
TH
W
TO
VN
XI
XE
AL
DE
AD
AT
BE
BG
VA
CS
CY
DK
ES

Finlandia
Francia
Gibraltar
Grecia
Groenlandia
Hungria
Irlanda
Islandia

Islas Feroe
Islas Svalbard y Jan Mayen
Italia
Liechtenstein
Luxemburgo
Malta
Monaco
Noruega
Paises Bajos
Polonia
Portugal
Reino Unido
Bielorrusia
Ucrania
Rumania
San Marino
Suecia
Suiza
Turquia

Rusia
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Yugoslavia YU Santa Elena SH

TERRITORIOS Tierra de Maud Dronning NQ
Antértida AQ Documentos tedrico SZ .
Isla Bouvet BV o metodologicos
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Africano
Aleman
Arabe
Bulgaro
Checo
Chino
Danés
Eslovaco
Esloveno
Espafiol
Esperanto
Francés
Griego
Hebreo
Hindu
Holandés
Hungaro
Indonesio
Inglés
Interlingua
Interlingue
ltaliano
Japonés
Koreano
Latin
Noruego

Polaco

CODIGO ISO DE IDIOMAS

Sn
Es
ED
Fr

Gr

Hi
NI
Hu

NoO
Pl

Portugués
Rumano
Ruso

Sanscrito

P
RO
Ru
Sa

Servo-croatsh

Sueco
Turco
Ucrano

Urdu

Sv

Tr

Uk

Ur
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DISTRIBUCION DE

MATERIAS SEGUN EL

AREA A LA QUE

PERTENECEN
NAT CIENCIAS EXACTAS | Fisica, Quimica, Biologia,
Y NATURALES Mateméticas, Astronomia,
Astrofisica, Cosmologia
MED TECNOLOGIA Y | Ciencias Clinicas,
CIENCIAS MEDICAS Medicina Forense,
Medicina de Trabajo,
Medicina Interna
Nutricion, Patologia
Farmacologia, Medicina
Preventiva , Psiquiatria,
Salud Publica
Toxicologia,
Epidemiologia, Cirugia
TEC TECNOLOGIA Y | Ingenieria  Aeronautica,
CIENCIAS DE LA |Ingenieria Quimica,
INGENIERIA Ingenieria de

Computadores, Ingenier

Técnica de Construccio

la

—

Ingenieria Eléctrica,
Ingenieria Electrdnica,
Ingenieria Ambiental
Ingenieria de Alimentos,
Ingenieria Industrial

Tecnologia de Materiale

Ingenieria Mecanica,
Ingenieria  Metallrgica,
Ingenieria Geoldgica,

Ingenieria de Petroleo |y

Carb6n, Ciencias del

Espacio, Ingenieria Textil,
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Transporte,
Telecomunicaciones,

Arquitectura

AGR TECNOLOGIA Y | Mecanica Agricola
CIENCIAS Quimica Agricola
AGROPECUARIAS Agronomia, Zootecnid,
Ingenieria Forestal,
Horticultura,
Fitopatologia, Veterinaria,
Peces, Animales
Sociologia, Desarrollp
SOC CIENCIAS SOCIALES | Social, Comunicacion
Social, Grupos Sociales,
Problemas Sociales,
Filosofia, Ciencias
Internacionales, Ciencias
Politicas, Ciencias de la
Informacion, Psicologia,
Antropologia, Etnografia,
Demografia, Historia,,
Educacion, Teologia,
Derecho
ECO CIENCIAS Politica Fiscal, Politica
ECONOMICAS Y | Publica, Presupuestos,

ADMINISTRATIVAS

Econometria,
Contabilidad, Actividao

Econdmica, Sistema
Econdmicos, Teori
Econdmica, Economi|
General, Economi

[
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Internacional,

Organizacion de
Empresas, Direccion d
Empresas, Econom

Sectorial, Finanzas

Administraciéon Turistica

ART

ARTES Y LETRAS

Produccion literaria
Andlisis Literario, Critica
Literaria, Bellas Artes
Andlisis Bellas Artes

Critica Bellas Artes
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Anexo 2

ENTREVISTAS Y ENCUESTAS

ENTREVISTA PARA EL DIRECTOR DE CULTURA
Lcdo. Diego Carrasco

1. ¢Qué vision tiene la Direccion de Cultura sobre laBibliotecas Municipales

Rurales del cantén Cuenca?

Las bibliotecas van a dejar de ser tales porqueavanmplir otras actividades
para de esta manera convertirse en Centros det 8alvecentro cultural amplio
en el cual funcionen otras actividades como ladules, investigacion,
promocién, mediacion social si es necesario; lspeetiva es que vamos a
capacitar a todas las bibliotecarias, dotar de megjaipamiento y la tecnologia
necesaria como banda ancha no sola en la biblicdewa en el sector y
dependiendo de la particularidad de cada una dabéistecas se va analizar por
que cada Centro del Saber deberé tener caracasislistintas como por ejemplo
en Ricaurte es importante temas de indole artesapaite de ser una biblioteca
o centro del saber, difusion de conocimiento podea un pequefio museo
artesanal; al igual que en la biblioteca de Chaustida importante temas
ambientales, podria ser un centro de interpretaoté@gral del ambiente. La idea
es que las bibliotecas dejen de ser bibliotecas goaviertan en centro del saber
y de conocimiento y en esa perspectiva que estéedess planteando es
imprescindible la automatizacion y formar una resh das bibliotecas del
Municipio con el objetivo de cumplir una funcién dgstion y promocién

cultural.

2. ¢La Direccion de Cultura ha realizado algun estudisobre el estado de los

procesos técnicos en las bibliotecas municipalesrales?

No existe un estudio realizado, existe un estudiapteciaciones incluidas las de
ustedes que se han recogido en algunos documé&rsestamos poder hacer un

estudio basico para dar este paso de transiciaber gjué es lo que les hace falta
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porque en las diferentes bibliotecas existen diteefalencias como mobiliario,
espacio fisico, material y tecnologia y no podeteogr un estudio sin tener un

conocimiento real de cual es el estado y necessddeléas bibliotecas.

¢,Cree Ud. que es conveniente desarrollar un manudé procedimientos para

unificar los procesos técnicos en las bibliotecasumicipales rurales?

El tema de la bibliotecologia ha tenido un avameprésionante en los ultimos
afos, justamente con el desarrollo de la tecnologigoor este avance,
pretendemos constituirles en centros del sabeended estar actualizados con
todos los procedimientos y tener ademas procedioseunnificados y claros,
sobre todo porque existen normas internacionalemldmanera tengamos que
estar todos con los fondos bibliograficos en lraesnque estén disponibles para
cualquiera porque es la tendencia; la Universidathi@utense en Madrid, dos
afnos atras, acaba de poner toda su bibliotecanea &l servicio de quien quiera,
puede entrar y bajarse el libro sin costo algunmgys® el conocimiento es libre y
no podemos restringirle. Yo aspiraria que la Bitblia Daniel Cérdoba pueda
estar disponible en principio para ustedes mismqumes el fondo bibliografico
mayor que tenemos el Municipio y ustedes desdespac® ingresar a la
biblioteca y consultar cualquier libro. Es imprestble evidentemente el
mejorar los procedimientos técnicos y es clavertanemanual de trabajo. Otra
cosa que tenemos que pensar es en mejorar la@ateaiaisuario o implementar
servicios de calidad con la perspectiva de calidéal y si eso no es posible
tenemos que tomar las correctivas necesarias, resdeoque la Direccion de
Cultura, cuya vocacion es el servicio, preste eVise de la mejor calidad

posible.

¢Estaria de acuerdo la Direccion de Cultura en cobemrar para la
publicacion de un manual de procedimientos para lautomatizacion de las

bibliotecas?

Creo que seria una necesidad, aparte de lo queatstesta pasando en el pais
con la prensa es que el gobierno les esta obligartdansparentar una serie de

cosas y es curioso que el diario Hoy, el diario quis ha sido opositor al
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gobierno, este fin de semana public6 su manuaste por primera vez en la
historia, yo no conozco que un medio publique sauakde estilo; el manual de
estilo no es mas que, ante una noticia de tal tpmo vamos nosotros ha darle
cobertura, entonces estan transparentando los snedimo van a trabajar; yo
creo que la administracion publica, en todos loditos, deberia hacer eso,
transparentar ante la ciudadania, ante nuestrosdantes coémo debemos
trabajar, cuales son los parametros con los quevantrabajar. La Direccion de
Cultura ha sido, desgraciadamente, una estancida ecual no ha habido
transparencia ni de los recursos ni de los procgsrsjué se le daba dinero a un
grupo y a otro no, por qué se auspiciaba un evgrgatro no; el trabajo que
vamos a tener en estos proximos meses es trantgyagktrabajo, que no es mas
que trazar la cancha y asi decir a la gente ercastdha vamos a jugar con estas
reglas, vengan y juguemos, pero ya no mas some#dtas visceralidad del
director, ni a la buena o mala voluntad del funaram que si le doy o no le doy.
Yo creo que, en esa medida, el poder publicar elualade servicios de las
bibliotecas es super imprescindible, pero primexboria que socializarlo con las
compafieras bibliotecarias, concensuarlo y, lueggmsparentarlo, asi van a
funcionar las bibliotecas; este es el manual degqalimientos, es hora que

funcione bajo criterios técnicos, no bajo critep@ssonales.

¢ La Direccién de Cultura prestaria su aval y recurss para la formacién de
una red de automatizaciéon para las bibliotecas ruras utilizando un

software gratuito y el manual de procedimientos?

Por supuesto, sin duda alguna; eso es una necexidgde en los ultimos afos
ha tenido un retroceso la Direccion de Culturaiygueremos que nuestras
bibliotecas vaya avanzando en la tecnologia, tea&me empezar de a poquito y
hay licencias libres, porque ahora hay la platafotimus; nos hemos atrasado,

porque las bibliotecas, desde hace décadas, yamsigesadas y automatizadas.
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ENTREVISTA PARA DIRECTORES DE BIBLIOTECAS Y
ESPECIALISTAS EN BIBLIOTECOLOGIA

Michurin Vélez
DIRECTOR DE LA BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD DE CUEN CA

1. ¢Qué papel juega el area de procesos técnicos emiganizacion y desarrollo

de la biblioteca?

Procesamiento técnico, como ustedes entenderéorata actividad relacionada
con la organizacion del fondo documental de magenreral; si algo diferencia a
una biblioteca de una coleccion de libros es, paggente, este procesamiento
técnico que permite organizar la informacion, sistézarla, ponerla al alcance
del usuario a través de diferentes mecanismos €@esi@h, bibliografias,
catalogos técnicos, electronicos o manuales y sl@lifarentes herramientas de
consulta que pueden desarrollar la bibliotecasy @gluello, estd supeditado al
asunto del procesamiento técnico que, basicameoteprende la actividad de
clasificacion, catalogacion, indizacion, elaboracite resimenes de contenido y

de sistematizacion de la informaciéon de una biktiat

2. ¢Cual ha sido la experiencia de su biblioteca en gresos de automatizaciéon

y uso de nuevas tecnologias de informacion?

Bueno, entiendo que como para toda biblioteca ehriello de todas estas
nuevas tecnologias de la informacion y de la cocaeion, posiblemente a nivel
general incluso, yo diria que donde mas han ingidés en el mundo
bibliotecolbgico por las caracteristicas de mangfas dosis de informacién y de
que ésta debe estar dispuesta a un publico angsliopcesario, imprescindible
que las bibliotecas, que las unidades de informad& manera general tengan
necesariamente que involucrarse con estos protesoslogicos. No siempre
hay la capacidad financiera, econ6mica, para aragte reto pero, mas alla de
la parte estructural que implica la utilizacion e&as nuevas tecnologias, la
parte instrumental, esta también la parte de faidmaes decir ir asimilando

progresivamente todas estas tecnologias, aplicanas servicio cotidiano, sin
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embargo es necesario siempre manejar el conceplasdabliotecas hibridas.
Hay una tendencia muy marcada para equivocadameatdéader la tecnologia
informatica —que en nuestro campo debemos mas Hifinirla como
documaética-, me apego mucho a este concepto pesgmeicho mas definido en
relacion a las bibliotecas y centros de informacé@mdecir la informatizacion en
relacion con la documentacion —de ahi viene elitérrdocumatica-, todos estos
procesos documaticos no estan divorciados de leegue biblioteca tradicional
de ahi que es importante manejar el concepto deoteita hibrida; si bien
tenemos las bibliotecas virtuales, las bases des détntificas a texto completo y
toda la serie de recursos a través de la digitafimaes un campo nuevo pero que
no margina a la biblioteca tradicional, es decililalo fisicamente por varias
razones: la lectura, la consulta por ejemplo entgtlan requiere otras
caracteristicas. Yo, algunas veces, he dicho quenehnto del libro no se
perdera, uno puede quedarse en su dormitorio lmpstase la caiga el libro
cuando viene el suefio, es muy diferente estarefrenina pantalla que resulta
agotador, que requiere un espacio no precisamenteldjacion, lo que si le
ofrece el libro, el hecho de poder transportarlo €axilidad a cualquier lado,
retomarlo en un determinado momento, de mardaojiahasta donde avanzé en
la lectura, es decir una serie de elementos qudepueesultar insignificantes,
pero que son importantes en la funcion de la thamiliy el encanto este que
presenta el libro fisicamente, el reto esta en sunaendo estas nuevas
tecnologias; ventajosamente, las universidades gticp@armente nuestra
universidad ha generado toda la posibilidad denopticion de estas nuevas
tecnologias y se ha incorporado a ella, es deciddsaparecido el catadlogo
manual, tenemos el catalogo electrénico, el sistemseo integral de control de
la biblioteca ya se va sumando a este proceso tdenatizacion a través de los
servicios, por ejemplo el préstamo externo ya cdarfaado, el hecho de contar
con todas estas bases de datos, estamos en usquealigitalizacion de la
produccion bibliografica de la Universidad y dehdo patrimonial como un
principio de arranque para llegar a la bibliotertual desarrollada desde nuestro
propio medio, ha habido un avance muy significativero yo insisto en esto,
que no hay que abandonar, no hay que dejarse ebgita esta fiebre

tecnoldgica, siempre hay que mantenerse en consgauge lo que ha sido la
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biblioteca tradicional, hay que conjugarlas, indas dentro de un proceso

conjunto

¢,Cree Ud. que es importante contar con un manual dprocedimientos y

otras herramientas similares como estrategias de sl@rrollo organizacional?

Evidentemente es una de las condiciones clavesoddatlas posibilidades de
exito que deba tener cualquier biblioteca o unidadnformacion en su gestion,
es decir porque esto entra dentro del plano d&atdfigacion y eso, en cualquier
ambito donde no exista planificacion, reglamentacegs muy facil perderse en
los objetivos, entonces por mas que a veces norspla a raja tabla un proyecto
lo que son mecanismos de control, administrativesgdstion sin embargo
constituyen en lineas de direccién que por lo meguasibilitan concentrar de
una mejor manera las actividades y de poder ddisairooganizadamente. Si creo
gue es sumamente necesario que las bibliotecaséarmbuman este reto de la
planificacibn a través de la elaboracion planesakes de desarrollo,
estableciendo procesos de investigacion, de redelas servicios para ver por
donde se puede ir canalizando adecuadamente ymzests a la demanda de
usuarios; es importante también en lo referenpecaeso técnico, es decir cuales
son los procedimientos mas adecuados para queoianacion procesada no
provogue ruido en el momento de la investigaciédpt esto entra dentro del
proceso de planificacion y organizacion técnica sl necesario para contar con

una gestion coherente.

¢, Qué formato utiliza su biblioteca para la descripién bibliografica y qué

programa ha implementado para su automatizacion?

En este momento estamos en un proceso de cambibiarkhias venido
manejando un programa que desarrollo la propiaewsidad para el Centro de
Informaciéon denominado SICEB, que es un sistemafdemacion integral del
Centro de Informacién; sin embargo, hemos tenide ewolucionar, vimos la
necesidad de acogernos a un sistema de mayor salidad, entonces estamos
utilizando el sistema WINISIS que habiamos conodirdalicionalmente, pero

gue ahora ya no esta concebido solamente como agrapna, Sino como un
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sistema de administracion de bibliotecas dondeaerttdos estos componentes,
el control de los usuarios, la posibilidad de tewentrol en el préstamo
domiciliario, el inventario, desarrollar otros seiws como son difusion selectiva
de informacion, correo electronico, en fin es ustesnha integral que ofrece
mucho, ademas que es importante que cuenta carsgki de la UNESCO, es
un programa gratuito que esta en desarrollo, ro aasdbado todavia. Nosotros
también vamos evolucionando en el procesamiento guanto a la hoja de
descripcion bibliografica estamos trascendiendolalehoja CEPAL que la
utilizdbamos antes a la hoja MARC 21, un formate ge estd imponiendo
universalmente; por lo pronto estamos en ese prpeesigrando la informacion
de CEPAL a MARC 21, las caracteristicas puedemiisgroco similares en cierto
sentido, pero la versatilidad que ofrece MARC 2héeho que se vaya hacia alla

para una mejor organizacion en el registro deftainacion.

¢,Cuan beneficioso ha sido utilizar el formato CEPALYy el programa

Winisis?
No solamente es un programa sino un sistema denadracion de bibliotecas

auspiciado por la UNESCO y estamos emigrando deja CEPAL hacia a

MARC 21 que es una nueva novedad.
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Paul Solano Gallegos

BIBLIOTECOLOGO DOCUMENTALISTA DE LA CASA DE LA CULT URA
NUCLEO DEL AZUAY

1. ¢ Qué papel juega el area de procesos técnicosi@&mrganizacion y desarrollo

de la biblioteca?

Si partimos del hecho de que el objetivo primordiallas bibliotecas es apoyar
las actividades de investigacion y difusiéon deuduta, podemos decir que para
cumplir con este objetivo, es necesario que eshdiotiecas cuenten con un area
especializada que se encargue de preparar lae$udatinformacion necesarias
para que todos aquellos usuarios interesados pwstiagiar los resultados de los
frutos del pensamiento humano. Esta area espexlalies conocida como area de
procesos técnicos que, en la practica biblioteccdhges aquella encargada
basicamente de la catalogacion y clasificacion oeruales a fin de proveer a la
biblioteca de los materiales necesarios, asi coswadecuada organizacion para

gue los servicios al publico se puedan prestandemanera conveniente.

Por lo tanto, el area de procesos técnicos juegpapel fundamental en la
organizacién y desarrollo de las bibliotecas puagie se constituye en el

mecanismo que permite resolver las necesidadegateniacion de los usuarios.

2. ¢ Cual ha sido la experiencia de su biblioteca gmocesos de automatizacion y

uso de nuevas tecnologias de informacion?

La Biblioteca de la Casa de la Cultura Nucleo delidy cuenta con 15 afios de
experiencia en procesos de automatizacion y usowkvas tecnologias de
informacion. La experiencia acumulada durante esios nos ha demostrado que
es fundamental que las bibliotecas actuales autoenatsus procesos Yy
aprovechen los beneficios que brindan las nuevamlhegias para poder ofrecer

servicios y recursos de informacion eficaz, efitsggnde calidad.
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Esta moderna oferta de servicios no puede sersotteamamos en cuenta que
estamos inmersos en un nuevo modelo social, ledadi de la informacion,
donde los usuarios de las bibliotecas exigen fgeptecisas y confiables de

acceso al conocimiento.

. ¢Cree usted que es importante contar con un manude procedimientos y

otras herramientas similares como estrategia de dasollo organizacional?

El nuevo modo en que las bibliotecas modernasasfextis servicios requiere que
dichas bibliotecas cuenten con herramientas derrddeaque les permitan
generar productos técnicamente desarrollados. @nasds herramientas es el
manual de procedimientos entendido, a nivel del deeprocesos técnicos, como
un documento expreso que describe con precisioragtitud las actividades de
catalogacion y clasificacion bibliotecarias.

Estos manuales de procedimientos del area de podésnicos deben estar
guiados por una filosofia de accion basica: la mtimacion como estrategia

fundamental de descripcién y analisis documental.

. ¢ Qué formato utilizan para la descripcion bibliogrdica y qué programa ha

implementado su biblioteca para su automatizacién?

Nuestra biblioteca utiliza el Formato CEPAL paraéscripcion bibliografica y el

programa CDS/Isis (Micro Isis y Winisis) para stiocaoatizacion.

. ¢,Cuan beneficioso ha sido utilizar el formato CEPALy el programa Winisis?

Los beneficios de su uso en la Biblioteca del Nuiggeeden medirse desde la
perspectiva de los resultados obtenidos: la bddety la hemeroteca se
encuentran procesadas técnicamente en su totalidpdnemos de seis catalogos
electrénicos en sala y uno en Internet con cercal@@ mil documentos
disponibles, etc. Por supuesto que a lo largo tless €6 afos de experiencia se
han desarrollado otros formatos y programas qumipar mejorar el area de

procesos técnicos en las bibliotecas. Sin embamyitendemos que -
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independientemente de estos formatos y prograrasgateas de catalogacion y
clasificacion bibliotecarias son procesos inelusibén nuestras bibliotecas y que
la normalizacién de los mismos requiere de hermaragede gestion como los
manuales de procedimientos para asegurar la caliddds servicios y recursos

bibliotecarios.
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Paola Merchan

AUXILIAR DE SISTEMAS DE LA BIBLIOTECA DE LA UDA

1. ¢ Qué papel juega el area de procesos técnicosi@&mrganizacion y desarrollo

de la biblioteca?
Son muy importantes los procedimientos técnicogjy@ permiten agilitar las
actividades de organizacion y servicios que prisstablioteca en la actualidad,

convirtiéndose en una necesidad fundamental yipsact

2. ¢ Cual ha sido la experiencia de su biblioteca gmocesos de automatizacion y

uso de nuevas tecnologias de informacion?
Por tratarse de procesos relativamente nuevos yn@aontar con el suficiente
material de apoyo y difusién dentro del contextmiistrativo, se ha convertido

en una tarea ardua por realizar.

3. ¢Cree usted que es importante contar con un manuale procedimientos y

otras herramientas similares como estrategia de dasollo organizacional?

Si, contando con este tipo de manuales el desan@thico se realizara de la

mejor manera, beneficiando siempre al usuario.final

4. ¢;Qué formato utilizan para la descripcion bibliogrdica y qué programa ha

implementado su biblioteca para su automatizaciéon?

Dentro de la Universidad del Azuay se maneja acteate la hoja CEPAL con

herramientas como Winisis y wwwisis para su usdrdege la Web.

5. ¢ Cuan beneficioso ha sido utilizar el formato CEPALy el programa Winisis?
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Muy beneficioso ya que, en una primera instan@aha logrado automatizar de
una mejor manera el trabajo realizado por los dibtiarios, ademas se ha sentado

un precedente para la utilizacion de los sisten@s modernos.
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ENCUESTAS PARA LOS BIBLIOTECARIOS
MANUAL DE PROCESOS TECNICOS PARA LA AUTOMATIZACION DE
LAS BIBLIOTECAS MINICIPALES RURALES DEL CANTON CUE NCA

HOJA DE ENCUESTA

PARA LOS BIBLIOTECARIOS DE LAS BIBLIOTECAS MUNICIPA LES
RURALES

Agradecemos su colaboracion y esperamos que esteoyEcto sea Util para

mejorar la calidad de servicio en su biblioteca

Bibliotecaria: Rufina Zhagui
Biblioteca: Tarqui

1. ¢ Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

No, pero en proceso de catalogacioén y clasificacion

2. ¢,Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pes0s técnicos en su

biblioteca?

Esta al 90%

3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas migipales rurales?

Urgentemente, porque debemos estar a la par @aete de la tecnologia.

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de un manual derpcedimientos para

todas las bibliotecas municipales rurales?

Si, de acuerdo, para estar todos en red porqus tedemos los mismos temas,

aungue tenemos cada uno distintas carreras delkgas.

137



5. ¢Cémo cree Ud. que deberiamos socializar un manudk procedimientos

técnicos? (seminario, taller, curso, capacitaciomtc.)

Taller, con todas las comparieras.
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Bibliotecaria: Roxana Torres
Biblioteca: Victoria del Portete

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

Si esta avanzada e ingresada en una base de wOmdimjva propia; esta

clasificada pero no esta indizada, me faltan los\bretes.

2. ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pesos técnicos en su
biblioteca?

Esta al 80%

3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas migipales rurales?

Por supuesto, porque nosotros debemos estar a lzopda Biblioteca Daniel
Codrdova Toral que es nuestra biblioteca centraluredrabajo largo pero que
todos tenemos que hacer y que nos va a tomar ntigipo pero en algun
momento, qué sé yo, unos cinco afos, lo haremagiea@s un proyecto de que

todas estemos en red.

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de un manual derpcedimientos para

todas las bibliotecas municipales rurales?

Claro, porque lo que yo tengo sirve Unicamente pargyero Si tenemos un
mismo formato para toda la red puedo ir y manejacwealquier otra biblioteca
porque los bibliotecarios podemos rotar, pero sen@s un cédigo estandar

podemos ir a cualquier biblioteca.

5. ¢Como cree Ud. que deberiamos socializar un manuek procedimientos

técnicos? (seminario, taller, curso, capacitaciomtc.)

Taller, con capacidad de opinar.
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Bibliotecaria: Rosa Valladares Urgilés

Biblioteca: Quingeo

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

No esta aun todavia.

2. ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pesos técnicos en su

biblioteca?
Solo inventario y parte con el sistema de clasifinade Dewey
3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas migipales rurales?
Creo que si porque de esa manera podemos dar wr s@jyicio a los
estudiantes y a todas las personas que necesita#ori@aacion y seria de manera

mas rapida.

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de manual de pradimientos para todas

las bibliotecas municipales rurales?

Si, seria muy importante y gustosa de participar.

5. ¢Como cree Ud. que deberiamos socializar un manudk procedimientos

técnicos? (seminario, taller, curso, capacitaciomtc.)

Seminario, que sea un poco detenido.
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Bibliotecaria: Rosa Astudillo
Biblioteca: El Valle

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

Catalogada no esta todo, pero clasificada la maymofque empecé a realizar

con el cuarto tomo que nos dieron.

2. ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pesos técnicos en su
biblioteca?

Esta al 70%

3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas mugipales rurales?
Automatizar las bibliotecas siempre y cuando haya Hecursos necesarios
porque segun las reuniones que hemos tenido, hieaidado de que queremos
estar en red y no contamos con Internet, eso kebase principal para estar en

red.

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de manual de pradimientos para todas

las bibliotecas municipales rurales?
Lo ideal seria de hacer un proyecto o sea si tatbhsaramos el Winisis en la
clasificacion todos con la misma clasificacion, queg ahora todas nos guiamos

con nuestra intuicion.

5. ¢Como cree Ud. que deberiamos socializar un manudk procedimientos

técnicos? (seminario, taller, curso, capacitaciomtc.)

Capacitacion.
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Bibliotecaria: Blanca Vanegas
Biblioteca: Sayausi

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

Si.

2 ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de losopesos técnicos en su

biblioteca?
El 100% del material bibliografico esta procesadofdrma manual, se esta
realizando la automatizacion donde se ha ingresadd% en el catalogo
electrénico.

3 ¢ Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecasumicipales rurales?

Si, porque una biblioteca bien organizada y autaexdd satisface al usuario,
ahorra tiempo y se puede aprovechar los pocossesque se tiene a un 100%

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de manual derpcedimientos para

todas las bibliotecas municipales rurales?

Si, porgue al pertenecer a una institucion el feordabe ser unico.

5¢,Como cree Ud. que deberiamos socializar un manudé procedimientos

técnicos?: (seminario, taller, curso, capacitacioretc.)

Es necesario socializar el manual mediante urrtalle
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Bibliotecaria: Indaura Farez
Biblioteca: San Joaquin

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

Si, se encuentra clasificada el 100% y catalogacku

2. ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pesos técnicos en su

biblioteca?

Los procesos técnicos desarrollados en la bibBoteentan con un avance del
70%

3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas migipales rurales?

Las Bibliotecas Municipales Rurales, al ofrecer sarvicio gratuito a la
ciudadania, deben contar con un servicio agil ytopo, por lo que es necesaria
la automatizacion. Esto nos ofrecerd mejorar laviges y sobre todo la

satisfaccion en los usuarios.

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de un manual derocedimientos para
todas las bibliotecas municipales rurales?

El realizar actividades en equipo, contar con um#&io unico de descripcion
bibliografica, nos permite consolidar las actividedmantener un solo criterio;
por lo tanto, si considero importante mantener aorsolo formato. Esto nos

permitira trabajar mancomunadamente.

5. ¢Como cree Ud. que deberiamos socializar un manudé procedimientos

técnicos?: (seminario, taller, curso, capacitacioretc.)

Mediante un taller de capacitacion tendriamos lartopidad de aprender y

aplicar en nuestros centros de informacion.
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Bibliotecaria: Lucia Aguilar
Biblioteca: Paccha

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

Si, pero sin embargo no hay un modelo estandar lparealizacion de estas

actividades.

2. ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pesos técnicos en su
biblioteca?

No le podria decir en qué grado, lo Unico que lgodes que el fondo
bibliografico tiene un namero que corresponde aigm basado en el sistema
Dewey, otro que es el numero de ingreso y las dichanuales.

3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas migipales rurales?
Por supuesto, urgente; hay que aprovechar las dead#e la tecnologia para
ofrecer mejores servicios. Y permitiria el desdorale la biblioteca con la

aplicacion de la tecnologia moderna.

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de un manual derpcedimientos para

todas las bibliotecas municipales rurales?

Si. Esto nos permitiria organizar de mejor formastno acervo bibliografico. Y

todos debemos trabajar en un formato Unico.

5. ¢Como cree Ud. que deberiamos socializar un manudk procedimientos

técnicos?: (seminario, taller, curso, capacitacioretc.)

La socializacién de este proyecto, dado el intdeisema, creo que se deberia

realizar a través de un curso.
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Bibliotecaria: Patricia Morocho
Biblioteca: Cumbe

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

Si.

2. ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pesos técnicos en su

biblioteca?

70%

3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas migipales rurales?

Si, porque es primordial brindar un servicio efiteey debemos estar al par de

los avances de la tecnologia.

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de un manual derpcedimientos para
todas las bibliotecas municipales rurales?

Si, ya que asi tendremos una mejor comunicaciam ipismo servicio, con una

sola vision del progreso y desarrollo en el camptadibliotecologia

5. ¢Como cree Ud. que deberiamos socializar un manudk procedimientos

técnicos?: (seminario, taller, curso, capacitacioretc.)

Mediante capacitacion, ya que es mas eficiente
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Bibliotecaria: Gabriela Lucero
Biblioteca: Nulti

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

Si.

2. ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pesos técnicos en su

biblioteca?

En su totalidad, 600 libros.

3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas mucipales rurales?

Si, siempre y cuando se tenga las maquinas sugesien

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de un manual derpcedimientos para
todas las bibliotecas municipales rurales?

Si.

5. ¢Como cree Ud. que deberiamos socializar un manuek procedimientos

técnicos?: (seminario, taller, curso, capacitacioretc)

Otros.
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Bibliotecaria: Susana Torres
Biblioteca: Checa

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

Si.

2. ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pesos técnicos en su

biblioteca?

Tengo 600 libros y esta catalogada la mayoria.

3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas mugipales rurales?

Si, pero se necesitaria tener maquinas suficientes.

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de un manual derpcedimientos para

todas las bibliotecas municipales rurales?

Si.

5. ¢Como cree Ud. que deberiamos socializar un manuek procedimientos

técnicos?: (seminario, taller, curso, capacitacioretc.)

Otros.
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Bibliotecaria: Veronica Lala
Biblioteca: Gullanshapa

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

Si.

2. ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pesos técnicos en su

biblioteca?

No hay ningun grado de avance por que todos losrrals son antiguos.

3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas migipales rurales?

Si, porgque asi podemos dar mejor atencion al wsuari

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de un manual derpcedimientos para

todas las bibliotecas municipales rurales?

Si, porgue asi podemos aprender mas y mejorhitibstecas.

5. ¢Como cree Ud. que deberiamos socializar un manuek procedimientos

técnicos?: (seminario, taller, curso, capacitacioretc.)

Capacitacion.
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Bibliotecario: José Quishpe
Biblioteca: Llacao

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

No en su totalidad.

2. ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pesos técnicos en su

biblioteca?

70%

3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas mucipales rurales?

Si.

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de un manual de mcedimientos para

todas las bibliotecas municipales rurales?

Si estaria de acuerdo, para poder formar la red.

5. ¢Como cree Ud. que deberiamos socializar un manuek procedimientos

técnicos?: (seminario, taller, curso, capacitacioretc.)

Capacitacion.

149



Bibliotecaria: Elisa Duchi
Biblioteca: Bafios

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

Si, en parte.

2. ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pesos técnicos en su

biblioteca?

Yo tengo el 50 %

3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas migipales rurales?

Yo pienso que si es necesario.

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de un manual derpcedimientos para

todas las bibliotecas municipales rurales?

Yo si estoy de acuerdo.

5. ¢Como cree Ud. que deberiamos socializar un manuek procedimientos

técnicos?: (seminario, taller, curso, capacitacioretc.)

Yo pienso que talleres.

150



Bibliotecario: Angel Vega
Biblioteca de: Ricaurte

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

No.

2. ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pesos técnicos en su

biblioteca?

A medias.

3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas migipales rurales?

Si.

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de un manual derpcedimientos para
todas las bibliotecas municipales rurales?

Si.
5. ¢CoOmo cree Ud. que deberiamos socializar un manudé procedimientos
técnicos para la automatizacion?: (seminario, talle curso, capacitacion,

etc.)

Capacitacion.
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Bibliotecaria: Rosa Vasquez

Biblioteca: Sinincay

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

Unicamente clasificada.

2. ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pesos técnicos en su

biblioteca?

Ninguno.

3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas mucipales rurales?

Si, porque de esa forma podemos conocer profundarmeéfondo bibliogréafico

existente y facilitar la busqueda del tema queienatel libro.

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de un manual de mcedimientos para

todas las bibliotecas municipales rurales?

Si, de esa forma unificaremos la informacion detifobibliogréfico.

5. ¢Como cree Ud. que deberiamos socializar un manude procedimientos

técnicos?: (seminario, taller, curso, capacitacioretc.)

Capacitacion, continua y permanente.
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Bibliotecaria: Fabiola Montesdeoca

Biblioteca: Sidcay

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

Solo clasificada una parte, porque no he tenidsuficiente capacitacion para

realizar el resto.

2. ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pesos técnicos en su

biblioteca?

Ninguno, porque no hemos tenido ningun acceso guninprograma para

ingresar libros.

3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas migipales rurales?

Si, porque asi nos ayudard a mejorar los servipiespresta la biblioteca a los

usuarios.

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de un manual derpcedimientos para

todas las bibliotecas municipales rurales?

Si, siempre y cuando sea de manejo facil y tengdamsiciente capacitacion.

5. ¢Como cree Ud. que deberiamos socializar un manudk procedimientos

técnicos?: (seminario, taller, curso, capacitacioretc.)

Con cursos, que sean los dias suficientes panabestecapacitados.
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Bibliotecario: Raul Gutama
Biblioteca: Octavio Cordero

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

No esta catalogada ni clasificada.

2. ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pesos técnicos en su

biblioteca?

No tiene avances técnicos, ya que recién estoyando el proyecto de

modernizacion.

3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas migipales rurales?

Creo que es necesario. No se ha hecho hasta elntmmero espero hacerlo en

el futuro. Y tener la Gltima versién de Winisis.

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de un manual derpcedimientos para

todas las bibliotecas municipales rurales?

Estoy de acuerdo que el formato sea Unico, ya bobjetivo de la Bibliotecas

Municipales Rurales es que funcionen en Red.

5. ¢Como cree Ud. que deberiamos socializar un manudk procedimientos

técnicos?: (seminario, taller, curso, capacitacioretc)

Capacitacion, continua y permanente.
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Bibliotecaria: Graciela Bermeo
Biblioteca: Santa Ana

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

Si, manualmente.

2. ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pesos técnicos en su

biblioteca?

El 75%

3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas migipales rurales?

Si, para servir a los usuarios de manera faciigdaay eficaz.

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de un manual derpcedimientos para
todas las bibliotecas municipales rurales?

Si, para poder facilitar la investigacion.

5. ¢Como cree Ud. que deberiamos socializar un manuek procedimientos

técnicos?: (seminario, taller, curso, capacitacioretc.)

Una capacitacion.
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Bibliotecaria: Sonia Astudillo Pulla
Biblioteca: Chiquintad

1. ¢Su biblioteca esta catalogada y clasificada?

Si.

2. ¢Qué grado de avance tiene el desarrollo de los pesos técnicos en su

biblioteca?

Segun la experiencia que he obtenido durante los dé trabajo y los cursos que

se han dictado a los bibliotecarios.

3. ¢Cree Ud. necesario automatizar las bibliotecas migipales rurales?

Si.

4. ¢Estaria de acuerdo en participar de un manual derpcedimientos para

todas las bibliotecas municipales rurales?

Si.

5. ¢Como cree Ud. que deberiamos socializar un manudk procedimientos

técnicos?: (seminario, taller, curso, capacitacioretc.)

Si, por medio de capacitacion.
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Analisis estadistico
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Anexo 3

RED DE BIBLIOTECAS MUNICIPALES RURALES DEL CANTON
CUENCA

MOLLETURO

159



