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RESUMEN

Este trabajo tiene como Misién actualizar los recursos existentes en la Biblioteca
del Conservatorio Superior de Musica y Danza “José Maria Rodriguez”, de la ciudad

de Cuencay consta de cuatro partes fundamentales:

a) Historia de las bibliotecas en general

b) Diagnostico de la realidad de la biblioteca en mencion

c) Aplicacion del programa Winisis en un catalogo electronico, y

d) Socializacion del proyecto.



ABSTRACT

The goal of this research work is to update the existing resources in the library of the José
Maria Rodriguez Superior Music and Dance Conservatory of the city of Cuenca. This work is
made up of four fundamental sections:

a. General history of libraries
b. Diagnosis of the current situation of the above-mentioned library
¢. Automation of the library and application of the Winisis program in an electronic

catalog
d. Socialization of the project

Juana Cando Lépez
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INTRODUCCION

El presente trabajo de investigacion tiene por objeto la elaboracion del plan de
Actualizacién de la biblioteca Luis Pauta Rodriguez para estudiantes, profesores y

usuarios en general.

La actual infraestructura de la informacion y de las comunicaciones unidas a la
universalidad de sus servicios, desafia constantemente el rol de las bibliotecas y de
sus empleados. En nuestro pais son pocas las instituciones y universidades que se
han preocupado en formar bibliotecarios profesionales; de esta forma, quienes
hemos recibido esta capacitacion estamos preparados para los desafios que se

presentan diariamente en forma competitiva.

La educacion bibliotecaria esta intrinsecamente relacionada con los avances
tecnoldgicos de las ciencias de la informacién; esto nos permite llevar a cabo una
buena gestion dentro de nuestras unidades documentales; ofreciendo calidad y un
servicio eficiente, de acuerdo a las exigencias de nuestros usuarios y politicas

institucionales establecidas.

El presente trabajo, en su primera parte, desarrolla una pequefia historia y conceptos
de las bibliotecas en general. Se analiza también los tipos de bibliotecas para
ubicarnos en un campo especializado, como es el caso de la Biblioteca “Luis Pauta
Rodriguez” del Conservatorio Superior de Musica y Danza “José Maria Rodriguez”,
donde alumnos y maestros tienen a su alcance recursos propios y afines para su
ensefianza y aprendizaje.

En la segunda parte se desarrolla el diagnostico de dicha biblioteca, sus antecedentes
y situacién actual para, posteriormente, llegar a escoger el tipo de soporte que se
podria utilizar para su actualizacion, de tal manera que nos brinde la posibilidad de
acceder a la informacion de una manera eficiente. Se ha escogido el programa

Winisis de la UNESCO por considerarlo de uso mas practico y generalizado.

En el tercer capitulo se disefiaran las hojas de trabajo bajo el formato CEPAL,

mediante la cual se estructura los campos a catalogar e ingresar, considerando las



normas de servicios que queremos alcanzar en las bibliotecas y que los usuarios
tienen derecho a recibir. Ademas se recomienda qué se deberia hacer para cambiar

0 mejorar nuestros servicios.

Finalmente, en el cuarto capitulo, ampliamos una didactica de taller de comprension
y socializacién a estudiantes, autoridades y usuarios en general, que tienen acceso a
nuestros libros, facilitando el conocimiento que imparten maestros de la institucion
y coadyuvando a la eficiencia del servicio que debe prestar la biblioteca a la

comunidad.
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CAPITULO UNO

1.1.- CONCEPTOS DE BIBLIOTECAS GENERALES

¢QUE ES UNA BIBLIOTECA?

Por biblioteca, generalmente se entiende un lugar en donde se almacenan libros que,
por su organizacion, facilita la basqueda de una informacién determinada. Este facil
acceso ha dado pie a que las bibliotecas se utilicen principalmente como un apoyo
escolar, en donde los libros de texto son los méas usuales. Sin embargo; una
biblioteca es mas que esto, es un espacio en donde los usuarios en general aprenden
el valor formativo de la lectura y su gran ayuda para ampliar el conocimiento en
todos los dmbitos de la ciencia, la investigacion y la cultura. De tal manera la
biblioteca deja de ser sélo una coleccion de libros que puede ayudar a resolver un

problema escolar y se convierte en una posibilidad de desarrollo.

Reiterando lo dicho una biblioteca publica es un espacio accesible para el publico,
sin distincion, y que a menudo es administrada por funcionarios capacitados y
financiada con fondos publicos o estatales. Los usuarios de una biblioteca tienen
acceso libre al fondo documental existente en forma abierta y libre.; teniendo la
oportunidad de acceder al préstamo de un libro a domicilio, previa la presentacion

de su Cedula de Identidad y la tarjeta de Inscripcion.t

Estos aspectos en la actualidad, han visto superados tanto en lo referente a
colecciones bibliograficas como a las instituciones que las crean y las ponen en
servicio para satisfacer las demandas de los usuarios.

Segun la norma UNE 50113-1:1992 sobre conceptos basicos de informacion y

documentacion, el término biblioteca puede definirse en dos sentidos:

! http://es.wikipedia.org/wiki/Biblioteca p%C3%BAblica
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1.-“Cualquier coleccion organizada de libros y publicaciones en serie impresos u
otros tipos de documentos graficos o audiovisuales disponibles para el préstamo o
consulta”.

2.-“Organismo, o parte de él, cuya principal funcion consiste en construir bibliotecas,
mantenerlas, actualizarlas y facilitar el uso de los documentos que precisen los
usuarios para satisfacer sus necesidades de informacion, investigacion, educativas o

de esparcimiento, contando para ello con un personal especializado.

La norma ISO 2789-1991 (Norma UNE-EN ISO 2789) sobre estadisticas
internacionales de bibliotecas, la define como: “Organizacién o parte de ella, cuya
principal funcién consiste en mantener una coleccion y facilitar, mediante los
servicios del personal, el uso de los documentos necesarios para satisfacer las

necesidades de informacion, de investigacion, de educacion y ocio de sus lectores.”

Manuel Carrion la define, en su Manual de Bibliotecas, como “Una coleccion de
libros debidamente organizada para su uso”. Hay que aclarar que Carrion toma el
término libro en un sentido amplio como sinbnimo de documento, esto es, como
soporte de informacion destinado a ser leido, y que contiene una parte del
conocimiento social. Esta Gltima precision excluye a los documentos de archivo, que
han sido generados por una persona fisica o juridica en el ejercicio de sus funciones

y no pertenecen al conocimiento social.

En todas las definiciones distinguimos tres elementos fundamentales:
e Coleccion
¢ Organizacion

e Uso

A estos tres elementos acompafia un cuarto factor: el personal encargado de su

gestion y que es pieza clave del conjunto.

15



Cuando hablamos de coleccion nos referimos a una realidad heterogénea y en
constante evolucion. Durante muchos siglos se limitd a los libros, en principios
manuscritos, luego impresos. Posteriormente se incorporaron las publicaciones
periddicas y otros impresos. Luego, material cartografico, muasica impresa,
elementos gréficos, audiovisuales, microfichas, etc. En un paso siguiente, se
incorporaron los ficheros electronicos en soportes fisicos almacenados en la
biblioteca y hoy dia, gracias al desarrollo de las telecomunicaciones e Internet, las
bibliotecas empiezan a tener acceso a documentos que nunca poseeran fisicamente,
pues se hallan albergados en servidores remotos, a veces en otros continentes. Ello

ha dado origen a la aparicién de un nuevo concepto, el de “biblioteca digital”.

Siguiendo al profesor Garcia Gutiérrez, la organizacion se refiere a la aplicacion de
un conjunto de técnicas normalizadas (andlisis documental), basadas en unos
conocimientos cientificos, a un conjunto documental con el objeto de hacerlo mas

controlable y utilizable en su posterior recuperacion.

El uso se identifica con la satisfaccion de las necesidades de los usuarios, esto es, la
obtencion del documento o de la informacion demandada.
De los tres elementos mencionados, la moderna Biblioteconomia hace especial
énfasis en el uso, o sea, en los usuarios, por ser la razon de ser de las bibliotecas; ya
que los otros dos factores, la coleccion y su organizacion existen en funcion de la
satisfaccion de sus necesidades informativas. En este sentido, observamos como a
través de los tiempos el foco de atencion ha pasado progresivamente de la coleccién
y Su conservacion, a su organizacion y luego al uso de la misma.
Los libros estan para usarse:

e A cada lector su libro.

e A cada libro su lector.

e Hay que ahorrar tiempo al lector.

El concepto tradicional de biblioteca es facilmente reconocible, sus funciones se
pueden concentrar en tres palabras: adquisicion, conservacion y acceso. Durante

siglos, esto significo recolectar libros, resguardarlos y ponerlos al alcance de los
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lectores. Ahora, bajo el concepto digital y con las nuevas tecnologias, estas tres
tareas permanecen vigentes pero sus alcances se expanden y los métodos para

satisfacerlas se multiplican.

La conceptualizacion del término biblioteca responde a una realidad compleja y
multiple, de carécter dinamico y por lo tanto cambiante. Esta realidad y diversidad
se ponen de manifiesto, de forma més clara, en el momento actual. A los cambios

tecnoldgicos a estos condicionantes se suman:

o Ladiversificacion de tipos de usuarios.

e La diversificacion de materiales susceptibles de ser albergados en una
biblioteca (CD-ROM, videos, discos, etc.)

e Una concepcion méas dinamica de la informacién, en la que se desarrollan
tareas y servicios tradicionales de los centros de documentacion (indizacion,

condensacién DSI...)?

“La Biblioteca no es un mero depdsito de libros, columnas de textos a la espera de
que alguien vaya a desempolvaros. Las bibliotecas son o deberian ser, si se quiere,
entes dinamicos, siempre dispuestos a acoger a Sus usuarios con servicio y

eficiencia”...?

Segun la ALA (American Library Asociation) se define a la biblioteca como una
“Coleccion de material de informacion organizada para que pueda acceder a ella un
grupo de usuarios. Tiene personal encargado de los servicios y programas

relacionados con las necesidades de informacion de los lectores™.*

2 Ricardo Martinez Vazquez. Sevilla, 2006. bibhuma.pbwiki.com/diferentes+ tipos+de+biblioteca.
3 Cardenas Eliécer, Tres de Noviembre 127
* es.wikipedia.org/wiki/Biblioteca#Definiciones
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1.2.- CLASIFICACION DE BIBLIOTECAS

Las bibliotecas se pueden clasificar atendiendo a varios criterios (usuarios, acceso,
ambito geogréfico, etc.). Las clasificaciones mas utilizadas son las que proponen la
UNESCOy la IFLA (International Federation of Library Associations):’

La biblioteca ofrece, a través de sus libros, su espacio, sus actividades, sus servicios,
su bibliotecario y sus usuarios, una diversidad de caminos para desarrollar el
potencial humano. La lectura muestra mundos ajenos que el lector puede hacer
propios. Al mismo tiempo, la palabra despierta distintas emociones en quien la
interpreta, dando significado a la realidad del individuo. Es asi como se vuelve un
medio de expresion y comunicacién sin barreras temporales ni espaciales entre el

autor y el lector.

Con el tiempo, las bibliotecas han ido evolucionando; es asi que actualmente
contamos con bibliotecas virtuales. La aplicacion de la tecnologia de la informacién
posibilita la definicién de una nueva estrategia de desarrollo de las organizaciones
documentales. Entre ellas, el establecimiento de espacios virtuales a través de los
cuales los usuarios pueden acceder a las colecciones, los procesos técnicos y
administrativos que conforman la biblioteca: sus recursos materiales, humanos y

servicios para dotarla de una infraestructura cliente-servidor adecuado.

Dentro de este contexto, a las bibliotecas se las clasifica de acuerdo con los objetivos
que persiguen y el tipo de usuarios que a ellas concurren, hay cuatro tipos: la
publica, la académica o escolar, la infantil y la especializada, y a cada una de estas

les corresponde un tipo de usuario y acervo diferente.

* http://mx.answers.yahoo.com/question/index?qid=20090119185412AAIDtly

*Ricardo Martinez Vazquez .Sevilla, 2006.bibhuma. pbwiki.com /diferentes +tipos+de
+biblioteca
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1.2.1.- BIBLIOTECA PUBLICA.

Esta al servicio de todas las personas, sin distincion de edad, raza, credo o posicion
social, y proporciona un servicio gratuito. Los servicios esenciales son el préstamo
de libros dentro de la biblioteca y a domicilio, ademas de resolver los problemas del

usuario en cuanto a informacion, puede contribuir a mejorar su nivel intelectual.

Los fondos bibliogréaficos pueden estar integrados por textos que proporcionan
informacidn sobre servicios sociales, obras de referencia, discos, peliculas y libros
recreativos. Muchas de ellas, patrocinan y organizan actos culturales
complementarios, tales como conferencias, debates, representaciones teatrales,

conciertos musicales, proyecciones cinematograficas y exposiciones artisticas.

1.2.2.- BIBLIOTECA INFANTIL.

Es complemento de la biblioteca publica. Posee un acervo especializado que

comprende literatura infantil de tipo instructivo, educativo y recreativo.

1.2.3.- BIBLIOTECA ACADEMICA.

Comprende las bibliotecas de las escuelas primarias, secundarias, preparatorias y las
universitarias. Su objeto es servir a los alumnos de las instituciones educativas. Las
bibliotecas universitarias deben contar con un acervo completo, especializado y
actualizado. Los servicios que proporcionan son: préstamo a domicilio, consulta y la
facilidad de libros en reserva para uso determinado de un grupo de alumnos y

profesores, en las diversas areas.

1.2.4.- OTRAS BIBLIOTECAS IMPORTANTES NO ESPECIALIZADAS.

Son bibliotecas enciclopédicas de caracter cientifico o erudito, que no son ni
universitarias ni nacionales aunque pueden ejercer funciones de biblioteca nacional

en un area geografica determinada.
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1.2.5.- BIBLIOTECA ESPECIALIZADA.

Esta supera a la de los otros tipos, en cuanto a acervos y servicios, contienen
material especializado en los temas que son de su competencia; cuenta con: libros,
publicaciones periodicas, folletos, grabaciones, partituras, informes sobre los
diversos tipos de investigacion que se llevan a cabo en laboratorios, colegios,

escuelas de arte, conservatorios.

Estas bibliotecas se especializan en servir a instituciones educativas, bancarias y
comerciales, laboratorios quimicos, clinicas y hospitales, escuelas de arte, empresas

y a la industria en general®

Las actividades propias de la biblioteca especializada, al igual que el bibliotecario
promueven y satisfacen la curiosidad de los usuarios. El espacio brinda un ambiente
de tranquilidad, respeto y confianza que tiene como finalidad principal facilitar la
concentracion y la convivencia. La biblioteca tiene una funcién de memoria
colectiva, donde toda persona puede aportar su conocimiento, inquietud y

experiencia acrecentando su cometido comunitario.

Desde la antigliedad, las bibliotecas han sido bésicas para el acceso a la informacion
de los usuarios, han dado la oportunidad de participar a todos los miembros de la
sociedad, las bibliotecas especializadas con caracter social, tienen que ver mucho
con el desarrollo cognoscitivo por varios motivos: memoria de culturas, patrimonio
de un pais, informacion para todos, servicios a los ciudadanos, autoformacion y
formacién continuada, etc. Son un instrumento importantisimo para el desarrollo,

influyendo desde la alfabetizacion hasta el acceso a la tecnologia digital.

® Ricardo Martinez Vézquez. Sevilla, 2006. bibhuma.pbwiki.com/diferentes+ tipos+de+biblioteca.
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1.3.- USO CORRECTO DE LAS BIBLIOTECAS.

La biblioteca es un centro publico cultural, donde se podra disponer de los

documentos en libre acceso, pensando en los derechos del usuario. Si se quiere

hacer el uso correcto de los mismos, se debera considerar lo siguiente:

Normas sobre el uso de la biblioteca
Normas sobre el préstamo del fondo bibliogréafico
Normas sobre el préstamo a domicilio del fondo bibliografico

Normas sobre los equipos tecnoldgicos’

1.4.- DISPOSICIONES GENERALES PARA CONSULTA EN LA

BIBLIOTECA

Podran acceder a los servicios que ofrece la Biblioteca: los docentes, alumnos,
investigadores y ciudadania en general.

Los usuarios, tanto para la sala de lectura, como para el préstamo circulante en
la Institucion, debera llenar el respectivo formulario de préstamo que posee la
Biblioteca.

Para el préstamo y el uso del material de la Biblioteca se deberd presentar el
documento de identidad.

Los préstamos de material se realizaran en forma personal y son intransferibles.
La devolucion del mismo podré realizarla un tercero.

Los dafios o pérdida del material prestado seran considerados responsabilidad
del lector, quien tendré la obligacion de reponerlo; si éste se hallara agotado, la
Biblioteca arbitrara los medios para su obtencién o designard un titulo
equivalente en su valor, corriendo los gastos por cuenta del usuario que lo

hubiera extraviado o dafado.

Horario de Atencidn: de lunes a viernes de 8H00 a 12H00 y de 14H30 a 18HOO.

7 http://www.orienta.org.mx/biblioteca/definicion.html
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La Biblioteca presta sus servicios en los horarios antes indicados, como una manera de
precautelar el fondo documental quince minutos antes del cierre, no se podra solicitar
nuevos materiales y se deberan devolver aquellos que hasta ese momento estan siendo

usados.

1.5.- NORMATIVA DE USO DE LA BIBLIOTECA “LUIS PAUTA
RODRIGUEZ”

Estudiantes, profesores y usuarios de la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez”, del
Conservatorio “José Maria Rodriguez”, tienen la obligacion de respetar a los demas
asi como los espacios fisicos, las instalaciones y los documentos que la Biblioteca
pone a su disposicion, velando por su integridad fisica, dandoles un uso correcto y
solicitando la asesoria del personal de la Biblioteca cuando lo necesiten.

El buen funcionamiento de la Biblioteca Luis Pauta Rodriguez, dependera sobre

manera, que los usuarios presten su colaboracion, respetando las siguientes normas:

a. SILENCIO.- El trabajo en la biblioteca exige tener un ambiente tranquilo,
donde necesariamente se guarde silencio y se mantenga un comportamiento
que no perturbe o moleste a los demas, el mismo comportamiento se debera
ver en los pasillos y locales proximos a la Biblioteca. Por ningin motivo
estd permitido comer, beber, fumar ni utilizar o tener encendidos los
teléfonos moviles.

b. PUESTOS DE LECTURA.- Los usuarios han de ocupar un solo espacio de
lectura, no estando permitida la reserva de puesto.

C. SANCIONES.- El incumplimiento de estas normas determinaran la
expulsion de la sala de lectura. Se sancionara por parte de la autoridad
competente la conducta del usuario que resulte un riesgo grave para el
funcionamiento del servicio, la integridad de las instalaciones o de los fondos

y documentos.
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1.6.- NORMAS SOBRE EL PRESTAMO DEL ACERVO BIBLIOGRAFICO.

Los recursos de esta biblioteca se normaran y se utilizaran de acuerdo a reglas
internas de la Institucién como: presentar el carnet estudiantil que serd de uso
personal e intransferible, salvo en circunstancias plenamente justificadas.

La titularidad del carnet de usuario le obliga a mantener el fondo documental
de masica y danza en buen estado, a devolverlos en los plazos estipulados y a
su reposicion en caso de pérdida.

El incumplimiento en la devolucion de los documentos dard lugar a la
suspension provisional del servicio de la biblioteca, por un plazo igual al
retraso producido.

La Biblioteca se reserva el derecho de llamar la atencion a todos los que
concurren que, por olvido, no hayan devuelto los libros en el plazo fijado.

La no devolucion del material prestado dara lugar al refuerzo de medidas

legales previstas y necesarias para su recuperacion.

Se pretende, agilitar y brindar un mejor servicio en lo referente a la circulacién de

métodos y libros en la Biblioteca, que por ser especializada debe garantizar, que los

documentos estén disponibles para cualquier usuario que los solicite, en un tiempo

prudencial de consulta®.

1.7.- SERVICIO DE PRESTAMO A DOMICILIO

No se facilitardn en calidad de préstamo a domicilio las obras de mayor
consulta que se utilizan diariamente.

De la misma manera, tampoco se facilitaran aquellos libros de los que haya un
solo ejemplar disponible y sea material de consulta frecuente en la sala de
lectura.

Esta prohibido subrayar o sobrescribir en el material bibliografico prestado.
Cuando se disponga de varios ejemplares de una misma obra, podran
facilitarse en préstamo todos excepto uno, que quedard como respaldo
documental.

El usuario podré usar para su consulta hasta dos libros.

& www.fundaciongsr.es/documentos/manifiestos/pautas.pdf.
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Los préstamos podran renovarse, las veces que sean necesarias por el usuario,
salvo que las obras prestadas sean de uso muy frecuente o ya hayan sido
solicitadas por otros lectores.

Los préstamos devueltos fuera de término, no serdn renovados en volver a
prestar a la misma persona

El material deberéd reintegrarlo en el plazo fijado. Su incumplimiento se

sancionara con multas o sanciones®.

1.8.- NORMAS DE USO DE LOS EQUIPOS INFORMATICOS.

Uno de los servicios que se quiere implementar en la Biblioteca Luis Pauta

Rodriguez del Conservatorio José Maria Rodriguez, es el acceso a la Internet. Para

contar con estos servicios necesitamos de ciertas normas basicas de Uso de Equipos

Informaticos, que a continuacion se detalla:

Para acceder a los ordenadores se presentara el Carnet de la Institucion.

No se podréan introducir discos, disquetes, en drivers u otros dispositivos en los
ordenadores, sin permiso previo del personal de la Biblioteca.

Sélo se permitira la impresion de hasta 3 folios, siempre que se justifique lo que
se quiere imprimir y lo autorice el personal de la Biblioteca.

El tiempo maximo de consulta en el ordenador para los usuarios sera de 1 hora.
Si el usuario terminase su consulta antes del tiempo concedido NO tendra
derecho a acceder de nuevo hasta el dia siguiente.

Solo puede haber una persona por puesto de consulta en el ordenador. No se
permite hablar en voz alta; se debe respetar el silencio en todo momento.

No estan autorizados los usuarios a tocar ningiin mando del ordenador que no
sea el teclado o el ratén. Los equipos deberan manejarse de una forma cuidadosa.
Las consultas poseen una finalidad cultural, informativa y de investigacion. No
se autoriza el acceso a paginas Web recreativas. Si se sorprendiese a un usuario
no cumpliendo esta norma se bloqueara inmediatamente el ordenador.

En ningln caso se autoriza el hacer descargas en el ordenador desde Internet™.

® http://www.orienta.org.mx/biblioteca/definicion.html
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1.9.- DERECHOS DEL USUARIO.
Los usuarios en general tienen derecho al uso de sus instalaciones y servicios en las
mejores condiciones y dentro de un clima de respeto e igualdad con el resto de los

usuarios.

El servicio de la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez” se realizara en la medida que lo

permitan sus recursos humanos y materiales existentes. Ofrecera:

a. Atencion correcta.- Los usuarios tendran acceso a un uso preferencial de
instalaciones y servicios. Para garantizarlo, habrd momentos en los que se
pueda pedir la identificacién como tales.

b. Un horario, lo més amplio posible, para uso de las instalaciones.

c. Durante los periodos de mayor demanda de servicios, tendran prioridad y
preferencia, los alumnos y profesores de la Institucion.

d. El acceso a los servicios de la biblioteca seré por riguroso orden de llegada. Por
motivos de seguridad, una vez completada la capacidad de las instalaciones, no
se permitira el acceso de mas usuarios a las salas.

e. lgualmente, y en la medida de las posibilidades, se procurara disponer y
habilitar espacios para preparacion de trabajos, actividades de formacién de
usuarios, etc.

f.  Conseguir equipos técnicos apropiados para la visualizacién y reproduccion
de la informacion en sus diferentes soportes.

g. Informar de una manera claray precisa sobre los horarios de servicio®".

10 http://www.unlz.edu.ar/biblioteca/reglamento.htm

* http://www.dgbiblio.unam.mx/servicios/dgb/publica
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1.10.- CARACTERISTICAS BASICAS DE LAS BIBLIOTECAS
ESPECIALIZADAS.

Estan disefiadas para responder a necesidades profesionales concretas. Por ello,
suelen depender de empresas, sociedades, organizaciones e instituciones especificas,
que proporcionan a sus empleados y clientes estos servicios durante su trabajo. En
una biblioteca especializada el &mbito de las colecciones, asi como de los servicios,
se va a limitar a las materias de interés de esa entidad, asociacion, etc. que mantiene
la biblioteca.

La biblioteca especializada tiene mucho en comun con los centros de

documentacion, que generalmente estan también al servicio de una organizacion,

aunque normalmente, en las bibliotecas especializadas las tareas del bibliotecario
son las mismas que en cualquier otra biblioteca.

Por muchos afios, las bibliotecas especializadas se encontraban ubicadas solamente

en instituciones de investigacion; con el paso del tiempo se fueron creando también

en el sector publico y privado, orientadas a actividades tecnoldgicas, de
investigacion o de servicios.

Un buen numero de bibliotecas especializadas, sobre todo aquellas albergadas en

instituciones académicas, apoyan tanto programas de investigacion, como de

docencia; objetivos prioritarios de toda institucion de educacion superior, como es el
caso de las bibliotecas especializadas de la UNAM.

Los elementos comunes que se identifican en las bibliotecas especializadas son los

siguientes:

- Poseen colecciones ricas sobre un area especifica; comparadas con otras
poseen mayor variedad y nimero de documentos de su especialidad cuentan
con personal mejor capacitado, bibliotecarios o especialistas en informacion.

- Sus colecciones estan formadas por documentos de diferente naturaleza y por
lo que se conoce como “literatura gris”, de muy alto valor y difusion
restringida, ya que por lo general no se obtiene por canales comerciales

- Cuentan con publicaciones periddicas y ponencias presentadas en congresos
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- Ofrecen la facilidad de acceso a bases de datos en linea, tanto propias como
nacionales o del extranjero

- Algo complementario y fundamental, es el personal que labora en una
biblioteca especializada. Ellos deben adelantarse a las demandas de sus
usuarios, para ofrecerles oportunamente, la informacion que requieran en
apoyo de sus actividades. Esta caracteristica marca una clara diferencia con
otros servicios bibliotecarios existentes, que por lo general se ofrecen
posteriores a una demanda del usuario.

- Los servicios de peticion bajo demanda y de diseminacion selectiva de
informacidn pueden considerarse un punto indispensable en las bibliotecas
especializadas y que ahora, con la tecnologia existente, se vuelve una tarea
mas sencilla®?.

En esta Ultima década, el répido avance de la tecnologia, ha originado la

proliferacion de fuentes de informacion digital, los revolucionarios sistemas de

computo y la inesperada velocidad de expansion de las redes de computadoras han
facilitado el procesamiento, la distribucién y la explotacion de este tipo de

informacién. Dia a dia, nuestras actividades se involucran mas con la tecnologia, y

el intercambio de informacion se ha convertido en una necesidad primaria de

muchos sectores.

Esta evolucion informatica ha provocado una revolucion en los conceptos

tradicionales que teniamos de libros, bibliotecas, investigacion y aprendizaje. No es

dificil imaginarse que en un futuro toda la informacién sera procesada y adquirida a

través de medios electronicos. El libro tradicional sera complementado, y

posiblemente reemplazado, por alguna nueva tecnologia que permita al lector un

mejor aprendizaje, o simplemente, una lectura mas amena. La introduccion de las
computadoras en el ambito educativo de todos los niveles y el importante auge que
ha tenido la educacién a distancia: con investigadores, profesores y alumnos

distribuidos geograficamente, hace inminente la necesidad de tener acceso a

espacios electronicos de informacidn ordenada, distribuida, comin y compartida.

12 http://www.bibliodgsca.unam.mx/tesis/tes7cllg/sec_3.htm
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El campo de las bibliotecas especializadas cada vez toma mayor importancia dentro
de las areas de la informacion, éstas representan una interesante combinacién entre
aplicaciones, sistemas y teorias tradicionales del manejo de informacion ordenada y
estructurada. Asimismo, representan amplias oportunidades para el campo de la
educacion al extender y mejorar el acceso a nuevas formas de acercarnos al

conocimiento, especialmente en areas de ciencia y tecnologia.

Las bibliotecas que han sido automatizadas estan siendo transformadas o
complementadas, implementando bibliotecas digitales, bajo el concepto general de
recopilar, almacenar y organizar informacion de manera digital, para poder realizar
busquedas, recuperaciones y procesamientos via las redes de computo; todo bajo un
ambiente sencillo para el usuario y tomando en cuenta factores fundamentales como
la presentacion y la representacion de la informacion, los mecanismos de
almacenamiento y recuperacion, la interaccion humano-computadora, la plataforma

tecnoldgica y el ancho de banda de la red.

Es de vital importancia para el desarrollo de un pais, acercar las fuentes de
conocimiento con quienes generan avances tecnolégicos, cientificos, econémicos y

politicos.

A pesar de la ruptura de las barreras geogréaficas y de la globalizacion que posibilita
la informacidn con el uso de Internet, en nuestro pais aun se dispone de muy poca
informacidn electronica de fuentes confiables que se ajusten a las necesidades de la
educacion superior. Y aunque existen ya muchas bibliotecas con catalogos
electronicos, las bibliotecas especializadas con acceso a textos completos, se

encuentran en una fase inicial.

Las bibliotecas son el pilar de la educacion de todas las comunidades y las
bibliotecas especializadas son el mayor apoyo de conocimiento para los estudiantes
de nivel superior, docentes e investigadores. Sin embargo, las distancias geogréaficas
y las restricciones en el uso de sus servicios impiden un eficiente aprovechamiento
de los recursos que ponen a disposicion de ellos. Ademas en estas épocas

cambiantes, con renovaciones politicas, sociales y tecnoldgicas las bibliotecas deben
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ampliar sus responsabilidades y su horizonte laboral: redes, bases de datos, analisis
estadistico, evaluacioén, diseminacion y comercializacion de la informacion, nuevos
tipos de usuarios, nuevas disciplinas, nuevos formatos de informacion, imagenes,
hipertextos, educacion a distancia, telecomunicacion, proteccion de la informacion,
derechos de autor, criptografia y correo electronico.

El desarrollo de las bibliotecas especializadas sera un gran paso en este &mbito, al
abrir una nueva puerta para que la adquisicion de conocimientos mediante la
informacién y con los conceptos que han perdurado por siglos en el area

bibliotecoldgica esté al alcance de todos los usuarios.

El objetivo de este trabajo es obtener un modelo para el desarrollo de una biblioteca
actualizada, especializada en Musica, que brinde facilidades mediante las
tecnologias de la informacion para los usuarios y que se convierta en propulsora
para la conformacion de una red de bibliotecas especializadas en musica en nuestro

pais.

Para la consecucién de estos objetivos podemos tomar como referentes las
caracteristicas generales de las bibliotecas especializadas. Del mismo modo, los
resultados pueden ser aplicables, de acuerdo a sus limitaciones, para cualquier otro
tipo de biblioteca. En este sentido, partiremos del concepto estricto de la palabra
biblioteca, es decir; contemplaremos principalmente la creacion de colecciones de
libros y otros textos, aunque se incluird la incorporacion de audio y video como

parte de las mismas.
Finalmente, se plantearan las modificaciones y puntos a considerar para la

actualizacion de la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez” tomando como base,

experiencias de centros documentales similares.

1.11.-ESTRUCTURA DE UNA BIBLIOTECA ESPECIALIZADA EN
MUSICA
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La Biblioteca del Conservatorio “José Maria Rodriguez”, especializada en musica,
constituye un centro documental con caracteristicas especificas, que canaliza las
necesidades y expectativas de instrumentistas, compositores, docentes y discentes
del hecho musical escol&stico, que requieren de informacion certera y especializada
que posibilite su evolucion tedrica e interpretativa, mediante sistemas de
catalogacion y escogitamiento, acordes con sus intereses Yy capacidades
cognoscitivas. Como es obvio suponer, esta biblioteca estd sustentada por el

Ministerio de Educacién Publica del Ecuador.

La labor que esta biblioteca desarrolla, desde hace varias décadas, la ha convertido
en importante espacio para la investigacion musical en Cuenca y la region central y
compromete nuestros mejores esfuerzos para optimizar su funcionamiento. En este
sentido, he creido conveniente elaborar esta propuesta, cuyo principal objetivo es
actualizar la sistematizacion y manejo de los fondos documentales de la misma,

mediante la utilizacion de nuevas propuestas catalograficas e informaticas.

A través de mi experiencia como responsable de esta biblioteca, realizaré algunas

reflexiones sobre su funcionamiento:

- La organizacion interna es fundamental, como en todo organismo social, para
optimizar las actividades que se desarrollan diariamente como: servicio al
usuario, procesamiento documental, actividades culturales, sociales, que
beneficien a los usuarios y a la comunidad en general. Para esto es necesario
aclarar que se debe priorizar la atencion al usuario, como eje fundamental de
nuestras actividades y recursos. Del mismo modo, es fundamental la
capacitacion permanente del personal que labora en esta dependencia.

- Con el objeto de optimizar el proceso de adquisicion de publicaciones y otros
soportes musicograficos, considero importante estructurar una comision
conformada por representantes de las autoridades, profesores, estudiantes y
padres de familia de la institucion quienes, conjuntamente con la
bibliotecaria, determinen las politicas al respecto y las compras priorizadas,

de dichos materiales:
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- Realizar el procesamiento de los fondos documentales de la biblioteca
mediante un catélogo electronico.
- Instituir el servicio de préstamo del fondo bibliografico musical a
domicilio, previa entrega del carnet estudiantil.
Considero que las bibliotecas son departamentos fundamentales en una institucion
porque en ese lugar se encuentra el sustento cognoscitivo de las mismas y son el
espacio Optimo para la investigacion. Una biblioteca o centro documental debe tener
una relacion directa con los intereses de los educandos y con sus procesos de
consulta, informacion y asimilacion. Por esta razén se vuelve prioritario actualizar
los fondos documentales con formatos audiovisuales y virtuales que,
complementados con el acceso a la Internet, resulten atractivos y faciles de manejar
para las nuevas generaciones. Esto no significa que se deba dejar de lado los
formatos tradicionales pues constituyen la forma clasica de consulta para amplios
sectores de investigacion. En este sentido, los bibliotecarios de los diversos sectores
educativos debemos asumir el desafio de actualizar nuestras bibliotecas mediante
planes de organizacion especializada, desde las estructuras bésicas de la
documentacion, y demostrar que los servicios que vamos a ofertar sean de calidad y
accesibles a las fuentes de cualquier investigacion que interesen a los usuarios y

despierten su creatividad.

De ahi la imperiosa necesidad de instaurar en Cuenca,” Patrimonio Cultural de la
Humanidad”, un centro documental, especializado en mdsica, acorde con las
expectativas de los especialistas y de la comunidad en general. Afortunadamente, la
Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez”, perteneciente al Conservatorio “José Maria
Rodriguez” de esta ciudad, dispone de fondos musicograficos de caracteristicas
excepcionales, por sus intrinsecos valores estéticos e histdricos, que con una
adecuada sistematizacion y manejo de marketing, seguramente, se constituira en uno
de los ejes fundamentales en todo lo concerniente a la cultura musical de la region y

el pais.
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CAPITULO DOS

2.1.- DIAGNOSTICO DE LA REALIDAD DE LA BIBLIOTECA “LUIS
PAUTA RODRIGUEZ”

ANTECEDENTES.

Cuenca es una ciudad multicultural que posee muchas tradiciones, encantos
geograficos, fisicos y, por sobre todo, gente amable y culta, que armoniosamente
compagina con su paisaje encantador. Por su belleza inigualable, sus templos, sus
avenidas, es considerada Yy visitada por turistas de diferentes ciudades del pais y el

exterior.

Piano con varios instrumentos, se encuentra en la sala Multiple de la Institucion
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Como es obvio deducir, en Cuenca, “Patrimonio Cultural de la Humanidad”, se
desarrollan brillantemente todas las artes. En el &mbito musical se han destacado
importantes compositores, autores e intérpretes en las diversas etapas de su proceso
cultural. Sin lugar a dudas, uno de los mas importantes centros de ensefianza musical
de la region es el Conservatorio “José Maria Rodriguez”, donde han ensefiado y
aprendido los secretos del arte musical, los mejores musicos de Cuenca, el paisy el
exterior. Ubicado en el centro historico de la ciudad, en la calle Mufioz Vernaza 5-
100 y Padre Aguirre, su vista y entorno fisico posibilita que sus protagonistas

dispongan de un adecuado ambiente para el desarrollo de sus actividades.

El Conservatorio fue fundado el 14 de febrero de 1938, siendo su primer Director el
destacado compositor y musicdlogo imbaburefio Segundo Luis Moreno y

Subdirector el pianista y pedagogo aleman Kurt Soberg.

Elemento fundamental del Conservatorio es su Biblioteca, denominada “Luis Pauta
Rodriguez”, en homenaje al célebre compositor cuencano que dond su centro
documental particular (de alrededor de mil obras) como fondo semilla para la
conformacion de la biblioteca del Conservatorio que hoy lleva el nombre de su tio,
José Maria Rodriguez. Cuentan los primeros profesores que la biblioteca inici6 sus
actividades en el afio de 1942, cuando el Conservatorio estaba adscrito a la

Universidad de Cuenca.

2.2.- SITUACION ACTUAL DE LA BIBLIOTECA “LUIS PAUTA
RODRIGUEZ”

CAPACIDAD DE USUARIOS: La Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez” del
Conservatorio “José Maria Rodriguez” cuenta con una Sala de Lectura con una

capacidad de treinta ( 30) usuarios.

UBICACION: Esta ubicada en las calles Padre Aguirre y Mufioz Vernaza de la

ciudad de Cuenca, provincia del Azuay.
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EQUIPQOS: Dispone de una computadora, (Marca COMPAC DESKPRO modelo
Server, con una capacidad de 6.009.106.432 bytes) la misma que no tiene las

condiciones necesarias para una adecuada funcion.

HORARIO: El horario de atencidn al usuario es de lunes a viernes de 8:00 a 12:00
y 14:30 a 18:00.

FONDO BIBLIOGRAFICO: Dispone de alrededor de 3.000 ejemplares,
organizados de acuerdo al Sistema de Clasificacion Dewey. Posee, ademas,
partituras, particellas, arreglos de obras para varios formatos musicales, incluyendo
orquestas sinfénicas. Muchos de estos materiales requieren de un proceso de
empastado, depuracion y restauracion; debido a su mal estado y caracteristicas

historicas de gran valor.

Sobre este punto, creo importante sefialar que esta biblioteca dispone de material
musicografico de inapreciable valor patrimonial, cuya preservacion y manejo deben
ser abordadas con tecnologias adecuadas. Se debe pensar en su digitalizacién y
procesamiento de acuerdo a técnicas que en la actualidad se estdn manejando en
otras bibliotecas que, incluso, posibiliten su audicion. Desgraciadamente, las
autoridades de turno no le han dado la importancia del caso a dichos
procedimientos, a pesar de ser una BIBLIOTECA ESPECIALIZADA, Unica en la

ciudad y provincia.

2.3.- COMO SE ENCUENTRA LA BIBLIOTECA “LUIS PAUTA
RODRIGUEZ”

Una biblioteca debe ser un lugar donde los estudiantes, y usuarios en general,
lleguen a hacer sus consultas de forma directa y rapida, en un espacio cémodo y con
facilidades tecnoldgicas. Lamentablemente, en la Biblioteca del Conservatorio “José

Maria Rodriguez” son evidentes los siguientes problemas:

e No se dispone de espacios fisicos adecuados para la ubicacion de los libros,
partituras y otros materiales musicograficos.
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e No se cuenta con una Sala de Lectura apta para un trabajo comodo de

investigacion
e No se incrementa regularmente su fondo bibliogréfico,

e No se cuenta con equipos informaticos adecuados para el procesamiento

documental ni para utilizacién de los usuarios,

e No se dispone de servicio de Internet para trabajar en red con centros

documentales afines o para uso de los estudiantes y publico en general.

De ahi la importancia de disponer de un proyecto de actualizacion de esta biblioteca
que al ser aplicado permitiria optimizar su funcionamiento, en beneficio de amplios

sectores educativos de la ciudad y region.




Oficina de la biblioteca Luis Pauta Rodriguez

PLANO ACTUAL DE LA BIBLIOTECA “LUIS PAUTA RODRIGUEZ”

i

ACCESO

PLANTA, BIBLIOTECA,
B 1:100

Grafico del plano actual de la biblioteca

2.4.- INFORME DEL INVENTARIO: MUEBLE, BIBLIOGRAFIA,
TECNOLOGIA.

2.4.1 INFORME DEL INVENTARIO BIBLIOGRAFICO

El inventario de la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez” no retne las condiciones
técnicas basicas actuales. Esta penosa realidad es producto de la falta de decision de
las diversas instancias administrativas de la institucion en lo referente a la
adquisicion de un sistema informatico (hardware y software) acorde con las

necesidades de un centro documental.

Como una forma de paliar estas limitaciones he optado por ingresar la informacion
bibliogréfica al programa EXCEL, creando de esta manera un archivo de inventario

general, que posteriormente podria ser trasladada al sistema WINISIS. Para ello he
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determinado los siguientes campos de clasificacion: Enumeracion, Fecha de
adquisicion, Nombre del Autor, Titulo, Edicion, Estado, Precio Historico, Precio en

Dolares, y Precio Revalorizado, Sistema de Clasificacion DEWEY.

Esta informacion sera de mucha utilidad, ademas, para coordinar el trabajo anual del
departamento de Colecturia deberiamos recurrir a la informacion que reposa en

inventario general de la biblioteca.
2.4.2.-INFORME DE MOBILIARIO Y TECNOLOGIA

e Seis pupitres de madera en buenas condiciones. No presentan las caracteristicas
para ser parte de una Sala de Lectura y, menos aun para consulta de los

usuarios.

e Un fichero obsoleto al que los usuarios casi no acuden por sus caracteristicas

anacronicas.
e Cinco estantes metélicos para ubicacion de material bibliogréafico en general.

e Cuatro armarios de madera en buenas condiciones, no adecuados para una

biblioteca especializada.

e Una computadora marca COMPAC DESKPRO modelo server, con una
capacidad 6.009.106.432 bytes que no reune las condiciones a la tecnologia

actual.
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Fichero actual de la biblioteca

Sala de lectura de la biblioteca
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Estudiantes consultando en el fichero manual existente.

2.4.3.- INFORME DE LOS SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA.

La funcidén basica de una biblioteca, y del personal que en ella labora, considero
debe ser promover y satisfacer la curiosidad de los usuarios. Se debe ofrecer un
ambiente de tranquilidad, respeto y confianza, facilitando la concentracion vy
convivencia. La biblioteca tiene una funcién de memoria colectiva, donde toda

persona puede aportar con su conocimiento, inquietud y experiencia.
Es esencial que una biblioteca tenga un ambiente comodo, para que los usuarios

Que llegan, se motiven a visitarla y encontrar la informacion requerida; las

principales caracteristicas que deberia tener una biblioteca son:

e La fachada en buenas condiciones, cuadros sobrios y musica ambiental que
complementen con armonia e invite a entrar a los posibles usuarios hacer sus
consultas.
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e Siempre se aconsejara que el departamento de la biblioteca tenga un solo nivel,
los ventanales grandes y limpios que permitan ver el interior desde afuera.

e Las bibliotecas modernas, en la actualidad estan rodeadas de jardines bellos que,
proporcionan silencio y evita que llegue el ruido proveniente de la calleu otros
departamentos.

e Una buena ventilacion es fundamental en las bibliotecas.

e La adecuada ubicacién de muebles y deméas enseres contribuye a ofrecer al
usuario un excelente servicio; la distribucion se hace de acuerdo al plano, y
segun la tipologia de cada biblioteca, ya sea con estanteria abierta o cerrada.

e La estanteria se deberia colocarla segin un plan logico y flexible, con el
objetivo de servicio siempre dando preferencia a lo que consideremos mas
importante.

e Lasalade lecturay la estanteria deberan estar en lugares asequibles y cercanos.

e Para que la biblioteca funcione de una manera asequible deberén planificar antes
de su construccion, incluso en su mantenimiento sea econémico, asi como para
tomar las debidas medidas de precaucion evitando incendios e inundaciones,
etc.

e La decoracion debe ser sobria y en colores mate suave, no brillante, los pisos y
techos deben de ser de un material que absorba el ruido y que se pueda limpiar

con facilidad.

En el caso puntual de la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez”, y dadas las limitaciones

ya sefialadas, se ofrecen los siguientes servicios:
2.4.3.1 SERVICIO AL USUARIO.

El servicio de préstamo estd dirigido a estudiantes, profesores y comunidad en
general de la region y la provincia. Es requisito llenar la ficha de préstamo y la

presentacion del carnet o cédula de identidad.
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Ficha para préstamo del fondo documental.

Sonatinas para Piano op1151yl68

582i233 Di-bolli?i,nntonio
Sonatinas para Piano opt151y1€8 /

Antonio Diabellini;rev.E.Maxciano,—-
Buenos Aires:Ricordi americana,1966,

67 p.——(comccién:Didéctica ds O=
bras maestres).

Ficha catalografica del fichero.
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Continuamente se ofrece servicio de referencia, facilitando informacion
personalizada en referencia a si la Biblioteca dispone o no de un Método,

sugiriendo bibliografia, asesorando sobre temas especificos, etc.

Atencién a profesores, alumnos y usuarios de la biblioteca.

2.4.3.2. ACTIVIDADES CULTURALES

La Institucion realiza actividades culturales de caracter social e integracion,
en varias fechas. La Biblioteca participa activamente en las mismas,
destacando la Semana Cultural en homenaje a las fiestas de nuestra patrona
Santa Cecilia, con una serie de eventos como: concursos de solfeo,
presentaciones de diversos ensambles corales e instrumentales; Veladas de

danza entre otras.
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Velada de fin de afio de la escuela de Danza

Concierto Didactico previo a seleccion de instrumento de alumnos principiantes.
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2.4.4- INFORME DE RECURSOS PARA DIAGNOSTICO

La automatizacion de la biblioteca, o la sustitucion de un sistema ya instalado, es un
proceso complejo que exige una buena planificacion, ya que introducira cambios en
la organizacion y funcionamiento de la misma. Los resultados podrian estar muy
alejados de las expectativas si no se parte de una planificacion rigurosa y una
organizacion adecuada del trabajo, teniendo en cuenta los problemas que pueden
surgir. Es preciso prever en la planificacion como se va a realizar el paso de un
sistema manual a otro automatizado y de qué manera se va a informar a los alumnos
y profesores. Es fundamental informar sobre el proyecto: por qué se quiere
automatizar, qué cambios entrafiard el nuevo sistema, qué formacion van a recibir,
etc. Conviene dar informacién periddica sobre el desarrollo del proyecto por medios
formales e informales. La comunicacion interna juega un papel esencial ya que sera
mas facil implicar a personas bien informadas que a personas totalmente ajenas al

proceso.

La informatizacion en si misma no organizara la biblioteca; tan sélo constituird una
buena ocasion para revelar problemas y para aportar soluciones, para intentar hacer
una reflexion critica y constructiva que permita reorganizar las funciones y las
diferentes tareas, asi como para introducir mejoras. En la  Biblioteca del
Conservatorio es necesario que esta reflexion considere, asimismo, una serie de
criterios pedagogicos fundamentales. En cualquier proceso de automatizacion de una
biblioteca es importante seguir algunas orientaciones préacticas, fruto de la

experiencia de otras bibliotecas cuando se han enfrentado a procesos similares.

Conseguir una buena biblioteca depende en gran medida del presupuesto que se le
dedique. Sus gastos son muy diversos; podemos distinguir entre los gastos de
inversion, que solo se realizan una vez, y los gastos de mantenimiento, que son
permanentes y se derivan del propio funcionamiento de la biblioteca. Los principales
gastos de inversion serian: compra de libros y otros documentos, instalaciones y
mobiliario, equipos informaticos, equipos audiovisuales, etc. Los gastos de
funcionamiento deberian ser: entre otros: reposicion de documentos deteriorados,
material fungible, organizacion de actividades de dinamizacion, mantenimiento del

equipo informatico y audiovisual, telecomunicaciones, etc.
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Es necesario garantizar que la biblioteca del centro cuente con los recursos
econOmicos que necesita. Se deberia reservar anualmente una parte del presupuesto
del centro, para la biblioteca, lo cual implica que ésta se integre totalmente en el
proceso educativo del centro, pasando a ser el recurso educativo basico. La
autonomia de gestion econdmica de los centros educativos facilita el manejo de un
presupuesto adecuado y la toma de decisiones sobre el destino de los fondos,
distribuyéndolos libremente por capitulos segln las necesidades e intereses. Por otro
lado, permite la obtencion de recursos extraordinarios por diferentes vias. La
dotacion de un presupuesto para la biblioteca depende, pues, de la voluntad del

equipo docente, refrendada por la aprobacion del Ministerio del ramo.

Cuando se elabora el proyecto de presupuesto, es aconsejable abrir un rubro contable
relativo a la biblioteca, que permita contar con datos precisos sobre lo gastado en un
afio. Esto facilitara, el control del presupuesto en lo referente al aumento o
disminucion en afios posteriores. El rubro "biblioteca" se puede incluir en cualquiera

de los siguientes apartados previstos por la legislaciéon: suministros, material de

oficina o gastos diversos.

Vista del Conservatorio José Maria Rodriguez
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Instalaciones donde se encuentra el fondo documental de la biblioteca

Vitrina de: Casetes, C.D, videos, (fondo extra bibliogréafico)
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Instalaciones internas de la biblioteca

2.5. - ANALISIS DE NUEVOS SERVICIOS.

Para saber cuales podrian ser los nuevos servicios que ofreceria la Biblioteca “Luis
Pauta Rodriguez” de la Institucion, hemos realizado, encuestas a diferentes personas
relacionadas intrinsecamente en el ambito de la musica y que estan ligadas al

Conservatorio.
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2.5.1.-ENCUESTA A ESTUDIANTES DEL CONSERVATORIO
Favor contestar las siguientes preguntas:

1. Existe biblioteca en el Conservatorio J. M. Rodriguez?

Sl NO
2. EIl material bibliografico existente es:
a) ¢Actualizado? Sl NO
b) ¢Desactualizado? Sl NO
3. Cuando usted consulta en la Biblioteca lo hace:
a) Verbalmente Sl NO
b) Ficheros manuales Sl NO
c) Sistema automatizado (computadora) Sl NO

4. ;Como son los servicios que ofrece la biblioteca?
a) Sintecnologia
b) Poca tecnologia
c) Tecnologia actualizada

5. Laatencion de la bibliotecaria es?

a) Excelente b) Satisfactoria

c) Poco satisfactoria d) Nada satisfactoria
6. El espacio fisico de la biblioteca es :

Confortable Adecuado

Poco adecuado Inadecuado

7. Piensa usted que es necesario realizar una reorganizacion para mejorar el
espacio fisico de la biblioteca?

Sl NO
8. Sugiere usted la actualizacion del fondo bibliografico?.
Si NO

9. Qué nuevos servicios propondria usted que preste la biblioteca?
Servicio de internet
Ficheros electronicos

10. Cree usted que es conveniente promocionar los nuevos servicios que prestaria
la biblioteca?. SI__ NO

Sugerencias:
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2.5.2.-ANALISIS DE RESULTADOS

1. EXISTE BIBLIOTECA EN EL CONSERVATORIO J. M.

RODRIGUEZ?
Cuadro y Gréfico 1
Indicadores # %
Sl 64 100%
NO 0 0%
TOTAL 64 100%

Fuente: Encuesta.
Sistematizacioén: La autora.

En la primera pregunta realizada a 64 estudiantes del establecimiento, vemos que 64
(100%) encuestados conocen que en el Conservatorio “José Maria Rodriguez” existe

biblioteca.
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2.- EL MATERIAL BIBLIOGRAFICO EXISTENTE ES:

Cuadro y Gréfico 2
Indicadores # %
ACTUALIZADO 33 52%
DESACTUALIZADO 31 48%
TOTAL 64 100%

Fuente: Encuesta.
Sistematizacioén: La autora.

Al contestar sobre como estd el material existente en la biblioteca 33 (52%)
estudiantes del establecimiento, expresaron que son actualizados mientras que el 31
(48%) dicen que esta desactualizado, situacion que nos permite comprobar su

desconocimiento acerca de los bienes existentes en la biblioteca.
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3.-CUANDO USTED CONSULTA EN LA BIBLIOTECA, LO HACE:

Cuadro y Gréfico 3
Opciones # %
Verbalmente 39 60,94
Ficheros manuales 25 39,06
Total 64 100,00

M Verbalmente M Ficheros manuales

Fuente: Encuesta.
Sistematizacion: La autora.

Luego de realizar una encuesta a 64 estudiantes del establecimiento, 39 encuestados
(61%) expresaron que solicitan en forma verbal el material bibliografico, a pesar
de que existe fichero manual, este no es usado debido a su mal estado, situacion
gue nos permite comprobar su desconocimiento acerca de los bienes existentes en la

biblioteca.
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4.-;COMO SON LOS SERVICIOS QUE OFRECE LA BIBLIOTECA?

Cuadro y grafico 4
Opciones # %
Sin tecnologia 23 35,94
Poca Tecnologia 27 42,19
Tecnologia actualizada 5 7,81
No contestan 9 14,06
64 100,00

ESINTECNOLOGIA
mPOCATECNOLOGIA
IECNOLOGIAACTUALIZADA

B no contestan

Fuente: Encuesta.

Sistematizacioén: La autora.

En cuanto a la tecnologia usada en la Biblioteca, solamente 5 (8%) de los
encuestados opina que se trabaja con tecnologia actualizada; mientras que 27
(42,19%) opinan que se utiliza poca tecnologia; 23 (35,94%) opinan que no se

cuenta con tecnologia adecuada; y, 9 (14,06%) no contestan.
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5.-LA ATENCION DE LA BIBLIOTECARIA ES?

Cuadro y grafico 5
Opciones # %
EXCELENTE 30 47
POCO SATISFACTORIA 18 28
SATISFACTORIA 9 14
NADA SATISFACTORIA 1 2
NO CONTESTAN 6 9

Fuente: Encuesta.

Sistematizacién: La autora.

En cuanto a la atencion que brinda la bibliotecaria, solamente 1 (2%) de los
encuestados opina que es poco satisfactorio; por lo que podemos ver que a pesar
de las limitaciones que se encuentran en la biblioteca, se trata de optimizar al

maximo brindando una atencion excelente.
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6.-EL ESPACIO FISICO DE LA BIBLIOTECAES:

Cuadro y grafico 6

Indicadores # %
Confortable 5 7,81
Adecuado 18 28,13
Poco adecuado 23 35,94
Inadecuado 12 18,75
No contestan 6 9,38
TOTAL 64 100

E CONFORTABLE
EADECUADO
OPOCO ADECUADO
@ INADECUADO

O No Contestan

Fuente: Encuesta.

Sistematizacioén: La autora.

Al referirse al espacio fisico de la Biblioteca, solamente 5 de los usuarios (8%)
manifiesta que es confortable, lo que invita a reflexionar y realizar un trabajo para

lograr aumentar esta tendencia.
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7.-PIENSA USTED QUE ES NECESARIO REALIZAR UNA
REORGANIZACION PARA MEJORAR EL ESPACIO FISICO DE LA

BIBLIOTECA?

Cuadro y grafico 7
Indicadores # %
Sl 57 89
NO 3 5
No contestan 4 6
TOTAL 64 100,00

Fuente: Encuesta.
Sistematizacién: La autora.

En lo referente a la reorganizacion que deberia tener la biblioteca, 57 (89%)
contestan que Sl , 3 (5%) que NO y 4 (6%) no contestan, al igual que las otras

preguntas el porcentaje mayor quieren una reorganizacion de toda la biblioteca.
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8.- SUGIERE USTED LA ACTUALIZACION DEL

BIBLIOGRAFICO?

FONDO

Cuadro y grafico 8
Indicadores # %
Sl 55 87
NO 2 3
No contestan 7 11
TOTAL 64 100,00

Fuente: Encuesta.

Sistematizacioén: La autora.

Sugiriendo en esta pregunta si desearian que el fondo existente este actualizado el 55
(87%) contestan que Sl, 2 (3%) encuestados contestan que NO, y 7 (11%) no

contestan.
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9.- {QUE NUEVOS SERVICIOS PROPONDRIA USTED QUE PRESTE LA

BIBLIOTECA?
Cuadro y Gréfico 9
Indicadores # %
Internet 53 68,83
Ficheros electronicos 22 28,57
No contestan 2 2,60
TOTAL 77 100,00
TOTAL
m INTERNET

M FICHERQS ELECTRONICQS

No Contestan

Fuente: Encuesta.

Sistematizacion: La autora.

En lo referente a aspiraciones tecnolégicas que los usuarios desearian disponer en la
biblioteca, 52 (81%) contestan que la Internet y 23 (36%) que ficheros electrdnicos.
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10.-CREE USTED QUE ES CONVENIENTE PROMOCIONAR LOS
NUEVOS SERVICIOS QUE PRESTARIA LA BIBLIOTECA?

Cuadro y Gréfico 10

Indicadores # %

| 63 98

NO 1 2

TOTAL 64 100
1

LN
ENO

Fuente: Encuesta.

Sistematizacioén: La autora.

En lo referente a ver si es conveniente promocionar 10s nuevos servicios que se
pretende dar, 63 (98%) encuestados responden que Sl, solamente 1 (2%) contesta
que NO, reiterando una vez mas que este proyecto es imprescindible hacerlo
realidad. Luego de conocer las inquietudes de los usuarios de la encuesta anterior y
con el propdsito de alcanzar el objetivo de este trabajo, se ha consultado también a
autoridades, profesores y padres de familia del plantel, realizando una encuesta que
nos lleve a diagnosticar de una forma real todas las inquietudes que nos

impulsaron con este trabajo.
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2.5.3.-RECOLECCION DE DATOS: PADRES DE FAMILIA, PROFESORES
Y AUTORIDADES DE LA INSTITUCION.

1. ¢ Dispone el Conservatorio José Maria Rodriguez de un area de lecturay
de consulta?
si [] nNo [
2. ¢ Ofrece comodidad a los usuarios la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez”
del Conservatorio José Maria Rodriguez?
si [] nNo [
3. ¢Conoce usted el tipo de textos que posee la Biblioteca “Luis Pauta
Rodriguez”?
si (] No []
4.  ¢Le gustaria participar en actividades tendientes a optimizar el
funcionamiento de la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez”?
Si NO
5. ¢Apoyaria la actualizacién de la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez”, con

el objeto de que estudiantes, profesores y usuarios en general tengan

un mejor servicio ?

Si|:| No|:|

SUGERENCIAS

¢Con qué otros servicios considera usted deberia contar la Biblioteca *“Luis

Pauta Rodriguez”?



2.5.4.-RESULTADOS DE LAS ENCUESTAS A PADRES DE FAMILIA

1. ¢ Dispone el Conservatorio José Maria Rodriguez de un area de lecturay

de consulta?

Cuadro y Gréfico 11

Indicadores # %

Sl 4 16,66%
NO 20 83,33%
TOTAL 24 100%

@Sl
ENOC

Fuente: Encuesta.

Sistematizacion: La autora.

De los 24 encuestados solamente 4 manifiestan conocer la sala de lectura y 20

desconocen.
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2. ¢Ofrece comodidad a los usuarios la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez”

del Conservatorio José Maria Rodriguez?

Cuadro y Gréfico 12

Indicadores # %

Sl 7 29,16%

NO 17 70,83%

TOTAL 24 100%
RN
B NO

Fuente: Encuesta.

Sistematizacion: La autora.

En lo referente a la comodidad que ofrece la Biblioteca, 17 responden que no existe;

en cambio son 7 los encuestados que responden afirmativamente.
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3. ¢Conoce usted el tipo de textos que posee la Biblioteca “Luis Pauta

Rodriguez”?

Cuadro y Grafico 13
Indicadores # %
Sl 10 41,66%
NO 14 58,33%
TOTAL 24 100%

ml m2

Fuente: Encuesta.

Sistematizacioén: La autora.

De las veinte y cuatro personas encuestadas, 10 (19%) responden conocer el tipo de

textos de la biblioteca; mientras que 14 (81%) desconoce el fondo bibliografico.
62



4. ¢Le gustaria participar en actividades tendientes a optimizar el
funcionamiento de la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez”?

Cuadro y Gréfico 14
Indicadores # %
Sl 22 91,66%
NO 2 8,33%
TOTAL 24 100%

msi
ENO

Fuente: Encuesta.

Sistematizacioén: La autora.

En lo referente a si desean participar en actividades para su optimizacion solamente

2 no desean participar.
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5. ¢Apoyaria la actualizacion de la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez” con
el objeto de que estudiantes, profesores y usuarios en general tengan un

mejor servicio?

Cuadro y Grafico 15

Indicadores # %

Sl 23 95,83%
NO 1 4,34%
TOTAL 24 100%

|
B NO

Fuente: Encuesta.

Sistematizacioén: La autora.

En lo referente a la actualizacion de la biblioteca, 23 apoyan el proceso y 1 no esta
de acuerdo.
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SUGERENCIAS:

6. ¢Con qué otros servicios considera usted deberia contar la Biblioteca
“Luis Pauta Rodriguez?

Cuadro y Gréfico 16

INTERNET 23
LABORATORIOS 2
ESPACIO FISICO 5
MODERNIZARSE 4
COMPUTADORAS 21
25 _‘_-.1
20
15 :
10
5 ¥ - .
0 - ’ s ‘ T— M Series1
& o B ‘ 3 M Series2
&
s
O (o & &
\y"b ¥ ‘3§ s
<@ 4 ¥
S
00

Fuente: Encuesta.

Sistematizacioén: La autora.

Entre las sugerencias de los servicios que deberia prestar la biblioteca, 23 personas
manifiestan el servicio de Internet, 21 por computadoras, 5 piden espacio fisico, 4

sugieren modenizarse y 2 laboratorios.
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2.5.5.-RESULTADOS DE LAS ENCUESTAS A PROFESORES Y

AUTORIDADES

1. ¢Dispone el Conservatorio José Maria Rodriguez de un area de lectura 'y

de consulta?

Cuadro y Grafico 17

Indicadores # %
Sl 12 40
NO 18 60
TOTAL 30 100

LY
B NO

Fuente: Encuesta.

Sistematizacion: La autora.

De los 30 encuestados, 18 manifiestan no conocer la sala de lectura, y Gnicamente

12 conocen.
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2. Ofrece comodidad a los usuarios la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez”

del Conservatorio José Maria Rodriguez?

Cuadro y Gréfico 18

Indicadores # %
Sl 22 73,33
NO 8 26,66
TOTAL 30 100

6 Sl
ENO

Fuente: Encuesta.

Sistematizacioén: La autora.

El 73% de encuestados opinan que la biblioteca no presenta comodidad para las
consultas.
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3. ¢Conoce usted el tipo de textos que posee la Biblioteca “Luis Pauta

Rodriguez”
Cuadro y Gréfico 19
Indicadores # %
Sl 16 53,33
NO 14 46,66
TOTAL 30 100

m Sl

B NO

Fuente: Encuesta.

Sistematizacion: La autora.

En lo referente al material bibliografico existente en la biblioteca, 16 responden que
lo conocen, los 14 restantes manifiestan que no.
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4. ¢Le gustaria participar en actividades tendientes a optimizar el

funcionamiento de la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez”

Cuadro y Grafico 20
Indicadores # %
Sl 29 96,66
NO 1 3,33
TOTAL 30 100

sl
B NO

Fuente: Encuesta.

Sistematizacion: La autora.

En lo referente a la participacion en actividades para actualizar la biblioteca, el 97%

de los encuestados manifiesta estar de acuerdo.
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5. ¢Apoyaria la actualizacién de la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez”, con

el objeto de que los estudiantes, profesores y usuarios en general

tengan un mejor servicio?

Cuadro y Grafico 21
Indicadores # %
Sl 28 93,33
NO 2 6,67
TOTAL 30 100
LY |
B NO

Fuente: Encuesta.

Sistematizacioén: La autora.

En lo referente a la actualizacién de la biblioteca, 28 de los 30 entrevistados

manifiestan estar de acuerdo.
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SUGERENCIAS:

6. ¢Con qué otros servicios considera usted deberia contar la Biblioteca

“Luis Pauta Rodriguez”

Cuadro y Grafico 22

Internet 15

Espacio fisico

Computadoras

Biblioteca virtual

Laboratorio

Catalogo

Infraestructura

g P P P N W DN

Programas de musica

15

10
=t .
NS T

0 '« ' : : ' ' : ‘l'Seriesz
o S ™ S o) i
F &P T FHFHFFsSS
N S & &K &£ oc;z?
go“\ S ¥ I &

Fuente: Encuesta.

Sistematizacion: La autora.

La mayor parte de sugerencias se centra en la necesidad de computacion, seguido de

la existencia de programas de mdsica.
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CAPITULO TRES

3.1.- ESTRUCTURA DEL PLAN DE MEJORAS DE LA BIBLIOTECA
“LUIS PAUTA RODRIGUEZ”

3.2- DIAGNOSTICO DEL ESPACIO FiSICO.

En la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez” del Conservatorio José Maria Rodriguez el
espacio es amplio, pero no reune las facilidades para una adecuada consulta de los

estudiantes y usuarios en general

Por esta razon, se vuelve prioritario ejecutar acciones tendientes a motivar a que se
utilicen, mas a menudo, sus diversos servicios. Esta biblioteca cuenta con libros,
métodos, partituras y otros documentos musicograficos como CDs y videos que
resultan muy Utiles para conocer importantes elementos de la mdsica y danza,
biografias, apreciacion artistica y para reforzar los conocimientos en lo referente a
las materias del pensum institucional, incluyendo la interpretacion vocal e
instrumental por medio de partituras y a la ejecucion dancistica de diversos géneros

y épocas.

Los bibliotecarios que trabajamos en centros de documentacién o bibliotecas
especializadas en arte debemos asumir el desafio de incentivar en los estudiantes la
aficion por la lectura, abordando temas que refuercen el conocimiento de su

realidad, a traves de temas que les interesen y despierten su creatividad.

Con este trabajo pretendemos que los usuarios, en general, tengan un acceso  facil a
los catalogos de la biblioteca “Luis Pauta Rodriguez”, donde reciban un servicio
de calidad a través del préstamo, tanto interno como externo, de métodos,
partituras, discos, videos, libros y otros documentos. Se trata, ademas, de
incrementar otros servicios y de optimizar los procesos de clasificacion, seleccion,

codificacién y la organizacion misma de la biblioteca.
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Dicho de otra manera, nuestro objetivo es conseguir un cambio fundamental de la
biblioteca en lo concerniente al manejo de sus recursos, para obtener beneficios que
redunden en la formacion de los usuarios y de la institucion en general.

3.3.- DISENO DEL PLANO PARA LAS MEJORAS DE LA BIBLIOTECA
“LUIS PAUTA RODRIGUEZ”.
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Grafico. Plano propuesto para reorganizar la biblioteca Luis Pauta Rodriguez.

La propuesta pretende crear espacios mas abiertos y utilizar al maximo el &rea
adyacente disponible para organizar a la biblioteca en base a lugares especificos,

como:

- Area de lectura
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- Area de administracion

- Espacio para el fichero

- Computadores

- Espacio para almacenar los libros

Se ampliaria el espacio para almacenar los libros utilizando el aula adyacente y
colocando el mobiliario de una forma horizontal, de modo que la iluminacién natural
no afecte directamente a los libros para evitar el deterioro del fondo bibliogréfico y

de partituras que son un valor historico incalculable.

En la zona de la administracion se reorganizaria el mobiliario y se ampliaria el
espacio fisico asi como el acceso de los usuarios que son la parte fundamental de
nuestro trabajo, ademéas se ampliaria el ventanal para recepcion y préstamo de

libros.

El espacio para los computadores se ubicaria en donde actualmente esta la

copiadora, de modo que la bibliotecaria pueda tener vigilado dicho espacio.

El fichero se trasladaria junto al ventanal para el préstamo de libros; esto permitiria

que funcione mas rapidamente el conjunto y se optimice los recursos existentes.

Debido a la estrechez de espacio, para el area de lectura la Unica opcion seria
cambiar y reorganizar la posicion del mobiliario para aprovechar mejor el area y

para que no sea tan incomodo el acceso a la biblioteca.

Lo que se propone ha sido experimentado en varios centros educativos y se ha
confirmado como un instrumento util para la definicion y organizacion del trabajo.
Comprende un analisis de la situacion inicial, una definicion de objetivos a largo
plazo, sugerencias de iniciativas que se pueden emprender para conseguirlos,
sugerencias para la identificacion de las tareas implicitas y una serie de impresos

para simplificar las tareas de planificacion.

La biblioteca, deberia tener en cuenta los siguientes aspectos:
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o EIl proyecto de la biblioteca debera ser un documento consensuado entre todos
los miembros de la Institucion, puesto que pasaria a formar parte de la Plan
General anual y en la mayor parte de los casos supondra una revision del
Proyecto Educativo y del Proyecto Curricular.

e Es fundamental partir de una valoracion de la situacion inicial y de las
posibilidades y de los recursos reales, asi como de las demandas del entorno.

o Es necesario ser realista a la hora de empezar el proyecto, pues lo importante es
ir creando mecanismos Utiles y eficaces que cimenten bases solidas para
conseguir en el futuro objetivos mas ambiciosos.

o Es aconsejable formular objetivos e iniciativas abarcables, de forma clara y
precisa. Todo ello con el fin de facilitar la puesta en practica del proyecto y su

evaluacion.

3.4.-CATALOGACION.- La palabra catalogo viene del griego Katalogos, Kata
significa segun y logos orden o razon. El catdlogo es la descripcion de los
elementos fisicos de un documento y es la herramienta basica de recuperacion de
toda coleccion documental.

La Catalogacion es una forma de organizar el conocimiento, para identificar,
descubrir, seleccionar y recuperar informacion, que debido a las nuevas tecnologias,
tiene que atravesar una serie de cambios.

Finalmente para la elaboracion del catalogo automatico, después de que este
realizada la base de datos, en Winisis, WWWisis, se requiere instalar el Xitami
que es un servidor y la herramienta de http y ftp para buscar la informacion

requerida.
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3.5- AUTOMATIZACION DE LOS CATALOGOS
BIBLIOGRAFICOS DE LA BIBLIOTECA “LUIS PAUTA
RODRIGUEZ”.

Para proceder con la automatizacion de los catalogos bibliograficos de la Biblioteca
“Luis Pauta Rodriguez” del Conservatorio "José Maria Rodriguez, se utilizara el
software Winisis en lo que se refiere al ingreso, modificacion y eliminacion de cada
uno de las fichas bibliograficas, ademas se dispondra de la herramienta WWWisis
que permitird acceder a través de la Web, para que el usuario final pueda acceder a
las consultas del material ingresado previamente, por medio de una pagina Web, la
misma que se encuentra alojada en el servidor y a la que se accede mediante el

servidor web Xitami.

La biblioteca del Conservatorio J.M. Rodriguez adolece, desde hace varias décadas,
de fallas de organizacion en el manejo de su fondo documental. Con la
automatizacion de sus catdlogos se obtendran importantes beneficios para los
estudiantes, profesores y usuarios en general, sobre todo en lo que se refiere al
acceso a la informacion de una manera practica y asequible. Para ello se necesita

disponer de un equipo que tenga, por lo minimo, las siguientes caracteristicas:

Microcomputador, a partir de Pentium IV con:

» Sistema operativo Windows. Se recomienda a partir del Windows 98.

* 512 Mbytes de memoria RAM

» 2.2 Ghz de velocidad de procesamiento

* 40 Gygabytes de capacidad de almacenamiento en disco

« Software Winisis; programa que, por su versatilidad, puede trabajar en red con

computadoras con las caracteristicas descritas.

76



3.6.- ¢(QUE ES WINISIS?

Fue creada por Giampaolo Del Biggio, CDS/ISIS es un sistema generalizado de
almacenamiento y recuperacion de informacion manejado por un conjunto de menus
disefiado especificamente para el manejo por ordenador de bases de datos, que puede
operar un namero ilimitado de bases. La version de CDS/ISIS para Windows, es
mejor conocida como "Winisis" y es el unico software disponible basado en la
tecnologia de CDS/ISIS.

Las bases de datos creadas en Winisis, pueden operar sin ningun problema ni
cambio bajo cualquier versién de Windows. Para realizar modificaciones (por
ejemplo los comandos gréaficos o hipertextuales del lenguaje de formateo) se puede
revisar y modificar sus formatos de visualizacion y/o sus tablas de seleccion de
campos (*.FST).

3.6.1.- INSTALACION DE WINISIS.-
Para la instalacion del Winisis se procederd de la siguiente manera:

Si en algn momento desea interrumpir el proceso de instalacion, cliquear sobre el
Boton Exit.

Con el archivo de instalacion con formato. zip o rar ..

Cuando en la pantalla veamos Winisis 1.3.(zip) o podria estar (rar) ,ponemos abrir.

Descarga de archivo x|

iDesea abrir o guardar este archivo?

@ Mombre: WINISIS 1 3.zip
Tipo: WinRAR ZIP archive, 2,09 ME

De: www,uazuay edu.ec

Abrir Guardar | Cancelar I
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Click en Extract to.

§=WINISIS_1_3[1].zip - WinRAR (evaluation copy)

File Commands Tools Favoribes Options Help

Extract To Test Wiew Delete Find Wizard

B WL by o) 1

J m |J I@ WINISIS_1_3[1].zip - 5F% ZIP archive, unpacked size 397.756 byted

oty

Marme

L WINISIS Carpeta

GRUPO DE DESTINO

Click en disco local C

Extraction path and options

General | Advanced |

Drestination path [will be created if does nat exist] Display
B
Uk (GF Escrioio

€% Ewtract and replace files Mis documentos

 Extract and update files = MiPC

" Fresh existing files only

<
€D Macromedia Studi [D:]

e Disco extraible [G:]

L) Documentos compartidos
Ug8 Mis carpetas para compartic
{2 Documentos de USUARID

— Ovenarite mode
sk before ovensrite
" Ovenwrite without prompt

7 Skip existing files wJ Mis sitios de red
7 Fienams automatically £ antivirus
D =or
[ Miscellaneous i) FOTOS
I Ewtract archives ta subfolders 1D PADLA, ARATA

™ Keep broken files
I Display files in Explorer

Save seltings |

Aceptar | Cancelar | syuda |

Click en Winisis

[ Archivo Edicidn Wer Favoritos Herramientas Ayuda

Que-O- Y

Direccion [ C: =1
Archivas de programa

bin

Documents and Settings

ReglUnlocker Backops

WINDOWS

¥

/.jBﬁlsqueda |~ Carpetas

Tareas del sistema

IF® Oculkar el contenido de esta
unidad
LY Agregar o quitar programas

) Buscar archivas o carpstas [£] ALCsetup.log

Tareas de archivo y carpeta %

®| Cambiar nombre & ssta " UIRWISE . IMT

roet,




Click sobre el botdn Continue,

the following directory.

The szetup program will zet up the
application and its associated files in

Si en algn momento desea interrumpir el proceso de instalacion, cliquear sobre el

botdn Exit.

Click en la carpeta CTL3D

_lol =]

Archivo  Edicion  Mer Favoritos  Herramientas  Awuda

|_&e

Dearss - ) - T

) Bsqueds Carpetas
P = p

=5

pireccién [ c:ywinsis

A8

Tareas de archivo y carpeta 2
=]l Cambiar nombre a esta

carpeta
4y Mover esta carpeta
[ Copiar esta carpsta
@ Publicar esta carpeta en Web
&7 Compartir esta carpeta

() Enviar por correo electranico I WORK
los archivos de esta carpeta 208 TRT.TAB
3¢ Eliminar ests carpsta CHKLIST.MS

AAEY

) ISTSHLP. HLP
M 1s15Pas
[Fl1s15Pas.ExE
[eFREADME . WRT
| svsPar.Par
=) T _7om.T8E
= =7 _THT.T8E
[Z] wCHANGES. TXT
= winisis.oaT
@Winisis_l _4_bZ2_notes,doc
WINISISL.DAT
@ WIs15 ExE

| 1L

Copiamos los tres archivos que estan dentro de esta carpeta

& CTL3D =[81xl] 75in espa...
Archivo  Edicidn  Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda | # Estilos
G Atrds ~ J - ? 7 J Budsqueda Carpetas ‘ Elv [REERREETN]

Direccion I@ CHWINISISICTLID

j]r

Tareas de archivo y carpeta

[y Mueve los elementos
selecrionados

D Copiar los elementos
seleccionados

€3 Publica en el weh los
elementos seleccionados

(2] Enviar por correo electrdnico
los elementos siguientes

Enviar a 3
¥ Eliminar los elementos
selecrionados Corkar
Abunc cibine » = Crear acceso directo
. Tareas de archivo y corpeta Fase Eliminar
aBg

Abrir

HIMNOD32 antivirus system

Badd to archive. ..

B Add bo "CTLID.rar”

B Compress and email...

P Compress to "CTLID. rar" and email
Shrred Files with PC Confidential
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Ya tenemos el nombre de la carpeta en el que sera almacenado el archivo ejecutable

de Winisis y sus archivos asociados por ejemplo:Cds/isis for Windows

Destination Group

The setup program will set up its
application icons in the following
Program Manager group.

(eIl |CD S /1SIS For Windows] =

| Continue I Back | E xit |

Hacer Click en la carpeta WINDOWS.

== Disco local (C:) (=] ]
Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda | ;','
O Akras - d - ? /.. ) Blsqueda Carpetas Elv

Direccion I«v (s} j Ir

- Archivos de programa (L) WINISIS _'}UI
Tareas del sistema bin Ej ALCSetup.log

) I3 Documents and Settings (2] INSTALL.LOG
dj S;iﬂ;adr el contenido de esta ) Reglnlacker Backups I'% myloglon
1)) Agregar o quitar programas [ WINDOWS %UNWISE-EXE

Luego Clik en la carpeta system

= wINDOWS =T
archivo Edician Wer Fanwrc }}l ar

D e - D - T |
Direccidn [[C=) CwweIrDowes | = | Ir -

I asrchasske ICaEvrain_ ==
=10 ' [Fi— = =]

swesbem I wWwins=xs -
I swskemISz2 _clE:Fal_lII:
=) Tasks ] o.lag
I Temp Ij O pescar.ba
Y o ]

———

Seré el grupo sobre el que se instalara el icono de acceso a Winisis y los archivos de
ayuda asociados. Por defecto se propone “CDS/ISIS for Windows”,al igual que en el

80



paso anterior, se puede sobre escribir el nombre para asignarle un nombre
personalizado al grupo.

Si en caso nos sale un cuadro de dialogo de que el archivo si existe damos click en
Siatodo
x|

f_,-" Eska carpeta va conktiene un archivo con el nombre "CHELIST . MS".

iDesea reemplazar el archivo exiskenke

54 bytes
modificado: Yiernes, 09 de Julio de 1999, 12:20:44

por eskte okro?

54 byvtes
modificado: viernes, 09 de Julio de 1999, 1Z2:20:44

Si I Si a bodo I Mo I Cancelar I

A continuacién ya tenemos el directorio que contiene las bases de datos

Destination Group

The zetup program will et up its
application icons in the following
Program Manager group.

[FIC T A[CDS /1515 for Windows] =]

Continue I Back | E xit |

Luego nos ubicamos en la carpeta BASE y presionamos la tecla F2 y cambiamos el
nombre de la carpeta por el hombre de la base de datos que se desea colocar, o se
puede crear una carpeta nueva, en este ejemplo utilizaremos un cédigo anteponiendo
una letra B40530.

B vrasts =TT

Archivo Edician Yer Faworitos E | fr'
| ; Akras - x\_,_/'l - Tr | =
Cireccidn (IC5) CWINISIS 'l a Ir

1 I W ORE

CHELIST.MS
SYSPAR.PAR
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Hemos cambiado el nombre de la carpeta.

Por ejemplo:

System Settings

Default Databasze directong.

IDIOMA DE LOS MENUS DE WINISIS

Damos doble click en el icono Winisis.
. :

Damos click en
- Configuracion
- Cambio de idioma

"‘ CDS/ISIS for Windows [Versidon Completa : SP]
Base Datos  Desplegar  Buscar  Edicidn | Configuracidn  Utitarios  Yentz

Camhio de Idioma
D - ceraves

Wer Configuracian

Y escogemos la opcidn Espaiiol (Espafa)

D |

English

Espafiol (Esparfial

Italiano

|
Francais |
|
|

Espariol

I Cancel I
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System Sethings =

Insert the Default Language Code.
Shipped languages are: EN [Englizsh]
IT [Italiano])] FR [France] ES [Espana
-Spanizh] and SP [Colombia -Spanizh].

[EN |

| Continue I E xit I

Hemos seleccionado el idioma con que se desplegaran los menuds y mensajes al
ejecutarse la aplicacion. En la presente version es posible seleccionar entre Inglés,

Italiano, Espafiol (Espafia) y Espafiol (Colombia).
3.6.2.-CREACION DE LA BASE DE DATOS

Al crear la base de datos, sera necesario los siguientes pasos:
En el mend, Winlsis, Base de datos al desplegarse se debe hacer clic en Nueva,

ahora nos aparece una ventana en la cual debemos ponerle un nombre a nuestra base

de datos. O en el icono (&) para hacer una nueva base.

’:_';;a CDS5/1515 for Windows [Yersion Co

Baze Datos Desplegar Buscar  Edicidn |
£brir. £ CDS/ISIS

Baze Datos

[EETTar

[EErmarn (e @

Ponerle un nombre donde dice UNTITLED

Definicion de Base Datos - Hueva <]

Mombre Base Datos: (MENIANES]

Azignele un nombre a la nueva base. 5ino escribe un caming | =
[path]. la baze sera almacenada en el directorio
cormespondiente al pardmetro Bto de su Syspar. par.

Cancelar | Aceptar
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Asignamos el nombre, en este caso "B40530" es el nombre de la Base de datos.

Aceptar

Definicion de Base Datos - Hueva B

Mombre Base Datos: IE:'\W|N|5|5'\ B40530

Azignele un nombre a la nueva bagze. 5ino ezcribe un camino |-
[path), la baze zerd almacenada en el directario
cormespondiente al parametro Sto de su Syspar. par.

Aceptar

LCancelar

A continuacion asignar nimero a todos los campos:
Nombre,

Tipo

(Alfanumérico, numerico o alfabético)

Ejemplo:

Definicién B.D. - Tabla de Campos (BIB)

Etiq: Mombre: Tipo: Rep:

PatranySubcampos:

E 4| [14 Paginas [aifanamenico =) ™ |

[>]

,T'
Ariadir

1 1 Mombre del archiwo Alfahético
3 3 Thicacion Alfamméri
4 4 Tipo de Literatura Alfabético

& & Niwel de Registro Alfahético
10 10 Autor Personal Alfabetico
11 11 durtor Institucional Alfahético

1z 12 Titulo Alfamaméri
1 AlFanuméri
le 16 Autor Personal Alfahético
Alfahético
Alfanuméri

[l | R

17 17 Autor Institucional
ls 15 Titulo

Paso 1. Definicidn de Campo

Salwar ~

Limpiar Entrada [

Clasificar Campos.}2

Bormar Entrada fo=

|gam;e|a. AI |A1uda e I

Click en la flecha verde de la parte inferior izquierda de la ventana (Siguiente)

(]

Se ven las hojas de entrada, y en la parte izquierda aparecen nuestros campos y la

parte derecha esté vacia, la opcién es pasar todos los campos hacia la derecha, pero

si queremos pasarlos todos de una sola vez, debemos hacer clic en la flecha doble.
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Definicion B.D. - Hojas Entrada (BIB) ﬂ

Huoja Trabajo: | BIB J |§alval *"EI |ﬂuevo ﬁl | = I

Campos: Campos Entr. Datos:
1 1 Mombre del archivo -
3 3 Ubicacion
4 4 Tipo de Literatura E“'
6 & Mivel de Registro
10 10 Autor Personal
E 11 11 Autor Institucional
12 12 Titulo
14 14 Paginas
16 16 Autor Personal
17 17 Autor Institucional
15 18 Titulo d

4 4 Tipo de Literatura
& & Mivel de Registro

10 10 Autor Personal

11 11 Autor Institucional
12 12 Titulo

14 14 Paginas

16 16 Autor Personal

17 17 Aukor Instikucional
158 18 Titula

™ Solicite todos los datos en modo insert | Yalidacién de Registros -:;_;gl

Fasao 2. Definicion de Hoja de Entrada

LCancelar &”A[uda 2 I | =1 I | =3 I

A continuacién podemos colocar ayudas a los campos, esto se hace haciendo doble
clic sobre uno de los campos, se nos despliega una ventana y en la parte Ayuda

ingresamos la ayuda para este campo, que nos sirve

Definicion Base Datos - Elemento de Hoja Trabajo ﬂ
Descripcion: |1 6 Autor Personal Etig.: IIB
VYalor por Defecto: ;l
Ayuda: LI
Validacidn

Formato: ;l

-]

1] o

Hacer clic en aceptar, ahora nos aparece un mensaje que dice "Quiere que Winlsis
ejecute el asistente de creacion de formatos de impresion ?" hacemos clic en "Si" ya

que es la manera mas facil de crear formatos de visualizacion.

Wizard/Azistente de Definicion de Base de Datos |

@ Luiere que 'WinlS15 ejecute el Asistente de Diccionario?

Mo |
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Click en Formato Decorado y Aceptar,

Ezcoja un template de log siguientes:

' Estilo Hormal
{_) Compatible con CDS/515 DOS

C/HTML Normal
O Tabla HTML

LCancelar | Aceptar |

Visualizamos todos los campos de nuestra base, elegimos los campos por los cuales
se va a poder realizar las busquedas, estos campos elegidos van a formar parte del

"diccionario”, marcados los campos hacemos click en "Aceptar"

Técnica: (0 - linea J
[ Iniciales de operador [1] =
[ Fecha de carga [2]
¥ Titulo [3)
[X Subtitulo (4]
¥ Titulo paralelo (5] =
[%| Autor [6)
[ Lugar [7]
[ Editor [8)
[ Fecha (9)

Seleccione loz campos que quiere incluir en el diccionar de la
baze. Seleccione la téchica para aplicar a todog los campos.

T

LCancelar Aceptar

Aparece en la "Tabla de extraccion”, la cual es la misma que hicimos en el paso 6,

hacer clic en "Terminate™ en la parte inferior izquierda de esta ventana.
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ks EI | Hueva

J | Salvar

Archivo FST: | BIB

ol (]

100 [4-|10|%|
110 [a-|vit|%]
120 |T-|v12|

16 0 |A-|v16%|
17 0 la-lvi71%]

jueta/Mombre: W;l Técnica: ID-Il’nea J
Formato: [|C-1v3[%| <] &
LI Ariadi
Entrada: Huevo ] | Bortar ] | |
ERIEER =

Faso 4. Tabla de Seleccicn de Campos

| LCancelar AI

‘ Aypuda (? I

Es ahora donde se podria decir que esta creada la base, empezamos a cargar los

registros.

Los formatos de visualizacion se pueden editar:

£ CDS/ISIS for Windows [Version Completa : SP]

Base Datoz Desplegar Buscar Edicion Configuracion  Utitaios  Ventana  Ayuda

Visualizacion en modo ASCII Esto nos permite dividir la ventana

7 CDSASIS for Windows [Versién Completa :
musm Ceiplegar Bz Edain s.ﬂwnnh AR fertans

e A e

NUMERO: 00001

5P] - [c: Winksis 405 301bib M5 T: 2]

1903-0001

ANEZ, JOMGE.

[hume o ooaoy
=Ry
AMEZ, JORGE.
Canciones y Recuesdos: Estudio sobae la cancion popular Colombianal
Bogots.

Hacional.

1951,

455 p.

e grats.

et alua

{CAMCIONES > SESTUDIDS S ¢ MUSICA> EDUCACION:

£ un libsw impoitante ya que contions epemglus do partituas. betras do canciones. para que los estediantes practuen oste matavilloso aite gue o5 la susica.

MAX: 122
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Editar PFTE‘AI hacer esto nos muestra la configuracion de la PFT de nuestra
base, desde ahi la podemos editar, ya sea cambiarle el tipo, color y tamafio de la

fuente, alineacion de texto, etc?®.

3.7.- HOJA DE TRABAJO

La Comision Economica para América Latina y el Caribe (CEPAL), de las Naciones
Unidas, ha desarrollado en los afios ochenta un formato normalizado para
procesamiento de informacién bibliogréfica, que ha sido ampliamente difundido en

la region latinoamericana y del Caribe, conocido como el Formato CEPAL.

El Formato CEPAL estructurado en base a normas internacionales, recomendaciones
de UNISIST, su rapido acceso a las tecnologias de informacién, disefio simple y por
que permite ampliar e introducir ajustes particulares de acuerdo a necesidades, ha
sido estandarizado convirtiéndose en aporte al desarrollo de sistemas y redes de

informacioén.

El sistema utiliza las Reglas de Catalogacion Angloamericanas para la descripcion
bibliogréfica de los documentos que ingresan en las bases de datos y en la indizacion
tematica de la documentacion procesada se utiliza el Macrothesaurus. El idioma
basico de trabajo es el espafiol; pero tiene mecanismos para facilitar el ingreso de
datos y el acceso a las bases de datos en otros idiomas y se ha desarrollado
programas de conversion a los idiomas de trabajo de la Comision (inglés, francés y

portugués).

Las hojas de trabajo son el medio necesario para el registro e ingreso de informacion
bibliogréfica al computador. Ella contiene las diversas areas, campo a campo,

destinadas a recoger la informacion sobre una unidad bibliogréfica.

13 http://www. angelfire.com/dc/xion/hacerunabase2.htm
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3.7.1 HOJA DE TRABAJO PARA
GENERAL

1. Nombre del Archivo
3. Ubicacion fisica

4. Tipo de literatura

5. Nivel bibliogréafico
6. Nivel de registro

7. Nombre del centro participante

NIVEL ANALITICO
10 Autor personal

11 Autor Institucional
12 Titulo

14 Péaginas.

NIVEL MONOGRAFICO
16 Autor Personal

17. Autor institucional

18 Titulo

20. Paginas

21. Ndamero de volumen.

NIVEL DE COLECCION.
23. Autor personal

24. Autor institucional

25. Titulo

26. Paginas

27. Numero total de volumenes

NIVEL PUBLICACION SERIADA
29. Editor institucional
30. Titulo

DESCRIPCION

BIBLIOGRAFICA
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31. Volumen
32. Numero
33. Periodicidad
35. ISSN

DATOS DE EDICION

38. Editorial

39. Ciudad de editorial

40. Pais de la editorial

41. Edicion

42. Informacion descriptiva
44. Fecha normalizada 1SO.
43. Fecha de publicacion
47.1SBN

TESIS.
22. Director de tesis
50. Institucion

51. Grado académico

PROYECTO.

58. Institucién patrocinadora
59. Nombre

60. Numero

70. Auspicio-financiamiento

INFORMACION COMPLEMENTARIA
63. Impresion del documento

64. 1dioma del texto

68. Notas

73. NUumero de referencias
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ANALISIS DEL CONTENIDO

76. Descriptores: contenido tematico:

82. Categoria geogréfica

85. Divisiones administrativas y regiones

72. Resumen

INFORMACION PARA CATALOGACION
91. Documentalista

100. Mes de entrada a la base.

153. Fecha en registro entrado a la biblioteca
150. Namero de ejemplares

152. Via de adquisicion

155. Mencién de autor

DOCUMENTO
Documento es todo material bibliografico, susceptible de ser descrito en un registro

bibliogréfico y puede ser un libro, una coleccion de libros, una pelicula, video, etc.

REGISTRO BIBLIOGRAFICO

Un registro bibliografico se define como el conjunto de informacién pertinente a un
solo documento y almacenado en una estructura logica, Unica y completa. Puede
incluir la descripcion bibliografica del documento, resumen o “abstract”, la

indizacion y cualquier otra informacion que se considere de interés para el usuario.

DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA

La descripcion bibliogréafica de un documento es el conjunto de informacion que
identifica a dicho documento y se refiere a los elementos basicos tales como autor,
titulo y datos de edicidn, entre otros. Se puede complementar por notas, datos sobre
ubicacion del documento, informacion sobre sus caracteristicas fisicas, fechas de

ingreso en la base de datos, etc.
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CONTENIDO TEMATICO DEL DOCUMENTO.
El contenido de un documento se puede efectuar a través de la elaboracion de un
resumen y/o de su indizacion (asignacién de descriptores, palabras claves o términos

que reflejan el contenido temético del documento).

CAMPO

Se refiere al espacio en que se consigna cada uno de los datos que conforman un
registro bibliografico y esta identificado por su respectivo nimero de campo o
rotulo.

OCURRENCIAS MULTIPLES
Un campo puede presentar ocurrencias multiples cuando en su descripcion presenta
mas de un elemento del mismo tipo (dos autores personales, dos 0 mas descriptores

tematicos, u otro) y pueden repetirse tantas veces como sea necesario.

TIPO DE LITERATURA

Los tipos de literatura se registran en el campo 04 forma codificada, y pueden ser:
S publicacién seriada

M monografia

V documento no convencional.

Las categorias siguientes complementan la identificacion de tipo de literatura:
C conferencia

P proyecto

NIVEL BIBLIOGRAFICO

El nivel bibliografico indica el nivel de tratamiento que se decide dar a un
documento y son:

a analitico

m monografico

¢ coleccion

s publicacion seriada
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NIVEL DE REGISTRO

El nivel de registro estd determinando el o los niveles bibliogréaficos que se requiere
citar en la correcta descripcion bibliografica de un documento, combinando con los
niveles de registro identificados.

as analitico / publicacién seriada

am analitico / monografico

amc analitico / monografico / coleccion

ams analitico / monografico / publicacion seriada

amcs analitico / monografico / coleccion / publicacion seriada

m monografico

mc monografico / coleccion

ms monografico / publicacion seriada

mcs monografico / coleccion / publicacion seriada

c coleccion

s publicacion seriada

cs coleccion / publicacion seriada

CAMPOS DEL FORMATO CEPAL

La tabla de definicion de campos presenta todos los campos utilizados por el
formato del Sistema de Informacion Bibliografica de la CEPAL, su numeracion y
caracteristicas relevantes. En la primera columna se indica el numero correlativo que

identifica a cada campo y en la segunda el nombre de cada uno de ellos.

CAMPO 01 NOMBRE DEL ARCHIVO.- Nombre del archivo al cual se
incorpora el registro que contiene el documento analizado.
Ejemplo. BIB.

CAMPO 03 UBICACION.- Informacion sobre el lugar fisico en que se encuentra

el documento analizado.
Ejemplo 701

93



CAMPO 04 TIPO DE LITERATURA.- Categorizacion de un documento, de
acuerdo a sus caracteristicas bibliogréficas, con propositos catalograficos, en base a

tres categorias basicas y dos complementarias definidas por el sistema.

Categorias basicas:  publicacion seriada S
Monografia M

Documento no convencional VV

CAMPO 06 NIVEL DE REGISTRO

Nivel de tratamiento que se decide dar a un documento en el proceso de descripcion
bibliografica.

a nivel analitico

m nivel monografico

c nivel coleccion

s nivel publicacién seriada

CAMPO 16 AUTOR PERSONAL.- NIVEL MONOGRAFICO Persona 0
personas responsables del contenido intelectual de un documento, y rol que

desempefian en el caso de editores, compiladores, traductores u otros, Ejemplo

CAMPO 17 AUTOR INSTITUCIONAL.- NIVEL MONOGRAFICO Institucion
0 instituciones responsables del contenido intelectual de un documento, Ejemplo,
Casa de la Cultura, Banco Central del Ecuador

CAMPO 18 TITULO. - NIVEL MONOGRAFICO Titulo de un trabajo en el
idioma y forma en que aparece consignado en el documento y titulos paralelos en el
caso de publicaciones multilingies.

Ejemplo r

CAMPO 20 PAGINAS. - NIVEL MONOGRAFICO Ndmero total de paginas de
un documento.

Ejemplo 345 p.
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CAMPO 38 EDITORIAL.- Institucion responsable de la publicacion de un
documento.

Ejemplo Ricordi Americana

CAMPO 39 CIUDAD DE LA EDITORIAL.- Ciudad donde esta ubicada la
editorial responsable de la publicacion del documento.

Ejemplo Buenos Aires.

CAMPO 41 EDICION.- Conjunto de ejemplares de una obra impresa de una sola
vez sobre el mismo molde.

Ejemplo 22, ed.

CAMPO 42 INFORMACION DESCRIPTIVA.- Informacion gréafica que

acomparia al texto de un documento (ilustraciones, graficos, mapas, etc.).

CAMPO 43 FECHA DE PUBLICACION.- Fecha de publicacion de un
documento consignada in extenso, tal como aparece en la publicacion.

Ejemplo 1970

CAMPO 44 FECHA NORMALIZADA (ISO) Fecha de publicacion de un

documento registrada en forma normalizada de acuerdo al formato 1SO. Ejemplo

CAMPO 47 ISBN.- EI ISBN es el Nimero Internacional Normalizado para Libros
(International Standard Book Number), asignado de acuerdo a las normas ISO, para

propositos de identificacion internacional.

CAMPO 63 FORMATO.- Informacion sobre el medio fisico o digital en que se
presenta el recurso que se describe.

Ejemplo texto.

CAMPO 64 IDIOMA DEL TEXTO.- Idioma o idiomas en que se publica el texto
del documento analizado, expresados en el cddigo 1SO.

Ejemplo es.
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CAMPO 68 NOTAS.- Informacion complementarias sobre el documento analizado
que no haya sido especificada en otro campo.

Ejemplo Incluye partituras.

CAMPO 72 RESUMEN.- Extracto o compendio del contenido esencial de un
documento.

Ejemplo indice de canciones populares.

CAMPO 76 DESCRIPTORES - CONTENIDO TEMATICO Términos formados
por una o mas palabras claves que resumen un concepto.
Ejemplo <MUSICA><TEORIA>

CAMPO 80 CATEGORIA TEMATICA PRIMARIA.- Esquema de categorias
teméticas determinadas por la unidad de informacion con el objeto de organizar
registros por tema.

Ejemplo. <CP-ART>

CAMPO 81 CATEGORIA TEMATICA SECUNDARIA.- Esquema de
categorias tematicas que eventualmente puede emplear la unidad de informacién con
el objeto de organizar sus registros por tema.

Ejemplo <CS-MUSICA>

Para la creacion de registros, serd necesario, que el material bibliografico este
ordenado segln un sistema de clasificacion, en este caso tendremos, con el Sistema
de Clasificacién Decimal Dewey (CDD). Este permitira tener acceso, localizar y
recolectar la informacion de una manera sistematica, porque esta agrupada en 10
clases principales, de las cuales se subdivide en subclases, divisiones, subdivisiones,
etc. que se indican con tres cifras asi:

000 OBRAS GENERALES

100 FILOSOFIA

200 RELIGION

300 CIENCIAS SOCIALES
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400 LINGUISTICA

500 CIENCIAS PURAS

600 CIENCIAS APLICADAS

700 ARTES Y RECREACION

800 LITERATURA

900 HISTORIA™.

Solo por medio de la clasificacion se podrd ubicar a cada libro un sitio en los

estantes e igualmente identificarlo por su contenido en los catalogos.

3.8.-DESCRIPCION XITAMI:

Xitami es un poderoso servidor de web que tiene soporte de Html, Cgi, Ftp, los SSI.
Es muy facil de instalar y configurar, ademas estd destinado para ser seguro
impidiendo que una determinada IP pueda ingresar. Brinda una cuenta de FTP para
cada usuario con sus respectivos derechos de acceso, y puedes manejar todos los
datos en forma virtual, es pequefio, rapido, sobre una base sélida de ingenieria de
software, estd disefiado con un conjunto de componentes reutilizables portatiles, es
facil de ampliar y reincorporar.

Se puede libremente y sin costo utilizar el producto en cualquier proyecto,
comercial, académico, militares, o privados, siempre y cuando se respete la licencia.
Se trata de un servidor que consume pocos recursos y con una interface de
configuracion altamente intuitiva: como la de los routers.

Respecto a la parte http soporta: htm, HTML, XML, php, cgi... ademas para poner la

guinda al pastel tiene soporte para volt :))) *°

% ARENDT VERA, Carmen Sistema de informacion bibliografica de la Cepal: Manual de
Referencia, Clile, septiembre de 2003 http://www.eclac.cl
15 ftp:// brme.bireme.br/wwwisis/doc/wwwisis.zip
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3.9.- (QUE ES WWWISIS?

WWWiIsis es una herramienta que ha sido disefiada para funcionar como un servidor
de bases de datos ISIS en un ambiente cliente/servidor y para operar a través del
CGl en el World Wide Web, desarrollada y distribuida por BIREME (Brasil).

WWWiIsis es parte del conjunto de utilidades CISIS, desarrolladas también por
BIREME, para manejar y administrar bases de datos ISIS. Esta compatibilidad hace
que estén disponibles los lenguajes de busqueda y de formato de Micro CDS/ISIS
para poder sacar el mayor provecho a la herramienta WWW]sis. Su desarrollo se
basa en las principales funciones de dichas utilidades CISIS, especialmente MX para
la recuperacion y edicion de registros y MZ para la consulta al fichero invertido, lo

cual facilita su uso.

Con WWWiIsis es posible desarrollar una interfaz cliente/servidor completamente
grafica para interactuar con bases de datos ISIS en ambos ambientes Internet e

Intranet.
3.9.1.- CARACTERISTICAS Y FUNCIONES.-

WWWiIsis requiere que los archivos respectivos de la base de datos ISIS hayan sido
creados previamente, incluyendo los archivos maestro, invertido, de formato de
despliegue y de otros pardmetros. El programa se distribuye con el procedimiento
LOADISO para crear archivos maestros en base a un archivo 1SO, y el

procedimiento FULLINYV para crear el o los archivos invertidos.

El programa WWWiIsis puede ser ejecutado en la linea de comandos del sistema
operativo o bien, a través de un escrito CGlI, el cual puede contener una 0 mas

Ilamadas al WWWi]sis para consultar y/o modificar una base de datos ISIS.

Los lenguajes de busqueda y de especificaciones de formato ISIS estan disponibles
con WWWiIsis. Las requisiciones pueden ser obtenidas a través de un formulario

HTML vy transferidas al programa WWWIsis por medio del CGI. Luego se aplica un
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formato a los resultados para ser devueltos al cliente browser. Ademas, se pueden

incluir etiquetas HTML en las especificaciones de formato 1SIS™.
Ejemplo

wwwisis.exe db=tem bool=""(%FORM_BUSCA%$/(10)) OR
(%FORM_BUSCA%$/(11)) OR (%FORM_BUSCA%$/(12)) OR
(%FORM_BUSCA%$/(16)) OR (%FORM_BUSCA%$/(17)) OR
(%FORM_BUSCA%$/(18)) OR (%FORM_BUSCA%$/(23)) OR
(%FORM_BUSCA%$/(24)) OR (%FORM_BUSCA%$/(25)) OR
(%FORM_BUSCA%$/(72)) OR (%FORM_BUSCA%$/(76))" pft=@tem.pft |
sed.exe -f tildes.sed

Dentro del archivo “ busca2.bat” el cual se utiliza, como la herramienta, que
facilita al wwisis.exe una busqueda fécil, eficaz y rapida de la informacion que
contiene la base de datos, de tal manera que el usuario encuentre la informacion

necesaria dependiendo a su interés de investigacion .
3.10.- INFORME DE OBRAS BIBLIOGRAFICAS

Es preferible que la biblioteca del Conservatorio J. M. Rodriguez posea un fondo
bibliogréfico reducido pero procesado de manera técnica Util, atractiva y actualizada;

que mantenga las obras en buen estado y con adecuada accesibilidad.

El procedimiento adecuado para la compra y adquisicion de obras deberia basarse

en los siguientes parametros:

o Clasificacion de acuerdo a especialidades musicales y dancisticas.
e Determinacion de las preferencias de los usuarios.

e Separacion del fondo bibliogréafico especializado en Artes del fondo de
obras generales.

El proposito de la biblioteca “Luis Pauta R.” especializada seria:

16 ftp:// brme.bireme.br/wwwisis/doc/wwwisis.zip
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e Conocer las necesidades de los usuarios, profesores, estudiantes de la

Institucion.

e Estar siempre dispuestos a los avances del aprendizaje y conocimiento de
sus educandos.
e Obras que se utilizan diariamente para cada nivel

e Contar con recursos disponibles y medios posibles.

La realizaciéon del informe de seleccion estaria a cargo de la bibliotecaria, porque
es quién conoce los intereses del usuario y el material bibliogréfico necesario. En la
Biblioteca “Luis Pauta R.” del Conservatorio el descarte de obras no es aconsejable
ya que son obras y métodos que a pesar del tiempo no dejan de tener su valor

especifico.

Sin embargo se recomienda que para un adecuado uso, dada la valia del fondo
bibliogréfico existente, que las autoridades de turno dispongan un fondo econémico

para que las obras sean restauradas constantemente en su totalidad.

Los avances de la tecnologia posibilitan abordar novedosas y eficientes formas de
promocion de bienes y servicios a través de medios virtuales que eliminan las
fronteras fisicas y proyectan a través del ciberespacio diversos tipos de mensajes. En
el campo educativo estas posibilidades se magnifican por el hecho de que diversos
contenidos académicos y la promocion de los mismos pueden ser vendidos y
asimilados exitosamente a traves de un portal o pagina web. Por tal razon considero
que la elaboracién de una pagina web como parte fundamental del trabajo realizado
es la creacion del Catalogo electronico en la que considero importante, se realizo
con etiquetas HTML en el Bloc de Notas, consta en la pagina principal Mision,
Vision Objetivos generales especificos y servicios en donde se puso el catalogo

electronico, buscador de la muestra que se ingreso.
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3.11 MUESTRA DEL DISENO DE LA PAGINA WEB Y DEL CATALOGO
ELECTRONICO

http://127.0.0.1/BIBLIOTECA%20DEL%20CONSERVATORIO.htm

BIBLIOTECA LUiS PAUTA RODRIGUEZ
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3.11.1 MUESTRA DEL BUSCADOR EN EL CATALOGO ELECTRONICO

http://127.0.0.1/catalogo%2Ehtm

SERVICIOS

CATALOGO
ELECTRONICO

teoria de la musical

buscar | borrar

102



3.11.2 MODELO DE ILUSTRACION EN PANTALLA

http://127.0.0.1/cgi-bin/busca2.bat

BIBLIOTECA LUILS PAUTA RODRIGUEZ- CONSERVATORIO DE MUSICA JOSE MARIA RODRIGUEZI

Palahra a Busrar: aria de la musica
CODIGO:
15830483

AUTOR: FONTOV, CYL.
TITULO: Tears dels Musica Reorct Anencina Busnos Aires. 1946 4ip. wol s, gifs Es

mdice, bibliognfia

RESUMEDT: Este litro muy inpodants, tisne como conténido estadics besicos, dinamiros para ls enseninga gkl
THRLA: THORIA; MUSICA; ETERCICICS; ENSENANZA

CODIGO:

1082 042

AUTOR: DAQOSTING, ANTQHIO.
TITULO: Teora dels Mussca Mademaf Rleonsi amenicing Buenos Atees. 193, 235p. ndies, bibbiografi. es.

eem, 2
RESUMERT: Este litro , s vaa Teoriaschus todus lae dficwbadss y os laverdadens cossejens dbl Masic, cuspleunspreciosalsbur edacadory estaesento porunivlor yae conoce y sabe sobee lo que gnfiea s didactiva de s

e,
TEMA: TRORIA, MUSICA, PARTITURAS; HISTORIA.
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CAPITULO CUATRO

41 SOCIALIZAR EL PLAN DE OPTIMIZACION DE LA BIBLIOTECA
“LUIS PAUTA RODRIGUEZ”.

42.- INFORME DE LA SOCIALIZACION DEL PROYECTO DE
INVESTIGACION “ACTUALIZACION DE LA BIBLIOTECA LUIS PAUTA
RODRIGUEZ” DEL CONSERVATORIO JOSE MARIA RODRIGUEZ DE
LA CIUDAD DE CUENCA.

LUGAR: CONSERVATORIO JOSE MARIA RODRIGUEZ
FECHA: 3 DE MARZO DE 2010
HORA: 16H30

NUMERO DE ASISTENTES: 46

Vista de entrada al Conservatorio Jose Maria Rodriguez
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Taller de Socializacion Sala de uso Mdltiple

Asistentes al taller de Socializacion del proyecto de Actualizacion de la Biblioteca “Luis Pauta
Rodriguez”.
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Como parte del proceso de elaboracion del Proyecto de Investigacion “Actualizacion
de la Biblioteca Luis Pauta Rodriguez del Conservatorio José Maria Rodriguez” crei
conveniente realizar la socializacion del mismo con autoridades, personal
administrativo, profesores, estudiantes y padres de familia del mencionado plantel.

Con tal objeto entregué invitaciones personalizadas para el evento.

Para captar el interés de los asistentes y optimizar la asimilacion de los contenidos
de la socializacion crei conveniente elaborar un documento en Power Point y editar
un video con diversos elementos fotograficos y sonoros relacionados con las
actividades de la institucion. Debo destacar la apertura y apoyo de las autoridades
del Conservatorio, en especial de su Rector (E), Lcdo. Eddy Ortega, que
posibilitaron el uso del Aula de Uso Multiple y de los equipos de audio y video

necesarios para la presentacion.

El dia martes 3 de marzo de 2010, a partir de las 16 h 30, se inici6 el evento con la
presencia del Rector, Vicerrector, Inspectores, personal administrativo, Presidente
del Comité de Padres de Familia y profesores varios de las areas de Musica y Danza.
Inicié mi intervencion agradeciendo a las autoridades por su apoyo y a los asistentes
por su interés a mi propuesta. A continuacion, con la ayuda del PowerPoint,
expliqueé los alcances y objetivos del proyecto y contesté diversas preguntas de los
asistentes. Un aspecto destacado de la presentacion fue la utilizacion del Catélogo
Electronico por parte de dos comparfieros de la institucion. Posteriormente proyecté
el video preparado para la ocasion y propicié el debate con los asistentes. Resultd
altamente gratificante el escuchar a las autoridades su compromiso para implementar

la propuesta y las felicitaciones de los comparieros por la iniciativa.

En definitiva, considero que esta socializacion resultd muy provechosa para todos
los asistentes y en especial para mi, porque pude evaluar como positivo el proyecto
gue me encuentro desarrollando. Debo expresar mi agradecimiento a la compafiera
Claudia Cabrera que me ayudo a editar el video y manejo los equipos audiovisuales

en la disertacion.

Para que este trabajo tenga la validez necesario hice el siguiente cuestionario que
detallo a continuacion, que sirvié para ver la aceptacion que tuve tanto del

alumnado, padres de familia, profesores y autoridades.
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4.3.-CUESTIONARIO DE PREGUNTAS:

1.- ¢(Cree usted que el sistema técnico de servicios que presta la Biblioteca “Luis

Pauta” esta de acuerdo con la era digital? Sl NO

2.- ¢Considera usted que el espacio fisico de la biblioteca “Luis Pauta” de la

Institucion es funcional?. Sl NO

PORQUE ------- e

3.- ¢Considera usted que se debe incrementar en cada afio lectivo fondo

bibliogréfico para la consulta?. Sl NO

4.- ¢Le gustaria que la biblioteca “Luis Pauta” del Conservatorio de Musica este

actualizada con tecnologia moderna? Sl NO

SUGERENCIAS
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4.3.1.- RESULTADOS DE LA SOCIALIZACION

1. ¢Cree usted que el sistema técnico de servicios que presta la Biblioteca

“Luis Pauta” esta de acuerdo con la era digital?

Cuadro y Gréfico 23
Indicadores # %
Sl 1 2,17
NO 45 97,83
TOTAL 46 100,00

mSl
ENO

Fuente: Cuestionario
Sistematizacion: La autora

Los 46 encuestados, entre Profesores, Autoridades, Estudiantes y Padres de
familia que estuvieron presentes en el taller de Socializacion, expresaron el 99%
que la Biblioteca Luis Pauta Rodriguez del Conservatorio José Maria Rodriguez no

esta actualizada.
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1. ¢Considera usted que el espacio fisico de la biblioteca “Luis Pauta” de la

Institucion es funcional?

Cuadro y Gréfico 24

Indicadores # %
Sl 0 0
NO 46 100,00
TOTAL 46 100,00

50 -

40 -

30 -

m Seriesl

20 -

10 -

0 T T

Sl NO

Fuente: Cuestionario
Sistematizacioén: La autora

Al referirse al espacio fisico de la Biblioteca, el 100% manifiestan que no es

funcional.
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3.- ¢Considera usted que se debe incrementar en cada afio lectivo fondo

bibliogréafico para la consulta?

Cuadro y Gréfico 25
Indicadores # %
Sl 46 100,00
NO 0 0,00
TOTAL 46 100,00
50 17
V7

45 e

40 - / -

35+

30 i S

25 /// M Seriesl
20 -//

15 A

10 -/ -

2 -

D T 1

Sl NO

Fuente: Cuestionario
Sistematizacion: La autora

El 100% responden que se deberia incrementar el fondo bibliogréafico
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4. ¢Le gustaria que la biblioteca “Luis Pauta” del Conservatorio de Musica

este actualizada con tecnologia moderna?

Cuadro y Grafico 26
Indicadores # %
Sl 46 100,00
NO 0 0,00
TOTAL 46 100,00

Fuente: Cuestionario
Sistematizacioén: La autora

Los encuestados manifiestan en un 100% que la Biblioteca Luis Pauta del

Conservatorio de Musica conste con tecnologia moderna
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Sugerencias

Cuadro y Gréfico 27
Indicadores #
INTERNET 46
COMPUTADORAS 46
TOTAL 92

B INTERNET
m COMPUTADORAS

Fuente: Cuestionario
Sistematizacioén: La autora

En la dltima pregunta en donde se pide sugerencias el 100 % pide que se gestione
para que en la Biblioteca del plantel se instale Computadoras al igual que la

Internet.
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CONCLUSIONES

El presente trabajo tedrico-practico de investigacion se inicia con el estudio del
origen y evolucion de los centros documentales en general y de los especializados en
particular. Se analizan las técnicas que se han aplicado para la clasificacion y
organizacion de diversos fondos documentales a través de los tiempos,
profundizando las tendencias contempordneas que, gracias a la informética, han
revolucionado los céanones técnicos y de servicio en todas las areas del saber. Se
aborda ademas el tema de la normatividad en el funcionamiento de las bibliotecas

especializadas.

En lo referente al campo operativo se detalla el manejo del software winisis, por
considerar que es una herramienta imprescindible para optimizar los procesos de
catalogacion y acceso a las fuentes documentales, por su versatilidad, coherencia y,
fundamentalmente, por su amplia utilizacion en el mundo entero. Como
complementos del winisis se escogieron la Hoja CEPAL, formato que facilita el
registro e ingreso de la informacién bibliografica al computador, el Xitami y el

Macrothesaurus para la indizacion tematica de la documentacion procesada.

Como una forma de aplicar lo estudiado a mi ambito especifico de accion
profesional, realicé el diagndstico y evaluacion de los procesos técnicos y de
atencion a los usuarios en la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez” del Conservatorio
José Maria Rodriguez de la ciudad de Cuenca. Considero que este centro
documental es de gran importancia para la region y el pais pues alberga, entre otros
temas, informacion musicografica de autores y compositores en documentos
manuscritos, que son verdaderas joyas en esta area del saber. Incluso, el Instituto de
Patrimonio Cultural del Ecuador ha realizado un somero inventario de estos
materiales. Resulta imprescindible preservar este fondo patrimonial, ofreciendo las
condiciones adecuadas de temperatura, humedad y luminosidad para su adecuado
mantenimiento. Se deberia, ademas, digitalizar estos fondos documentales para

permitir su acceso a investigadores del pais y el exterior.
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El proceso de diagnostico se inici6 con un analisis de los elementos fisico,
arquitectonico y tecnoldgico de la biblioteca. Se ha llegado a la conclusion que los
espacios destinados para su funcionamiento no son los adecuados. Con el objeto de
ofrecer una alternativa viable para mejorarlos solicité los servicios de un profesional
de la arquitectura quien elaboré los planos que adjunto en este trabajo. En el campo
informético se concluye que el equipo de computacion existente en la biblioteca es
anacronico y no ofrece las facilidades para la digitalizacion de los archivos. En todo
caso, y con el afan de adelantar los trabajos posteriores he transferido la informacion

de los inventarios documentales al programa Excel.

Con el objetivo de conocer la opinion y expectativas de diversos sectores del
Conservatorio se aplico el sistema de encuestas, se tabul6 y se proces6 la
informacidn. Los resultados obtenidos permitieron tener una vision objetiva de la
realidad del mencionado centro documental y establecer las acciones que
permitirian optimizar sus actividades en beneficio de la colectividad. Esta
informacién de socializd, posteriormente, mediante una presentacion con Power
Point, con la presencia masiva de autoridades, estudiantes, funcionarios y
trabajadores de la institucién. Considero importante destacar la apertura y apoyo que
las autoridades ofrecieron para esta propuesta que redundaria en beneficios para la

ciudadania toda.

Considero que el presente trabajo puede servir de referente para trabajos en
bibliotecas especializadas, preferentemente en artes; demostrando que la utilizacion
de la informatica es un requisito imprescindible para optimizar los procesos y
servicios a los usuarios, sin descuidar la calidad humana que es el eje fundamental

del servicio a la colectividad.

La elaboracion de esta tesis me ha posibilitado profundizar en aspectos relacionados
con el ambito general de la bibliotecologia y documentacion en general pero, sobre
todo, me ha motivado a realizar acciones en la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez”,
del Conservatorio José Maria Rodriguez para optimizar su funcionamiento, pues
considero que es uno de los centros documentales, especializados en musica, mas

importantes de pais y porque me siento muy orgullosa de trabajar en ella.
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RECOMENDACIONES

Como resultado del presente trabajo, y con el afan de mejorar los servicios de la
Biblioteca “Luis Pauta R.” del Conservatorio José Maria Rodriguez, considero

importante realizar las siguientes recomendaciones:

a. Mejorar las condiciones fisicas de la biblioteca, en lo referente a la
adecuacion de los espacios fisicos y a la dotacion de muebles adecuados para

funcionarios y usuarios de la misma.

b. Preservar adecuadamente los fondos musicogréaficos de la biblioteca, creando
las condiciones adecuadas de temperatura, humedad y luminosidad para su

adecuado mantenimiento.

c. Digitalizar las partituras y documentos manuscritos de caracter histérico,

para permitir su acceso a investigadores del pais y el exterior.

d. Dotar a la biblioteca de equipos informaticos y softwares adecuados para el
procesamiento digital de sus fondos documentales y para la utilizacion de los

usuarios.

e. Acceder a sistemas en red de centros documentales afines para compartir

informacion y optimizar la atencidon a los usuarios.

f. Exigir a las autoridades institucionales el cumplimiento de los ofrecimientos

para con la biblioteca.

g. Conseguir apoyos interinstitucionales y de la empresa privada para la

consecucion de recursos destinados para la ejecucion de estos objetivos.
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ANEXO 1

ENTREVISTA PARA DIRECTORES DE BIBLIOTECAS Y
ESPECIALISTAS EN BIBLIOTECOLOGIA

Lcdo. Michurin Vélez VValarezo

1. ¢Qué papel juega el area de procesos técnicos en la organizacion y

desarrollo de la biblioteca?

Procesamiento técnico como ustedes entenderan es toda la actividad relacionada
con la organizacion del fondo documental de manera general; si algo diferencia a
una biblioteca de una coleccion de libros es precisamente este procesamiento
técnico que permite organizar la informacion, sistematizarla, ponerla al alcance del
usuario a través de diferentes mecanismos de difusion, bibliografias, catalogos
técnicos, electrénicos o manuales y de las diferentes herramientas de consulta que
pueden desarrollar la bibliotecas todo aquello esta supeditado al asunto del
procesamiento técnico que basicamente comprende la actividad de clasificacion,
catalogacion, indizacién, elaboracion de resiumenes de contenido y de

sistematizacion de la informacion de una biblioteca.

2. Cuél ha sido la experiencia de su biblioteca en procesos de

automatizacion y uso de nuevas tecnologias de informacion?
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Bueno, entiendo como para toda biblioteca, el desarrollo de todas estas nuevas
tecnologias de la informacién y de la comunicacion, posiblemente a nivel general.
Incluso yo diria que donde méas han incidido es en el mundo bibliotecoldgico, por
las caracteristicas de manejar altas dosis de informacion y de que esta debe estar
dispuesta a un publico amplio, es necesario, imprescindible de que las bibliotecas,
que las unidades de informacion de manera general tengan necesariamente que
involucrarse con estos procesos tecnoldgicos, no siempre hay la capacidad
financiera, econdmica para afrontar este reto, pero mas alla de la parte estructural
que implica la utilizacién de estas nuevas tecnologias , la parte instrumental, esta
también la parte de formacioén , es decir ir asimilando progresivamente todas estas
tecnologias, aplicarlas en el servicio cotidiano ,sin embargo es necesario siempre
manejar el concepto de las bibliotecas hibridas, hay una tendencia muy marcada
para equivocadamente entender de que la tecnologia informatica que en nuestro
campo debemos mas bien definirla como documatica, me apego mucho a este
concepto porque es mucho mas definido en relacion a las bibliotecas y centros de
informacion es decir la informatizacion en relacion con la documentacién de ahi
viene el termino documatica, todos estos procesos documaticos no estan divorciados
de lo que es la biblioteca tradicional de ahi que es importante manejar el concepto de
biblioteca hibrida, si bien tenemos las bibliotecas virtuales, las bases de datos
cientificas a texto completo y todas las series de recursos a través de la
digitalizacion, es un campo nuevo , pero que no margina a la biblioteca tradicional,
es decir al libro fisicamente por varias razones: la lectura, la consulta por ejemplo en
pantalla requiere otras caracteristicas, Yo algunas veces he dicho que el encanto del
libro no se perderd, uno no puede quedarse en su dormitorio hasta que se la caiga el
libro cuando viene el suefio, es muy diferente estar frente a una pantalla que resulta
agotador, que requiere un espacio no precisamente de relajacion , lo que si le ofrece
el libro, el hecho de poder transportarlo con facilidad a cualquier lado, retomarlo en
un determinado momento, de marcar la hoja hasta donde avanzo en la lectura, es
decir una serie de elementos que pueden resultar insignificantes, pero que son
importantes en la funcion de la facilidad y el encanto este que presenta el libro
fisicamente, el reto esté en ir asumiendo estas nuevas tecnologias ventajosamente las
universidades y particularmente nuestra universidad ha generado toda la posibilidad

de optimizacion de estas nuevas tecnologias y se han incorporado a ella, es decir ha
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desaparecido el catalogo manual, tenemos el catalogo electronico el sistema mismo
integral de control de la biblioteca ya se va sumando a este proceso de
automatizacion a través de los servicios por ejemplo el préstamo externo ya
computarizado el hecho de contar con todas estas bases de datos, estamos en un
proceso de digitalizacion de la produccion bibliografica de la Universidad y del
fondo patrimonial como un principio de arranque para llegar a la biblioteca virtual
desarrollada desde nuestro propio medio, ha habido un avance muy significativo,
pero yo insisto en esto que no hay que abandonar, no hay que dejarse abstraer por
esta fiebre tecnoldgica siempre hay que mantenerse en consecuencia de lo que ha
sido la biblioteca tradicional, hay que conjugarlas, indicarlas dentro de un proceso

conjunto

3. ¢Cree Ud. que es importante contar con un manual de procedimientos y

otras herramientas similares como estrategia de desarrollo organizacional?

Evidentemente es una de las condiciones claves dentro de las posibilidades de éxito
que deba tener cualquier biblioteca o unidad de informacion en su gestion, es decir
porque esto entra dentro del plano de la planificacion, y eso en cualquier ambito
donde no exista planificacion, reglamentacion, es muy facil perderse en los
objetivos, entonces por mas que a veces no se cumpla a raja- tabla un proyecto lo
que son mecanismos de control, administrativo de gestion sin embargo constituyen
en lineas de direccion, que por lo menos posibilitan concentrar de una mejor
manera las actividades y de poder desarrollar organizadamente. Si creo que es
sumamente necesario que las bibliotecas también asuman este reto de la
planificacion a través de la elaboracién planes anuales de desarrollo, estableciendo
procesos de investigacion, de referir a los servicios para ver por donde se puede ir
canalizando adecuadamente una respuesta a la demanda de usuarios, es importante
también en lo referente al proceso técnico es decir cuéles son los procedimientos
maés adecuados para que la informacion procesada no provoque ruido en el momento
de la investigacion , todo esto entra dentro del proceso de planificacion y

organizacion técnica que es necesario para contar con una gestion coherente.

4. ¢Qué formato utiliza su biblioteca para la descripcion bibliogréafica y qué

programa ha implementado para su automatizacion?
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En este momento estamos en un proceso de cambio, habiamos venido manejando un
programa que desarrollo la propia universidad para el centro de informacion
denominado SICEB, que es un sistema de informacion integral del Centro de
informacion, sin embargo hemos tenido que evolucionar, vimos la necesidad de
acogernos a un sistema de mayor universalidad entonces estamos utilizando el
sistema WINISIS que habiamos conocido tradicionalmente, pero que ahora ya no
estd concebido solamente como un programa, sino como un sistema de
administracion de bibliotecas donde entra todos estos componentes, el control de los
usuarios, la posibilidad de tener control en el préstamo domiciliario, el inventario,
desarrollar otros servicios como son: difusion selectiva de informacion, correo
electronico en fin es un sistema integral que ofrece mucho , ademas que es
importante que cuenta con el auspicio de la Unesco, es un programa gratuito que
estd en desarrollo no estd acabado todavia, nosotros también vamos evolucionando
en el procesa y en cuanto a la hoja de descripcion bibliografica estamos
trascendiendo de la hoja Cepal que la utilizdbamos antes a la hoja MARK 21 un
formato que se estd imponiendo universalmente por lo pronto estamos en ese
proceso, emigrando la informacion de Cepal al Mark 21, las caracteristicas pueden
ser un poco similares en cierto sentido, pero la versatilidad que ofrece Mark 21 ha
hecho que se vaya hacia alld una mejor organizacion en el registro de la

informacioén.
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HOJA DE ENTREVISTA PARA EXPERTOS EN BIBLIOTECOLOGIA
Fecha: 11 agosto 2009

Nombre: Paul Solano Gallegos Cargo: Bibliotec6logo Documentalista.

1. ¢Qué papel juega el area de procesos técnicos en la organizacion y

desarrollo de la biblioteca?

Si partimos del hecho de que el objetivo primordial de las bibliotecas es apoyar las
actividades de investigacion y difusion de la cultura, podemos decir que para
cumplir con este objetivo, es necesario que estas bibliotecas cuenten con un area
especializada que se encargue de preparar las fuentes de informacidn necesarias para
que todos aquellos usuarios interesados puedan estudiar los resultados de los frutos
del pensamiento humano. Esta area especializada es conocida como area de procesos
técnicos que, en la practica bibliotecoldgica, es aquella encargada basicamente de la
catalogacion y clasificacion documentales a fin de proveer a la biblioteca de los
materiales necesarios, asi como a su adecuada organizacion para que los servicios al

publico se puedan prestar de una manera conveniente.

Por lo tanto, el area de procesos técnicos juega un papel fundamental en la
organizacion y desarrollo de las bibliotecas puesto que se constituye en el

mecanismo que permite resolver las necesidades de informacion de los usuarios.

2. ¢Cual ha sido la experiencia de su biblioteca en procesos de

automatizacion y uso de nuevas tecnologias de informacion?

La Biblioteca de la Casa de la Cultura Nucleo del Azuay cuenta con 15 afios de
experiencia en procesos de automatizacion y uso de nuevas tecnologias de

informacion. La experiencia acumulada durante estos afios nos ha demostrado que es
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fundamental que las bibliotecas actuales automaticen sus procesos y aprovechen los
beneficios que brindan las nuevas tecnologias para poder ofrecer servicios y recursos

de informacion eficaz, eficiente y de calidad.

Esta moderna oferta de servicios no puede ser otra si tomamos en cuenta que
estamos inmersos en un nuevo modelo social, la sociedad de la informacion, donde
los usuarios de las bibliotecas exigen fuentes precisas y confiables de acceso al

conocimiento.

3. ¢Cree usted que es importante contar con un manual de procedimientos
y otras herramientas similares como estrategia de desarrollo

organizacional?

El nuevo modo en que las bibliotecas modernas ofertan sus servicios requiere que
dichas bibliotecas cuenten con herramientas de desarrollo que les permitan generar
productos técnicamente desarrollados. Una de esas herramientas es el manual de
procedimientos entendido, a nivel del &rea de procesos técnicos, como un
documento expreso que describe con precision y exactitud las actividades de

catalogacion y clasificacion bibliotecarias.

Estos manuales de procedimientos del &rea de procesos técnicos deben estar guiados
por una filosofia de accion béasica: la normalizacion como estrategia fundamental de

descripcion y andlisis documental.

4. ¢ Qué formato utilizan para la descripcion bibliografica y que programa

ha implementado su biblioteca para su automatizacion?

Nuestra biblioteca utiliza el Formato CEPAL para la descripcion bibliografica y el

programa CDS/Isis (Microisis y Winisis) para su automatizacion.

5. ¢Cuan beneficioso ha sido utilizar el formato CEPAL y el programa
Winlsis?

Los beneficios de su uso en la Biblioteca del Nucleo pueden medirse desde la
perspectiva de los resultados obtenidos: la biblioteca y la hemeroteca se encuentran
procesadas técnicamente en su totalidad, disponemos de seis catalogos electronicos

en sala'y uno en Internet con cerca de 100 mil documentos disponibles, etc.
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Por supuesto que a lo largo de estos 15 afios de experiencia se han desarrollado otros
formatos y programas que permiten mejorar el area de procesos técnicos en las
bibliotecas. Sin embargo, entendemos que -independientemente de los estos
formatos y programas- las tareas de catalogacion y clasificacion bibliotecarias son
procesos ineludibles en nuestras bibliotecas y que la normalizaciéon de los mismos
requiere de herramientas de gestion como los manuales de procedimientos para

asegurar la calidad de los servicios y recursos bibliotecarios.

Luego de analizar las encuestas, entrevistas se conoci6 las falencias de la
Biblioteca, y con el prop6sito de dar el servicio que se merece los usuarios de este
prestigioso plantel que por su caracteristica es Unico en la ciudad y provincia, los

nuevos servicios que podrian ser:

Nota. Agradezco la colaboracién de los que han sido entrevistados, y encuestados,
tengo la confianza que este trabajo, sera util para mejorar la calidad de servicio en la

biblioteca “Luis Pauta Rodriguez”
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ANEXO 2

REGLAMENTO INTERNO DE LA INSTITUCION

El presente reglamento interno del Conservatorio Nacional de Mdsica "José Maria
Rodriguez® tiene como finalidad regular el funcionamiento académico,
administrativo y financiero de la Institucion en concordancia con las disposiciones
legales.

F) DE LABIBLIOTECA

Art.52.- El bibliotecario sera un profesional en la rama o afin y se regira por la ley
de Administraciéon  Financiera y Control, ley de servicio civil y carrera
administrativa. Deberé acreditar por lo menos 5 afios de experiencia en la rama,
rendir caucion obligatoria y sera nombrado por concurso de meritos y oposicion.

Art.53 El Conservatorio contara con el servicio de biblioteca. Y los libros, textos,
partituras y mas material de este departamento seran de exclusivo uso interno de
profesores y alumnos

Art.54.- Son deberes y atribuciones del funcionario de Biblioteca:

a).- Organizar técnicamente la oficina a su cargo de modo que preste las facilidades
de consulta

b).-llevar el registro de movimiento de la Biblioteca
c).- Solicitar y participar en bajas de los materiales en desuso

d.- Custodiar y entregar los libros y bienes de biblioteca para consulta dentro del
mismo departamento

e) Clasificar y catalogar el material de biblioteca

f).- Orientar a los alumnos acerca de los libros que consulta respecto al tema o
temas que se propone investigar

g) .- Sugerir las adquisiciones de libros, textos, partituras y mas materiales de
consulta que requiere el Conservatorio

h).- Informar trimestralmente al director o Consejo Directivo acerca de las
novedades que se suscitaren en este departamento
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i).- Solicitar a los profesores, directores de grupos artisticos y jefes departamentales,
la bibliografia necesaria sobre libros, textos, partituras y mas materiales de consulta,
cuya adquisicion y actualizacion sean necesarias.

j).- Mantener una hemeroteca sobre diarios y mas publicaciones relativas a asuntos
de interés del plantel.

k).- Implementar métodos de prevencion a fin de evitar el deterioro prematuro de los
libros, patrimonio de la Institucion

[).- Cumplir con las demas disposiciones emanadas de las autoridades del
Conservatorio.
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ANEXO 3

PROYECTO DE ACTUALIZACION DE
LA BIBLIOTECA “LUIS PAUTA R.”
DEL CONSERVATORIO JOSE MARIA
RODRIGUEZ.

g
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LA BIBLIOTECA “LUIS PAUTA
RODRIGUEZ”, PERTENECIENTE AL
CONSERVATORIO JOSE MARIA
RODRIGUEZ DE LA CIUDAD DE
CUENCA, ES EL CENTRO
DOCUMENTAL DE MUSICA MAS
IMPORTANTE DE LA REGION
AUSTRAL DEL ECUADOR.

FUE FUNDADA EN 1942 CON UN
FONDO SEMILLA PRODUCTO DE LA
DONACION DEL FONDO DOCUMENTAL
DEL ILUSTRE COMPOSITOR CUENCANO
LUIS PAUTA RODRIGUEZ, SOBRINO DEL
PATRONO DEL ESTABLECIMIENTO.
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LA BIBLIOTECA “LUIS PAUTA RODRIGUEZ”
CUENTA, EN LA ACTUALIDAD, CON 3.000
OBRAS, ENTRE METODOS, PARTITURAS,
LIBROS Y TESIS DE MUSICA Y DANZA. ES MUY
IMPORTANTE SU FONDO DE PARTITURAS
MANUSCRITAS, DECLARADAS PATRIMONIO
CULTURAL DEL ECUADOR.

CUENTA ADEMAS CON UN FONDO
FONOGRAFICO Y UNA SERIE DE
VIDEOS QUE COMPLEMENTAN SU
SERVICIO.
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SUS FONDOS DOCUMENTALES NO SE
HAN INCREMENTADO NOTABLEMENTE,
SITUACION QUE DEBERIA SER
MEJORADA.

LA CATALOGACION DE SUS EXISTENCIAS
SE BASA EN EL SISTEMA DECIMAL
DEWEY CON EPIGRAFES DE TITULOS Y
AUTOR.
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LOS AVANCES INFORMATICOS
POSIBILITAN, EN LA ACTUALIDAD,
UN MANEJO AGIL Y EFICIENTE DE
LA INFORMACION. EN EL CASO
DE LA  MUSICA INCLUSO
POSIBILITAN LA AUDICION DE
MATERIALES MUSICOGRAFICOS.

SERIA MUY PROVECHOSO PARA
PROFESORES, ALUMNOQOS, PADRES
DE FAMILIA Y USUARIOS EN
GENERAL ACCEDER A ESTAS
NUEVAS POSIBILIDADES DE
CONSULTA.
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SERIA MUY PROVECHOSO PARA
PROFESORES, ALUMNQOS, PADRES
DE FAMILIA Y USUARIOS EN
GENERAL ACCEDER A ESTAS
NUEVAS POSIBILIDADES DE
CONSULTA.

SERIA MUY PROVECHOSO PARA
PROFESORES, ALUMNQOS, PADRES
DE FAMILIA Y USUARIOS EN
GENERAL ACCEDER A ESTAS
NUEVAS POSIBILIDADES DE
CONSULTA.
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SOLAMENTE SE NECESITA UN
EQUIPO DE COMPUTACION
ACTUALIZADO Y LOS PROGRAMAS
ADECUADOS PARA EL
PROCESAMIENTO DE LA
INFORMACION MUSICAL. SE
DEBERIA CONTAR, ADEMAS, CON
SERVICIO DE INTERNET PARA
OPTIMIZAR EL SERVICIO.

EN ESTE SENTIDO, SE HA REALIZADO LA
DIGITALIZACION DEL INVENTARIO DE LA
BIBLIOTECA Y LA TRANSFERENCIA AL
SISTEMA WINISIS DE UN MUESTREO DE
DICHA INFORMACION.
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ES POSIBLE, CON LA AYUDA DE
USTEDES, @ CUMPLIR  CON ESTA
ASPIRACION DE PROCESAR TODA LA
INFORMACION DE LA BIBLIOTECA E
INCREMENTAR SUS FONDOS CON

OBRAS  ACTUALIZADAS DE LAS
DIVERSAS TEMATICAS RELACIONADAS
CON EL PENSUM DE NUESTRA
INSTITUCION.
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ANEXO 4

ENCUESTA
Favor contestar las siguientes preguntas:
1. Existe biblioteca en este Conservatorio de Musica?

Sl =« NO
2. El material bibliografico existente es:
a) éActualizado? Sl NO
b) ¢Desactualizado? S|+~ NO
3. Cuando usted consulta en la Biblioteca lo hace:
a) Verbalmente Al NO
b) Ficheros manuales Sl NO
¢) Sistema automatizado (computadora) S| NO
4. ¢Cdémo son los servicios que ofrece la biblioteca? Marque con una X,
a) Sin tecnologia e

b) Poca tecnologia
c) Tecnologia actualizada
5. La atencion del bibliotecario es?
a) Excelente padl b) Satisfactorio
¢). Poco satisfactorio d) Nada satisfactorio
6. Sefiale con una X.
El espacio fisico de la biblioteca es:
Confortable Adecuado
Poco adecuado Inadecuado il
7. Piensa usted que es necesario realizar una reorganizacién para mejorar el
espacio fisico de la biblioteca?
Sl 22 NO
8. Sugiere usted la actualizacion del fondo bibliografico.
Siz NO
9. Qué nuevos servicios propondria usted que preste la biblioteca
Servicio de internet il
Ficheros electronicos
10.Cree usted que es conveniente promocionar los nuevos servicios que
prestaria la biblioteca.
Sl NO ;
Sugerencias-——Lgr2es . Uy as Techotogio  en lo Bibliadeea
Para Todas las  Freiay o flusiex
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ANEXO 5

CUESTIONARIO DE PREGUNTAS:

1.-Cree que el sistema técnico de servicios que presta la Biblioteca “Luis
Pauta” esta de acuerdo con la era digital.

Gi

| K]

2.- Considera usted que el espacio fisico de la biblioteca “Luis Pauta® de Ia

Institucion es funcional.

Sl NO
]
L
POROL _..____‘.,’POTC!(E =0 ooy g So_e) esucrm \ no

rPamie kb cicalacion. de  los GS}Od[GI‘T[‘@S

3-Considera usted que se debe incrementar en cada ano lectivo fondo
bibliografico para Ia consulta.

S NO

¥ [

4.- Le.gustaria que la biblioteca "Luis Pauta” del Conservatorio de Misica este
actualizada con tecnologia moderna.

w

Lol NO

X

|

SUGERENCIAS e s "}FCFI'G Ho mrmnr {dﬁcﬁ "hnlcm S
F' la ikl d'!c"ctl = B \aGrcaf odm'n-f,o o [0‘5
@‘T{Cd'l artes
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ANEXO 6

RECOLECCION DE DATOS

1. éDispone el Conservatorio José Maria Rodriguez de un area de
lectura y de consulta?

st [7] wo [

2. é0frece comodidad a los usuarios la Biblioteca “Luis Pauta
Rodriguez” del Conservatorio José Maria Rodriguez?

Si [ ND

3. éConoce usted el tipo de textos que posee la Biblioteca “Luis Pauta
Rodriguez”?

Si | ? NO
4. éle gustaria participar en actividades tendientes a optimizar el
funcionamiento de la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez™?

si[7] NO [ ]

5. éApoyaria la actualizacidn de la Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez”,
con ¢l objeto de que estudiantes, profesores y usuarios en general
tengan un mejor servicio ?

2

Si@ No []

SUGERENCIAS

6. éCon gué otros servicios considera usted deberia contar la
Biblioteca “Luis Pauta Rodriguez”?

..’.‘......—‘?;‘.{c.h...g.&e%lc ..S'" ietaleran., ...‘T.Q:*n.\.}adq (G0 $000 85550 2. S
eadfl lP‘.ﬂQQ‘CE“ BT (Lo, . ong l?. 1:U.° i 7o ool “ <. I‘\OCJﬁ. *‘\'.auf.’\....,...
e 2SN IGT O, e Bl et SR L s T i
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ANEXO 7

MINISTERIO DE EDUCACION Y CULTURA
Conservatorio Nacional “José Ma. Rodriguez”

Cuenca, 25 de febrero de 2010
f‘FlCiu MO0

Licenciado

Eddy Ortega Gutigrrez 3

RECTOR DEL CONSERVATORIO “JOSE MARIA RODRIGUEZ"
En su despacho:

Moleste su atencidn para darle a conocer las siquientes inquietudes, -
relacionadas con el funcicnamiento de 3 biblicfeca de la instifucion, aue me

honro en diricir, v con Iz finalizacion de mis estudios universitatios en la
especialidad de Bibliotecologia y Documentacion:

* Bl proyeclo de tesis gque me encuentre realizendo. con el fiule
“Automatizacidn de la Biblioteca Luis Pauta Rodriguez”, 5e encuentra en
su elapa final,

= Cemo parte de la planificacian de este rabajo he previste Ia socializacion de la
propuesta con autotidades v otros actores da la institucién. En este santito,
he creido convenients organizar una reunisn de {rabajo para ef dia mi iéreoles
I de marzo del afioc en curso, a partir de las 16h30.

* Por io expuesto soliciio a Usied, comedidamenis. se sirva auterizar dicho
evento y disponer se me facilite ia Sala de Uso M u‘m sl y el enuting proyveclor
de video {infocus) p;ra la fecha y hora safisladas,

= Por obvias razenes, su presencia resulta fundaments! para la consecucion de
los objelivos ;:revmos en esta reunion, razen por la gue efectis la invitacidn
peitinente a su Autoridad para gue nos honre con su participacian.

Agradeciéndole de antemane por su atencién al presente v confiando en gue
esta iniciativa redundara en beneficios para la institucion, suseribo de Usted

Atentamenie

fyu—o R LAL_:)

Ledo. E3y Ortega Gutiorrer

RECTOR (E}

2s/0 z/Zo(o
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ANEXO 8

Cuenca, 25 de febrero de 2010
Oficio N. §02 JC.

Licenciada

Isabel Bravo

MIEMBRO DEL CONSEJO DIRECTIVO
CONSERVATORIO “J0OSE MARIA RODRIGUEZY
En su despacha:

Molesto su atencion para darle 3 conccer las siguientes inquietudes,
refacicnadas con el funcionamiento de ia bibiicteca de ia instiiucion, que me
honre en dirigir, v con la finalizacién de mis estudios universitarios en 1a
especialidad de Bibliotecologia y Decumentacion:

s Fl proyecto de tesis que me encueniro realizando, con el titulo
“Automatizacion de la Biblioteca Luis Pauta Rodriguez”, se
encuentra en su etapa final.

= Como parte de Ia planrﬁcacton de este traha;u he prwmto fa
soaauzacmn e |a Dmnuema con auloridades v oiros aciores de ia
institucion. En este sentido, he creido CONVENIENte ﬁi’gﬁﬁiiﬁi’ iiiid
raunion de trabajo para ol dia miércoles 2 de marzo del afic en curso, a
partir de las 16h30.

« POf ODVIaS razZones, su presencia resulia fundamental para Ia
coneocucién de loc objetives previstos, razén por la que efectic Ia
invitacion pertinenie para que nos honre con su parficipacion en dicho
evento.

Agradeciéndole de antemano por su atencion al presents y confiando en que
esta iniciativa redundara en beneficios para fa institucion, suscribe de Usied

Atentamente "
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ANEXO 9

Doctor

Edgar Pesantez <
VICFEFDDECINEMTE Nl CNMiTE NE DANDE
WELrE.S ERE SRS W I RFE B Roisanal § A EFE.

CONSERVATORIO “I0SE MARIA RODRIGUEZ
En su despacho:

Molesto su atencién para darde a conocer las siguientes inquistudes,
reiacionadas con ei funcionamienio de ia bibiicteca de ia institucion, que me
hoiiro en dirigir. v coi i3 finalizacién de mis estidios univarsitarios e ia
especialidad de Bibliciecologia v Dacumentacién:

e El proyecto de tesis que me encueniro realizando, con el titulo
“Automalizacion de ia Biblioteca Luis Pauia Rodriguez” se
encuenira en su elapa final.

= Como parle da (3 planificacién de este trabajo he previsto ia
socializacién de 12 propuesta con autoridades vy otros actores de Iz
institucion. En este sentido, he creide conveniente organizar una
reunién de trabajo para ol dia miércales 2 de marzo del afic en curso, a
pariir de ias 1630

= PO Obvias faZones, su presencia resulla fundamental para Ia
consacucién de loc objetives pravistos, razdn por la que cofectio ia
invita{cién pettinente para que nos honre con su participacion en dicho
evento.

Agradeciendole de antemano por su atencién al presente y confiando en que
esta iniciativa redundara en beneficios para ia institucion. suscribo de Usted
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ANEXO 10

P MINISTERIO DE EDUCACION Y CULTURA

Conservatorio Nacional “José Ma. Rodriguez”
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ANEXO 11

VIDEO PARA SOCIALIZAZAR EL PROYECTO
PAGINA WEB
CATALOGO ELECTRONICO
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