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RESUMEN

EN ESTA INVESTIGACION SE TRATA DE HACER UN MANUAL DE CONTABILIDAD APLICADO A UNA
EMPRESA INDUSTRIAL PRODUCTORA DE GASEOSAS EN NUESTRO MEDIO. PARA LO CUAL SE
REALIZO INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES YA QUE SIENDO DE RECIENTE
INICIACION JURIDICA, ENCONTRAMOS VARIAS DEFICIENCIAS DE TECNICAS CONTABLES, LO QUE
NOS MOTIVO A FORMULAR ESTE MANUAL DE CONTABILIDAD PARA APLICACION INMEDIATA Y
CORRECTO DESARROLLO EN TODO SU PROCESO PRODUCTIVO.

EN ESTE TRABAJO SE PORMENORIZAN TODOS LOS ASPECTOS RELACIONADOS CON LA FUNCION
CONTABLE A INICIAR, INCLUYENDO ADEMAS UN SISTEMA DE COSTOS QUE DEBE SEGUIR POR EL
PROCESO PRODUCTIVO, HEMOS APLICADO EN EL DESARROLLO DE LOS CAPITULOS EL SISTEMA
Y METODOLOGIA DE LA PARTIDA DOBLE, POR CONSIDERARLO EL MAS PRACTICO PARA
CONOCER SU SITUACION FINANCIERA Y ECONOMICA, ADEMAS PORQUE PERMITE EL PERFECTO
CONTROL Y DESARROLLO DEL PLAN DE CUENTAS A UTILIZARCE EN ESTE ESTUDIO CONTABLE.

Nombre: Braulio Quezada Pino
Email: bfquezada@gmail.com

Celular: 0983397786



ABSTRACT

This investigation made an accounting manual applied to an industrial company that
produces soft drinks. For this, administrative and accounting investigations were carried
out. Several deficiencies were found in accounting techniques due to the recent legal
initiation, this helped to formulate the accounting manual for immediate application and
the correct development throughout its production process. In this work, all aspects
related to the accounting function to be initiated are detailed, including the cost system
that must be applied in the production process. The development of the chapters was made
with the Double-entry bookkeeping system and methodology because it is considered the
most practical to determine the financial and economic situation. It also allows the perfect

control and development of the account plan to be used in accounting studies.

PL,QJ
YTranslated by
[ng. Panl Arpi




MANUAL DE CONTABILIDAD
FARA |

"FRUTOS Y GASLCOSAS DEL AUSTRO CIA LTDA"

INTRODUCCION.

Como se va a delatar, en el contenido de este trabajo
se realizaron investigaciones tanto admimistrativas como conta-
bles, .yva que siendo la empresa de reciente iniciacidn juridica-
y por tener que conocer nosotros la misma, en sus campos de ac-
cifén se encontraron varias deficiencias t€cnicas, lo que nos o-
bligé a tratar de mejorar de alguna manera estos inconvenientes
redactando en este trabajo de una manera especifica, las respon
sabilidades éue tienen o deben tener cada una de las dreas y de

partamentos que lo conforman.

En cuanto se refiere a nuestro principal aporte a la
empresa como es el "Manual de Contabilidad", estamos convenci =
dos gque al finaliza; este trabajo, su aplicacidn llenard un va-
cio inmensurable en el desarrollo de su actividad comercial y -
productiva, ya que por medio de esta guia conocerdn sus propie-

tarios la situacidn en la que se encuentra la empresa.

s entonces la Contabilidad, lo que nos propusimos en
tregar a'lﬁ empresa, por medio de un trabajo en el que se porme
norizan todos los aspectos relacionados con su funcionamiento ,
incluyendo ademds el sisﬁema de costos que debe aplicarse en la

produccidn.
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En el desarrollo de los diversos.capitulos se ha toma-
do como base el sistema departida doble, por considerarlo el mis
racional y prictico, y. ademds, porque es el que mejor da a cono-
cer la marcha de la Empresa, su situacidn financiera y econdmica,
los resultados obtenidos en un periodo de tiempo determinado, y ,
por iltimo, porque permite un control peéfecto_facilitando la cla
sificacién y el desarrollo de las cuentas y la formacidon de los -

demis estudios contables.

Asimismo, hemos enlazado la Contabilidad de Costos comn
la Contabilidad GCeneral en una forma muy simple. En comsecuencia
para mejorar el desarrollo de nuestro trabajo lo hemos dividido -

en los siguientes capitulos:

L.- Generalidades de la Empresa

2.- Técnica Contable )
3.- Registros de Control

4.- Estados Financieros

5.- Costos de Froduccibn.

Para conseguir los objetivos mencionados, se han utili
zado esquemas que pefmifirﬁn la intrcdueciﬁn de los niimeros, ins-
trumento bAsico para el andlisis posterior de la situacidn econd-
mica y financiera de la Empresa, incluyendo ademids reccmendacio =
nes que van a servir de ayuda para el desarrollo de cada capitulo

tratado.
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Esta investigacidn lo hemos dividido en tres partes:

- La primera trata de hacer conocer todo lo referen
fe a la'organizaciﬁn de la Empresa, especificando
las funciones de sus niveles interiores adminis i -
trativamente. Ademds tambi&n se toca con deteni
miento la cuestidén de Técnica Contable y sus Re -
gist;os de Control, es decir aquella contatilidad
que es necesaria, constituyendo la esencia de es-
te trabajo.

- La segunda esti dedicada especificamente a deter-
minarlla elaboracidén de los Estados Financieros y
con que eIEmentés debe aﬁalizarse la marcha y si-

tuacidn econdmica-financiera de la Empresa.

- La tercera exclusivamente se dedica a la Contabi-
lidad de Costos por Frocesos, pues se ha concebi-
do de una forma que permita en cualquier momento-
obtener la informacidn necesaria sobre costos, al
objeto de determinar precios de venta o de fijar
mirgenes deé beneficio. Se ha incluido en el desa-
rrollo de este capitulo el ejercicio préctico,- -
que nos ha servido para demostrar hasta su infor-
me final; como deben ser procesados los datos en-

lo cue a costos de produccidn se refieren.
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€i se logra que el plan responda a las ideas génerales
que hemos expuesto, podrd tererse plena confianza en su eficacia-
y en que la contabilidad que se inicie necesariamente producird -

el rendimiento deseado.

La_organizacian a estos efectos alcanzari a la totali-
dad de la Empresa, pues es evidente que si cualquiera de sus par=
tes falla, se colocarda en peligro a todas las de¢§s, rero tenien-
do en cuenta la importancia de la contabilidad, serd ella la en -
cargada de reunir, registrar, analizar e interpretar todos los da
tos suministrados, relativos a los intereses que la Empresa persi

gue,

Precisamente para contribuir a ésta renovacidn es por-
lo que nos hemos decidido a realizar este trabajo, aiin sabiendo -
que es materia en la que no se pueden hacer muchas modificaciones.

Creemos verdaderamente, que nuestro saprificio va a -
ser cﬁnsiderado por quienes tengan que evaluarlo, ya que no se -
t?ata,de ninguna invencidn, sino simplemente la elaboracidn de un

plan contable dedicado a la empresa "Frutos y Gaseosas del fustro
Cia. Ltda." de acuerdo a las necesidades de la misma y de acuer-

do a los conocimientos que desde el Colegio nos sirvieron para =~

nuestro aprendizaje.



PRIMETRA P ARTE

CEGANIZACION DE LA EMFRESA TECNICAS Y REGISTRCS DEL

CONTROL CONTABLE
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CAPITULO 1I.

GENERALIDADES.,
' Origen e Historia. Cuando se cred.,

La Compafiia nacid en el afio de 1963 con un capital i-
nicial de cinco mil sucres ( $ 5,000.00) siendo su fundador el -

Sr. C&sareo Pulla P.

En aquel afio se adquirid un ecuipo de embotellamiento
consistiendo &ste de un gasificador, embasador y corchador con -
el que se empezd a producir bebidas gaseosas que fueron distri -

buidas con gran aceptacién local.

"Este equipo fue utilizado durante mucho tiempo por su

duefio, cumpliendo asi la primera etapa de vida la Empresa.

Con el aumento de la demanda se modernizd la rlanta,-
lo que hizo posible una mayor produccidn. Correlativamente a su
ampliacidn vino la estructuracidn de su organizacién, surgiendo-
una Empresa que tomaria el nombre de LFrutos y Caseosas del Aus-
tro Cia. Ltda." el tres de octubre de mil novecientos ochenta y-

tres,

Formada juridicamente la compafifa tuvo como Presiden-
te al Sefior Cesdreo Pulla A. y en la funcidn de Gerente Genmeral~-

al fetior CesAreo Fulla T.



Frutos y Gaseosas del Austro Cia, Ltda. se formdé para
producir, a mAs de bebidas gaseosas toda clase de jugos y extrac

tos naturales.,

El primer producto que se entregd al mercado fue la -
bebida Victoria, que llegd a ocupar un importante sitial de vemn-
tas, motivando a sus colaboradores a seguir tesoneramente mejo =

rando su capacidad de produccidn.

En el mismo afio de iniciacién juridica la Empresa al-

canzd prestipgio, como premio a su calidad de elaboracidn.

Es asi como fabricantes internacionales se interesaron
en su proceso de produceidn, visitando personalmente la planta --
v prestando asesoria técnica en todas las dreas de la misma, con-
cediéndole la elaboracidon de una gasecsa de patente internacional

come es la Inka Cola.

Freviamente a la fabricaci®én de este producto, se rea-
lizaron estudios técnicos y de mercado. Los resultados de estas-
investigaciones fueron favorables, dejdndolo de esta manera es -

tructurada en todos sus niveles productivos.

Estas dos décadas transcurridas, nos condicen a pensar
la solidez de sus bases y la consolidacidn de su.estructura orga-—
nizacional, todo @sto pracias a la labor emprendida desde el co -

mienzo por su fundador.



ESTRUCTURA JURDICA.
Deﬁominaciﬁn.

Bajo la denominacidn de "Frutos y Gaseosas del Austro
Cia., Ltda." se constituyd® en la ciudad de Cuenca, una Compaiia-
de Eesponsabilidad Limitada para ejercer actividades dentroc y -

fuera del pais.

Frutos y CGaseosas del Austro Cfa, Ltda. es de naciona

lidad ecuatoriana v conformada por soclos ecuatorianos.

El plazo de duracidn de la Compafifa seri de cincuenta
afios (50) a contarse desde la fecha dg la inscripcidén en el Re -
gistro Mercantil y podrd disolverse o prorrogarse antes de la ex
pedicién del mismo, si asi resolviera la Jurnta CGemneral de Sociog

de acuerdo a la Ley.
CAPITAL Y AFCRTACIOHNES.

El capital social de la Compafifia es de dos millones -
de sucres {( $ 2'000.000.00) divididos en cuatrocientas partici -

paciones ( 400) de cinco mil sucres cada umna.( $ 5.000.,00)

El capital social podrd ser aumentado por resolucidn -
de la Junta General y los Socios tendran derecho preferente para-
suscribirlo én proporcidn a sus participaciones a no ser que la -~

Junta CGeneral acordara lo contrario,



La Junta General podrid resolver la reduccidn del Capi
tal Social siempre y cuando en ellﬁ no implique la devolucidn a
;os_Socios parte de las aportaciones hechas y pagadas. No se—-
reconoce privilegio ni beneficio alguno por lo que las partici-

paciones confieren igualdad de derechos y obligaciones.

La Compafila entregard a cada socio un certificado de-
aportacidn firmado_pof el Fresidente y el Cerente, en el que =
constard su carfdcter de no negociable y el niimero de participa=-_
‘ciones que por sus apor;aciones les corresponde. Los socios -

responderdn por las obligaciones hasta el monto de sus aporta =—

ciones individuales.

Las particiﬁaciones de cada socio son transmisibles -
por herencia, si los herederos fueren varios estardm representa
dos por la persona que ellos designaren. Asi mismo dichas par-
ticipaciones son transferibles eﬁ beneficio de otro u otros de-
los socios o tercéro;, si se obtuviere el consentimienfo undni-

me del Capital Social.

Al perderée o destituirse un certificado de aporta --
cién, el perjudicado podrd obtener de la Compafifa un nuevo, pre
via anulacidn del anterior y em tal caso el Gerente lo publica-
rd por la prensa y de no haber reclamacidn alguna dentro de los
ocho dias subsiguientes se declarari anulado el certificado y ~-

se extenderd el nuevo a favor del socio perjudicado.

La Compafiia abrird y llevard un libro de participacio

nes en el que se inscribirdn los certificados de aportaciones ,



con la indicacidn del nombre del socio o tenedor de los mismos
y en. &l se anotar@n las sucesivas transferencias y las demis -
modificaciones que ocurran respecto al derecho de participacio

nes.

La Compafifia formard un fondo de reseérva hasta que &s
te alcance por lo menos un 20% del Capital Social. En cada a-
nualidad la Compafiia segrepard de las utilidades liquidas y .

realizadas un 5% para este objeto.
JUMTA GENERAL.

La Junta General de Socios es el Brgano miximo de la
Compatia, se constituye por los socios convocados y reunidos -

en sesidn conforme a la Ley y Estatutos.

La Junta General podrd sesionar y adoptar resolucio~-
nes en la primera convocatoria con la concurréncia de mds del-
50% del Capital Social. En la segunda convocatoria podrid cons
tituirse vilidamente y adoptar las resoluciones con el nilmero-
de los soccios concurrentes debiendo expresarse en la convocato

ria este particular,

Las Juntas Generales de la Compafiia serdn ordinarias
y extraordinarias y se reuniridn en el domicilio principél de -
la Compania, previa convocatoria del Gerente. La ordinaria se
reuniri una vez al afio, dentro del primer cuatrimestre poste -
rior a la finalizacidn del ejercicio econémico de la Compafiia.
Las extraordinarias se reunirin en cualquief éroca que fueren-

convocadas,
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No obstante la Junta General se podrd convocar ¥y "
quedard vidlidamente constituida en cualquier lugar dentro del-
territorio mnacional para tratar cualquier asunto siempré que es

té presente todo el Capital .Pagado.

Los socios concurrirdn a las Juntas Cenerales perso -
nalmente o representados por otra persona que debe ser autori-

zada por una carta de poder legalmente otorgada.

Las resoluciones de la Junta General se tomarinm por -
mayoria de votos, salvo excepciones legales, los votos en blan-

co y las abstenciones se sumaran a la mayoria.

Corresponderd a la Junta General deliberar y resolver-

sobre talance anual que presentari el Gerente de la Compafia.
DE LOS ADMINISTRADORES.

La Compaiiia tendrd un Gerente General, socio o no, e-
legido por mayorla de votos por la Junta General, el que durari

en su eargo un ato, pudiendo ser indefinidamente reelegido.

Correspondera al Gerente General la representacidn le
gal de la Compafiia sin mis limitaciones que las impuestas por -
la ley. Son atribuciones y deberes del Gerente General ademas=

de las anteriores las siguientes.
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Adninistrar la Compafiia ejecutando a nombre de e

lla toda clase de actos y contratos.

Legalizar los ingresos y egresos que efectiia la-

Compania.

Celebrar con Instituciones de Cr&dito, con perso
nas naturales o juridicas nacionales o extranje-
ras, contratos de creédito mutuo, depdsitos en -
cuentas corrientes mercantiles y bancarias, depd
sitqs de crédito vy gifaré y sobregirard@ cuentas-~
y cualquier otra .operacidn que no esté prohibi-

da.

Vigilar y organizar las labores de las dependen=
cias administrativas de produccidn y de Ventas ,

exigiendo el cumplimiento de los deberes subal -

ternos.
Fijar los sueldos de los subalternos.

Cumplir con las obligaciones que sefiala la Ley -

de Companias.

Y todo lo referente al giro de la Compafiia en =~

sus operaciones y que no estén atribuidas a o --

tros organismos.
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El presidente de la Compafila serd elegido por mayoria
de votos por la Junta General y durarid un afic en su cargo, pu -
diendo ser indefinidamente reelegidb y en caso de falta o ausen
cia del Presidenté lo reemplazard el Cerente de la Compafifia. Co
rresponde al Fresidente reemplazar al Gerente en caso de falta-
o ausencia. En el primer caso hasta que la Junta General re -
suelva sobre el nombramiento del nuevo Gerente, para lo cual el
Presidente convocard a Junta General en el plazo ﬁsximo-de 15 -
dias. Los certificados de aportacidn irin firmados por el Fre-

sidente y el Gerente.

Serd.el Presidente quien presida las sesiones de la -
Junta General de Socios, y a su falta lo reemplazard un designa

do previamente.

La fiscalizacidén de la Compatila le corresponderi al -
comisario que serd designado por la Junta General de Socios, el -
mismo que durar@ en sus funciones un afio, pudiendo ser reelegido

indefinidamente y tendrd todas las atribuciones y deberes que se

fala la Ley de Compafiias y mas disposiciones pertinentes.

En caso de liquidacidn de la Compaiiia, €sta deberd e-
fectuarse conforme a la Ley, actuard como ligquidador el Gerente-

General de la Compariia.

La suscripcidn y el pago del Capital Social se lo ha-

ce en estas proporciones:



SOCIO

Cesareo Pulla F.
CesZreo Tulla A.
Esperanza Pulla A.

Anita Pulla A.

« 18

CAP. SUSCRITO

1'970.000.00
10.000.00
10.000.00

10.000.00

CANT. PAGADO

EN ESPECIES

1'830.000.00
10.000.00
10.000.00

10.000.00

CAY . EXPAG

EN EFECTIVO

170.000.00

El pago de un milldn ochocientos treinta mil sucres -

(1'830.000.00) se lo hizo en especies,

quedando un saldo de cien

to setenta mil sucres ( 170.000.00) que se pagarZ en un afio en -

la forma que consta descrita.

El Capital Social estard representado por cuatrocien-

tas (400) participaciones del walor de cinco mil sucres (5.000 )

cada una, de las cuales corresponden a los Socios de la siguien-

te forma :
SOCIO

Cesareo Pulla P.
Cesareo Pulla A.
Esperanza Pulla A.

Anita Pulla A.

"

CAPITAL SUSCRITO

1'970.000.00
10.000.00
10.000.00

10.000.00

N® PARTICIPACIONES

Investigacidn realizada a su Presidente."”

Extracto de la Minuta de Constitucidn de la Empresa"
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PRODUCTCES.

"Frutos y Gaseosas del Austro Cia. Ltda."™ tiene por
objeto la produccidn de bebidas gaseosas, como tambié&n la elabo
racidon de toda clase.de jupos y extractos naturales, pudiendo -
también dedicarse a la produccidén de alimentos enlatados liqui-

dos o sdlidos, pasteurizados y vitaminazados.
INGREDIENTEE,

Dentro de los ingredientes que se utilizan para la -
elaboracidén de la gasecsa tenemos jarabes que son composiciones
quimicas hechas por personal t&cnico en la rama, obteni&ndose -

sabores varios con la misma intensidad de aplicacidnm.

Los ingredientes principales en la fabricacidn de la
gaseosa son: acido citrico, colorantes, saborantes, azdcar, -

carbdn activado, tierra diatomea, agua industrial.

Para la gaseosa Inka-Cola la composicidn viene elabo
rada desde la casa Matriz (Perii) quien provee este jarabe de a-
cuerdo a normas internacionales establecidas.

MACUINARTA UTILIZADA.

Dentro del proceso de elaboracidn de las bebidas ga-

seosas encontramos las siguientes:



PROCESO DE

B

Caldero

Motobombas de agua

Maquina lavadora de botellas
Equipo Sincrdmetro |
Carbo Kooler

Mdquina llenadora y corchadora

ELABORACION,

Preparacidn del agua

Al agua se le da un tratamiento especial hasta con

vertirla en agua. industrial.

Es transportada por medio de motobombas a la maqui
na lavadora de botellas, para ser utilizada en la-

higienizacidn del embase,

- Qtra bomba transporta el agua industrial hacia tan-

cques de acero, que junto con el azlicar van a ser co

cidas. -

Cocida el agua y el azilicar a umn grado establecido,-
pasa a otro tangue por medio de un filtro para ser

enfriada.

Reposada el agua por un tiempo de doce horas queda -

lista para ser transportada al Sincrdmetro.
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Preparacidn del jarabe.

- E1 jarabe es elaborado con colorantes, saorantes,
dcido citrico que en un porcentaje fijado va a =

ser combinado con el agua.’

- E1 jarabe Inka-Cola, viene preparado en combina-

ciones exactas de combinacidn.

Combinacidon del agua y jarabe.
- TFreparadas ambas sustancias, &stas pasan al Sincrd
metro que se encarga de transportar por medio de -

filtros hasta el Carbo Kooler.

- Esta ma3quina combina el agua y el jarabe conjunta-
mente con gas carbdnico en proporciones determina-

das técnicamente.
Embasado y Tapada,

- Realizada la combinacidén la bebida es transporta-
da por medio de tuberias flotantes hasta la maqui

na llenadora.

- Esta miquina distribuye la bebida en los embases~-
preparados previamente, en una cantidad exacta y-

sefialada por medio de jeringuillas.
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- Los embases llenos de liguido son transportados -
en un proceso continuo hasta la midquina corchado-

ra o tapadora.
Revisado ¥ Enjabado.

- Terminado el proceso anterior estas son revisadas
quedando las buenas para enjabarse y las demds se

r3n rechazadas.

- De esta manera los embases colocados en las jabas
quedardn listos para ser embarcados en los vehicu
los distribuidores, quienes entregarin en los si-

tios de expendio para su consumo.

Todo el proceso lo explicaremos grédficamente a conti

o1}

nuacion;
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ORGANIZACICN DE LA EMPRESA.

' cuenta en

"Frutos y Gaseosas del Austro Cia. Ltda.'
su organizacifn interna con cinco dreas bisicas siendo: Geren
cia, Ventas, Compras, Contabilidad, Froducecidnj teniendo to -
dos estos departamentos funciones especificas, logrando asi =~
consolidar su eficiencia. Esti integrada por 16 trabajadores-

de los cuales corresponde el 56% a Administracidn y el 44% res

tante a TFroduccidn.

Todo el personal ha sido reclutado considerando su-
experiencia anterior enm el desempefio de las correspondientes =~

funciones.

La organizacifn de la compafila estd estructuridndose
de tal manera que reflejara a corto tiempo la coordinacidn "que
debe existir en una empresa en constante desarrollo, pudiendo-
adveftirse cue cada umneo de sus integrantes cumple a Satisfac ™

cidn sus planes y finalidades encomendados previamente.

Explicaremos a continuacidn las funciones y objeti~-
vos trazados para cada uno de los departamentos cué componen -
la organizacidn de la empresa, en el drea administrativa y pro

ductiva, sefialando los rasgos mids importantes de las mismas.
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ADMINISTRACION.

Esta drea se va a dedicar exclusivamente a la direc-
cifn de la organizacidn de la Empresa, para alcanzar sus planes
y objetivos sefnalados en base de una coofdina;iﬁu ideal de to -
dos los recursos disponibles en ella, aprovechando al maximo -

hasta alcanzar eficacia em los resultados finales.

La finalidad basica de esta drea es la obtencidn de-
resultados de mdxima eficiencia en la coordinacidn, es decir en
lo concerniente al aprovechamiento de los recurseos materiales y

humanos ya que son éstos los que influirdn en la elatoracién -

del producto final.

En el drea administrativa encontraremos diferentes -
departamentos conformando un solo ente, destinades a dirigir, -
planear y controlar la administacidn de la Empresa. Ha sido di
vidida en 4 unidades que son: Gerencia, Compras, Ventés y Con-
tabilidad, teniendo cada uno de estos departamentos diferentes-
misiones que cumplir, consiguiendo siempre el buen prestigio de

la Compatiia.

Detallaremos seguidamente las funciomes y los objeti

vos departamentales.
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GERENCTA.

En este departamento encontramos al Cerente General -
de la Empresa que tiene a su cargo la direccidn de la misma en -
todos sus niveles. Exclusivamente el Gerente General cumple con

las siguientes actividades:

- Estudio de problemas

— Relaciones entre Jefes y Subdrdinadus

- Juntas, reuniones, comit&s, etc.

-~ Contacto con personal

- Contacto con personas exteriores a la Compaifiia

- Actividades de oficina rutinarias.

Estudio de problemas.

£fqui sus funciones se concretan exclusivamente a la .-

aprobacidn de programas y presupuestos generales y particulares
Estudia contratos y documentos que mantiene la Empre
sa con el exterior para posteriormente dar soluciones efectivas

y concretas que ayuden a proseguir la buena marcha de la misma.

Relaciones con Jefes y Subordinados.,

La participacidn en este aspecto del Cerente General
es la de acordar con sus subordinados, para darles instrucciomnes
sobre la organizacidén y participacidn de ellos en las activida-

des que realiza la Fmpresa para alcanzar su objetivo.
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Tambi&n recibirid informacifén de los problemas inter-
nos que se sucedan en la marcha diaria. Paralelaﬁente a lo an=-
terior serda el indicado para resolvér dudas que puedan apare =
cer en el desarrollo organizativo de la misma, contando para &s
to con criterio enmmarcado a la solucidon efectiva de los inconve

nientes.

Reuniones-Juntas-Comités, etc.

Tarticipa en Juntas Generales de la Compafnia cuando-
son convocadas, asiste a reuniones diversas para tratar cual --
quier aspecto sobre la direccidn de la Empresa o puntos de dis-

tintos niveles relacionados a la Cestidn Empresarial.

Contacto con Fersonal

Trata con sus trabajadores sobre problemas que tengan
y que pueden entorpecer en cualquier momento el buen funciona =
miento de la Cmpresa, dando soluciones y procurando el bienes -

tar entre ambas partes.

Contacto conpersonas externas a la Compafifa,

Recibe a personas que no son de la Compaifila, para -
tratar asuntos que incidirin en la economia o ambiente favora-
ble de la misma, proporcionando informacidn que va a servir pa

ra estas causas.
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Participa telefdnicamente o personalmente con funcio=-
narios de instituciones comerciales y crediticias locales, nacio
nales e internmacionales, consiguiendo en todo momento beneficio-

y desarrollo para la Empresa.

Finalmente redacta informes, correspondencia, planes,
acuerdos, etc. revisandc y firmande toda esta documentacidn o -

las originadas en otros niveles.
COMFRAS.

La funcidn basica de este departamento es proveer de
los recursos necesarios que se necesitan para la realizacidn de

sus actividades.

En este departamento se establecen planes generdles-
de compras y se programan las adguisiciones de acuerdo a las ne
cesidades de Froduccidn, Ventas, condiciones y ciclos de merca-

do.

Fara €sto se mantiene actualizada una lista de pre -
cios y condiciones de compra de los articulos para establecer -
el costo que va a tener el producto elaborado. También se man-—
tienen cotizaciones de diversos proveedores, que después de ser
analizados se los selecciona en base de sus condiciones de ven-
ta, entrega, precios, que garanticen una compra Sptima al menor
costo y aseguren el abastecimiento Optimo de los productos re-=-

queridos.
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El departamento de Compras est@ organizado de tal ma-
nera que puede tramitar las solicitudes y requisiciones para ad
quirir los productos y.servicios de las diversas dreas de la Em

presa.
VENTAS.

Las ventas constituyen una operacidn de primordial im
portancia en la Empresa, en virtud de que producen los ingresos
y permiten cristalizar su objetivo. Su influencia emn los resul
tados es determinante pues son el elemento efectivo de que dis-
pone para hacer frente a los costos y gastos totales que se e -
fectilan para llevar a cabo las operaciones de la Empresa. Con-
secuentemente todas lqs mejoras en la eficiencia de las opera -

ciones de ventas inciden directamente en la obtencidn de mejo -

res resultados.

Este departamento sirve para satisfacer las necesida-
des y deseos de los clientes, atendiendo al mismo tiempo sus ob

jetivos econdmicos

Se tienen politicas establecidas de ventas dentro de-
los objetivos de la Emprésa v estdn relacionadas con el nivel -
de servicio; el crecimiento de las ventas, las ganancias, la de
terminacidn de precios, la distribucidn, los canales de venta ,’
etc. Estas politicas también se refierem al volumen y frecuen-
cia de las ventas, las zonas, la remureracidn del personal de =

ventas, etc.
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Pueden identificar las preferencias de los clientes y
para ello se tiene un estudio de mercado efectuado para conocer

sus necesidades y condiciones de venta.

Vigilan la correcta secuencia de la venta, desde el -
mumeﬁto en cue se obtiene el pedido, hasta realizar la entrega-
del producto a satisfaccibn del interesado. Esta secuencia in-
cluye la distribucidn fisica de los productos directamente a =

los clientes, sin que &éstos tengan que movilizarse a la fabrica.

Se mantiene publicidad por los diferentes medios de -

comunicacidn para incrementar la efectividad de las ventas.

En resumen podemos decir que la operacidn de ventas -
consiste en el conjunto de actividades que previa investigacidn
de mercado, permite que se adopten las medidas necesarias para-
asegurar el flujo continuo a los clientes de los productos y =

servicios que presta la empresa.
CONTABILIDAD,

El departamento de Contabilidad es el que controla to-.
das las transacciones mercantiles que se realiza en la Empresa ,
registrandoc cronolfgicamente todos los ingresos y egresos prove-

nientes de las compras o ventas.

La misidn de la Contabilidad es permitir seguir al dia
la marcha de la Empresa en todos sus aspectos y hasta en sus me-

nores detalles.
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La Contabilidad es la guia constante en todas las de
cisiones cuando han sido debidamente estudiadas. Permite apre-
ciar en todo momento la importancia de las ventas, el importe -
de los gastos, los beneficios que se van produciendo,-como tam-

bién las pérdidas que se han registrado.
PRCDUCCICH.

Esta irea se dedica exclusivamente a la transforma =
cidn de las materias primas en productos elaborados o fimales.

La finalidad principal de esta Area es planificar y-
llevar a cabo todos los propramas propuestos anteriormente en -

base de la informacidn o anilisis de mercado.

En el Area productiva vamos a encontrar diferenteé -
secciones las cuales estdn organizadas de tal manera que no se-
pierde ni desperdicia el minimo tiempo que diariamente se labo-
ra en la misma. Sus trabajadores estin concientes que mientras
produzcan lo planificado, la Empresa sabr3 reconocerlos y brin-
darles toda clase de apoyo y ayuda para el desarrollo de los =~

mismos.

roduccidn lo hemos dividido en seis secciones que -
son: Laboratorio, Lavadora, Caldero, Sfincrdmetro, Embasado y =

Tapado, Revisado y Enjabado.

Seguidamente vamos a detallar las funciones principa

les de cada seccidn que integra dicha drea.
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Laboratorio.

Esta seccidn tienme por objetivo principal el anilisis
y preparacidon de los liquidos gque conjuntamente con el jarabe -
van a constituir las gaseosas que van a ser consumidas en el mer

cado.

En el laboratorio se garantiza el producto a ser con-

sumido, a base de un buen control de calidad.

Lavadora de Botellas.

La funcidn principal de esta seccidn es higienizar el

embase que va . a ser utilizado en la gaseosa.

Cuenta esta seccifn con una miquina automdtica, la =
cual se encarga de lavar las botellas en cantidades grandes, evi
tando de esta manera las impurezas que pueden resultar si se los

hiciera a mano.

Esta seccidn es una parte fundamental del procesec pro
ductivo ya que va a ser directa o indirectamente la que incida - -

en el producto final.

Caldero

El tratajo fundamental de esta seccidn es proporcio -
nar vapor de agua que va a servir para el cocimiento del liqui-

do,
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Fs importante esta seccidn por cuanto sin ella no se-
podria preparar el liquido que servird para la combinacidn fi -

nal del jarabe.

Sincrbmetro Carbo-Kooler.

Los nombres anteriormente citados son de las maquinas
cue hacen funciones similares y que combinan el liquido con el-~
jarabe para finalwente ser gasificados y quedar listos para el-

siguiente proceso.

La funcidn bdsica de esta seccidn es controlar la de-
bida combinacidén de los elementos citados anteriormente, utili
zando para esto indicadores de densidades del 1liquido e indica-

dores de la porcidn de gas empleado, ete.

Envasado y Tapado.

Esta seccidn se encarga de realizar la parte final --
del proceso productivd ya que el liquido resultante de la com -
binacidn anterior es llenado y tapado en los envases, para lue-

go ser revisados.

La parte fundamental de esta seccidn podemos sefialar
que es una indicadora del volumen de produccidn que diariamen-
te se realiza, ya que por medio de esta m3quina podemos céno -
cer exactamente en su contador cuantas gaseosas han sido enva=

sadas y tapadas para su venta,
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Revisado y Enjdbado .

.Aqui se revisa el producto final que va a ser distri- -
buido en el mercado, rechazando cualquier minima falla de ela -

boracidn.

Es fundamental esta seccidn por cuanto va a ser la -
que finalmente y en coordinacidn de Control de Calidad nos indi
que que clase de producto y en que condiciones va a salir al -~

mercado.

Concluiremos diciendo que la organizaci®dn departémen—
tal v funcional de la Empresa.aln estando en fase de estructura
cidn, logra la realizacidn efectiva de todo lo planeado por me-
dio de la direccidn del Gerente, ejercida a base de decisiones-
ya sean toﬁadas directamente o con delegacidén de autoridad, vi-
gilando simultdneamente que se cumpla en formg adecuada todas -

las 6rdenes emitidas.

Ilustraremos el organigrama realizado en la Empresa:

"Trabajo realizado en la Empresa"
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RECOMENDACIONES AL CAPITULO 1.

En cﬁanto se refiere a la organizgciﬁn misma de la empre-
sa recomendamos la asistencia de un ejecutivo que debe po
seer las siguientes cualidades: Capécidad de Previsidn ,
Capac®dad para QOrganizar, Habilidad paré Coordinar, y ap-
titud para Dirigir y Supervisar, ya que por encontrarse -
en su fase de iniciacidn requiere de una persona (s) de -
esta naturaleza para su organizacidn intermna, que después
de los primeros resultados pensamos ¢ue a va a dar venta-

jas en cuanto se prevé la utilizacidén total de sus recur-

sos disponibles.

Conociendo que la marcha de la Empresa depende de su orga
nizacidn y de ella los resultados deseados, es necesario-
que sus propietarios se convenzan que deben olvidar lés;
procedimientos de improvisacién y faltos de coordinacidn
debiendo en lo posterior proceder seglin los principios de
las teorias nuevas y de acuerdo con las necesidades senti

das en la empresa.

Es conveniente gue a la medida de las posibilidades sus =
propietarios tomen una decisidn sobre la distribucidn o -
délegéciﬁn de tareas, ya que una pefsona no puede estar -
en diferentes situaciones al mismo tiempo, proporcionando’
medios auxiliares en forma coordinada y eficaz, para que-
las actividades de la empresa se desenvuelvan con el ma -
yor provecho posible, o sea, dete?mipando una racional -

distribucidn del trabajo que haya de realizarse, asi como
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una rja.:;':io;-nal. coordinacifn de los diferentes elementos persona -

' les entre quienes el trabajo e sté distribuido.
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CAPTITULO 'II
TECNICA CONTARBLE.

LA FUNCION CONTABLE.

La dirececidn y guia de las actividades de una Empresa
esti a cargo de la funcidn de un Contador Profesional, quien ve
lari por una buena Organizacidn Contable. La obtencidn de es =
tos resultados o datos asi_como un regiétro sistematizado y la-
recopilacidn de los mismos que a de reflejarse en los informes-
que se rindan, es lo que comstituye la principal funcidn dél -

Contador.

E1l trabajo que tiene que realizar el Contador es la -
direccidn ae las actividades que se realizan dentro del depaftg
mento y cuyo cometido particular consiste en la labor interpre-
tativa ademids de ejercer la dirececidn y supervicidn de los tra-
bajos de su departaﬁento- Ademis la funcidn neta del Contador-
es la de recoger y-poner en correlacidn todos los hechos que -
se refieren a las transacciones llevadas a cabo por las distin-

tas secciones de explotacién de la Empresa.

Su punto mids importante es el de proyectar los siste-
mas de Contabilidad que convenga adoptar para que los registros
de contabilidad se lleven en forma adecuada, que permita al mis
mo poder disponer de los datos precisos para informar a los pro
pietarios o empresarios del negocio los antecedentes necesarios

para la debida supervisidn de sus actividades.
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"La Contabilidad como instrumento de 1la Administracidn
Econdmica, tiene que cunplir labores y misiones muy distintas ,
qﬁe se denominan funciones, pero todas ellas encaminadas a re -~
gistfar las operaciones y a ofrecer todos los datos y elementos
que pfecisen rara el conocimiento de 1a_situaci6n v marcha de =-

la Empresa y la acertada gestidn de sus administradores" (1)

Para determinar una actividad, es absolutamente preci
so conocer no sdlo su propia naturaleza, sino tambi&n los resul
tados que de ella se obtenga. De ahi la imperiosa necesidad de
disponer de una aﬁplia v precisa informacidn con respecto a to-

dos loshechos que afecten a la misma.

El Contador estudia la naturaleza del negocio, anali-
za los tipos de operaciones que habrian de écurrir ¥y proyectar,-—
o relaciona las formas y registros necesarios para anotar las —
operaciones en cuestidn. A medida que el negocio crezca sera -

necesario un sistema adecuado para el control contable.

"Como puede apreciarse, la Contabilidad sirve por si
misma como base de informacidn para efectos de toma de decisio

nes en la Empresa" (2)

(1) B.Cerda Richart, "Organizacifn de Contabilidad" . Eig. 35

54. Mex.

(2) Joséd Luis Marcaida. "Contabilidad General™ Pdg. 27/79 Barc.
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Condiciones que debe reunir.

La organizacidén contable debe reunir las siguientes -

condiciones:

- Exactitﬁd

- Claridad

-~ Veracidad

— Sencillez y Rapidez

- (ue ofrezca medios faciles de comprobacidn
- Cintetizacidn de los datos

- Que permita el perfecto estudio de la Empresa.
Exactitud.

Fidelidad en la ejecucidn de los cdlculos y de los re

sultados obtenidos.

Claridad v Veracidad.

Para evitar dudas y malas interpretaciones demostran=
do la formalidad y eficacia con que se ha procedido en las ope-

raciones.

Medios de Comprobacidn.

Evitando en lo posible omisiones v errores de inscrip

cidn en los libros,
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La Contabilidad de la Empresa seré organizada tenien

do en cuenta lo siguiente:

- (Que las cuentas sean justas y precisas, para indi
car la exacta situacidn dé los valores de la Em =

presa.

- (ue mno sean demasiado numerosas, con el fin de -
que pueda verse la situacidn del negocio con la -

simple lectura del balance.

-~ Que haya datos suficientes para conocer con deta-

lle la trayectoria seguida por la Empresa.

" Tas técnicas contables y de formacidén seguidas en-
el mundo actual se basan sobtre una estructura social y guberna-
mental que respeta los derechos de propiedad. For lo tanto los
procedimientos contables y de info;maciﬁn que empleamos estidn -
disefiados para amparar un negocio que ha sido creado con el fin

de obtener utilidades" (3)

Es indudable dque toda Contabilidad, para qué respon-
daa la finalidad bdsica que hemos expuesto, es necesario en pri
mer lugar y ante todo, que esté bien planteada, siguiendo el -
plan estudiado y establecido de antemano, teniendo en cuenta -
las caracteristicas de la Empresa, es decir que esté@ bien orga-

nizada y alcanzar una buena funcidn contable.

(3) "Contabilidad Acelarada" Enfoque Administrativo. Pdg. 508

82, Mex.
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Su necesidad e importancia

El registro de operaciones presupone la implementa -
cidn de un adecuado sistema de Contabilidad del que pueda fAcil-
mente obtenerse toda la informacidn querse necesita para la efi
caz direccidn del negocio y para conocer la situacidn del mismo
en cualguier momento.

Tanto la adopcidn de planes y normas constituyen un-
trabajo de direcc}ﬁﬁ completamente definida, ya que 1la responsa
bilidad del €xito en el departamento, crea en su jefe respecti-
vo el deber de poner en prdctica todos los medios que conduzcan

al mismo.,

_Con frecuencia debe ser necesario que el Contador -
tenga tambi&n a su cargo la labor de interpretar informes en ra

z6n a que los directores no estdn suficientemente capacitados -

en materia contable.

Con una buena organizacidn contable se logra conocer
con el menor esfuerzo y la mayor rapidez el volumen de las com=-
pras ventas, la situacidon de cada uno de los clientes ¥ provee-

dores, la -importancia de los gastos generales y en general la-

marcha y situacidn econdmica -financiera de la Cmpresa.

La Contabilidad no ha de ser simplemente recapitula-

dora de operaciones de informar datos de beneficios, sino que -
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bien enfocada, debe ofrecer datos suficientes para -
saber con exactitud lo que ha sucedido en la Empresa para su di

reccidn eficiente en las siguientes dreas:

a.— Determinacidén de los objetivos badsicos €n la or
ganizacidn.
b.- Desarrollo de planes de accidén y proyeccidn de-

sus resultados.

c.— Establecimiento de controles sobre las activida
des’.

d.- éeterminaciﬁn de los costos de las activiqaaes.

e.~ Establecimiento de precios para mercancias y -

servicios.
£.- Evaluacidn de los resultados de las operaciones.
Se puede decir en té€rminos generales que la Contabi-
lidad es un vehiculo gque las empresas utilizan para lograr este

proceso de conversidn.

Su importancia es invalorable y wuy en especial para
los industriales ya que lacontabilidad tiene por objeto regis -
trar, analizar y clasificar las transacciones originadas en la-

Empresa.

En la actualidad, la importancia de los conocimien -
tos de la Contabilidad es fundamental para el estudio comercial

e industrial siendo reconocida cada vez mas.
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La prictica de la Contabilidad tiende a alcanzar grag
des Exitos, en donde se puede aplicar esos principios a los pro
blemas que todas las Empresas tienen vy qué generalizan sabiendo
sus fundamentos, démostrando por medio de registros, prepara --
cidn de balances y en general un control contable que demuestre
las condiciones financieras del negocio, asi como de sus resul-

tados.

La eficacia de la Contabilidad se basa en ciertos ——

principios tales como:

— Amplitud de detalles
— Costo reducido
- (Cue pueda llevarse al dia

- Cue pernita subdivisidn y distribucidén de trabajo.

Todos estos elementos a través de un procesoc interno,
peculiar de cada explotacidn econdmica, dan lugar a la produc -

L
cliomn.

La actividad de la Empresa produce un beneficio direc
to para los elementos que la componen, e indirecto hacia el con
Junto de Empresas por las ventajas que se derivan de 1la organi-
zacidn y divisién de trabajo y del reparto del riesgo de la pro

duceidn.



~Ht-

Esta utilizacidn eficiente y administracidn eficaz ~
pueden medirse a través de la Contabilidad de Costos, que puede

dar resultados diferentes de la rentabilidad general de la Em -

Presao

"IL.a Contabilidad de costos es una parte especializada

de la contabilidad general de una empresa industrial" (4)

DETERMINACION DE LCS COMPROBANTES Y DOCUMENTOS CONTABLES,

"Toda operacidn que una Empresa realice, cualquiera -
que sea su naturaleza, si ha de ser reéistrada en los libros,.*
deEeré ser confirmada por esecrito, al “objeto que de un modo in
dudable puedan ser probados en todo momento lé clase de opera -
cifén, los elementos que en ella han intervenido y los derechos-

y obligaciones que de la misma se deriven" (5)

El estudio de los documentos justificativos de las o-
peraciones. verificadas en la Empresa constituye por lo tanto, -
una cuestidn de mucha importancia para los dirigentes de la mis

ma .

Existen una variedad de sistemas de comprobantes en -

Contabilidad que en la prdctica son de graﬁ importancia por su-
(4) B.J. Eargadon Jr. "Contabilidad de Costos" Pdg. 1/74 Colm.

(5) B. Cerda Richart "Organizacifn de Contabilidades" Pag. 53/54

Mex.
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utilidéd que prestan, ya que dan una infcrmaéiﬁn detallada y -
clara para la comprensidn de todos. Estos comprobantes mds a-
1132 de dar una informacidn, sirven tambi&n para llevar un con -
trol exacto de todos los ingresos y egresos que se ocasionen en

la Empresa.

Como toda operacidn va a estar respaldada por umn com-
probante, que viene a ser la base de todo el sistema contable -
de la Empresa, lo agruparemos en documentos comerciales y docu-

mentos industriales.

A continuacidn explicaremos su funcionamiento y mode-

lado que serdn necesarios en la Empresa.

l.- Letra de Cambio

2,- Factura

3.~ Ingresos de Caja

4,- Egresos de Caja

5.- REcibo

B Egreéo de Bgﬁcos

7.- Nota de Débido y Crédito
8.- Bolicitud de Compra

9.- MNota de pedido

10.- Ingreso a Bodega
11.- PRequerimiento de materiales y suministros
12.- Requerimientos de materias primas

13.- Control de Existencias.
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LETRA PE CAMBIO.

La Letra de Cambio se ha generalizado en el uso de las
actividades mercantiles, porque es un comprobante documento que-
deja constancia que una persona debe a otra cierta cantidad, que
serd satisfecha en determinada fecha. ©La Letra de Cambio es un-

documento legal que sirve de prueba y garantia de una deuda.

"Es un documento exigible a través de las leyes del -
pais, el mismo cue respalda una operacidn a crédito. Representa
préstamos en dinero, mercaderias o bienes. La letra de cambio -

es una promesa de pago en un plazo determinado " (6)

La Letra de Cambio es un documento negociable, es de -
cir se puede ceder a otra persona por pago, por descuento en un-

-

banco u otro motivo.
CCHTABILIZACION DE LA LETRA DE CAMBIO.

Fste documento que se origina por una deuda por cobrar

y Por pagar se contabiliza asi:

Cuando el documento es por cobrar:
(Suponiendo una Venta)

Documentos por cobrar

(6 Gastdn Bolafios. "Diddctica de la Contabilidad" rag. 358/82

Ecua,
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a
Ventas

'Impuestos

Cuando el documento es por Pagar
{Suponiendo una compra)
Compras
Impuesto
a

Documentes por pagar.

Tambi&n se puede utilizar otras cuentas por convenien
cia para contabilizar la Letra de Cambio. Ya sea de compra o -

de Venta.

Compras
Impuesto
a

Clientes

LA FTACTURA.

Cuando la empresa venda sus productos a cualquiera de
‘sus clientes, se formulard una nota o factura de venta desde -
el punto de vista del vendedor y factura de compra desde el -

punto de vista del comprador.
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LA FACTURA.

."Eg un documento por medio del cual se especifica el-

movimiento de las compras y ventas de mercancias o servicios"

(7

Todas las facturas de compra deben ser escrupulosamen
te revisadas, para evitar pagos indebidos de compras que la em~

presa podria haber no mnegociado.

En la empresa cuando se reciban facturas antes de re-
cibirse la mercaderia, deberd esperarse hasta su llegada con el

objeto de comprobar, las cantidades, calidades y-.precios.

Cuando se trate-de facturas de vgnta, €stas deben emi
tirse al momento de la venta o despacho de los productos y sus-
valores seridn cargados a la cuenta del cliente para ser cobra..-
das a su vencimiento. De las ventas totales mensuales contabi-
lizadas se desglosard el impuesto a las transacciones mercanti-
les, que serd pagado en su respectivo formulario en la Jefatura
de Recaudaciones, cumpliendo de esta manera con una norma legal

establecida por el Estado.

El modelo de Factura a emplearse en la Empresa serd -

el siguiente:

(7) "Did&ctica de Contabilidad" Castén Bolafos. Pag. 356/82

Ecuad.
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Frutos yGaseosas del Austro

RUC

FACTURA No.

Cuenca a:

HEMOS VENDIDO AL Sr.

LO SIGUIENTE:

PRECIO PRECTO
UNITARTO TOTAL

CANTTD| REF | DESCRIPCION

TOTAL Sf.
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INCRESOS DE CAJA.

"Este comprobante serd emitido por cada uno de los in-
gresos ya sea por ventas al contado, cobro de documentos a --

clientes, cobro de cuotas iniciales, cobro de intereses, etc.
Los Ingresos de Caja se pueden hacer con dos copias-—

y referirse a la caja general o cualguier otro sistema, ademas

deberd ser numerada y se incluir@n los anulados, para un buen-

control:

Cuando se trate de ventas al contado con facturas, -

gstas se pueden reunir y agrupar en un solo comprobante.

Este comprobante responderd a tres finalidades basi-

cas:

l.- Troporcionando una base para el asiento formal:

en los libros
2.— Actila como salvaguardia de los fondos

3.- Tuede constituir antecedentes para los informes

intericres a los directivos de la empresa.

El modelo a utilizarse  en la Empresa serd;
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Frutos yGaseosas del Austro

INGRESO DE CAJA No.

Fecha:

HEMOS RECICIBO DE:

LA CANTTDAD DE:

POR CONCEFTIO DE:

S/ 5

CATERA (0)
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EGRESOS DE CAJA.

‘Este documento tiene semejanza con el que interviene-
en los Ingresos de Caja. Los desembolsos se producirdn por ad-
quisicidn de materiales, materia prima, mercancias y pago de =-

servicios de toda clase.

Como documentos dque intervienen en estas operaciones,
sirviendo de base para los correspondientes asientos, podemos e
citar el cheque, aviso de remesa, el recibo o factura con reci-
bi, el ticket de compra al contado y los propios titulos o efac
tos cue se recojan como consecuencia de su 1i5eraciﬁn mediante-

ragfo.

El modelo a utilizarse serd el siguiente:
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Frutos y Gaseosas del Austro

EGRESO DE CAJA No.

FECHA:

A FAVOR DE:

1A CANTTIDAD DE:

POR CONCEPTC DE:

7 A f.

CAJERA (0)
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EL RECIBO.

Es la constancia escrita de que una persona ha satis-
fecho una obligacidn monetaria o de otra indole en beneficio de

otra persona por algiin motivo,

En la empresa el Recibo se expedird generalmente por-
el pago de una deuda, abono, etc. dejando constancia con su fir
ma la recepcidn de umn valor.

CCNTABILIZACION.

Un recibo se contabilizard de acuerdo al motivo del -
mismo, especialmente cuando es el finico comprobante de una ope-
racién, se lo hard asi:

Ejem. Cobro de arriendo.
Caja
Arriendos cobrados
Por cobro de arriendo de

(x) al Sr. NN recibo N°

F1 formato apropiado impreso original y una copia, de

acuerdo a nuestra necesidad puede ser el siguilente:
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Frutos y Gaseosasdel Austro

RECIBO No.
FECHA:
RECIBO DEL Sr.(s)
LA CANTTIDAD DE:
POR CONCEPTO DE:
Recibi

CHEQUE: BANCO: f
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EGRESO DE BAKCOS.

Es un comprobante interno de la empresa que servirida -
para justificar un pago mediante cheque. Pudiendo adjuntarse -

al Egreso de Bancos el comprobante externo.

Para un buen control debe estar numerado,pudiendo uti

lizarse hasta en los cheques anulados.

Deberid estar firmado por el beneficiario del cheque ,

especialmente cuando no exista el comprobante externo.
El formato de Egreso de Bancos, ser3d por triplicado,
utiliziandose el original para el beneficiario y las copias pa-

ra Contabilidad y Cajero (a).

El modelo a emplearse serd el siguiente:
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FGA.

DTA|ES | AfO

EGRESO DE BANCOS

HEMOS
PAGADO A:

LA SUMA DE:

Lugar v Fecha de Emisidn

POR CONCEPIO DE:
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NOTA DE DEBITO Y CREDITO.

Estos documentos serdn emitidos por la empresa para u-

tilizacidn externa en los siguientes casos:

NOTAS DE DEBITO.
- Por error en facturacidn del proveedor
- TPor faltantes de articulos al recibirse en la em-
presa.
~ Tor devolucidn de mercaderia que no est& de acuer
do al pedido y otros motivos comerciales en los -

cuales haya necesidad de emitir este documento.
NGTAS DE CRELITO.

- ©Por error en nuestras facturas emitidas

- TPor error en pagos mal efectuados

- Tor sobrantes de mercaderias recibidas en la empre-
sa

- Por equivocacidn de precios en la factura del pro-
veedor y otras causas especiales que requieran la-

emisidn de dicho documento.

Los formatos a utilizarse seran como siguenj varian

do simplemente en las palabras "Cargado-Abonado" segin el caso.
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NOTA DE DEBITO

l I l No.

POR &

Ref.

En la presente fecha hemos CARGADO en su cuenta el
importe indicado. Por los conceptos que detallamos:

COoNecEEgEPTO®D

PARCTAL TOTAL

SON:

f.

Firma Autorizads
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SCLICITUD DE COMFPRA.

" La-Solicitud de Compra origina la adquisicidn de arti
culos necesarios en el exterior de la empresa y puede ser emiti-
da por el Jefe de Bodega, Jefe de Produccidn, Jefe de Comﬁras o-
de cualgquier otra seﬁciﬁn siempre y cuando sean €stas personas -

autorizadas y responsables para hacerlo.

Toda solicitud de compra debe ser extendida {inicamen-
te cuando se comprobare la no existencia del articulo en stock -
de la bodega o almacén, caso contrario deben ser devueltas y can .

celadas.

Es' aconsejable que las solicitudes de compra sean ex-—
tendidas {inicamente por el Jefe de Bodegas para evitar duplica -
ciones de compras, emisidn por personas no autorizadas y princi-

palmente evitar errores en las descripciones de los articulos.

El modelo 'de la solicitud de compra a emplearse sera-
por duplicado y de un tamafio gue se ajuste a los archivadores ,=
siendo preferible aque sea de un color distinto a otros impresos-

de compras, y serd el siguiente:
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No.

Solicitud de Compra  esra secoron:

CANTTIDAD] UNID DESCRIPCION
OBSERVACTONES:
FECHA AUTORTZADO
CURSADA A: No. N.P.

f




La Hota de

ra que despache las mercaderias o articulos especiffcados en di

“T&ﬁﬁfénfLé;HEEé'HE‘Pé&ido es el documento por medio-

e A et

dos al proveedor.

Debe abarcar integramente todas las especificaciones

de los articulos, para evitar errores y malas interpretaciones-

por parte del p?cveedotf;_nebiendo ser redactada exactamente a-

la solicitud de.compr&*y-proforma recibida, dando con ésto ma -
yor veracidad en los precios y facilidad de adquisicién a quien

se lo encomiende.

~Dehé;5 ser aprobada por el Jefe de Compras u otra =-

persona autorizada.

El_ﬁodelo.espgcifico'a utilizarse serd de ficil mani
pulacidn y adaptado a2 las necesidades del sistema de Contabili-

dad y Compras, sera imptéso en original y copla para su respec-—

tivo archivo y control.

Su modelo puede -ser como sigue:
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F:GA_' Nota de Pedido :

a. ~ INo.
PARA: ; S.C. No.
U.IENCA
Sirvase despachar con Carso a Frutos y Gaseosas Cia L.
CANT. DESCRIPCIOCN VAIOR U. | IMPORTE
TOTAL S/

CONDICIONES DE PAGO:

CONDICIONES DE ENTREGA

OBSERVACTIONES

APROBADO

Ruc
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INGRESO A BODEGA, -

Es la recepcidn fisica de los materiales pedidos com-
probandose E&stos coﬁ la factura, nota de entrega o nota de pedi
do expedidaf- Aralizados estos documentos se darid la aceptacidn
o rechazo de los artitﬁlos llegados, realizindose posteriormen-
te informes de recepciln para ser entregados al Departamento de
Contabilidad para su tramite de pago, como también para regis -

trarlos en el control de existencias de la bodega o almacén.

El modelo de ingreso =~ recepcidén a bodega, indentifi-
card los articulos y la procedencia de los mismos, indicando las
cantidades recibidas y las fechas de ingreso, facilitando con &s
to las anotaciones posteriores en los registros necesarios.

El impreso serd emitido por triplicado para Compras ,

Contabilidad y Bodega, pudiendo ser el sigsuiente:
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INGRESO ‘A BODEGA
No. |

FECHA:
RECIBO DE: FACTURA PROVEED. No.
ORDEN DE COMPRA HNo. DE I'ECHA:
REF § UNIDAD} CANT. ARTICULO. P. UNIT. TOTAL
OBSERVACIONES:
V+o.Bno. Rev. Secc. Anotado: Recibi- Conforme

BODEGUERO




~67-
REQUERIMIENTOS DE MATERTALES ¥ SUMINISTROS.

Son las solicitudes que pueden ser emitidas y autori-
zadas por Jefes departamentales a medida que se necesiten los -

articulos para las tareas.

Todos los recuerimientos de materiales y suministros-~
.para fabrica, oficinas o cualguier seccidn, deben ser verifica-
p ’
dos y aprobados por los Jefes responsables del Departamento que

emita.

Estos requerimientos detallan em su interior princi -
palmente el nombre de la seccidn o persona gue emitid, como tam
bi&n sus cantidades que servird de soporte e informacidn para -

la inscripcidn en los rTegistros correspondientes.

E1l modelo especificard las necesidades para su respec
tivo control tanto en la Bodega como en Contabilidad y serd im-
preso por triplicado para Contabilidad, Bodega vy Secciﬁn_que ex

tienda.

Indicamos su modelo a continuacidn:
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Req. de Materiales y Suministros

No.

SECCION: FECHA:
CANTID. . CANTTIDAD
REF, - 'Unld DESCRIPCIOHN PEDTDA

AUTORTZADO POR

ENTREGADO POR RECIBIDO POR
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REQUERIMIENTOS DE MATERIA FFIMA.

Su utilizacidn y manipulacidn son idénticos a los a-
nalizados anteriormente ( Requerimientos de Materiales y Sumi =
nistros) variando-ﬁnicamente en el nombre del comprobante, ya =
que refiriéndose a materias primas €stos serin extendidos sola-
mente por el Departamento de Fabricacidn o produccifn a medida-

gue se mnecesiten para su transformacidn.

Entregados los materiales, el almacenista pondrd fe -
cha de despacho y hard firmar a la persona cue recibe, luego de
be proceder a descargar en el kardex los materiales despachados

costeando los recuerimientos con el costo gue obtieme de las -

tarjetas de kardex, €e entregaridn las copias al Departamento

de Costos y Contabilidad General, para su tramite respectivo,

)

debiendo procederse de igual manera para el anterior.

El modelo a utilizarse indicamos a continuacidn:
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[Requerimiento de Materias Primas

SECCION: FECHA:

No.

CANTIDAD ENTREGADA-
REF. UND. DESCRIPCION

Nimero| LETRAS

. AUTORIZADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO FCOR
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CONTROL DE EX|STENCIAS.

. Este registro servird para la inscripcién de todos ¥
cada uno de los articulos que han ingresado y egresado de la -

bodega o almacén de la empresa,

Estos registros pueden imprimirse en tarjetas o en -
hojas sueltas, pudiendo ser su tamafio estandar de acuerdo a la

necesidad normal de la empresa.

El bodeguero o persona encargada descargari del kar-
dex los materiales devueltos al proveedor utilizando la colum-

na de Entradas y registrando las cifras con R0OJO o paréntesis.

Utilizando 1a columna de Salidas solamente para el-

movimiento interno de los materiales,

Si los materiales devueltos son internos, el bodegue

ro o persona encargada, descargard éstos, en la tarjeta de kar

dex anotando las cifras en la columna de Salidas, con ROJO o

paréntesis. Utilizando la de Entradas solamente para el movi
miento externo de los materiales, debiendo ser su costo igual-

al que salieron.

El modelo del Control de Existencias va a contener, -
columnas de entradas y salidas de artfculos, constando princi-
palmente precios unitarios reales en las entradas y utilizando

precios promedios en la salida

Su modelo puede ser el siguiente:
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Frutos y Gaseosas del Austro

CONTROL DE EXISTENCIAS

L CANj:ImDES VALORES VALCR
ENTRAD]| SALIDJ SAIDO [ENTRAD.| SALID.| sarpo | UNITARIO
ARTICULO:
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CLASIFICACION Y ARCEIVO. ' _ ' e

El sistema de comprobantes es un procedimiento conta-
ble para registrar todas las transacciones que intervienen den-
tro de la Empresa, cada operacidn constituye la base o unidad -
de asiento que una vez registrado pasa a ser especie de una --

cuenta.

Para establecer un m@todo adecuado en el registro de-
dichas operaciones es costumbre asignar un niimero a cada uno de

ellos siguiéndose en un registro un orden correlativo.

Los documentos que por su diversidad de origen son di
ferentes en tamato, forma, rayado, etc. es decir tiemen su jus
tificante con el objeto de unificar los antecedentes contables-

y proporciomar un documento formal para el asiento en el regis—

tro de comprobantes.

El sistema de clasificacidn y archivo, una vez que se
ha empleado la documentacidn, hay que decidir su destino, ésto-

puede ser:

- 81 carece de valor para una segunda utilizacidn, -
no le interesa conservarlo, este documento se des-

-

truira,

- Por el contrario en el supuesto de cue se desee u-
tilizarlo posteriormente si fuese necesario, se ar

chivari el documento,
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Tara poder localizarlo con facilidad indicamos lo que
da valor al archivo es su eficacia, un buen archivo debe estar-
a disposicidn de todos, &sto se mide por el indice de precisidn
que ofrece a los consultantes.y por el Indice de precisidn que-
ofrece a los ccnsultanteg y por el indice de frecuencia con que

se ha consultado.

El indice de precisidn esti determinado por la propor

cidn entre las referencias buscadas y las referencias halladas.

El indice de frecuencia relaciona el niimero de refe -
rencias consultadas dentro de un perlodo determinado, con el ni

mero de referencias -que compone el archivo.

En las empresas grandes es conveniente que tanto la =
organizacidn v el sistema de clasificacidn, como el mantenimien
to del archivo est@n a cargo de personal especializado. Exis -

tiendo tambié&n dos formas concretas de hacerlo como:

-~ Un sdlo archivo central de proporciones modestas

— Una serie de pequefios archivos independientes

Cada uno de ellos estaria en los departamentos mis =
importantes de la Empresa. Los componentes bisicos del archi-

vo son el material intermediario y el mobiliario.
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El material intermediario sirve de receptor directo -
para contener los documentos archivables debidamente clasifica-
dos, mientras que los muebles por lo general como estantes, ar-

marios, etc. sirven para almacenar aquello.

Dentro de la clasificacidon de documento, para que su-
blisqueda y procedimiento a una ordenacidn ldgica, los fines que

deberin prevalecer para ordenar una clasificacién racional son:

- TFacilitar con seguridad y rapidez el acceso a un -
documento determinado, se debe proceder de buen principio a un-

adecuado plan de clasificacidn que resulte comprensible para -

cualquiera que se acercue a consultar el archivo.

- Para la clasificacidn ordenada, como base fundamen

tal es la documentacidn vilida para posteriores consultas.

- HBay que clasificar los documentos para que se pue-

da utilizarlos inmediatamente.
- Reduccidn de espacio que ocupan los documentos.
- Existen prescripciones legales para la ordenacidn

y archivo'de determinados documentos durante cier

to nimero de afos.
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- Ader&s hay que tener en cuenta que al reducir los-
documentos en su archivo se los ﬁrotege del polvo, la humedad y

demds agentes destructores.

Solo un sistema de clasificacidn podra controlar la -
existencia de los documentos contenidos y dar a conocer la au -~
sencia de los que se han extraido, con la respectiva indicacién

de qui&n se los ha llevado y en qué fecha.

Nosotros nos basaremos al sistema de clasificacién nu
mérico, ya que es apropiada la exigencia de la Empresa, los do-
cumentos, fichas se ordemardn correlativamente a partir del nii-

mero uno como punto de partida,

Este sistgma es de lo mads sencillo de adoptar y de- -
gran elasticidad ya que los nilimeros son infinitos, para la~ex -
tensidn del archivo, lo {inico que reqﬁiere para funcionar bien-
es cantar en una clave de la que consten los niimeros con su co-

rrespondiente valor tem3tico. Esta clasificacidén puede ser:

- Correlativa o de numeracidn consecutiva

- Cronoldgica

CLASIFICACION COBRELATIVA. Es un sistema de tipo indirecto ya-
qué su manejo recuiere la existencia de un Indice de referem -

cias, para localizar el documentao con rapidez.
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Esta clasificacidn dificulta el acceso a quien no conoce la cla-

se correspondiente, es decir elimina a los curiosos e intrusos,
CLASIFICACICN CRONQLOGICA.

Este sistema_es elemental y sencillo ya que los docu -
mentos se archivardn por la sucesidn natural de las fechas o de -
recepcidn. Este documento de recepcifn mis reciente queda siem =
pre situado primero, suele utilizarse por medio de carpetas, va -
sea en los-departamentos contables, financieros, ete. ya que son -

de irndudable utilidad,
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CLASIFICACION DEL PLAN DE CUENTAS.

" El plan de cuentas es la espina dorsal del sistema con
table. Es el punto esencial de la organizacidn contable y debe

estar basado en los siguientes principios.

- (Cue el niimero de cuentas a establecerse sea del mas
reducido posible, pero que permita crear las necesa

rias para el perfecto funcionamiento de la Empresa.
- Que cada cuenta sea una historia resumida de los he
chos ocurridos permitiendo conocer las operaciones =

y determinar el resultado de las mismas.

= (Mue en una sola cuenta se agrupen operaciones de na

turaleza aniloga.

- (Cue el titulo cue se .da a cada cuenta sea breve y

claro respondiendo al objeto para el que se crea.

Las cuentas generales pueden clasificarse en cuentas-

de Capital, de Valores, de Relaciones, de Orden y de Resultados.

Cuentas de Capital. Son las cuentas fundamentales del

negocio y en &stas se encuentran comprendidas cuentas tales como

Capital, Reservas, etc.
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Cuentas de Valores.- Son las destinadas a registrar =~
los bienes o valores que utiliza la Empresa para el desarrollo -
de las operaciones, estas cuentas constan de dos grupos defini -

dos, valores de cambio o movilizados y valores inmovilizados,.

Cuentas de Relaciones.- fon las que registran las ope

raciones realizadas con terceras personas.

‘Cuentas de Crden.- £fon aquellas que tiemen por objeto
registrar el movimiento de valores que se hallan en una situa --

- - » -
cion especial o transitoria.

Cuentas de Resultados.- Son las que tienen por finali
dad registrar las modificaciones de capital que se hayan produci
do con motivo de las operaciones realizadas en la gestidn normal

de la Fmpresa, em otros té&rminos son las que recogen los aumen -

tos y las disminuciones que del patrimonioc se producen.
El catd@logo de cuentas proporciona miltiples ventajas.
- Ayuda considerablemente-de acuerdo con las necesi-
dades de la Empresa a la preparacidn de la Contabi

lidad.

- Ayuda eficazmente a la preparacidn de los Estados

Tinancieros.

- Cfirve de base para realizar an3lisis comparativos

- _ 1 - -
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- Impide la introduccidn arbitraria de cuentas, ha -
ciendo més facil la Contabilidad y m@s rapida la -

obtencidén de datos.

Existen varios métodos de codificacidon de las cuentas

y son: Alfabético, Num@rico, Alfa-Numérico, etc.

Nosotros utilizaremos el sistema numérice, que esti -
compuesto por némeros cue identifican a las respectivas cuentas
ya que permiten una sub&ivisiﬁn indefinida que aplicada en Con-
tabilidad a determinados elementos o libros, representa una im=-

portante simplificacidn de trabajo.

L1l planc estd construido en forma que permita contro-
lar la actividad de la Empresa desde el punto de vista de inten
sidad de Produccidn, y tambi€n desde el aspecto de eficienmcia -

del trabajo de los distintos Departamentos.

Tomando la observacidn anterior como base en la cons=-

truceidn el eddipgpo fijara los siguientes puntos importantes:
8 i gu: P P

En primer lugar el c3digo nos informard el Titulo

En segundo lugar el cddigo nos indicard la clase

En tercer lugar el cddigo nos indicara el-grﬁpo

En cuarto lugar el c¢8digo nos informari la Cuenta Mayor

En quinto lugar el e¢8digo nos indicard la subcuenta.
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La cantiddd de digitos nos limita el niimero de cuen-
tas. Asi tenemos que el Titulo, Clase, Grupo, Cuenta de Mayor;
Subcuenta estdn separados con puntos cada dos digitos, signifi-
cando que tenemos caPacidad para abrir 99 cuentas en cada uno.

Ejemplo.

10.01.01.01.01

Identificaremos a la cuenta anterior en la siguiente

formas:

Titulo 10 es 1lamado al Activo (10)

Clase 01 corresponde al Activo Circulante EI0.0I)
Grupo 01 Disponible (10.01.01)

Cuenta de Mayor 01. Caja ( 10.01.01.01)

Subcuenta 01 Caja (10,01.01.01.01)

Es absolutamente necesario registrar todos los ceros
en este c0digo porgue da lugar a equivocacidn de la cuenta y es
pecialmente en la mecanizacidn de la Contabilidad donde necesa-

riamente debe recibir todos los digitos de la cuenta.

Es favorable en algunas agrupaciones de Cuentas de -
Mayor o SZubcuentas dejar -algunos nfimeros en blanco entre cada -
una de estas cuentas, para asi tener posiciones de incluir nue-

vas cuentas de tales grupos.

El establecimiento de las cuentas auxiliares depende

rd de la indole de las necesidades de la Empresa.
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Por todo cuanto acabamos de exponer es preciso ajus-
tarse a un plan racional y cientifico para determinar y estable-
cer las cuentas que serin necesarias y convenientes en la Conta

bilidad.

Para la conformac¢idn del Plan de Cuentas nos inicia-
mos con una inspeccidn minuciosa de la propiedad fisica, de las
facilidades administrativas de la Empresa y observamos cuidado-
samente la aparente interrelacidn de los departamentos y funcio

nes.

La clasificacidn de las cuentas ird precedida de un-
nimero Indice o cddigo cue identificard a cada una de ellas y -

partiri de la siguiente base:

10, Activos
20. Pasivos
50. Patrimonio
60. Egresos
70. Ingfesos

40, Costo de‘ventas

De acuerdo a la clasificacidn del Balance, las cuen-
tas se ubicarin en determinado orden de prioridad, convertibili

dad y exigibilidad.
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ACTIVOES.

E1 Activo serd la propiedad de la Empresa y las obliga
ciones de terceros a la Empresa. Se clasificard de acuerdo a la
liquidez de las cuentas o sea, de acuerdo a la velocidad en que-
puedan convertirse en dinero.

ACTIVO CIRCULANTE O CORRIENTE.

Son todos dquellos activos gue tienen movimiento duran

te el afo contable (corto plazo) v se subdivide en:

Activo Disponible. Es todo lo que comnstituye dinero

efectivo.

Activo Exigible. Son las obligaciones de tercéros

a la Empresa. Considerando Cir-
culante {inicamente las deudas a

corto plazo.

Activo realizable., Serdn acuellos activos que cons-
tituyen el objeto del negocio y-

que son motivo de compra-venta.

Activo Fijo. ; Serin los bienes destinados al -

uso de la Empresa y no tienen mg
vimiento durante el periodo con-
table. Las cuentas de activo fi

jo de bienes muebles e inmuebles
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estaridn sujetos a depreciacin ’
y revalorizacidn, excepto te -

rrenos (depr.)

Activos Intangibles. €£e incluirdn en este rubro {ini

ﬁamente los ?alores pagados por
este concepto y no los awvalua -
dos por la Empresa, Estos acti
vos se pueden amortizar en de -

terminado niimero de afios.

Activos Diferidos. Son aquellos cargos que no se a

plican a un solo periodo conta-
ble, sino que se prorrogan for-

varios.,
PASIVO.

Son todas las obligaciones de la Empresa a terceros ¥y

se clasifica asi:
TASIVO CIRCULANTE O CORRTIENTE, Estarad comruesto por todas aque-
llas cuentas que tienen movimiento durante el ejercicio contable

v se divide en:

Pasivo Exigible. Son todas las obligaciones de la -

Empresa a corto plazo.



Pasivo Fijo (Largo Plazo). ConstituiIdo por Hipotecas

sobre bienes y obligaciones a largo plazo.

Flazo Diferido. ferdn los ingresos o cré&ditos que no

aplican a un solo periodo contable,-

sino a varios.

PATRIMONIO.

Es la propiedad liquida de la Empresa y es la inver -

sién en dinero y/o bienes hecha por el empresario o accionistas.

Incluye las reservas de Capital y las reservas no dis

tribuidas. Es el respaldo financiero de la Empresa.
INGRESOE.

Serin todos aquellos valores que la Empresa perciba -
por concepto de venta del producto y/o servicios y provendridn -~

de las operaciones corrientes o normales de la Emprasa.

EGRESOS.

Los egresos seran considerados lbs gastos de-operaciﬁn
o generales de la Empresa vy serin aquellos pagos o cargos que se
_fealicen durante el periodo contable, para asegurar la buena --
marcha de la Lmpresa. Son egresos corrienteé, por cuanto corres
porden a los prdducidos en las transacciones normales de la mis-

mal -
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CO0STO DE VENTAS.

Es el costo de la mercancia vendida, o aquel egreso -
efectivo que realiza el empresario en la adquisicién de’'la mer-
cancia, vendiéndose durante el periodo contable. Se obtendrd -
sumando al producto terminado el inventario N°1, y restando el-

inventario N°2.



10.

10.01

10,91 .01
10.01.01.01.
10.01.01.01.01
'10.01.01.02
10:01:01:;02.01
.10.01.01.03
10;01.01.03.01
10.01.61.03.02
10.01.02,
10.01.02.01
10,01,062,01.01
10.01.02.01.02
-10.01.02.02,
10.01,02.02.01
10.01.C02.03,
10,01.€02.03.01
10.01.02.04
106.,01.02.04,01
10.01.03

10.01.03.01

10]01403&01‘-01-

10.01,03,01.,02

10.01,03,.02

PLAN DE CUENTAS Y CODIFICACION -

ACTIVO

Actiyo Corriente (Circulante)
Disponible

Caja

Caja

Caja Chica

Caja Chica

Bancos

Filanbanco

Bancb del Austro

Exigible
Clientes
Sr. A.

Sr. B.
Cuentas por Cobrar
Cuentas por Cobrar
Documentos por Cobrar
Documentos por Cobrar
Accionistas

Accionistas

Realizable (Invéntarios)
Materiales

MYateria Prima

Materiales v Suministros

Froducteos en Proceso



10.01.03.02.01 Froductos en Proceso
10.01.03.03". Froductos Terminados.
10.01.03.03.01 Productos terminados
16,01.03.04 Envases y Empaques

10.01.03.04,01 Envases y Empaques

10.02 ACTIVC FIJO
10.02.01 Tangible
1¢.02.01.01. Muebles y Enseres

10.02.01.01.01 Muebles y Enseres
10.02,01.02. Vehiculos
10,02.01.02,01 Vehiculos
10.02,01,03 Edificios
10.02.01,03.01 Eﬁificios
10.02.01.04 Maquinaria
10,02.01.04.01 Maquinaria
10,02.01.05 Herramientas-
10.02.01.05.01 Herramientas
10,02,02. Intangibles
10,02.02.01, Paténtes—Mafcas

16,02.02.01.01 Tatentes—-Marcas

10.03. ACTIVO DIFERIDO
10,03.01.01 ‘Intereses pagados por Anticipado
10.03.01..01.01. Intereses Fagados por Anticipado

10,03.01.02 Gastos de Organizacidn e Instalacidn



20.
20.01

20.01.01.01

20.01.01.01.01.

20.01.01.02
20.01.01.03.01
20.b1.01.03
20.01.01.03.01
20.01.01.04
20.01.01.04.01

20.01.01.05.

20.01.01.05.01.

20.01.01.06.

20.01.01.06.01‘

20.0%.01.07

20.01.01.07.01

21,
él.Ol.Ol.Dl.
21,01,01,01,01
21.01.01.02

21.01.01.02,01

22.
22.0L.01,01;

22,01.01.01.01

-

PASIVO

'asivo Corriente
Froveedores |
Proveedores
Acreedores Varios

Acreedores Varios

Documentos por Pagaf

Documentos por Fagar
Némina

Nomina

Provisidn para Leves

Provisidn para Leyes

Impuesto a la Renta

Impuesto a la Renta
PASIVO FIJO

Eipotecas por Pagar
HEipotecas por

Documentos por Fagar

Documentes por Pagar

FASIVC DIFEEIDO

Pagar .

Sociales

Sociales

L/P

L/P -

Intermses Cobrados por Anticipado

Intereses Cobrados por Anticipado



50
50.01.01.

50.01.01.01.

50.01.01.01.01

50.01.01.02

50.01,01.01,02

50,01.,01.03

50.01.01.04

50.01.01.04.01

50.01.01.05

56.01.01.05.01,

50,01.01.06

50.,01.01.06.01

52

22010101,

52,01,01.01.01

52.01.01.02

52.61.01.02.01

52.01.01.03

52,01.01.03.01

52.01.,61;04

52,01.01.04.01.

52.01.01.05

52.01.01.,05.01.
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PATRIMONIO

Capital y Reservas

Capital Fagado

Capital Fagédo

Capital por Tagar

Capital por Pagar

Reserva Legal

Reservas Especiales

Resercas Especialeé

.Cipital Superavit por Revalorizaciones
Capital Superdvit por Revalorizaciones
Térdidas y Ganancias del Ejercio

Pérdidas y Ganancias del Ejercicio

DEPRECIACICN ACUMULADA

Depreciacidn Acum. Muebles y Enseres
Depreciaci@n Acum. Muebles y Enseres
-Depreciaciﬁn Acum. Vehiculos
Depreciacidén Acum. VehIculos
Depreciacifn Acum. Edificios
Deﬁreciaci&n Acum,'Edificios
Depreciacién Acum. Macuinaria -Equipo
Depreciacidn Acum. Magquinaria -Equipo
Depreciacidn Acum. Herramientas

Depreciacidn Acum. Herramientas
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60 " EGRESOS
60.01.01 Gastos de Administracidn
60.01.01.01 Sueldos

60.01.01.01.01 Sueldos

60.01.01.02 Beneficios Sociales
650.01.01.02.01 Beneficios Sociales
60.01.01.03 Depreciaciones
60.01.01.03.01 Depreciaciones

60.01.01.04 Amortizaciones
60.01.01.04.01 _Amﬁrtizaciones

60.01.01.05 Lﬁz, Agua. y Teléfono
60.01.01.05.01 TLuz, Agua y Tel&fono
60.01.01.06 Varios '
60,01.01.06.01 Varios

60.01.02 Gastos de Distribucidn y Ventas
60.01.02.01 Sueldos

60 .0l.02.:01,01 Sueldos

60.01.02,02. Beneficios Sociales

650 .0L.02.02.01 Beneficios Sociales
60.01,02,03, Comisiones

60.01.02.03.01 Comisiones

60,01.02,04 Publicidad

60.01.02.04.01 Fublici&ad

60.01.02,05. Mantenimiento de Vehfculos
60.01.02,05,01 Mantenimiento de Vehiculos
60.01.,02,06. Depreciaciones

60.01.02,06.01 Depreciaciones
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60.01.62.07 - fletes v acarreos
60.01.02.07.01 Tletes y achrreos
60.01.02.08 Movilizaciones
60.01.02.08,01 Movilizaciones
60.01.02,09 Varios

60.01.02.09.01 Varios.

70. INGRESOS.
70.01.01.01 Ventas
70.01.01.01.01 Ventas
70;01.01.02_ Otros Ingresos

70.01.01.02.01 Otros Tngresos

40, g COSTQO DE VENTAS
40.01.01.01. Costo de Ventas
40,01.01.01.01 Costo de Ventas Colas

40,01,C1,01.02 Costo de Ventas Envases

Li, MANC DE OBRA
44.01.01.01  Mano de Obra
44.01.01.01.01 Jornales y Sobretiempos
44,01.01.02 Beneficios fociales

44,01,C1,02,.01 Beneficiés Sociales.

46, _ Z CASTOS DE- FABRICACION.

46.01.01.,01, Mano de Obra Indirecta
46.01.01.01,01 Mano de Obra Indirecta

46.01.01,02 BReneéficios Sociales

46.,01.,01,02,01 Beneficios Sociales



46.01.01.03
46.01.01.03.01
46.01.01.04,
46,01.01.04.01
45;01.01105
4€6.01.01.05.01
46.01.01.06,

46.,01.01,06.01
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Luz, Agua y Telé&fono-
Luz, Agua y Téléfono
Materiales Indirectos
Materiales Indirectos
Depreciaciones
Depreciaciones

Varios

Varios



LA CUENTA.

"Cuenta es el estado gque recoge todas las anotaciones
relativas a las operaciones econdmicas gue corresponden a una -

misma persona,cosa o grupo de ellas" (8)

Las cuentas son el demento fuﬁdamental de la Contabi-
lidad, ya que hacen de clasificadoras de las operaciones reali=-
zadas.

Las cuentas pueden referirse a personas o cosas,.siem
pre sé considerard3n personificadas con facultades para dar o re
cibir y de esta forma se simpiificarén las anotaciones. Toda -
cuenta que recibe serd deudora y toda aquella que entregue es -
acreedora, es muy importante temner en cuenta €sto, pues servird
para resolver los problemas que se vayan presentando en el desa

rrolleo de las operaciones,

La cuenta se compone de dos partes denominadas DEBE y

HABER.
El saldo de una cuenta puede presentar dos aspectos:

-~ Ser3d deudor <cuando las sumas de las cantidades -

del Debe sean mayor que las del Faber y acreedor cuando las su

(8) '"Contabilidad General" Enricue Casas. Pag. 110/78 ., BCna.



Las cuentas expresardn siempre la caracteristica de la

cosa que representan -o de las operaciones que se registran, eof=

el fim de hader sin problema alguno.

Altestabl;hér las cuentas anteriores se ha procurade =

que el niimero de ellas sea el m3s operativo, pero sin dejar de&

L]

crear las necesarias para el perfecto funcionamiento de la mag =

cha y situacidn de la Empresa.-

EXPLICACION DE LAS CUENTAS DEL FLAN CONTABLE. Bl

100100014

10.01.01.02,

Caja. Esta cuenta recoge todas las operacionés

realizadas en efectivo, tales como cobros y pa=
gos, El saldo de esta cuentatiene que ser siel
pre deudor, pues es impoéible que pueda sali¥ =
mayor cantidad que la existente, el importe del
saido serd igual a las existencias que -haya e#~=
caja, E&e debita por cobros y se acredita POE¥ =

pagos.

‘Caja Chica. Esta cuenta tieme un solo regist¥g -

inicial, se mantendrd para cubrir los gastos mé&
nores determinados por la Empresa, su reposi ==
cifn se lo hard en forma mensual o periddica y=

sus recibos deberin ser autorizados por el Ge =~
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rente o por el Contador. Por ningiin concepto -
el valor de la reposicidn serd mayor al valor -
asignado., Debera contabilizarse con sus pro --

pias cuentas.

10.01.01.03 Bancos. Esta cuenta sirve para registrar las -
operaciones realizadas con los Bancos en los =~

cue se temga cuenta corriente abierta.

En él caso de que la cuenta sea colectiva, ten-
dran que llevarse las cuentas individuales-en -
los libros auxiliares con todo el detalle con -
el fin de sabér en cualquier momento la situa -
cidén de cada cuenta corriente, realizdndose ca-
da fin de mes 14 conciliacidn que debe ser i. =

gual al saldo del Mayor.

El saldo de esta cuenta acostumbra a ser deudor
o en casc de obtener crédito (sobregiro) ser a-
creedor hasta ‘un cierto limite de cantidad con-

venida.

16.01.02.01., " Clientes. LCentro de esta denominacidn constan -
las trénsacciones mercantiles realizadas entre-
la Empresa vy los compradores a credito. Se;
debita per el monto de las ventaé mds los fle il
tes y gastos, acreditindose por los pagos y de-

voluciones del producto realizados por el cliente.



10.01.02.02

10.01,02,03.

1¢.01,02,04
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Cuenta

Cuentas por Cobrar. Esta cuenta consta de cier

‘tas operaciones que no pertenecen al movimiento

normal del negocio, ocurre esporddicamente comd
el caso de prstamos a personaé particulares, -
chequés protestados de compradores al contado.-
Se debita por el monto de la deuda y se acredi-
ta por el pago de la misma. ©Su saldo general -
mente serd deudor,

Tocumentos por cobrar. Esta cuenta recoge los-

valores de cobre de los deudores siempre que -
sean respaldadas por un documento.

Por ser cuenta de activo, su saldo tiene q;e~ -
ser siempre deudor ¥y representa?é el importe de
de los efectos que haya en cartera. Se. debi -
ta por el importe de la deuda y se acredita por

o

el pago de la misma.

Accionistas. Esta cuenta registrari los saldos

que representan las deudas de los accionistas -

en las suscripciones de capital.

Esta cuenta representari el capital suserito y =
no pagado., También registra las primas e interg
ses del capital suscrito y no pagado por los so-

cios en los casos en que €sto sea procedente.



10.01.03.01.

10.01,03.01.01,

10,01.03.0L .82 ¢
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fu saldo seri deudor y responderd por el monto

de las mismas.

Materiales. Los materiales usados en la produc
cidn se contabilizarin distinguiéndolos de a --
cuerdo con el tipo de material (Materia Prima -
Materiales y Suministros, etc.) por medio dé_ -

subcuentas.,

Materia Prima. Es aquella o aquellas que forman
el producto definitivo y que pueden ser inclui-
das en el cdlculo del costo del producto. Es -
decir aquellas que por su costo y volumen de u-
tiiizaciﬁn merezcan la pena cargarlos directa -
mente al producto. Se debitard por el valor de

la compra y se acredita al entregarse a produc-

.
cCl0m.

Materiales v Suministros. Se denomina como tal

a aquellos materiales que no forman parte del -
rroducto final, pero que se usan para facilitar
las operaciones de fabricacidn. £fu tratamiento

es igual a la anterior.

"Para la'obteﬁciﬁn de los costos unitarios de -
los productos fabricados en el sistema de cos -
tos por procesos mo hace falta 1la distincidn en
tre materialesldirectos e indirectos, basta sa-

ber para que proceso se destinan los materiales
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que salen del almacén para la produccidn, con -
el fin de cargar 'con estos costos el proceso a-

propiado. ( 9)

10.01.03.02 Froductos en Proceso. Esta cuenta registrarid -

todos ¥ cad; uno de los procesds productivos en
el que se incurrird hasta alcanzar el producto-
definitivo. Se debita cuando los productos es-
tan semielaborados y al concluirse se acrédita—

s o 18

10.01.03.03. Productos Terminados. Esta cuenta registrard -

los productos finales, después de haber conclui
do los respectivos prbcesos de produccidn., Se-
debita el valor por los produtt0s terminados ¥y
se acredita para Tregistrar la salida de los mis

mos. (Costo de Vemntas).

10.01.03,04. Envases y Empaques. Agrupa las cuentas divisio

narias que representan los bienes de propiedad-
de la Empresa que son auxiliares o complementa-
rias para la produccidn, presentacidn y comercia
lizacidon del producto. Se debiﬁarﬁ por el cos-

"to de los materiales, envases y embalajes produ

(9) "Contabilidad de Costos"™ B. Hargadon. Pdg. 160/74., Colom.
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cidos por la empresa y se acreditard por su uti

lizacidén en la produccidn.

10.02.01 .01, Muebles y Enseres. Sirve para registrar el va

lor delos muebles y enseres que posee la Empre
sa y el de todos los gque se adguieran, asi co-

mo los cambios de valor que los mismos hayan -

sufrido por el uso.

Su funcionamiento ser@ poniendo en el Debe las

compras v en el Faber su valor de venta.

10.02.01.02 " VehiIculos. Esta cuenta encierra todos los wva-
lores que por vehiculos se mantienen en la em-
presa. Se debitard por su monto de adquisi --
¢ifn y revaluacidn acreditindose por su valor-

de venta. Su saldo serd deudor.

10,02,01,05 Fdificios. ©ILsta cuenta controlard las comﬁras
"de edificios para atender los fines que persi-
gue la Empresa. Su saldo serd deudbr vy repre-
sentarid el importe de los mismos en los libros.
Se cargari &1 coats de adguisicidn construccidn
fabricacidn o montaje o revalorizaciones y se =3
abonari ﬁor la eliminacidn del costo de las u -

nidades retiradas o vendidas.



10,02.01.03.

10.02.01.04.

10.02,02,01
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Maguinaria. Recoge el movimiento de toda clase

de m3cquinas gque se posean,

Su funcionamiento es a partir del costo imicial
al que deben cargarse otros valores y gastos -
que se realicen por los mismos y que aumenten -

su valor.

Su saldo serd necesariamente deudor y represen-—
tard el valor que nosotros tengamos asignado en
los libros. Se cargard por su monto de adquisi
cidn v revaluacidn, abondndose por eliminaciﬁn—

costo unidades retiradas o vendidas.

Herramientas. Esta cuenta llevari el control -

de las m3guinas y sus instalaciones en condicio

nes de operacidn. Se cargari por su valor de -

- . - . -
compra y se abonarid por la eliminacidn del cos-

to de las unidades retiradas o vendidas.

Tatentes-Marcas. Esta cuenta supone casi siem—. -

pre un valor realizable de mayor o menor impor-

tancia. .Se cargard todas las cantidades que se
wvayan pagando por dicho concepto ¥y se abonari ’
si se presenta el caso por importes percibidos-
sobre ventas de patentes, o por eliminacién del
costo de las inversiones intangibles apliqadaSA

o transferidas,.



10.03.01.01

10.03.01.02
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Intereses Pagados por Anticipado. Son el resul

tado de las operaciomes a crédito y correspom -
den a aquellos gastos que no pueden aplicarse -
a unlsﬁlo periodo contable, sino que se trasla-
dan a ejercicios futuros. Generalmente los in-
tereses se pagan por documentos formales, como-

Letras de Cambio, Pagar@s que son a largo plazo.

Se cargara por los gastos que no correspondan -
aplicar como carga del ejercicio, observindose-
por las alicuotas aplicadas a las cargas del e-

oy cLa
ficio en curso.

Castos de Organizacidn e Instalacidon. Se consi

dera como una cuenta de gasto, puesto que se -~
trata del elemento mis indispensable para el -
funcionamiento de la Empresa.' Ya que es un gas
to para aprovecharlo en el transcurso de toda -
la vida de la misma. Las anotaciones de esta -
cuenta se limitardn a lo siguiente: se carga -
rén-a la misma los ghséos de Organizacidn e Ins
talacidn que corresponden a meses posteriores y
que a fin de ejercicio debe subsistir em 1la Con
tabilidad, puesto que indicard lo anticipado -
por los gastos imputables al ejercicio siguien;

te. Su tratamiento es similar a la anterior.



20,01.01.01.

20.01.01.02

20.01.01.03
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Proveedores. Agrupa las cuentas divisionarias

que representan las obligaciones que contrae -

la Empresa por las operaciones normales del ne

-goecio, derivadas de la compra de bienes-servi-

cios y gastos incurridos en la explotacidn del

de la EFmpresa.

Ce cargard por los pagos efectuados a los pro-
veedores y se abonari el importe de los bienes
adquiridos y servicios recibidos de los provee

dores.

‘Aecreedores Varios. €e controla los nombres de

las bersonas e instituciones a las cuales debe
la emﬁrésa y que no se hallan legalizados sus-
documentos y que por mutuo acuerdo serin paga-
das en fecha posterior. Cfe acreditan por el -
monto de 105 géstqs y se debita por el pago de

los mismos. Su saldo serda acreedor.

Documentos por Pagar. Esta cuenta tiene por -

fin registrar todos los compromisos contraidos

por la Eripresa, con relacidn a los pagos que =

.han de hacerse por la aceptacidn de documentos

correspondientes a corto plazo. El saldo de =
esta cuenta que figura en el pasivo debe ser -
siempre acreedor y presentarid el importe de -
las apeptaciones o compromisos adquiridos-en e
efectos a pagar que estdn pendientes de liqui-

dacidn.



~G9.-

20.01.01.04. ~ 'Nbmina. Esta cuenta registrar@ el importe que
por sueldos y salarios se paguen al personal de

fabrica con todos sus beneficios complementa. -

rios de ley. Se debitarZ por el monto pagado
al personal, acreditindose el total al cierre -

del ejercicio com cuenta de resultados.

20,01.01.05. I.E,.§.8+, En esta cuenta se ancotarin los valo -
res que corresponden al 20,20% de la obligacidn

a pagarse y que estd compuesta de la siguiente-

manera,

Aporte individual 9.35%
Aporte Patronal $.85%
Secap-1ECE 1.0G%
TOTAL 20,20%

€u saldo por ser cuenta de pasivo es acreedor,
debitandose esta cuenta en el momento que se -

haga la cancelacifn.’

20,01.01.06. Provisidn para Leyes Sociales. Integran esta -

cuenta los siguientes rubros:

Fondo de Reserva
Décimo Tercero

Décime Cuarto



200150107,
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Décimo Quinto - PRl : =

Vacaciones

Estas cuentas deben ser registradas en cada.uno

de sus rubros una vez que se haya confeccionado

el rol de_pégos definitivo, que servird de base

para el cdlculo de cada beneficio social.

Ce deja al buen criterio del Contador elaborar-
un control proviéional, donde se vefifique que _
todﬁs las provisiones tengan su cabal relacién
con sus montos en el momento del pago,fpara a=

vitar excesos o faltantes de provisiones por =

cualquiera de estos rubros,

Impuesto 'a '1a Renta. L1 Contador como ejecutor

de la retencidn patronal otligatoria, serd res-=
ponsable ante el fisco por el descuento correc-
to de las rernuneraciones percibidas por los em-

pleados durante el afio fiscal.

Para una correcta aplicacidn de los descuentos-

se procederd a realizar una liquidacidn provi -

-sional con la documentacidn personal e indivi -

dual v con la apreciacidén de los ingresos del -
aftfo, Su saldo es acreedor y se debita a su canp

celacidn.



21.01,01.01

21.01.C1.02

22,01.01.01
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Hipotecas por Pagar. Esta cuenta represemnta -

" las obligaciones y deudas cue por Hipotecas es-

tadn a cargo de la Empresa, con vencimiento ma -
yor de un afio, proveniente generalmente de com-
pras de activo fijo tangible o de operaciones -
de financiacidn o refinanciacifn con garantia -

espcifica o sin ella.

Se debitard por el monto de pagos efectuados -

por amortizacidn de las obligaciones y deudas

acreditadas en esta cuenta.

Documentos por Fagar L/P. Esta cuenta tiene el

mismo tratamiento que la descrita anteriormente
variando simplemente en el plazo de los documen

tos ya que son mayores a umn aifo.

Intereses Cobrados por Anticipado. Se registra

ran acul todos los ingresos de las operaciones-
formalizadas en un ejercicio cuya liquidacidn -~

rarcial o total se deberdn hacer en otros ejer-

-cicios posteriores. Los intereses cobrados se-

rin por documentos formales. Se cargard por el
importe de los ingresos diferidos, abon@ndose -
ror la transferencia de los costos diferidos a-

plicables al ejercicio.



50.

56.01.01
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FATRIMONIO, Esta cuenta registra la propiedad

liquida de la Empresa y se define como la inver
§idn en dinero y/o bienes hecha por el empresa-

rio o accionistas.

Incluye las reservas de Capital y las utilida -
de§ no distribuidas. El Capital Social estd in
tegrado por el valor totél del Capital Suscri -
to, aiin cuando dicho capital no se encuentre -
totalmente pagado.

El Capital Social esti formado por acciones no-
minativas y al portador. Se cargar@ por las re
ducciones de capital y por retiros efectuados y
se abonar@ el capital social iniecial y poste?ig

res aumentos.

Reservas Agrupa las cuentas divisionarias que

representan los diferentes beneficios destinados
por ley, los estatutos o acuerdos de accionis =

tas (o socios) a fines especificos o para even-

-tualidades.

Se cargard por la aplicacidn, ajuste o capitali
zacidn de las sumas reservadas y se abonara la-
disposicidn de utilidades, atendiendo a razomes
de orden legal, estatutgrio, contractual o por

acuerdo de los accionistas .( o socios ).



50.01.01.05.

T 50501501 .06

52,
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Capital Superdvit por Revalorizaciomes, Esta
cuenta registra el monto total de la revalori-
zacidn de los activos, luego de cumplir con -~ .

las formalidades legales. En los activos se -

incluirid el superﬁvit que resulta de.la dife
rencia que se establece entre el costo de ad - .
quisicifn del activo y el nuevo valor autoriza

do, en_la pérte correspondiente a la capitali-

zacidn anual.

‘Pérdidas 'y Ganmancias del Ejercicio. Se regis-

tran en esta cuenta la utilidad liquida o neta.
del beriodo que serd igual a la establecidé en
Fl Estado de Pérdidas y Ganancias. Esta cuen-
ta bor sus daracteristicas,_es mejor no hacer-
la funcionar durante el afio, sino finicamente ~
al final del periodo o ejercicio, es cuando de
be ir recogiendo las cantidades o saldos proce
dentes de las cuentas de resultades. Su saido
puede comprenderse por la naturaleza de las o-

peraciones registradas pudiendo ser deudeor o =

.acreedor,

Tepreciacidon Acumulada, Estas cuentas se pre-

sentan en el Balance Ceneral disminuyendo el =

costo de los activos.
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Se relacionan con el Activo Fijo, toda vez que
las depreciaciones con la devolucidén de parte-
del desgaste que ha sufrido el Activo Fijo, em

el proceso de elaboracidn, imputa el costo.

Se debita por la eliminacidn de los activos de
preciadds, transferencia o venta de Activos Fi
jos, acreditindose por la provisidn periddica-
de depreciacidn o por el incremento de la de -
preciacién acumulada como efecto de las revalo

rizaciones.

60.01.01,01. Sueldos. LELsta cuenta registra los pagos efec-
tuados al personal de administracidn tanto en-
efectivo como en especies, mds horas extraordi
narias, subsidio de antiguedad, incentivos: i
etc. Sé carga por el monto bruto de los suel-
dos y otras remuneraciones a favor del perso -

nal, abondndose por el total al cierre del e -

jercicio a la cuenta de resultado y explotacidm.

60.01.01,02 Peneficios Sociales. Comprende todas las pro-

visiones para Leyes Sociales segilin nuestro Co-
digo de trabajo como: Subsidio familiar, com-
pensacifn, décimo tercero, décimo cuarto, déci
mo quinto, y otros pagos complementarios. Su-

tratamiento es igual a la anterior.



60.01.01.03

60.01.01.04

60.01.01L.05
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Depreciaciones. Registra la pérdida gradual de
valor cue sufren los activos fijos.de la Empre-
sa como consecuencia de una serie ilimitada de-
factores. Ce debita por el valor de tales por=-
centajes y se acredita por transferencia a pér=

didas ¥y ganéucias.

‘Amortizaciones. Esta cuenta detallara el impor

te de los valores de ciertos gastos que la ley=-
no permite consolidarles como pé&rdida en un s&-
lo ejercicio contable como son los gastos de ==
Orpanizacidn, patentes, etc. como tambiéﬁ a las

redenciones de capital obtenido - en préstamo -

por la Empresa. De acuerdo a nuestra ley igual

que las depreciaciones las amortizaciones tie -~
nen porcentajes para cada activo fijo y su tra-

tamiento se lo hace igual en ambos casos.

Luz, Agua y Teléfono. Esta cuenta registrari -

el monto de la energia y consumos necesarios pa
ra el funcionmamiento de la planta y las seccio-
nes auxiliares incluyendo en cada caso también-

las oficinas, siendo debitada al momento de su-

-
cancelacion.



60.01.01.06

60.01.02,03.

60.01.02.04

60.01,G62,05
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Varios. Esta cuenta registrar@ en cada caso el

importe de los valores de las cuentas divisiona
rias que acumulan las cargas por servicios pres
tados a la empresa; por terceras personas y que
no constan en el plano de cuentas. £e cargarin
per el monto de los servicios recibidos de ter-
ceros, abondndose el total al cierre del ejerci

cio con lacuenta pérdidas y ganancias.

Comisiones-. Esta cuenta sirye para la anota -
cidén de los gastos que se producirdan por dicho-
concepto. Su saldo serad siempre deudor y repre
sentard el monto de los gastos por comisiones =~
pagadas, debiendo tambi&n ser traspasada a la -
cuenta de pérdidas y ganancias a fin de ejerci-

ClO.

FPublicidad. "Registra el importe de los gastos

pagados por este concepto como: prensa, radio,
televisibén, cine, etc. El funcionamiento de -
esta cuenta serd identiéo al de Varios, cargﬁﬂ
dose todas los gastos que se produzcan a dicha

cuenta.

Mantenimiento de Vehiculos. Dentro de esta cuen

ta se anotarln todos los valores que se paguen -
ror el mantenimiento y reparaciones de los vehi-

culos, Su saldo ser3 siempre deudor y represen-



60.01.02.07

60.01.02.08

70.01.01.01.
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tard el importe de las cantidades pagadas y a =
fin de ejercicio se los licuidari pasidndolas a-

pérdidas y ganancias.

Fletes vy Acarreos. Esta cuenta anotarid todos -

los transportes de colas y otros articulos de -
lza Empresa a 1oé lugéres de expendio. Su saldo
seri deudor indicando el importe pagado por es=-
te concepto, que deberﬁ regularse a fin de ejer

cicio.

Movilizaciones. Es cuenta que funciona siempre

y cuando se péguen por viajes realizados por el
rersonal de la Empresa incluyendo: pasgjes, re
cibos de comida, conferencias, taxis, hotel,. moQ
vilizaciones, etc. Su saldo seri deudor y re =
presentari el monto de los gastos que-pcr movi-

lizaciones se han efectuado, debiendo también -

ser traspasadas a resultados.

Ventas Agrupa'las cuentas divisionarias cue a-
curulan los ingresos por ventas de bienes y/o -
servicios, inherentes a las operaciones del gi-
TO del‘negocio. Controla los egresos de merca-=
derias, ﬁozlas ventas al contado y por las ven-
tas a crédito. Acreditindose por su monto cuan
do se realiza la transaccién y debitindose para

encomtrar la pérdida o utilidad del ejercicio.



70.01.01.02

40.01.01.,01.

44.,01.,01.01
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Otros Ingresos. Anotard los. ingresos relaciona

dos con la actividad principal de la Empresa.

Estos ingreéos se registraran en lﬁ cuenta co -
rrespondiente, Se cargara por el total al cie-
rre del ejercicio contra resultados. Abonindo-
se el monto de los ingresos, por concepto de la
venta de biemes y/o servicios distintos a la-ac

tividad principal de la Empresa.

Costo de Ventas. Esta cuenta registra el valor .

gue resulta de los productos terminados mds el-
inventario N®1, menos el inventario N°2. Se de
bitard para registrar la salida de los produc-

tos, acreditiandose al momento de la wventa.

Mano de Obra. Es aquella porcidn de la mano de

obra de la fabrica, para fabricacién de articu-
los de venta normal, que pueda ser identificada
en tareas u o6rdenes determinadas. Esta cuenta-

aparece en el plan dividida en dos grupos.

- Jornales o sea el salario mds horas extras y

adicionales que forman parte del monto total -

sobre el cual se calculan las provisiones para

leyes sociales y,
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- Beneficios sociales, que comprenden todas =

las Provisiones para Leyes Sociales,

46.01.01.01 Mano de Obra Indirecta, L[Ls aquella mano de o =

bra que participa indirectamente en la elabora-
cidn del producto y su tratamiento es idéntico-

al anterior.

46.01.01.04 * Materiales Indirectos. Se denomina como tal a-

aquellos materiales que se convierten en parte-=
del producto terminado, pero ni sus costos son-
fdcilmente identificables como una producecifn y
pueden ser aceites, lubricantes, materiales de

aseo y seguridad, etc.

Se cargard por la adquisicidn de los mismos, a-

bondndose al momento de entregarse a la fibrica

Cabe indicar que en produccidn por procesos tanto la-
Mano de CObra indirecta y los Materiales Directos e Indirectos =
no hace falta la distincidn entre tales, basta saber a que pro-

ceso se debe cargar,

La preparacidn del plan de cuentas o cddigo ae cuen -
tas en la Empresa ha significado clasificar anticipadamente el-
niimero de cuentas gue podran ser utilizadas durante su vida es
timada. Generalizando para todas sus divisiones la explicacidn

de -cada una de las cuentas. Pudiendo también ser flexible.



~110-

RECOMENDACIONES AL CAPITULQO II

En este capitulo de "Técnica Contable" hemos tratado
todo lo referente a la parte mids importante de la Contabilidad
como es su aplicacidn pridctica a base del plan de cuentas des-
crito para el caso, conjuntamente con los comprobantes y docu-

mentos cue se van a emplear en el funcionamiento del mismo.

Para lograr una mayor efectividad en cuanto a la T&c
nica contable, el Contador deberi tomar en cuenta las siguien-

tes recomendaciones:

l1.- Debe dar cumplimiento a las disposiciones lega-
les vy a los principios fundamentales de la fun-
cidn contable como tal y también a las normas -

que regulan las actividades de 1la empresa.

2.- La contabilidad aplicada deberd ser suficiente-
mente detallada y permitir el registro de todas
las operaciones , conforme a las disposiciones-
previstas en el plan contable, para permitir la

formulacibn de los estados financieros.

3.- El plan de cuentas en vigencia, debe ser inmedia
tamente aplicable, ya cue permitir3 después de -
su informacidn la toma de decisiones mi@s propi -

cias.
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Para obtener el examen de la tontabilidad, los =
frutos pricticos deberi seguir las siguientes =

normas.

Establecer una adecuada organizacidn administra-

tivo-contable.
Realizar en forma permanente las revisiones
Seguidamente debe implementar el mecanismo de -

comprobantes, detallados anteriormente para su =

- = -
aplicacidon.
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CAFITULO III

REGISTROS DE CONTROL
DIARIO GENERAL.

El Diario General, tiene por objeto resumir todos los
hechos realizados, por medio de asientos que se consignan en el
por orden cronolégico, demostrando en cada uno de ellos el im -
porte de las operaciones efectuadas por la Empresa durante el -

curso de sus negocios, y las cuentas que como consecuencia de -

las mismas, resulten deudoras - y acreedoras.

El conocimiento y manejo de este libro es trascenden-

tal ya que garantiza al mismo tiempo el del otro, Mayor General.

Su objeto es registrar cronoldgicamente todas las o-
peraciones contabtles que afectan de una u otra forma al patrimo
nio de la Empresa. Es decir recoge en forma de asiento el re -

gistro de las operaciones contables.

Los principios de la partida doble y el de cuando de-
be ser cargada y'abonada una cuenta, tienmen plena vigencia para
el registro de las opetaciones contables en el Diario General ,

ya que es este donde inicialmente quedan registradas.



€u importancia.. El Diario General es considerado co—:

mo la base de la Contabilidad, ya que de €1 dependen todos los-
demds, vy 'DOT esta razan_éste libro resume todas las operacio —
nes realizadas, pudigndo”conocerse por medio de &l cuantos datos

o antecedentes precisen y proceder asi a la formalizacidn de las

e

cuentas particulares.

E1l Diario'Génefal,-debe-ser de ﬁrimera anotacidon o de-
registro original por excelencia, pues en principio, ninguna =<
transacciﬁn debe ser registrada en las cuentas del libro Mayor -
sin estar inscrita previamente en el Diario. De su exdmen se -
puede obtener una informacidn de ia marcha de la Empresa.

Caracteristicas del Diario. Por su propia naturaleza

el Diario reflejard las transacciones de cada dia a medida que -
se van produciendo. - La ﬁrimera caracteristica del Diario consis
tird en ser un libro delasientos cronoldgicos se registran las- -
oﬁeraciones inmediatamente que tiemen lugar. La otra caracteris
tica es la de constituir.un registro analitico y de clasifica --

cidn.

Antes de hacerse un asiento deberi analizar;e la-co -
rrespdndiente oﬁeracién atendiendo a sus elementos de cargo o a-
bono, que se determinan conforme al efecto cue aguella produzca-
en el sentido de aumentar o disminuir el Activo-Pasivo-Patrimo -
nio. Los titulos de las cuentas cue se aplicuen en el Diario -

gserfin las mismas due se aplicuen en el Mayor.
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El asiento del Diario constituye por lo tanto un re-

gistro analitico de cargo ¥y abono, que se clasifica los distin-

tos elementos que intervienen en las transacciones.

lLa caracteristica mis esencial del Diario serd que -

todos los asientos lleven ademAs de los titules de las cuentas-

y de las cantidades a cargarse 0 abonarse un resumen completo -

de todos los datos y particularidades de las operaciones en for

tal cue caso de ser mnecesario volver sobre ella en el futu-

Ventajas del Diario.

Permite el conocimiento de cualquier operacidn en
todo su amplitud y proporciona una facil referen
cia de todas las operaciones realizadas por orden

-de fechas.

FEl asiento en el Mayor resulta mds cdmodo puesto-
que una vez registrada la operacidn en el libro -
Diario pueden hacerse los pasos al Mayor en momen

tos oportunos.

Ofrece mayor seguridad para el mantenimiento co =

rrecto del Mayor.

Hace del Mayor que este sea un libro de recopila-

cidn concisa de una gran masa de detalles.
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RECACCICN DE LOS ASIENTIQE.-

Como es sabido, las anotaciones contables t@cnicamen-
te, se denominan asientos. Fl asiento a de constar necesariamen

te de las siguientes partes:

=~ Nimero de asiento

-~ Fecha de operacibn

- Hombre de la cuenta que interviene
-~ Cantidades

- Detalle de la caracteristica de la operacidn.

Dentro de dichas condiciones también se deberd@n tener -
en cuenta normas de caradcter practico relacionadas con su redac-

cibn, Las principales son:

a.-  Debe destacarse la parte mds interesante del a-

siento, cue serdn los titulos de las cuentas.

b.- Emplear una redaccidn lo mads breve posible, sin

perjuicio de la claridad.

c.- Mediante " una sefializacidn determinada que debe
ser discreta y sencilla, se podrd tener la segu
ridad de que todos los asientos se pasan al Ma-

yor partiendo del Diario.
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d.- Debe comprobarse que la suma -de las cantidades -

rarciales sean iguales a las totales.

e.- Es importante hacer figurar las sumas al pie de-
cada pAgina, que anteceda la palabra FASAN y tam
bifn es preferible trasladar a la piagina siguien
te la cantidad sumada en la anterior que antece=-
da la palabra VIENEN, omitiendo con &sto tiempo-

en la comprobacidn.

f.- Después de cada asiento contable debe saltarse -
una linea, llenande con una raya, nlmero, etc, =—
Esto serda para indicar o diferenciar con el otro

asiento.

En resumen podemos decir que jormalizar es el acto de
trasladar los datos del comprobante de la transaccidén al libro-

Diario, en dos fases:
]

-~ Intelectual. Que consiste en establecer cual es-
l1a cuenta deudora y cual es la acreedora en la -

transaccidn que se realiza.

-~ Material. CQue consiste en el traslado de los da-
tos al Diario General, naciendo en este momento =
el asiento contable, que es el registro de la ===

transaccidn dejando constancia de la misma.
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COMPROBACION DE SUMAS. Al terminar una pdgina del Diario, tie-
nen que ser iguales las sumas de las cantidades deudoras y a --
creedoras, si los asientos han quedado completos en la misma pé
gina. Esta comprobacidn se realizarﬁ.necesariamente al termi -
nar cada pigina, pues de esta forma se podri évitar errares que

después producirin trastornos.

Si no coinciden las sumas habrid que buscar asiento -
por asiento en el cual se ha producido la diferencia, lo que se

encontrard sumando todas las partidas del Debe y del Haber.

Las sumas una vez comprobadas y de conformidad, se pa
~sar@n a la piAgina siguiente, cuidando bien de no incurrir en e-

rrores.

COMPROBANTES CUE SIRVEN PARPA LA ANOTACION DE LOS ASIENTOS. No-
debe hacerse ﬁiugﬁn asienteo sin ﬁue tenga el correspondiente -
comﬁrobante debidamente confirmado por la persona responsable -
de la operacidn realizada, y legalizado con las respectivas fir

mas.

Asi en las compras, se citard las facturas del provee
dor} en las ventas el nuestra factura, etc. En caso de no e -
xistir comprobante se crearda uno que serd firmado por el jefe -

que autorizd.

Una vez redactado el asiento, si el comprobante no =~
tiene que pasar a otra seccidn, se llevard al archivo previamen-

te establécido.
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Una vez redactado el asiento,si el comprobante no tie
ne que pasar a otra seccidn, se llevard al archivo previamente-

establecido.

Clase de Asientos. Estos se clasifican de conformi -

dad con el niimero de cuentas que conforman el mismo:

' Simples.- Cuando intervienen {inicamente dos cuentas-

la una deudora y la otra acreedora.

Compuestos.— Se denominan asi cuando se componen de-
cuatro cuentas o mAds. Es decir, dos o mas débites y dos o mids-

créditos.

Asientos Mixtos.- BSon en los cuales existe una cuen-

ta Deudora y dos o md3s Acreedoras o, una cuenta acreedora y dos

o mas deudoras.

ESTRUCTURA DEL DIARIO GENERAL. A fin de ajustarse a cumplir en
la mejor forma las exigencias de un asiento contable, nos hemos

ajustado a la siguiente estructura.
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DIARIO GENERAL
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En la primera columna se anotard el niimero de la cuepn

ta de Mayor, para facilitar su identificacidn,

En la columna de Auxiliar ( Grupo, Cta. N? clase) se-

indicari todos los datos referentes a la subcuenta utilizada.

En el Nombre de la Cuenta y Descripcidn, se sefialard
el n@mero del asiento, la cuenta de Débito, la cuenta de Crédi-

to y la explicacifn del asiento.
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El Debe y el Habér corresponde a los valores de las -
cuentas anotadas en la columna del concepto y en cada asiento -
deben ser exactamente iguales. Los valeores encolumnados del De
be y Haber deben—fac.ilitar las sumas al finalizar la pagina y -

pasar a la siguiente del diario.
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MAYOR GENERAL.-

Este libro tendrd por objeto la clasificacidn o las a
notaciones de los asientos del Diaro General, clasificacidn que
se produciri en los estados o cuentas que se recistran todas =

las operaciones de .idéntica mnaturaleza o caracteristica.

Es por lo tanto el 1libro mds importante, pues si bien
el Diario tiene un cardcter bAsico porque es el punto de partida
ﬁara las ulteriores inscripciones, entre ellas las anotaciomnes -
del Mayor, en caébio por.si misma no indica nada de la situacidn
del negocio por presentar datos agrupados. Deben clasificarse -
mediante su traspaso al Mayor, emn el que se apreciard la.situa -

cifn v tomar medidas que se estimen convenientes para el mejor -

encausamiento de las actividades del negocio.

Tmportancia,- El1 Mayor General, presta grandes servi-

cios para la formacifn completa de las operaciones mercantiles =
que se originan en la Empresa. L1 Mayor General, da cuenta y -~
razdn de los movimientos que la Empresa controla de cada una de-
las cuentas. Hace conocer en cualquier momento el estado en que
se encuentra la Empresa, controlando sus ingresos y egresos, S5us
gastos y sus importes, es decir el Mayor saca abante sus resulta
dos o sus saldos de cada una de las cuentas que forman la inte =

gracibn de la Empresa.

"Ll Diario es el historiador severo e imparcial de las
operaciones, el Mayor las comenta escrupulosamente, aclara todas

las operaciones dando raz8n de una manera breve de las vicisitu-
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des de los negocios, considerados en si mismos y con relacidn a
los demds factores, lo que constituye el redondeamiento de su -

finalidad. (10)

MAYCRIZACICN. Es trasladar los asientos del Diario -
al Mayor a sus respectivas cuentas, tomando cada uno de ellos -
por separado. Asi lo que es d&bito pasa al DEBE de su cuenta -
en el Mayor, lo que es crédito pasa al HAﬁER de su cuenta en =

el Mayor.

El Mayor en resumen es el conjunto de cuentas, debien
do cada una contener su nombre y estar dividida en dos partes:-

lado del Debe y lado del Haber,
FORMA DE PASAR AL MAYOR LAS OPERACIONES DEL DIARIO,

- §Se empieza abriendo una cuenta a cada valor que fi
gure en el Inventario Iniecial, haciendo despilies ca
da vez que se presente en el Diario una que no es-

té abierta.

- Una vez abierta la cuenta, con el titulo de la mis
ma en la parte central, se pasarid el asiento tenien

do en cuenta, gue enel Debe se anotardn todas las-

(1Q). "Crganizacidn de Contabilidades" B.Cerda Richar Bc. 1954

Pag. 65.
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cantidades que figurenm en el Debe del Diario y en

el Haber las que figuren en dicho libro.

~ Una vez traspasado al Mayor los asientos correspon
dientes se anotari en el Diario el niimero de folio

del Mayor.

- Al llegar al fin de mes ser3d preciso efectuar dos-
operaciones, las de sumar las cantidades de cada -

cuenta y la de comprobar si estan bien pasadas,

- Al final del periﬁdo contable, se procede a balan-
cear las cuentas‘por el.método ya utilizado.con an
terioridad, pero quedardn ailn sin Balance, sin Cie
-rre, las cuentas que tienen quelver con.el movi . —-,
miento de los produ;tos y las de ingresos y egre -
sos, toda vez que estas tendrén procesos-gspecia -

les de cierre.

El Mayor Ceneral, debe ser lo mas simple posible; es-
deciry, debe tratar de condensar las cuentas en el menor nGmero-

posible, a fin de que sea mi&s fdcil su comprensidn y manejo.

MAYOREE AUXItIARES.— Como su nombre lo indica, estos
libros permitira@nm a la Empresa contar con un elemento de control
basico para las cuentas del Mayor General, pues.éon subsidiarias,
de las mismas., Una cuenta auxiliar, puardar8 las mismas caracte

risticas de la principal y su cardcter seri esencialmente de con
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trol, O sea para comprobar los saldos de una cuenta del Mayor
Ceneral con su Auxiliar, bastard sumar los diversos saldos de -
las cuentas auxiliares a una fecha determinada. La suma total- .
de los saldos del aﬁxiliar, deberd ser igual al saldo que refle-

ja la cuenta principal del Mayor General.

Los Mayores Auxiliares de mayor utilidad que se crea-
rin serin los de Cuentas y Decumentos por Cobrar y por Pagar y -

las de fGastos GCenerales
ESTRUCTUPA DE LAS CUENTAS DEL MAYOR.

Igual gue la estructura anterior para el Mayor nos he

mos de ajustar a la siguiente:

MAYQR GENERAL

Nombre: —=—=m—=mm==-
B s e ot e i e B e B A S s
i |
fFecha | Concepto Folio ! DEBE ! FEcha ! Concerto Folio | HABER
: diario diario
|
i il o »
|
i
i
!
i
i
oo enananll preosin o g s A1
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MAYOR AUXILIAR

kecha Concepto DEBE HABER SALDO
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Del Registro del Mayor podemos deducir lo siguiente:

Que al trasladar el Asiento del Diarie al Mayor se -
cumplird el principio de la partida doble, ésto es,siempre ha

brd por lo menos dos cuentas con valores al Debe y al Haber e-

xactamente iguales.

Que el traslado del Asiento debe hacerse partida por-
partida, cuidando que los valores debitados y acreditados pasen

al Debe o al Haber de sus cuentas del Mayor, respectivamente.

En la columna delConcepto o detalle, solo se nombrari
la cuenta de la cual se recibe un valor o la cuenta a la cual se
entrega dicho valor. €i intervienen mds de dos cuentas en la -

transaccion se utilizard la palabra Varios.

En los Mayores Auxiliares se especificard los movimien

tos de las deudas de cada uno de los afectados y su saldo deberd-
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ser igual al de las cuentas principales.
BALANCE DE COMPROBACIGHN.
La finalidad del Balance de Comprobacidn es verificarx
en forma periddica ( diaria o mensual) generalmente si las ano=
taciones de los hechos contables en el Diario y Mayor han sido=

efectuadas correctamente.

Importancia.- E1 Balance de Comprobacidn serda un do=

cumento que demuestre el equilibrio matemdtico entre sumas y =

saldos, comprobando asi la exactitud de las cantidades.

La importancia que trae el Balance de Comprobacidn,

4

es la de comprobar que las sumas del d&bito y crédito nos dan

i

completa igualdad y asi facilitarnes la realizacidn de los de

mis Fstados Financieros.

Las condiciones que debe reunir el Balance de Compro-=

bacibn son;

l.- La suma del Debe del Diario debe ser igual a la=

suma del Haber.

2.- La suma del Debe de las cuentas de Mayor a de ==

ser igual a la del Haber.

3.- La suma de los saldos deudores debe ser igual & =

la de los saldos acreedores.
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Si se dan estas condiciones se garantizari, el buen -

registro de los hechos contables en el Balance,
La forma de proceder es la siguiente:

a.,~ Se suma segilin los periodos de tiempo establecido

el Debe y el Haber del Libro Diario.

b.- E€e procederda a sumar el Debe y el Haber de cada

una de las cuentas del Mayor.

c.— Se pasan las sumas séfialadas en b) al balance -

cuyo formato o disefio expondremos adelante.
d.- ©8Se obtienen los saldos y la suma de los saldos.

e.— Debe verificarse si se cumplen las tres condi - -
ciones gue debe reunir el Balance de comproba -

cidn,
FREPARACICN PARA EL BALANCE DE COMPRCRACION.
Se procederi de la siguiente manera:

- Después de haber pasado todas las cantidades o cuen
tas del Mayvor al Balance, preparamos las sumas sepa
radamente del Debe y del Faber, cuyos totales tie -
nen que ser iguales entre si e iguales a la del to

tal del diario.
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- ﬁnotamos la diferencia de cada_una de las cuentas
en la parte de los saldos y en sus columnas res =3
pectivas. Ejemplo: E£i la columna del Debe es ma
yor que las del Haber el saldo seria deudor, es -
cribiendo en la columna del debe de Saldos. Si -
la suma del Haber es mayor que la del Debe el sal

do seria acreedor y escribiremos en la columna -

del haber de Saldos.

- Se suman las columnas de los Saldos por separado-
v que deben ser iguales entre si, aunque no igua-

les a los totales de las columnas de las Sumas.
COMPROEACION.

Fara que resulte exacto deben ser iguales las sumas-
del Debe y Haber. Si no se cumple &sto habrd que proceder a 1o

calizar el error de que se trate,

Una vez cuadrado el Balance se obtendrdn los saldos
para anotarlos en sus columnas respectivas, operacidén que se -
hari restando la suma menor de la gue sea mayor, lo restante

. o

tendrd la caracteristica de deudora o acreedora.

Cuando se havan obtenido todos los saldos, se proce-
derd a sumarlos, debiendo ser iguales estas sumas en ambas par-



Los saldos deberdn obtenerse iUnicamente después que -

el Balance de Sumas haya resultado conforme.

Si el Balance de Comprobacidn no presentare las igual

dades indicadas, deberi considerarse los siguientes errores:

- De sumas en el Balance

- De traspaso de sumas de un folio a otro
- Anotacidn de una cantidad en vez de otra
- Omisidn de alguna cantidad

~ Repeticidn de una cantidad

For consiguiente, para ¢ue el Balance pueda ser consi
derado fitil y eficaz es necesario que tenga exactitud, claridad

clasificacidn y uniformidad.

"El.Balance de Comprobacidn es un instante ﬁetermina-
do, generalmente al fin del ejercicio o periodo, ya que indica-
la situacidn de la Empresa en cuanto a sus bienes y a sus deu-
das, asi como la utilidad olpérdida habida durante el periodo"

(11)

(11) "Contabilidad General"™ J. Diaz Mosto. Fig. 62/81. Feri.
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ESTRUCTURA DEL BALANCE DE CONRPOBACION.

Su disefio para la elaboracidn del mismo serd el si —-=-

guiente; constando de columnas paras

Nombre de la Cuenta

-~ Importes del Debe

— Importes del Eaber

- ©Saldos Deudores

- Saldos Acreedores

FRUTOS Y GASEQOSAE DEL AUSTRO. CIA. LTDA.

BALANCE DE PRUEBA.
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LIBRO DE CAJA.

La creacién del libro de Caja, en nuestro proceso con
table, permitird mantener un registro completamente independien
te de las operaciones en efectivo que realiza la Empresa con =~

'los demds tipos de transacciones.

Se utilizard un Libro de Caja ya que la empresa traba
ja con-su dinero en billetes y moneda met3lica, para anotar to-
das las cantidades en entradas y salidas de dinero comn exacti =~

tud,

Control de Caja. E1 tenedor del libro, su deber seri
de registrar correctamente las transacciones del negocio.

Manejo de la Caja.~- El cajero (a) tendrd@ como deber
el manejar con exactitud los fondos de dinero que entren y sal-

gan de la empresa.

Todas las entradas de dinero deben ser depositadas en
el Banco y estos deplsitos deben ser llevados en la cuenta de -
bancos de la Empresa, facilitando de esta manera la labor del -
cajero cuien lleva losligros y regilistros de entrada vy salida de

dinero.

E1l libro funcionard hajo los mismos lineamientos de -

la partida doble cue la cuenta Caja.
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El cajero (a) tendrd bajo su control tres fuentes de

ingreso de dinero:
- El obtenido por las ventas al contado
-~ El1 que llega por correo, ¥

- FEl que obtendrdn los cobradores.

Puede decirse que el Libro de Caja, hace las veces de

Libro de entrada original de la cuenta Caja.
A1 fin de cada semana o cada mes se hard el pase del
Libro de Caja a la cuenta Caja, por medio de un asiento de con

centracidn en el Libro Diario, debiendo ser sus saldos iguales.

E1 libro de Caja, también llamado Diario de Caja puge

de tener la siguiente estructura:s

LIBRC DE CAJA

1 ]
1 i
3 = § 1
F.M. ! BANCO ' DEBE | HABER:! SALDO!
1 1
1 i
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INGRESOS DE CAJA.

Es importante el manejo de este registro porque faci-
lita y ahorra tiempo al pasar al Diario. Y puede ser el saldo o

el total del ingreso de Caja.

- Se puede usar columnas de acuerdo a nuestros ingre
808.

- Los abonos de.los clientes pasarin diariamente, a-
creditando a la cuenta del cliente con el importe~
total de la deuda que paga.

- La cuenta Caja se cargard (al final del periodo) -
con el importe total de los cobros.

- FEste registrp debe balancearse y sus columnas del-
Debe y Haber deben ser iguales.

~ Al contabilizar en el diario, constituirid un ;sieﬂ

to mixto.

Se ha formulado comprobantes para el manejo de Ingre-
sos de Caja, los cuales se manejardn cuando ingrese el dinero -
por cuenta de abonos, en cada caso expidiendo un comprobante pa

ra su demostracidn de ingreso.

ECRESQS DE CAJA.

Serd importante el manejo de este registro ya sea por
el control exacto cue se debe llevar para conocer la situacidn -
econdmica o los fondos existentes en la Empresa. También facili

ta el traslado de los datos al diario.
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El registro de egresos de Caja controla todo lo que -
gira a su alrededor, Su salida de dinero debe descargarse sola
mente bajo autorizacidn expresa y cuando sea posible, mediante-

pagos con cheque,

También en la Fmpresa, luego de héber recibido alguna
mercancia tendr3 gue pagar ya sea en efectivo ( a veces) repre-
sentando un egreso. Cuando este dinero ha salido de caja se de
be tener unm recibo por concepto de egresos de Caja. €Ee ha for-"
mulado también a este registro 1o§ comprobantes de Egresos de -

Caja.

Al finalizar el dfa, o en el momento necesarioc el ca-

jero (a) deberd cerrar la Caja por medio del Arqueo.

El Arqueo de Caja manifestard el saldo anterior, los-~

ingresos del dia, los egresos del dia y el saldo a la fecha.
LIBRO CLE BANCOS.

Este libro servird para controlar el movimiento de -
los efectivos de 1la Empresa en los Bancos. Se anotaridn los de-
p8sitos, los cheques girados, las notas de d&bito, las notas de

crédito, checues. anulados o algiin otro dato que pueda darse.

E1l checue debe ccnsiderarse como un documento de co -
bro-pago inmendiato, girado contra una institucidn bancaria con
la orden de cue se pague determinada cantidad de dinero a su pre

sentacidn.
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El cajero (a) podria ser responsable de llevar el -~

control de la cuenta corriente bancaria de la Empresa.
ESTADO DE CONCILIACICN DE LA CUENTA BANCOS.

Tanto la Empresa cue es la depositante, como el Banco
que recibe, deberin tener los mismos saldos ya que ambos llevan

un registro del movimiento de los cheques y documentos afines.

El saldo de la cuenta corriente del libro de control-
debe conciliarse con el saldo del Estado de Cuenta Corriente --

que envia el Banco periddicamente o cuando se lo solicite.

Conciliar el saldo quiere decir poner de acuerdo el-
saldo. El 1libre de control de Bancos debe estar de acuerdo -
al saldo del Estade de Cuenta Corriente del Banco en una fecha

determinada.

‘ Cuando existe diferencias entre el Saldo de la Empre
sa y el Saldo del Banco debe tomarse en cuenta las siguientes -

consideraciones.

-~ Checues que ha expedido la Empresa, pero que aiin -
no se han depositado en el Banco y por lo tanto el

Banco no ha asentado en su cuenta,

- Cobros efectuados por el Banco por cuenta de la Em
presa, ya que a veces la LCmpresa puede tener cuen-

tas pendientes con el Ranco y €l cobra en un momen
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to conveniente, sin que la Empresa est& presente
en ese momento conociendo posteriormente a la -

- - -
conciliacidon.

-~ Pagos hechos por el Banco por cuenta del depositan
te (cargos del Banco)} por cobranzas o cheques rehu

sados.

- Intereses abonados por el Banco sobre los saldos =
diarios de la cuenta. etec.
La estructura del iibra de Bancos puede ser igual a -
la empleada para el Libro de Caja. Se ha formulado también un-
formulario internc de .1a Empresa EGRESQC DE BANCOS para justifi-

car los pagos mediante cheques.
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RECOMENDACIONES AL CAPITULC III

En el desarrollo de este capitulo "Registros de Con -
trol" se ha realizado un estudioc minucioso de todos los libros=-
principales que intervienen en la contabilidad practica, sin -
desmefecef otros gue pueden en cualcuier momento ser necesarios

para el desarrollo normal de 1la misma.

Como se puede dar cuenta, el mismo contenido de este
céﬁitulo nos da.a conacer todos los lineamientos gque se deben -
seguir para el tratamiento de los libros, debiendo ademids el -
Contador considerar en su aplicacibn las siguieﬁtes recomenda -

ciones:

1.~ Los libros de contabilidad deberdn ser llevados

de acuerdo a las normas establecidas en cada a-

nalisis,

2.- ©Se debe tener la seguridad de que las cifras -~
contables registradas son rigurosamente exactas
tanto desde el punto de vista de regularidad de
las operaciones cue representan,como de los ==

principios establecidos en contabilidad.

3.,- Debe asegurarse de que en las cuentas que figu-
ren se halla debidamente representada la natura
leza de los asientos registrados y que reflejan

fielmente la situacidn de la empresa.
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Tara verificar las operaciones contabilizadas se
débe proceder inicialmente a la revisidn de to -
dos los libros y sus comprobantes, debiendo cui-
dafse las cuentas que han intervenido y la ideﬁ—
tidad de las cifras y valores de los :comproban -
tes del cargo o cobro por caja y salida de la en

presa.

Lo méAs inportante serd tomar cuidadosa nota en -
el balance de Comprobacidn, ya que es el medio -
mis seguro para descubrir los errores involunta-

rios.
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CAPITULO IV
- ESTADOS FINANCIEROS
BALANCE GENERAL.

"Fn la estructura de la vida financiera moderma, el -
Ralance de Situacidn representa cada vez m3s una de sus piedras
fundamentales, Tanto las operaciomnes finéncieras a corto plazo
como las que se realizan a plazos mas largos, descansan en la -
situacidn econdmica gue el Balance refleja, basdndose igualmen-
te en @ste las ofertas cue el pliblico hace de las-nuevaé emisio

nes de acciones" (12)

El Balance Ceneral es un cuadro cue demuestra la_si -
tuacidn econdmica de la Empresa en un momento determinado. De-
be réflejar todos loshechos relacionados con la ﬁaturaleza vy -

monto de los Activos de la Empresa de sus Pasivos y del Patrimo=-

nio MNeto.

Su funcibn mis importante es determinar y prdporcio -

nar informes sobre condiciones financieras de la organizacidn.

El Objeto del Balance Gemneral es el siguiente:

(12) "Contabilidad Teorfa y Prdctica™ Roy B. Kester.Fag. 1/74

Bena. Segundo Tomo.
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- Proveer a la GCerencia =~ 1la informacidn necesaria-
de las cperaciones a que la Empresa se dedica.

~ Suministrar a los actuales y posibles acreedores -
datos econdmicos -de la Empresa, comec base para que

se concedan o no créditos.

- Proporcionar al empresario la informacidn que le -
capacite para enjuiciar acerca de su Fatrimonio en

el megocie.

‘€iendo un estado Financiero demuestra la capagidad pa
ra liguidar las deudas, punto-bésico en el que estidn interesa-
das las personas que utilizan el Balance, va gue siendo la sol-
vencia el factor de las existencias reflejara la solidez o esta

bilidad de la Empresa.

En este Balance el Activo se encuentra dividido emn -

tres grupos: Corriente, Fijo y Diferido,.
ACTIVC CQORRIENTE.

Se incluirdn solamente aquellas partidas cue, median-
te la explotacidn normal del negocio, automd@ticamente en la pric
tica y dentro de un plazo razonable puedan convertirse en efec-

tivo.
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Este plazo servird de base para determinar si el im -
porte de las cuentas pendientes excede o no la cantidad que pue

e la Empresa destinar a la concesion de crédito.
de la Emp dest 1 d dit

En.el grupo del Activo Corriente se incluyen: Existen
cia en Caja disbonible en Bances, Documentos por Cobrar, Cuentas’
por cobrar e Inventarios, Estas cinco cuentas comprenden todo -
lo que propiamente debe incluirse bajo el titulo de Activo Co --

rriente,
ACTIVQ FIJO.

Esta constituido por acuellos valores que tiemen poco
movimiento en la Contabilidad de la Empresa.

"En el grupo del Activo Fijo figurarin las siguientes-
partidas: Muebles y Enseres, vehiculos, macuinaria, herramien-
tas, etec. Las patentes son siempre susceptibles de importantes

deducciones en concepto de amortizaciones.

El valor de estas partidas no puede tenerse en cuenta
mids que como elemento indirecto del negocio, puesto que en caso

de liquidacifn su valer suele siempre ser nulo o reducido.
CARGOE DIFERIDQCS.

Estad constituido por gastos o servicios que se han pa

gado por adelantado y cue van a convertirse en pérdidas en el -
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mismo ejercicio o en futuros ejercicios.

Bajo el concepto de Cargos Diferidos se incluirin a -.
guellas cuentas que por su naturaleza encajan en esta denomina-
cibén, como Intereses pagados por Anticipado, Gastos de Organiza

cidn e Instalacibn, etc.

Cada una de estas clasificaciones se agrupan en un to

tal parcial, v a su vez se resumiridn todas en un total general.

E1l paéivo'se divide en tres grupos: Circulante, TFijo

Diferido.

FASIVO CIRCULANTE ( CORRIENTE ).
Deben encontrarse corrientes todas aquellas obligacio
nes que vencen en el rlazo de un atio a contar desde la fecha -

del Balance.

Cualquier parte de las obligaciones concertadas ini -
cialmente a largo plazo que pudiera vencer en el término de un-

afio, deberid tambi&n incluirse en el Pasivo Corriente.

En este grupro se incluirdn las siguientes partidas: -
Croveedores, Acreedores Varios, Documentos por Fagar, Ndmina por
Pagar, I.L,S5.S. por pagar, Provisidn para Leyes Sociales, Impues

to a la REnta per pagar, etc.
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FASIVC FIJO.

" Est3d constituido por todas las deudas de la Empresa a

largo plazo (mis de un afio).

Las principales cuentas del Fasivo Fijo son: Hipote-

cas por Tagar, Documentos por Pagar L/P.
PASIVO DIFERIDO.

Son valores cobrados por adelantado y cue van a conver

tirse en utilidad dentro del mismo ejercicio o en futuros.

Las partidas que se incluirdn en este rubro serdn: In-

tereses Cobrados per Anticipado, etc.

También aqui cada una de las clasificaciones se agrupa
rdn en totales parciales para resumirse luego todas em un total-

general.
PATRIMONIOQ.

La cuenta de Tatrimonio no plantea problema alguno, po
see los detalles- suficientes para hacer comprensible el examen =

del mismo.

Las Reservas Legales y Especiales se consideran como -

una parte del superdvit que se destinard para eventualidades.
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De esta manera el Balance General o de Situacidn pro-
porciona datos referentes a la forma y caracter del Activo de -
la Empresa, a la naturaleza y caricter del Pasivo y a la Indole
de la situacidn patrimonial, mostrando tambi&n los beneficios -

netos del ejercicio.

FORMA DEL BALANCE GENERAL.

Una vez determinado el contenido material del Balance
es necesario considerar la manera en que este contenido a de ma
nifestarse, a fin de expresar del mejor modo la situacidn finan

ciera del negocio.

Se debe prestar atencidn a los siguientes puntos:

- Hombre de la Empresa

- Titulo del Balance

- Techa del Balance

- Designacié€n de sus divisiones o secciones principa-
les.

— TIndicacibdn de las subclasificaciones y el uso dg e

subtotales y totales,
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Forma de Presentacidon.

ACTIVG

CCRRIENTE

e ——

—— o e ————

FRUTOS Y GASEOSAS DEL AUSTRC CIA LTDA.

Total del Activo

BALANCE GENERAL

30 de Mayo de

$  x
$ =
§ =
e

1985

PASIVO

CORRIENTE

DIFERIDO

i — T

——

Total Pasivo

FATRIMONIC

Total del Pasivo

vy Patrimonio
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ESTADO DE RECULTADOS.

"El estado de Ganancias y Pérdidas, es un estado finan
ciero, es decir un documento en el que aparecen en forma detalla

da los saldos de las cuentas de Resultado" (13)

El Balance de Resultados es aquel estado que nos de -

muestra la utilidad o la pérdida obtenida en el negocio.,

El Balance de Situacidn y el estado de Pérdidas y Ga -
nancias son los documentos badsicos de la situacidn econdmica cue

se formulan y ofrecen al final de cada ejercicio fiscal.

Dentro de la forma usual del estado de Resultados se -
establecen resiimenes distintos de los resultados que se derivan-

-

de las siguientes actividades:

- Fabricacidn o Compras
~ Ventas o Distribucidn

- Gastos de Qperacidn.
CCNTENIDO,

Debe presentar um cuadro de todas aquellas actividades
que hayan.producido ingresos y gastos durante el periodo en cur-

50

(13) "Contabilidad General Jorge Diaz M, Pdg., 71 Lima-Peri,
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La diferencia entre las ventas totales y el costo de -
ventas es la Utilidad Bruta. Los Gastos de Operacidn restan la-
itilidad Bruta para darle a la Empresa la Ganancia o Pérdida Ne-

ta.

Cuando se confeccione el Estado de Resultados se debe-
expresar las Ventas en primer té@rmino y debajo de ellas se rela-
ciona el Costo de Ventas que deducido del producto bruto, produ-
ce la cifra de Utilidad Bruta; Debajo de este Gltimo resultado-
aparecerin los gfuﬁos de Gastos en Ventas vy Administracidn, los-
cuales deducidos del Beneficio Bruto, proporcionarid la ciffa de-

Utilidad Neta.

A la Utilidéd Neta se afadirdan las partidas de ingre -
sos y de la suma de estos dos conceptos se sustraeradn los Gastos
Financieros, llegandose a la Utilidad antes de Tarticipaciones ,
que luego realizando su cdlculo se convertiri en Utilidad --

(PErdida) Neta.

PRINCIPALES SECCICNES. EI1 Balance de Resultados contiene los si

guientes puntos principales;

VENTAS. La primera linea del estado de Resultados registrar3d -
todas las ventas brutas, o sea la cantidad total vendida por la-

Empresa.

De esta cifra se deducird las devoluciones y bonifica-

ciones de las ventas, la cantidad resultante formarada las ventas-
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netas, que es la cifra mas importante sobre la que se basan mu-

chas razones coperativas.

COSTO GE LO VENDIDO. El costo de las ventas estard constituido

o se obtendria de la siguiente manera:

Inventario Inicial de Costo de Inventario Fi-
Productes terminados + Articulos - mnal de Froduc-
Fabricados tos terminados

UTILIDAD BRUTA. La utilidad Bruta se determinaria restando el-
Costo de Ventas a la Ventas Netas., La Utilidad estard en la =
Venta de los productos existentes en la Empresa, méds el recargo-

llamado también Utilidad para la Empresa.

CASTOS OFPERACIONALES. Los Gastos de Cperacidn se deducirdn del-
margen bruto para determinar la Utilidad Neta. La seccidn de -
gastos de operacidn incluird los conceptos de Ventas, Administra

. -
ClLOMn.

Fn estas tres zonas se presentardn en forma detallada
los saldos de las cuentas de resultado, de tal manera que permi-
ta su estudio y andlisis para sacar conclusiones que permitan tg

mar deciciones para las acciones futuras de la Empresa,
FORMA DEL ESTADO DE RESULTADOS.

Para destacar las variaciones que tanto en la forma -

como en la manera de considerar algunos conceptos que se observa

m= AR N - iy - Al AR W Eey T
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FRUTOS Y GASEOSAS DEL AUSTRC CIA LTDA.
ESTADO DE REESULTADOS

_ al 31 de Diciembre de

1985
VENTAS s/. p.d
(=) Costo de Ventas o g X

UTILIDAD BRUTA EN VENTA §/.

(=)  GASTOS DE VENTAS Bf s X
(=) CASTOS DE ADMINISTRACION  S/. X
UTTLIDAD NETA (OFERACIONAL)S/.

(Pérdida)

(=) (+) GTROS TNGRESCGS (EGPESOS)

INTERESES CANADOS s/. X
‘OTROS INGRESGS - s/. x

CTROS FGRESQS s/. X,

UTILIDAD (Férdida Neta del

Ejercicio) sl

(=) 15% PARTICIPACIONES DE LAS

UTILIDADES A LOS TRABAJADORES S/. X,

(Base imponible o Tributaria) el.
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Comentarios.

" Toda Contabilidad es capaz de darnos a conbcer, con -
la mixima exactitud posible, los resultados de un ejercicio al-

llegar la Bpoca de terminacidn del mismo.

Ciertamente que es importante este dato, pero ya he -

mos visto las operaciones que debemos ejecutar para obtenerlo.

Nosotros al ocuparnos de los Estados Financieros, he-
mos 'de manifestar que mno inventamos ni descubrimos nada. Nos -
hemos limitado a sefialar -los procedimientos que, con este obje-

to, nos ofrece la partida doble.
ANALISIS DE LOS ESTADCE FINANCIEROS,.

Las partes interesadas en el andlisis y sus conclusio

?

nes son las siguientes;

— ACtuales acciopnistas
- Probables accionistas
- Acreedores

- Administracidn interna de la propia Empresa.

Utilizando los datos que se encuentran el en Balance
Ceneral y en el Estado de Férdidas y Canancias o Resultados, -
pueden calcularse diferentes razones cue permiten la evaluacidén

del funcionamiento de la Empresa.



=151~

TIT0S TE COMPARACION O ANALISIS. Cruce Seccional - Andlisis de

series de tiempo.

E1l Cruce Seccional compara razones financieras de una
misma época, relacionando a la Empresa con otras similares pu -

diendo ser con la Empresa lider.

El analisis de series de tiempo se hace para evaluar-
el funcionamiento de la Empresa, en el transcurso del tiempo., =
ComFawr el funcionamiento actual con el anterior, se puede de =
terminar si la Emﬁresa estd progresando de acuerdo a lo planea
do, sirviendo inclusive para verificar lo razonable de los Pre=

supuestos y Estados Proforma.
RAZGNES FINAMCIERAS BASTCAE,

l1.- Liquidez

2.- Endeudamiento

3.- Rentabilidad

4t .- Cobertura (Reserva)

(1) (2) Dependen de los datos del Balance Ceneral

(3) (4) Dependen de los datos del Estado de Resultados.

LIQOUIDEZ.

LLiquidez es la capacidad de satisfacer obligaciones a

corto plazo a medida que estas wvencen. Mo solamente la Empresa
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tiene liquidez porque asi lo demuestra su Balance, sino también
por su habilidad para convertir en efectivo determinados acti -
vos 'y pasivos corrientes.

MEDIDAS DE LIQUILCEZ.

- Egpital'Neto'de'Trabajo.

Letivo Corriente — Pasivo Corriente = C.T.

- -

- 8erd til para evaluar las operaciones de la Empre-
sa.
~ Debe mantenerse un minimo de C,T, para proteger --

préstamos de los acreedores.

- Indice de Solvencia

Inde, Soclvencia

il

Corriente

"Pasivo Corriente

- Se acepta un indice de é en la Industria

- E1 indice de solvencia es el verdadero indicador -
de la licuidez ya que considera la magnitud total-
de 1la Empfesa aclarando las conclusiones inexactas

que se producen al comparar el C,T.
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- Si el indice de solwvencia es 1, su capital de tra-
bajo es 0. Si resultara menor a 1 el capital de -

trabajo serd negativo.

-~ ¢€i se divide el Iindice de solvencia entre 1 y el -
cociente resuléante restado de 1 y multiplicado -
por 100, nos representarZ el porcentaje en que pug.
den disminuirse los activos corrientes sin que a -

fecte el pago de las obligaciones a corto plazo.
Ejem. ( ( 1- (1=2) ) ) 100 = 50%

-  Prueba Acida.

‘Active Corriente - Inventario_ P.A

Pasivo Corriente

- Se recomienda que sea mayor a 1l
- Ofrecerd una estimacidn de la liquidez, solo cuan-
do el inventario no pueda convertirse en efectivo-

fiacilmente.
MEDIDAS DE LIQUIDEZ DE CUENTAS CIRCULANTES ESPECIFICAS.

- Rotacidn de Inventarios

Costo de lo vendido

Rel,v,
Inventario Promedio



-154-

' § ey i o = Plazo.promedio del invt,
Rotacidn de Inventario es significativa cuando se
compara con otras iﬁdustrias de la misma actividad
La rotaci@n no debe ser ni muy alta ni muy baja
El plazc promedio de inventario representarﬁ.el "
promedio de dias que el articulo permanece en el -

Inventario de la Empresa.

- Rotac10n de Cuentas por Cobrar

Ventas Anuales a Crédito _ ; .0

Promedio de Ctas. x Cob.

—————————————————————— ———- = Plazo FPromedio de

Rotacidn de Ctas. x Cobrar CxC

Mientras mAs alta sea la rotacidn es mas favorable.

a la Empresa.

Se puede aumentar la rotacidn con una politica cre

diticia restrictiva, cuidando no perder las ventas

El plazo premedio de cuentas por cobrar representa

el ‘periode medio de cobros.
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RAZON DT ENDEUDAMIENTC.

Pasivo Total o
G e e o e = Razon

Activo Total

- Mide la proporcidon del total de activos aportados

ror los acreedores de la Empresa.
- Mientras mayor sea este indice, mayor serada el di-
neroc de otras personas, que se utiliza para gene -

rar utilidades.

RAZON PASTVO A CAPITALTZACION- TCTAL

Deuda a Largo Plazo
—m———m——smemsem—ae——~— = Deudas a Cap. Total.

Capitalizacidon Total

- Servird para calcular el porcentaje de los fondos

a largo plazo que suministran los acreedores

- La capitalizacidon Total incluirad la deuda a largo

plazo y el capital contable.

IIDTICES DE FRENTABILIDAD.

a,— Margen Bruto de Utilidades
b.- Margen de Utilidades en Operacién

¢c.—- Margen Neto de Utilidades
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*Margen Bruto de Utilidades. Nos indicard el por

centaje que queda sobre las ventas después que -

la Empresa ha pagado sus existencias.

Margen de Utilidades en Operacidn. Esta. razon’-
representa las utilidades puras, que gana la Em

presa en cada venta.

Marpen Neto de Utilidades., Determinari el por -
centaje de cada venta despugs de deducir los gas

tos ineluidos los impuestos.

Los tres Indices anteriores son preferibles mientras-

mAs altos sean.

UTILIDADES FCR ACCION.

- ——

e R S e T s e m w  — — m —— ———— o — —

Nimero de acciones ordinarias en circulacidn.

El resultado representard el importe total ganado

por cada accidn.

GANANCIA NETA COMO PORCENTAJE DEL FATRIMONIO.

Utilidad del Tjercicio

Patrimonio

Determina el porcentaje de utilidad que la Empresa

gana sobre el capital invertido por los duefios.
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GAMANCTIA NMETA COMC PORCENTAJE DE ACTIVOE TOTALES

Utilidad Neta

Total del Activo

- DNas indica el porcentaje de ganancia neta sobre la
inversidn total que rinde la Empresa, ante inver -

siones proplias y de terceros.

- Se debe utilizar la ganancia neta antes de intere-~

ses e impuestos.
IEDIDAS DE COBERTURA, (RESERVA)

Cobertura es cuando la Empresa atiende sus deudas, po

niéndose al dia o cumpliendo con estas obligaciones.

También se referird al papgo de intereses y cancela --
cién del Pasivo Principal relacionado con las obligac?bnes por-

deudas de 1la Empresa.

RAZON PARA CCBERTUPA TQTAL DE INTETESES.

—————————————————————————————————————— = Veces que ha

ganado el in
Etogacidn anual por intereses terés.

- Mientras ml@s alto sea el valor, mis posibilidad la
EFmpresa tendr& para cumplir con el pago de estas -

obligaciones.
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RECOMENDACIQHNES AL CATITULO IV

Al tratar este capitulo nos ha tocado analizar la im-
portancia que tiene la formulacidn de los "Estados Financieros"
en la empresa, delineando las diferentes partes y contenido que

conforman dichoes estados.

Se ha incluido también en el desarrollo de este capi-
tulo, razones e indices que serviran para anmalizar el estado fi

nanciero y econdmico de la Empresa.

For lo tanto en la elaboracidn de los Estados Finan -
cieros, el Contador deberid prestar atenciﬁn a las siguientes re
conmendaciaones,

l1.- Antes de llegar al Balance General, serad ne;esa—

rio haber revisado los libros de contabilidad y-
los comprobantes, haber efectuado la comproba --
cidn del inventario, todo ello con arreglo a las

orientaciones que hemos senalado.

2.- TFara redactar el balance serd preciso estudiar -
y clasificar los saldos de las cuentas, atendien
do a la finalidad que ha de-cumplir este documen
to y presentarlios agrupados segiin la clasifica -

cidn establecida.
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Fara la elaboracién del Estado de Resultados se-
recomienda principalmente, qgue las cuentas de -
gastos e ingresos hayan sido canceladas en su to
talidad, pasando su saldo directamente a pérdi -
das y ganancias, ya que serd importante para la-

determinacifén del beneficio o pérdida.

Debe mantenerse un control constante en la labor
de andlisis de los Istades Financieros y las com
ﬁaraciones ﬁon ejercicios anteriores, para que -
la direccidn de la émpresa pueda tomar favorables

decisiones en el momento oportuno.



TERCERA PARTE

.COSTOS DE PRODUCCION Y COMNCLUSICNES GENERALES.
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CAPITULO V

COSTOS DE PRCDUCCION ( FROCESCS)

INTRODUCCION.

Se ha visto necesario la creacidn del sistema de cos-
tos por procesos en la Empresa por cuanto su linea de produc -

cidn es continua y su producto elaborado es {nico.

El control de la produccidn estard relacionado al pe-

riode de un mes,

Naturaleza. Los costos por procesos seran costos me-
dios mensuales, trimestrales, etc, observando las siguientes -

caracteristicas.

- Los costos de Materiales, Mano de Obra y Gastos de

Fabricacidn se.registrardn por procesos.

- Los Materiales, Mano de Cbra y Gastos de Fabrica -

cidn se resumirdan en el tiempo de un mes.
INFORME DE TRODUCCION.

Fl Informe de Produccibn serda nuestro punto de parti-
da en este sistema, y serd elaborado a continuacidn con cantida

des reales de produccidén al concluir el periodo contable.
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FRUTCE Y GACEOSAS DEL AUSTRO CIA LTDA.

INFORME DE CANTICAD DL PRODUCCIOK

ABRIL 1985

Unidades por distribuir:

Unidades en Froceso 1/4 0
Comenzadas en el Feriodo 7.440
TOTAL 7.440

I e e e e e

Distribucidn de Unidades

Terminadas 7.200
Unidades en Proceso 30/4 240 7
TCTAL 7.440

PRQCEDIMIENTO CONTABLE.,

En cuanto al aspecto funcional podemos decir que las
cuentas de la Contabilidad Ceneral formar@n un conjunto y las-

de Costos otro,

La unidn se dard por el costo de los articulos fabri
cados, que las cuentas de costos rroporcionardn a las de Conta

bilidad Ceneral.
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A fin de trabajar con mayor claridad los elementos de

costo se trabajard con tres cuentas que son:

- Materiales
- Mano de Chra

—~ Gastos de Fabricacidn

Estos diferentes elementos del costo por Frocesos se

trataran de la siguiente manera.

" ‘Materiales., Se contabilizard por proceso, sin hacer

ninguna diferencia entre los materiales

directos vy los indirectos.

Mano de Obra. Tampoco se separard la Mano de Obra Di

recta de la Indirecta, ya que cada obre
ro trabaja en un proceso determinado sin

hacer falta las tarjetas de tiempo.

Gastos de Tabricacidn. Los Gastos de Fabricacidn se-
aplicaran a base de costos reales incu -

rridos en el proceso o periodo contable.

En resumen podemos decir que en el sistema de Costos
por Proceso el tratamiento contable de los elementos del costo
de produccifn serd de fAcil manipulacidn, debido a que no se -

diferencian los costos directos e indirectos.
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A continuacidn explicaremos el funcionamiento de cada
‘uno de los elementos del costo, tratando én todos ellos de cla-
rificar la importancia que van a tener en el articulo fabricado

o final.
MATERIALES.

La fabricacifn de la bebida requiere de diversos mate
riales, algunos de ellos entrardn a formar parte directa del -
producto y se los conocer@ como materiales directos, sﬁ costo -
serda el primer elenento.del producto terminado. - En cambio ma =
teriales indirectos se conocerd a aquellos que han comﬁlementa«
do la elaboracidn de la bebida como son los lubricantes, grasas
aceites ¥y enlgeneral los materiales que han sido utilizados pa-
ra el wmantenimiento de la planta, miquinas, proteccidn, etec. Su

costo por tratarse de produccidn por procesos-también formari -

parte del primer elemento (Materiales).

Solamente para fines de control administrativo se los
distinpguird o contabilizarid en sus diferentes rubros como son -
(materias primas, materiales y suministros, materiales imndirec -

tag, @Ee.)

En la Empresa para identificar el importe de los mate
riales utilizados se sumardn todos los rubros anteriores por me-

dio de las subcuentas abiertas,
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Clasificacidn.

Para registros de control han sido identificados como

Materiales Directos ‘los siguientes productos:

—~ Az{car

Colorantes

Saboreantes

Esencias

Agua
- Gas carbBnico

Acido citrico

1

- Tapas

Los materiales indirectos utilizados en la fabricacid@n
SO0 %
-~ (Grasas

Aceites

-~ Lubricantes

ltaterial de Froteccidn

Materiales de Aseo

I

dtros.

1

Los dos rubros anteriormente detallados, se fusionaran

para formar el primer costo de produccidn.
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COMPRA DE MATERIALES.

En el primer capitulo explicamos la funcidn del depar
tamento de Compras o Servicios para la provisidn de los materia

les necesarios.

A este departamento acotaremos con cardcter general -

las siguientes funciones.

— Adquisicifn de Materiales en condiciones de calidad

vy precio adecuado.

~ Reunir acopios suficientes para asegurar el normal

" desarrollo de la fabricacidn.

Para realizar las adquisiciones de Materiales se debe

tomar en cuenta lo siguiente:

- Clase y calidad, que vendrdn especificadas por quien
tenga aue prog%amar la produccidn

- Cantidad, se determinard segin las necesidades de la
produccidn -

- Debera combinarse las necesidades y facilidades de -~
mercado con la disponibilidad financiera de la Empre

sa.
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CONTROL DE MATERIALES.

La misidn del Almac&n o Bodega serda conservar y custo
diar los productos y artIculos que le sean indicados. Conside-

radndose los siguientes aspectos de control.

— Control de existencias
— Trevisidn de necesidades

~ Previsitn de disponibilidades

En cuanto a la salida de los materiales a la produc =
cidn, deberd identificarse por medio de los "Requerimientos Ma-

teriales" descritos en el Capituleo II.
VALQRACION. DE LOS CONSUMOS DE MATERIALES

En la prdctica y por razones sobradamente conocidas,
no es posible adquirir siempre al mismo precio un material de-

terminado.

La Empresa experimenta a este respecto las consecuen-
cias de las fluctuaciones de mercado, que se hacen sensibles -
cuando, por necesidades de la produccidn, es preciso hacer uso-
de los materiales en Almacén, y el problema que se plantea se -

refiere al costo cue se debe imputar.

Ante este caso, se va a adoptar el procedimiento de =
valoracidn a un precio medio, en tal caso se calculard cada nue

va entrada el precio medio de las existencias en el almacén.
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Por ejemplo: Si en el almacén entraron 1.000 cquinta=-
les de (a) a $§ 1.400 c/u, mientras no haya una nueva entrada es

te serd el precio de coste de salida.

Si -cuando quedarom 200 gquintales se produce una nueva
entrada de 500 quintales a $ 1.500 c¢/u el precio medio de costo=

-
-sera:

Cxistencia anterior 200 g¢ x 1.400 . Precio de costo § 260.060
Nueva compra 500 qq.,x 1.500 Precio de costo § 750,000
Mueva existencia 700 qu a un importe total de $ 1'030.000

L

Precio promedio de Costo Nuevo 1'030,0600/70C = 1,471,42

Las Salidas que ahora se hagan no deberdn cargarse a=
fabricacibn al precio de $ 1,400 ni al de $§ 1.500 sino al de =
$ 1.471,42 que resulta ser el promedio del costo de la nueva =

compra y de la existencia irmediatamente anterior a la nueva en

trada.

€i posteriormente, quedande ya solo 150 qo. recibimos

otra partida de 8GO0 ge. a $ 1,300 el nuevo precio medio serd;

Nueva existencia 150 oq x 1.471,42 Precio medio ant.s$220,713
Kueva entrada 800 ¢q x 1.300.00 Trecio de costo 1'040,000
950 ca _ § 1'260,713

liuvevo precio medio 1'260.713/950 = § 1.327,06
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De modo que el nuevo precio medio de las existencias

quedarid modificado a cada nueva compra.

El Costo Promedio acumulativo, eliminard el alza y ba
ja de precios de mercado, ubicdndose en un término medio, sien-
do el més utilizado en la practica industrial para valorar las-

existencias.
APLICACION DE_LOS'MATERIALES.

Los Materiales en este sistema de costos por su razon
de ser y aﬁlicaciﬁn prdctica se considerardn como un solo rubro
o sea, no diferenciando entre directos e indirectos, simplemen-
te ser@dn cargados al procesc que corresponda hacerlos,

Lo importante aqui sera ia informacidén que se obzenga
de los Requerimientos de Materiales, ya que nos indicaran a que

proceso fueron entregados.

Explicado ya su procedimiento, indicaremos su aplica-

cidn practica realizada en la Empresa,

For medio de los informes encontrados y verificando f1
sicamente en la planta se obtuve que utilizando los siguientes =
materiales mensualemente en la produccibn se llegd a lo siguien-

Lat
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3 tanques de gas carbdnico a § 1.450.00 c/u $§ 4,350.00
132 ﬁq de azucar a $ 1.400 c/u ~184.800.00
12 litros de colorante y

24 litres de saboreante 180.000.06
144 likras de deide citrico a § 95. c/l 13.6€0.00

6 litros de esencia INEA CCLAa $ 20.000 c/1. 120.0G60.00

44,65 w3 de apua a $§ 6,81 c/m3 305.00
Tapas a $ 560.00 cada millar £§9.4G0.00
Grasas, aceites,lubricantes y otros 1.006.00

Total ' $ 593.535.00

Cada gaseosa contiene: 10 oz. de liquido de los cuales 250 cm3
pertenecen al agpua procesada y 50 cm3 @ colorantes, saborentes -

esencia.

Unidades terminadas 7.200Q
En proceso 30/4 o © 240
TOTAL: 7.440.

Con utiliﬁaciﬁn de 8§ 593.535; en materiales para el -
proceso se obtuvo una produccidn de 7.440 unidades ( jabas), las-
mismas que en cuanto al rubro indicado fueron terminadas integra-
mente. Los envases no fueron tomados en cuenta para el cdlculo -
del costo por cuanto su importe es contabilizado como Activo Rea-

lizable, y son adquiridos anualmente en proporciones minimas.
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El costo unitario en lo referente a Materiales es el -

siguiente:

2 8593.535
e
7.440

'§ 79.78 Costo unitario.
CONTABILIZACION.

El asiento para cargar el costo de los materiales a la

produccidn seri:

Inventario-Troductos en Proceso: $ 593.535,00
Inventario Materiales $.593.535,00
Para cargar los costos de los Mate

riales al proeceso.
MANO LE OBRA,

Como sabemos el trabajo es la participaci®n del hombre
en la produccidn voluntarismente prestada con sus facultades inte

lectuales y manuales..

Este esfuerzo sé valoraecondnicamente mediante los sis
temas de saiarios,debiqum pagarse un salario minimo vital a todo
aquel que tenga capacidad y voluntad de trabajar. Tor encima de
este salario debe establecerse una natural graduacidn de valores

econdbmicos segiin la voluntad y aplicacidén en el trabajo.
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CONTROL DE LA MANO DE OBRA.

Los objetivos que se propondri con el control de la Ma

no de Cbra serian:

- Determinar el tiempo total que el personal ha esta-

do ocupado en la Empresa en cada jornada de trabajo.

- Conocer la distribucidn de este tiempo entre las ta

reas que han —ocupado al obrero durante su jornada.

- Aplicar a cada uno de los trabajos realizados su re

muneracidon ( y sus incrementos ) que le correspondan.

Como todos los trabajadores tienen labores comunes en-
los procesos ceontinuos de produccidn, no hardi falta distinguir -

entre Mano de Obra Directa y Manc de Cbra Indirecta.

El procedimiento ¢gue se seguirid para este control de -

permanencia en cada puesto de trabajo serd con tarjetas de reloj.

"Fecogida la informacidn, las Tarjetas de Reloj se pa-
san al empleado encargado de liquidar el tiempo trabajado y el -

costo respectivo!' 14,

(14) "Contabilidad de Costos. B. Hargadon . Idg. 36/74 Col.
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TACO DE LA HOMINA.

Dentro del departamento de Troduccidn distinguiremos -
al persomnal en dos categorias de empléados y de obreros, la remu.
racidn de los primeros se llama sueldo y se pagari quincenalmen-
te, La remuneracidn de los segundos se llama salarios y se cal-
cularda con las horas extras diarias trabajadas, pagidndose sema -

nalnente.

Sin embargo todos son trabajadores de produceidn y lo
que nos ineteresa para el sistema de costos ées determinar hasta
gue punto los salarios devengados por estos trabtajadores de pue

den identificar convenientemente en el procesc productivo.

La jornada normal ser3d de 40 horas y el tiempo comple-

mentario u horas extras debe pagarse de acuerdo a lo estatlecido

en la ley.

Para conocer el costo que aplicaremos a la produceidn
con respecto a la mano de Obra, explicaremos ripidamente las o -
bligaciones legales de la Empresa a favor del trabajador.
RETENCIQONES, Son valores cue la Empresa deberd restar del to -
tal ganado por el trabajador, como agente de retencidn para fa-

cilitar el cumplimiento de ciertas obligaciones que tiene el -

trabajador; frente al seguro, fisco y otras instituciones. Las



principales retenciones son:

LA

Impuesto a la Fenta

Aporte personal IEES.

Fréstamos al Seguro Social

Petenciones Judiciales

Multas
Caja de Ahorros

Fetenciones Varias

LEYES SOCIALES
en el C3digo de Trabajo y son:

Pecrt, 318
Decrt. 350
Aportes IECE 0.50%

Arortes SECAD 0.50%

DE CUMELIMIENTO MENSUAL. Se

encuentran descritas

Compensacidn

Bonificaecidn

EL 9.85% del total ganado por el trabajédor serd paga-

do por el empleador al I.E.S.S
LEYES SOCIALEES

Décimo Tercer Sueldo. ' Art.

LI3

DE CUMILIMIENTO ANUAL.

Es una oblicacidn patronal de -

biendo temar en cuenta lo siguientes
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— Sueldos nominales

-~ Horas extras y trabajo suplementario siempre que se
haya aportado al IESS

— (Comisiones que se hayan aportado al IESE

— Sobresueldos

Se calculari del monto ganado 12 meses, tomando la do-
ceava parte y lo que resultare serd el Décimo Tercer Sueldo. Su
periodo es de Diciembre del afio anterior a Noviembre del ano ac-

tual.

Décimo Cuarto Sueldo Art, 113, Es una obligacidn patronal que -

ha sido modificada iltimamente y que va estld en vigencia este a-
to/85 Tara su cdlculo se tomar§ en cuenta dos sueldos bdsicos -
netos, sin recurrir a la aplicacibn de ﬁinguna tabla. Este bene
ficio serd igual y general para todos los trabajadores sin dis-
tineidn alguna. Su periodo serd de Septiembre del aﬁ§ anterior-—

a ALgosto del atio actual.

Décimo.Cuinto Sueldo Decrt. 3402. Se pagara desde Abril del a-

fio anterior hasta Marzo del afio actual, de acuerdo a lo siguiente?

Fasta ¢ 6.000,00 - el 1007
6.001 - en adelante, €.000 de base y sobre el exceso
el 407, en ninglin caso se paga-

rd maAs de $ 10.G00.,0O0
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Fondo de Reserva. Art. 198, La ley seﬁala.que serd equivalente

a un sueldo mensual por cada ano, a todo trabajador que hayapres
tado sus servicios por m3s de un afio complete posterior al prime
rc de sus serviciﬁs; En caso de no cunmplir el afiec completo pos-
terior, se pagarid la parte proporcional que corresponda. Su pe-

riodo serid de Julio del afo anterior a Julio del Afio actual.

Vacaciones Art. 68. Todo trabajador tendrd derecho a 15 dias de

vacaciones ininterrumpidas, incluyendo dias no laborables y fes-
tivos y un dia adicional mls después del quinto afio de servicios

en la wmisma Empresa.
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Cialculo Préctico.

El trabajador Juan Hatute, trabaja 2 afios en la Empre-

54d.

Sueldo Mensual % 6.500.
2 h, 30" horas extras con 1003

Anticipo De $ 500,00

Sueldo : 6.500.00
Horas Extras (27.08) 135.40
Total CGanado _ _;TESETZE—
Aporte Tersonal 9.357% 62G.40
Anticipo 5C¢0,00
Total Neto 5.515,00
Decreto 318 1.500.00
Decreta 350 600.00

T
detal & & o gys o0
Tagar,

FRCVISION MENSUAL PARA LEYES SOCIALES.

Décimo Tercer Sueldo

6.635,40 / 12 = 552,95



127~

Décimo Cuarto Sueldo

6.500 x 2 = 13,000

Décimo Quinto Sueldo

6,000

100% =
40 % (500) = " 200

6,200 / 12 = 516,66
Resumen.
Juan Matute

Salario: 6.500,00

T. Compl. 135140

Aporte Patronal al IESE $ 653,60
Fondos de Reserva ILEE 552,95
Décimo Tercer Sueldo ) 552,95
Décimo Cuarto Sueldo 1,.C083,40

Bonificacidn Complementaria 1.500.00

Bonificacidn Mensual fija o

complemwentarias- €00.,00
VACACIONES _ 276,50
Secap.50% 33 ;20
IECE ,50% 3'3,20

Obligaciones legales de Empr.5.285,80



La hora hombre se calcularid de la siguiente manera:

Remuneracidn del Trabajador: § 6.635,40

Obligaciones Legales Empresas 5.285,80

$ 11,521,280

$§ 11,921,1C : 160 = 74,50 Costo por E/E
HORAS DE TRABAJQ EFECTIVO. Segln nuestra legislacidn:

Las horas efectivamente trabajadas por el obrero serin:
52 semanas a 40 horas c/semana = 2.080
A deducir

Dias no trabajados en el aiio'

(festivos) 12 x 8 ' .96
Vacaciones retribuidas 15 x 8 120
Fiestas no recuperables 9 x 8 12

Horas Trabajadas 1.792

Las horas efectivamente laboradas en la Empresa seran

1.792, calculadas a base .de la tabtla anterior.

AFLICACION DE LA.- MANO DE OBPRA,

Ahora bien, para el cl@lculo del costo de la Mano de O0-

bra aplicado ya en la produccidon de la Empresa sera como sigue:
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La mano de obra estd integrada por 7 trabajadores, to-
dos percibiendo el salario minimo vital que establece la ley con -

sus complementarios respectivos.

$ 6.50G6 x 7 ) = 45,000.00
Obligaciones legales de la

Exrpresa (81.327) = '37.000.60

Total $ 82.500.00

Fara obtener el costo unitario procedéremos de la si -

guiente manera;

Terminadas . 7.200
En proceso 31/5 20% 48
7.248

Las 240 unidades en proceso se ha estimado terminadas
en un 207 en cuanto a mano de Obra. PResultando por lo tanto 48

unidades. terminadas.

Entonces el costo por ¥ano de CObra seri:

¢ £2,500,60
7.2438

$ 11,38 Costo unitario



CONTABILIZACION.

El asiento para cargar los costos de Mano de Obra a -

la produccidn serid:

Inventario-Froductos en Proceso § 82.500,60
a Mano de Obra 82.500,60
Para cargar el costo de M.0. al

procesa.

CASTOS DE FABRICACICN.

Bajo este epigrafe genérico se incluirdmn, todos aque-
llos gastos que se realizan como consecuencia de la produccidn
sin considerar aquellos materiales y mano de obra utilizados en

la misma con carfcter de indirecto.

CLASIFICACION.

Al hacer la clasificacién funcional de los desembolsos,
se incluyeron como gastos de fabricacidn los siguientes concep -

tos.

GASTOS TFIJOS.
- Depreciacibn de Edificio de Fabrica

~ Depreciacidn de Maquinaria y Equipo
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GASTCS VARIABLES

- Consumo de Luz

~ Consumo de Agua

- fGasto de Teléfono

- Gastos de Pateuntes

- Gastos de Herrﬁmientas

- Gastos Variocs de Fabricacidn

Cada uno de los conceptos antericres, llega a consti-
tuir el contenido de una cuenta frincipal en el Mavor, e inclu-
so puede ser objeto de desarrollo en libros, con.el fin de con-
sepguir un mayor detalle del control de los desembolsoanue'de -

terminan su razbén de ser.

Todos ellos sin embargo se reéogerﬁn en el grupo de -
Gastos de Fabricacidn siendo objeto de trato semejante en cuan-
to é cargos y abonos se refiere, alin cuandec sean impuﬁaéiones -
al producto de acuerdo a la base de distribucidén o aplicacidn -

que explicaremos mis adelante,
METODQ .DL DEPRECIACICN.
DPe todos los rubros antes considerados como partes in-

tegrantes del grupo Gastos de Fabricacidn serd el de la deprecia

cidn uno-de los mids importantes en la influencia de .los costos.

"La depreciacidn puede ser definida como la merma de -

valor que experimenta un bien como consecuencia del uso a que se
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le somete v del transcurso del tiempo" 15

Fara calcular la depreciacidn de los activos fijos tan

gibles se utilizari el m&todo de Porcentajes Fijos.
PORCENTAJEE FILJOS.

Este método es el que esta de acuerdo con nuestro sis-
tema impositivo de legalizacidn tributaria, y consiste en apli -
car diferentes porcentajes fijos de depreciacidn a los activos.-
Para aplicar otro sistema diferente al sefalado se deberd pedir-
autorizacidn a la Direccidn Ceneral de Rentas.

El grupo anterior compuesto por maquinaria, herramien-
tas, equipo de oficina, equipo de fdbrica, muebles y enseres, -~
tiene el porcentaje de dépreciacidén del 10% anual.

Los vehiculos tienen 20% de depreciacidn anual.

Los edificios o también llamados bienes inmuebles tie-

nen una depreciacidn de acuerdo al material de construccidn.

Asi por ejemplo: Edificio Industrial; 2.5% anual.

15 "Contabilidad fIndustrial Suarez Franck, Pig., 62/61 . Madrid.
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ACTIVOS TIJOS VALGR % DEPREC. VALOR DEPREC.
Maquinaria-y Equipo $ 8.000.000.00 10 800.000.00
Edificio Industrial 1'500,000,00 2,5 37.500.0C
Muebles y Enseres , 50.000.00 10 5.000.00
Vehiculos . 4'000,000.00 20 800.000.00
CONTABILIZACION,

La contabilizacidn se realizari de acuerdo al activo-

depreciado.

Ejenp.
DEPRECTACION DE MAQUINARIA Y EGUIFO
A

DEFEECTIACION ACUM. DE MACUINARIA Y EQUIFO.
APLICACION DE LOS GASTOS DE IABRICACIONM REALES,

Por tratarse de produccidn continua, los costos unita-
rios se calcularidn al final del periodo contable, porque ya se -

conocerin los (Castos de TFTabricacidn reales incurridos.

Frocediéndose de la siguiente manera;

COSTC REAL
Depreciacidn del Edificio Teca. $ 3.125.00
Cepreciacién de Maquinaria y Ecuip. 66.666.70

Consumo de Luz, Agua y Teléfono 10.000.00
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- (Gasto de Patentes 2% (Ventas) 26.000.,00
- Gastos de herramientas 500,00
-~ C(Gastos Varios de Fabricacidn 500.00

Total $ 106.791.70

Terminadas 7.200
Proceso 30/4 48
7.246

$_106.791.70_
7.248

$ 14,74 Costo Unitario.

CONTABILIZACION. El asiento para cargar al costo de produccidn
los gastos de Fabricacidn serid el siguiente:
Inventario - Productos en Proceso $ 106.791,70

a

(tastos de Fabricacidn $ 106.791,70

l'ara cargos los GF reales

al proceso.
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INFORME DE COSTOS DE FPRCDUCCION.

Analizados prActicamente los tres elementos del costo
de produccidn nos tocard ahora presentar un informe que nos in-
digue las wunidades que fueran terminadas y las que quedaron en

proceso para el mes siguiente:

El informe de Costos de Produccidn reflejard los cos-

tos unitarios y su distribucidn.

FRUTOS Y GASEOSAS DEL AUSTEO CIA LTDA..-

INFORME DE COSTOS DE PRODUCCION.

Abril /85

COSTOS POR DISTRIBUTIR COSTQ TOTAL CCSTO UNITARIO
Froductos en Proceso 1/4 _— =
Costos durante abril

Materiales 593.535,00 ° 79,78

Mano de QObra ; . 82.500,60 11,38

Gastos de Fabricacidn 106.791,70 14,74

TGTAL $ 782.827,30 $ 105.90

DISTRIBUCION DE COSTOS.
Froductos terminados (7.200 x 105,90) - 762. 447,30

Productos en Proceso 30/4



Materiales ( 240 x 79,78) : 19.140,00
Mano de Obra (48 x 11,38) 540,00
Gastos de Fabricacidn (48.14?4) - 700,00

TOTAL 5 782.827,30

& 4 & F_ 5 F-8 F_E- i

Elaberado el fnforme de Costas de Producéiﬁn podemos -
conocer con exactitud y en una forma real los costos incurridos-
en el perlodo analizado y los costos que quedaron en el inventa-
rio final de FProductos en Froceso del periodo anterior. Ademds-
tambi&n nos dindica la distribucidn real del total de los costos—
que la fZbrica resﬁonderé en el ﬁeriodo, debiendo ser igual su -
total en ambas ﬁartes; Se combleta este informe con 1a.presen -

tacién de los costos unitarios colocados en la parte superior.
ALTERNATIVA,

Una vez determinado el INFCRME DE LOS COSTOS DE TRODUC
CION con datos reales incurridos en el periodo, ponemos a consi-
deracidn otra forma de aplicacifn en cuanto a los Gastos de Fa -

bricacidn al proceso, a base de la TASA FREDETERMINADA que se =~

explica a continuacidn.
TASA TREDETERMINADA.

Se establecerd el procedimiento de costos predertermi
nados para aplicar los Gastos de Fabricacidn al proceso, cuando-
al finalizar cada periodo contable ( mes) queden en proceso uni-

dades no terminadas en lo referente a los elementos del costo -
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que incidan en el nivel de produccidn siguiente.

Al concluir cada periodo deberin ser comparados con -

los costos reales debiendo hacerse los ajustes necesarios.

Fara Bsto, al comeénzar cada periodo se establecerd el
factor de aplicaciBn de los Castos de Fabricacidén al proceso. -
Determinande cantidades presufuestadas para el periodo contable,
_princiﬁalmente de su nivel de produccidn ya que serd la base pa

ra el calculo.

Para obtener el nivel de produccidn en la Lmpresa se -
utilizarid su capacidad practica, por ser la mids iddnea y realis-

ta. Ademds ‘tambi@n por fabricarse un s&lo producto,

Establecido el nivel de produccidn (presupuestado) que
se va a emplear en el cdlcdo de la tasa, se deberd ahora presu-
puestar los Castos de FTabricacidn de acuerdo al siguiente andli-

-

sis .
CAS8TOS FIJOS.

Fstos gastos cualesquiera que sea la produccidn de 1la
planta seguiridn siendo los mismos, porque su total no cambiarda-
cuando haya-variaciones en la produccidén. Ejm. Depreciaciones-

de Maquinaria, etc.
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GASTOS VARTIABLES.

En cambio estos gastos seran variables de acuerdo al -
nivel de la produccidn. Ejm. El consumo de agua serd variable -

pues a mayor -produccidn mayor seri@ su consumo.

El presupuesto de los Castos variables de Fabricacidn
antes descritos por su variabilidad se calculardn de acuerdo-
a estadisticas e informes de valores:pagados por cada concepto-

de meses anteriores.

Para ésto se utilizarid el método de Punto Alte, Punto

Bajo, por ser el miAs practico.

Ejenplo: Analizaremos el consumo de agua.

MES NIVEL DE PRCDUCCICH COSTO DEL ACUA
Enero 7108 $ 4.900.00
Febrero 7.350 4.990.00
Marzo 7.440 5,100.00

De estos resultados se tomara las cifras del punto al-

to y punto bajo restando el segundo del primero.

PRODUCCION 'COSTO

Funto Alto 7.440.00 5.100.00
Punto Bajo 7.100.00 4.900.00

340.00 200.00
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Il costo medio variable sera entonces ( $2C0/340) =

0.58 por unidad ( Jaba)
Con los datos anteriores obtendremos el costo fijos

7.440.00
"x 0.58
$ 4,315,20

5.100,00

=Ly

- 4.315,20

Foreidn § 784,80
Fija =ommm=====

Entonces el presupuesto del agua es por lo tanto:
$ 784,80 Fijos + 0.58 / unidad,

Establecido de esta manera el presupuesto de los gas-
tos de fabricacién por unidades de producto, se procederd enton
ces a elaborar un cuadro que consten los costos fijos y varia =
bles de los gastos, para luego aplicar de la Tasa Predetermira-
da. |

Castos de Fabricacidn Presupuestados = T.P

Nivel de Produccidn Presupuestado
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APLICACION DE LOS CASTOS DE FABRICACION PLESUPUESTADOS.

Para obtener el costo unitario en cuanto a Gastos de =~

Fabricacidn se procederda de la siguiente manera.

COéTO PRESUPUESTO
| FIJOS VARIABLES
Deprec. Edificio Fabrica 3,125.060 -
Deprec. Maquinaria y Equipo 66;666.70 -
Consumo Luz, agua y tel&fono 1.200.00 2
Castos de Fatentes 2% (Ventas) 1.754.00 3
Gastos Varios de Fabricacidn - 300.00 .0.30
$ 73.045.70 $ 5.30

=E=Es=s=s=mssEm==a= 3 §F 5§ 5 5

Se ha presupuestado que el nivel de produccidn es de -
7.300 unidades ( jabas) cada mes de acuerdo a promedios obteni -
dos de niveles anteriores considerando que los inventarios ini -
ciales y finales mno son considerables y por lo tanto no aféctan

a dicho nivel.

Fijos _ $ 73.045,70
Variables(7.300 x 5,30)38.69C.00

TOTAL: & 11L.738.70°

TASA FREEDETERMINADA

& [
v ,111,733.79 . g 15,30 por unidsd
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El1 total de los Gastos de Fabricacidn Aplicados para-

la produccidn real de =- 7.248 unidades seri:
7.248 x 15,30 = $ 110.894,40 Total G.F.A.
CONTABILIZACIOHN.

Fara cargar el importe de los Gastos de Fabricacidn -

Aplicacidn al proceso, se hard@ el siguiente asiento:

Inventario — FProductos en Proceso $ 110.894,40
a
Castos de Fabricacidn Aplicad. $ 110.894,40

Para cargar los G.F.A, al proceso,
COSTO TOTAL.

Ya obtenidos los 3 costos unitarios, sumando obtendre

mos el Costo Total Unitario.

La distribucién de los costos se obtendrd multiplican-
do las unidades terminadas por su costo unitario. Ejemplo priac-
tLco.

Productos Términados 7.200 x 106,46 = 766,506,00

Productos en Proceso

Materiales 240 x 79,78 =19.140.00
Mano de Obra 48 x 11,38 = 550.06
GCastos de Fabkricacidn 458 = 15,30 = 734,00

TOTAL $ 786.930.00
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CONTABILIZACION.

El importe de las unidades terminadas da lugar al si =

guiente asiento:

Inventario-Froductos Terminados $ 766.506.00
a

Invet. Procductos en Proceso ' $ 766.506.0C
Por la terminacidn de las unidades

en procesa.

Las 7.200 unidades salieron a la venta a un precio de

¢ 180,00 c¢/u, produciéndose entonces los siguientes asientos.

Caja § 1'296.000.00
2 5
Ventas e $ 17222.641,50

s O 73.358,50

Por la venta de 7.200 unid.

de gaseosas durante el nes

Costo de Ventas ( gaseosas) $ 766.5066,00
a
Invent. Product, Terminados., $ 766.506.00

Por la salida de las gaseosas,
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Para-determinar la Utilidad bruta en Ventas se reali -

zard8 el siguiente asiento:

Ventas 5 17222,64],50

. :
Costo de Ventas ) . .$ 766.506,00
Utilidad Bruta en Ventas 456.135,50

Para obtener la Utilidad Bruta

CIERRE -VARIACION.

"Al final del periodo contable se deben cerrar las -
cuentas de gastos de Fabricacidn, debitdndose los aplicados y a
creditando la cuenta de control. Cualquier diferencia entre -
los saldos de estas cuentas se llevarda a una cuenta 1laméda Va~
riacidn de Castos de Fabricacidn. Si los costos generales apli
cados exceden a los reales guiere deeir que hubo sobre -aplicacidn
de Castos de Fabricacidén y por lo tanto la variacidn irj al cré

dito en el asiento de cierre."(16)

Para nuestro ejemplo los asientos serdn los siguien -

tes:
Gastos de Fabricacidn Aplicados $ 110.894,40
. .
Variacidn de G. Fabricacidn $ 4.10%Z,40
G.Fabricacidn Control - 106,791,70

(16) "Contabilidad de Costos" B, Hargadon Pag. 57/54 Colm.
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G. Fabricacién Aplicados
Variacidn de G, Fabricacidn
a

G. Fabricacidn Control

Estas variaciones serin cerradas contra la cuenta Cos-
to de Ventas como sigue:

Costo de Ventas

a

Variacidn G. Fabricacidn

8i la variacién es crédito se debitari al cerrarla,
nuestro ejemplo:
Variacidn de C. Fabricacidn $ 4.102,40
a
Costo de Ventas $ 4,102,4C
Establecid; la forma de aplicacign de los Castos de -
Fabricacidn resupuestados, el Inforpe de Costos de Iroduccidn-
serd idéntico al realizado anteriormente, variando Gnicamente -
en el importe obtenido; que deberad ser comparado con los Costos

Reales a fin de encontrar las variaciones correspondientes.
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RECOMENDACICKEES AL CAPITULO V.

Otro aspecto fundamental que se tocd en el desarrollo

de esta investigacidn fue lo referente al "Costo de Troduccidn"

Los costos de broducciﬁn en este capitulo estdn trata
dos tan detenidamente, que reflejan la sencillez de su reconoci
miento ¥ aﬁlicaciﬁﬁ v la veracidad en el ecdlculo y resultado, =
Todo &@sto se ha logrado hacer, a base de la observacifn e infor

macidn obtenida en la empresa durante la elaboracidén del traba-

jo.

Como la beneficiada de Este aporte en la empresa por-
no llevar los costos de produccidn técnica y adecuadamente como
se debe hacer, para su funcionamiento debera observarse @stas -

recomendaciones:

1.- Tendrid que seguirse el proceso de produccidn pa-
ra determinar que las cantidades del producto oh
tenido, corresponda a los que han sido utilizado

como materiales, a fin de evitar errores.

2,- 8Se debe mantener un adecuado control de los cos-
tos, anctando sucesivamente los que se obtengan,

con expresidn de sus particularidades.

3.~ En caso de producirse diferencias en los cdlculos

del costo se recomienda.



~196-

Comprobar que mno existan errores de cdlculeo en -
las operaciones aritmé@ticas realizadas para de-

terminado costo,

Cue no haya equivocaciones al computar los sumi-

nistros uvutilizados.

Que las anotaciones relacionadas con Mano de QO -

bra, estén correctamente liquidadas al periodo.

Cue en los gastos de Fabricacidn no haya existi-

do confusiones de aplicaciones.
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CATFITULO VI
CONCLUZSIONES GENERALES.

Atin cuando algunos creen que plantear la contabilidad
en una emﬁresa es cosa fdcil y que no reauiere otros conoecimien
tos que los relativos a llevar los libros, hemos demostrado en-~
el curso de este t?abajo que se trata de una cuestidn delicada-
que requirid un amﬁlio conocimiento de la té&cnica contable, -
administrativa y de la emﬁresa.

Desde su iniciacidn, la funcidn contable fue orienta-
dalhacia tres objetivos que son: EI1 aspecto juri&ico-adminis -
trativo, el control de. la Contabilidad General y sus Estados Fi

nancieros y el control del proceso productivo,

Lo primero se realiz§ mediante la investipgacidn y da-
tos proporcionades en la emﬁresa, T segundo mediante la aplica
cidén de la Contgbilidad Ceneral y por {iltimo el tercer aspecto-
se realizd implementando la Contabilidad de Costos con datos -

reales de fahricacidn.

Ademds de los conceptos vertidos en los titulos ante-
riores podemos decir que la contabilidad es la comunicacién y -
medicidén de datos financieros y econdmicos, considerando al Con

tador como el canal de informacidn cuantitativa de 1la empresa.
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El Contador como gestor de su técniea; tendrf 14 fags
ponsabilidad de analizar la reqopilaciﬁn informativa que gse re
cojandelas actividades del sistema econdmico, a fin de evaluar -
las y tomar decisiones de primera instancia sobre la mejor a -

Plicacién de los registros.

Por lo tante la Contabilidad bien aplicada establece-
ra el sistema de inversiones y captacidn del capital en la em -
presa, forma de emplear estos capitales distribuidos en cuentas
que representan los bienes adquiridos, asi como el control en -
la transoformacifn de los materiales y la elaboracidn del pro -

ducto.

Cada uno de esos mecanismos, fue contemplado en el -
cbntenido de este trabajo, dentro de los capitulos que se desa-
rrollaron, incluyendo en cada uno de ellos recomendacioneslhuen
deben tomarse muy en cuenta ﬁara la ejecuci@n de .las practicas-—

cue a su vez tambi@mn nos establecieron experiencias beneficio -

sas de caracter técnico.

Como pudimos observar, la Contabilidad al ser aplica-
da a los fines de la empresa, tuvo que llenar una serie de fun
ciones propias, rara presentar al empresario el estado de su Pa
trimonio y de sus operaciones y los resultados finales; como -
consecuencia de su gestidn empresarial en deternminado periodo -

econdmico.



-199-

En este trabajo de investigacidon se analiz8d los funda-
mentos y objetivos de la Contabilidad General y la Contabilidad-
de Costos, enmarcados en los objetivos de la direccidn de la em-~

presa.

El Plan Contable en vigencia, es inmediatamente aplica
ble ya que permitirZ después de su informacién, la toma de deci-

siones mds propicias por los ejecutivos de la empresa.
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